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Date

Historique des modifications

05/03/2024

V5.17g:

Ajout : fixation d’'une limite de taille de saisie (6 caractéres) dans la zone « Travalil
Prévu » d’'une tache d’un projet.

Ajout : Léger allégement graphique : remplacement du jaune clair sur le fond
image, suppression de I'image de fond grise.

Fix : correction d’'une anomalie provoquée sur la fonction copier / coller d’'une
tache a partir d’'un modéle

Fix : correction d’'une anomalie dans I'export de projet depuis la « Fenétre
Unique ». Le montant restant a faire ne correspondait pas a l'information du
projet.

04/08/2023

V5.17f : ajout popup optionnel si heures réalisées dépassent les heures prévues,
dans la saisie mensuelle des temps passé.
Ajout d’'infos complémentaires dans I'analyse des projets

21/06/2023

V5.17 : ajoute bouton « détails projets » pour afficher des colonnes
supplémentaires d’informations des projets listés dans la page principale

17/02/2023

V5.16x : - dans la fenétre de charge en table, ajout de la répartition par
mois/ressource/projet/tache

- ajout paramétrage du libellé commun des champsTxt1 et 2 du tableau des
taches

- possibilité de duplication du projet depuis la fenétre projet

- tache précédente issue d’autres projets, dans fenétre affectation multiples sur un
ensemble de taches

23/01/2023

V5.16w : - modification du principe de la suppression des projets

01/12/2022

V5.16s : - Ajout possibilité de sélectionner plusieurs projets pour voir leur charge
spécifique

28/10/2022

V5.16p : - Ajout paramétrage des couleurs par niveau de priorité et coloration
priorité action

23/05/2022

V5.16L : - Ajout fonction étalement du Reste a faire
- liaison entre le taux d’achévement et le reste a faire
- tableau des heures prévues/réalisées et dépenses prévues et réalisées

05/01/2022

V5.16i : - Charge homme-mois : bouton supplémentaire pour voir la charge dans
une table hiérarchique répartie par site et métiers
- fonction d’'import Excel des actions projet

09/12/221

V5.16h : - Grisage jours fériés sur gantt, si un seul site est géré

- Ajout recettes/dépenses dans modéles de projets

- Ajout colonne heures prévues réelles/virtuelles dans table données charges en
homme-mois

14/10/2021

V5.16¢ : meilleure ergonomie sur le plan de charge d’'une tache projet

06/08/2021

V5.15z : modification des graphes des heures/couts et des recettes/dépenses, et
choix site/équipes dans saisie des heures réalisées

11/03/2021

V5.15t : ajout fonction pour transférer des heures réalisées de projet a projet

11/02/2021

V5.15q : ajout liste événements enregistrés par I'application

01/12/2020

V5.15j : droit pour ne voir les projets et ressources, que de son site ou équipe

projet
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02/10/2020

V5.15i : anonymisation de ressources (RGPD)

02/09/2020

V5.15¢ : ajout filtrage taches actives/inactives

08/07/2020

V5.15f : ajout filtrage catégories taches dans synthéses des détails sur sélection
de projets

08/01/2020

V5.15¢ : ajout fonction importer les recettes/dépenses projets sans mise a jour
(import brut)

08/01/2020

V5.14y : ajout fonction pour voir les congés des personnes selon leur responsable
hiérarchique sélectionné. Modification IHM étalement tache.

19/12/2019

V5.14w : ajout fonction pour voir les données par catégories de taches sur une
sélection de projets

03/11/2019

V5.14r : ajout fonction pour vérifier sur et sous-pointages

17/09/2019

V5.14q : - Ajout choix plusieurs catégories de tache dans la trajectoire projet.
- Ajout possibilité de recopier une sélection de congés d’une ressource a l'autre.
- Ajout de choaisir plusieurs catégories d’état de projets inactifs pour superposer la
charge consolidée

01/07/2019

V5.14Kk: ajout trigramme devant les compléments ajoutés.

- Ajout possibilité de modifier date début projet quand ajout charge projets encore
inactifs.

- Ajout coche pour cacher taches récap dans analyses projets.

- Ajout catégorie tache pour ne pas y pointer des heures

31/05/2019

V5.14h : Ajout fonction taches répétées

17/05/2019

V5.14f : modification Kanban

Ajout possibilité de voir les congés de tous lors de la prise de congé

10/04/2019

V5.14: nouveau look modernisé et plus lisible

22/02/2018

V5.12d: ajout actions associées a la tache en cours d’édition

09/02/2018

V5.12: - droit n°27 pour ne voir ou pas que les données concernant son site
- Acces a des notes personnelles (fenétre principale et fenétres projets)

19/11/2018

V5.11: Possibilité de rendre inactive une tache, les

recettes/dépenses/actions associées

avec impact sur

05/11/2018

V5.10a: coloration taches dans tableau des tadches projet, listage des taches
projets concernées quand ressource inactivée

26/10/2018

V5.10 : modification calculs marges et ajout coche pour afficher fragments heures
réalisées sur Gantt

12/09/2018

V5.9t : enrichissement fonction répartition heures prévues sur ressources

25/08/2018

V5.9r : modification de forme et ajout fonctions marges commerciales

26/07/2018

V5.9p : ajout coche pour cacher pointillés sur Gantt

06/06/2018

V5.9L : ajout export XLSX de toutes les données projet

24/04/2018

V5.9c¢ : correctifs divers

31/03/2018

V5.9 : - ajout des données projet dans tableur projet
- Ajout d'aides spécifiques sur certaines fenétres
- Ajout affectation multiples sur une sélection de ressources

02/02/2018

V5.7j : ajout colts horaires et dépenses dans tableau des taches
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22/01/2018

V5.7i : ajout courbe reste a faire (heures et colts) dans trajectoire projet

04/01/2018

V5.7d : ajout coche pour voir charge uniquement sur un projet, dans la fenétre de
charge consolidée

24/11/2017

V5.6¢ : Ajout fenétre résumé indicateurs projets

15/11/2017

V5.6b : Ajout colonne "situation" dans mes taches et action projet

12/11/2017

V5.6a : Ajout option pour cacher taches terminées ou a taux d'achévement >= a
une valeur saisie, dans fenétre de charge consolidée

02/11/2017

V5.6 : Ajout option de personnalisation de l'interface IHM des fenétres

27/10/2017

V5.5 : Ajout copie gantt projet dans presse papier

Ajout import excel de recettes/dépenses projet

20/10/2017

V5.4u : Ajout option ressource pour ne pas pointer ses heures réalisées

02/10/2017

V5.4s : Ajout option colonnes supplémentaires catégories projet dans fenétre
heures réalisées

Ajout paramétrage de la fenétre a ouvrir au lancement de I'application

19/09/2017

V5.40 : ajout de coches dans configuration application

10/08/2017

V5.4h : recherche sur nom taches dans fenétre unique

26/07/2017

V5.4d : option pour afficher liaisons entre taches

17/07/2017

V5.4c : champs fournisseurs dans recettes/dépenses

17/06/2017

V5.4 : ajout fonction synthése données projet

04/05/2017

V5.3c : ajout fonction KANBAN, aide personnalisée, taux affectation par défaut
propre a chaque ressource

16/03/2017

V5.2k : ajouts mineurs

26/01/2017

V5.2d : ajout bouton recopie jours fériés vers année suivante

18/01/2017

V5.2b : modification d'écrans et divers

07/12/2016

V5.2 : ajout export vers MS Project (XML)

01/10/2016

V5.1i : ajout option recalcul projets aprés validation congé ressource

10/09/2016

V5.1f : ajout fonction copie et collage dans les actions projets

21/06/2016

V5.1 : ajout 3 tableurs application et un tableur projet, a plusieurs onglets

06/06/2016

V5.0b : ajout possibilité d'import liste ressources et lies congés depuis Excel

26/05/2016

Création du document pour la version V5.0
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1. Généralités

VisualProjet est un logiciel de gestion de projets et plannings Gantt tout-en-un, disposant des
fonctionnalités suivantes :

o Création de plannings projets depuis un modéle de projet (modéles créés en un clic), une
carte heuristique (MIND-MAPPING), un vue KANBAN, une feuille EXCEL importée, ou
une feuille vierge,

e Création de taches et sous-taches (allocation d'une quantité de travail, allocation de
ressources a taux variables, liaison des taches entre-elles, contraintes temporelles,
détails, liens documentaires, catégories, champs personnalisés, rétro-planning, etc...)

o Paramétrage du projet (type de projet, date de début de projet, responsables, fixation des
objectifs, résumé, mot de passe éventuel, etc...)

e Création d'images de référence du projet pour futures comparaisons

e Suivi de projet (saisie des heures réalisées, saisie de I'avancement, warnings, trajectoire
projet par rapport aux objectifs fixés, ajout de compléments justifiés, interruptions,
historique des modifications, indicateurs...)

o Gestion d’'une liste d’actions projet (to do list), commentaires avec liaisons documentaire
hypertext et rappel des actions en retard

o (Gestion des recettes/dépenses, rattachement a un client ou fournisseur, références a un
devis/facture/commande, commentaires avec liens documentaires hypertext, rappel des
recettes/dépenses en retard

o Filtrages puissants des taches a afficher (tdches par catégories, taches en retard, taches
orphelines, chemins critiques, jalons, etc...)

o Visualisation de I'état des charges et de la disponibilité de chaque ressource (humaine,
matérielle, virtuelle) sur tous les projets (charge consolidée), avec possibilité de lisser
cette charge depuis cette vue avec mise a jour des projets. Impact si ajouts de projets
prévisionnels

¢ Visualisation de la charge par ressource-métier, en homme-mois

o Etat des heures réalisées sur les projets, selon période, ressource, projet, catégories,
clients, etc...

¢ Visualisation de la trajectoire du projet entre les heures/colts objectifs, prévus et
réalisés, degrés d'achévement

e Synthése de tous les projets lors des revues de projet (objectifs, prévu, re-prévu, vendu,
réalisé, champs personnalisés...) avec indicateurs de progression, trajectoires, infos
projet

o Vue simultanée de tous les projets sélectionnés, avec filtrages puissants (jalons, tadches
terminées, etc...)

e Gestion des ressources (humaines, matérielles ou virtuelles), nom, pseudo, photo,
équipe, site, métiers, polyvalence, type de contrat, période de présence, plage et colts
horaires, droits fonctionnels, gestion des absences, gestion des fermetures de site,
gestion des temps passés... Import d'une liste de ressources depuis une feuille Excel,
anonymisation (pour RGPD)

e Organigrammes hiérarchiques par site

e Gestion des clients (nom, adresses, états, interlocuteurs, détails...) liés aux projets. ...
Import d'une liste de clients depuis une feuille Excel

e Saisie des heures réalisées sur une feuille mensuelle, avec vérification du total journalier,
vue du total hebdomadaire et mensuel, vue du planning projet, consultation/modification
détails taches et commentaires, transfert de projet a projet...

o Vue résumée "mes taches et actions" de toutes les taches et actions projets affectés a
l'utilisateur d’un seul clic
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o Synthése de données sur une sélection de projets : détails taches, etc...

o Reéalisation de "Rapports" PDF sur une sélection de projets (rapports "projets") ou
transversaux (rapports « transversaux »), au contenu entierement paramétrable

e Gestion d’alarmes, y compris vers d’autres utilisateurs

o Possibilité d'envoi de mails sur modification des plannings projets, actions projets ou
demande d'acceptation de congés

e Tableurs projet multi-feuilles pour données et calculs spécifiques
e Tchat publique et Visio-Conférence privée (vidéo et audio)

o Exports vers Excel de tous les tableaux, dont certains selon des modéles a
personnaliser, export du planning vers MS project (XML)

e Sauvegarde/restauration intégrée des bases de données

e Transfert des données de serveur a serveur (pour utilisation nomade, changement de
serveur, duplication...)

e Fonctionne a l'aide de bases de données en client/serveur (serveur HFSQL fourni et
s'administrant trés simplement)

o Possibilité d'acces WEB par encapsulation type Myriad-Connect (option) ou TSE/Cytrix

o Acceés par login/passWord utilisateur ou windows, avec restrictions possible des
fonctionnalités selon ressources (26 droits fonctionnels) et profils fonctionnels.

e Logiciel bilingue francais/anglais d’'un simple clic
o Développé sous WinDev 22 (PC-Soft).
e Codes sources commentés, déposés auprés de CopyrightFrance.com

o Possibilité de développer et de lancer des plug-in spécifiques, transversaux a tous les
projets ou lancés par projet (importation/extraction de données spécifiques)
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2. Configuration requise, acces WEB, licences

Le logiciel est compatible W7 pro, W8, W10, W11, Windows server 2008R2 a 2022R2, sans
configuration particuliére. Avec un serveur réseau, 8Go de RAM est un minimum, idéalement
préférer un disque dur SSD. Préférer également l'installation du serveur de données et de
'application sur la méme machine physique. MS Excel est nécessaire pour I'export vers Excel des
données

L’application fonctionne également sur serveur d’application (TSE, CITRIX...) sans configuration
particuliere, ainsi que sur machine virtuelle.

L’accés WEB est possible par TSE ou RemoteApp, ou par encapsulation WEB a travers des
licences Myrad-Connect optionnelles (voir démo). Cette option permet alors de faire fonctionner
I'application depuis n'importe quel navigateur sur n'importe quel OS: MAC, Iphone, Android,
Linux, etc...)

Aprés téléchargement du pack complet (packVisualProjet.zip) depuis le site VisualProjet.com,
l'installation du serveur et de I'application s'effectue en moins de 3 minutes ;

e surun PC local (par exemple pour évaluer le logiciel)
e ou sur le serveur réseau de I'entreprise ou une machine hébergée.

Toutes les fonctionnalités du logiciel sont alors disponibles, simplement limitées a 30 jours
d’utilisation. Au-dela de cette période (renouvelable), I'utilisateur doit acheter une licence.

Il existe 2 types de licences ;

e Les licences individuelles conduisent a installer I'application sur chaque poste
utilisateur disposant chacun de leur propre licence

o Lalicence flottante défini un nombre de jetons d’utilisations simultanées et conduit a
installer I'application sur un serveur réseau ; n’importe quel utilisateur accede a
I'application par un raccourci vers I'exécutable réseau (dont le répertoire devra étre
partagé). Lorsque les x jetons sont utilisés, I'utilisateur x+1 aura un message lui indiquant
que les jetons sont actuellement tous utilisés ainsi que le nom des utilisateurs connectés.

Les licences flottantes sont préférables aux licences individuelles car elles sont d’'un co(t inférieur
et la mise a jour de I'application est plus simple car elle se limite uniquement au serveur réseau.
Pour déterminer le nombre de jetons de licence flottante, on compte le nombre d’utilisateurs
potentiels (par exemple 20) et on estime le nombre d'utilisateurs simultanés en divisant par 2 ou 3
(soit 10 ou 6 jetons).

Quel que soit le type de licence, les projets et ressources sont communs car le serveur et
les bases de données sont hébergés sur le serveur réseau.

Toutefois, pendant la période d'évaluation, le serveur de base de données peut étre installé sur le
PC de l'utilisateur. Un autre utilisateur peut aussi installer I'application seule sur son PC, et accéder
au serveur de bases de données installé sur le PC du 1er utilisateur en train d'évaluer I'application.

On peut aussi installer plusieurs serveurs HFSQL sur un méme serveur réseau (a des ports
différents) : on dispose ainsi par exemple d'un serveur "production” et un serveur "essais". Le
serveur souhaité est sélectionnable aprés connexion a un premier serveur.

3. Installation du logiciel

Se reporter au paragraphe 10
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4. Principe de fonctionnement de VisualProjet

L'application VisualProjet utilise une configuration commune (fichier visualProjet.ini) a tous les
utilisateurs ; adresse du serveur, listes et paramétres personnalisables, etc...

Elle accéde en premier lieu a une base de données communes (baseCommune) qui contient la
liste des ressources/équipes/sites/métiers/congés/fermetures, la liste des projets, la liste des
modéles de projets, la liste des clients, la liste des jetons utilisés, etc...

Ensuite, chaque projet créé dispose de sa propre base de données (baseProjet projetXX).

Dans chaque projet, le principe est que pour chaque tache, on définit une quantité de travail (ou
d'attente s'il n'y a pas de ressource affectée a la tache), par exemple 40h pour écrire un document.
Puis on alloue une ou plusieurs ressources sur cette tache, a des taux variables. En fonction de
cela, et en fonction des disponibilités des ressources (période de présence, plages horaires,
congeés...), c'est le logiciel qui calcule la date de fin de la tache

Avec I'ensemble des taches et sous-taches, les éventuelles contraintes temporelles et les liaisons
entre taches, on réalise ainsi une planification réaliste du projet et de la charge des ressources qui
y sont affectées.

5. Commencer rapidement avec VisualProjet

5.1 Lancement de I'application

e Lancez I'application depuis le raccourci installé sur le bureau (ce raccourci pointe vers
I'exécutable visualProjet5.exe local ou réseau (répertoire réseau a partager)) ;

o La fenétre "Parameétres de connexion au serveur" s'affiche ;
- La premiére fois, saisissez le nom du serveur physique ou son adresse IP (ou son nom
ou adresse IP affichée en bas de la fenétre, si vous avez installé le serveur HFSQL sur
votre propre PC) a la place des points d'interrogation affichés. Le port de connexion par
défaut est 4900.
- Cliquez sur le bouton Connexion. La connexion s'établit alors avec le serveur (si celui -
ci a bien été installé et si son port 4900 et ouvert en TCP dans le fireWall).
Au premier lancement, si vous ne disposez d'aucune ressource ni projet dans les bases,
le logiciel va vous proposer 2 projets démos et leurs ressources.

¢ Une fois la connexion établie, si vous avez accepté les projets démos, le logiciel affiche
la liste des trigrammes ressources existants dans la base. Choisissez par exemple IBU,
ne saisissez pas de mot de passe et validez. Par la suite, vous choisirez votre propre
trigramme que vous allez créer dans la liste des ressources.

e Le logiciel affiche alors la liste des projets actifs (ou aucun projet si vous n'avez pas
accepté les projets démos).

5.2 Création de ressources

La premiére chose a faire pour utiliser I'application consiste a créer les ressources qui pourront
ensuite étre affectées aux taches des projets que vous allez créer ;

¢ Allez dans le menu "Ressources et congés", "création/édition des ressources"

e Commencez par créer votre liste de métiers (onglets métiers) puis votre liste de sites
(onglet sites (créez au moins votre site)) puis votre liste d'équipes (onglet équipes) et
enfin la liste de vos ressources (onglet ressources). Vous pourrez compléter ces listes a
tout moment.
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e Créez vous, vous-méme dans la liste des ressources (au minimum votre prenomNOM et
votre trigramme), de fagon a pouvoir sélectionner votre trigramme lors de la prochaine
connexion

o Fermez la fenétre de gestion des ressources

5.3 Création de votre premier projet

e Créez votre premier projet a I'aide du bouton Créer un projet depuis la fenétre principale.
e Saisissez le nom de votre nouveau projet et cliquez sur Valider
o Choisissez le <modéle de projet vide> et cliquez sur Choisir ce modéle

o Dans la feuille de projet vierge affichée, saisissez les données de votre projet.
Afin d'étre efficace, respectez l'ordre suivant ;

1 - Saisissez « au kilométre » dans la zone en jaune chacune de vos taches, suivi de
ENTREE pour passer a la tache suivante. Commencez par une tache récapitulative en
premiére tache, en saisissant par exemple le nom du projet.

2 - Une fois I'ensemble des taches saisies, regroupez certaines taches sous des taches
récapitulatives. Pour ce faire, sélectionnez toutes les taches sauf la premiére (CTRL+A, et

désélection de la premiére en laissant CTRL appuyé) puis cliquez sur
Vous décalez alors a droite ce groupe de tache et créerez ainsi la premiére tache non
sélectionnée au-dessus, en tache récapitulative. Procéder ainsi pour toutes les autres sous-
taches et leur tache récapitulative.

3 - Pour chaque tache, saisissez la quantité de travail/attente. S'il s'agit de taches de travail
(= avec au moins une ressource humaine affectée dessus) saisissez des heures (exemple ;
écriture document : 40 ou 40h). Pour les taches d'attentes non travaillées (= sans ressource
humaine) saisissez des durées (exemple : approvisionnement piéces : 30j ou 5s ou 1m ou
160h ou 160)

4 - Faites les liaisons "Fin-début" entre taches : sélectionnez par exemple les taches a lier et

cliquez sur . Vos taches sont alors liées. Procédez de méme pour toutes les taches a
lier. On peut aussi utiliser les listes déroulantes "Taches précédentes" ou "Taches
suivantes”, en haut

5 - Affectez les ressources sur les taches : pour chaque tache, choisissez-la ou les
ressources a affecter, leur taux d'affectation (100% par défaut, ou le taux d'affectation par
défaut si celui-ci est renseigné pour la ressource) et cliquez a droite sur Ajouter/modif.

6 - Sur certaines taches, mettez des contraintes temporelles (début pas avant,
retard/avance par rapport aux taches précédentes) ou contraintes d'engagement aupres des
clients (fin pas aprés)

7 - Dans le champs "Détails tache" saisissez des informations complémentaires ou des liens

&
hypertext vers des documents (norme, régle technique, présentation, site...) a l'aide de i

8 - Catégorisez vos taches en les sélectionnant puis par un clic droit sur le tableau des
taches, choisissez "Affectation multiples sur les taches sélectionnées”. Choisissez ensuite la
catégorie de tache désirée et cliquez sur Affecter

9 - Vérifiez la charge et la disponibilité de vos ressources en sélectionnant <TOUS> puis en
cliquant sur le bouton Montrer. La coche "TP" permet de consolider la charge sur tous les
projets actifs.

Dans la fenétre qui se superpose au Gantt (fenétre mobile verticalement), vous affichez
alors la disponibilité (en noir) et la charge de vos ressources, avec le détail par clic droit sur
le diagramme.
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Pour lisser la charge, il faut ensuite jouer sur les taches ; début pas avant, remplacement
d'une ressource par une autre, interruptions, etc...

Afin d'alléger la vue, vous pouvez cacher la zone de saisie des taches a l'aide d’appuis
successifs sur le bouton E

10 - Saisissez des données de recettes/dépenses, en cliquant sur Rec./dép.

11 - Saisissez des données dans votre plan d'action, en cliquant sur Actions projet.

12 - Terminez le paramétrage de votre projet en cliquant sur Parameétres

- Complétez les paramétres dans l'onglet "Parametres projet" (Type de projet, client,
chef de projet, TO projet, catégories, etc...)

- Saisissez les objectifs dans I'onglet "Objectifs heures/colts", colonnes Obijectifs
- Validez

13 - Vérifiez la trajectoire de votre projet en cliquant sur Trajectoire

14 - Faites un cliché de votre projet en cliquant sur Cliché

15 - Faites une copie de référence de votre projet depuis le menu "Outils", "Créer une copie
de référence du projet". Il s'agit d'un projet inactif, a sélectionner simultanément avec le
projet courant et a afficher en cliquant le bouton Sur fenétre unique
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5.4 Suivi de votre projet
Le suivi de votre projet se fait par ;

o La saisie des temps passés par les ressources affectées aux taches projet (bouton
Saisir les heures de la fenétre principale, puis saisie des temps dans chaque cellule-
jour du tableau pour chaque tache concernée, avec total journalier au-dessus)

e La saisie du taux d'achévement (ou du reste a faire) des taches depuis la feuille
projet (ou la feuille de saisie des temps).
On vérifie alors I'avancement global du projet depuis la fenétre de trajectoire (bouton
Trajectoire) ou depuis les infos projet (bouton Infos projet)

e En cas de dérive, pour mettre a jour le planning, ajoutez des compléments de travail
sur les taches concernées, en précisant le motif de complément et sa catégorie. On
peut ajouter plusieurs compléments sur une méme tache. La synthése des
compléments se retrouve dans le bouton Compléments, justifiant par exemple
pourquoi un projet prévu initialement & 1000h se retrouve a 1500h

e Le contréle des heures réalisées (bouton Heures réalisées depuis la feuille projet)
e Le contréle de la trajectoire du projet (bouton Trajectoire)

o La saisie des recettes/dépenses sur le projet (bouton Rec./Dép.)

e La saisie des données sur le plan d'action (bouton Actions projet)

e La saisie des congés des ressources (menu "Ressources et congés", puis "Gestion
des absences/congés"

e Le contrble de la charge des ressources (menu "Charges consolidée", puis "charge
ressources consolidée multi-projets”

5.5 Revue de vos projets

o Depuis la fenétre principale, groupez les projets qui vous concernent (par exemple
par clic sur la colonne CDP (chef de projet) ou par clic droit sur la petite loupe, filtrer,
contient...) et sélectionnez-les

e Cliquez sur Synthéese

e En cliquant dans le tableau projet par projet, sélectionnez en bas l'onglet trajectoire,
graphes, etc... et concluez en saisissant des informations dans I'onglet "Historique"
(exemple : insister sur tel ou tel point...)

5.6 Pour ne rien oublier

Depuis la fenétre principale, le bouton Mes taches et actions permet d'afficher toutes les taches
projets ou vous étes affectés, ainsi que toutes les actions projets ou vous étes responsable.

Les lignes sont affichées en rouge en cas de retard. Un double clic sur chaque ligne ouvre la ligne
concernée dans le projet ou sa liste d'actions.
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6. Description des fonctions de VisualProjet

6.1 Lancement de I’application
L’'application se lance par double clic sur le raccourci de VisualProjet5 situé sur le bureau.

Ce raccourci pointe vers I'exécutable visualProjet5.exe installé localement (cas des licences
individuelles) ou vers I'exécutable installé sur un serveur réseau a répertoire partagé (cas des
licences flottantes).

A noter que lorsque 'application est installée localement, il est possible de la lancer en ligne de
commande, avec en paramétre le nom du fichier de configuration « .ini » commun a tous les
utilisateurs (/i=) et le chemin ou se trouve la licence commune (/L=)

Exemplel : c:\visualProjet5\VisualProjet5.exe /i=visualProjetIni2.ini
Exemple2 : c:\visualProjet5\VisualProjet5.exe /i=\\PC-Reseau\VP5\visualProjet.ini /L=\\PC-Reseau\VP5

De méme, pour remplacer la ligne de commande, il est possible de créer un fichier « boot »
(obligatoirement visualProjet_boot.ini) qui contient le chemin et nom du fichier .ini a utiliser, ainsi
que le chemin ou se trouve le fichier de licence.

Ce fichier de boot se créé/modifie depuis le menu « Configuration »

.34 Configuration [ 3[R S8

o{} Cenfiguration de I'application

.* Param connexion serveur

‘ Créer/editer un fichier boot ‘

{t\\\ Paramétrage fonction appelée au départ

Langue anglaise/english language

Exemple : contenu du fichier visualProjet_boot.ini :

[GENERAL]
nomFichierIni=\\PC-Reseau\VisualProjet5\visualProjet.ini
repertoireLicence=\\PC-Reseau\VisualProjeth

Les paramétres de la ligne de commande priment sur le fichier boot.

En 'absence de paramétre de ligne de commande ou de fichier boot, le fichier de configuration
(visualProjet.ini) utilisé est celui présent dans le méme répertoire que I'exécutable.

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.1.1 Lancement automatique d'une fonction au lancement de I'application

Il est possible pour chaque utilisateur de choisir la fenétre ou le projet a ouvrir automatiquement, en
paramétrant cette fonction depuis le menu "Configuration";

{}’:" Configuration de 'application

:3' Param connexion serveur

Créerféditer un fichier boot

Q Paramétrage fenction appelée au départ

Langue anglaise/english language

La fenétre suivante s'affiche ;

~“o Paramétrage de la fonction appelée au lancement de 'application *

4\ v Appeler la fonction suivante au lancement de l'application:
\ () Ouvrir la fenétre de saisie des heures réalisées

") Ouvrir la fenétre "Mes tiches et actions”

_) Duvrir la fenétre de charge ressources consolidée multi-projets
{*) Ouwrir le projet suivant: [ e LT 7

i+ Quverture normale L Carte heuristique ' Kanban

{*) Planning i) Trajectoire ) Infos projet ) Actions projet [ Rec./dép.

i Ouvrir la fenétre de gestion des absences/congés

Il suffit de cocher l'interrupteur « Appeler la fonction suivante au lancement de I'application » pour
utiliser la fonctionnalité, puis sélectionner la fonction souhaitée. Ces paramétres sont mémorisés

pour chaque utilisateur.

Au prochain lancement de I'application, la fonction sélectionnée sera lancée automatiquement.

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.2 Connexion au serveur de données

6.2.1 Connexion au serveur la premiére fois

-5 Parameétres de connexion au serveur oo

Meom ou adresse P du serveur: SRV-RESEAL -
Muméro de port serveur : 4500

Votre poste : PC-DROITE, IP: 192.168.1.23, Ak Wi BB bR T R e m

Cette fenétre s’affiche lorsqu’il s’agit de la premiére utilisation de VisualProjet ou en cas de
probléme de connexion avec le serveur.

L’utilisateur choisit ou saisit le nom ou l'adresse IP (attention, elle peut changer) du serveur
contenant les fichiers des bases de données utilisées par VisualProjet. Ce serveur peut étre :

¢ Installé localement : dans ce cas, le nom de votre poste ou son adresse IP (indiqués en
bas) (attention, 'adresse IP peut étre changeante. Préférer le nom du poste)

e Installé sur le réseau de I'entreprise : saisir I'lP ou le nom du serveur réseau physique
hébergeant le serveur de données HFSQL lors de l'installation de VisualProjet

¢ Installé en dehors de I'entreprise et accessible par internet : saisir I'lP fixe publique de la
machine hébergeant le serveur des bases de données.

Le bouton Test Ping permet de vérifier si le serveur réseau est joignable (attention, certains
serveurs réseau sont configurés pour ne pas répondre au Ping. De plus, un serveur réseau peut
répondre au ping sans que le port serveur de données (par défaut 4900) ne soit ouvert dans le
pare-feu)

La connexion avec le serveur s’effectue en appuyant sur le bouton Connexion et reste mémorisée
pour la prochaine fois si elle est valide. La liste mémorisée des noms de serveurs valides peut étre
gérée dans la fenétre de configuration de I'application (Cf 7.1)

NOTA :

e Lors de la premiére installation (Cf 10), bien penser a installer le serveur HFSQL
(localement ou en se mettant sur un serveur réseau) en cochant "Installer un serveur
HFSQL" (par défaut la coche est non cochée pendant l'installation). Recommencer
l'installation sinon. Le serveur doit étre installé par exemple sur "C:\Serveur HF", et
I'application par exemple sur "C:\VisualProjet5".

e Le port 4900 (réservé au serveur de données HFSQL) est proposé par défaut. Si un
serveur HFSQL est déja présent sur le serveur réseau, installer alors un autre serveur
HFSQL sur le port suivant (4901, 4902...).

o Le port utilisé (4900 par défaut) doit &tre ouvert en UDP et TCP (entrant et sortant) dans
le pare-feu du serveur (voire des machines clientes)

o Eventuellement, I'application visualProjet5.exe doit étre autorisée dans I'antivirus utilisé
avec éventuellement des exceptions pour les fichiers d'extension .FIC, .MMO, .IDX

o Dans le cas d'une installation en réseau, vérifier que le répertoire réseau de I'application
(par exemple "\PC_RESEAU\visualProjet5") est partagé en lecture/écriture/création pour
tous les utilisateurs potentiels. Coté utilisateurs, seul un raccourci vers I'exécutable
réseau est nécessaire : aucune installation n’est requise et les mises a jours seront alors
réalisées uniqguement dans le répertoire réseau

e Sur le poste réseau, L’application MS Excel est nécessaire pour exporter des données
vers Excel.

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.2.2 Connexion par login/passWord ou automatique

A partir du moment ou des ressources ont été créées, au démarrage, il existe 2 possibilités d’accés
a l'application, selon la configuration de celle-ci (Cf 7.1):

o Accés par mot de passe spécifique a l'utilisateur (login/passWord).
L’utilisateur saisit ou sélectionne son trigramme (= son diminutif) et son éventuel mot de
passe avant de cliquer sur Valider pour accéder a I'application.
La fenétre offre la possibilité a I'utilisateur de Créer/changer son mot de passe.

A noter qu’en cas d’oubli, le super-utilisateur a la possibilité d’effacer/modifier le mot de
passe d’un utilisateur (menu « Outils », « Modification/effacement du mot de passe d’'une
ressource ») pour que ce dernier en re-saisisse un nouveau. La liste des trigrammes
affichés est constituée des ressources actives.

“o Saisie mot de passe utilisateur *

Trigramme utilisateur:  |EU * |van BUISSOM
Q‘ Mot de passe: | v Valider Créer/changer mot de passe

e Acceés par mot de passe Windows : dans ce cas, 'application identifie I'utilisateur selon
son login Windows, sous réserve que cet utilisateur fasse partie de la liste des
ressources de 'application et que ce login Windows soit renseigné dans la configuration
de la ressource (Cf 6.4.4) ou que le login Windows soit identique au trigramme de la
ressource.

Ce type d’acces permet donc d’éviter de saisir un login/passWord et de rentrer
directement dans 'application tout en reconnaissant I'utilisateur.

Une fois connectée, la ressource est identifiée et ses droits fonctionnels appliqués (Cf 6.4.4.1)
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6.3 Fenétre principale de I’application - liste des projets

Une fois configurée, la connexion s’effectue automatiquement avec le serveur et la fenétre
principale de I'application affiche la liste des projets actifs existants (coche "voir uniquement les
projets actifs"), voire uniquement les projets qui concernent l'utilisateur (coche "Voir uniquement
mes projets") s’il est CDP ou RTP ou s’il est affecté aux taches projet. L'utilisateur peut également

filtrer les projets part site et par équipe ;
Nota : lors de la premiére utilisation, I'application propose d’utiliser des ressources et 2 projets
démo.

Saisie des Mes taches et Gestion des Vue de la charge Vue des heures

heures actions projet ressources, congés consolidée multi- réalisées sur projets

réalisées et fermetures

nroiets
/ A décocher pour voir également

1@  saisirles heures

Liste des projets :

EA Mes taches et actions

B Ressources/congés [ Charge consolidée & HeuresRéalisces 3=

T -
G Acuie Voir uniquement les projets actifs
Voir uniquement mes projets 9

Lients g Aide A propos...

les projets non actifs

Ouverture des projets sélectionnés

. . . . . . . — Projets actifs: 10/115
Site Equipe | Nom du Projet ‘ Actif |  Etstduprojet | Priorité | Mes dernieraccés | Dossier | Client ‘ CDP | RTP ‘ Dernier accés ‘Nnmdala base P _
Site France Bureau Ftudes Copsissefion debateau  v|  En Cours 04/04/20191%32  12345AB  IBU-Soft  ABC  IBU 04/04/20131532 baseProjet Exempl Production W Ouviir projet(s)
SiteUS  Bures Cde marketing v|  Stoppé 01/04/2019

28/03/2019,

ple projet Etudes ¥ Terming h

Tableau liste des asea
projets Cl’éés a lom18-30 taches Abandonngé
) AN
colonnes triables et |
déplagables Activation ou
Site France Commercial  Faire ul desaCthathn deS pFOJetS
Améli
Qté de projets : 1

Ivan BUISSON (IBU) : Bienvenue sur VisualProjet ! R
0 IR pas dautre wilisateur que vous. avec possibilité de Tchat

Acceés a vos IBU
projets récents

0 XX34 SANZOT ~ ABC  IBU  01/04/2018 1810 baseProjet_Exempl Production F
v WXC33 28/03/2019 13:27 _ baseProjet_SansNo Sur fenétre unique

XX3456
ABC

Création nouveau projet

TUZTZ0TY 13:05BaserTojet Projetls

Analyse et indicateurs sur
PP BU | |es projets sélectionnés

= Créer un projet

—  Supprimer

© Analyser projets

Synthése

Liste des autres connectés

Indication de I'état de
connexion au serveur

Synthése des projets
sélectionnés

Jetons utilisés: 1/3

Connecté sur PC-DROITE:4903

04/04/2019  15:34:39

Afin de sélectionner ses projets, I'utilisateur dispose de fonctions de regroupement des projets
qui l'intéressent, par clic sur les colonnes concernées (tri ascendant/descendant);

Colonne « Mes derniers accés » : un clic sur cette colonne trie les projets par ordre
d’utilisation récente de la part de I'utilisateur (= les derniers projets ouverts par
l'utilisateur). Il s’agit du tri par défaut

Colonne « Equipe » : un clic sur cette colonne regroupe les projets attachés a une méme

équipe

Colonne « CDP » : un clic sur cette colonne regroupe les projets attachés a un méme
chef de projet (notion de portefeuille de projets du chef de projet)

Etc...

De plus, l'utilisateur dispose de fonctions de filtrage dans chaque colonne (par clic droit sur la
petite loupe, filtrage, contient...), pour ne garder que les projets correspondant au filtrage choisi.

Il peut également déplacer les colonnes (a la souris) ou cacher les colonnes (par clic sur le
bouton en haut a droite du tableau et dé-sélection des colonnes).

Au niveau de chaque ligne projet, sous réserve qu'il en ait le droit fonctionnel, I'utilisateur a la

possibilité
[ )

de;

Rendre actif/inactif le projet (action sur la coche correspondante),

Définir I'état du projet, par choix depuis une liste configurable dans I'application (en
cours, en devis, arrété, abandonné, etc...),

Définir un niveau de priorité au projet (& usage indicatif uniquement)
Modifier les 5 catégories projet personnalisables

’l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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o Modifier le contenu des 5 champs textes projet personnalisables
Les paramétres des autres colonnes sont choisis dans I'onglet des paramétres de chaque projet.

Le bouton permet d’afficher des colonnes supplémentaires d’informations des
projets affichés dans le tableau :

Début prévu ‘ Fin prévue ‘ Objectif fin ‘ Objectif Travail | Travail re-prévu | (dont complém.) ‘ Reste & faire | Etat avancement | Fin réelle ‘
25/03/2021 08/04,/2021 A 66 h 55h 26 % A
14/06/2023 06/07/2023 f_J 90 h 10h 100%  21/06/2023

Pour sélectionner plusieurs projets simultanément, il suffit d’utiliser les fonctions Windows de
sélection multiples (touche Shift + clic souris, ou touche CTRL + clic souris).

Une fois un ou plusieurs projets sélectionnés, I'utilisateur a la possibilité de :

e Quvrir ces projets, par appui sur le bouton Quvrir Projet(s) ou appui sur la touche
ENTREE ou par double clic

e Voir ces projets sur une fenétre unique, par appui sur Sur fenétre unique avec ensuite la
possibilité de les éditer individuellement par double-clic, ou de filtrer les taches affichées
(tAches récapitulatives, en retard, en dépassement, jalons, etc...). (Cf 6.39)

e Supprimer ces projets, par appui sur le bouton Supprimer
A noter qu’on peut « cacher » un projet au lieu de le supprimer
De plus, il est préférable de rendre un projet « inactif » dans la liste des projets, que de le
supprimer.

a Option de suppression des projets sélectionnée X

Nota : il est conseillé de rendre les projets “inactifs” dans la
liste des projets, plutot que de les supprimer.

+! Supprimer DEFINITIVEMENT les projets sélectionnés:

CACHER (sans les supprimer) les projets sélectionnés, afin d'accélérer les
traitements. (Ces projets pourront étre réintégrés par la suite)

Supprimer les sauvegardes (par jour pair/impair) et les versions de
référence des projets sélectionnés

(2 projets s€lectionnés) v Valider

e Analyser les projets sélectionnés (taches en retard, dépassant la butée, indicateurs...) a
I'aide du bouton Analyser projet(s)

o Afficher une synthése des informations/trajectoire de 'ensemble de ces projets, par appui
sur le bouton Synthése

o Afficher les heures réalisées (menu « heures réalisées », « heures... sur les projets
sélectionnés »)

¢ Rendre actif ou inactif les projets, par clic sur la coche de la colonne « Actif ». Dans ce
cas, le projet n’est plus pris en compte dans la charge de travail. On peut de cette fagon
activer ou désactiver rapidement un ou plusieurs projets.
Par exemple, créer un projet correspondant a un devis ou une offre technique, puis
désactiver le projet. Lors de la commande, il suffira de réactiver le projet, préciser sa date
de lancement TO et vérifier 'impact sur la charge de travail...

Lorsqu’un ligne projet apparait grisée dans la liste, c’est que sa base de données n'est pas ou n'est
plus sur le serveur.

Sur cette fenétre également, I'utilisateur a la possibilité d’ouvrir une fenétre de discussion (Tchat)
avec I'ensemble des autres utilisateurs connectés au serveur, afin d’échanger des informations. (Cf
6.43) ou de visio-conférence (Cf 6.44)

La liste des projets est exportable vers Excel (menu Outils, exporter vers Excel)

(L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4 Gestion des ressources

Lors de la prise en main de VisualProjet, il est conseillé de commencer par créer les
ressources (humaines, matérielles ou virtuelles) qui pourront ensuite étre affectées sur les taches
des projets.

Pour créer les ressources, commencer dans l'ordre par ;

o créer la liste des métiers (technicien, ingénieur, acheteur, chef de projet, etc...)
e créer la liste des sites (lieu géographique ou sont rattachées les ressources)

e créer la liste des équipes (regroupant les ressources)

e créer la liste des ressources

L’accés a la feuille de gestion des ressources se fait depuis le menu « ressources et congés » de la

fenétre principale de VisualProjet :
_ g Ressources/congés Iul..!E

Gestion des absences/congés

Voir 13 liste des absences/congés

|3 Création/édition des ressources |

Vair la liste des ressources
L ) . R
fad Voir l'organigrarmme par site

Gestion des fermetures de sites

Il est possible d'importer une liste de ressources depuis une feuille Excel:
(extensions .xls, .xlsx, .xlsm) a partir du fichier d'import importListeRessourcesToVP.xls,
disponible dans le répertoire de I'application

L’'import est réalisé depuis le menu Ouitils ;

ﬂ Ressources/congés “ Charge consolidée @

. #4 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tdches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
N Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets 4

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Madification/effacernent du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/modifier des alarmes

Impaorts L4 || Importer une liste de ressources depuis Excel

=R Tableurs additionnels r Importer une liste de clients depuis Excel
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La fenétre de gestion des ressources se présente ainsi :

E Définition des ressources sur les projets

e T Prénom NOM:  [TERIEIVESOLY v () v Valider/modifier
Trigramme : IBU > Legin Windows : IBU

Cacher Ressources inactives
u Photo:  IEXEN

Répartition des ressources :

= 1- SITES (4) Site: Site France * Equipe: Bureau Etudes A -
= 2 - EQUIPES (7) Resp. hiérarchique: MDA * Resp. fonct.: ABC -
|51 3 - METIERS (7} MEétier actuel : Ingénieur * Contrat: col ¥ Taux affectation par défaut: 80 %
[ 4 - RESSOURCES (21) " . Autres métiers : Métier | Expérience | et lisat .
-2 ABC (Affred LEBEC) Matricule: 123456 Commercial v Débutant  ~ | [l e
& ADMINISTRATEUR (actevolis) Ingénieur Confirmé
B ANE (Amelie NAUTILE) _
£ ANME100 (Anonyme#100) LR B Teléphone Fixe: 0681534848 Mobile: 0102 03 04 05 06 Mail : visualprojet@gmail.com

] BANC_TEST (Banc de test) Capital congés: 25,0) Détails: Responsable développement VisualProjet Accepte réception emails automatiques
2 CLT (Charles LINDT) [ "] Ne s'envoie pas ses propres mails

2 COMPTA (comptable) || Ressource matérielle [ | Ne pointe pas ses heures

2 EFG (Edgar FROG) || Ressource virtuelle || Cachée dans organigrammes | | Ressource désactivée

I3
- 5L HlJ (Hector IBADJ) b . B —
r 3 Modéles de plages horaires :  <Par défaut> - i ire: h
# IBU (jvan BUISSON) F +Mémoriser | — | Coit horaire: 66,00 (€/ h)
JCN (lean-Charles MEUVILLE) Lundi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (528,00 €/j)
2 JCT (Jacques CHAZOT) Mardi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (528,00 €/j)
2 JFD (John FLOOD) Mercredi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (528,00 €/j)
2 KEKE (k) Jeudi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (528,00 €/j)
-/ LBL (Louise BERTIGNOL) Vendredi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (328,00 €/j)
2] MACHINE (machine) [ | Samedi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 h/j) |Multiplié par: 1,50 (0,00 € j)
’:,?, MAT2 (mat2) ["] Dimanche Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 h/j) |Multiplié par: 1,50 (0,00 €/j)
2 MDA (DOUMEIA Moussa) (40,00 h/s) (2640,01 €/5)
[}
. dn T0TO (toto) Plages et colts horaires ci-dessus pour la période du: 01/01/2016 au: 31/12/2089 Sem. ¥ (#32) == Ajouter période
- WWW_EXT (walter WOLF) .
2 777 () D |‘ Début période |  Fin période | Colt horaire | Plages horaires de la semaine |A
- lun, : 08:00-12:00,14:00-12:00, (codt horaire x 1) T
=31 5 - RESSOURCES HUMAINES (18) Supprime

mar. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)

(& 6 - RESSOURCES MATERIELLES (3) mer. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)

31 7 - RESSOURCES VIRTUELLES (4) 225 01/01/1900 31/12/2015 100,00€  jeu. : 0:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)
I 8 - RESSOURCES INACTIVES (3) ven, : 08:00-12:00,14:00-18:00, (colt horaire x 1)
=1 9 - PROFILS FONCTIONNELS (3) sam. : <Non travaillés

dim. : <MNon travaillé>
lun. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)
mar. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (coit horaire x 1)
mer. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)
#32  01/01/2016 31/12/2099 66,00€  jeu.:08:00-12:00,14:00-18:00, (coit horaire x 1)
ven, : 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)
sam. : <MNon travaillé>
dim. : <MNon travaillé> -

On distingue I'arborescence de répartition des ressources a gauche, et 4 onglets de paramétrages :

e Onglet métiers
e Onglet Sites
o Onglet Equipes
e Onglet Ressources
Un clic sur la ressource dans 'arborescence met cette ressource en mode édition.

Un clic sur les onglets ressources, équipes, sites et métiers, ouvre I'arborescence correspondante.

1
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6.4.1 Paramétrage de I'onglet Métiers

Affectations multiples

["] Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources :
i 1-SITES (3) B
I 2 - EQUIPES (8)
i 3- METIERS (7)
+51 <Sans métier>
2= Acheteur
== Buyer
1= Commercial
£ Engineer
2= Ingénieur
7= Technician
2= Technicien
4- RESSOURCES (23)
-2 ABC (Affred LEBEC)
2. ADMINISTRATEUR (actevolis)
-2 ANE (Amelie NAUTILE)
BANC USINAGEDT (BANC USIN
BANC_TEST (Banc de test)
-2 CAR_AM (CARUSQ matin)
5. CAR_PM (CARUSO apres midi)
2 CLT (Charles LINDT)
- 2% EFG (Edgar FROG)
3] ESSAIMAT (essaiMAT)
2 HU (Hector IBADJ)
. JCN (Jean-Charles NEUVILLE)
& JCT Uacques CHAZOT)
2 JFD (ohn FLOOD)
2 JPE (jean PEINTRE)
2 KKKK (kkkk)
5 LBL (Louise BERTIGNOL)
) MAT2 (mat2)
- 2 MCC (CARUSO marie christine
2 TOTO EXT (toto)
B WWW_EXT (walter WOLF)
-B 7 (=)
5 - RESSOURCES HUMAINES (19)

e e mrccAnnercanTrRen e o

v

<
<

5" Définition des ressources sur les projets

Méters  Commercial “ e

Détails:  Secteur Ouest

.

Lequipes [asSites.

6.4.2 Paramétrage de I'onglet Sites

Affectations multiples

[ Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources :

3 1-SITES (3)

#1 <Sans>

-4 Brasx France

- Site France

1 Site US
1 2- EQUIPES (8)
13- METIERS ()
4 - RESSOURCES (23)
1 5 - RESSOURCES HUMAINES (19)
1 6 - RESSOURCES MATERIELLES (4)
1 7~ RESSOURCES VIRTUELLES (4)
[ 8- RESSOURCES INACTIVES (3)
9- PROFILS FONCTIONNELS (3)

<5 Définition des ressources sur les projets

Site :

Site France - (#) ' Valider/modifier

Activités;  Développement électronique et mécaniques
Adresse: 30 rue des roses
37240 manthelan

Téléphone: 0681334343

Détails:  Centre de développement industriel

Phato :

*ee Parcour

Nota :

Il faut créer au moins 1 site afin de pouvoir gérer les fermetures, jours fériés et ponts des

ressources attachées a ce site.

v/
—_—
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6.4.3 Paramétrage de I'onglet Equipes

~o Définition des ressources sur les projets

I Liste ressources | ;& Organigramme

Répartition des ressources :

[0 1-SITES (3)

= 2 - EQUIPES (6)

#4E <Sans»

s Bureau Etudes

ﬂ Commercial

s Design office

& Equipe TST

£ sav

g SAv-US

3 - METIERS (7)

|5 4 - RESSOURCES (23)

[ 5 - RESSOURCES HUMAIMES (19)
|5 6 - RESSOURCES MATERIELLES (4)
|5 7 - RESSOURCES VIRTUELLES (4)
I3 8 - RESSOURCES INACTIVES (3)
[ 9 - PROFILS FONCTIOMNELS (3)

‘ Ressources ipe < a Meétiers

Affectations multiples
|| Cacher Ressources inactives EpE Bureau Etudes i ()

Site: Site France -
Responsable : B -

Activités:  Etudes électroniques

Détails : Peut traiter autre chose

¥ Valider/modifier

Supprimer

Visual ft\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.4 Paramétrage de I'onglet Ressources

~& Définition des ressources sur les projets - *
£33 Organigramme Ressources }Equips asSites a Métiers
- 5 Pré NOM : -
Affectations multiples r.enom | ¥ Valider/modifier
) ) Trigramme : ¥ Login Windows :
Cacher Ressources inactives - X
i o Photo:  [IECN Mot de passe :
Répartition des ressources : . .
= 1 - SITES (3) Site: <Aucun> * Equipe: <Aucune> -
- Resp. hiérarchique : * Resp. fonct.: -
IC5 2 - EQUIPES (8) p q p.
I 3 - METIERS (7) Meétier actuel: <Aucun Métier> * Contrat: ¥ Taux affectation par défaut:
I 4 - RESS0URCES (23) MEétier Expéri - i i
périence . -
2 ABC (Alfred LEBEC) HainenEr s T | = Profil fonctionnel : <Aucun profil>
0. ADMINISTRATEUR (actevolis)
I ANE (Amelie NAUTILE) .
3] BANC USINAGEDT (BANC USINAG  [ilhtiabiassbadicid| Téléphone Fie: Mobile : Mail
) BANC_TEST (Banc de test) Capital congés: 00j Deétails: Accepte réception emails automatiques
0 CAR_AM (CARUSO matin) MNe s'envoie pas ses propres mails
2 CAR_PM (CARUSO apres midi) Ressource matérielle MNe pointe pas ses heures
£ CLT (Charles LIN Ressource virtuelle Cachée dans organigrammes Ressource désactivée
- ( OT) ganig
8
EFG (Edgar FROG) " Rk . i
= Modéles de plages horaires :  <Par défaut> - M ii .
5] ESSAIMAT (essaiMAT) plag + Emariser = Coiit horaire : 0,00 (€/ |’.'I]
£ HU (Hector IBADJ) ¥| Lundi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (0,00 & j)
)
8 v Mardi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (0,00 € j)
L% IBU (lvan BUISSON) g ] pli€ p:
n _ v| Mercredi  Plages horaires ; 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (0,00 & j)
2L JCN (Jean-Charles NEUVILLE) g ] [z
‘J‘l JCT [Jacques CHAZQT) v Jeudi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (0,00 € j)
2 JFD (John FLOOD) ¥| Vendredi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multipli¢ par: 1,00 (0,00 €/ j)
2 JPE (jean PEINTRE) Samedi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 h/j) |Multiplié par: 1,50 (0,00 & j)
I KKKK (kkekk) Dimanche Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 h/j) | Multiplié par: 1,50 (0,00 €/})
8 : e
-~ LBL (Louise BERTIGMOL) (40,00 h/ 5) (0,00 €/ 5)
) MAT2 (mat2) Plages et coilts horaires ci-dessus pour la périede du: 01/01/1900 au: 01/01/299% Sem. -
2 MCC (CARUSO marie christing)
£ TOTO EXT (toto) D Début péricde |  Fin période | Codt horaire | Plages horaires de la semaine -
0 WWW_EXT (walter WOLF)
8
777 (zzz)
s
I 5 - RESSOURCES HUMAINES (19)
| & - RESSOURCES MATERIELLES (4)
I 7 - RESSOURCES VIRTUELLES (4)
I 8 - RESSOURCES INACTIVES (3)
I 9 - PROFILS FONCTIONNELS (3]
4 3 5

Pour créer une ressource :

e Cliquez sur Nouveau

e Saisissez obligatoirement son prénom-NOM et son trigramme (= 3 a 60 lettres
résumant son prénom NOM (exemple : lvan BUISSON - IBU) )

e Saisissez éventuellement le login windows (cas des connexions automatiques)

e Saisissez un mot de passe éventuel pour se connecter a l'application

e Choisissez le site de rattachement éventuel et I'équipe de rattachement éventuelle
¢ Choisissez les responsables hiérarchiques et fonctionnels éventuels

e Choisissez le métier actuel et le type de contrat (liste configurable)

o Saisissez le taux d'affectation par défaut de la ressource sur la tache. Si ce taux est non
préciseé, le taux d'affectation par défaut sera égal au taux spécifié dans le paramétrage de
I'application.

o Définissez la liste des autres métiers et le degré d'expérience associé (liste configurable,
Cf7.7)

e Saisissez les détails éventuels concernant la ressource

¢ Choisissez une photo éventuelle et saisissez un matricule éventuel

e Saisissez éventuellement le capital congés de la ressource

e Choisissez le profil fonctionnel de la ressource (liste configurable Cf 6.4.4.1)
o Cochez s’il s’agit d’'une ressource matérielle

U3l (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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e Cochez s’il s’agit d’'une ressource virtuelle (= ressource-métier générique anonyme,
utilisée pour les modéles de projet ou des projets devis, et définies en terme de
besoin/métier)

e Cochez si la ressource ne pointe pas ses heures réalisées
e Cochez si la ressource doit étre cachée dans les organigrammes

e Sélectionnez un modéle de plage horaire ou saisissez les plages horaires pour chaque
jour travaillé coché et non coché (modéle que vous pouvez mémoriser et réutiliser pour
d’autres ressources)

e Saisissez un colt horaire pour la ressource, ainsi qu’une éventuelle majoration selon le
jour de la semaine ou d'autres codts horaires

¢ Validez en cliquant sur Valider/modifier
e Cliquez sur Nouveau pour créer une nouvelle ressource

e Pour modifier les données d’'une ressource, sélectionnez-la par la liste des trigrammes
ou des prénoms-noms ou l'arborescence a gauche, modifiez les champs, et cliquez sur
Valider/modifier

NOTA :

¢ Une ressource peut étre active ou désactivée (par exemple une ressource par encore
embauchée) par la coche « Ressource désactivée ». Néanmoins, il n’est pas conseillé
de désactiver une ressource (et encore moins de la supprimer), car elle le sera
également pour les projets anciens.
Il est préférable de modifier la date de fin de période de plage horaire de la
ressource (qui est par défaut du 01/01/1900 au 31/12/2099) et de cliquer sur
Valider/modifier. A la suite de cela, le logiciel identifie les tAches-projets affectées par ce
changement de disponibilité de la ressource.
De plus, il est ensuite possible d’'anonymiser la ressource, pour les besoins de la RGPD :
on anonymise son prénom, nom, trigramme, on RAZ son matricule, sa photo, son mail,
ses téléphones, ses métiers (bouton Anonymiser).

o Il est possible de mémoriser des modéles de plages horaires ; une fois configurées jour
par jour, il suffit de saisir un nom de modéle et de cliquer sur le bouton Mémoriser. Le
modeéle est alors a disposition dans la liste des modéles de plages horaires.

o |l est possible de définir différentes périodes pour lesquelles une plage horaire s’applique
a une ressource, qu’on ajoute a la ressource par le bouton Ajouter. Il faut bien sir que
les périodes ne se chevauchent pas (mais elles peuvent étre non-jointives).

Il faut ensuite valider la ressource a I'aide du bouton Valider/modifier.

La ressource est considérée comme inactive en dehors de ses périodes de plages
horaires, qui peuvent donc étre utilisées comme définition de périodes de mission d’'une
ressource intérimaire ou CDD par exemple.

Lorsqu’une ressource quitte I’entreprise, plutoét que la désactiver ou la supprimer,
modifier la date de fin de sa période de plage horaire et validez.

De plus, sur changement de période de plage horaire d’une ressource, le logiciel affiche
la liste des taches projets éventuellement impactées.

e Les fonctions autorisées pour chaque ressource sont définies en cliquant sur Fonctions
autorisées .(voir ci-aprés), sous réserve que la ressource soit créée avant.

(L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.4.1 Paramétrage des fonctions autorisées pour chaque ressource créée

Dans I'onglet Droits par ressource, cocher les cases correspondant aux fonctionnalités autorisées
pour la ressource dont le trigramme est sélectionné, cliquer sur Appliquer.

Pour gagner du temps, il est possible de pré-cocher des droits identiques a ceux d’une autre
ressource, ce qui évite de cliquer de nouveau sur toutes les coches.

En principe, I'autorisation « super-utilisateur » n’est attribuée qu’a une ou 2 ressources de

I'entreprise.
E Gestion des droits aux fonctionnali
Droits par profil fonctionnel Créer/rmodifier un profil fonctionnel
Trigramme: + Edgar FROG Droits idemn a: -
n° MNom de la fonctionnalité |Autorisation |‘
1  Disposer de TOUTES les fonctionnalités (super-utilisateur) et gérer entre-autres ce tableau |
2 Gérer la configuration de I'application
3 Créer/modifier des ressources/plages horaires/équipes/métiers/sites
4 Gérer les absences ressources et fermetures de site ]
5 Créer des projets
6 Supprimer des projets
7 Quvrir les projets, sans les modifier
2 Modifier les paramétres des projets, y compris leur activation/inactivation
9 Modifier les tiches projets
10 Ajouter des compléments sur des tiches projet
11 Gérer les actions projets
12 Gérer les recettes/dépenses projets
13 Saisir les heures réalisées sur |a feuille mensuelle
14 Lisser la charge des ressources
15 Restaurer des sauvegardes de bases de données/convertir anciennes bases VP2.x
16 Copier les bases de données d'un serveur a 'autre
17 Tchatter entre connectés
18 Ouvrir la synthése des projets
19 Autoriser la saisie du taux d'achévement des taches dans les feuilles 'saisie des heures réalisées’ et 'mes taches et actions'
20 Saisir/modifier les heures réalisées d'autres ressources
21 Voir les colts horaires, recettes, objectifs colts et bilans
22 Voir la charge consclidée multi-projets, et les tdches et actions des autres ressources
23 Créer/modifier la liste des clients
24 Faire des demandes de congés
25 Valider les demandes de congés |
26 Lister tous les projets y compris ceux ol la ressource n'est ni COP/RTP et pas affectée dessus
27 Lister projets et ressources y compris ceux des autres sites que celui de la ressource O
28 Lister projets et ressources y compris ceux des autres équipes que celle de la ressource ]

Visual ‘:‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

T,

~projet

Apyds  Copyright APYDAE 2006-2023

Page 29/192



Dans I'onglet Droits par profil fonctionnel, il suffit de sélectionner le profil fonctionnel a traiter
(liste définie dans I'onglet suivant « Créer/modifier un profil fonctionnel »), cocher les cases
correspondant aux fonctionnalités autorisées, et cliquer sur Appliquer aux ressources de méme
profil pour que ces droits soient appliqués a I'ensemble des ressources liées a ce profil dans
l'onglet "ressources".

Profil :

L= = e = L e L

F

E Gestion des droits aux fonctionnalités de I'application

Droits par ressource ar profil fonctionnel Créer/modifier un profil fonctionnel

Chef de projet bl ¥ Appliquer aux ressources de méme profil
Chef de projet
Collaborateur Mom de la fenctionnalité

| Autorisation | -

Dispuper utilisateur utilisateur) et gérer entre-autres ce tableau

Gérer la configuration de I'application

Créer/modifier des ressources/plages horaires/équipes/métiers/sites

Gérer les absences ressources et fermetures de site

Créer des projets

Supprirmer des projets

Ouvrir les projets, sans les modifier

Muodifier les parameétres des projets, y compris leur activation/inactivation
Medifier les taches projets

Ajouter des compléments sur des tdches projet

Gérer les actions projets

Gérer les recettes/deépenses projets

Saisir les heures réalisées sur la feuille mensuelle

Lisser la charge des ressources

Restaurer des sauvegardes de bases de données/convertir anciennes bases VP2.x
Copier les bases de données d'un serveur a I'autre

Tchatter entre connectés

Ouvrir la synthése des projets

Autoriser la saisie du taux d'achévement des tiches dans les feuilles 'saisie des heures réalisées’ et 'mes tiches et actions'
Saisir/modifier les heures réalisées d'autres ressources

Voir les colts horaires, recettes, objectifs codts et bilans

Voir la charge consclidée multi-projets, et les tiches et actions des autres ressources
Créer/modifier la liste des clients

Faire des dermandes de congés

Valider les demandes de congés

Lister tous les projets y compris ceux o la ressource n'est ni CDP/RTP et pas affectée dessus
Lister projets et ressources y compris ceux des autres sites que celui de la ressource

Lister projets et ressources y compris ceux des autres équipes que celle de la ressource

=] ] [&] [&] [&] [&] (<] [<] [&] [&] [&] (<] [<] [&] [&] [&] [«] [<] [&] [&] [<] [«] [<] [&] [&] [<] [ ][]
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Cet onglet permet de créer ou modifier le nom d’un profil fonctionnel ;

o Gestion des droits aux fonctionnalités de 'application

Profils fonctionnels :

n° Libelle

e

Chef de projet

2 Collaborateur

Super utilisateur

Droits par ressource Droits par profil fonctionnel Créer/modifier un profil fonctionnel

= Supprimer

1th.1| f \ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Nota a propos des profils fonctionnels :

Une nouvelle ressource créée dispose automatiquement de tous les droits fonctionnels si
on n'a pas pris la précaution de choisir un profil fonctionnel.

Lors de la validation d’'une ressource, le cas échéant, le logiciel demande de confirmer
s’il est normal que celle-ci dispose du droit de super-utilisateur

Le droit n°4 permet de gérer les congés de I'ensemble des ressources du site (par
exemple pour un secrétariat), y compris ses propres congés. Le droit n° 24 permet lui de
gérer ses propres conges uniqguement. Une ressource ne doit donc pas disposer a la fois
du droit n° 4 et du n® 24

Le droit n° 12 permet de gérer la feuille des recettes/dépenses des projets (sous réserve
de pouvoir ouvrir le projet au moins avec le droit n°® 7 ou 9). De plus, le droit n° 21 doit
étre décoché pour cacher a la ressources les recettes et les codts horaires.

Le droit n° 26 doit étre décoché si on veut que la ressource ne voie que les projets ou
elle est impliquée (c'est a dire si elle est CDP, RTP ou affectée a une tache du projet)

Le droit n°27 doit étre décoché si on veut que la ressource ne voie que les données liées
a son site de rattachement (ressources, projets)

Le droit n°28 doit étre décoché si on veut que la ressource ne voie que les données liées
a son équipe de rattachement (ressources, projets)

6.4.4.2 Affectations multiples sur une sélection de ressources

Il est poss
l'aide du b

La fenétre

ible de sélectionner un groupe de ressources et d'y affecter des paramétres communs, a
outon Affectations multiples

“o Definition des ressources sur les projets

* Liste ressources || ;13 Organigramme Ressources ﬂEquipS

Affectations multiples Prénom NOM :

Trigrarmme :

i i Photo: 0N Mot de passe :
Repartition des ressources : N

Cacher Ressources inactives
clao

suivante s'ouvre alors avec la liste des ressources

“o Affectation multiples sur une sélection de ressources — O X
Sélection des ressources : Cacher Ressources inactives

ID‘

Prénom NOM ) Trigramme ‘ Matricule (2

Site ‘ Equipe | Metier actuel ‘ Profil fonctionnel ‘ Inactive

#]
2
#3
#4
#5

Les

Site

Resp.
Resp.

Oté res 27

Equipe *  Profil fonctionnel : = Taux affectation par défaut :

Meétier actuel : = MNe pointe pas ses heures réalisées

Ivan BUISSON IBU 123456 Site France Bureau Etudes Ingénieur Super utilisateur -
Edgar FROG EFG Site France Bureau Etudes Commercial Collaborateur
Alfred LEBEC ABC 234567 Site France SAV Ingénieur

Hector IBAD) HIJ 9999 Site France SAV Acheteur Collaborateur
Banc de test BANC_TEST Site France Super utilisateur

champs laissés vides resteront inchangés pour les ressources sélectionnées.

T Mot de passe: Capital congés :

higrarchique : [ ~ Ressource virtuelle Accepte réception emails automatiques

onct. : - achée dans organigrammes e s'envoie pas ses propres mails
Cachéed Nes' |

Il suffit de

sélectionner les ressources dans le tableau supérieur, de modifier les champs de saisie

en bas, puis de cliquer sur le bouton Affecter

Seuls les

champs laissés non vide ou les coches cliquées seront affectés en commun aux

ressources sélectionnées. Le tableau des ressources se remet ensuite a jour.
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6.4.5 Gestion des congés/présences des ressources

La saisie des congés/absences des ressources mais aussi des présences exceptionnelles se fait
depuis la commande suivante :

ﬁ Ressources/congés | Il

# Gestion des absences/congés

Yoir la liste des absences/congés
ﬁ Création/édition des ressources
Voir la liste des ressources
- = T : =
fed Voirl'organigramme par site

Gestion des fermetures de sites

La fenétre de création/édition des absences/présences regroupe les fonctions suivantes ;

3 Absences/congés des ressources

Site : <Tous= + Egquipe: <Toutes> ~ MEétier: <Tous les métiers> =
Trigramme:  1BU - (#1) Ivan BUISSON
Périodedu:  25/01/202100:00 aw: 27/01/2021 2359 (¥126)
4+  Noweau oo:00 | 1201 12:00
janvier = 2021 = %
Semaine | Lun. | Mar. | Mer. | Jeu. | Ven. | Sam. | Dim. o "
s IEAENES 02 03 s
Jour chémé:
o Voir les absences il 01 | 05 |06 | 07 | 08 SEEREIG Jour d'absence: |
" de tout le monde s2 n 12 .13 1 15 - i Jour de présence except. : |

53 18 19 20 21 22 23 24

54 TTT 28 20 30 31 Jour fermeture site: -

S5 Jour ouverture except. site: -
Evénement: Congé é *! Absence -
i ges payes T . v \Valider
2 = = Présence exceptionnelle
(Décompte le capital congés de la ressource)
Liste des absences/présences, a partirdu:  01/07/2020 Recalculer les projets actifs
D Ab§ence Date début Date fin Evénement De;ompte IE, Qee Qte Date demande | Accepté] Refusé | Dateréponse |[Trig. réponse | »
/Présence capital congés | absence | présence
#98 Absence  17/08/202000:00 30/08/2020 23:59 Congés payés v 10,0§ 21/02/2020 16:37 v 21/02/2020 16:37 1BU o
#107 Absence  21/09/2020 00:00 27/09/2020 23:59 RTT v 50j 17/09/2020 18:56 v 17/09/2020 18:56 1BU
#102 Absence  21/10/2020 00:00 21/10/2020 23:59 RTT v 1,0j 17/09/2020 15:32 v 17/09/2020 15:32 1BU
-
#111 Absence  28/10/2020 00:00 28/10/2020 23:59 RTT v 1,0j 15/10/2020 14:52 v 15/10/2020 14:52
#110 Absence  28/10/2020 00:00 28/10/2020 23:59 RTT v 1,0j 15/10/2020 14:52 v 15/10/2020 14:52 1BU
#103 Absence  11/11/202000:00 15/11/2020 23:59 Congés payés v 3,0j 17/09/2020 15:32 v 17/09/2020 15:32 1BU
#114 Absence  07/12/202000:00 09/12/2020 23:59 RTT v 3.0j 03/12/2020 14:47 v 03/12/2020 14:47 1BU
#104 Absence  28/12/202000:00 30/12/2020 23:39 Congés payés L4 3.0j 10/02/2021 18:40 v 10/02/2021 18:40 1BU
#125 Présenceex 16/07/2021 00:00 16/01/2021 23:39 Presence exceptionnells 1.0) 10/02/2021 18:41 v 10/02/2021 18:41 [BU
#126 Absence  25/01/202100:00 27/01/2021 23:59 Congés payés v 3.0j 10/02/2021 18:41 v 10/02/2021 1841 1BU -
1 3
Somme 30,5] 1.0j
Capital congés: 250j  Cengés restant : -5.5]

Pour créer une ligne d’absences/présence :

o Sélectionner le trigramme de la ressource (éventuellement filtré par les filtres au-dessus)
e Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne

e Cliquer une premiére fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de début de
période. Modifier éventuellement I’heure (pour les 1/2 journées de congé)

e Cliquer une seconde fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de fin de
période. Modifier éventuellement I’heure (pour les 1/2 journées de congé)

e Sélectionner un événement parmi la liste (liste configurable Cf 7.3)
Nota : certains événements ne décomptent pas de congés dans le capital des congés de
la ressources (exemple : arrét de maladie). De méme pour certaines catégories de jours
de fermetures du site rattaché a la ressources (exemple : jours fériés)

o Sélectionner s'il s’agit d’'une absence ou d’une présence exceptionnelle

e Cocher si on doit recalculer les projets aprés validation ou suppression de congé (option
n'existant que hors mode "validation de congé")

Isual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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o Cliquer sur Valider/modifier

e Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne

e Cliquer sur la ligne, pour la supprimer ou la modifier

Nota :

o Pour modifier un congé, il suffit de le sélectionner (dans le tableau ou sur le calendrier)
puis de re-sélectionner une nouvelle plage de date et de valider

e On retrouve en bas de la fenétre la quantité de congés restant, selon le capital initial
(défini dans le paramétrage de la ressource) et la date indiquée au-dessus du tableau
(modifiable, avec une date par défaut paramétrable dans la configuration de I'application,
onglet « Divers »)

o |l est possible de copier une sélection de lignes d’absences/présences pour les copier
vers une autre ressource

@ Voir les absences

e Le bouton MEEEEESENELES permet de voir simultanément dans une autre fenétre
graphique, tous les congés des ressources par équipe (Cf 6.4.7)

o Sur demande et sur devis, il est possible de réaliser un module autonome (lancé par
exemple chaque nuit) pour récupérer les données des congés des utilisateurs gérés par
un autre logiciel, au travers d’'une feuille Excel, voie d’'une API. Ceci permet dans ce cas
d’éviter les doubles saisies

e Pour avoir sur une méme journée un congé d’une %z journée d’un type, et 'autre 2
journée d’un autre type, il faut créer une premiére période de congé en saisissant
manuellement (donc, pas par clic sur le calendrier) une méme date de période de début
et de fin du congé, puis cliquer sur le bouton d’heures 00:00 pour le début de période et
12:00 pour la fin de période, puis donner le type d’événement du congé et Valider. Il faut
ensuite créer une nouvelle période de congé, en saisissant manuellement toujours cette
méme date de début et de fin de période de congé, cliquer sur les bouton d’heures 12:01
pour le début de période et 23 59 pour la fin de période, puis donner le type
d’événement, et valider.

Site: <Tousx> ~ Equipe: <Toutes» + Meétier: <Tous les métiers>
Trigramme:  ADMINISTRATEUR = {21) Actévolis
Période du: 13/06/2022 00:00 au: 13/06/2022 12:00 (¥11488)
juin >l 02 -2
Samame‘ Lun. |Mar‘ |Mar. | Jeu. ‘\Ien. |Sam‘|Dim.| -
s22 . E 02 03 04 05 j:::tc':::":
-. Voir les absences 523 09 10 11 12 ) % o)
s PE w5 o 7w o i R
=F 20 2% 3 Jour fermeture site : ]
:;-? A |28 129 30 Jour ouverture except, site : -
Evénement: Congés payés légaux - *! Absence .
(Décompte le capital congés de la ressource) HEDER el il -
Liste des absences/présences, a partirdu:  31/05/2022 Recalculer les projets actifs
D fAPEéS::::g Date début Date fin ‘ Evénement ([;i(\farlncp;:glz; algzel:\na pregs:ma Date demande | Accepté) Refusé »
£11487 Abszence 07/06/2022 00:00 08/06/2022 23:59 Congés payés légaux v 20j 071/06/2022 11:24 Cd =
211428 Absence  13/06/2022 00:00 13/06/2022 12:00 Congés payés légax v 05] 01/06/2022 11:24  |v
i#11489 Absence 13/06/2022 12:01 13/06/2022 23:59 RTT Ld 05 01,/06/2022 11:25 L4 .
4 3 .
Somme 30) 0.0j
Capital congés: 250 Congés restant: 220§
5 (j‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.5.1 Mode de validation des congés

Etant donné que le calcul des dates de fin des taches projet est lié a la disponibilité des ressources,
Il existe la possibilité de valider les congés demandés par ces ressources, en cochant une coche
spécifique dans le paramétrage de 'application ;

x
L/MM/AARA HHimm =
L/MM/AARA -
HH:mm
m Equivalence 1 jour = 800h
s Equivalence | semaine=  40,00h
Unité des jours : j — 160,00 | | Prlets en lecture seul ors de leur ouverture ——
. W Unin et | Projets & mot de passe; nécessaire dés I'ouverture ibelé Site
Inité de trav./att. par def.! ~ TG B oot i
Unité demonnsie: € B otk pose Libellé Equipe: Equipe
Verifier catégories tiches a a fermeture du projet | L oo cpp
Plages horaires d'attente: Lundi ] 08:00-12:00,14:00-18:00 e e e Eatieateus )
Merdi 1 08:00-12:00, 14:00-18:00 Activer le fichier journal Libellé RTP:  RTP
Mercrediz ~[v] 08:00-12:00,14:00-18:00 Date de début pour calcul congés pris:  01/01/2018 Afficher num. dossier devant titre projet
Jeudi: ] 02:00-12:00,14:00-18:00 Date verrouillage saisie des heures : 01/01/2018 Cocher pour afficher Ie numéro du ¢
et 105:00-12:00 14:00-15:00 Taux par défaut d'affectation ressources:  100%
Samedi: 08:00-12:00, 14:00- 18:00 e o=
Dimanche : [_] 08:00-12:00,14:00-18:00
Durée inactivité ma:
C temp v| Enveyer des mail
éle CAVisualProjetS\Modeles Export Projets
. Connedon TLS
Répertoire exports projets: Ci\VisualProjets\ Export Projets
Répertoire export actions projets:  C:\VisualProjet3\Export Actions Projets. Cession SMTP:
Réper 4 s CA\VisualProjet5\ Export Recettes Dep Nom utilisateur
éper o ort Liste Projets tWord
s
: CAVisualProjetS\Export Heures Realisees Port: =
Ci\VisualProjets\Export Feuilles Mensuelles = Parcourir
CaVisualProjets\Statistiques v| Autoriser Iz VisioCenférence
CiAVisualProjet5\Rapports. Port socket VisioConférence 16000
C:WisualProjet5\Export Tableurs
visualProjetS\visualProjet.ini ¥ Valider V" Appliquer

Dans ce cas, les ressources posent leurs congés sous forme de demandes.

Par la suite, certains responsables disposant du droit de validation de congés (droit n° 25) auront
affiché un bouton supplémentaire Congés a valider sur leur fenétre principale ;

~o VisualProjet ¥5.14 - O X

dﬁ Configuration * Outils E Ressources/congés n Charge consolidée Heures Réalisées ‘E Clients e Aide A propos...
| Vir uni o
Saisir les heures A Mes taches et actions C  Actualiser :::i i::::z:::z :;E?E‘:t;:mf ] — Congés a valider P’

Liste des projets :
T Site _|' Equipe |' MNom du Projet " Actif |'Etatdu projet ___|'Prionté ___'

Projets actifs : 10/115

Mes dernier accés »

" Dossier _|'Chant |' cop ___"RTP _|' Demier accés Nom de la base P___'Type de Projet ___‘

Site France Bureau Etudes Construction de bateau v En Cours - 04/04/2019 15:32 1234548 IBU-Soft ABC IBU  04/04/2019 15:32 baseProjet_Exempl Production (Bl & Ouvrir projet(s)
Site US Bureau Etudes Etude marketing v Stoppé 01/04/2019 18:10 X34 SANZOT ABC IBU  01/04/2019 18:10 baseProjet_Exemnpl Production F 1

En cliquant sur ce bouton, le responsable voit s’afficher la fenétre des congés a valider. Il lui suffit
alors d’accepter/refuser les congés en cochant la ligne dans la colonne « Accepté » ou « Refusé »;

~% Validation des demandes d'absences/présences X
| Recalculer les projets actifs aprés acceptation/refus
Liste des absences/présences & accepter/refuser :
= B B - & Absence |~ B = B B3 B B
(1] Site | Equipe | Ressource Présence Datedébut | Datefin | Evénement | Datedemande Accepté Refusé Date réponse | >
i #15  Site Franc Bureau Etude [BU ( lvan BUISS Absence 11/03/2019 00:00 13/03/2019 23 RTT 19/03/2019 08:58 =
-
] »

Ces congés sont alors immédiatement pris en compte ou non dans la disponibilité des ressources.

Avant d'accepter/refuser la demande, en cochant "recalculer les projets", le logiciel recalculera les
projets actifs ou est affectée la ressource concernée, avec mises a jour des dates de début/fin des
taches et de la charge des ressources. Ceci permet donc de "simuler" en temps réel les
conséquences de l'acceptation ou du refus de chaque demande. A noter que dans ce mode,
une fois le congé accepté, il ne peut étre supprimé ou modifié que par 'administrateur.

BN
proj
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6.4.5.2 Envoi de mails lors de la gestion des congés

Il est possible d'envoyer un mail d'information lié a la demande de congé, sous réserve d'activer la
fonction dans la configuration de I'application a l'aide de la coche "Envoyer des mails" et sous
réserve aussi que les ressources destinataires aient leur coche "Accepter des mails" activée (Cf
6.4.4)

Dans ce cas, un mail est envoyé par la ressource lors de la demande de congé ;

o al'ensemble des "validateurs de congés" (= ressources ayant le droit n® 25)
e au responsable hiérarchique de la ressource

Lors de la réponse a la demande de congé par le validateur, un mail de réponse est envoyé

e alaressource qui demandait le congé
e au responsable hiérarchique de la ressource
Réponse a la demande d'absence/présence de ABC Boite de réception  x

ivanbuisson@orange.fr

A ivanoe [~

Reponse a la demande d'absence/présence de ABC du 05/12/2016 00:00 au 07/12/2016 23:59 (Congés payés): acceptée.

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.6 Gestion des fermetures/ouvertures du site

La gestion des dates de fermetures et des dates d’ouverture exceptionnelles de chaque site se fait
depuis la commande suivante :

& Ressources/congés I ihs EE

Gestion des absences/congés
Voir la liste des absences/congés

,ﬁ Création/édition des ressources
Voir la liste des ressources

- . - .
ias Voir 'organigramme par site

:El Gestion des fermetures de sites |

L'utilisateur ayant le droit n° 4 peut alors saisir les dates de fermeture ou d’ouverture du site,
commun a toutes les ressources du site sélectionné (a faire en début d’année par exemple)

La fenétre de création/édition des fermetures et ouvertures du site regroupe les fonctions
suivantes ;

Site : Site France * (#1)
Périede du: 18/04/2022 00:00 au: 18/04/2022 23:59 (#122)

Liste des fermetures/ouvertures, & partir du :

avril -4 a2 -2

Semaine ‘ Lun. | Mar. ‘Mer‘ | Jeu. ‘Van. |Sam.|D|m.|

513 01 02 03 Jour travaille :
514 04 05 06 07 08 09 10 Jour chémé :

515 1 12 13 14 15 16 17 Jour fermeture site :

516 19 20 21 22 23 24 Jour d'ouverture except. :

s17 25 26 27 28 29 30
518

Evénement: Lundide Paques

! Fermeture site

Quverture exceptionnelle

(Ne décompte pas le capital congés des ressources)

01/01/2022

Décompte le

Recalculer les projets actifs

Durée

v Valider

Durée

Bl — Supprimer

(o] Fermeture/ouverture Date début Date fin Evénement capital congésfermeture] ouverture =
#120  Fermeture site 01/01/2022 00:00 01/01/2022 23:59 Jour de I'an 1.0j
 #122  Fermeture site 18/04/2022 00:00 18/04/2022 23:50 Lundi de Paques 10j
#1193 Fermeture site 01/05/2022 00:00 01/05/2022 23:59 Féte du travail 10j
#1223  Fermeture site 08/05/2022 00:00 08/05/2022 23:59 Féte nationale 10j
#124  Fermeture site 26/05/2022 00:00 26/05/2022 23:59 Ascension 10j
#131 Fermeture site 27/05/2022 00:00 29/05/2022 23:59 Pont v 30j -
]
Somme 14,0

Appliquer vers:

i Copier vers année
00j suivante

Pour créer (par exemple en début d’année) les lignes d’ouverture/fermeture d’un site:

Sélectionner le site concerné
Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne
Cliquer une premiere fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de début de

période

Cliquer une seconde fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de fin de

période

Saisissez ou choisissez un événement (15 Ao(t, Noél, ponts, Week End portes ouvertes,

etc...)

Nota : certains événements décompteront ou non le capital des congés des ressources
rattachées au site et ayant pris un congé ce jour-la. (Cf 7.3).

Sélectionner s’il s’agit d’'une fermeture ou d’une ouverture de site

Cliquer sur Valider/modifier (avec ou sans la coche « recalculer les projets actifs »)
Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne
Cliquer sur la ligne, pour la supprimer ou la modifier

Il est également possible de sélectionner un ensemble de lignes de fermetures dans le tableau, et
de les Appliquer vers un autre site, ou de les Copier vers l'année suivante.

e
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6.4.7 Affichage de la liste des absences

L’affichage de la liste des absences/présences/fermeture de site des ressources se fait depuis la
commande suivante :

S’affiche

g Ressources/conges I'I'EH

Gestion des absences/congés

‘ Voir la liste des absences/congés ‘

£ Création/édition des ressources
Vair la liste des ressources

- o = :

sas Voirl'organigramme par site

Gestion des fermetures de sites

alors a partir d'une date donnée (modifiable et configurable par défaut dans les

paramétres de configuration de I'application) la liste des absences/présences/fermeture de site des
ressources, classées/filtrées par site et équipes, sous forme de barres Gantt et sous forme de

tableau.

D Liste des absences/présence:

K Outils

Liste des absences/présences, a partirdu:  01/01/2019 Site : Site France - E=EE
C Rafraichic {200 <Toutes> ~ ] Cacher Ressources inactives
Resp. hiérar.: <Tous> v v| =infos EYEN -« '
817 S18 519 s20 s21 522 524 825 S26
mai-19 juin-19
17 18 19 20 21 3 24 25 26 8 29 30 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 3 24 25 26 27 28 30 31 01 02 03 04 05 06 07 08 08 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 3 24 25
RTT (02/05/2019 - 03/05/2019) RTT (27/05/2019 - 26105/2019) s
— =
CN (Jean-Charles NEUVILLE) [Site France] Féte du travall (01/05/2019)
,?,
NE (Amelie NAUTILE) '[?ne France] Féte du travail (01/0512019)
E_ RTT (13/05/2019 - 19/05/2019)
BC (Alfred LEBEC) [Site France] Féte du travail (01/05/2019)
Congés payés (20/05/2012 - 21/05/2019), RTT (22/05/2019 - 23/05/2019), Congés payés (30/05/2019 - 03/06/2019), Congés payés (050
3 —— —
IHLJ (Heclor IBAD) [Site France] Féte du travall (01/05/2018) |
| T Lo
Liste des absences/présences : =
Site Equipe EE,‘F“”S?"‘E Phota | Trigramme MNom Capital Absence Date début Date fin Evénement ; Datedemande | Accepté | Refusé | Dateréponse | T »
| Depier | . | higrarchique _ . . ; /Présence ; ; _|absence|présence ; ;
= | Site France O O =
= R ] ]
+ A Bureau Etudes [ [
# gb Commercial O O
= R sav O O
= B ABC Site France SAV B. ABC Alfred LEBEC 250 m] O
Absence 20/05/1900:00 21/05/1323:59 Congés payés 20§ 11/12/19 1416 O 11/12/1914:16 BU
Absence 22/05/1900:00 23/05/1323:59 RTT 20§ 11/12/1914:17 0 11/12/19 1417 IBU
Absence 30/05/1900:00 03/06/19 23:59 Congeés payés 30j 11/12/1914:18 O 11/12/1914:18 1BU
Absence 05/06/1900:00 06/06/19 23:59 Congés payés 20j 11/12/19 1417 O 114127191417 BU «
“ »

Sur la partie Gantt ;

La coche « + infos » permet d’afficher le détail (libellé, dates)
Le graphe est zoomable et scrollable

Le graphe est copiable et imprimable

les fermeture des sites sont en gris

les congés acceptés sont en bleus pleins

les congés en attende d’acceptation sont en bleu encadré
les congés refusés sont barrés d’une croix rouge

les présences exceptionnelles sont en rouge

Sur la partie tableau, les données sont filtrables et triables selon les colonnes, imprimables et
exportables vers Excel

Visual
———
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6.4.8 Affichage de la liste des ressources

L’affichage de la liste des ressources créées se fait depuis la commande suivante :

_i Ressources et congés |!_,'I,' [

M4+ Gestion des absences/congés

aoir |a liste des absences/congés

£‘i Création/édition des ressources

| Voir |z liste des ressounces

_:, Voir I'organigramme par site

Gestion des fermetures de sites

La fenétre suivante s’affiche alors :

o Liste des ressources - [m] x

Cacher les absences/présences en dessous du: 01012018 Rl LA E

Liste des ressources existantes : || Cacher Ressources inactives
-~ Autres "~ Capital [~
& congés

“Taux affect”
par défaut -

Profil

fonctionnel Virtuelle

ste | (Contrat | | petails

D | Photo |'Prénom NOM | Trigramme | Equipe _‘I;‘!ét\era:tua\ .

\nactwa| Matérielle Périodes de plages horaires Absences/présences >

étiers -

—)  men: CB00-12:00,14:00-TB0D, (codt horaire x1)
jeu. : 08:00-12:00,14:00-12:00, (codit horaire x 1)
ven. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)
sam. ; <Non travaillé>
dim.: <Non travaillé>

Période : 01/01/1900 - 01/01/2999 - 10,00 €/ h
lun. ; 08:00-12:00,14:00-18:00, (<odt horaire x 1)

28] Du 18/02/2019 00:00 au 24/02/2019 23: -

=
227 J: John FLOOD  JFD SiteUS  SAV-US Engineer O O
ﬁ;k

=} : 00140012,
228 E: Jacques CHAZOT JCT Site France Commercial Commercial Super utilisateu O [m] [] |mer: 080012001400 180D, (coit horaire x 1) 20%

ven.: 08:00-12:00, 14:00- 18:00, (colit horaire x 1)
sam.: <Non travaillé>

dim. : <Non travaillé>

Période : 01/01/1900 - 31/12/2018 - 10,00 €/ h
lun. ; 08:00-12:00,14:00-18:00, (<odt horaire x 1)

mar. : 08
mer. ; 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)
229 Louise BERTIGNC LBL Site France SAV Technicien Super utilisateu O O C1 s 0800-12.00,14:00-1800, Ccont horare # 1)

ven. : 08:00-12:00, 14:00-18:00, (codt horaire x T)
sam. : <Non travaillé>

dim. : <Non travaillé>

Période : 01/01/1900 - 01/01/2999 - 10,00 €/ h
lun. : D8:00-12:00,14:00-18:00, (coiit horaire x 1)

Frcim mar. : 08:00-12:00,14:00-12:00, (codt horaire x 1)
#30 m Charles LINDT ~ CLT SiteUS  Design office Engineer Super utilisateu O ] O lr;‘j’ ‘023 lezogo ‘4{;00?;;?g'(gzz‘:‘h';f:":ﬂ) Du 04/03/2019 00:00 au 04/03/2019 23:*
wen. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (coit horaire x 1)
4 »

(Qté ressources: 27

Dans ce tableau, on peut cacher les ressources cochées inactives ou en dehors de leur période de
présence.

Le tableau dispose de filtres et tris sur certaines colonnes. Il est possible de sélectionner une date
pour cacher les congés antérieurs.

Les données sont alors imprimables ou exportables vers Excel

En appuyant sur le bouton Voir détail absences ressources on affiche le détail des congés de
I'ensemble des ressources, a partir d’'une date donnée (Cf 6.4.7).
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6.4.9 Organigrammes hiérarchiques par site

La réalisation automatique des organigrammes par site se fait depuis le menu suivant ;

g Ressources/conges I'I'EH

Gestion des absences/congés

Voir |a liste des absences/congés

ﬁ Creation,/édition des ressources

~o Définition des ressources sur les projets

Woir la liste des ressources

‘ 2 Liste ressources 1 /&, Organigramme | & Ressources Prquipes

Affectations multiples Prénom NOM :
Trigramme :

OU | 1 farker Receniirres inartives

i Voir I'organigramme par site

v Gestion des fermetures de sites

Dans la fenétre qui s'affiche, il reste a sélectionner le site

~& Organigramme = O X
ste TS - =15

Site France

Développement électronique et mécaniques
1 Ivan BUISSON (IBU)

sualprojet@gmail.com

Bureau Etudes Commercial
Etudes électroniques :
: in BUISSON (IBU) ~ Charles LINDT (CLT)

‘ Engineer

Edgar FROG (EFG) Amelie NAUTILE (ANE) - Hector IBADJ (HIJ)
Commercial Acheteur

Resp.: ABC/

Jean-Charles NEUVILLE (JCN) - Jacques CHAZOT (JCT)
Commercial 1= | Commercial

Resp.: ABC/ E Resp.: IBU/

_Ingénieur virtuel (_ING_VIRTUEL)
Ingénieur

On affiche alors le site avec les coordonnées de son responsable, les équipes du site, avec les
coordonnées de leur responsable, et les ressources membres de chaque équipe (sauf le
responsable) avec leurs coordonnées.

Seules les ressources humaines et non cachées dans les organigrammes et dans leurs périodes
d'activité (Cf parameétres ressources) sont affichées. De plus, les équipes ne disposant que de
ressources cachées ne sont pas affichées (exemple : équipe de ressources virtuelles)

~

L’organigramme suppose que chaque ressource est rattachée a une équipe et chaque
équipe a un site.

Le diagramme affiché est copiable et imprimable.
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6.5 Création d’'un nouveau projet

La création d’'un projet se fait aprés appui sur le bouton Créer un projet depuis la fenétre principale.

Saisir un nom de projet, nom qui sera utilisé pour nommer la base de données du projet. Il est
donc important de donner un nom explicite au projet a la place de « SansNomXXX »

Saisir également une date de démarrage du projet (par défaut la date du jour est proposée), ainsi
gu’un éventuel numéro de dossier alphanumérique.

Choix du nom de projet
Choisissez un nom de projet: MonPremierProjet

baseProjet_MonPremierProjet

Date de début du projet: 0470472019 Mumére de dossier:  123ABC-436

L’'application vérifie alors si le nom de projet ou si le numéro de dossier sont déja pris par un autre
projet.

Puis, une liste de modéles de projets est proposée pour créer le projet :

"o Choix du modéle de projet >

Choisissez un des modéles de projet ci-dessous :

MNom du modéele de projet | Description du modéle de projet | Mom de |a base modeéle de projet |>>|
““Modele de projet Vide> “Modele de projet Videx “Modele de projet Vides .
bateaux STD Bateaux std de 15m baseProjetModele_bateaux STD
colin std

baseProjetModele_colin std

modele avecAccent €84 baseProjetModele_modele avecAccent

modeleBateau? modeleBateau? avec tableurs baseProjetModele_modeleBateau2
modeleTst modele tst baseProjetModele_modeleTst ~
1 2

W' Choisir ce modéle

L’utilisateur peut choisir un modeéle de projet « vide » (feuille vierge) ou le modéle de son choix.

Dans cette fenétre il a également la possibilité de supprimer un modéle ou d’annuler la création du
projet.

Nota :

o Les modeéles de projet se créent d’'un simple clic a partir des projets (Cf 6.41)
e Les modeles de projets intégrent également la liste des actions projet.
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Apreés le choix d’'un modéle, le logiciel affiche alors le nouveau projet, vierge ou pré-rempli selon le
modele de projet choisi.

o MonPremierProjet (123ABC-436) — O e

*

Outils

@ Aide

T Autre projet

. |Infos Projet

& Historique Tra_iectoire Compléments Actions projet | Rec./dé

Détails tiche Actions

tiche Rec./dép.tiche Info ‘E

Téches précédentes |Ligison| = Téches suivantes

-

N
- MNiveaul Catégorie: 00 - <Pas de catégorie> » | | 100
KJ &2 v VALIDER
Tache 1 -

- (1/0) — Supprimer |INEEEN G =Nl DEbUE prévi ¢ Fin prévue
<Touss - <Toutes> v <Tous les métic v | | Tevail/attente prévu: DEbut pas avant: . Fin pas aprés Etaler
< DERCOMMES Compléments Retardeede: 0.0j Marge libre :
2‘ B = Ajozefsoei Tl'e-'lail |'E'a|i-'-é : Début réel : i Terminée le: [ Recal sui
Ressources affectées| Taux | Prévu | R = _ - ebut reel: — § I
Plan Char, E'—""tF"E_'Il'_'E_' ""'E"'I_"-E : Etat avancement: 0% » Reste a faire: Interruptions
[ Voir charge SRR preve: Ajouter complément : < [ Cause externe  Cat. -
Colt horaire re-prévu : Motif complé -
b | Saisie du realise Codt horaire réalisé : R
N e E— ||
< > Al Montrer Stai
n Poffmres nmn Filtrage:  <Aucun filtrage: - D TP [ ] Détails @E@
- Rechercher: i
avr.-19
|+a" | Nom de la tiche ITra\.raiIfAttent4 Durée |Réa|isé| Ressources Début | Fin['{04 02h 04h 06h 08h 10h 12h 14h 16h 18h 20h 22h

£
E

4 3 IEED Cacher pointillés || Hrs réal.

V5.14

Pas d'autre utilisateur que vous.

. Connecté sur PC-DROITE:4303 04/04/2019  18:52:28

Prét

L'utilisateur procéde ensuite a la saisie des taches ou a travers une carte heuristique (Mind
mapping) (Cf 6.8) ou d'une vue "Kanban" (Cf 6.9) ou en important les taches depuis Excel, ou par
copier/coller depuis un autre projet.

6.5.1 Paramétrage du projet

Le paramétrage du projet se fait par appui sur le bouton Param. Projet.
La fenétre de paramétrage de projet comporte 5 onglets :

o Onglet paramétres projet

¢ Onglet définition des objectifs heures/colts du projet

¢ Onglet de configuration de I'impression du projet

¢ Onglet de configuration des colonnes du tableau des taches
e Onglet de configuration du diagramme de Gantt du projet

f‘%Llaﬂ ft\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.5.1.1 Onglet paramétres projet

"o Paramétres du projet *
Paramétres = Objectif heures/colts Config. Impression Config. tableau des tdches Config. Gantt

MNom du projet: Construction de bateau ﬂ

#1 baseProjet_Exemple1 - Projet ACTIF - En Cours

Type de projet : Production - Mumeéro de dossier: 12345AB

Client : |IBU-Soft -

Pays: us = Mots clés codeGlobal SAP3 bateau

Domaines : industrie hd Appréciations rien de spécial

Régions: Centre - détails1 10/12/2018

Villes ¢ - détails2 d2

Technologies : Batterie Lithium hd détails3 d3

Date de début de projet : 01/03/2019 D0:00 Loge du projet: m

CDP: ABC > Alfred LEBEC

RTP: IBU * lvan BUISSON Tl -

Site: Site France hd m

i pesE Envoi automatique de mail si modification taches cu actions projet

Mom fichier ext. actions projet m
Détails projet : Construction d'un voilier de 15m, qui devra ressembler a ca -

4

Dans cet onglet, I'utilisateur peut renseigner les champs suivants :

o Nom du projet

o Type de projet (selon liste configurable dans I'application : R&D, production, ...)
e Numéro de dossier alphanumérique

o Nom du client (selon base client gérée par I'application), avec en info-bulle les infos client
o 5 catégories projets (listes configurables)

e 5 champs textes libres d’utilisation (titres configurables)

e Trigramme du CDP (chef de projet)

o Trigramme du RTP (responsable technique du projet)

o Equipe de rattachement du projet.

o Site de rattachement du projet.

o Date de démarrage du projet (souvent appellée TO projet)

o Mot de passe éventuel pour modifier le projet
NOTA : selon la configuration de I'application, le mot de passe projet peut s'utiliser lors
de l'ouverture du projet, ou lors de la modification du projet. Les projets a mot de passe
lors de leur ouverture, verront le nom de leurs taches « protégés » dans les différents
diagrammes affichés, jusqu’a ce que leur mot de passe soit renseigné. La saisie du mot
de passe est mémorisée jusqu’a la fermeture de I'application, afin que l'utilisateur ne le
saisisse pas sans arrét.

¢ Nom de I'éventuel fichier externe de gestion des actions projet : ce fichier (de n’importe
quel format) s’ouvrira a la place du fichier interne lorsque I'utilisateur cliquera sur le
bouton Actions projet dans la feuille projet. L'utilisation du fichier interne des actions
projet est expliquée dans le paragraphe 6.16

¢ Image logo du projet (format .jpg ou .png) que I'on retrouvera dans chaque état
d'impression
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¢ Deétail des informations résumant le projet, avec possibilité de coller des images et taper
des liens hypertext vers d’autres documents (chemin de fichiers ou liens HTML)

e Coche permettant d'envoyer un mail d'information aux contributeurs du projet (CDP,
RTP, ressources) en cas de modification de celui-ci (création/modification/suppression
de tache ou d'action projet), sous réserve que le 'adresse mail soit renseignée et que la
ressource accepte d'en recevoir, et que la gestion des mails soit paramétrée (Cf 7.8)

NOTA :

e Les noms « Site », « Equipe », « CDP »(Chef de projet) et « RTP » (responsable
technique ou adjoint du projet) sont modifiables dans le paramétrage de I'application. (Cf
7.8)

o Les listes des 5 catégories associables au projet sont configurables dans le paramétrage
de l'application (exemple : domaine, pays, régions...) (Cf 7.5) .
Les choix sont également saisissables dans la fenétre principale affichant la liste des
projets.

o Les titres des 5 champs textes associables au projet sont configurables dans le
paramétrage de I'application (exemples : mots clés, détails...) (Cf 7.5) .
Le contenu est également modifiable dans la fenétre principale affichant la liste des
projets.
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6.5.1.2 Onglet Objectifs heures et colits

~o Paramétres du projet

if heures/colits Config. Impression Config. tableau des taches Config. Gantt
q’:j:‘. j Date de fin de projet prévue: 29/08/2019 15:00 Objectif date de fin de projet:  01/12/2018 00:00
"\ [ Objectif heures et colts horaires par catégorie de tache :
&1“’ Catégorie de tache Travail | Codt horaire ‘ Objectif ‘ Objectif -
h prévu prévu heures coiits horaires
00 - «<Pas de catégorie> 2000 h T139€ -
01 - Etudes techniques 230,0h 40000 €
02 - Etudes commerciales
03 - Decumentation 5600 €
04 - Dessin technique 180,0h T950€ 200,0 h T000€
05 - Dessin mécanique 120,0h TAME
06 - Etude fiabilité
07 - Essais site 3300 h 13 300 € M
Total 1089,0h 54279 € 4380k 53 590 €

Empécher |a saisie des heures de travail prévues sur les tiches projet (pour forcer |'utilisation de compléments):
[ K i

Recopier prévu --> objectif

Objectif recettes/dépenses par catégorie :

- <Pas de catégorie>

Catégorie de recette/dépense Recettes prévues Dépenses prévues | Objectif recettes Objectif dépenses | £ | Recopier prévu --> objectif
)] 1000 € —

01 - Sous-traitance externe 499 € 10000 € 499 €
02 - Frais déplacement 32€ 1341 €
03 - frais outillages 1200 € 1200 €
20 - Acompte client
30 - code 30
-

Total 1032€ 3240 € 10000 € 1699 €
Total colits prévus : 57519€

HEIEHHE IS Total vendu : 63000 & Marge re-prévue: 9,53 % Objectfmarge : 10,00 %
Total Objectif codts: 55280 €

Dans cet onglet I'utilisateur peut renseigner les champs suivants:

o Obijectif de date de fin de projet
e Colonne « Objectif heures » a passer pour chaque catégorie de tache
e Colonne « Objectif des codts horaires » correspondant

e Coche permettant de ne plus toucher aux heures de travail allouées a chaque tache, afin
de contraindre a ajouter des heures sous forme de compléments justifiés. Cette fonction
est utile pour capitaliser objectivement en fin de projet ce qui justifie des dérives entre les

heures définies en objectif et les heures re-prévues lors du suivi de projet.

o Objectif des recettes/dépenses (généralement le budget du projet)
e Total vendu du projet
¢ Objectif initial de la marge commerciale

Nota :

Cet onglet est en principe rempli une fois le planning projet initial saisi et que les valeurs
prévues sont calculées (quantité de travail et catégories déterminés tache par tache, date de fin

de projet, etc...).

Pour remplir automatiquement I'ensemble des objectifs, Il suffit alors de cliquer sur le bouton

Recopier prévu > objectif .

De méme pour la partie recettes/dépenses, selon les lignes de recettes/dépenses et leurs

catégories.
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6.5.1.3 Onglet configuration impression du tableau des taches

“o Paramétres du projet

Parameétres projet Objectif heures/colits Config. Impression Config. tableau des taches Config. Gantt

(’—\ it Elmpression SANS les détails projet (durées, heures prévues/réalisées...):

.“-y Tableau des tiches sur une seule page

Largeur mini du Gantt par rapport a la largeur de la feuille: 33 %

Mota : les colonnes du tableau des taches & imprimer sont définies dans l'onglet "Configuration du tableau des tiches".

Cet onglet permet de configurer 'impression du tableau des taches et du diagramme de Gantt et

comporte les champs suivants :

o Coche permettant d’'imprimer le projet sans faire figurer les informations de détail du

projet (par exemple pour imprimer un planning a destination d’un client)
o Coche permettant de faire tenir I'impression en une seule page

e Taux de largeur minimum du diagramme de gantt par rapport a la largeur de la feuille.

Plus ce taux est important et plus la taille du tableau des taches sera réduite en

proportion (et selon le nombre de colonnes a imprimer), ce qui diminue donc également

le nombre de pages a imprimer

L’ordre, la largeur et la visibilité ou non des colonnes du tableau des taches sont définis dans

'onglet « Configuration du tableau des taches » ci-aprés
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6.5.1.4 Onglet configuration des colonnes du tableau des taches

"o Paramétres du projet *
Paramétres projet Objectif heures/coiits Config. Impression ablea = Ache Config. Gantt
: Configuration des colonnes du tableau des taches projet : Visibilité —> A imprimer
3 Ordre affichage Libellé champs Titre colonne (en Frangais) Titre colenne (en Anglais) |‘u‘isibi|ité| Largeur  |Aimprimer|=
: : 1 Dtache D D 17
¥ =3 2 numTache n® n® v 23 v
Er i me: 3 niveauTache Niveau MNiveau 40
m 4 pictosTache pictos pictos 34
5 etatRecapReplie +/- +/- v 20 v
6 nomTache Nom de latiche MNom de la tiche v 173 v
7 travailAttente Travail/Attente Travail/Attente v 78
8 Complements Compléments Compléments 69
9 total Travail Travail re-prévu Travail re-prévu 20
10 totalAttente Attente re-prévue Attente re-prévue 28
" dureeTache Durée Durée 36
12 realise Reéalisé Réalisé v 49
13 tauxAchevement Avancement Avancement v 67
14 TESSOUICES Ressources Ressources v 108
15 tachesPrec Taches prec Taches prec 66
16 tachesSuiv Taches suiv Taches suiv 64
17 dateHeureDeb Début Début v 94
18 dateHeureFin Fin Fin v 54
19 restefifaire Reste 3 faire Reste 3 faire v 67
20 estinactive Inactive Inactive v 67
21 dateHeureDebMini Début pas avant Début pas avant 94
22 dateHeureFinMaxi Fin pas aprés Fin pas apres 94
23 retardAvance Retard/avance Retard/avance 80
24 totalMargeLibre Marge libre Marge libre 59
25 IDCategorieTache Code catégorie Code catégorie 78 -

Cet onglet permet de configurer les colonnes du tableau des taches pour laffichage et pour
l'impression, en terme de :

o Ordre d’'affichage (utiliser les boutons Monter et Descendre pour changer l'ordre
d’affichage des colonnes) (*)

e Titre des colonnes (correspondant au libellé du champ imposé dans la base de données)
Nota : les champs « champsNumCom1 a 5 » seront communs a tous les projets. lls
peuvent ainsi servir pour saisir des données communes, telles que par exemple des frais
de sous-traitances, etc...

o FEtat de visibilité de la colonne
e Largeur (en pixels) de la colonne

e Le bouton Visibilité > A imprimer permet d’avoir les mémes colonnes a I'affichage et a
l'impression. Le bouton Raz permet de décocher 'ensemble des lignes.

e (*) On peut également modifier I'ordre des colonnes en les glissant a la souris
horizontalement depuis la feuille projet. De méme, sur la feuille projet, un double clic sur
la barre verticale de séparation d’'une colonne quelconque du tableau des taches permet
d’ajuster automatiquement la largeur des colonnes.

e Afin de mémoriser avec le projet la largeur et I'ordre des colonnes modifiés depuis la
feuille projet, il est nécessaire de passer par cette fenétre (par clic droit et choix du menu
« Paramétrer les colonnes du tableau des taches », suivi d’un appui sur le bouton
Valider).

e Concernant les champsTxt1 et champsTxt2 : les titres de ces champs sont remplacés
par les paramétres de libellé communs (Cf configuration application, onglet divers), s’ils
sont différents de « champsTxt1 » et « champsTxt2 »
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6.5.1.5 Onglet configuration du diagramme de GANTT

"o Paramétres du projet *

Paramétres projet Objectif heures/colits Config. Impression Config. tableau des tiches

Afficher le Gantt SAMS intégrer la date d'aujourdhui

Afficher les numéros des tiches précédentes

Affichage les numéros des taches suivantes

Afficher la quantité de travail/attente prévue

iAfficher les dates de début et de fin de tiches!

Afficher la durée des taches

¥| Afficher les ressources affectées aux tdches

| Afficher le taux d'achévement des tiches

Afficher le travail réalisé

¥| Afficher les traits de liaisons entre tiches

Cacher les pointillés sur le Gantt

Cet onglet permet de configurer le diagramme de Gantt, en ajoutant des informations autour du
nom de la tache affiché au dessus des barres Gantt ;

e Prise en compte ou non de la date du jour dans la plage de visualisation du Gantt
(utilisé pour mettre le Gantt a I'’échelle et non pas selon la date du jour)

o Affichage des numéros de taches précédentes, devant le nom des taches

o Affichage des numéros de taches suivantes, derriére le nom des taches

o Affichage quantité de travail/attente prévue

o Affichage des dates de début et de fin des taches (au format d’affichage défini dans
'onglet de configuration de I'application)

o Affichage de la durée des taches

o Affichage de la liste des ressources/taux affectation, affectées aux taches
o Affichage du taux d’achévement des taches

o Affichage du travail réalisé

o Affichage des traits de liaison entre taches

e Cacher les pointillés sur le Gantt

A noter que I'on peut accéder a ce paramétrage directement depuis le diagramme de Gantt du
projet a I'aide du bouton E’] en bas du Gantt.
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6.6 Création/édition des taches du projet

Une fois le projet ouvert, une fenétre projet se présente comme suit :

[ Contrnton de baessu 12345281 - n x|
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= .
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bl 2etrr o -

Thchet pracadenion

[Ehusde madortsrg| 1 - Ehude de murche nabe

Thchan paanie
§ - e e plara (305
oA - hppeounenrdnest det peeces Db - 108

= = 04 - Duvun maonages v u|
iy ~ g

- [#3 ] n bnact. Tawvadsp-pebeul 13BN (1K LEFLAERLELT S T TR e N L
i v— - e = < Touri bes roit = || i b : T i| Dt s vt Fi s gt <
F B B comptemenss. W (|l Retares e anj s Mugabber: 00505
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On distingue 4 cadres principaux, a séparateurs horizontaux et verticaux mobiles

e 1: Cadre édition de la tache sélectionnée
o 2 : Cadre tableau des taches projet

e 3 : Cadre diagramme de Gantt (avec superposition éventuelle des graphes de charges
de travail des ressources)

4 : Cadre choix taches précédentes/suivantes, détails tache et infos projet

NOTA :

Lorsqu’un projet est ouvert par un utilisateur, un autre utilisateur peut I'ouvrir a son tour, mais ne
pourra pas le modifier tant que le premier utilisateur ne 'aura pas quitté. L'utilisateur suivant attend
donc la libération du projet (affichage en rouge du message « Projet en lecture seule »), sans
avoir besoin de fermer la fenétre projet. Il dispose également d’'un bouton Actualiser dans ce mode.
Lorsqu'’il a de nouveau la main sur le projet, les données sont préalablement remises a jour.

En mode « projets en lecture seule lors de leur ouverture » (Cf menu « configuration de
I'application », onglet « divers »), les utilisateurs ouvrent un méme projet en lecture seule et un
cadenas rouge apparait a gauche de la mention « projet en lecture seule ». L'utilisateur qui le
souhaite clique sur ce cadenas (qui passe au vert) pour prendre la main sur le projet, empéchant
les autres de le faire, qui voient de leur c6té qui a pris la main. Pour libérer le projet, il suffit de
cliquer sur le cadenas vert, ou quitter le projet ou I'application.
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6.6.1 Cadre édition des taches

Ce cadre regroupe les informations liées a la tache en cours d’édition ;

Sélection tache Zone de choix des taches
précédente issue suivantes sur la tache
d’un autre proiet

Zone de choix des
liaisons taches
précédentes sur la tache

Zone de saisie des détails
et liens documentaires sur

p—— e la tache
A Construction de bateau (1.

Outils (@) Aide

Bilan

Cat. tiches

Détails tiche  Actionstiche  Rec./dép. ticy Infos projet Cat. rec/dép Marge

& Ivan, 04/09/2020 23:40 -
La documentation se trouve ici

In| = Tiches suivantes —> C:\VisualProjet5\Speciication Zone de saisie des contraintes
iai A 7 - Construction de |a coque (3 40,3 j) Le logo du client est
Zone de saisie du nom de la tache 12 - Ecriture documentation (3 0,0 ) ﬂ- temporelles sur la tache

} . i}gl

—
o 2, N 1 Caté :04-D tech - v rcheacheveeasi)%
{ zl m neau dategorne Essin technique mpl VALIDER En retard de 31,9 )
Tache 4 - Etude des plans

- @ e Travail re-prévu - zoo.o h (1250)) | |Débutprévu:  25/03 Finprévue: 21/04/2022 11552 @67

<Tous» - <Toutess = <Tous les métiers: = Travail prévu : 1400h 5 Début pas avant : Fin pas aprés:

2 . I& @) compléments: 60,0h Retardée de: 00j3 Marge libre: 0,0+ 403] [ Répet. |
Travail réalisé : 520h | | {Debutrezl: 24/03/2022 00:00

Ressources affectées | Taux | Prévu
1BU (fvan BUISSON] 0% 923 H
EFG (Edgar FROG) 7% 107.7h

LAl Etat avancement : 50% » Reste 3 faire: 1Dﬂﬂhm (W]M

80% Ajouter complément : Cause exterme  Cat. <Pas de catégorie>
7169,1€
2536,0€

gealice] >
(IENe Y | Ecart re-prévu/réalisé :
& s .

‘ Réalisé/re-préw
y M Voir charge E

Colt horaire re-pré

N I Motif complément :
Colit horaire ré; 2

4
—

Zone de sélection des ressources Zone de saisie et information du Zone de saisie du suivi de la tche (avancement,
a affecter sur la tache travail sur la tache reste a faire, compléments, interruptions)

Les principales zones de saisie sont les suivantes ;

e Zone de saisie du nom de la tache, avec case couleur de tache et coche d’inactivation
e Zone de saisie du travail prévu sur la tache, avec informations associées
e Zone de saisie des ressources affectées sur la tache

e Zone de saisie de choix de taches précédentes/taches suivantes a lier a la tache éditée
(y compris les taches issues d’autres projets)

e Zone de saisie des détails et liens documentaires sur la tache
e Zone de saisie des contraintes temporelles sur la tache (début pas avant, retard, fin pas
apres, étalement...)

e Zone de saisie du suivi sur la tache (taux achévement, reste a faire, compléments,
interruptions...)

Nota : certaines informations sont également saisissables directement dans le tableau des
taches (Cf6.7.1.4)

La fonction annuler/rétablir en haut de la feuille projet permet d’annuler ou rétablir toute
modification de la feuille projet (excepté la saisie des heures réalisées), a 'aide d’'une pile d’'une
profondeur paramétrable (menu configuration application) de 30 niveaux au maximum

La zone de saisie est grisée si plusieurs taches sont sélectionnées dans le tableau des taches.
Pour les affectations sur plusieurs taches sélectionnées, utiliser par clic droit la fonction
"affectations multiples" (Cf 6.6.1.11)
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6.6.1.1 Zone de saisie du nom de la tiche

Défilement Choix du niveau d’'indentation de la tache Choix de la catégorie de tache (liste indiquée
des taches éditée ou des taches sélectionnées dans la configuration de I'application)

(#2) mNiveau 'mégorie: 04 - Dess$ - Impr.

Téche 3 - Etude des plans

Ve %w Inact
Couleur de la tache

Insertion d’une nouvelle tache Suppression de la tache éditée Coche pour - Validation de la
devant la tache éditée ou des taches sélectionnées inactiver la tache tache éditée

L'utilisateur saisit le nom de la tdche dans la zone jaune. Les caractéres saisis sont recopiés
simultanément dans le tableau des taches. Il valide par clic sur le bouton VALIDER ou appui sur la
touche ENTREE (dans ce cas, il passe automatiquement a la tache suivante).

Le niveau d’indentation des taches sélectionnées se fait par appui sur les boutons suivants :

° :: Indentation a droite, pour créer une tache récapitulative au-dessus

. :: Indentation a gauche, pour décaler a gauche les taches sélectionnées

Nota: Ce niveau d’indentation est également sélectionnable par clic droit sur les taches
sélectionnées dans le tableau des taches ou sur les mémes icOnes au-dessus du tableau des
taches.

La coche « Inact. » permet d’'inactiver la tadche. Dans ce cas, la ligne apparait grisée (également
dans la vue Kanban et heuristique) la quantité de travail/colts prévus est annulée, la tache a une
durée nulle, les recettes/dépenses prévues et les actions associées a la tdche ne sont pas prises
en compte.

La coche « Impr. » permet a la tache d’étre visible a I'impression, par l'utilisation du filtre du tableau
des taches « taches non cachées a I'impression ». Ce permet par exemple de ne sélectionner que
certaines taches pour une impression client.

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.2 Zone de saisie de la valeur de travail/attente

En 'absence de ressource humaine affectée a la tache, la valeur de travail/attente saisie (en heure-
h, semaine-s ou mois-m) correspond a une attente (par exemple, une durée d’approvisionnement).
L’'unité par défaut en I'absence d’unité saisie (h ou j) est définie dans la config. de I'application ;

Saisie de la valeur d’attente prévue sur la tache Attente Re-prévue

(= attente saisie + compléments)

s de catégorie> - Irnpr.

Tache 4 - Approvisionng

<Tous> ¥ <Toutes=
4 <PERSONNE> -

Ressources aﬁ:ectéesl Taux | Prévu | R

u Voir charge

900h =—

Attente prévies 500h &
(1) Compléments 40,0 h

-prévue

¥ <Tous les métie ¥

Lorsque une ou des ressources (non matérielles) sont affectées a la tache, la valeur de
travail/attente saisie correspond a un travail, dont la durée dépend du taux d’affectation, des
périodes de congés, etc... de ces ressources :

Travail Re-prévu
(= travail saisi + compléments)

Saisie de la valeur de travail prévu sur la
tache et répartie sur les ressources

Choix des ressources
a affecter a la tache

TS

Quantité de travail en
jour-homme

[4m[Y

3 - Etude des plans

Inact. Travail re-f 180.0h

Ressources humaines (11.25))
affectées a la tache v <Tous les métie = || Travail prévu: 14000 3
. (2) Compléments : 40,0h
. . Travail réalisé : 1528 h
=3 affectees| Taux | Prévu | R i i
IBU (Ivan DNESON)  60%  61,5h 1 ey | Feort e prévu/éalise: et Total des cofits
EFG (Edgar FROG)  100% 1185h |7 JEpSmpsmms Realisé/re-prévu : 849% )
g p 5 g horaires
Codt horaire re-prévu : T950,0 € dant
‘ > Coit horaire réalisé : 122036 € correspondan
(j\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.3Zone de saisie des ressources affectées a la tache

Saisie ou modification du taux Bouton pour ajouter les ressources a la tache
d’affectation de la ressource sélectionnée ou pour valider leur taux d’affectation
Filtrage par Catégorie: 14 - Dy hique = Impr.
site/équipe/métier de la liste V VALIDER
de choix des ressources B - Etude
= det.[ Travail re-prévu: 18000 (11,25
- - e
<Touss - * <Tous les | Atie * Travail prévu : 1400h o
U < 505 PR » (2) Compléments : 40,0 h
Choix de la ou des , , v/ Ajouter/modif Travail réalisé : 152, h
ressources a TCES af‘Fectees| Taux | Prévu | R Ecart cvwréalisé 373 h
> A Cart re-prevuy realise | .
affecter alatache  |an BUISSON).  60% . 61.5h..1 P s

EFG (Edgar FROG)  100% 1185h [, REVERSTIEES

79500 €
1 » 122036 €
Liste des ressources affectées a la Possibilité de saisie des Bouton pour ajouter les ressources Plan de charge
tache, avec leur taux d’affectation et heures réalisées par la sélectionnées a la fenétre de charge des ressources
la valeur de travail réparti ressource sélectionnée consolidée multi-projets sur la tache

Nota :

o Le travail re-prévu est réparti entre les ressources qui y sont affectées (valeur
indiquée entre parenthése). La date de fin de tache prévue calculée tient compte du taux
d’affectation sur la tdche de chaque ressource (de 1 a 130%, valeur maxi paramétrable).
Par exemple, un travail de 40h sur une ressource a 100% durera une semaine, mais ne
durera plus que 2,5 jours s’il est répartit sur 2 ressources affectées a 100% (hors congés
et fermetures). Il est conseillé d’avoir un taux d’affectation maximum de 80%, car
certaines taches effectuées ne sont pas planifiables (pauses, pannes informatiques,
travail sur autre chose...). Les plages horaires de chaque ressource et taux d’affectation
par défaut sont configurables (Cf 6.4.4)

e Lorsqu’une ressource matérielle est affectée seule a la tache, cette derniere est
considérée comme une tache « attente », sans travail comptabilisé, mais avec un co(t
horaire prévu.

o La sélection d’'une ressource se fait aprés filtrage éventuel du site, de I'équipe ou du
métier (la ressource doit étre active a la date du jour). Les sites, équipes, métiers et
degrés de compétence de la ressource sélectionnée s’affichent en info-bulle :

<Tous> * <Toutes>» * «<Tous les métie ™

[=V] C
ﬁ IBU MY o Liouter/modif. l
.Ressources affectées| Taux | o) (lvan BUISSON)

1BU (lvan BUISSOM)  60%| <ite. Site France

EFG (Edgar FROG)  100% Equipe : Bureau Etudes
Matricule 123456

Métier actuel : Ingénieur
Autres metiers :

Déplier récap. n « Cu:n"um&ru:ial - Dé_l::ut:ant
u 1y Ingénieur - Confirmé

Tel fixe : 0681 53 43 43

1

n® +/-| Nom de lati Mobile: 0102 03 040506

1 . Etude d'un bateau| ™ail: visualprojet@gmail.com
.| Taux affectation par défaut: 20%

2 Etudes prelimin

¢ On peut affecter des ressources-métier « virtuelles », qui s’affichent alors en rouge

1sual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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e Par clic droit sur le tableau des ressources affectées a la tache, on peut indiquer la
quantité d’heures a attribuer a chaque ressource, compte tenu de la situation de
disponibilité actuelle (congés, fermeture site connus) :

= Tous=> * <Toutes> ~ <Tous les métie = Travail pré\"l..l :
£ EFG * 100% I - 'C (2} Compléments:
Travail réalisé :

Ressources aFFectee5|Taux| Prévu |R Ecart fréalisé
IBU (lvan BUISSON]  60% 615 h = ety | Ecart re-prevu/realise

EFG (Edgar FROG) 10022 1185 Lese =il
| Répartir les heures de travail des ressources sur la tdche ||
1
“o Répartition travail prévu sur 'Etude des plans' >

Pour chagque ressource, répartir la quantité de travail dans la
colonne “Prévu”,

Apres validation, le taux d'affectation correspondant sera
calculé pour que la date de fin de tdche visée soit respectée,

Travail & répartir : 1800k
Date de fin visée: 12/04,/2019 10:30
Ressource & ajouter: -
Reszources affectées | Taux | Prévu | =
IBU (lvan BUISSON) 60%  615h
EFG (Edgar FROG) 100%  1185h
Somme 1800 h

Apres validation, le taux d’affectation est recalculé pour chaque ressource, afin de
répartir le travail prévu au total (y compris les compléments), respecter la date de fin
visée et les quantités d’heures prévues pour chaque ressource.

Nota :

pour chaque ressource, la quantité de travail prévu n’est pas mémorisée, seul le taux
d’affectation I'est. Ainsi, lorsque des congés ou des dates de fermeture de site sont
renseignés, il faudra reprocéder a cette répartition d’heures.
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o |l est possible d’établir un plan de charge des ressources affectées a chaque tache, en
cliquant sur le bouton Plan Char., puis en fractionnant la ligne sélectionnée (bouton
Fractionner) et en jouant sur le taux d’affectation des ressources sur une période donnée

(valeurs de début période et fin périod

e)

& Plan de charge des ressources sur une tiche projet

m Projet: Construction de bateau
b

<Tous> ¥ <Toutes> * <Tous les métic * | s ms Tache: 3 - Ftude des plans
g - Plan de charge des ressources allouées sur la tache :
Taux = z S
- - Ressource Début période |  Fin période
Ressources affectees| Taux | Prévu | R gifeciation
EFG (Edgar FROG) 100%,
IBU (lvan BUISSON)  60% 61,5h 1 R — "
EFG (Edgar FROG)  100% 1185h
— Supprimer
4 3
——
n T eam—— n::::ﬁmage <Aucun filtrages = <TOUS> - e [ petais [0] ENEY
Rechercher: 541 542 - 544 -
. oct-21 nov.-21
|+." |Nom de la ta&{'l'raval\fAttente"l’ravall re-prévu |Atter|te r‘ Durée |Réa\isé|Ressour:es Début Fin Fin pas aprés ‘ 11 15 25 01 08
1 Tache 1 80,0h 800h 00h 158] 00h IBU A

&3 Plan de charge des ressources sur une tiche projet

m Projet: Prajet TESTI

|l e Toche s 1 - Tache 1

Plan de charge des ressources allouées sur la tche :

Du: 11/10/202100:00 Au: 26/10/202118:00 Fin pas aprés: 03/11/2021 00:00

11110/2021 00:00 26/0/2021 18:00 03/11/2021 00:00 |1 Tadned { ] |BU]

BU (auhsnw Tvan)

Fin période v Appliquer

Taux 3 r
Ressource affectation Début période
IBU (BUISSON lvan) 100 % z z

exemple : affichage de la fenétre de plan de charge

=4 Fractionner

Ll

Supprimer

I n

» WEZAEE] 1 Cacher pointillés [ Hrs réal.

:1IBU a 100% sur la tache

|4 [ Depticrrécap. n-:]ﬁmage <Aucun filtrage> -

Rechercher:

‘*—f |Nom de la taz{'ﬁavall;’Attenta"l’ravail re-prévu |Attenta r| DuréalRéahsélRessources

—— |
<ToUs> ~EE v [ oeaic [O] EYEL
2 543 S44 545

S41 54
oct-21 nov.-21
Début Fin Fin pas aprés || |11 15 25 01 0§

1 Tache 1 &0,0h 200h 00h 188 0,0h IBU-XX%

a Plan de charge des ressources sur une tiche projet

g“v Projet: Projet TESTI
v

[ simmm Tache: 1-Tache 1

g Plan de charge des ressources allouées sur la tache :

Du: 11/10/2021 00:00  Au: 29/10/202118:00 Fin pas aprés: 03/11/2021 00:00

1110i2021 00:00 29/10/2021 18:00 03M1/2021 00:00 _1 _Tadne 1 E “‘BU'XX%] s

BU (BUESON tvan)

I Ressource ‘ aff;a:r::;ion ‘ Debut période ‘ Fin péricde “ v Appliquer

{BU (BUISSOM Ivan) 100 % -+ 16/10/202123:59 :
IBU (BUISSON hvan) 50 % 17/10/2021 00:00 : 27/10/2021 23:59 :
IBU (BUISSOM hvan) 100 % 28/10/2021 00:00 : :

i

v MEZAESA ) Cacher pointillés [ Hrs réal.

Aprés application d’un plan de charge sur la tache: IBU a des charges variables selon
des périodes différentes, modifiées a I'aide des boutons d’incréments/décréments anti-

chevauchements.
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e Les colts horaires sont fonctions des taux horaires définis pour chaque ressource, et de
majorations éventuelles (travail le WE par exemple). Cf 6.4.4

Qté de travail + compléments

Qté de travail
en jour-homme

Valeur des compléments ajoutés a la
tache

Travail re-prévu: ~ 180,0 h 1.25)) %
Travail prévu : 140.0h 5 .
—— (2) Compléments : 400h Firogressm_)n de 'état d’'avancement de la
Accés a la liste des = tache (en jaune)
. Travail réalisé : 152,83 h
compléments N N
aioutés a la tache Ecart re-prévu/réalisé : 27.2h
il i g = Progression des heures réalisées sur la tache
Cout horaire re-prévu : 79500 (en vert)
Codt horaire réalisé : 122036 €

6.6.1.4 Zone de saisie des contraintes temporelles

Co0ts horaires correspondants
(prévus et réalisés

Contrainte de début minimum de la tache
(cliquer pour faire apparaitre un calendrier)

Date de fin de tache a ne pas dépasser

(cliquer pour faire apparaitre un calendrier) Durée calendaire

de la tache

- (#2) ::Niveau‘l E}Catégorie: 04 - Dessin technique = Irp

Tache 3 - Etude des plans

- B3 Inact,| Travail re-prévu:  180.0h  (11.25))

e -
<Tous> ¥ <Toutes> > <Tous les métie * Tl s 1400h -

. (2) Compléments: 400h
= = Travail réalise : 1528 h
Ressources af'fectees| Taux | Prévu | R . Py
IBU (lvan BUISSON)  60% 615h 1 Plan Char. EC“;'?_“’:“'”‘I i3 : 8‘?2 b
EFG (Edgar FROG)  100% 113,5h [ IEVETaesass i iepra -
Codt horaire re-prévu ;
4 e S

Valeur de retard (>0) ou d’avance
(<0) en jours, ajoutée a la date de
début au mieux de la tache

2 Motif complément :

Tache achevée 3 50%.
Devrait théoriquement étre achevée a

Début pr

Début pas avant : Fin pas aprés:

Retardée de: 0,0j - Marge libre: 0,0+ 0,0)
Début ré 14/08/2017 00:00
ncement 50% 5 Reste 2 faire;
Ajouter complément : = erne  Cat. <Pas de catégoriy

Bouton permettant d’étaler
la tAche pour la faire
terminer a une date donnée

Indication de « marge libre »
disponible par rapport a la
tache suivante

On retrouve les champs de saisie suivants (facultatifs):

e Date de « début pas avant »

Ce champ permet d’'imposer éventuellement une date de démarrage au plus tét de la tache,
qui ne pourra donc commencer avant cette date.

Dans la plupart des cas, lors de la création du projet, il est préférable d’utiliser la liaison des

taches entre elles (par sélection d’'une ou

plusieurs taches dans la liste des taches

précédentes) pour caler automatiquement la tdche comme faisant suite a une ou plusieurs

taches précédentes.

Par défaut, la valeur pré-saisie correspond a la date de début de tache calculée.

e Date de « fin pas aprés »

Ce champ permet d’indiquer que la tdche ne devra pas se terminer aprés cette date limite,
par exemple lors d’'un engagement avec le client ; un message de warning spécifique sera
indiqué et un jalon spécifique jaune s’affichera sur le diagramme de Gantt.

Par défaut, la valeur pré-saisie correspond a la date de fin de tache calculée.

¢ Valeur du retard/avance de début de tache par rapport a sa date de début calculée

Cette valeur permet de retarder/avancer volontairement une date de début de tache, pour
lisser la charge des ressources ou pour paralléliser par exemple

La valeur peut étre positive (tache a retarder) ou négative (tdche a avancer, pour réaliser

par exemple un chevauchement de tache)

“projet Apydz  Copyright APYDAE 2006-2023
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La saisie des dates par l'utilisateur est facilitée par un calendrier s’affichant en pop-up quand on
clique sur un champ de saisie de date.

I suffit ensuite de saisir la date et valider par ENTREE, ou de cliquer sur la date choisie

= Date de début de péricde

2019 v: 1]5: avril -

Sermnaine | Lun. | Mar. | Mer. | Jeu. | Ven. |53m. | Dim. |
514 o 02 ©03 04 05 06 OF7
515 08 09 10 11 12 13 14
516 15 i6 17 18 19 20 21
S17 22 23 24 25 26 2T 28
518 29 30 O 02 03 04 05

Le bouton RAZ permet d’annuler une date saisie.

Le bouton Aujour permet de sélectionner la case correspondant a la date du jour

Dans certain cas, il est possible de choisir aussi I'heure.

o Début pas avant : *
mm Date choisie: 22/03/2019 08:00 [P AR8 1
2019 - : 22 : mars - : 0800 ,v
Semaine | Lun. | Mar. | Mer. | Jeu, | Ven. |53m. | Dim. |
59 25 26 27 2B M 0z 03
510 04 05 06 O7T 0B 09 10
511 1 12 13 14 15 16 17

512 18 19 20 21 22 23 24
513 25 26 27 28 20 30 I

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.5Zone de choix des taches précédentes/taches suivantes liées a la tiche

Choix des taches devant
précéder la tache éditée

Choix de taches précédentes
issues d’autres projets

Choix des taches suivantes devant
succéder a la tache éditée

2 - Ftudes pré$ Ml Autre projet = 11 - Ecriture documentation Qv =

Taches précédentes Liaison| « Taches suivantes | o

[Etude marketing] 2 - Etude de marcheé national ([ FD

& - Construction de la coque (3 5,0 )

i2 - Ftudes préliminaires (3 0.0 Q FDy

11 - Ecriture documentation (& 0,0 )

Liste des taches précédant la tache
éditée (avec leur marge libre)

L=

- ﬂ -

Liste des taches succédant a
la tache éditée

Distance a la tache

précédente (= marge libre)

NOTA :

e Pour aller plus vite, on peut saisir le numéro des taches précédentes ou suivantes

e Pour supprimer une tache suivante ou précédente, la sélectionner et cliquer sur =
On peut également sélectionner « aucune tache précédente» ou « aucune tache
suivante »

e Les liaisons entre taches sont du type « Fin — Début » (FD) : la tache éditée ne peut
commencer avant la fin la plus tardive de ses taches précédentes (hors contraintes
temporelles). Le chemin critique correspond donc a une marge libre égale a 0 (valeurs
indiquées entre parenthéses). Cette indication permet par exemple de voir quelle est
la tache précédente la plus contraignante, et quelle est la tache suivante la plus
impactée. Pour faire une pseudo liaison de type fin-fin, il faut saisir une valeur de
retard/avance sur tache. Pour faire une pseudo liaison de type début-début, il faut que
les taches aient les mémes taches précédentes. Ceci permettra de paralléliser les taches
qui ont les mémes taches précédentes.

e Le lien avec les taches précédentes/suivantes peut également se faire en sélectionnant
les taches a lier dans le tableau des taches, et en cliquant sur ou avec le bouton droit
en choisissant « lier les taches sélectionnées »

n® /] Nor de la tiche. Miovail/Attent] Réalisé [Avancemen{  Ressources | Début | Fin |Reste & faire|* Inactive }'titr-
1 - Etude d'un bateau 1069,0h 3248h 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 00:0 29/08/2019 15:0 530,5h
2 Etudes préliminaires 1000h 923h 80% 1BU-5I QOGN0 04/012/9040 A0 220219040 490 240k
z Eiude des plans 1400h 1528h e ,BU_EJE‘EJ Lier les tches sélectionnées (Iiison FD) |
4 Approvisionnement des piec 50,0h 0.0h 100% EDé\lEr\a(\Es]tﬂ:he(s)sélactmnnéa(s)
5 - Construction du proto 3200h 7080 64% ABC =
6 Construction de I3 coque 2200h S6.0h 70% ABG-B |wa Décaler a droite (créer une tche récapitulative au dessus)
7 Mise en place accessaire 1000h 148h 50% ABC-5{km Décaler 3 gauche
8 Essais 2500nh 10n 1% 1BU - . . . N
0 p——— o~ ooF o% 5y oA Insérer une tiche avant la tache sélectionnée Ctrl+!
10 Essals en mer 1500n  10h q9 gy |1 Déplacer les tiches sélectionnées
1 Ecriture documentation 2000h 80h 0% ABC-21[" | Copier les thches sélectionnées Ctrl+C
12 Recette client 90h 00h 0% 1BU H Coller les tiches copiées (insére avant |a tiche éditée) Ctrl+V
13 Livraison client 00h 00h 0% = Supprimer les taches sélectionnées
0% ]
Remplacer/affecter une ressource sur les taches sélectionnées H
Affectation multiples sur les taches sélectionnées
Paramétrer les colonnes du tableau des tiches é
J Copier 'IBU-50%, ABC-50%"
1] Copier les lignes sélectionnées
Ll Copierla colonne
B
& Exporter la table vers Excel...
W Exporter la table vers Word...
(] Exporter la table vers XML...

e Les listes des taches suivantes/précédentes peuvent contenir des taches récapitulatives

o |l est possible de choisir des taches précédentes issues d’autres projets a I'aide du
bouton Autre projet. Un mot de passe projet peut étre demandé selon les projets.
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6.6.1.6 Zone de suivi de la tache

Barre-graphes
et informations

Saisie du « Reste a faire » sur la
tache. lié a I'état d’'avancement

Application de la charge
sur le « reste a faire »

= (#2) ::Ni\ream ::Catégorie: 04 - Dessin technique
Tiche 4 - Etude des plans

* |v Impr.

\
Tache achevée & 50%.
(&) Enretard de 31,9

-

< Tous>

Ressources affectées |Taux | Prévu ‘ Reéalise

[

2000 h (12,

¥ <Toutes>

Travail re-prévu : Début prévu: 25/03/2022 18:00

Travail prévu : Début pas avant :
Retardée de:

Début réel :

¥ «<Tous les métiers: ¥

00j =
24/03/2022 00:00

(2) Compléments :
Travail réalisé :

-

4

IBU (van BUISSON)
EFG (Edgar FROG)

Ecart re-prévu/réalise :
Réalisé/re-prévu :

50% & Reste 3 faire:

Etat avancemeng,s
Ajout;

0%
7%

923h
1077 h

360k

plément : : Cause externe  Cat, <Pas de catégorie
Cout horaire re-prévu :

. g complément:
Colt horaire réalisé : g

Saisie du taux
d’achévement de la tache

Acces a la liste des compléments
ajoutés a la tache

Saisie du complément
a ajouter a la tache

Interruptions sur la tache

NOTA :

e On peut utiliser les boutons d’incrémentation/décrémentation a droite des champs de
saisie pour mettre a jour en temps réel I'impact sur la date de fin prévue calculée de la
tache (concerne les champs retard/avance, travail prévu, compléments)

o Le reste a faire est calculé en fonction de la saisie du taux d’avancement de la tache,
et inversement. Le reste a faire ne correspond donc pas a I'écart prévu—réalisé. En effet,
ce n’est pas parce que des heures « tombent » sur une tache que cette tache avance...

e Pour « terminer » une tache, I'utilisateur ou le chef de projet saisit un état
d’avancement égal a 100%. A ce moment, une fenétre demande de saisir une date de
fin réelle de la tache (par défaut, la date du jour). L’application propose alors de recaler
ou non les taches suivantes a I'aide d’'une coche Recal suiv..

e Pour saisir un complément sur la tache, il suffit de saisir la valeur du complément, le
motif, la catégorie (liste personnalisable) de cocher s’il s’agit d’'une cause externe ou pas,
et de Valider la tache (Cf 6.21.4)

La liste de tous les compléments sur la tache s’affiche par appui sur le bouton qui
apparait dés qu’un complément existe. A c6té de ce bouton sont comptabilisés
I'ensemble des compléments sur la tache. L’'ensemble des compléments de taches
ajoutés au projet s’affiche en cliquant sur le bouton Compléments au-dessus de la feuille
projet. Ceci permet de capitaliser 'ensemble des dérives rencontrées sur le projet.

L’utilisateur a la possibilité d’interrompre ou fractionner une tache en cliquant sur le
bouton Interruptions. Ceci permet par exemple d’interrompre une tadche moins prioritaire
qgu’un autre plus urgente, ou de lisser la charge, ou de créer une activité récurrente. (Cf
6.6.1.9)

e Le bouton E est utilisé pour réaffecter les heures de « reste a faire » sur la charge des
ressources, a l'aide d’un plan de charge sur la tache.
Exemple : une tache T1 dispose de 500 h de travail prévu affectées aux ressources r1 et
r2 du 01/01/2022 au 30/06/2022.
Un point projet est fait le 01/04/2022 ou on détermine que le reste a faire est de 400h
(soit un taux d’avancement tache de 20%).
Le bouton RaF va permettre de faire un « plan de charge » sur les ressources r1 et r2, en
disant que 100h ont été affectées du 01/01/2022 au 31/03/2022, et que 400h sont
affectées du 01/04/2022 au 30/06/2022.

“projet
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6.6.1.7 Zone de saisie des détails et liens documentaires :

Un clic permet d’'insérer le lien hyperTexte vers Zone de saisie scrollable des détails a apporter en
le document & associer a la tache. Ce lien complément a la tache éditée. On peut saisir ou coller le lien
apparait en bleu lorsqu’il est actif. vers un fichier ou une page WEB, ainsi que des images

Bilan

tions tiche  Rec./dép. tiche Infos projet  Cat. tdch rec/dép

@ 2 se trouve ici
—> C\MisualProjet 8\ Specification VisualProjet5 pdf
—

clies# est
Un clic permet d’ajouter
automatiquement le nom
de l'auteur et la date

NOTA :

o Afin d’alléger le projet et d’en permettre plus facilement le suivi, il est préférable de
réduire le nombre de taches en raisonnant en taches relativement « macro ». Le
champs « Détails tadche » permet d’ajouter alors tous les détails et compléments
nécessaires (textes, images) ainsi que les liens a d’autres documents ou pages WEB.

o Cette fonctionnalité est trés puissante car elle permet d’ouvrir les documents ou
pages WEB associés a la tache en cliquant sur le lien hyper texte affiché. Par exemple,
le chef de projet peut mentionner un document attendu, et la personne qui créé le
document indique a son tour dans le champ, le lien vers le document rédigé...

e La hauteur/largeur de ce champ scrollable est modifiable a I'aide des séparateurs
horizontaux déplagables verticalement, et en jouant sur la taille de la fenétre
(mémorisée).

o Il est possible d’afficher 'ensemble des détails des taches d’une sélection de projets (Cf
synthése des données projet)

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.8 Etalement d’une tache

Un clic sur le bouton Etaler permet d’étaler la tache jusqu’a une date de fin a choisir.

L’étalement est réalisé en agissant sur différents parameétres choisis dans la fenétre ci-dessous :

e Par modification du taux d’affectation des ressources affectées a la taches, sans toucher a
la quantité d’heures de travail prévues (exemple : 40h de travail pour un chef de projet, a
étaler jusqu’au 20/12/2019 a 18 :00. Pour un projet a 400h de travall, il y sera donc affecté
environ a 10%, selon ses congés)

¢ Par modification de la quantité d’heures de travail, sans toucher aux taux d’affectation des
ressources sur cette tache (exemple : combien d’heures de travail il faut pour que la tache

se termine le 20/12/2019 a 18 :00 avec les ressources affectées dessus)

o Par ajout d’heures en complément (= idem précédemment, mais on laisse intact la quantité

d’heures prévues initialement, et on ajoute des heures en « compléments »

E Cheix du type d'étalement de la tache X

Vous souhaitez étaler cette tiche jusqu'a une date de fin :

FY

202

Par ajout d'heures en complément

m m Date de fin choisie:  EREYFIICREN]

Par modification des heures de travail/attente

- F
décembre - =

* Par modification du taux d'affectation des ressources, en
conservant les heures de travail/attente

18:00 2

Sermnaine | Lun. | Mar. | Mer. | Jeu. | Ven. |Sam. | Dirmn. |

548
549
550
551
552
51

02
09
16
23
30

03
10
17
24
E]|

04
b
18
25

05
12
19
26

v Valider

06
13
20
27

o7
14
21
28

01
08
15
22
29

Ensuite, 'utilisateur n’a plus qu’a choisir la date de fin de tache souhaitée. La tache est alors étalée

jusqu’a la date de fin choisie (lorsque cela est possible).

e
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6.6.1.9 Interruption/reprise du déroulement d’une tache :

Un clic sur le bouton Interruptions affiche la fenétre suivante ;

“o Interruptions sur tache projet

Date arrét :

Date arrét | Date reprise

Tache n°6: Construction de la coque
Prévue dus 17/04/2019 10:30

22/04/2019 10:30 Date reprise: 29/04,/2019 00:01 v Valider JeZi)

Motif interruption : priorité sur autre chose

Au: 24/06/2019 15:00

— Supprimer

Motif interruption | Date saisie | -

i 22/04/201910:30  29/04/2019 00:01 priorité sur autre chose

05/04/201909:19 :

4

06/05/201% 10:30  13/05/2019 00:01 nouvelle priorité

05/04,/2019 09:19

Pour créer une interruption sur la tache, cliquer sur le bouton Nouveau

L’interruption de la tache a lieu entre une date d’arrét (a cliquer) et une date de reprise (obligatoire,
a cliquer). Il est conseillé de donner un motif a I'interruption de la tache.

I N'y a pas de limitation dans le nombre d’interruptions possibles sur une tache. Le nombre
d’interruptions sur la tache est indiqué entre parenthése a cété de son bouton d’accés.

La date de fin est calculée automatiquement en fonction des interruptions sur la tache

Avant les interruptions sur la tache n°6:

5 Construction du proto 3200h TO8h 64% ABC
B Construction de |a cogue 2200h 56,0h 70% ABC-80%
7 Mise en place accessoire 1000h 148h 50% ABC-50%
8 Essais 250,0 h 1,0h 1% 1BU
9 Essais a quai 100,0h 0,0h 0% 1BU
Apreés :
B Construction de |a cogue 2200h 560h 70% ABC-80%
7 Mise en place accessoire 1000h 148h 50% ABC-50%
8 Essais 2500h 1,0h 1% IBU
9 Essais & quai 1000h 00h 0% IBU

Pour ré-éditer une interruption ou la

17104/2019 10:3 16/07/2019 10:0
17104/2019 10:3 11/06/2019 10:01
11/06/2019 10:01 16/07/2019 10:0
16/07/2019 10:0 28/08/2019 12:0
16/07/2019 10:0 01/08/2019 160

5 - Construction du E[O‘O !ABC;

6 - Construction de |a coque (ABC-80%)
7 - Mise en place accessoires (ABC-50%)

8 _Essais IBU‘

9 - Essais!a quai (IE

¥& - Construction de Ia coque (*) (ABC-80% N
Tl 7 - Mise en place accessoires (ABC-|
8 _Essais
g - Essais

s

17/04/2019 10:3 24/06/2019 15:0
24i06/2019 15:0 29/07/2019 15.0
29/07/2019 15:0 10/09/2019 17:0
29/07/2019 15:0 15/08/2019 09:0

foret

supprimer, il suffit de la sélectionner dans la liste des

interruptions affichées, de modifier les champs et de valider.

On peut également se servir des interruptions pour réaliser des taches répétitives (exemple : tache
« point projet », 40h, interrompue toute la semaine sauf le lundi de 10 a 12h) a répéter ainsi
plusieurs fois dans le mois selon ses disponibilités

(L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.10 Transformer une tache en tache répétitive

Une tache répétitive peut étre u

tile par exemple pour ;

e Faire un point projet tous les xx jours ou tous les yy jours du mois

e Calibrer une machine tous les xx jours

Dans ce cas, il est possible de transformer une tache donnée en tache répétitive, par clic sur

"o Tache répétitive - O X
1 - Exemple de tache répétitive
Début prévu: 20/05/2019 00:00
Répéter cette tache :
A partir du : 03/06/2019] 5 Jusqu'au:  08/07/2019 5
{lundi) (lundi}
De: 08:00 a: 12:00
Répéter tous les: . 1 jours
de chaque mois

Dans cette fenétre, on saisit

o La date de début et la date de fin de la répétition

e L’heure de début et I'heure de fin de la répétition

o Le type de répétition :

o Tous les xx jours (exemple 7 = toutes les semaines le lundi, si la date de début est

un lundi)

o Tous les yy jours du mois (exemple tous les 10 du mois)

Aprés validation, la fonction génére des interruptions de tache de fagon a ce que la tache soit
répétée, et détermine la quantité de travail correspondante ;

B o
nnFi}trage: <Aucun filtrage> ABC - ™ [ péait: [0] SN
. = s23

% ] 521 S22 524 525 528
NS Rechercher: mai-19 jin-19
n'le/-|  MNomdelatiche |[Travail/Attente|Durée Réalisé|Ress |20 7 LE 10 17 08
1 Exemple de tiche répétitive 231h 485] 0,0h ABC | 1-Exemple detche répétitive (*) (ABC, IBU-80%) . N
|ABC (Alfred LEBEC)
[BU (Ivan BUISSON)
1 [ [I— . [ [
G Interruptions sur tiche projet - a X
Tache n*1: Exemple de tiche répétitive
Prévue du: 20/05/2019 00:00 Au: 08/07/2019 11:57
Date arrét: Date reprise :
Motif interruption :
Datearrét |  Datereprise | Motif interruption Datesaisie |~

¢ 20/05/2019 00:00

03/06/2019 08:00 Tache répétitive, du 03/06/2019, au 08/07/2019, de 08:00, 4 12:00, tous les 7 jours

31/05/201919:09

03/06/2019 12:00
10/06/2019 12:00
17/06/2019 12:00
24/06/201912:00
01/07/201912:00
08/07/2019 12:00

4

10/06/2019 08:00 Tache répétitive, du 03/06/2019, au 08/07/2019, de 08:00, & 12:00, tous les 7 jours
17/06/2019 08:00 Tache répétitive, du 03/06/2019, au 08/07/2019, de 08:00, a 12:00, tous les 7 jours
24/06/2019 02:00 Tache répétitive, du 03/06/2019, au 08/07/2019, de 08:00, a 12:00, tous les 7 jours
01/07/2019 08:00 Tache répétitive, du 03/06/2019, au 08/07/2078, de 08:00, a 12:00, tous les 7 jours
08/07/2019 08:00 Tache répétitive, du 03/06/2019, au 08/07/2019, de 08:00, a 12:00, tous les 7 jours
08/07/2019 12:00 Tache répétitive, du 03/06/2019, au 08/07/2019, de 08:00, a 12:00, tous les 7 jours

31/05/20191%:09
31/05/2019 1%:09
31/05/2019 19:09
31/05/201919:09
31/05/201919:09

31/05/201919:09

3

A noter qu’il faut remettre a jour la répétition si la tache est décalée ou en cas de nouveaux congés
de ressources affectées a la tache

e
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6.6.1.11

Affectations multiples sur les taches sélectionnées

Un ensemble de taches sélectionnées dans le tableau des taches peut se voir affecté des mémes

valeurs simultanément,

sélectionnées »

par clic droit et choix de « affectation multiples sur les taches

=& Construction de bateau (123454B) - O bl
x Outils e Aide
R [ R ) [ e C e T recsoep [ IO
— i "
. i étai 4 3
u P —— n[: Filtrage:  <Aucun filtrage> - I ;Wg ™ EaDetalls gﬂﬁg B _H
HEE BEETEIChe mai-19 juin-13 juil-19 a0ii-19
n° |+/-| Norn de la tiche hrava\\fAttent% Réalisé LAvancememl Ressources | Début Fin ‘Re;te 15 22 29 06 13 20 27 03 10 17 24 01 08 15 22 29 05 12
1 - Etude d'un bateau 1069,0h 324,8h 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 00:0 11/09/2019 18:01 £ ABC, JCN, EFG I
= T
2 Etudes préliminaires 1000h 923h 80% I1BU-50%, ABC-50 B Licr les tiches sélectionnées (faison FD]
B Etude des plans 140,0h 1528h 50% IBU-60%, EFG a
Délier la(les) tach électionné

4 Approvisionnement des piec 500n  00h  100% s |

5 Construction du proto 3200h 708h 64% ABC :} Décaler a droite (créer une tdche récapitulative au dessus) s |
) Construction de |a cogue 2200h 56,0h 70% ABC-80% 3 . e (") (ABC-80%)

:: Décaler & gauche : 5
7 Mise en place accessoire 1000h 148h 50% ABC-50% 7 -Mise en place accessaires (ABC-
8 Essais 2500h  10h 1% IBU Insérer une tiche avant la tache sélectionnée Ctrl+ ’ﬁ
5 -Essais §
& EREREGE QLU L=l m Déplacer les taches sélectionnées SRS
10 Essais en mer 1500h 10h 1% IBU P.‘ AR S 3 e ’__,,
opier les tiches sélectionnées rl+

M Ecriture documentation 2000h 80h 80% ABC-20%, JCN-1 . (ABC-20%, JCN-18%)

12 Recette dient 90h 00h 0% I1BU H Coller les tiches copi€es (insére avant |a tiche editée) Ctrl+Y

13 Livraison client 0.0h 0,0h 0% = Supprimer les tiches sélectionnées

0%

Remplacer/affecter une ressource sur les taches sélectionnées

B Affectation multiples sur les tiches sélectionnées

Paramétrer les colonnes du tableau des taches
| Copier'IBU-60%, EFG’
J] Copier les lignes sélectionnées

J] Copierla colenne

@:'-:

2 Exporter la table vers Excel... Hrs réal.
Pas d'autre utilisateur que vous, W Exporter a table vers Word
Prét. (8] Exporter la table vers XML.. OITE:4303

05/04/2019 09:27:13

Il suffit ensuite de saisir les champs a modifier simultanément sur toutes les taches sélectionnées,

les champs laissés vides n’étant pas modifiés.

o Affectations multiples sur les tdches sélectionnées X
Les champs laissés vides resteront inchangés dans les taches sélectionnées
Travail/attente préwvu: % Coeff multiplicateur: Date de fin visée : 24/06/2019 15:00
2 a m Etalement par modification taux affectation
Catégorie des taches: 01 - Etudes techniques hd Impr
Couleur de fond tiche: Inactive
Début pas avant : | | Raz Fin pas aprés : [ ] Raz
Début retardé de: Etat avancement : Terminée le: [ Raz
Téche précédente: hd
Date arrét : Date reprise :
=Tous> T <Toutes= ¥ <Tous les métiers: ¥ ’
Matif :
Trigramme : - Affectéa: ) . . .
Supprimer toute interruption aprés le:
champsText1 : [ ] Raz
champsText? : [] Raz

L’utilisateur a également la possibilité ici d’étaler dans le temps les taches sélectionnées (bouton
Etaler), de mettre des interruptions (bouton Interruptions) et de supprimer des interruptions, etc...

| ‘:‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.12 Navigation dans les taches
Pour naviguer a travers les taches, on a le choix entre I'utilisation :

e Du bouton de scroll vertical de défilement des taches

e De la touche Entrée lors de I'édition du nom de la tache dans la zone de saisie en jaune ;
on passe alors a la tache suivante.

e Par clic sur la tache, dans le diagramme de Gantt ou dans le tableau des taches.
e A laide des fleches curseurs verticales du clavier, dans le tableau des taches

6.6.1.13 Informations calculées sur la feuille projet

o Date de Début prévu de la tache, fonction du chainage des taches entre-elles (taches
précédentes ou date de début de projet), de la contrainte de date de début minimum, ou
d’un retard/avance imposé.

o Date de Fin prévue de la tache, fonction du chainage des taches entre-elles, de la
quantité de travail (éventuellement complémentée) a répartir, du nombre de ressources
affectées (et leurs taux d’affectation), de la disponibilité de ces ressources et des
interruptions. La date de fin de tache est repoussée tant que la ressource affectée est
indisponible (congés personnels, absences, fin de contrat, jour de fermeture du site...).
La saisie d’une date de « Fin pas Aprés » permet d’afficher sur le Gantt un petit
indicateur warning jaune, qui passe a I'orange en cas de dépassement.

o Marge libre de la tache, par rapport aux taches suivantes qui lui sont liées.
La marge libre est constituée de la marge libre directe (écart entre la date de fin de
tache, et la date de début de tache la plus récente des dates des taches suivantes) et de
la marge « héritée » des taches suivantes.
Ainsi, on peut décaler ou modifier la durée d’une tache disposant d’'une marge libre sans
affecter les chemins critiques du projet, c’est a dire, la durée du projet.

e Date de Début réel, qui correspond a la date ol une ressource a commenceé a travailler
sur la tache (date saisie sur la feuille de saisie mensuelle (Cf 6.26) ou en cliquant sur le
bouton Saisie du réalisé aprés sélection de la ressource dans la liste des ressources
affectées a la tache (Cf 6.21.3)

o Date de Fin réelle, qui correspond a une date saisie au moment ou I'avancement de la
tache a été saisi avec la valeur 100%

e Travail Re-prévu, égal a la valeur de travail initial + compléments éventuels.

¢ Reste a faire, correspondant au travail estimé comme restant a faire, fonction de I'état
d’avancement de la tache (et non des heures réalisées). A noter qu’on peut saisir une
valeur dans le champ de saisie du reste a faire, qui recalculera automatiquement le taux
d’achévement de la tache.

o Heures/coits réalisés, qui correspond a la somme des heures/co(ts réalisés par les
ressources sur la tdche

o Dépenses, qui correspond aux lignes de la fenétre de recettes/dépenses associée aux
taches projet

o Total coits, égal a la somme des colts réalisés et des dépenses

(L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.2 Cadre des infos projet

Ce cadre est constitué des 8 onglets suivants et résume les informations projet en temps réel
pendant qu'on peut modifier les données projet. La hauteur de ce cadre peut étre agrandie en
déplacant vers le bas la séparation horizontale. Une fenétre spécifique résumant les infos projet est
également disponible (Cf 6.13)

Détails tiche Actionstiche  Rec/dép.tiche Infos projet  Cat.tiches Cat.rec/dép  Bilan  Marge bl I
'@ lvan, 04/03/2017 23:40 :
La documentation e trouve ici :

- C:\VisualProjet 54 Specification Visual Projet 5.pdf
Le logo du client est

Détails tiche Actions tdche Rec/dép.tdche Infosprojet  Cat tiches Cat.rec/dép  Bilan  Marge bl
- Action ~|" Resp. ~|7 Prévule |7 Re-prévule ~|7 Soldéle - Commentaires ~|=*
fContacter |la météo |a veille IBU 2010/2017
Penser 8 commander I'cutillage X34 01/05/2018 10/05/2018

Détails tiche  Actions tiche _Rec./dép. tiche Infos projet  Cat.tiches Cat.rec/dép  Bilan Marge bl g
= Libellé  -|” Recette -|” Dépense -|~ Prévule -|~ Re-prévule -|” Soldéle -|™ Ref devis -|™ Ref Cde |~ Ref facture - * Fournisseur e = Autres Infos e = Commentaires o=
Achat matériel 1200,00€ 20/09/2018
Total 000€ 1200,00€

Détails tiche  Actions tiche  Rec./dép.tiche _Infos projet Cat.tiches Cat.rec/dép  Bilan Marge bl g
Libellé Valeurs -
Mom du Projet Construction de bateau
Dossier 12345AB
Client IBU-Soft
Type de projet Production
Projet actif Cui
Etat du projet En Cours
Date de début projet 01/03/2019
Date de fin de projet 11/09/2019

Objectif date de fin de projet  01/12/2018
Date de début réel du projet  04/08/2017
Date de fin réelle du projet

Total travail re-prévu 1089 h
(compléments) 110 h
Total heures réalisées 325 h
Avancement 55%
Reste a faire 531h
Ecart prévu-realizé 764 h
Objectif heures 439 h
Ecart objectif-réalisé 114h
Total heures réalisées probable 855 h
Date de fin probable 02/07/2019
Taches en retard a ce jour 50%
Total attentes 90 h
CDP/RTP ABC/IBU

4 ressources:
ABC (Alfred LEBEC), Ingénieur
Ressources utilisées IBU {lvan BUISSON]), Ingénieur
EFG (Edgar FROG), Commercial
JCM (Jean-Charles MEUVILLE), Commercial

Mombre d'actions projet 5

Actions projet soldées 2 (40%)

Actions projet en retard 3 (60%) .
Ahiectif oo . Sysans
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Détails tiche  Actions tache

Rec./dép. tiche

Infos projet _Cat. tiches

Cat. rec/dép

Bilan Marge

Catégorie Oté | Objectif | Re-prévu |Réalisé | Reste a faire |Réalisé probable |Ecart objectif | Ecart prévu | Compléments | Codt Objectif | Cout re-prévu | Codt réalisé | Colt reste a faire| Codt final probable|
00 - <Pas de catégorie> 200h 8h 40h 48h -8h 192h 40 h T139¢€ 560 € 1428€ 1988 €
01 - Etudes techniques 230h 230h 40000 €
02 - Etudes commerciales
03 - Documentation 5600€
(04 - Dessin technique 1 200 h 180h 133h 90 h 243h 47h 27h 40h 7000€ 7950 € 12204 € 3975€ 16179 €
05 - Dessin mécanique 1 120h  92h 24h 16 h 92 h 28h 20h 7400 € 9348 € 1480€ 10828€
06 - Etude fiabilité
07 - Essais site 2 330h  56h 169 h 225h -36h 274h 10h 13300 € 360 € 11690 € 12250 €
08 - Labo Essais 2 9h 109h 15h 5%h T4h -6h 9 h 990 € 1990 € 1624€ 1480€ 3114€
09 - Suivi aprés mise en service 1 150 h 1h 149 h 150 h -1h 149 h 16500 € 110€ 16335 € 16445 €
18 - Essais de validation
26 - Suivi de projet
30 - Méthodes industrielles
90 - Déplacements
Total 10 439h 1089h 325h 531h 856 h 114h 764 h 110h 53500€ 54279€ 24406 € 36398 € 60804 €

1 F

Détails tache

Actions tache

Rec./

dép. tiche

Info

s projet  Cat. tdches

Cat. rec/dép

Bilan Marge

Catégorie Qté | Objectif recettes | Objectif dépenses | Recettes prévues | Dépenses prévues | Recettes soldées | Dépenses soldées | =
00 - <Pas de catéqorie> 2 1000€ 1000 € 3333¢€
01 - Sous-traitance externe 1 10000 € 499 € 499 €
02 - Frais déplacement 3 32€ 15341 € 32€ 131 €
03 - frais outillages 1 1200€ 1200€
20 - Acompte client
30 - code 30
Total i 10 00D € 1699 € 1032 € 324D € 1032 € 4874 €
Détails tache  Actionstdche  Rec.,/dép. tache Infos projet  Cat. tdches  Cat. rec/dép Marge bl i
- Rubrique o) Objectif Prévu Réalisé Avancement Reste 3 faire =
Recettes : 10.000,00 € 103200 € 103200 € 100.%
Dépenses: 1699,00 € 3 240,00 € 487400 € 150 % - 163400 €
Colts horaires : 53 590,00 € 5427853 € 24 40476 € 3% 36397 71€
Colt total : 55 289,00 € 5751853 € 2927876 € 40 % 34763,71€
Bilan : - 45 289,00 € - 56 486,53 € - 28 246,76 €
Vendu : 63 000,00 €
Marge brute : 2301,00€ -2 208.00€ -384200¢
Taux marge brute : 83,01 % -213,85 % -372.29 %
Taux marqe nette : -452 89 % -5473,50 % -2737.0% %
Codts horaires probable : 60 802,47 €
Bilan probable: -6301047 €
Taux marge nette probable -6103,67 % -
Détails tiche  Actionstdche  Rec./dép.tdche  Infosprojet  Cat tiches Cat.rec/dép  Bilan 0
Objectif marge: 10,00 % Marge re-prévue: 9,53 %
Colts horaires prévus : MIME > 59 706 €
Dépenses prévues : 3240€ » 35p4 €
Total colts prévus: STYI9€ > 63 270€ Total vendu: 63 000 €

Ce dernier cadre sert a simuler I'effet d'un coefficient de marge sur les colts et dépenses prévues
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6.7 Tableau des taches et diagramme de Gantt

Le tableau des taches et le diagramme de Gantt sont visibles en bas de la fenétre projet.

—
Hn Fitrage:
([ L]%)]

<Aucun filtrage>

~ BRI TP O penits [O] [SEY

SS9 512 515 | s18 S | s
mar-19  avr-19  ma-19  juin-19
04 18 01 15 28 13 27 10

527 S3 531 | 5% S5 542 S
wi-19  a0l-19  sep-19  oct-19  noy

24 08 22 05 19 02 16 30 14 28

Rechercher:

0 o] Nom de la tiche Travail/Attentd Réalisé [Avancement  Ressources Début Fin Reste & faire|~ Inactive |titreChampsNunjchampsText{jchampsText2|Cott réaliséDépense|Corit total] > |
1 - Etude d'un bateau 1069,0h 3248h 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 00:0 11/09/2019 18:01 530,5h 7,00 24405€ 4833€ 29238€
2 Etudes préliminaires 1000h 923h 80% 1BU-50%, ABC-50% 01003/2019 00:0 220032019120 240h 000 K111 CRR 948 0€ 9348

3 Etude des plans 140,0h 1528h 50% IBU-60%, EFG 22/03/2019 12:0 12/04/2019 10:3 900h 0,00 ba1-111 Ci-111 12204€ 3333€ 15537€

4 Approvisionnement des piec 500h  00h  100% 1700312019 120 0200412019100 00h 0,00 zermzer 0e  0e 0%

5 - Construction du proto 3200h 708N 64% ABC 17i04/2019 10:3 29/07/2019 15:0 1190h 7,00 2184€ 1500€ 3684€

6 Construction de lacoque  2200h 56,00 70% ABC-80% 17004/2019 10:3 2410612019 150 690 7,00 560€ 1500€ 2060

7 Mise en place accessoire 1000h 148h 50% ABC-50% 24/06/2019 15:0 29/07/2019 15:0 500h 0,00 1624 € 0€ 1624€

8 Essais 2500h 100 1% 1BU 20107/2019 15:0 101092019 17:0  2485h 0,00 o€ o€ 1<

9 Essais 3 quai 1000h ooh 0% 1BU 29/07/2019 15:0 15/08/2019 09:0 1000h 0,00 0€ 0€ 0€
10 Essais en mer 1500h 100 1% 1BU 15008/2012 090 1010912019 170 1485h 0,00 10€  0€ 1<
" Ecriture documentation 2000h 80h 80% ABC-20%, JCN-18¢ 12/04/2019 10:3 25/07/2019 16:1 400h 0,00 560 € 0€ 560 €
12 Recefte client 9.0n  00h 0% 1BU 10000/2012 170 11/0012019 13:01 9.0 0.00 v 0e 0e”
Pas d'autre utilisateur que vous.
prés.

1.- Etude dfun bateal (IBU, ABC, JCN, EFG)

V3.4

2- Eludes fréliminalres (*) (BU-50%, ABG-50%) N
o [ 32 Htude des plans () (BU-50%, EFG)
diovisionnement defs pieces (TERMINGE)

5 - Construction du protg (ABC)
6 - Construction de Ia coque (*) (ABC-80%)

7I-Mise en place accessoires (ABC-50%)
8 _Essals (IBU)
9 - Essais [3 quai (1BU)

10 - Essais en fmer (IBU)

411 - Ecriture documentation (*) (ABC-20%, JCN-18%)

i
IR cocher pointites [ Hesreal

Connecté sur PC-DROITE:4003

45 Rhratta rlient 1l

05/04/2019  10:00:17

La séparation verticale entre le tableau des taches et le diagramme de Gantt est déplagable a la
souris. On dispose également d’un curseur pour zoomer le Gantt (loupe + et loupe -), ainsi qu'un
autre curseur pour s’y déplacer, qui apparait aprés avoir zoomé.

Il est préférable de travailler en mode plein écran pour un meilleur confort visuel.

Une tache est sélectionnable par clic sur le tableau des taches ou sur la barre de tache affichée sur

le Gantt.

Lorsqu’un seul site est géré par I'application, les jours de fermeture de ce site (jours fériés, ponts,
etc...) sont grisés sur tous les Gantt

' '[:'i'-c:ii%t
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6.7.1 Description du tableau des taches

Le tableau des taches regroupe I'ensemble des données des taches projets.

Le bouton permet d’étendre/comprimer verticalement le tableau pour une vue plus compléte.
Pour revenir au cadre d’édition de tache, il suffit de re-cliquer sur le bouton.

Sur le tableau des taches, un indicateur coloré indique si une tache est en cours (jaune clair) ,
terminée (Vert'clair), en retard (

ou inactive (gris clair) .

Les lignes peuvent étre colorées, sauf lorsque la tache est inactive ; la ligne est alors gris clair.

Les colonnes du tableau sont ajustables automatiquement par clic sur leurs lignes verticales de

séparation.

L’'ordre des colonnes est modifiable en déplacant a la souris une colonne devant ou aprés une

autre

La position de verrou de la colonne est modifiable en positionnant en haut a gauche la souris dans
le titre de la colonne a verrouiller, jusqu’a I'affichage d’un petit verrou. Ceci permet de figer les
colonnes a gauche pendant le scroll horizontal du tableau des taches

Le paramétrage des colonnes du tableau (nom, ordre, largeur, visibilité des colonnes) est réalisé
par clic droit sur le tableau et choix de I'option "paramétrer les colonnes du tableau des taches" (Cf
6.5.1.4). Il faut d’ailleurs passer par cette fonction pour mémoriser avec le projet les modifications
de forme du tableau, qui ne seront pas sauvegardées avec le projet sinon.

On peut sélectionner plusieurs taches simultanément pour y appliquer des fonctions particuliéres,

accessibles par clic droit :

& Comptruction de bateau [12M340)
A owh @ we

(T L ] [ e e e e e L e L £
- — - ,
unmﬂ Filrage:  <hutun Mlsger - |' = [ 1 [ oenas [o] EUEEY 4 v
o | LN T A
.-t e -1 o1y |
L HNews 8¢ la thehe Tiwal/ Ameritd Féakst Avancernerd Résioustes Dbt Fn Rty Mo 2% D6 13 20 o7 £33 1T 24 of o8 15 29 26 &% 1
1 - EmideTun bateau 106500 248N 55% 18U, ABC, JCH, EFG 01002015 000 11092019 1800 £ ABC, KN, FGE
2 ENides prébminaines 10008 9230 BN BN ARG = I
3 ENce t4s plans 400N 15288 0% 1BLLE0%, EFD
l Apprvisiorne ment des piec 500k 80k 0% - |
5 . Consinciion du proby XM T8ER Bd% ABL - )
[s Conskrudion o [ coque 220.0h_ 550h TO% ABC-BI%. - e CluBe N |
7 RS BN PLEE BECRISOIE 000K H4ER S0% ABC-50% r s MR 0 CaCs QERppaones (ABC-
8 - Essais 25008 108 1% 18U  sdbectionnd M!
9 Es3ms b qum 000K 80N 0% 18U 1) Oxsow s o sibesiomnies FEITITE]
] E33083 o0 M 100K 10n 1% 18U = PR o : =
1 Ecsure deumentition W00n  Bbh B ABC-20M. JON-1] | A0C 2%, JCH- 1)
i Foocle cherl a4h  80h % B0 M| Codler s thohes cogetes (nuive svan I thche e L T ER
Lheaiasn clibnt oon  Bbn % 2 supprmer les tihes stlectionntes
%
Romplecen allechir und relsturcs iur bei tiche idlectiennies |
5] suar b bk |
Paprmdtier s Cobonines du tiblesu des thihett [
il Coper VBB, EFG
Hll Copier lei Bigned sdlectiennis
A Copierts colonna
]
‘ I Eporter ia table ven Escel Hrs e
P O BUl1 € ekl 604 Juae vDus. W Erporter i tubsle ey Word
Peét. ) Crporter s tabe v I, JoiTE 4503 G 5271

On accéde également a certaines de ces fonctions a I'aide des petits boutons en haut du tableau

des taches ;

Déplace les taches sélectionnées vers le haut

Expansion verticale du tableau des taches

Dépliement/repliement des taches récapitulatives

v

Déplace les taches sélectionnées vers le bas

Décale a gauche les taches sélectionnées

( Décale a droite les taches sélectionnées
Déplier récap.

Crée un liaison entre les taches sélectionnées

(crée donc une tache récap au dessus)

Supprime les liaisons sur les taches sélectionnées

(L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.7.1.1 Filtrage des lignes du tableau des taches

Le tableau des taches est filtrable selon différents paramétres, ce qui permet de se concentrer sur
des informations particuliéres ;

E Construction de bateau (12345AB)

A outiis @ Aide

0
i s — ]
<Aucun filtrage> - - |:| TP
hucuniioge, I 591 515 521] 527] 583 589 54555
Taches récapitulatives du tableau des tiches mar-22  juin-Z22 sep-22  dec-
n° [+/- Mom dela tdche |Tra [Taches Jalons Ressources Début Fi >
1 |- Etude d'un bateau [Taches critiques 2.0 17% COMPTA, ADMINISTRA 01/03/2022 22/10;+ | |1- un bateau (0110512022
. X [Taches non critiques x 3 ¥
2 [ suiide projet e chos torminges 15h 1% ABC 01/03/2022 19107 02 -
3 Etudes préliminaires [Taches Jalons terminées 5h 100% IBU-50%, ABC-50%  01/03/2022 25/03(; prélim frermin
4 || Ewde desplans [TBches non termindes achevées >=85% 5y §0% IBU-70%, EFG-T7%  25/03/2022 211041 te des plars (1) (4610320
[Tiches non terminées L R HH -
5 . Approvisionnement des piece  [Tiches non démarrées p.0h 30% 1510312022 31/051 ,‘.__':5 visionnement deg pleces
6 . Construction du proto [Taches en retard h,5h 1% BANC_TEST, JCN, ABC 31/05/2022 04/08/; 5 aConstructionjdu protc
X [Taches avec heures réal. dépassées L
7 Construciondelacoque  [fape. see butée date de fin 50 1% ABC-50% 31/05/2022 06/07: ctipn Pe 1 cof
s Mise en place accessoires  [Tiches dépassant la butée poh 0% BANC_TEST JCN-80% 06/07/2022 04/08: |3 n flace ac
9 || Essais [Taches sans ressource 5,0 h 1% 1BU 04108/2022 17110/, (04108
[Taches sans prédécesseur 2
10 Essais a quai ITaches sans successeur X 1% I1BU-50% 04/08/2022 09/09): s 3 qua
1 Essais en mer [Taches par ressource... poh 1% 1BU-50% 09/09/2022 17110 ssais
i X [Taches avec ressources virtuelles ) tion
12 . Ecriture documentation [Taches par catégorie... 20h 10% ABC-40% 21/04/2022 10/08L
13 . Recette client [Taches actives D0h 0% IBU 171002022 18100 3-Ren
14| | Liraison client Behesinactves . poh 0% COMPTA, ADMINISTRA] 2210/2022 22/10/: 4 Livt:
[Taches non cachées a l'impression
0%
4 3 QED Cacher pointillés [ Hrs
Pas d'autre utilisateur que vous,
Prét. v5.16p () Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL-4903 26/10/2022  09:50:10
Exemple : filtrage des taches affectées a la ressource IBU:
=% Construction de bateau (12345AB) — ] X

Qutils 0 Aide

E -

bl Autre projet = il =

Ca

Actions tdche

10,00 %

Drétails tache Rec./dép. taiche  Infos projet

Objectif marge: Marge re-prévue: 9,53 %

Tiches précédentes |Liaison| - Tiches suivantes | “ || Coits horaires prévus : 54279€ > 59 706 €
Dépenses prévues : J240€ > 3564 £
- . | Total coilts prévus : 57519€ > 63270 € Total vendu:

nmn Filtrage: Taches par ressource... * [0 - 'D TP [ ] Détails @mm

59 513 S16 519 522 825 S28 531 53 S37 540 S43

Al A el Cher L Cacherles tiches récap. mar-19  awr-19 ma-19  juin19  jui-19  a0i-19 sep-19 oct-18 no
¥ +a"-| Nom de |z tiche ITravai\IAttent% Réalisé |Avancemen1i Ressources | Début | |04 18 01 15 29 13 27 10 24 08 22 05 19 02 16 30 14 28
1 - Etude d’un bateau 1069,0h 3248 N 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 0 = wﬁ
2 . Etudes préliminaires 1000h 923h 20% |BU-50%, ABC-50% 01/02/2019 0( 2-E1udsi préliminaires (*)|(IBU-50%, ABC-50%) |
3 Etude des plans 1400h 1528h 50% IBU-60%, EFG 22/03/2019 1% | 3 ﬁude des plans (%) (IBU-60%, EFG) |
5 - Construction du proto 3200h 708h 64% ABC 17/04/2019 1( | w@-ﬁ |
8 -  Essais 2500h 1,0h 1% IBU 29/07/2019 1¢ | %ﬂaik:BUl
9 Essais 3 quai 100,0h  00h 0% IBU 20/07/2019 1¢ | R Essai}s quai (|BU)
10 Essais en mer 150,0h  10h 1% IBU 15/08/2019 0¢ | 10 -[Essais en mer (IBU)
12 Recette client 90h 00h 0% IBU 10/09/2019 17 | | 12 - Recette clien
1
4 0% » @ED Cacher pointillés [ Hrs réal.

Pas d'autre utilisateur que vous,

Prét. V5.14 . Connecté sur PC-DROITE:4303 05/04/2019 10:12:51
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6.7.1.2 Dépliement/repliement des taches récapitulatives

Les taches récapitulatives sont repliables par appui sur le signe « - » devant leur nom. Un « + »
apparait alors. Inversement, pour déplier les tadches sous leur tache récapitulative, appuyer sur leur
signe « + ».

Le bouton Deéplier récap permet de déplier/replier automatiquement toutes les taches
récapitulatives du projet. Par exemple, pour les gros projets comportant un trés grand nombre de
tdches, on commence par replier les taches, et on ne déplie que la tache récapitulative ou se trouve
la tache a traiter.

Avant le repliement :

=% Construction de bateau (12345AB)

A ouils @ Aide

e [ ZEIR T T B
S o ]
3 T 1211 R T EEsrTio)s -

K mar-1% awr-1% mai-1% juin-18  juil-1% aoli-19 sep-19 oct-19 o
n° |+,"-| Nom de |a tiche I'I'ravai\fAttent% Réalisé |Avancememi Ressources | Début || 04 18 01 15 29 13 27 10 24 08 22 05 19 E[Z 16 30 14 28 |
1 - Etude d'un bateau 1069,0 h 3248h 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 0( « w&_q 1T
2 Etudes préliminaires 1000h 923h 30% IBU-50%, ABC-50% 01/03/2018 0 2-EludﬁH préliminaires (* (lEU-SU'@F. ABC-50%)

3 Etude des plans 1400h 1528h 50% |BU-60%, EFG 22/03/20191: | b 3-Etude des plans (%) (IBU-GP%. EFG)

4 Approvisionnement des piec 500h  00h 100% 171031201912 |3 A rovisipnnement des pieqes UEWEMINEEJ

5 - Construction du proto 3200h 70,8h 64% ABC 17/04/2019 1¢ %{M{%ﬁ

6 Construction de la coque 2200h 560h 70% ABC-80% 1710412019 1( 6- goﬂstrudmn de Iaﬁoque (ABC-80%)

7 Mise en place accessoire 1000h 148h 50% ABC-50% 24/06/2019 1% 7 -Mise en place acc ires (ABC-50%)
8 Essais 2500h  1,0h 1% IBU 29/07/2019 15 | wwl

9 Essais a quai 100,0h  00h 0% IBU 20/07/2019 1¢ 9 - Essals 3 quai (|BU)

10 Essais en mer 1500h  1,0h 1% 1BU 15/08/2019 0¢ Essais en mer (IBU)
1 Ecriture documentation 2000h  80h 80% ABC-20%, JCN-18¢ 12/04/2019 1( | 11 Ecriture documentation () (ABC-20% HCN-18%)

12 Recette client 90h 00h 0% IBU 10/09/2019 13 12 - Recette clien
13 Livraison client 00h 00 0% 11/09/2019 18 713 - Livraison clie

-
4 e 3 EED Cacher pointillés ["] Hrs réal.

Pas d'autre utilisateur que vous,
Prét. V514 @ Connecté sur PC-DROITE:4903 05/04/2019  10:14:41

Aprés repliement des taches récapitulatives 5 et 8 :

o Censtruction de bateau (12345AB)

Outils @@ Aide

m Tlajectoire Compléments Heule; réal. Actions projet | Rec./dép. |Infos Projet E

(N
unmn Filtrage: <Aucun filtrage> - -mD TP [ Détails EEE

59 S513] S16 519 S22 5825 S28 531 534 537 5S40 S43
mar-1% awr-19 mai-19 uin-19  juil-1% aoli-19 sep-19 oct-19 no

Rechercher:

n® |+f—| Nom de |a tiche I'I'ravai\fAttent% Réalisé |Avar1.:emer11i Ressources Début 04 18 01 15 29 13 27 10 24 08 22 05 19 02 16 30 14 28 |
1 - Etude d'un bateau 10690 h 3248h 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 00:0 w_i TTHT
2 Etudes préliminaires 1000h 923h 30% IBU-50%, ABC-50% 01/03/2019 00:0 27EiudEH préliminaires (* (IEUfSU'ﬁf. ABC-50%)
3 Etude des plans 140,0h 1528h 50% IBU-60%, EFG 2210312019 12:0 | b 3-Etude des plans (%) (IEU—SP%. EFG)
4 Approvisionnement des piec 500h 00K 100% 17/03/2019 12:0 |7 4-% provisipnnement des p|eqes (TERMINEE)
5 +  Construction du proto 3200h 708N 64% ABC 17/04/2019 10:3 %M}
8 + Essais 2500h 1,0h 1% IBU 20/07/2019 15:0 | | \ mﬂl}
1 Ecriture documentation 2000h 80h 80% ABC-20%, JCN-18¢ 12/04/2019 10:3 |l Ecriture dbcumemﬂtiﬂﬂ(_ﬁﬂ_‘rz??ﬁ. HON-18%)
12 Recette client 90h 00h 0% 1BU 10/09/2019 17:0 ] | \ 12 - Recette clien
13 Livraison client 00h 00h 0% 11/09/2019 18:01 | \ 3 - Livraison ¢lie
0%
] 3 IEED Cacher pointillés || Hrs réal.

Pas d'autre utilisateur que vous.

Prét. V5.14 . Connecté sur PC-DROITE:4503 05/04/2019  10:14:54
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6.7.1.3 Déplacement des taches du tableau des taches

Une ou plusieurs taches peuvent étre déplacées sur le tableau des taches ;

o Appuyez éventuellement sur le bouton Sauver pour revenir en arriére plus tard si vous

changez d’avis

o Sélectionnez a la souris la ou les lignes a déplacer :

unl:ll:l Filtrage:  <Aucun filtrage> -
[ v [L]5]

~ [ e (] Details [O][E1

Rechercher: 1S9 811 512 813 514 815 516 S17 €
mar.-19 avr-19
o [er] Nom de la tache [Travail/Attentd Réalisé [Avancemen]  Ressources Debut [N 040 10825, 00 08 2
1 - Etude d'un bateau 1069,0h 3248h §5% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 00:0 | |1 -Etude d'un bateau (IBU, ABCY JCN, EFG;
2 Etudes préliminaires 1000n 923h 80% IBU-50%, ABC-50% 01/03/2019 00:0 || 2- Etudes préliminaires () 18U} 50%, ABC-50%)
3 Efude des plans 1400h 1528h 50% IBU-60%,EFG 220032018 12:0 |.oc > 3- Etude dds pians () (IBU-60% E
4 des piec 500h 00h 100% 171032019 12:0 s pieces (TER
5 E o 10:3 5_Constn
5 Comstruction el IS Lier les tiches sé ées (liaison FD) s 5-Consi.
7 Mise en place a £ Délier la(les) tiche(s) sélectionnée(s) 9150
3 Essais 9150
. 3 Décaler a droite (créer une tche récapitulative au dessus)

9 Essais 3 quai 915:0
10 Essals en mer [ Lo Décaler gauche 3090

| 11 - Ecriture do
& Ecriture documenti ww | . - une tiche avan Ia tache sélectionnée el (2103
12 Recette client 5 e . 17:0
1 Livraison client @ Déplacer les tiches sélectionnées b 5ol

[*] Copierles taches sélectionnées Ctrl+C

[W] Coller les tiches copices (insére avant Ia tache éditée) Ctrl+V

= Supprimer les taches sélectionnées o

Remplacer/affecter une ressource sur les taches sélectionnées
Affectation multiples sur les tiches sélectionnées
Paramétrer les colonnes du tableau des taches 3

L1l Copier’  Construction du prot...’

L1l Copier les lignes sélectionnées

L1l Copierla colonne

2% Exporter la table vers Excel

W Exporter la table vers Word,

[§8] Exporter Ia table vers XML...

e Cliquez sur le bouton droit de la souris et choisissez « Déplacer les taches

sélectionnées » dans le menu contextuel qui s’affiche ; une fenétre de paramétrage du

déplacement apparait.

- Lwus use pans v usw U IUUU L LS SLivnew 1 1L (RIOE ATKEING) £ e
4 Approvisionnement des piec 500h 00h 100% 17/03i2019 120 L%
5 - Construction du proto 3200h 708N 64% ABC 17/04i2018 10:3
6 Construction de la coque 2200h 560h T0% ABC-80% 17/04/2019 10:3
7 Mise en place accessoire 1000h 148h 50% ABC-50% 24/06/2019 150
B - Essals [ lacement des tiches sélectionnées x [{12019150
9 Essais 712018 15:0
1 Essais { Devant latiche : [T Ear Gy N ~ 812019 09:0
11 Ecriture do = = = 42019 10:3
12 Recette client 90h 00h 0% IBU 10/09/2019 170
aa S — nan nnn o 4vnnmnan 10-ni

e Choisissez la tache devant laquelle les taches sélectionnées précédemment seront
déplacées et appuyez sur le bouton Déplacer : les taches se déplacent alors devant la

tache choisie

— Pr—
uuﬂn Filtrages  <Aucun filtrage> - - {1 1e ) pewits CTEYEY
BElA P—— S8 S si2 S13 s1e SIS s1s SI7 18 S190 s S2100s2 S2300sx+ §260ss 2700s28 S2900s0 S3s2 S3sy SIS S s:w SWs0 S
mar. 18 avr.19 mai19 Juin-19 jui-19 20018 oct19
el Nom dela tiche [Travail/Attentd Réalisé [avancemenf  Ressources Debut N os a1 45 .25 01 08 15 L6, 13,20 0 (T 28 01 095 15 it Q.. i
1 - Etude d'un bateau 1069,0h 32480 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 00:0 || 1.- Etude d'un bateau (1BU. ABA JCN, EFG)
2 Etudes préliminaires 1000h 923h 80% BU-50%, ABC-50% 01/03/2019 00:0 ||| 2- Eludes préliminaires () 1IBU}50%, ABC-50%) h
3 Etude des plans 140,0h 1528h 50% IBU-60%, EFG  22/032019 12:0 | Liac markeinc]2 Ipn - Etude ddb plans (%) (1BU-60%, EFG)
4 Approvsomemenidespiec  500h  00n  100% 032019 120 s vieces (TERHINEE) I
5 . Essais 2500n  10h 1% 1BU 2010712019 15:0 |
6 Essais 4 quai 1000h  00h 0% 18U 2010712019 15:0 | g
7 Essais en mer 1500h  10h 19% 1BU 15/0812019 08:0 | ’—._l%'
) Construction du proto 32000 7081 64% ABC 171042019 10:3 | B-Construction du proto (ABC)
9 Construclion delacoque ~ 2200h  56,0h 70% ABC-80% 17/04/2019 10:3 | 78-Construétion de Ia coque () (ABC-0%) N
10 Wise en place accessoire 1000 14.8h 50% ABC-50% 2410612019 15:0 | 10 - Mise en place accessoires (4BC-50%)
n Ecriture documentation 2000h  20h 80% ABC-20%, JCN-18¢ 12/04/2019 10:3 | 1 - Ecriture documentation (*) (ABC-20%. JON-18%)
12 Recette client 90h  00h 0% 18U 100912019 17:0 | 12 -Recette client (IBU)
13 Livraison dlient 00h  00n 0% 11/09/2019 18:01 | 3-Livraison client

NOTA : appuyez sur le bouton Restaure ou mpour revenir a la situation initiale si vous changez

d’avis

Vous pouvez aussi utiliser les boutons de fleches verticales uau-dessus du tableau des taches,

pour vous déplacer d’un cran vers le haut ou vers le bas
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6.7.1.4 Saisie de données directement dans le tableau des taches

Les données suivantes sont saisissables dans le tableau des taches (excepté pour les taches
récapitulatives):

Nom de la tache

[ )
¢ Quantité de travail/attente
o Trigrammes et leur taux d’affectation des ressources allouées a la tache (mais pas le
plan de charge)
¢ Numéros des taches précédentes et suivantes (séparés par une virgule)
o Contrainte de date de « début pas avant »
¢ Indication de date de « fin pas aprés »
e Valeur de retard/avance
e Valeurs de chacun des 5 champs numériques propres au projet (dont les titres de
colonnes sont personnalisables dans la configuration du tableau des tache) ainsi que les
5 champs numériques communs a tous les projet (dont les titres de colonnes sont
personnalisables dans la configuration de I'application (Cf 7.2). Ces données ne sont
saisissables que dans le tableau des taches et sont reprises dans la fenétre des infos
projet ;
Al Norn de la tiche | [Reste afaire[* Inactive [titreChampshum? titreChampshum titreChampsNum3 titreChampshumd |frais outillages (€) autres frais (€) [ Cité colle (m3) cables (m) [ masses (kg) |champsText |champsText2
1 - Etude d'un bateau :00 530,5h 17,00 20,00 30,00 40,00 150,00 60,00 70,00 80,00 90,00
2 Etudes préliminaires 00 240h 10,00 20,00 30,00 40,00 50,00 60,00 70,00 80,00 90,00 bet1111 CIRR
De plus, les 5 données dont le type est commun a tous les projets (titres configurables
dans les paramétres de I'application), sont reprises dans la synthése des projets ;
o Synthese des projets sélectionnés
A Outils
Synthése des projets sélectionnés :
Projet Drossier Client _’“ ) Afti:of;;épef:ﬁt Af:?’:;i;’rzjat @ autres frais (€) ‘ Qtecolle (m3) | cables (m) masses (kg)
‘Construction de bateau 12345AB  [BU-Soft 5§ 2 3 150,00 o oo ﬁﬁz 90,00 P
4
Total 5 ? 3 15000 ] 70 0on annn 000
#'d_';:.ﬁl.'-l (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings Page 73/192
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6.7.2 Description du diagramme de Gantt

Le diagramme de Gantt est extensible horizontalement par déplacement de la barre centrale, avec
mise a I'échelle automatique (largeur correspondant a la durée totale du projet).

“& Construction de bateau (12345AB)

© Aide

e e B e e B e i [ [
“ p. Infos projet  Cat. tdches  Cat.rec/dép  Bilan b I
- - @ Ivan, 04/03/2017 23:40 - -
La documentation se trouve ici avec les accessoires
Taches précédentes Ligison| ~ Taches suivantes B —» C\MisualProjet 5\ Specification VisualProjet5 pdf
Le \uiu du client est
— i i -~ COpie du gantt — —ss—
-~ ) CaNivesuo B3 v |mp,.mﬂﬁ!--a-pmmmmea
Tache 1 - Ftude d'un bateau Zoom et déplacement du
w| 8 T Sélection ressource & ajouter | etm2anioonan coniee. 2 10| diagramme de Gantt
- T . .
< Tous> > <Toutes> > <Tous les métic 5 au graphe de Charge " Tache I’écapltulatlve

Ressources af‘fectéesl Taux ‘ Prévu | R

(en noir)

chelle des temps automatique,
avec n° de semaine,
mois/année et date du jour

LB % heures réalisées (en vert)
‘
% avancement (en blanc)

S12 514516 518 S20

B -
umn Filtrage: <4
(v}

asis [O] YN

524 526 528 530 S32 3 S 540 542 544 546 S

9 juil-19 a0i-19 sep. oct-19 nov.-18
24 038 2 05 19 o02Vie 30 14 328 112

Rechergk
I mar -19 avr-19 mai-19
° |/ 3 A . 3 418 01 15 29 13 27
n |+f‘ Mom de la tiche ITrava\\."Atte Tache sur chemin [ | DebT
- Etude d'un bateau 999,0] critique (en rouae) mﬁcom&mwm
Etudes préliminaires 100,0 = (*) (IBU-50%, ABC-50%) )

1400h 1528h 50% IBU-50% EFG  22/03/2019 120
500h 00h

2500h 708h  |T3che non critique

ans (*) (IBU-60%, EFG)
nent des pieces (TERMINEE)

5 | Construction du EroloIABi
e {Constructon g

Construction de |a cogue (’ﬁAEC—ED%}

200,0h 560h

500h 143h (en bleu) 7 -Mise en placg accessoires (ABC-50%)

ETIC I ,&u.‘

05/07/2019 18:0 L| 9 Essais a quai [IBU)
10 Ess{ Tache : 1% 1BU 24/07(2019 12.0 T fEssals en|mer (IBU)
" Ecriturg 0% ABC-20%, JON-50° 01/05/2019 06:0 e 1 - Ecriture documentafion (%) (AB )
12 recetid - €n retard (en rouge clair) 0% IBU 20/08/2019 10:0 \ )/\ 12 { Recstte client (IB)
13 Livraisd - terminée (en vert C|air) 0 21/08/2010 | Livraison glient
- i i o . L . . 5
en cours (jaune clair) Date de début mini imposée Marge libre par rapport a la
(triangle blanc devant la tache) tache suivante Date butée maxi
(pointillés bleu épais) imposee a la tache
. . A (picto jaune)
Cliauer pour afficher la Iéaende T T T
T v 1EZE#d ] Cacher pointillés [ Hrs réal.
Pas d'autre utilisateur que vous. . ; -
= Cliquer pour paramétrer le Gantt °

Prét. V5.14 .(onnecte sur PC-DROITE:4903 05/04/2019 11:11:13

Un clic gauche sur une barre de tache permet de sélectionner la tache pour éditer ses données.

Un clic droit permanent sur une tache du diagramme de Gantt permet d’afficher dans une fenétre
flottante 'ensemble des paramétres de cette tdche. Ce moyen permet de disposer rapidement
des infos essentielles concernant chaque tache au moment ou on en édite une autre.

B Construction de bateau {12345A8)

K outis @ Aide
e L e e e [ oy PPy e |
DR~ — T o CTRE
e— S9 | siz Sis|s18 S21) 2 527) si S35 s 39 |sd2 45| sd@ [Ss1
mar-22 avr22 mai22 jun22 ui-22 a00-22 sep-22 oct22 nov-22 dec22 far
el Nom de la tache [ Travai/Attente | Travail re-prévu [attente re| Realisé |avancement || o7 21 0s 18 02 16 30 13 27 11 25 05 22 05 19 03 17 31 14 26 12 26
1 |- Etude d'un bateau 23450h 200610 4400h 2420h 17% = | | 1-Etude d'un bateau (01103/2022 L 22/10/2022) (COMPTA, ADMINISTIRATEUR, IBU, ABC, B/
2 Suivi de projet 10560 h 10860h  00h 15h 1% 2 - Suivilde 2o el; ;m/uk/zuzz 19/1 u/zuiz} (ABC)
3 Etudes préliminaires 1000 h 1400h  00h 1415h 100% 3-El GFS Dre\m‘maves (’1) (TERMINEE)
4 Etude des plans 140,00 2000n  00h 625 50% 4-Etude fes plans (‘) (25/03/2022 - J-70%, EFG-77%)
5 Approvisionnement des piece 108 00h 4400h 00N 0%y D r\ des pieges (
6 Construction du prote 2000h 2000h  00h  15h 1% \ " 5_constructiontu proto (310512022 - _TES
7 Construction de Ia cogue 10000 1000h _ 00h  18h 1% | struction de la cogue (*) (3110512 s
‘Tache 7 : Construction de la cogue (tache en cours...) ANTATTT LS )
g e ec e e L0 0 arborescence: Etude dun bateauConstruction du protol L
9 [ E=D 0000 20 Prévue gu 31/0512022 18:00 au 0610772022 18:00 Wz
10 Essais 2 quai 10000 10 ((*): ressource(s) pas totalement disponible(s). 10 - Esbais a m..a\
- Travail préwu : 100 1, ravail éalisé - 15, reste afaire : 99,0 BAnARs LERE
1 Essais en mer 1000h W e préoédentes | |
12 Eciiture documentation 20000 20 4-Etude des plans (240.3]) iture documentation (*) (2110412022 - 10/03/2042) (ABC-40%)
13 Recette client a0h 5 - Approvisionnement des pieces (30,0 j) ‘ ‘ ‘ ‘ 1+ Recette|client (17/1
- Taches suivantes
14 Livraison dlient 00h 8- Mise en place accessoires (2 0,0 | | | | Lltg - Liraison client 2
-Ressources I I I I N
‘ ABC (Alfred LEBEC) - 50% (100.0 h) tillés [ His réal,
Pas d'autre utilisateur que vous. - Détails tache
IBU, 18/02/2022 14:44
Prét. V516p @ Connecté sur PC-DROITE:AS03 SVR-LOCAL-4903  26/10/2022 095158

Affichage fenétre mobile info tache, apreés clic droit sur la barre Gantt de la tache 7

Nota : sur le diagramme de Gantt, si le nom d'une tache est suivi de "(*)" c'est qu'il y a des
ressources indisponibles sur la durée de cette tache (ressources en congés ou sur un site fermé)

:’E| (A‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

i Page 74/192
projet  Apd= Copyright APYDAE 2006-2023 age 74/19



6.8 Carte heuristique du projet (mind mapping)
La carte heuristique du projet est un moyen pour créer facilement les taches du projet.

Cette fonction est accessible depuis le menu projet "Outils, Carte heuristique du projet"

a4 Outis [7 R
il Copier e projet pour en faire une version

il Récupérer ou supprimer une version du projet
B Créer une copie de référence du projet

Transformer l¢ projet en modéle

E Carte heuristique du projet

£= Kanban du projet

Importer... 3

Exporter... 3

Macdifier Ia date de début de projet par rétro-planning

@ Analyser le projet

53 Tableur projet

15 Tableur projet avec données projet
Langue Anglaise/English langusge

b

Le principe est de partir d’'un élément central (exemple : Faire une maison) et d’y ajouter des

éléments-branche, selon ses idées ou celles du groupe de travail...

On obtient alors ce type de représentation :

“o Carte heuristique du projet 'Faire une maison' (ZZ TOP) — ]
m E ﬂ m Tout déplier Replier niveaux : ~ Rechercher: - E Eﬂ
+ +, * Num?rotat!on par WBS Détails mm
Mumeérotation par ordre
Carte Heuristique Pas de numérotation

1.1 - Suivre le projet

1.2 - Phase conception O 1.2.1 - Faire les plans

1.3.1 - Faire le terrassement ()

1.3.1.1 - Creuser

1.3.1.2 - Bacher
1.3.2 - Monter les murs
1 - Faire la maison = C _
1.3 - Phase réalisation '~ - Monterletort
1.3.4 - Faire 'électricité
1.3.5 - Réception électricité
1.3 6 - Faire les finitions
1.4 - Réception maison
a4 »

La création des éléments centraux se fait a 'aide du bouton . lIs sont automatiquement
placés a gauche. La création des éléments branche se fait aprés sélection d’un élément (par clic

+
dessus) puis a l'aide du bouton , ou le raccourci CTRL+ ENTER, ou par clic droit dans

I’élément.

Les éléments créés/déplacés sont peuvent étre numérotés (automatiquement), selon un numéro de

WBS (type 1, 1.1, 1.2, 2, 2.1...) ou le numéro d’ordre des taches projet (1, 2, 3, 4...).

Les éléments parents sont en gras, et ceux comportant des « détails » affichent

un petit

pictogramme orange a leur droite. |l est possible d’augmenter/diminuer la taille des éléments et leur

police de caractére par les boutons m Une info-bulle rappelle le nom de I'élément et le

contenu éventuel des « détails » lorsque la souris le survole.

vISU: (L‘ Spécification de VisualProjetb, logiciel de gestion de projet et plannings
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Lorsque la coche « détails » est cochée, on affiche sous I'élément le contenu éventuel des détails

~o Carte heuristique du projet 'Faire une maison' (ZZ TOP) *

- O
ﬂm m e B REplierniveaum v Rechercher: - E EB
') Mumérotation par WBS
i | e [asc]
' Muméretation par ordre o
Carte Heuristique I Pas de numérotation

1.1 - Suivre le projet

1.2.1 - Faire les plans
IEU, Le 0571172018 14:08 :

ProjetSh\Rappor
ts\rapport projets 2 'JJ.BJ.E]E €.

1.2 - Phase conception

pdf
1 - Faire la maison
IEU, Le 20/05/2017 14:24 :
J_.a}gaiscn doit pas couter plus de 20 1.3.1.1 - Creuser
0 k= o - L
L 1.3.1 - Faire le terrassement ()
1.3.1.2 - Bacher

1.3.2 - Monter les murs

13 3 - Monter le toif

4
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Un double clic sur un élément permet d’éditer cet élément :

EE m Tt a7 Rzpli:rnivmm(: B Rechercher: = m EB
(A" n
-5 + 0 Numémlai!nn par WEBS 7 Détails m
' Numérotation par ordre
Carte Heuristique (' Pas de numérotation

1.1 - Suivre le projet

1.2 - Phase conception O —

e
[

~o Propriétés de I'élément

= 7
Détails : IBU, Le 05/11/2018 14:08 :

1 - Faire la maison = O 2 voirtes plans ici -

—» C:\Wisual Projet 5% Rapports rapport projets 20181026 pdf

Travail/attente préva : 400 h ese Plus d'infos Couleur defond : Inactive

Nom : v Valider

L'utilisateur peut alors ;

e Saisir/modifier le nom de I'élément,

¢ Ajouter/modifier du détail (avec possibilité d’'insérer des liens hypertext vers de la

documentation, ou de coller des images)

e Saisir/modifier la quantité de travail/attente éventuelle prévue sur I'élément

¢ Modifier la couleur de fond I'élément
¢ Rendre la tache inactive

e Voir ou cacher plus d’'information sur I'élément, en appuyant sur le bouton Plus d’infos

(les informations affichées étant non modifiables car issues du planning projet)

~© Carte heuristique du projet 'Faire une maison’ (ZZ TOP - [m]
| OR 0 BB e - o - AR
| Lk ‘s' Numérotation par WES ,
i + o Détails |11
" Namematioporaree P [ I3
Carte Heuristique -/ Pas de numérotation
1.1 - Suivre le projet
12-Phase conception . [BAUFAESPARE ]
o Propriétés de I'élément X
MNom: Faire les plans

B ’
Détails : IBU, Le 05/11/2018 14:08

1 - Faire la maison = © 2 vorries plans ci

~» C:\isualProjet 5\Rapports‘rapport projets 20181026 pdf

Travail/attente prévu: 40,0k Couleur de fond : [pactive

Travail re-prévu : 60,00 h Attente re-prévue: 000h Compléments: 20,00h
Début prévu : 01/08/201700:00  Fin prévue: 12/09/201712:00  Fin pas aprés:

Début réel : 21/02/201900:00 Terminée le:

Etat avancement: 50% Réalisé: 800h Reste afaire: 30,00 h
Ressources: ABC (Alfred LEBEC) - 100% (60.0 h)

Taches précédentes :

Téches suivantes: 5 - Phase réalisation (& 0,0 )

ey
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Un clic droit sur un ou plusieurs éléments permet d’afficher un menu contextuel :

~o Carte heuristique du projet 'Faire une maison’ (ZZ TOP) = O x

ﬂ m Tout déplier Replier niveauw:: ¥ Rechercher: A E m B
+ +, hd Nums?mtaiion par WBS Détails u E
Mumérotation par ordre
Carte Heuristique Pas de numérotation

1.1 - Suivre le projet

o Editer I'élément sélectionné

1.3.1.1 - Creuser

Ajouter une branche  I'élément sélectionné Ctrl+Entrée
Ajouter un sous-élément Entrée 1.3.1.2 - Bacher
P’ ] Copier les éléments sélectionnés Ctrl+C
1 - Faire la maison O H Coller les éléments sélectionnés Ctrl+V
13- = Supprimer les éléments sélectionnés Suppr

m Déplacer les Eléments sélectionnés au-dessus d'un autre élément

Attacher les éléments sélectionnés a un autre élément

‘ Colorer les éléments sélectionnés

1.3.6 - Faire les finitions

1.4 - Réception maison

Il est alors possible de ;

e Editer/modifier I'élément sélectionné

e Ajouter une branche a I'élément sélectionné (élément enfant d’un élément qui devient
son parent) (raccourci par CTRL + ENTREE)

e Ajouter un sous-élément au méme niveau (raccourci par ENTREE)

o Copier les éléments sélectionnés (raccourci par la touche CTRL + C)

e Coller les éléments sélectionnés (y compris dans une autre carte heuristique) (CTRL+V)
e Supprimer les éléments sélectionnés (raccourci par la touche Suppr)

o Déplacer les éléments sélectionnés au-dessus d'un autre élément, a choisir dans une
liste

e Attacher les éléments sélectionnés a un autre parent, a choisir dans une liste
e Colorer les éléments sélectionnés

f__ jal (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Plusieurs éléments sont sélectionnables simultanément par clic gauche successifs pendant I'appui
continu de la touche CTRL, ou a l'aide de la souris maintenue en lasso (clic gauche maintenu et
souris se déplacgant pour englober la zone des éléments a sélectionner). On peut aussi sélectionner
I'ensemble des éléments par CTRL+A.

Un ou plusieurs éléments sélectionnés peuvent étre déplacés a la souris pour étre connectés a un
autre parent ou pour se déplacer au-dessus d’un autre élément. Un fléeche rouge légendée affiche
alors les possibilités de connexion («Connecter au n°xx») ou de déplacement («Déplacer au
dessus du n°yy»), qui s’effectue au relachement de la souris. L’opération n’est pas réalisée si le
relachement s’effectue trop loin des éléments cibles, en cas de fausse manip.

~o Carte heuristique du projet 'Faire une maison’ (ZZ TOP) = O x

ﬂ m Tout déplier Replier niveauw:: ¥ Rechercher: - E m B
+ + * Nume::mta‘lion par WBS Détails u E
Mumérotation par ordre

Carte Heuristique Pas de numérotation

2.1 - Suivre le projet
2.2 - Phase conception O 221 -Faire les plans
2311 - Creuser

2.3.1 - Faire le terrassement ()
2.3.1.2 - Bacher

2 - Faire la maison 2.3.2 - Monter les murs
2.3 - Phase realisation O 233 Monter le toit

2.3.4 - Faire I'électricité
< Déplacer au dessus dun“2.3.5
2.3.5 - Faire les finitions

2.4 - Réception maison

Exemple : connexion a la souris de I'élément n°1 au n°2.3, et au-dessus du n°2.3.5
Pour les cartes heuristiques de grande taille, une vue globale de taille modifiable est disponible a

I’aide du bouton :

o Carte heu aison' (ZZ TOP o o %
Replier niveaux : * Rechercher: - ﬂ EB
AL =/ Numérotation par WBS

+ par e
Nomotaton gy 22+ [ I
Carte Heuristique Pas de numérotation

1.1 - Suivre le projet

1.2 - Phase conception C 1.2.1 - Faire les plans
13.1.1- Creuser

1.3.1 - Faire le terrassement ()

1.3.1.2 - Bacher

1.3.2 - Monter les murs
1 - Faire la maison

5 Carte global... o x [-1.3 -Phase réalisation O L3 -= (Mo E

1.3.4 - Faire 'électricité

1.3.6 - Faire les finitions

1.4 - Réception maison

.'jLI-'E| (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Le fait de se déplacer en dehors de la fenétre permet de déplacer les ascenseurs de
positionnement de la fenétre.

En cas d’erreur, il est possible d’annuler (bouton undo, ou CTRL+Z) ou refaire (bouton redo, ou
CTRL+Y) toute opération.

Les éléments parents peuvent avoir leurs branches enfant repliées/dépliées par clic sur le cercle a
droite de I'élément. Il est possible de déplier (bouton Tout déplier) ou replier (bouton Tout replier)
l'ensemble des branches, ou replier les branches par niveau d’indentation (combo « replier
niveaux »)

Il est également possible de rechercher un élément en saisissant un morceau de son nom ou
numéro dans le champ de saisie « Rechercher »

~o Carte heuristique du projet 'Faire une maisen' (ZZ TOP) — O Pt

EE m Tout déplier Repliermveaux; ~ Rechercher: Phase - _:_ a B

1.2 - Phase conception

+ DR - umeottonparWES [ s IR 1.3 - Phase réalisation
MNumérotation par ordre
Carte Heuristique Pas de numérotation

1.1 - Suivre le projet

S’affiche alors la liste des éléments trouvés correspondant a la saisie. Par clic sur I'élément
souhaité dans liste (ou touche ENTREE s’il n'y a qu'un seul élément trouvé), la fenétre se
positionne alors sur I'élément recherché, avec son arborescence dépliée jusqu’a lui.

La carte heuristique est imprimable sur une ou plusieurs pages (bouton Imprimer) ou copiable en
mode image (bouton copier) pour y étre collée dans un document.

Un bouton de sauvegarde permet de mettre a jour la feuille projet appelante, ou lors de la fermeture
de la carte heuristique, aprés confirmation et selon les droits de ['utilisateur. Les données projet
sont alors mises a jour :

~o Faire une maison (ZZ TOP) — [m] X
A ouils @  Aide
m 8 sove o] 1 [ e e B oo Complments[ G s e suches nctons e | /. e v [ 81
[
Taches précédentes |Liaison| « Taches suivantes [a m

— " 2
nm Filtrage: < Aucun filtrage> - I“"'""““” ~ DI 1 Te [ petaits [o] EYEY

u B 552571757 mnm—WS“ — nnvfl"? — dé:s‘—‘?'! — JEE
n"f+/|  Nomdelatiche [Travail/Attente| Durée| Ressources Début Fin >[04, 00, J8..25.,. 09,09, 06, 25,30, 06 13,20 27 04,10 18, 25,0
1 | - Faire la maison 344,0h 84,8] EFG,JCN, _ING_01/09/2017 00:00 24/11/2017 ﬁww&
2 Suivre le projet 40,0h 483] EFG-15% 01/09/2017 00:00 1910/2017 |2 Suivele profet (BRCInte) e it
3 Phase conception 40,0h 11,5) ABC 01/09/2017 00:00 12/09/2017 3- Phase conception (ABC)
4 Faire les plans 400h 115j ABC 01/09/2017 00:00 12/09/2017 | 4= Faite les plans (ABC)
5 |- Phase réalisation 264,0h 733 JCN, EFG, _ING_ 12/09/2017 12:00 24/11/2017 5_Phase réalisation CLICN, EFG, _ING_VIRTUEL)
6 Faire le terrassement 240h 23j 1210912017 12:00 14/09/2017 § - Faire le terrassement
7 Creuser 200h 23j 12/09/2017 12:00 14/09/2017 o ~Creuser |
8 Bacher 40h 03] 12/09/2017 12:00 12009/2017 8- Bacher |
9 Monter les murs 400h 7,0 _ING_VIRTUEL 12/09/2017 12:00 19/09/2017 | 9-M0mwle#mursUNG_VIRTUEL)
10 Monter le toit 40,0h 7,0 _ING_VIRTUEL 19/09/2017 12:00 26/09/2017 10fMGﬁIer\emitLlNG,V\RTLEL)
11 Faire I'éleclricité 80,0h 16,3] EFG-80% 26/09/2017 12:00 12/10/2017 1 Faire [électricité (EFG-80%)
12 Réception électricité 00h 00] 12M0/2017 13:00 1210/2017 \ 12 - Réceptign électricité
13 Faire les finitions 80,0h 43,0] JCN-80% 1201012017 18:00 24/11/2017 \ 13 _Faire les finitions (JCN-80%)
14 Réception maison 00h 00]EFG 2411112017 18:00 24/11/2017 _ \ 14 1 Rggeption maison (EFC

‘ v WEAEEI ] Cacher pointités [] Hrs réal

Pas d'autre utilisateur que vous.
Prét, v5.14 @ Connecté sur PC-DROITE:4903 05/04/2019  11:51:31

Lors de la création d’un projet depuis une carte heuristique, seules sont créées/modifiées :

e Le nom des taches

e L’indentation (taches récapitulatives et leurs sous-taches)
e La quantité de travail/attente (par clic sur I'élément)

o Les détails sur tache (par clic sur I'élément)

Il ne restera donc plus qu’a compléter les autres données des taches projet : liens entre taches,
ressources, contraintes temporelles, etc...

1sual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.8.1 Liste des raccourcis liés a la carte heuristique :

CTRL + ENTREE : crée un nouvel élément en branche de I'élément sélectionné

ENTREE :

ESC:

CTRL+Z
CTRL+Y :
Fléeche DROITE :

Fléche GAUCHE :

Fléche BAS :
Fleche HAUT :
HOME :

END :
CTRL+A:
CTRL+C :
CTRL+V :
SUPPRIME :

crée un sous-élément de méme niveau que le précédent
annule I'élément en cours de saisie

annule les actions précédentes

rétablit les actions précédentes

sélectionne I'élément visible a droite de I'élément en cours
sélectionne I'élément parent de I'élément en cours
sélectionne I'élément visible en dessous de I'élément en cours
sélectionne I'élément visible au-dessus de I'élément en cours
sélectionne le premier élément visible

sélectionne le dernier élément visible

sélectionne tous les éléments

copie les éléments sélectionnés

colle les éléments copiés

supprime les éléments sélectionnés

(A

projet
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6.9 Kanban du projet
Le projet peut également étre traité sous forme de "Kanban"

Cette fonction est accessible depuis le menu projet "Ouitils, Kanban du projet";

24 Outils |7 JFNET
' Copier le projet pour en faire une version
‘%! Récupérer ou supprimer une version du projet
l:ﬂ Créer une copie de référence du projet
Transformer le projet en modéle

=a Carte heuristique du projet
p Kanban du projet

Importer... 3

Exporter... >

Modifier la date de début de projet par rétro-planning
@ Analyser le projet

EE Tableur projet

ﬁ Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

Cette fagon de procéder permet de créer et suivre les projets trés simplement sous la forme
d'une suite de fiches-taches, pas forcément hiérarchisées, ni quantifiées, ni liées, ni affectées a des

& Kanban du projet 'Kanban basique’ (XX 5566) - o X
+) Trier par n° de tiche Liste des ressources : (a glisser/déposer sur les fiches taches)
C Actualiser 3
Trier par priorité Trigramme | prénom Nom Site Equipe ‘ Meétier Maténeus{ Virt >
Trier par date de début de tiche 2 2
Trier par date defindetiche [ B
Ll e U lvanBUISSON  SiteFrance oY Ingénieur o 2
Voir uniguement les tiches de: <TOUS> - 5 Etudes
Voir uniquement les fiches des tiches déplices .
EFG Edger FROG SiteFrance  poreed Commercia
Etudes
-~ e
4 »
Liste des taches : 7 Taches a traiter aujourd'hui : 1 Taches a traiter plus tard : 2 Taches en cours : 2 Taches terminées : 2
—11 % = = oy o
::n T #3_ 4 - Faire ¢a en urgence #5_ 6§ - Faire ¢a un des ces '4' # 5 -Faire ¢a en ce moment #_ 2 - Faire ceci
Replier Taches D |priorité Avancmt | Réz % 3 0% e 50% : 100%
R /attente
Déplier Prévu pour le: 01/04/2019 Prévu pour le: 16/05/2019 Maxi :  30/05/2019 01/04/2019 -->03/04/2019 Prévu pour le: 01/04/2019
1=  Réap #6 480h  58% € priorité:  [HEEH Behes prectls Re-prévu: 40,0h Priorité : B3 Réalisé : 00h Finiele 18/07/2017
2 Faire ceci #1 100% Réalisé : 8,0h Reste: 200h
i # % N o #2 -
H Feire cel 2 B2 g§0h  100% #10 g - penser & faire a = : 2 3 Faire cela -
4 Fairecaenurgence =3 [ AT A
5 Faire ga encemoment #4  P3 00h 50% Prévu pour le : 16/05/2019 h 01/04/2019 -->01/04/2019
6 Faire gz undes ces '8 #5 ﬁ E;; Re-prévu: 80h Priorité: F2
- Ecriture doc = 1o ) i % Réalisé : 0,0h Finiele 19/10/2017
8 Penser a faire ca #10 SIS IEES I
Deétails:
la doc est ici :
--> CA\VisualProjet5\ternp\18046-1
_postCalculation.pdf
0 _
et 7 - Ecriture doc .
Prévu pour le: 16/05/2019
« » - - - -

Le projet se présente alors sur 5 colonnes ;

e Colonne Liste des taches indentées
e Colonne Taches a traiter aujourd’hui
o Colonne Taches a traiter plus tard
e Colonne Taches en cours
e Colonne Taches terminées
L'utilisateur peut trier les taches par numéro, par ordre de priorité, par date de début ou de fin

Il peut aussi ne voir que ses propres taches, a l'aide de la coche "voir uniquement mes taches"

L ‘l‘ Spécification de VisualProjetb, logiciel de gestion de projet et plannings
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Exemple d'utilisation :

A partir d'une feuille de projet vierge, en allant directement dans le Kanban du projet, le chef de
projet ou I'utilisateur saisit la succession des taches a traiter dans le tableau "Liste des taches", a
gauche ; chaque tache est saisie en derniére ligne du tableau ou insérée au-dessus d'une autre a

['aide du bouton

Outre le nom de la tache (saisi a la volée, en passant a la tdche suivante a I'aide de la touche
fleche vers le bas), on peut saisir le niveau de priorité (priorités de 1 a 100 (du rouge au blanc), la
priorité 1 étant la plus forte et la priorité 0 étant indifférente). Les taches peuvent avoir le méme
niveau de priorité.

Dans ce tableau, on peut sélectionner plusieurs taches pour ;

e Les décaler a droite pour les rendre "sous-taches" d'une tache récapitulative au-dessus,
a l'aide du bouton ﬁ

e Les lier ensemble (liaison Fin-Début) a I'aide du bouton
e Les déplacer au-dessus d'une autre tache, a I'aide du bouton ﬂ

e Les supprimer, a l'aide du bouton =

Ensuite, selon leur taux d'achévement, les taches se retrouvent dans les 4 catégories possibles :
o Taches a traiter aujourd’hui (= taches sans taux d’achévement et dont la date de début
est inférieure ou égale a la date du jour)

e Téaches a traiter plus tard (= tches sans taux d’achévement et dont la date de début est
supérieure a la date du jour)

e Téaches en cours (= taches avec taux d’achévement > 0 et < 100%)
o Téaches terminées (= taches avec un taux d'achévement de 100%)

Pour remettre une tache a plus tard, il suffit de la déplacer de la colonne « taches a traiter
aujourd’hui » vers la colonne « Taches a traiter plus tard »

Pour que la tache soit en cours, il suffit de la déplacer dans la colonne « Taches en cours »
ou qu’elle dispose d’heures réalisées ou d’un taux d’achévement non nul.

Pour terminer une tache, il suffit de la glisser dans la colonne "Taches terminées” ou qu’elle
dispose d’un taux d’achévement égal a 100%.

Pour affecter une ressource a une tache, il suffit de glisser la ressource sur la fiche tache.
(voir éventuellement la charge des ressources sélectionnées a I'aide du bouton )

La date de fin prévue s’affiche en rouge en cas de retard. I[dem pour la date de fin maxi pas aprés.
Le taux d'achévement d'une tache est mentionné a l'intérieur d'une pastille de couleur ;
o Jaune lorsqu'il s'agit d'une tache en cours (= date du jour < date de fin de tache),

disposant d'un taux d'achévement non nul.

¢ Rouge lorsque la tache est en retard (= tache non achevée a 100% avec date de fin <
date du jour)

o Verte si la tache est terminée
¢ Incolore lorsqu'il s'agit d'une tache "a traiter plus tard" et pas en retard.

Depuis cette fenétre, on peut également saisir les temps passés sur tache (bouton )

(L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Chaque fiche-tache est consultable ou modifiable a I'aide du bouton ﬂ ou par double-clic

dessus;

“o Modification tache

3-  Ftude des plans
H2

Téches précédentes

| -

2 - Etudes préliminaires (3 0,0 j)

Détails :
Ivan, 04/03/2017 23:40 :
La documentation se trouve ici :

Le Ioin du client est :
champsText]: bt 1-111
champsText2 : cint-1m

—= CA\Visual Projet 5\ Specification Visual Projet5.pdf

1

Début prévu: 22/03/2019 Fin prévue: 12/04/2019
Pas avant : 22/03/2019] Pas aprés: :
Retard/avance: 0,0] Pricrité : p2
Travail re-prévu 1800 h Réalise: 1528 h
Achévement: 50 % "J
Couleur tiche: Reste a faire: 90,0k
£ Inactive
Ressources | Taux | Prévu | Realise |*
IBU (lvan BUISSOM) B0% 106,8 h
EFG (Edgar FROG) 100%  1185h 46,0 h
.

On peut alors éditer plus finement la tache, en précisant par exemple ;

Des contraintes temporelles (début pas avant, retard/avance, fin maxi pas aprés)

Un niveau de priorité
Une couleur de tache

La quantité de travail (si ressources humaines) ou d'attente

L’inactivation de la tdche
Le taux d'achévement réel

Les ressources affectées a la tache avec un leur taux d’affectation

Les taches précédentes (y compris issues d'autres projets)

Des liens documentaires dans le champ "Détails"

Les champs personnalisés Txt1 et Txt2

La "date de fin de tache" s'affiche en rouge lorsqu'elle est en retard et non terminée, tout comme la
"date de fin pas aprés".

A noter que certaines données sont également modifiables dans le tableau hiérarchique de liste
des taches (nom de la tache, priorité, travail/attente, retard/avance, date de début mini, date de fin
pas apres)

~projet
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6.10 Affectation ou remplacement d’'une ressource par une autre

A la suite de l'utilisation d’'un modéle de projet, il sera sans doute nécessaire de remplacer les
ressources génériques virtuelles utilisées sur le modéle de projet, par les ressources finalement

retenues sur le projet.

Cette fonction est accessible par le menu « outils » de la feuille projet, apres avoir sélectionné la ou

les taches projets concernées ;

n[: Filttage:  <Aucun filtrage> - - TP [ Deéta
H P- u Rachercher - 59 512 |S14 516 518 |S20 S22 S2
i mar.-19 awr-19 mai-19 juin-19
n® |+.f'—| Mom de la tiche hravai\;'Attent% Réalisé |Avancemen1{ Ressources | Début | 04 18 01 15 29 13 37 10
1 - Etude d'un bateau 999,0h 324,8h 55% IBU, ABC, JCN, EFG 01/03/2019 00:0 | |1 -Etude d'unlbateau (IBU, ABC, JCN|EFG
2 Eludes préliminaires 100,0h 923h 80% IBU-50% —!n =nne namamna 2 _Ftudes nrdliminaires|) (1R11-50%] ARC
2 Etude des plans 140,00 152.8n 50% IBU-60% BE! Lier les tiches sélectionnées (liaisen FD)
4 Appravisionnement des piec 500h  00h 100% 72 Deélier la(les) tache(s) sélectionnée(s)
5 Construction du proto 250,0h T708h 66% ABC
¢ . :} Décaler a droite (créer une tiche récapitulative au dessus)
] Construction de |a coque 200,0h 560h 70% ABC-80Y%
7 Mise en place accessoire 500h 142h £0% ABG 506 L Décaler a gauche
g EsSNs 2500 1. O Gl B3 Insérer une tache avant la tache sélectionnée Ctrl+l
9 Essais a quai 100,0 h 0.0h 0% 1BU
Dépl les tach Elect é
10 Essals en mer 150,0n  1,0h 19 1y |K) Deplacerlestiches selectionnées
11 Ecriture documentation 2000h  20h 80% ABC-209 [* | Copierles taches sélectionnées it
12 Recette client 90h 00h 0% IBU H Coller les tiches copiées (insére avant la tiche Editée) Ctrl+V
13 Livraison client 00h 00h 0% = Supprimer les taches sélectionnées
0%

| Remplacer/affecter une ressource sur les tiches sélectionnées

Affectation multiples sur les tiches sélectionnées
Paramétrer les colonnes du tableau des tiches
Ul Copier'IBU-50%, ABC-50%

_'[] Copier les lignes sélectionnées

L]l Copierla colonne

2 Exporter la table vers Excel...
W Exporter la table vers Word...
@ Exporter la table vers XML...

£ Site:

MEti
Par:

Remplacer:

Equipe:

Er:

IBL

<Tous>

-5 Remplacer des ressources sur les taches sélectionnées

Bureau Etudes

<Tous les métiers>

¥ Ivan BUISSON

-

-

-

EFG

IEL

CN

< PERSOMMNE>

NVWW_EXT
| ING_VIRTUEL

Le détail de la ressource a remplacer apparait en info-bulle (site, équipe, métiers)

Il est possible de pré-positionner les listes de pré-filtrage de site, équipe et métiers en cliquant sur
le petit bouton a droite. Ceci permet alors de filtrer la liste des trigrammes devant remplacer la
ressource choisie. (Exemple : ressources remplacantes de méme métier que la ressource a

remplacer)

A noter que si on veut affecter une ressource a des taches sélectionnées qui n'ont pas encore de
ressource affectée, il suffit de sélectionner « aucune ressource » a remplacer, et de la remplacer

par une ressource particuliére.

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.11 Charge et disponibilité des ressources sur le projet

Il est également possible de superposer au Gantt la charge des ressources uniquement sur ce
projet (contrairement au bouton Charge, qui visualise la charge consolidée sur tous les projets).

Pour ce faire, on sélectionne un trigramme de ressource dans la liste au-dessus du Gantt et on
appuie sur le bouton Montrer. On procéde de méme pour une autre ressource qu’on souhaite
ajouter au graphe de charge.

<Tous> T [ petail: [0] EYEN
<PERSOMME= 520 522 S24 S26 528 S
< TOUS> 19 juin-19 Juil-19
IABC 13 27 10 24 02 e
EFG ABC, JCN| EFG |

N (IBU—EU%l ABC-50%) |

Une fois affichée, on peut cacher le graphe de charge d’une ressource particuliere en cliquant sur
son graphe pour la sélectionner (ou en la sélectionnant dans la liste des trigrammes) puis en
cliquant sur le bouton Cacher.

B M Coce [METEREET B[R (@
59 512 S14 516 518 S20 S22 524 526 523 S30
mar.-1% avr.-19 mai-19 juin-19 juil-1% £
04 18 01 15 28 13 27 10 24 08 22

[BU (lvan BUISEHN)

ol Ml I IR

Pe Trnnntrictind da 1n anmod mo¥ans oo

La sélection de la ressource <TOUS> permet de voir automatiquement le graphe de charge de
toutes les ressources utilisées par ce projet. La charge apparait alors en vert et la surcharge en
rouge. Elle apparait en bleu si le projet est inactif.

Pour voir la charge sur tous les projets, cocher la case "TP". Le traitement est dans ce cas plus
long puisqu’il est nécessaire d’ouvrir tous les projets ou les ressources sont affectées.

Pour faire disparaitre tous les graphes de charge affichés (le graphe de charge ralentissant les
calculs), sélectionner <PERSONNE>, Montrer ou <TOUS>, Cacher.

Le graphe de charge se déplace verticalement a I'aide de la souris.

Un clic doit maintenu sur le graphe de charge d’une ressource affichée permet de visualiser dans
une fenétre flottante, la liste des taches affectée a cette ressource sur ce projet.

~o Construction de bateau (123435AB) - o X

A ouils @ Aide

A [ e e ]
s
un Filtragef] 1BU - vl TP | Detsils [ 0] (2N < »
u = S11 512 S13 514 S15 516 517 518 519 520 521 522 523 524 525 526 527 528 i
mar.-18 avr-19 mai-19 juin-19 juil-18
n ‘;/.‘ Nom de la tiche | 04 11 1 3 01 [ 15 29 0 1 0 0 19 1 4 o1 08 i
1 _ FEtude d'un bateau 1.- Etude d'un bateau (IBU, ABC, JCN,EFG) | | [
2 Etudes préliminaires 2- Etudes préliminaires (3 (BU-50%, ABC-50%))
3 Etude des plans 3- Etude des plank ) (IBU-60%, EFG)
4 Approvisionnement des piec L nent dds pieces (TERMINEE)
5 . Construction du proto 3-C du proto (ABC)
5 Constrction ds 13 cogue | 75 Conslriction de la coque (] (ABC-80%] T "
7 7 - Miselen place accessoin
s -|Fenétre flottante ‘T'a_a
¢ [d'information sur la =
10
1 surcharge de ABC, par |pp 11 - Esriture documentation (*} (ABC-20%, JCN-50%)
2 |clic droit sur son graphe
= |de charge a une date
donnée m\ EE =
)
EU—(,,:EJEUN” \_'_H_H_\TI_I!_H_H_H_I_H_H_H—\—H—\
an )
[l 1BU. mardi 09/04/2019 : Chargé & 160% ﬁ
CH (lean-Charles NEUVILLE) [Construction de bateau] 3- Etude des plans (\Etude dun bateau) (afectée & 60%)
[Projet exemple] 1 - Tache & fractionner (affectée 3 100% du ... au 09/04/2019 23:59)
1 1 e e e e e e e e o A
FAAES] ) Cacher pointiliés (] Hrs réal.
Pas d'autre utilisateur que vous.
Prét. V5.14 Connecté sur PC-DROITE:4903 05/04/2019  13:56:59
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6.12 Trajectoire du projet

La trajectoire du projet est visualisable par appui sur le bouton Trajectoire de la feuille projet

a Trajectoire du projet 'Construction de bateau' (123454B)

= [m] X
Catégorie de tdche: <Toutes les catégories> hd Voir les colts horaires EE EB

Projet : Construction de bateau (12345AB)
Catégorie de tiche : <Toutes les catégories=

AU 05/08/2021 :

Avancement projet: 41% (en théarie 100%)
Téches en retard: 90%

Prévuiréaliséireste - 1010/304/723h

11000 | |
101ph-0 fUdeIJZﬂ |
10000 (1027 n - 31112/2021)
| k ‘ | 910'h - 2010112021
; ‘

900 h

800 h
700h
600 h
500h
400 h
300h
200h

100 h

=
T m||‘:

w (bjectif heures — HeUres prévues Heures réalisées Heures réalisées probables v Taux achévement tiches = Reste afaire

03 17 31 14 3122604?2307210418011.501 1529122610240721051‘90215 0 13 27 11 25 08 22 06 20
aol.-20 oct.-20 dec.-20 fev.-21 awr.-21 juin-21 aod.-21 oct-21 déc.-21
531 535538 S41 544 S47 S50 553 S3| SB S8 S12 515 S18 521 S24 S27 S30 S33 S36 539 S42 545 S48 551

La fenétre de trajectoire projet regroupe le graphe cumulé des heures de travail prévues (en rouge),
des heures restant a faire (en orange), de I'évolution de I'avancement du projet (en jaune), des
heures réalisées (en vert), de la prévision du réalisé selon I'état d’avancement (en pointillé vert),
des heures et date de fin de projet fixés en objectif (en bleu), telles que définies dans le
paramétrage du projet (Cf 6.5.1.2).

On retrouve également I'histogramme mensuel des heures prévues (rouge) et réalisées (vert).

La date du jour est indiquée par la ligne verticale rouge, au sommet de laquelle on retrouve le taux
d’avancement du projet, et le taux de taches en retard a cette date.

Ces graphes sont affichés par défaut pour toutes les catégories de taches ou pour certaines
catégories de taches, choisies dans une liste déroutante. Il est possible de choisir plusieurs
catégories de tache avec la rubrique « <Sélection de catégories> ».

a Trajectoire du projet 'Construction de bateau' (12345AB)

Catégorie de tiche: [AET IR I - Voir les caiits horaires E E B

< Toutes les catégories>
Projet : Construq<Sélection de catégories>
Catégorie de tichq00 - <Pas de catégorie>

2 Hudes commercistes Au 05/08/2021 -
- Dessin technique Avancement projet - 41% (en théorie 100%)
9 Taches en retard : 90%

04
5 - Dessin mécanique ches en re )
6 - Etude fiabilité Prévu/réaliséireste - 1010/ 304/723h
7
08

- Essais site
- Labo Essais

1 1000‘3 - Suivi aprés mise en service 4 | ‘
1 00018— Essais de validation 1010 h - 09/04/2021 (1027 h-31112/2021
|26 - Suivi de projet 910 h - 29/01/2021

g3 - Méthodes industrielles

@2 - Jalons

80090 - Déplacements

91 - Chantier
T

W

Wiosh
|

=
= o ‘ B

w Opjctif heurd?] - Etudes techniques alisées Heures réalisées probables  [w! Taux achévementtiches v Reste & faire

03 17 31 14 28 12 26 09 23 07 21 04 18 01 15 01 15 28 12 26 10 24 07 21 05 19 02 16 30 13 27 11 25 08 22 06 20
aol.-20 oct-20 déc.-20 fév.-21 avr-21 juin-21 aoli.-21 oct-21 déc-21

531 S35 538 541 /544 547 S50 S53 S3| S6 59| 512 §15 518 S21 524 S27 530 S33 536 539 542 S45 548 S51

-\.

~projet
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En cochant la case « Voir les colts horaires » on visualise le méme type de courbe, avec cette fois
les colts horaires associés dans le bas de la fenétre.

E Trajectoire du projet 'Construction de bateau' (12345AB)

4] os

Catégorie de tache: <Toutes les catégories> -

Projet : Construction de bateau (12345AB)
Catégorie de tiche : <Toutes les catégories=
— (pjectif heures — Heures prévues Heures réalisées Heures réalisées probables Taux achévement tiches Reste a faire
Au 05/08/2021 -
Avancement projet : 41% (en théorie 100%)
Taches en retard : 90%
Prévuiréalisé/reste 1 1010/304/723 h

1100h |
P ! ! I /4,1 mlb h-0 m4f20|t21 | S
900 h -
800 h | N | |
700h | / 1 | |
500 h | LT | |
A
400h 41%
300 h = g; !5 - | | | | 04 1
won} =& W= TS T T
oon PEA & mt B m| o 8 I E S
04

- . | =
18 01 15 01 15 29 12 26 10 24 07 21 05 19 02 16 30 13 27 11 25 08 22 086 20

03 17 31 14 28 12 26 08 23 07 21

aol.-20 oct-20 déc.-20 fév.-21 avr-21 juin-21 aol-21 oct-21 déc-21
531 535 538 541 S44 547 S50 553 53| 56 S9 | 512 515 518 521 524 527 530 533 536 539 S42 545 S48 551
e v B ———— ]
= (pjectif Colts horaires === Colts horaires prévus === Co(ts horaires réels w1 Collts horaires probables Co(ts horaires restants

Au 05/08/2021 :
Prévuiréaliséireste : 40 203/11217/30 562 €

45 000 €
40000€ 40 2|L'3€ 1! BYITEPOE - 21/1212021)
ri
: 4
35000 1 !

)
30000€ !
o

25000€ / ,u"
20 000€ / L
'i
I i

15000 € il !
S f‘ al I EE b ] W oqr e
100008} we | B _J w e
£ = K w T ‘,,": o ~+ g
5000 €1 pr= o2 2 ms - me w N
8 AN o E = z = o
[ | = L] ¥ = o i
03 17 31 14 28 12 26 09 23 07 21 04 18 01 15 01 15 25 12 26 10 24 07 21 05 19 02 16 30 13 27 11 25 08 22 06 20
aol.-20 oct-20 déc.-20 fév.-21 avr-21 juin-21 aol-21 oct-21 déc-21
531 535 538 541 S44 547 S50 553 53| 56 S9 | 512 515 518 521 524 527 530 533 536 539 S42 545 S48 551 Y

Les 2 parties de la fenétre sont séparées d’'un séparateur horizontal, se déplagant verticalement.

La fenétre est zoomable horizontalement

Il est possible de décocher la vue des courbes de taux d’achévement et du reste a faire.

Nota : les colts ne sont visibles que selon les droits fonctionnels de I'utilisateur.
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Il est également possible de visualiser en détail les points de

'icbne %

% Données trajectoire projet ‘Construction de bateau’ (1234548)

o

trajectoire projet, en cliquant sur

Du: 03/01/2017 ) Date de fin prévue 06/06/2019 Objectif date defin: 01/07/2019 m
s o519 Degrés d'avancement : 0% Date definprobable:  29/12/2019
] Afficher toutes les données Reste a faire s 13330k Coits reste & faire: 93889 €
Données trajectoire projet 'Construction de bateau’ (12345AB) :
= = o | g || Cottshoraires |7 Cotitshoraires [T Taux “Reste |~ Coits horaires |~ Compléments |~ Recettes |- Recettes |~ Dépenses |~ Dépenses |~ Dépenseset |-
Date | Prévu | Realisé ! ° hor ! : , e = epens 5 Bilan 5
- = B prévus réalisés achévement | & faire | restant detravail prévues | réalisées | prévues | réalisées | couts horaires =
03/01/2017 3200€ 41,00€ -
04/01/2017 2,006 41,00€ 4100€  -900€
01/08/2017
02/08/2017
03/08/2017
04/08/2017 80h 80h 480,00 € 880,00 € 33000€ -880,00€
05/08/2017
06/08/2017
07/08/2017  80h 48000€
08/03/2017  80h 48000¢€
09/08/2017 50h 430,00€
10/08/2017 80 480,00€
1/08/2017 80k 43000 €
12/08/2017
13/08/2017
14/08/2017 40h 80h 40,00 € 880,00 € 33000€ -880,00€
15/08/2017 __ 40h 80h 40,00€ 880.00€ 880,00€ -830,00€ =
Somme  27190h  3243h 14963545 € 2440476 € 700h 1032006 103,006 3240006  437400€ 20278,76€ - 26.24676¢
[ Heuac advues etréalisées (n) Cols horaires (€) Recettes/dépenses etbilan (€)
18/09/2018
© Objectif heures = 2300 150000 0000 ”
2600 © Heures prévues = 2109,995 120000 ~
Reste 3 faire = 1391 25000 I
2400 Heures réalisées = 291,53 130000 '
. C é 50 - E
2200 / 120000 20000 18
iry
2000 110000 15000 ! el
1800 000 {
10000 "
= Recettes prévues
o 30000 [
= Heures prévues Recettes rézlisées
1300 LX) = Coilts horaires prévus 5000
Heures réalisées ] e = Dépenses prévues
] Colits horaires réalisés ™  am
= Compléments TR RN Dépenses réalisées
60000 Codits horaires restants F=E S S ~S ~S S~ ~J S ~S ~SE S
1000 Reste & faire — - = Dépenses et colts horaires
50 000 = Objectif coiits horaires SEREFF S5 8 55 2 2 F 5 8 8
800 = Objectif heures EEEREIEEEETRERE = Bilan
0000 £ RS - S
o 10 000 = Objectif dépenses
30000
0 20000 15000
200 10000 20000
SE S8 aEEEE B 0E SEESEEEEEEEEE B 25000
SESS53sEEESEEs SEcSSfisEssigg
5 5 = F 3 3 8 5 & &5 & = 8 = S & F X5 &% & am a8 = &= 30 000

Ce tableau est ensuite imprimable et exportable vers Excel.

Nota : les colts ne sont visibles que selon les droits fonctionnels de I'utilisateur.
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6.13 Informations projet

La fenétre contenant 'ensemble des données du projet est accessible en appuyant sur le bouton
Infos Projet a droite au-dessus de la feuille projet ;

~o Informations sur le prejet 'Construction de bateau' (12343AB) - [m] X
E Projet : 'Construction de bateau’ (12345AB) E
Informations projet : Répartition par catégorie de tiche :
Libellé | Valeurs [»] . . oo | Respieq | Reste | Realise | Ecart | Ecart . Coit | Coit | Coit Colt | Colt final
Nom du Prjet e ———— - Catégerie et s R e e | e | v || o =S sty || copzen | o | mimbie | ket |
Dossier 1234548 00 - <Pas de catégorie> 3 400 h 400 h 8h 80h 8h 3%2h 392h 40h 20046 € 560 € 4009€ 4560€ =~
Client |BU-Soft 01 - Etudes techniques 40000 €
Type de projet Production 02 - Etudes commerciales -
Projet actif Oui N2 - Documentatinn . SANE »
Etat du projet En Cours Total 10 2300h 2719h  325h 1333h  1658h 1975h 2334h 110h 53500€ 149636€ 24406€ 93880€ 118295¢
Date de début projet 01/08/2017 - .
Date de fin de projet 06/06/2019 Répartition par catégorie de recettes/dépenses :
Objectif date de fin de projet 01/07/2019 Catégorie e Objectif Objectit Recettes Dépenses Recettes Dépenses N
Date de début récl du projet  04/08/2017 recettes dépenses. prévues prévues soldées soldées
P 00 - «<Pas de catégorie> 2 1000€ 1000€ 3333€ ~
Date de fin réelle du projet 3
= 01 - Sous-traitance externe 1 10000 € 499 € 499 €
Total travail re-prévu 2719h
. 02 - Frais déplacement 3 RNE 1541 € RE 1541 €
(compléments) 110h
Total heures réalisées 325h 03 - frais outillages 1 1200€ 1200€
Avancement 0% 20 - Acompte client . . -
Reste a faire 1333h -
Ecart prévu-realisé 2304 h Tetal 7 10000 € : 1699 € : 1032¢€ 3240 € 1032¢€ 4874 €
Objectif heures 2300h Récapitulatif recettes/dépenses et bilan :
Ecart objectif-réalisé 1975h M Rubrique 5 Objectit Prévu [ Réalisé | Avancement Reste a faire [=]
Total heures réalisées probabl 1658 h Recettes: 10 000,00 € 1032,00€ 103200€ 100 % -
Date defin probable 29/12/2019 Dépenses: 1699,00€ 324000 € 4874,00€ 150 % -1634,00€
Taches en retard a ce jour 86% Codts horaires : 53 590,00€ 14963571 € 2440476 € 7% 9388914 €
Total attentes 640h Coit total : 55289,00€ 152 875,71 € 2027376 € 40 % 9225514 €
CDP/RTP ABC/IBU Bilan : - 4528900 € -15184371 € - 2824676 €
4 ressources: Vendu: 63 000,00 €
ABC {Alfred LESEC), Ingenieur Marge brute : 8301,00€ -220800¢€ -384200¢ =
R tilisé IBU (lvan BUISSON]), Ingénieur
essourees utiisees EFG (Edoar FROGL. Commercial 7 1 ’
% Avancement Heures Colts horaires (€) Recettes/dépenses et bilan (€ Actions projet
BRRt 2719 14 636 10000 100
4874
100 1032 1699 80
60%
60 % 2
&0 - 0%
o 2
20 -30000 -28 247 0
0
al Objectif 4] Re-prévues al Objectif 4] Re-prévus Al Objectif rec. Recettes al Objectif dép. 275 actions soldées
Avancement projet Réalisées Reste 3 faire Réalisés Reste & faire Dépenses W Bilan projet A 375 actions en retard

Ces données sont bien sOr imprimables et chaque tableau est exportable vers Excel a l'aide du
petit bouton au coin en haut a droite de chacun d’eux.
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6.14 Historique du projet

L’historique du projet est accessible par appui sur le bouton Historique. Cet historique est constitué

de 2 onglets ;

o Onglet historique projet

“G" Histerique projet 'Construction de bateau' (12345A8)

Historique utilisateurs  Wiouvements projet
Ivan, 01/08/2017 09:38 -

Historique :
Le projet est risqué car le client revait son cahier des charges aprés commande.

Ivan, 20/08/2017 23:39 :
Nous en sommes |5

IBU. 03/11/2017 09:36 -

ra- ELudEs préliminaires 4') (TERMINEE]
‘ [ E-Etug'edeﬁi plans %) (BU-60%, EFG}

b

§31 | 534 537 539 | 542 S44 547 | 550 S52 S3 S5 ) ST 513 | 516 518
a0l -17 sep.-17 oct-17 nov.-17 déc-17 jan.-18 fév-18  mar-18 avr.-18 mai-
o7 21 04 18 02 16 30 13 27 41 25 08 22 05 19 05 18 02 16 30

| .- Etude d"un bateau {IBU, JCN, ABC, EFG]
. |

Segoe UL

-8 «|*c 1 s gm/-,\-
Texte 3 ajouter: insister sur ce point

\H

L’historique projet est un espace de données essentiel au projet puisque c’est ici que
l'utilisateur pourra noter tous les événements importants au fil de la vie du projet.

Les données sont saisies ou collées dans le champs "Texte a ajouter”, et mémorisées aprés

clic sur Ajouter

Il est toujours possible d’ajouter du texte ou des liens hypertext, ou coller des images a
I'historique projet, mais il ne sera jamais possible d’en supprimer, pour une capitalisation
objective en fin de projet (attention aux fautes d’orthographes !). Par la suite, il est possible
de "copier" cet historique (pour le coller dans une autre application), ou de I'imprimer.

¢ Onglet mouvements projet

Ce champ regroupe les données du projet au moment d’un cliché du projet a un instant

donné (Cf 6.15)

“o Historique projet ‘Construction de bateau’ (12343AB)

Historique utilisateurs Mouvements p

Historique projet :

Cliche du projet 'Censtruction de bateau' (12345AB) au 25/08/2017 15:18

Récapitulatif projet :
Projet prévu du 01/08/2017 00:00 au 03/07/2018 14:30 (336,6 j)

Bilan financier: -20533 €
Nembre d'actions projets: 3, Actions soldées : 1 (20%), Actions en retard : 2 (40%)

Répartition par catégorie de tache (Objectif / Re-prévu / (dont complém.) / Réalisé) :
00 - <Pas de catégorie> : 400h /1000 h/ (0h) /0h

01 - Etudes techniques : 230h /260 h / (20 h) / 198 h
02 - Etudes commerciales: 0h /0h/(0h) /0h

03 - Documentation: 80h /200 h / (0 h) /O h

04 - Dessin technique: 0h /0h/(0h) /0 h

05 - Dessin mécanique: 0h /0h/{0h)/0h

06 - Etude fiabilité : Oh /O h / (0h) /O h

07 - Essaissite:0h/0h/(0h)/0h

08 - Labo Essais: 9h/9h/{0h)/0h

09 - Suivi aprés mise en service: 0h /0 h/ (0h)/0h
18 - Essais de validation: 0h/0h/(0h) /0h

26 - Suivi de projet: 0h/0h/(0h) /0h

30 - Méthodes industrielles: 220 h /230 h / (10h) /32 h
90 - Déplacements:0h/0h/{0h)/0h

Liste des tches (Prévu / réalisé / avancement) :

1- Etude d'un bateau : 1699 h /230 h / 30%, du 01/08/2017 00:00 au 03/07/2018 14:30
2 - Etudes préliminaires : 100 h/ 84 h/100%, du 01/08/2017 00:00 au 28/08/2017 12:00
3- Etude des plans : 160 h/ 114 h 7 90%, du 28/08/2017 12:00 au 18/09/2017 16:30

Objectif heures prévues: 939 h, Objectif colts horaires: 74 532 €, Objectif recettes : 4000 €, Objectif dépenses: 2 699 €
Heures prévues: 1698 h, (dont compléments: 30 h), Heures réalisées: 230 h, Avancement: 30%, Resteafaire:1336h
Colits heures prévues: 118 928 €, Co(ts horaire réalisé: 16 700 €, Recettes: 2 000 €, Dépenses: 5833 €

e

“projet  spyde= Copyright APYDAE 2006-2023

‘l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

Page 91/192



6.15 Cliché du projet

Le bouton Cliché permet de recopier les tadches du projet a linstant t dans lhistorique des
mouvements du projet. Ceci permet de conserver les informations de taches projet au fil de la vie

du projet pour capitaliser efficacement en fin de projet

Il est conseillé de faire au moins un premier "cliché" lorsque le projet a fini d’étre construit et

paramétre.

~o Historique projet 'Construction de bateau' (12345AB)

Historique utilisateurs Mouvements

Historique projet:

Cliché du projet 'Construction de bateau' (12345AB) au 25/09/2017 15:18

. | Récapitulatif projet :
% Projet prévu du 07,/08/2017 00:00 au 03/07/2018 14:30 (336,6 j)
Bilan financier: -20 533 €

00 - <Pas de catégorie> : 400h /1000h/(0Oh) /0Oh
01 - Etudes techniques: 230 h /260 h /(20 h) /198 h
02 - Etudes commerciales: 0h /0Oh/(0h) /0h

03 - Documentation: 80 h / 200h /(0 h) /O h

04 - Dessin technique: 0h/0h/(0h) /0h

05 - Dessin mécanique: 0h/0h/(0h)/0h

06 - Etude fiabilité : 0 h/Oh /(0 h) /O h

07 - Essais site: 0 h /0h/{0Oh) /Oh

08 - Labe Essais: 9h/9h/(0h)/0h

09 - Suivi aprés mise en service: Oh /0h/(0h) /0h
18 - Essais de validation: 0h/0h/(0h)/0h

26 - Suivi de projet: Oh /0h /(D h) /0h

30 - Méthedes industrielles: 220h /230 h /(10h) /32 h
90 - Déplacements: 0 h/0h/(Dh)/0h

Liste des taches (Prévu / réalisé / avancement) :

Objectif heures prévues : 939 h, Objectif colts horaires: 74 552 €, Objectif recettes: 4 000 €, Objectif dépenses: 2 699 €
d Heures prévues: 169% h, (dent compléments : 30 h), Hewres réalisées: 230 h, Avancement: 30%, Reste dfaire:1336h
Codts heures prévues: 118 928 €, Colts horaire réalisé : 16 700 €, Recettes: 2 000 €, Dépenses: 5833 €

MNombre d'actions projets : 3, Actions soldées: 1 (20%), Actions en retard : 2 (40%)

Répartition par catégorie de tache (Objectif / Re-prévu / (dont complém.) / Réalis€) :

1- Etude d'un bateau : 1699 h /230 h / 30%, du 01/08/2017 00:00 au 03/07/2018 14:30
2 - Etudes préliminaires : 100 h / 84 h 7 100%, du 01/08/2017 0000 au 28/08/2017 12:00
3 - Etudedes plans : 160 h/ 114 h / 90%, du 28/08/2017 12:00 au 18/08/2017 16:30
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6.16 Liste des actions projets

VisualProjet intégre la possibilité de gérer une liste des actions projet. Cette liste constitue une
sorte de « pense-béte » des points importants a traiter sur le projet, mais que I'on ne souhaite pas
intégrer au planning des taches pour ne pas alourdir ce dernier.

Cette fonctionnalité est représentée sous 2 formes différentes a choisir :

o Par document externe (par exemple une feuille Excel), dont le chemin d’accés au fichier
est défini dans la configuration du projet (Cf 6.5.1.1)

o De facon interne, via une liste intégrée a I'application et propre a chaque projet.

L'intérét de cette derniére forme est que I'utilisateur dispose d’'une aide au suivi des actions en
cours : affichage d’indicateurs de progression, de lignes en rouge pour les actions en retard,
synthése dans la vue « mes taches et actions », etc...)

L’accés a la liste des actions projet se fait par appui sur le bouton Actions projet :

Dans le cas de gestion de la liste interne des actions projet, la fenétre suivante s’affiche :

1B Liste des actions sur le projet ‘Construction de bateau’ (12345A8)

A outis @ Aide
i Commentaires: confrat en main ot signé (@ =]
4 . la doc est ici
e 20% Wl 4 actions en retard
0
Liste des actions sur le projet 'Construction de bateau' (12345A8) : Cacher les actions soldées
D | Date | Auteur | Pisqueou Priorité Action  réaliser Responsable Tache associée Catégories actions €| D|” Inactive|” Prévule |Re-prévule |Soldéle Commentaires »
événement redouté action
Modifications des plans Faire signer le client concemant contrat en main et signé -
1 01/03/2022 1BU et autre chose tous ses choix d'options IBU (lvan BUISSON) = 1 - Etude d'un bateau ~ Action qualité - v (v v 10/03/2022  12/03/2022 15/03/202 Ia doc est ici
hitps://www.google com/
#2 03/2022 Jean louis  Mentage impossible faute d'outils 3 Contacter le fournissewr ABC (Alfred LEBEC) 3 - Etudes préliminaires  Action CODIR vl v
= 22 louise  Mer démontée le jour des essais 5 Contacter la météo Ia veille IBU (lvan BUISSON) 4 - Etude des plans Action gualité
= 4 Pensera commander l'outilage 4 - Etude des plans
#3 Autre exemple
a4 »
Compteur 5

Pour chaque ligne d’action a traiter, on dispose des informations suivantes ;

¢ Une date de saisie du théme d’action ajouté (remplit automatiquement)

e Un descriptif éventuel du risque encouru sur le theme

e Une priorité éventuelle (servant a classer les actions), colorée selon le niveau

e Un descriptif de I'action & mener

e Un lien éventuel avec une tache du projet

e Un responsable d’action (trigramme et prénom NOM)

e Une éventuelle catégorie d’action (exemple : action CODIR, QUALITE, etc...)

o Les catégories d'impact a cocher (Q = impact qualité, C = impact couts, D = impact délai)

e Coche d’inactivation de I'action (pré-cochée lorsque la tache projet associée a été rendue
inactive)

e Une date de prévision et de re-prévision de fin d’action (en rouge si en retard)

e Une date de I'action soldée

¢ Un commentaire (comprenant par exemple un lien hypertext vers un document) lié¢ a la
ligne sélectionnée
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Le tableau des actions projet est re-groupable et filtrable au niveau de chaque colonne : on peut
donc filtrer les lignes selon l'ordre des dates de saisie (par défaut), la priorité, le nom des
responsables d’action, etc...

Il est possible de cacher les colonnes inutilisées, a I'aide du bouton au coin en haut a droite du
tableau, ou de modifier I'ordre des colonnes par déplacement a la souris.

Les actions déja soldées peuvent étre cachées par la coche « Cacher les actions soldées ».

L’indicateur du nombre de points ouverts non soldés, et I'état d’avancement des points soldés est
affiché dans la fenétre d’info du projet.

Lorsqu’un point ouvert n’est pas soldé a la date prévue, le bouton Actions projet s’allume en rouge
dans la feuille projet.

La saisie des données est validée par clic sur une nouvelle ligne du tableau.

Il est possible de copier une sélection de lignes du tableau, pour les coller dans ce méme tableau,
ou le tableau des actions d'un autre projet

La liste des actions projet est exportable vers Excel et imprimable

L’ensemble des actions restantes sur tous les projets est affichée dans la fenétre « Mes taches et
actions » (Cf 6.45)

Il est possible d’importer une liste d’actions projet depuis Excel, a l'aide du menu « Ouitils »,
importer...

ﬁ Liste des actions sur le projet 'SansMom2’

d
&4 Exporter vers Excel [EaE

| Importer... 4 | Ouvrir la feuille d'import Excel

| Importer des actions depuis Excel (feuille "importictionsToVP xls") |

La feuille d'import (importActionsToVP.xIs) doit étre structurée comme suit :

A B C D E F G H JIK[L| M N o P Q

2 Feuille d'import de données Excel --> actions projet / Sheet of Excel to project actions data import (03/02/2022)

{ID réservé -
ne pas Date Auteur
utiliser)

Risque ou Priorité Action a réaliser Responsable |+, 10 (ssocige | Cotegories

événement redouté action actions @<

o

inactive Prévu le | Re-prévu le Soldé le ‘Commentaires

#1 01/02/2022 ivan risque 1 action1 IBU Rédaction Action qualité 0 0 0 0 01/02/2022  02/02/2022  03/02/2022 commentaire1
#5 10/02/2022 jacques risques2 2 action2 ABC test2 1.1 1 0 10/02/2022  11/02/2022  12/02/2022 commentaire?

EIICIEES

A noter que la structure est la méme que celle de I'export vers Excel des actions projet

La colonne « ID » est utilisée pour mettre a jour les lignes existantes
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6.17 Liste des recettes/dépenses et bilan financier
VisualProjet intégre le suivi des recettes et dépenses sur le projet.

En cliquant sur le bouton Recettes/dépenses la fenétre suivante s’affiche

1D Recettes/dépenses sur le projet ‘Construction de bateau’ (12345A8)

A Outils  Dépenses et Coiits horaires (@) Aide
P Récapitulatf recettes/dépenses et bilan : *! Devise par défaut | Autre devise
“ | Objectif | Prévu | Realise | Avancmt | Reste s faire | | mﬂ
Recettes : 0% B
Dépences: Ju000¢  349999€  A20m0€  120% - Topge | Commentaires: Ak foumisseur Vorle document o wnw goodlefr
Coits horsires : 3775100€  4D20204€ 1121692€  24% 30561,86€
Couttotal : 414500€  4370203€ 1541692€  32% 2986185€
Bilan : -41451,00€ -43702,03€ -1541692€ >
Recettes/dépenses sur le projet "Construction de bateau’ (12345A8) : Cacher les recettes Cacher les dépenses Cacherles lignes soldées
ID| Date | Trigramme Libellé Tache associée Catégorie Recettes | Dépenses Treetr | Oramls |Femamis | s || oo || REEEre cren i S S Autre inf
_ _ _ devis | comman. de | factu client
22 15/08/2020 EFG Déplacement chez client - Etudedesplens 00 - <Pas de catégorie» 3000,00€ 15/08/2020 SANZOT oppR
#3 20/08/2020 EFG Achat matériel 2~ Etudes préfiminaires 03 - frais outillages 120000€ 20/08/2020 30/09/2020
#415/09/2020 Achat expertise 01 - Sous-traitance exteme 799,99 € 15/10/2020 | 18/10/2020
#5 20/09/2020 EFG ~ peplacementchezle & Constructiondela * 02 Frois déplocement  + 1500,00€ 15/11/2020 16/11/2020 dev-1234  cde36A27  fac 4567 vl IBU-Sofi ~ fournisseurl ras fcensa
#160 18/01/2021 Recettes 00 - <Pas de catégorie> 400,00 €
‘ »
Total 400000€ 649999 €
Catégorie de recettes/dépense : <Toutes les catégories> ¥ [ | Cacher les recettes Cacherles dépenses o
Onglet déplagable verticalement
Projet : Construction de bateau (12345AB) o | & |
Catégorie  <Toutes les catégories>
= Objectif dépenses === : Dépenses prévues Dépenses réalisées === Objectiireceties === Recefies préwes Recettes réalisées
4500 € 14200€
4000€ w 2700 ¢
3500€ = L
3000€ o /
2500€ w
2000€ - =
1500 € & =
1000€ 2
500 €
03 10 17 24 31 07 14 21 28 05 12 19 26 02 09 16 23 30 07 14 21 28 04 11 18 25 01 08 15 22 01 08 15 22 29 05 12 19 26 03 10 17 24 31 07 14 21 28 05 12 18 26 02
a0i-20 sep 20 oct20 nov.20 déc20 jan 21 fév.21 mar.21 avr.-21 mai-21 juin-21 21 a0d.-21
S31 33 S34 S35 S36 S37 S38 S39 S40 S41 S42 S43 S44 S45 S46 S47 S48 549 S50 S51 S52 853 S1 S2 S3 S4 S5 S6 S7 S8 S8 S10 S11 S12 S13 S14 515 S16 S17 S18 S19 S20 S21 S22 S23 S24 S25 S26 S27 528 S29 S30 S31

Pour chaque ligne, on dispose des informations suivantes ;

¢ Une date de saisie de la ligne recette/dépense ajoutée (champs automatique)

e |e trigramme de l'auteur

o Lelibellé de la ligne

e La tache projet éventuellement associée

e La catégorie de recette/dépense (liste établie dans la configuration de I'application)
e Le montant de la recette ou de la dépense

o Coche d’inactivation de la ligne (pré-cochée lorsque la tache projet associée a été
rendue inactive)

e La date de prévision et de re-prévision éventuelle de réalisation de la ligne (en rouge si
en retard). (date « prévu le » a mentionner pour cumuler les recettes/dépenses prévues)

o Une date de réalisation effective de la ligne (date « effectué le » a mentionner pour
cumuler les recettes/dépenses réalisées)

e Les références éventuelles du devis, de la facture et de la commande

e Une coche pour indiquer que la facture est a imputer au client

e Laréférence du client (liste de choix issue de la base de données clients)
e le nom du fournisseur

e un champ "Autre info"

¢ Un commentaire (dans lequel on peut saisir par exemple un lien vers une note de frais
scannée), lié a la ligne sélectionnée

Le chef de projet saisit a 'avance, s’il les connait, les prévisions de recettes/dépenses, avec une
date de prévision. Ceci représente un montant de recettes/dépenses prévues.

Lorsque celles-ci sont soldées (par saisie de la date « effectué le »), ces données représentent un
montant de recettes/dépenses réelles. Si le montant réel ne correspond pas au montant prévu, il
est nécessaire de recopier la ligne de prévision (bouton Copier a droite, puis Coller)

Les objectifs de recettes/dépenses affichés sont ceux saisis dans les paramétres de configuration
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du projet (Cf 6.5.1.2), et I'état d’'avancement des recettes/dépenses réalisées est affiché dans la
fenétre d’info du projet.

Le tableau des recettes/dépenses est re-groupable et filtrable au niveau de chaque colonne : on
peut donc filtrer les lignes selon I'ordre des dates de saisie (par défaut), la catégorie, etc...

Il est possible de cacher les colonnes inutilisées, a I'aide du bouton au coin en haut a droite du
tableau, ou de modifier 'ordre des colonnes par déplacement a la souris.

By

Lorsqu'une ligne recette/dépense n'est pas réalisée a la date prévue, le bouton
Recettes/déepenses s’allume en rouge.

La saisie des données est validée par clic sur une nouvelle ligne du tableau.
La liste des recettes/dépenses est exportable vers Excel et imprimable

Sur le graphe de la partie inférieure de la fenétre, il est possible de cacher les courbes de recettes
et/ou de dépenses

Il est possible d'importer une liste de recettes/dépenses depuis le menu "Outils". Le fichier d'import
Excel par défaut s'appelle importRecettesDepensesProjetToVP.xls et se situe dans le répertoire de
I'application. Pour cet import, une fenétre demande également si il faut mettre a jour ou non les
lignes de méme libellé de recette/dépense.

Les lignes importées sont ajoutées a la base de données de recettes/dépenses du projet, et celle
dont le libellé est déja dans la base, sont remises a jour

Dans le menu supérieur, l'item "Dépenses et colts horaires" permet d'afficher pour une période
donnée, pour chaque tache du projet et chaque événement, les colts horaires des taches et les
dépenses sur le projet (regroupement par projet) :

“5" Heures réalisées et dépenses sur projets - o x

Du: 01/01/2018
Rafraichir

Heures réalisées et dépenses sur les tiches projet :

Projet Dossier | n | Tache Catégorie de ‘ Tit! tache | Tit2 tache | Date ‘ Ressource | Matricule | Réalisé ‘ Colts | Libellé de ‘ Montant ‘ Total coits j
- - tiche - - - - réslisés | dépense dépense
= Construction de bateau 947h 770476€ 483300€  12537.76€ =~

Construction de bateau 1234548 2 Etudes préliminaires 5 - Dessin mécanic 61111 CIRR 10/12/2018 1BU (ivan BUISSON 123456 40h 240,00 € a40,00€
Construction de bateau 1234548 2 Etudes préliminaires 5 - Dessin mécanic 61111 CIRR 12/12/2018 BU (ivan BUISSON 123456

Construction de bateau 123458 2 Etudes préliminaires 5 - Dessin mécanic 61111 CIRR 04/01/2019 1BU (Ivan BUISSON 123456 03h 2750€ 27,50€
Construction de bateau  12345A8 2 Etudes préliminaires 5 - Dessin mécanic 1111 CIRR 09/01/2019 1BU (Ivan BUISSOR 123456 40h 240,00€ 440,00€
Construction de bateau  12345A8 2 Etudes préliminaires 5 - Dessin mécanic tct1111 CIRR 22/01/2013 1BU (van BUISSON 123456 40h 440,00 € 440,00€
Construction de bateau  12345A8 2 Etudes préliminaires 5 - Dessin mécanic tct1111 CIRR 05/02/2013 1BU (Ivan BUISSON 123456 40h 440,00€ 440,00€
Construction de bsteau  12345AB 2 Etudes préliminaires 5 - Dessin mécanic tct1111 CIRR 08/04/2013 1BU (van BUISSON 123456 00h 006¢€ 0,06¢€
Construction de bateau 1234548 3 Ftudedesplans 4 - Dessin techniq tit1-111 cn-m 01/03/2018 IBU (van BUISSON 123456 40h 40,00€ 440,00€
Construction de bsteau 1234548 3 Ftudedesplans 4 - Dessin techniq tit1-111 -1 02/03/2018 IBU (van BUISSON 123456 80h 280,00 € 830,00€
Construction de bateau 1234548 3 Ftudedesplans 4 - Dessin techniq tit1-111 cn-m 20/03/2018 1BU (van BUISSON 123456 50h 550,00 € 550,00€
Construction de bateau 1234548 3 Ftudedesplans 4 - Dessin techniq et1-111 -1 21/03/2018 1BU (van BUISSON 123456 50h 550,00 € 550,00€
Construction de bateau 1234548 3 Etude des plans 4 - Dessin techniqu tet1-111 cn-1m 0171172018 (D:szla:lf;‘f”t 333300€ 333300€
Construction de bateau 1234548 3 Etudedesplans 4 - Dessin techniq set1-111 -1 14/11/2018 1BU (van BUISSON 123456 00h 110¢ 1,10€
Construction de bateau 1234548 3 Etudedesplans 4 - Dessin techniq tet1-111 - 07/12/2018 BU (ivan BUISSON 123456 30h 330,00¢€ 330,00€
Construction de bateau 123458 3 Etudedesplans 4 - Dessin techniq &1-111 an-m 04/01/2019 1BU (Ivan BUISSON 123456 03h 2750€ 27,50€
Construction de bateau 1234548 3 Etudedesplans 4 - Dessin techniq &1-111 an-m 08/01/2019 BU (Ivan BUISSON 123456 40h 40,00€ 440,00€
Construction de bateau 1234548 3 Etudedesplans 4 - Dessin techniq &1-111 an-m 22/01/2019 BU (Ivan BUISSON 123456 35h 385,00 € 385,00€
Construction de bateau 1234548 3 Etudedesplans 4 - Dessin techniq &1-111 an-m 05/02/2019 1BU (Ivan BUISSON 123456 20h 2000¢€ 220,00€
Construction de bateau ~ 12345AB 4 j:f;f:{‘if””am"t 0 - <Pas de catége zerzer 10/12/2018 1BU (lvan BUISSON 123456

Construction de bateau  12345AB 6 f;:jta’“m” A0 g r=men 20/02/2018 ABC (Alfred LEBEC 234567 240h 240,00 € 240,00 €

Déplacement
- Essais site 16/1172018 chezle 1500,00€ 1500,00 €
fournisseur

6 Censtruction de la
coque

Construction de bateau 1234548

~

Mise en place

Construction de bateau 1234548 7 8- Labo Essais 16/03/2018 1BU (Ivan BUISSON 123456 10h 11000€ 11000€
accessaires
Construction de bateau  12345AB 7 :’l‘::gl::‘a 2 Labo Essais 22/02/2018 IBU (fvan BUISSON 123456 45h 495,00 € 495,00€
Construction de bateau  12345A8 7 :’l‘::gl::‘a 3 Labo Essais 03/09/2018 IBU (fvan BUISSON 123456 10h 110,00€ 110,00€
Construction de bateau 1234548 7 :’l‘::gl::‘a 3 Labo Essais 10/12/2018 1BU (lvan BUISSON 123456 40h 240,00 € 240,00€
Construction de bateau  12345A8 7 :’l‘::gl::‘a 3 Labo Essais 04/01/2019 1BU (lvan BUISSON 123456 03h 2860€ 2860 €
Construction de bateau  12345AB 10 Essais en mer 9 - Suivi aprés mis 19/04/2018 BU (Ivan BUISSON, 123456 10h 110,00 € 110,00€
Construction de bateau ~ 12345AB 11 5‘”“* . 0 - <Pas de catége 12/04/2018 JCN (Jean-Charles 80h 560,00 € 560,00 €
jocumentation
= Etude marketing 280h 2380.00€ 0.00€ 2380.00€
Etude marketing X434 2 :Zi:j;‘:f marche 5 Eides comme. 12/10/2018 IBU (lvan BUISSON 123456 80h 280,00 € 880,00 €
Etude marketing X434 2 E?é:’:n‘:f WEE 5 Ewfsemmm 01/01/2013 JFD {John FLOOD) 40h A0,00€ A0,00€
Etude marketing X434 o [Budedemarché 5 pdes comme 22/02/2013 1BU (ivan BUISSON 123456 50h 550,00 € 55000€ T
Somme 1228h 1008476 € 4833,00€ 14917,76 €
Pt
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6.18 Fonction de rétro-planning du projet

Dans certains cas, avant méme que le projet ne démarre, il peut étre intéressant de faire caler le
projet en rétro-planning, en fixant une date de fin souhaitée pour une certaine tadche du projet (par
exemple la derniére tache du projet) et en regardant quelle est la date TO de début de projet
correspondant.

Cette fonction est accessible dans la rubrique « Outils » de la feuille projet

= Copier le projet pour en faire une version

‘%! Récupérer ou supprimer une version du projet
l?\‘- Créer une copie de référence du projet
Transformer le projet en modéle

= Carte heuristique du projet

E= Kanban du projet

Importer... 3

Exporter... 3

| Maodifier la date de début de projet par rétro-planning

O Analyser le projet

':'EE Tableur projet
ﬁ Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

3

La fenétre suivante s’ouvre alors, afin de choisir quelle tache du projet et & quelle date de fin on
souhaite fixer cette tache.

“o Rétroplanning du projet Construction de bateau >

Date de début de projet: 01,/08/2017
Tache a fixer ; 13 - Livraison client -

Date de fin actuelle: 131172018 Date de fin souhaitée: 03/11/2018

Le logiciel calcule alors une nouvelle date de début de projet, que I'on accepte ou non

En cas d’acceptation de cette nouvelle date (qui peut étre antérieure a la date du jour, selon les
données projet, congés, etc...), une nouvelle date de début du projet sera alors utilisée a ce stade
du projet.

La fonction de rétro-planning peut parfois se retrouver dans I'impossibilité de réaliser le
rétro-planning pour la date demandée, notamment lorsqu'il existe des contraintes « date de début
pas avant » sur certaines taches du projet. Une date est toutefois proposée au mieux.
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6.19 Impression du tableau des taches du projet

L’'impression du tableau des taches du projet (taches affichées selon le filtrage appliqué) se fait par

appui sur le bouton ﬂ en haut a droite de la feuille projet.

La fenétre suivante de pré-impression s’affiche :

=5 Préparation 3 I'impression du projet 'Construction de bateau'

Impression du: 01/08/2017 /) > (01/08/2017)

au: 03/04/20197] 5 (13/11/2018)

Y\

Depuis aujourd'hui

Lers de l'impression du Gantt :

\‘.* +! Depuis la date de début du projet

+! Jusqu'a la date de fin de projet
Jusqu'a aujourd'hui

¥ | Impression SANS les détails/résumés sous le titre du projet
Impressien précédée d'une page parametres projet
Tableau des tiches sur une seule page

+| Me pas colorer le tableau des tiches

Largeur mini du Gantt par rapport  la largeur de la feuille : 33%
Mombre maxi de caractéres a afficher dans la colonne ressources : 10
MNeombre maxi de caractéres a afficher dans la colonne détails : 10

Mota : les colonnes du tableau des tdches 3 imprimer sont définies dans I'englet
"Configuration du tableau des tiches".

Cacher les heures réalisées

Cacher le taux d'avancement

Cacher les pointillés

Cacher l'icéne de centrainte "date de début pas avant
Cacher l'icéne d'indication "date de fin pas apres"

Me garder que le nom de la tache sur les barres Gantt
Cacher les liaisons entre les taches

Cette fenétre permet de préciser ;

L’intervalle de temps d’'impression du Gantt
Le fait d’afficher ou pas un en-téte détaillé du projet (durées, heures prévues/réalisées...)
le fait de précéder I'impression de la feuille des parameétres projet

La proportion de Gantt par rapport a la feuille d'impression (100% = impression du Gantt
seul, 0% = impression du tableau des taches seul).

Diverses options

Ensuite, la boite classique de configuration de 'imprimante s’affiche :

= Imprimer

Général

E=)

Sélectionnez une imprimante
H?}-".JAjouter une imprimante

B HP Photosmart C4400 series sur Pc-gauche
= Microsoft XPS Document Writer

Statut : Prét
Emplacement :
Commentaire :  PDFCreator Printer

[ Préférences

Etendue de pages
@ Tout

~) Sélection Page actuelle

[ Imprimer dans un fichier

[ Rechercher une imprimante...

MNombre de copies : 1 =

13l 22l 313

Imprimer ][ Annuler

~projet
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Enfin, I'impression peut se réaliser depuis I'apercu avant impression :

[7) Apergu avant impression - o  x

* Apercu

—
Lancer
l'impression

ey Canon MG3600 series Printer sur P..

= Imprimer =) Exporter O, rRechercher # Annoter

@ Couleur Noir et blanc ® Toutes les pages Copies =

Recto-verso Page courante

Pages 1-10, 25-30, 35

Projet : Construction de bateau [12345A8) Pagel (i

fsie QEENE

Tebleau des tiches orojet su 05042019 12

2351 83555 541 58 347 3

Mo de b tiche Ressouces Dbt Fin ReseafrefolA7  ocd7 e f7  Eel8 a8 jundd @018 oot décdd Eweld awdd

G
w[ABCI0%)
Bl 60%

Etude dun bateau

& IBU. ABC. . 910812017 0e:00fi 5/11/20 15 09:30[ 1 3330 n

s jsu-50%. A jp1oama1 ocwh7rozo7 wom|aaen
U-60% E..[17:102017 100 b 2018 6800|300
[iz10ma17 1aopiezz0is woafaah
lec [12:201 5 18:00 r5NT12018 08:30| 223.0 0
[11.022015 1800f 652018 ca-m 1230 0
[18052018 0z pserais e 1man

BC 0%
\BC 5%

|
|
|
|
jBU [2si07i20 18 os:30fi 2011120 15 va:30| s37.0 n |
|
|
|
|
|

jiau lps07/2018 0a:30 |1 70912018 16:30[ 3000 b
iBu [i7oszata 12 mfrznvaa casa|zsran

mer (f) 43U

\BC 20%, 2 J30 12018 0z pas 2018 1451 [saa
iBu PR e B
i3tz osanfranvania asaafaa b

NOTA :

L’onglet “divers” de la fenétre de paramétrage de I'application permet de choisir un fichier
logo de I'entreprise (Cf 7.8)

La visibilité et 'ordre des colonnes a I'impression est déterminée dans la configuration
des colonnes du tableau des taches des parameétres du projet (Cf 6.5.1.4)

L’onglet de configuration du Gantt permet d’ajouter d’autres informations derriére le nom
de la tache sur la barre Gantt : dates de début/fin de tache, durée, ressources affectées,
état d’'avancement, numéro des taches précédentes et suivantes : Cf 6.5.1.5

Sur la feuille projet, il existe une coche particuliére sur le tableau des taches L1 mpr. qui
permet de ne filtrer que les taches qui sont ainsi cochées (filtrage "tadches non cachées a
limpression"), et n’imprimer que ces dernieres (par exemple pour imprimer uniquement
certaines taches d'un planning a remettre au client). On retrouve aussi cette coche dans
la fenétre d’affectation multiples sur une sélection de taches.

e

“projet
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6.20 Exportation du tableau des taches projet

6.20.1 Export vers Microsoft Excel (format XLS) - ancienne version

L’export du projet vers un fichier Excel (XLS) se fait depuis le menu « Outils, Exporter...» du projet
ouvert.

Le logiciel propose lors du premier export un choix de modéles d’export de projet, a choisir.

Ces modéles permettent de personnaliser les fichiers Excel exportés (format des caractéres,
largeurs des colonnes, macros de calcul propres a I’entreprise). lls peuvent étre créés dans le
répertoire \Modeles Export Projets a partir du fichier de référence « modeleExportProjet.xls »

Le fichier obtenu porte le nom du projet et se présente sous la forme de 2 onglets :

e synthése projet
e tableau des taches.

E2 Microsoft Excel - Construction bateauxls
@E\ch\er Edition Affichage Insertion Formaf Qutis Données Fepétre 2

Deda gLy R d @z &8P esn - @ .| Al
e = =
A B c ) E] F
5 |Construction bateau (123456BB)
6 |Informations projet : Répartitions par catégories :
Yal Qré | Dbjestif
c ion bateau (12345608 2] 270h

120012009 --» 19402¢2009 7 20h|
375] 1 40h| 3201
270k 1 100k 24396 ||
30h 0 B0h) Oh 0h| Oh Oh B0 h| Oh Oh 2560 | ol ol 0 0]
4gh 0 Oh Oh 0h| Oh Oh Oh| Oh Oh 0 ] ] 0 0l
28 0 ah oh 0h| oh ah Oh| ah oh ol ] ] ol 0l
188h 0 oh oh 0h| oh oh Oh Oh| Oh| o 01 01 o 0]
222h 1 &h 8h 0h| gh &h gh| &h Oh 3201 3201 ol 320)| 320
270h 0 Oh Oh 0h| Oh Oh Oh| Oh Oh 0 ] ] 1 Il
222h 2 42h) 42h) 0h| 42h| 42h) 42 h| 42h) 10 k| 1680 | 16801 oy 1680 | 1680
235k
041032003
11381
103230
2080)
7638
30681
a7
i 88X
28 | Total attentes 'ﬁm
29 idé |25
30 |3
31 | Chel de projetfCo-responsable | IETE
32
33[] Répartition des heures projet 0 Répartition heures projet prévues par catégorie de tiches 1 Recettestdépen:
g: A H @00 - <Pas de catégorie> .
357 300h m W01 - Etude technigue 1 t1zo00€
37 (] 002 - Documentations.
38[| 2s0h 0003 - Fabrication 10000 €
)
W04 - Mantsnance
20 o Objectif
wl| 2%h i 005 - Achats son0 e
el : = FRe-prévu 06 - Industrialisation
a3 || 1son BRss 007 - Suivi de projet Gonee
44 :
w08 - Déplacements
45| 100n OReste 3 faire p so00e
= 09 - Essais sur site
a7 s0h 0018 - Essais de valdation 2000€
48 26 - FUDS {hors BE} r
= oh W20 - Méthodes industrielles. 0e
2 . 90 - Déplacements
52
53
54
56
57 =
58
M| 4 [ M, Synthése projet | Tableau des taches / [«]
Prét

Une fois un fichier exporté, la ré-exportation du projet remettra a jour les champs du fichier créé
précédemment.

Lorsque le modéle d’export doit évoluer, il faut supprimer le fichier exporté; lors du prochain export,
I'application demandera de nouveau de choisir un modéle de projet avant d'y exporter les données.
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6.20.2 Export vers Microsoft Excel en XLSX

L’export du projet vers un fichier Excel (extensions .xIsx et xlsm) se fait depuis le menu « Outils,
Exporter» du projet ouvert.

Le logiciel propose lors du premier export un choix de modéles XLSX d’export de projet, a choisir.

Ces modéles permettent de personnaliser les fichiers Excel exportés (format des caractéres,
largeurs des colonnes, macros de calcul propres a I’entreprise). lls peuvent étre créés dans le
répertoire \Modeles Export Projets a partir du fichier de référence
« modeleExportToutesDonneesProjet.xIsx »

Le fichier obtenu porte le nom du projet et se présente sous la forme de 12 onglets : infos projet,
taches, actions, recettes/dépenses, catégories taches, catégories recettes/dépenses, heures/colts
réalisés, taux achévement, compléments, interruptions, trajectoire, historiques projet

=] & Construction de bateau.xis - Excel
Fichier WIS Insérer  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  © Dites-nous ce que vous voulez faire
o — == [ .
0 B Arial 1 A A = =— ®- 2 Renvoyeralaligne automatiquement  Standard - -'- ;_J ‘_).4 = EE)\ @ %V %Y p
Coller 6 I S-|H. d-A-l=== B frsrrr e o 7. 95 §f Miseenforme Metire sous forme Stylesde  Insérer Supprimer Format - Trer et Rechercher et
- conditionnelle~  detableau~  cellules ~ - - - filtrer = sélectionner ~
Presse-papiers Police & Alignement & Nombre = Styles Cellules Edition ~
Al - e ~
A B Cc D E F G H | J K L M -
2 ID Date Auteur Risque ou événement redouté Priorité Action & réaliser Responsable action Tache associée Catégorie action Prévule  Re-prévule Soldéle Commentaires
contrat en
main et signé
la doc estici:
www_google fr
Modifications des plans Faire signer le client concernant tous ses
et autre chose choix d'options
3 | 1 08/01/2017 IBU 10 1BU 1 - Etude d'un bateau Action qualité 08/05/2017 20/08/2017  20/08/2017
4 | 215/08/2017 Jean louis Montage impossible faute d'outils 5 Contacter le fournisseur doutillage spéciaux ABC 2 - Etudes préliminaires Action CODIR 09/01/2017  09/10/2017
5 | 3 15/09/2017 louise Mer démantée le jour des essais 5 Contacter la météo la veille IBU 3 - Etude des plans 20/10/2017
6 | 5 10/05/2017 Changement des normes européennes 0 Se renseigner aupres des organismes ABC 4 - Approvisionnement des pieces 2001142017
7 |20 15/05/2017 0 Hello ANE 20/12/2017
8 |21 12/02/2017 louise Mer démontée le jour des essais & Contacter la météo la veille IBU 3 - Etude des plans 20/10/2017
9 |28 04/04/2018 1111 0 -
» InfosProjet | Taches | Actions | RecettesDepenses | CategoriesTaches | CategoriesRecettesDepenses | HeuresCoutsRealises | TauxAchevements - ® < v
= i M = 1 + 100%

Une fois un fichier exporté, la ré-exportation du projet remettra a jour les champs du fichier créé
précédemment.

Lorsque le modéle d’export doit évoluer, il faut supprimer le fichier exporté ; lors du prochain export,
I'application demandera de nouveau de choisir un modeéle de projet avant d'y exporter les données.
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6.20.3 Export vers Microsoft Project 2010 et 2013 (format XML)

L’export du projet vers un fichier Project (XML) se fait depuis le menu « Outils , Exporter...» du
projet ouvert.

Le logiciel propose par défaut le nom du projet comme nom du fichier exporté

Du coté

de MS Project, il suffit d'ouvrir le fichier XML

Les données exportées sont les suivantes :
e Le nom des taches
e |La durée des taches
e Les liaisons entre taches
e Les retards/avances entre taches liées
e Les contraintes date de début pas avant/ date de fin pas aprés
, R N
e Le taux d'achévement des taches
o Le contenu du détail des taches (excepté les images)
@ H 9 QUTILS DIAGRAMME DE GANTT Project Professional 7?7 - 3 X
TACHE RESSOURCE RAPPORT PROJET AFFICHAGE FORMAT
o Construction de bateau o X
Mode % Travail 16 ' 08A0016 29A0016 19Sep16 100ctl6 310ct16 21Nov1e 12Déc16 02Janl7 23Janl7 =
[i] Tache » Nom de la tache v Durée ~ Début ~ Fin ~+ Prédécesseurs v ache'v restant ~[u J V S D L MM J Vv S D L MM J V s DL MM J V 5 D
1 | - 4 Etude d'un bateau 1057 hr  Lun 01/08/16 Mer 01/02/17 29% |685hr °
2 v = Etudes préliminaires 100hr  Lun01/08/16  Mer 17/08/16 100% 0hr
3 - Etude des plans 100hr  Mer17/08/16 Ven 02/09/16 2 90% 14 hr _1
4 - Approvisionnement des pieces 280 hr  Dim 07/08/16 Ven 23/09/16  2FD-10 jours 0% 0hr — }1
'é 5 - 4 Construction du proto 374hr  Ven23/09/16 Mar29/11/16 16% 264 hr u 1
é 6 - Construction de la coque 294hr  Ven23/09/16 Mar15/11/16 3;4 20% 184 hr — l
3 7 - Mise en place accessoires 80 hr Mar 15/11/16  Mar 29/11/16 6 0% 80 hr ]
E 8 - 4 Essais 354hr  Mar29/11/16 Lun 30/01/17 0% 320 hr Il 1
% 9 - Essais a quai 160 hr  Mar 29/11/16 Mar 27/12/16 7 0% 160 hr j
g 10 H = Essais en mer 160 hr  Mar 03/01/17 Lun30/01/17 9 0% 160 hr
a 11 - Ecriture documentation 571hr  Ven 02/09/16 Mar13/12/16 3 2% 78 hr - —d
12 - Recette client 9hr Mar 31/01/17 Mer 01/02/17 10;11 0% 9hr L
13 - Livraison client 0hr Mer 01/02/17 Mer 01/02/17 12 0% Ohr 4101,
< » < » 1
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6.21 Pilotage des projets

6.21.1 Lissage de la charge

Pour lisser les charges des ressources sur les projets, on commence par visualiser I'état des
charges des ressources des projets (bouton Voir Charge ), en identifiant les ressources en
surcharge (charge > 100% en rouge) et celles en sous-charge, par rapport a leur disponibilité.

On identifie aussi les taches/jalons dont les dates de fin sont impératives.

Ensuite, en reprenant les taches projet, le responsable du projet peut agir ;

En modifiant les ressources sur la tache qui pose probléme (ajout d’'une ressource
supplémentaire, permutation avec une ressource en sous-charge, modification du taux
d’utilisation de la ressource sur la tache, de 1 a 130%)

En ajoutant du retard au commencement des taches (par imposition d’'une « date de
début pas avant » ou par imposition d’un « retard » positif ou négatif); pour ce faire, le
logiciel indique la valeur de la marge libre disponible sur la tache, avant qu’elle n’empiéte
sur le chemin critique du projet.

En suspendant momentanément la tache, par interruption justifiée (bouton interruptions)

Il est possible de réaliser le lissage de la charge directement depuis le graphe de charge
consolidée multi-projets, par clic droit sur la tdche qui pose probléme. Une fenétre de lissage
apparait alors, ainsi qu'une petite fleche rouge devant la tache traitée.

"o Lissage charge ressource |BU x

Ressource: |BU (lvan BUISSON)

Projet : Etude marketing

Téche: 5 - Livraison rapport

Prévue du: 26/07/2018 16:11 Au: 26/07/2018 1611
Debut pas avant : : Fin pas aprés: 03,/08/2018 19:00

Retardée de : 0.0 : ] Plan Charge

Site: Equipe: Metier:

=Tous> ¥ =<Toutes» * =Touslest ™
Remplacer ressource par: -

N Appliquer 11

Il suffit ensuite au choix de ;

Saisir une date de « début pas avant » pour retarder la tache
Fixer une valeur de retard (positif pour retarder la tache, ou négatif pour I'avancer)
Interrompre la tache

Saisir un nouveau taux d’affectation de travail de la ressource sur la tache, a partir d’'un
plan de charge

Echanger la ressource par une autre

Puis d’appliquer cette modification a I'aide du bouton Appliquer, ou revenir en arriére (boutons
annuler/rétablir).

NOTA : pour les projets protégés par mot de passe a l'ouverture, la fenétre ne s’affiche qu’aprés
saisie du mot de passe ou si ce dernier a été précédemment renseigné.

' '[:'i'-aii%t
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1=

4Du: 01/06/2018 = Site: Te A | - jet: -
- - [ sie:  <Tous Torahe [ _cone IR [al|@ ] & |
Au: 01/09/2018 5 Equipe:  <Toutes> - | Inclure ressources inactives
Graphe de charge : Métier:  <Tous les métiers> = T e Cumuls: <Pasdecun|| 0 i Aroit montre sur quelles
i 522 823 524 525 526 s27 526 529 530 - . N L
w1 L taches sont affectées a ABC E

0! !

expliquant la surcharge

IBU (Ilvan BUISSON)
[ 3

Surcharge de travail constatées
sur la ressource ABC
e B B |

Un double-clic sur la tache

| [
= — — ‘ ouvre le projet a cette
([1[]

Fenétre apparaissant par clic tache

droit sur la tache qui participe a 1NN NEEEN AEEEE

la surcharge de ABC (repérée

/
par une fleche rouge) R T AP AN o | & | [
528 S29 S30 532
. \ v ™® x| Date butée maximum pour
N4 11 1 : @ 1§ - 0 p

3
4 cette tache

JRBC (Alfred LEBEC) | o Lissage charge ressource ABC

= Ressource: ABC (Alfred LEBEC)
g Projet : Test MAN
Tache : 7- BBB - Etudes

pateau) (aflectée 3 50%)

06/07/2018 10:00 Au: 13/07/201810:00

Zone de saisie d’'une date
de décalage de la tache

Debut pas avant ,_

002 j Plan Charge | === Interruptions |2
Site : Equipe: Métier: = =P,

Retardée de :

<Tous> v <Toutess * <Touslesi~
Remplacer ressource p - [Test WIAN] 9 - BBB - Végffication (BBB - S/M - EXTERNE) (affectée 3 1
[Test MAN]20-CCC -

Zone de saisie du retard

N o o :
sur Ia'tache (positif ou v Appiiquer ! .
negatlf) :re une maison] 2 - @ |e projet (\Faire la ma\su\<@‘5%)

\imﬂ" g f;’; Z;;;h; QG AN% -

Possibilité de remplacer la
ressource sur cette tache, ou
d’effectuer un plan de charge

Application de la Boutons pour revenir en Bouton pour gérer des
modification projet arriére (Undo/Redo) interruptions/reprises sur la tache

Le logiciel remet alors a jour le projet concerné, recalcule les taches et réaffiche un nouveau
graphe de charge consolidé afin que l'utilisateur voie le résultat. Ce dernier peut revenir en arriére
(fonction undo/redo).

Attention, cette fonction par définition peut modifier 'ensemble du projet.

Toutefois, le graphe de charge indique a I'aide d’un petit triangle jaune les dates butées a ne pas
dépasser afin de guider l'utilisateur dans le choix des taches a décaler/lisser. Ce petit triangle
passe au rouge en cas de franchissement de cette date butée.

Drailleurs, une fenétre s’affiche automatiquement pour indiquer les taches dont la nouvelle date de
fin dépasse la date de « fin maxi pas aprés » (si la tache n’est pas terminée);

“o Analyse charge consclidée x

_ Taches projet avec Date de fin prévue > Date de fin maxi ; -
J - [Construction de bateau] 13 - Livraison client : fin prévue 13/11/2018 09:30 > fin maxi 27/07/2018 19:00

Cette fenétre automatique peut se fermer, et se rouvrir par appui sur le bouton Analyse.

Il est également possible de réaliser un plan de charge des ressources sur la tache a traiter, en
modulant le taux d’affectation/les périodes d’affectation des ressources sur une tache. Le plan de
charge s’affiche par appui sur le bouton Plan Charge de la fenétre de lissage (Cf 6.6.1.3)

Ces fenétres restent affichées pour réaliser le méme type de décalage/lissage par clic droit sur une
autre tache.
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6.21.2 Respect des délais

Pour respecter les délais impératifs sur certaines taches ou jalons (dates de fin de tache) on
commence par remonter la liste des tdches chainées précédentes qui aboutissent a la tache qui
pose probléme.

Pour ce faire, sur le diagramme de Gantt, on fait un clic droit maintenu sur la tache ou le jalon en
question et on visualise (sur la fenétre flottante qui apparait) dans la liste des taches précédentes,
celle qui contraint le plus (= marge libre nulle) cette tache, en termes de délai. La valeur de cette
marge libre est également indiquée dans la liste des taches précédentes.

On agit alors sur cette tache précédente (par exemple, en modifiant les ressources qui y travaillent)
ou on visualise également le résumé de cette tache qui contraint également en termes de délai la
tache initiale, et ainsi de suite.

Le principe est donc de remonter chaque tache en agissant sur les taches précédentes a marge
libre nulle.

De plus, le champs « date butée finale » permet de fagon visuelle de poser un marqueur (warning
jaune) sur le diagramme de Gantt afin de montrer qu'il s’agit d’'une date de fin impérative.
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6.21.3 Saisie des heures réalisées sur une tache projet

Les heures réalisées sur les taches du projet sont en principe saisies directement par les
utilisateurs a I'aide de la fenétre de saisie mensuelle (Cf 6.26)

Néanmoins, ces éléments sont également directement saisissables depuis la fenétre d’édition des
taches ; cliquer sur la ressource du tableau des ressources sur tache pour laquelle on désire saisir
un temps de travail réalisé, puis sur le bouton Saisie du réalisé.

La fenétre suivante apparait :

"EQ:‘::'. ction de bateau (12345AB

A Outils Aide

] i Cat.tiches Cat.rec/dép  Bilan  Mal
- | Aot La documentation se trouve e
it ojet
| @ —> C:\VisualProjet 5 Specification VisualProist5.pdf
| Taches précédentes |Lizison| « Taches sui |« Le logo du client est
|12 - Ftudes préliminaires (3 0,0 ) FD 6 - Construction de la coque (a3 39,4 )
| 11 - Ecriture documentation (2 0,0 )
= (#2  [Niveaul [LJCatégories 04 - Dessin technique v || e achevée 3 50%.
" Tiche3-Etude des plans
A PN | | Inct, Travailre-prévu:  680,0h  (4250)) Débutprévu:  17/10/2017 18:00 Finprévue: 03/01/201809:00 (776
i 5
<Tous> ~ <Toutes» ¥ <Tous les métic ™ Ul praes G40.0hiE3 DA e e RE=Crr
£ 5 < xR — E[Z}Cnmplén\enis: 400h | | Retardée de: 00j% Marge libre: 0,0+ 294]
Ajou i 2 . )
‘ Ressources affectées| Taux | Prévu | ipvaittealit 15280 || Début réel: Li0E 20 70000
1BU (ivan BUISSON)  60% 2550 h 1= Ecart re-prévu/réalisé : 527,20 || Etat avancement : 50% 2 Reste & faire: 3400 h wss Intermuptions
EFG (Edgar FROG)  100% 4250 h REIESIEE - coicie des heures realisses % |e Cat.<Pasde catégorie» ¥
— w Codit horaire re-p
» LGS Coit horaire 8 Ressource: [BU (lvan BUISSON)
Tache: 3 - Etude des plans _D__m
n Ar—— nu:} Filtrage:  <Aucun filtrage> P o Montrer [RECEBL LA B 2|
Rechercher: Le: 05/04/2019 Heures réalisées : Bh I“I “I K1 'tI“IHI “I“I“I “I“I"
=1 fév.-18 avr- juin-18  aod-18 oct-18 déc-18 fév.-1
n® e/ Norn de Ia tiche [Travail/Attentd Realisé Avancement
Etude d'un bateau 324900 324,8h 60% IBU, ABC, JCN, EFG 01/08/2017 00:0 131112018 08:31 1=
Eludes préliminaires 4000h 923h 80% 1BU-50%, ABC-50% 01/08/2017 00:0 17/10/2017 18:0: élinfinaires (%) (1BU-50%, ABC-50% Il
3| | Etude des plans 64000 1528h 50% IBU-50%, EFG  17/10/2017 18:0 03/01/2018 09:0 - Eude des plans (*) (IBU-60%, EFG)
Approvisionnement des piec 1508 00h 100% 12/10/2017 18:0 01/02/2018 18:0 Ap '-ﬂﬂﬂ §m=m des pleces (TERMINEE}
5 || construction du proto 60000 TO8h 63% ABC 111022018 18:01 25/07/2018 08:3 [ Fﬁ-f‘ i (ABC)
6 | Construction dela coque 4000h 560N 70% ABC-B0% 110022018 18:01 16/05/2018 08:3 |,B- Constriction de [a cojgue (%) (4BC-30%
7| Mscenplaceaccessoire  2000h 148 50% ABC-50% 16/05/2018 08:3 25/07/2018 08:3 7-Miseen place ires (ABC-50%)
8 || Essais 60000  10h 1% IBU 25/07/2018 08:3 12111/2018 08:31 \ I
9 || Essaisaqual 3000h  00h 0% 1BU B5/0T/2018 08:3 17/09/2018 143 \ i () 18U)
10 Essaisenmer 30000 10n 1% 18U 1700912018 14:3 1211112018 08:31 \ _Essais en|mer (%) (BU)
11 [ Ecriture documentation 4000h  @0h 80% ABC-20%, JCN-50° 03/01/2018 09:0 03/05/2018 14:5 11+ Ecriture dacumentation (-] (ABC-20%, JCN-50%
12 || Recete client 90h  00n 0% IBU 1201112018 08:31 131112018 09:31 \ | |17~ Rpcettp client
1131 Livaison client 00h  00h 0% 13/11/2018 09:31 1311112018 09:31 \ & g1 - Liwraison client
- | I
%
‘ »  WEAES ) cacher pointiliés [ Hrs real.
Pas d'autre utilisateur que vous. |
Prét. vsi4 @ Connecté sur PC-DROITE:4903 05/04/2019 151904

e Saisir la valeur du travail reallse par cette ressource, associé a une date (par défaut, la
date du jour est pré-saisie) et cliquer sur Ajouter

¢ On fait ainsi de suite pour chaque ressource sélectionnée dans la liste des ressources
affectées a la tache.
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6.21.4 Ajout de compléments de travail sur tache

Pour piloter le projet, il est souvent nécessaire de rajouter des compléments de travail augmentant
la durée des taches et décalant les taches suivantes, pour des causes diverses et variées
(difficultés techniques, imprévus, erreurs d’estimation...). Méme s'il s’agit d'un mode de pilotage
« subi », ceci permettra de capitaliser en fin de projet et de s’améliorer par la suite. Cette fonction
est pleinement intégrée dans I'application.

Pour une tache donnée, il suffit de saisir la valeur du complément de travail souhaité (en heures —
h, jours — j, mois -m), de saisir (obligatoirement) la catégorie et le motif (qui sera précédé
automatiquement par le trigramme de la ressource utilisateur), de cocher s’il s’agit d’'une cause
interne ou externe, et de cliquer sur VALIDER

Ajouter en complément : > [ ] Cause exteme Cat.
Matif du complémert : | Probléme technique lié & |a taille mini du p{<Pas de catégorie>

Difficulte technique
Sous-estimation lors du devis

Demande client

Apparait alors un bouton ':E:' qui témoigne de la présence et du nombre de compléments sur
cette tache.

On peut visualiser les compléments ajoutés sur une tdche donnée en cliquant sur ce bouton ;

o Compléments sur une tiche projet = O X

— . Tache 3 - Etude des plans
Valeur initiale: 840 h Compléments ajoutés: 40,0 h Travail re-prévu: 680,0 h

Compléments ajoutés & la tache :
= r y ry ry

Y
Date de saisie Complément Cause externe Catégorie de complément | Motif de I'ajout du complément | >

02/10/2017 00:00 20,0h Difficulté technigque probléme technique N
19/04/2018 06:57 200h v Demande client ¥ nouveau
v Modifier
=
Somme 400 h

Il est possible de modifier a posteriori la coche de « cause interne », le motif de I'ajout du
complément et sa catégorie, avant de valider la modification par le bouton Modifier.

L’ensemble des compléments ajoutés au projet s’affiche en cliquant sur le bouton Compléments
au-dessus de la feuille projet ;

~& Synthése des compléments sur tiches du projet 'Construction de bateau' (12345A8) - O *
“ Travail projet initial : 26490 h z iz s Travail projet re-prévu: 27190 h B
Attente projet initiale : 600,0 h omplements projstl. Attente projet re-prévue: 6400 h

Compléments de travail/attente ajoutés aux taches projet :
- Téche .;.|' Travail .;.|' Attente | Date saisie .;.|' Complément -~ Cause externe |~ Catégorie complément |~ Motif de I'ajout du complément -| »|
2 - Etudes préliminaires 400,0 h 0,0 h 22/01/2019 11:31 20,0 h Difficulté technique onaun pb pour la version de [aCAQ =
2 - Etude des plans 640.0 h 0,0 h 08/10/2017 00:00 200h Difficulté technique probléme technigue
3 - Etude des plans 640,0 h 0,0 h 19/04/2018 06:57 200h v Demande client nouveau
4 - Approvisionnement des pieces 0.0h 600,0 h 18/05/2018 11:14 40,0k v Sous-estimation initiale retard fournisseur
6 - Construction de la coque 400,0 h 0,0 h 08/10/2017 00:00 10,0k v Demande client il manque le dessin d'une pigce client

4 3
Somme 110,0h

L'analyse des projets permet d’afficher la répartition des compléments par catégorie (Cf 6.38)
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6.21.5 Création et récupération de différentes versions du projet

I est possible de créer des copies de projets pour en faire des versions.
Cette fonction de création de versions est surtout utile en tout début de projet pour évaluer des
scénarios, car en récupérant une version donnée d’un projet, on perd les données qui ont
varié au cours de la vie du projet (heures réalisées, détails sur taches, etc...)

La fonction est accessible depuis la feuille projet dans le menu « outils, Copier le projet pour en
faire une version »

w4 Outils |7 AR

5| Copier le projet pour en faire une version

1l Récupérer ou supprimer une version du projet
|8 Créer une copie de référence du projet
Transformer e projet en modéle

= Carte heuristique du projet
£= Kanban du projet

Impaorter... 3

Exporter... 3

Modifier la date de début de projet par rétro-planning
@ Analyser le projet

212 Tableur projet

155 Tableur projet avec données projet
Langue Anglaise/English language

»

Par défaut, le suffixe pour réaliser le hom de copie de la base projet est composé de la date
courante.

~5 Copie du projet pour en faire une version *
[-_J Suffixe de la copie: 05-avr.-2019_15h-25m-10s] W' Faire la copie

Nom de la copie de projet:  baseProjet_Exemplel_Version03-avr.-2019_15h-25m-10s

Une fois la version de projet créée, on peut la récupérer depuis le menu « outils, récupérer une
version ou supprimer une version du projet » de la feuille projet

53 Outils [7 BNEH

& Copier le projet pour en faire une version

« Récupérer ou supprimer une version du projet

|8 Créer une copie de référence du projet

Transformer le projet en modéle

B2 Carte heuristique du projet

2 Kanban du projet

Importer... ,

Exporter... 3

Modifier Ia date de début de projet par rétra-planning
© Analyser le projet
555 Tableur projet

52 Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

3

Il suffit alors de choisir la version a récupérer (ou les versions a supprimer).

“o Récupérer une version du projet Construction de bateau X
Mom des bases de données du projet Date sauvegarde - | » ‘
.7 baseProjet_Exemplel Version05-avr.-2019_15h-25m-10s 05/04/2019 15:25 1 v R . - _
baseProjet_Exemple_CopieProv_IBU 05/04/2019 15:18 ceuperer cetieversion
= / baseProjet_Exemple]_Sauvegardelourlmpair 03/04/2019 1453

baseProjet Exemplel SauvegardelourPair 04/04/2019 19:44

baseProjet_Exemplel_Version04-oct.-2017_14h-45m-37s 04/10/2017 14:45
baseProjet_Exemple]_VersionReference_20170802 02/08/2017 1:35

Nota : On peut également récupérer les versions de projet depuis le menu « outils, restaurer des
sauvegardes »
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6.21.6 Création d’une copie de référence du projet

Une fois le projet entiérement construit, Il est possible de créer une copie de référence datée, qui
pourra servir de base de comparaison au fur et &8 mesure que le projet évoluera.

Pour créer des copies de référence, allez dans le menu « outils », puis « Créer une copie de
référence du projet »
lim Copier le projet pour en faire une version

‘&l Récupérer ou supprimer une version du projet

@ Créer une copie de référence du projet ‘

Transformer le projet en modéle

EC Carte heuristique du projet
£= Kanban du projet

Importer... 3

Exporter... 3

Modifier la date de début de prajet par rétro-planning

@ Analyser le projet
EEE Tableur projet

i_?z Tableur projet avec données projet
Langue Anglaise/English language

.

Cette copie du projet sera inactive, non modifiable, non prise en compte pour le calcul de la charge
consolidée et conserve le mot de passe éventuel du projet.

Son intérét est de pouvoir étre comparée au projet en cours sur la « vue sur fenétre unique », aprés
sélection des 2 projets (décocher « voir uniquement les projets actifs. »)

“o Vue detous les projets - O X

Du: 01/08/2016 Site : <Tous= ST = 8 < Tous |es projets= bdll Cach Rechercher:
O Ratesichie (B ] & |
Au: 24/01/2020 Equipe: <Toutes» - Filtrage : <Aucun filtrage> Ml B Exporter

| Etendre la période & |a durée des projets E - E‘":‘USI — EE Cacher tiches récap.
acher les pointilles

531 537] 543] 549) 53 | 59 | 515 521 5ZF|| 533] 539 S45) 531 55 | 511 517 523) 529 535) S41| 5S4/ 553 57 | 513 519 525 531] 537 543) 549 §
aoli.-16 nov.-16 fév-17 mai-17 aol-17 nov.-17 fév.-18 mai-13 aoli-18 nov.-18 fév.-19 mai-19 aoll-19 nov.-19

Construction de bateau - Dossier 12345AB - ClientIBU. Soft : l I LaeL | ‘ ‘ ‘ o
du 01/08/2017 au 131 1/2018 - Etude d'un bateau X
prévu/réalisé: 2719 h /325 h I T
Avancementiretard: 0% / 90% Uil Besifrinis
; 3-Etudel ded plans
|, A= Adofol n ment des pieces (TERMINEE
'[" 5 -Construction du proto
[ -Chnsﬁ'ud*on 15 ': coque
b —
7 - Mise en place|ac ire:
T I

- Essals en mer

I 11.- Ecriture documentation

[ 12 - Recette clien
i

N !
‘13—LIVTE[ISUF cliept

-y
Construction de bateau_Versi ce| 20170802 | Dossier 12345AB - Client IBU-Soft :
dU‘U'IFlUE‘JIQU'I‘E au 26/01/2018 1 - Etude d'un bateau
prowiiEeahs cALoo i 201ih P2 Etufles préljminaires (TERMINEE) Iy

Avancement/retard: 29% / 91% =
r ME

‘._—]é ude des plans
Al ionnement des pieces

=
e

- Construction du prot
-donsi[ruqlon de la coque

7 - Mise en place actesgoires
I

.3

Essais

I3

Eséais|é qlial
40 - Essais en mer
11 - Ecriture documentation T

|_.r12 Recette client

1313 Livraison clien

Prét

Il n’y a pas de limitation dans le nombre de références que I'on peut créer pour chaque projet.
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6.21.7 Duplication du projet

Il est possible de dupliquer le projet ouvert, depuis le menu « Outils » ;

=

Copier le projet pour en faire une version

. & Récupérer ou supprimer une version du projet

@ Créer une copie de référence du projet

AT @  Aide

]

Dupliquer le projet

ili W

P

Transformer le projet en modele

Carte heuristique du projet

Kanban du projet

Importer...

Exporter...

Modifier la date de début de projet par rétro-planning

6 Analyser le projet

Tableur projet

Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

Une fenétre de saisie des paramétres du projet dupliqué (nom, n° de dossier, options de
duplication) s’affiche ;

E Choix du nem de projet dupliqué

MNumére de dossier:

Choisissez un nom de projet : [ @e]yta {{1la el s (N F I (TR @l 1=

baseProjet_Construction de bateau_Copie

Lors de la duplication, conserver :
[ Les heures réalisées sur les tiches

[ ] Le taux d'achévement des tiches

[] Les compléments ajoutés aux tiches

[ Lesinterruptions sur les tiches

|w| Les ressources affectées aux tiches

Apyds  Copyright APYDAE 2006-2023
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6.21.8 Analyse du projet

Une fenétre d’analyse du projet apparait sur demande depuis le menu « outils » du projet ;

54 Outils [7 AEH
lm Copier le projet pour en faire une version
;r;l Récupérer ou supprimer une version du projet
[ 3 Créer une copie de référence du projet
Transformer le projet en modéle

== Carte heuristique du projet

£= Kanban du projet

Importer... 3

Exporter... 3

Modifier la date de début de projet par rétro-planning

Analyser le projet

EEE Tableur projet

i:“z Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

La fenétre ci-dessous s’affiche, identifiant :
e Les taches en retard
o Les taches en retard par rapport a leur avancement théorique attendu
o Les taches dont la date de fin dépasse une butée maxi
o Les tadches dont les heures réalisées dépassent le total reprévu

. Il est possible de cacher les taches mentionnées récapitulatives ou terminées

Cette fenétre s’affiche en premier plan et reste affichée pour faire I'analyse sur un autre projet

ouvert dont on active la fenétre. Ces données sont imprimables.

E Analyse du projet 'Construction de bateau' (12345AB)
Cacher les taches récapitulatives ‘Cacher les tiches terminées:
HHHHH Analyse du projet Construction de bateau’ (12345AB): HEHEH
| - Ttachels) en retard

- 1tachels) dépassant |a ‘date de fin pas aprés’
- d tache(s) en retard par rapport au taux d'achévement théorique
- 2tachels) avec les heures réalisées dépassant les heures prévues

Liste des taches en retard :
4 - Btude des plans (Fin prévue le 17/02/2023 17-44)
5 - Approvisionnement des pieces (Fin prévue le 03/04/2023 12:00)
6 - Canstruction du proto (Fin prévue le 16/06/2023 05:00)
7 - Construction de la coque (Fin prévue le 16/05/2023 12:00)
8 - Mise en place accessoires (Fin prévue le 16/06/2023 09:00)
10 - Ezsais a quai (Fin prévue le 31/07/2023 09:00)
12 - Ecriture documentation (Fin prévue le 12/07/2023 14:00)

Liste des tdches dépassant la 'date de fin pas aprés’ :
3 - Btudes préliminaires (Fin prévue le 25/01/2023 12:00 - Fin maxi : 24,/01,/2023 15:00) (TERMINEE)

Liste des tdches en retard par rapport au taux d'achévement théarique :
1 - Bude d'un bateau (achevée a 25% devrait &tre achevée a 827%)
2 - Suivi de projet (achevée & 1% devrait étre achevée & 887%)

9 - Eszais lachevée a 1% devrait &tre achevée a 55%)
11 - Essais en mer (achevée & 1% devratt étre achevée & 7L)

Liste des tdches avec les heures réalisées dépassant les heures prévues :
3 - Biudes préliminaires (Prévu 140.0 h - Réalise 144.5 h) (TERMIMEE)
4 - Btude des plans (Prévu 200.0 h - Réalisé 566.5 h)
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Dans la configuration de I'application, il est possible de forcer cette analyse a chaque ouverture du

projet ;

=& Configuration de I'application

Accés au serveur

Unité des jours:
Unité des heures:

Unité de monnaie:

Plages horaires d'attente :

Répertoire fichiers temporaires :
Répertoire modéles d'exports :
Répertoire exports projets :
Répertoire export actions projets:
Répertoire export Rec/Dép. projets :
Répertoire export liste projets et ress, :
Répertoire export synthése projets:
Répertoire export heures réalisées :
Répertoire export saisies mensuelles :
Répertoire Statistiques application :
Répertoire Rapports générés:
Répertoire données tableurs:

Fichier d'aide personnalisée :

ualProjetSwisualProjet.ini

Catégories taches

Format des dates heures : JJ/MM/AAAA HH:mm

Catégories abs./ferm.

b - =
q_ﬂl Format des dates: /MM AAAR -
“: » Format des heures: HH:mm
= Unité des mois: m Equivalence 1 jour = 8,00 h
Unité des semaines: s Equivalence 1 semaine = 40,00 h

j Equivalence 1 mois = 160,00 h
h Unité de trav./att. par déf. ' h -
€
Lundi: | 08:00-12:00,14:00-18:00
Mardi : | 08:00-12:00,14:00-18:00
Mercredi:  |v| 08:00-12:00,14:00-18:00
Jeudi: | 08:00-12:00,14:00-18:00
Vendredi: |+ 08:00-12:00,14:00-18:00
Samedi: 08:00-12:00,14:00-18:00
Dimanche: 08:00-12:00,14:00-18:00

C\VisualProjet3\temp

Ch\VisualProjet5\Modeles Export Projets
C\VisualProjet5\Export Projets
C\VisualProjet5\Export Actions Projets
C\VisualProjet5\Export Recettes Depenses Projets
C\VisualProjet5\Export Liste Projets et Ressources
C\VisualProjet5\Export Synthese Projets
C\VisualProjet5\Export Heures Realisees
C\VisualProjet5\Export Feuilles Mensuelles
C\VisualProjet5\5Statistiques
C\VisualProjet3\Rapports

C\VisualProjet5\Export Tableurs
C\VisualProjetd\Video concevoir un projet.MP4

Catégories recettes/dépenses

Catégories projet

Cacher taux achévement dans Saisie des heures
Empécher la saisie des heures sur projets inactifs

Saisie heures réal. uniquement si tiche affectée 3 ress.

Catégories clients

E———L-
f_— -
iAfficher I'analyse des projets & leur ouvertu :>

Ajouter champs Txt1 aux téches dans la saisie des hrs

Date verrouillage saisie des heures:

01/01/2018

Cat. tache sans saisie des heures: 06 - Etude fiabilité
Projets en lecture seule lors de leur ouverture

| Projets a mot de passe; nécessaire dés |'ouverture

v| Cacher nom taches projets 38 mot de passe
Veérifier catégories taches a la fermeture du projet

v| IHM fenétres, modifiable par utilisateur
Activer le fichier journal

Date de début pour calcul congés pris : 01/01/2019

Taux par défaut d'affectation ressources: 100%

Taux maxi d'affectation ressources : 100%

Durée inactivité max avant fermeture appli: 10

+=+ Parcourir

+++ Parcourir

+=+ Parcourir

+s+ Parcourir

+=+ Parcourir

+=+ Parcourir

+=+ Parcourir

+=+ Parcourir

+=+ Parcourir

+=+ Parcourir

+=+ Parcourir

+=+ Parcourir

*=» Parcourir

" Appliquer

Autres catégories _Divers

Logo sociéteé:

Visual

>
projet
Libellé Site : Site
Libellé Equipe: Equipe
Libellé COP:  CDP
LibelléRTP:  RTP

Afficher num. dossier devant titre projet

Envoyer des mail
Connexion TLS
Cession SMTP:
MNom utilisateur:
PassWord :

Port: 25

v| Autoriser la VisioConférence

Port socket VisiocConférence : 16000

6.21.9 Envoi de mails sur modification du projet

Sur option (Cf parameétres projet, coche « Envoi automatique de mails sur modification des taches
ou actions projet »), lors de la fermeture du projet, I'application peut envoyer un mail d’'information
aux personnes concernées ; Chef de projet (CDP), Responsable technique du projet (RTP) et
ressources concernées sur les taches modifiées ou les action projet modifiées (création,
modifications ou suppression de lignes de taches ou d’actions)

Les mails sont émis,

sous réserve que ;

automatiques (Cf 6.4.4)

Changement sur le projet 'Construction de bateau' (12345AB)

ivanbuisson@orange.fr

Aivanoe ~

Boite de réception  x

ABC, le projet Construction de bateau’ a été modifié aprés fermeture par [BU;

- Tache modifiée
- Tache modifiée:
- Tache modifiée
- Tache modifige

9 - Essais a quai; 120 h du 03/05/2016 06:00 au 23/05/2016 18:00, affectée a IBU-100% —> 120 h du 06/05/2016 06:00 au 26/05/2016 18:00 (Fin maxi: 26/05/2016 19:00), affectée a IBU-100%

la gestion des mails soit autorisée et configurée dans I'application (Cf 7.8)
les ressources destinataires soient configurées pour accepter de recevoir des mails

08:03 (Il y

10 - Essais en mer; 160 h du 23/05/2016 18:00 au 17/06/2016 18:00, affectée a IBU-100% —> 160 h du 26/05/2016 18:00 au 22/06/2016 18:00, affectée & IBU-100%
12 - Recette client; 8 h du 17/06/2016 18:00 au 20/06/2016 18:00, affectée a IBU-100% —> & h du 22/06/2016 18:00 au 23/06/2016 18:00, affectée a IBU-100%

13 - Livraison client: 0 h du 20/06/2016 18:00 au 20/06/2016 18:00, affectée & IBU-100% —=> 0 h du 23/06/2016 18:00 au 23/06/2016 18:00 (Fin maxi: 08/07/2016 19:00), affectée a IBU-100%

Visua
“projet
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6.22 Tableur projet
La feuille projet intégre un tableur multi-feuilles.

Ceci permet d'intégrer indépendamment dans chaque projet des données métiers, et des formules
de calculs (exemple : scoring fournisseur, calculs de prix en fonction de surfaces, etc...)

Les données sont au format .xIsx mais sauvegardées dans la base de données du projet

Ce tableur est accessible depuis le menu "Outils";

APETTH O  ride
= Copier le projet pour en faire une version

‘& Récupérer ou supprimer une version du projet
m Créer une copie de référence du projet

Transformer le projet en modéle

EC Carte heuristique du projet
E= Kanban du projet
E
Importer... »
Exporter... 3

Modifier la date de début de projet par rétro-planning
O Analyser le projet

g Tableur projet

ﬁ Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

"o Tableur projet de 'Construction de bateau' - O X
Fichier
<, A Ms shell Dig 8 2 ¢ ] 8 sefrefva~r== = [ standad -
E7 F.
A | 8 | ¢ | o | E F G o
! |Scoring fournisseurs du projet
2
3 ecaris prix
Foumnisseur produit taille CA marché |appréciation
4 |IBU-Soft Visual Projet -50% 10
5 [Tartempion machin 1ME +10% 8
6
8
2)
10 h
Scoring foumnisseur | Feuils1 Feulle2 | & 4 4

Les données peuvent étre imprimées, copiées en .xlsx, copiées/collées de feuilles a feuilles, etc...

A noter qu'elles sont également disponibles dans les modéles de projet
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6.23 Tableur projet avec données projet

Ce tableur fonctionne de la méme fagon que le tableur précédent, mais dispose de 12 onglets pré-
remplis avec les données du projet :

e Informations projet

e Téaches projet

e Actions projet

e Recettes dépenses

o Téaches par catégories

o Recettes dépenses par catégories

o Heures et colts réalisés

o taux d'achévement

e Compléments

e Interruptions

o Trajectoire

o Historique projet
Ce tableur est accessible depuis le menu "Outils";

54 Outils |7 BETEE
lm Copierle projet pour en faire une version
‘&l Récupérer ou supprimer une version du projet
l} Créer une copie de référence du projet
Transformer le projet en modéle

= (Carte heuristique du projet

£= Kanban du projet

Importer... 3

Exporter... 3

Modifier la date de début de projet par rétro-planning
6 Analyser le projet

EEE Tableur projet

Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

Construction de bateauxls - Becel

Al - =
A B & D E F G H J K L M N o P Q R =
1
2 Libellé Valeurs
3 [Nom du Projet Construction de bateau
4 |Dossier 12346AB
5 (Client 1BU-Soft
6 (Type de projet Production
7 |Projet actif Oui
8 |Etat du projet En Cours
9 |Date de début projet 01/0812018
10 |Date de fin de projet 10/05/2019
11 |Objectif date de fin de projet 20112/2018
12 |Date de début réel du projet 04/0812017
13 |Date de fin réelle du projet
14 [Total travail re-prévu 1069 h
15 |(complsments) %0h
16 [Total heures réalisées 268 h
17 | Avancement 2%
18 |Reste & faire 508 h
& s 802h
o5 43%h
21|Ecar objectitréalisé 12h
22 [Total heures réalisées probable  |775 h
06/0212019
24 [Taches en retard & ce jour 100%
25 [Total attentes 760 h
26|CDPIRTP ABC/IBU -
InfosProjet | Taches | Actions | RecettesDepenes | CategoriesTaches | CategoriesRecettesDepenses | HeurescoutsReslises | Tawxachevements | Complements | Interruptions | Trajectoire | Historiquerj | @ < 3
Prét i mo- I + 100%

On peut ensuite créer de nouveaux onglets et faire des calculs avec les données projets. Les
formules de calcul disponibles sont accessibles par le bouton Formules.

e,
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6.24 Etat de la charge consolidée des ressources

Le graphe des ressources est accessible par appui sur le bouton Voir charge dans la feuille
d’édition de projet, ou depuis la barre de lancement de VisualProjet.

Ce graphe est issu du calcul de la charge des ressources (humaines ou matérielles) consolidée
sur tous les projets actifs.

Cet état de charge est affiché selon les conditions suivantes sélectionnées par I'utilisateur ;

Choix de la période de visualisation de la charge

Choix de la ou des ressources dont on veut visualiser la charge

On peut sélectionner les ressources une par une, ou sélectionner par exemple une
équipe dans la liste des équipes, puis "TOUS" dans la liste des trigrammes, de facon a
voir la charge de tous les membres de I'équipe.

Choix d’un projet (actif) ou d’'une sélection de projets, pour ajouter automatiquement au
graphe de charge 'ensemble des ressources affectées a ce(s) projet(s). Une coche "Voir
la charge uniquement sur ce(s) projet(s)" permet de ne voir que la charge des ressources
sur ce(s) projet(s), ainsi que leur éventuel cumul. Le choix du ou des projets dépend du
choix du site et de I'équipe de rattachement.

B Charge consolidée multi-projets

<Tous> = Trigramme:

~ IR 4 e % FIEIER

<Toutes> - Inclure ressources inactives | Voir la charge uniquement sur ce(s) projet(s)
Cumuls: <Pas de cumul> -

Du: 28/11/2022 5 Site :

W C Rafraichir 8 p
Au:  28/02/2023 3 quipe:
Graphe de charge : Métier: <Tous les métiers> =

Détails par plage horaire

548 S48 S50 551 S52 s s2 53 54 55 S6 s7 S8 58
nov.-22 jan.-23 fév.-23
28 05 1 19 25 02 13 15 30 05 i 0 L
EFG (Edgar FROG) oo . -
2 | 0
|;u {lvan BUISSON -
£l b % " Appliquer
& : Liste des projets actifs dont on veut voir la charge de travail exclusive :
[ o [TTT188rT]
ANE (Amelie NAUTILE] i D Projet Dossier |° Etatprojet ||
: oon] 2796 TstFiltreDatePrecSuiv -
ABC (Alfred LEBEC) — 2788 TstCoulParNivPriorite 1
F=a— 0 £779 TestLemtronicRecDep 123456LEM -
— C—
A - ) Tt o #795 TestCharge2
Taches affectées aux ressources : L £785 Test saisie heures négatives FGIgY i ﬂ
548 548 S50 581 | #585 TestMAN 343456 Stoppé B E
nov.-22 . £774 TEST charge
—_— Z 2 ! L #788 Savimex2 [-D S
(Fagar ) 2703 ProjetTestRef = -
= [TestCharge2] 1 - TacheA (affectée 3 100 2 Projets sélectionnés.
- _-
b [TestCharge2] 2 - TacheB (affectée 3 100%)
—
IBU (lvan BUISSON)
[
_rl'_estChargeE] 1-TacheA (affectée 3 80%)
I [TEST charge] 4 - Tache3 (\Recap) (affectée a 100%) -
Prét. 28/11/2022 | 11:02:40

Dans la partie inférieure de la fenétre, sélection de I'affichage des charges d’'une
ressource ;

o De type « taches » (liste de 'ensemble des taches avec date de début/fin. Un
double-clic sur la tache permet d’ouvrir directement le projet a la tache cliquée
(avec demande du mot de passe projet éventuel). La coche "+ infos" permet
d'afficher plus de détails sur les barres Gantt affichées). Une autre coche permet
de cacher les taches terminées ou d'un taux d'achévement >= a une valeur a
saisir.

De type « tableau » (tableau des taches affectées a une ressource)

De type « absences » (diagramme de gantt des absences des ressources
choisies et des fermetures de site)

De type « agenda » (liste des taches par date)

Avec graphe de cumul de charge/disponibilité des ressources affichées, par jour,
semaine ou mois

“projet  spyd= Copyright APYDAE 2006-2023
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La charge est graduée de 0 a 100% en vert, et passe en rouge au-dela de 100% de charge.

Pour faire disparaitre une ressource du graphe de charge, la cliquer (ou la sélectionner dans la liste
des trigrammes) et appuyer sur le bouton Cacher.

Pour faire disparaitre toutes les ressources du graphe de charge, sélectionner le trigramme
« personne » dans la liste des trigrammes et appuyer sur le bouton Montrer.

Pour ajouter automatiquement au graphe de charge 'ensemble des ressources affectées a un
projet, choisir ce projet dans la liste des projets.

En mode agenda, le fait de cliquer sur le graphe de charge de la ressource souhaitée fait
automatiquement afficher la liste des taches affectées a la ressource pointée, a la date cliquée.

Le graphe de charge ou la zone d’affichage inférieure (agenda, Gantt de charges...) sont copiables
(pour collage dans une application quelconque) et imprimables.

Le bouton Analyse permet de faire réapparaitre une fenétre mentionnant les tadches dont la date de
fin a dépassé la « date de fin maxi pas aprées » (hors taches terminées)

o Charge consolidée multi-projets - m] ps

Du: 01/06/2012 % Site: <Tous> ~ Trigramme: 1BU - m Projet: = m“ﬂ
C Rafraichir . g o]

Au: 01/10/2018 5 Equipe < Toutes> s v| Inclure ressources inactives
Graphe de charge : Meétier : <Tous les métiers> = Détails par plage horaire Cumuls: e
522 524 525 526 s27 S28 529 S30 531 532 538 539 g
-18 il-18 0.-18 . . .
N i 15 : '“'g? 5 15 5 """ 4 |Un clic droit affiche la charge 17 .
-
Cumul par mois 25071165336 b a1 «2i2n - |consolidée de IBU a cette date B
Cumul charge ressources k\ y
Bt Can BUBSOW | affichées IBU. lundi 30/07/2018 : Chargé & 200%
; [Etude marketing] 4 - Ecriture rappurl {"Etude marketing Drudurt ¥XM) (affectée a 100%)
E é,y_:.:‘| ’—‘ ’—| ’_| ’—‘ l_‘ ’—| [Construct:on Fe ‘b‘lﬂe‘?u] IB Essal‘s &quai Essalls} Iaﬁac‘tee a 100%) )‘ L |’

ABC (Alfred LEBEC)

l_H_ll_H_H_WH HH'_‘TI_I [ NSNS TSR T8N | 1A

"
K Choix type affichage +diinfos (dates, etc...) ]
b f — . /| Congés de ABC g
— v N/
N/ =

Taches affectées aux ressources : Bt Jsches Bantt T L o s temminaas o achevées ST I

522 524 525 528 527 528 529 S30 531 532 533 534 535 536 537 538 539 g

juin-18 juil-18 aol-18 sep.-18

04 11 13 3 07 09 16 3 3D 05 13 0 7 03 10 17 4

—
[Etude marketing] 2 - Etude de marché national (\Etude marketing produit XxX34) (affectée & 53%)
I

[Etude marketing] 3 - Etude marché international }Etude marketing produit Xx34) (affectée 3 30%)

Etude marketing] 4~ Ecriture|rapport (Etuds marketing produit xx34) ( . .
Construction de bateau] 8 - Essais & quai (Es; U? dguEle clic ouvr'e le projet
"Elygle marketing 5 L a la tache concernée

[Constru

ABC (Alfred LEBEC)
g":‘%
- ! [Construction de bateau] 7 _lise en place accessaires (Canstruction du proto) (affectés & 50%) ﬁ Congés de ABC
[TestMAN] 7 - BEB - Etudes (BBB - S - EXTER! Dates de fermeture du

est WAN] 17 - CCC - Etudes (CCCl- M - EXTE =
est M r eea
than 9 - egp| Site de ABC ctée 2 100%)
ITESTIANIZ0-[C0C - Corrections (CCG - SM - EXTERNES)

BAMNC_TEST (Banc de test)

W u,u_. [Construction de bateaul 7 _Hise en place gccessoires \Construction du prota) (affectéq a 100%)
— -

Prét. 05/04/2019  15:58:26

Affichage de type « Taches »

Nota : sur les projets protégés par mot de passe a I'ouverture, le nom de tache est caché.

’L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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~o Charge consolidée multi-projets - m] x

Du: 01/06/2018 % Site: <Touss o] o - Projet: -
c Rafraichir
Au: 01/10/2018 & Equipe:  <Toutes> h Inclure ressources inactives

Graphe de charge : Meétier: <Tous les métiers> | Détails par plage horaire . Cumuls: Cumul par mois -
522 524 525 526 527 528 529 530 531 532 533 534 535 536 537 538 539 j
juin-18 juil-18 aol.-18 sep.-18
04 11 Al 25 02 (2] 16 22 13 20 27 L} 10 A7 24
Cumul par mois 250541654336 h 14331312 h 144/288 h "
200%:
150%:
100%: M
50%
IBU (tvan BUISSON) 250%.
200%:

[T ] NN [NNANNL NRNAN. NANAN) (AN

A A LA~

i 7]
Tableau des tiches affectées aux ressources : Details : Tableau des taches - || Cacher taches terminées EB
- Ressource —|= Projet —|= Daossier —‘= Tache —|=Affectatmn —|Trava\\ prévu ‘Trava\\ allouél‘ Début —‘= Fin —|= Fin M ”‘
ABC [Alfrad LEBEC) Conctruction de bat 1234548 2-Etudespréli irec (\Etude d'un batsau) 502 4200k 22000 010872007 00:00 1741042017 18:00 -
ABC (Alred LEBEC) Faire une maison ZZTOP 4 - Faire les plans (\Phase conception) 100% 60,0 h 60,0 h 01/09/2017 00:00 12/09/2017 12:00
ABC (Alfred LEBEC) Construction de bateau 12345AB 11 - Ecriture documentation (\Etude d'un bateau) 20% 400,0 h 133,6 h 03/01/2018 09:00 03/05/2018 14:51
ABC (Alred LEBEC) Construction de bateau 12345AB 6 - Construction de la coque (\Construction du proto) 80% 4100 h 410,0 h 11/02/2018 18:00 16/05/2018 0830
ABC (Alred LEBEC) Construction de bateau 12345AB 7 - Mise en place accessoires (\Construction du proto) 50% 2000 h 200,0 h 16/05/2018 08:30 25/07/2018 0830
ABC (Alfred LEBEC) Test MAN KX3456 7 - BBB - Etudes (\BBB - 5/M - EXTERNE) 100% 40,0 h 40,0 h 06/07/2018 10:00 13/07/2018 10:00
ABC (Alfred LEBEC) Test MAN KH3456 17 - CCC - Etudes (WCCC - 5/M - EXTERNEZ) 100% 150,0h 150,0h 06/07/201810:00 01/08/2018 18:00
ABC (Alfred LEBEC) Test MAN KX3456 9 - BBB - Vérification (\BBB - 5/M - EXTERNE) 100% 200h 20,0 h 27/07/2018 10:00 31/07/201816:00 08/08/201
ABC (Alfred LEBEC) Test MAN KH3456 20 - CCC - Corrections (WCCC - 5/M - EXTERNEZ) 100% 20/08/201812:00 20/08/2018 12:00
ABC (Alfred LEBEC) Projet CHF DD_US_ 11 1-Remiserapport 1 100% 200h 20,0 h 01/01/201900:00 (04/01/2019 12:00
ABC (Alfred LEBEC) Exemple projet études  WXC33 3 - Etude préliminaire (\Etude ) 100% 160h 16,0h 01/03/201900:00 04/03/2019 18:00
ABC (AKred LEBEC) Exemple projet études  WXC33 4 - Etude détaillée sur le fond de la forme et aut (\Etude ) 100% 40,0 h 40,0 h 04/03/2019 18:00 11/03/2019 18:00
ABC (Alfred LEBEC) Exemple projet études  WXC33 5 - Consultations (\Etude ) 100% 40,0h 40,0 h 11/03/2019 18:00 19/03/2019 18:00
ABC (Alfred LEBEC) Exemple projet études  WXC33 & - Bilan études (\Projet Exemple Etudes) 100% 200h 20,0 h 19/03/2019 18:00 22/03/201912:00
ABC (Alfred LEBEC) Exemple projet études  WXC33 8 - Rapport interne (\Rapport) 100% 80h 8,0h 22/03/201912:00 25/03/2019 12:00
ABC (Alfred LEBEC) Exemple projet études  WXC33 9 - Rapport final (\Rapport) 100% 80h 8,0h 25/03/2019 12:00 26/03/201912:00
BANC_TEST (Banc de test) Construction de bateau 12345AB 7 - Mise en place accessoires (\Construction du proto) 100% 2000 h 16/05/2018 08:30 25/07/2018 08:30
1B {lvan BLISSORD Conctruction ds bat 1234548 2-Etudecprdli irec (\Etude d'un batesu) 509 4200k 20004 0L08/201700:00 1741042017 18:00
IBU {van BUISSON) Construction de bateau 12345AB 3 - Etude des plans (\Etude d'un bateau) 60% 680,0 h 255,0h 17/10/2017 18:00 03/01/2018 0%:00
IBU {van BUISSON) Etude marketing X34 2 - Etude de marché national (\Etude marketing produit XX34)  33% 81,0h 31,0h 01/06/2018 00:00 12/06/2018 11:00
IBU {van BUISSON) Etude marketing K34 3 - Etude marché international (\Etude marketing produit XxX34) 30% 100,0 h 55,2 h 01/06/2018 00:00 11/07/2018 08:00
IBU {van BUISSON) Etude marketing X34 4 - Ecriture rapport (\Etude marketing produit XX34) 100% 130,0 h 118,2h 11/07/2018 08:00 31/07/2018 1&:11 -
a »
Prét. 05/04/2019  16:05:52
-
Affichage de type « Tableau »
~o Charge consolidée multi-projets - m] x
Du: 01/06/2018 2 J sice: <Touss - Trigramme : - - . - mEB
Au: 01/10/2018 3 Equipe:  <Toutes> hd Z Inclure ressources mact -y
Graphe de c;arge . Métier: <Tous les métiers> = || Détails par plage horaire Cumuls: Cumul par mois =
522 524 525 526 527 528 529 530 531 . 532 533 534 535 536 537 538 539 j
juin-18 juil-18 aol.-18 sep.-18
Cumul par mois o 1€§'mg'4fn L = = 43%312 h = L = = = = 14432'13"55 h L i 2 S
i
l% M

IBU (lvan BUISSON)

NN NHN
LTI | T

(LTI T LT
Absences ressources et fermetures sites : Details : Absences/Conges/Fermetures S ~ EB
522 524 525 S26 527 528 529 530 531 532 S33 534 S35 536 S37 538 q
juin-18 juil-18 aol-18 sep-18 q
04 11 AL 25 02 03 15 22 30 0f 13 20 21 03 1p A7 22
IBU (\vag BUISSON) [Site France] Pont (1 51012018) [Site Fran| «
i 4 [ -
. | Congés payes (02/07/2018 - 08/07/2018) RTT (2F/08/2018 - 02/09/2018)
— —
|ABC (Alfred LEBEC) [Site France] Pont (15/08/2018) [Site Fran|
- -
RTT (20/08/2018|- 26/08/2018)
—
BANC_TEST (Banc de test) [Site France] Pont (15/08/2018) [Site Fran|
W I il
p
Prét. 05/04/2019  16:06:27

Affichage de type « Absences et fermetures site»

Visual ft‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

o= Page 117/192
projet  Apd= Copyright APYDAE 2006-2023 age 117/19



=& Charge consclidée multi-projets

Du: D1/06/2018 % Site: <Tous> ~ Trigramme: ABC - Projet: - (a1 | & |
Au: 01/10/2018 5 Equipe: <Toutes> T Inclure ressources inactives m
Graphe de charge : Métier: <Tous les métiers> = || Détails par plage horaire . Cumuls: Cumul par mois -
522 524 525 526 528 529 S30 S 532 533 S34 535 S36 =T 538 539 j
juin-18 aol.-18 sep.-18
0 1 1B 25 0z o 1 2 3 o 2 2 i o 12 17 28
Cumul par mois. 165/336 h

'ABC (Alfred LEBEC)

IBU (ivan BUISSON)

BANC_TEST (Banc de test)
W

N
Agenda de ABC (Alfred LEBEC) :
[Construction de bateau] 7 - Mise en place accessoires (\Construction du proto) (affectée a 50%) -

[Test MAN] 7 - BBB - Etudes (\BBB - 5/M - EXTERNE] (affectée 3 100%)
[Test MAN] 17 - CCC - Etudes (WCCC - 5/M - EXTERME2) (affectée & 100%)

Détails : Agenda ressource

ABC, samedi 07/07/2018 (W.E.) : Jour non travaillé..,

ABC, dimanche 08/07/2018 (W.E.) : Jour non travaillé...

ABC, lundi 09/07/2018 : Charge a 250%
[Construction de bateau] 7 - Mise en place accessoires (\Construction du prote) (affectée a 50%)
[Test MAN] 7 - BBB - Etudes (\BBE - 5/M - EXTERNE) (affectée & 100%)
[Test MAN] 17 - CCC - Etudes (WCCC - 5/M - EXTERNE2) (affectée a 100%)

ABC, mardi 10/07/2018 : Chargé a 250%
[Construction de bateau] 7 - Mise en place accessoires (\Construction du prote) (affectée a 50%)
[Test MAN] 7 - BBE - Etudes (\BBEB - 5/M - EXTERME) (affectée 3 100%)
[Test MAN] 17 - CCC - Etudes (WCCC - 5/M - EXTERNE2) (affectée a 100%)

ABC, mercredi [§ : Chargé a 250%
[Construction de bateau] 7 - Mise en place accessoires (\Construction du prote) (affectée a 30%)
[Test MAN] 7 - BBB - Etudes (\BBB - 5/M - EXTERNE) (affectée 3 100%)
[Test MAN] 17 - CCC - Btudes (\CCC - 5/M - EXTERNE2) (affectée a 100%)

ABC, jeudi 12/07/2018: Charge a 250% =

Prét. 05/04/2019  16:10:07

Affichage de type « Agenda » (aprés clic sur le graphe de charge de IBU le 17/07/2015)

Le bouton = permet d’afficher les tableaux des données extraites (ainsi que les heures
prévues/réalisées) ; tableau classé par jour, tableau classé par mois, tableau classé par projet,

tableau classé par taches. Ces 4 tableaux sont exportables vers Excel.

Tableau de la charge consolicée : L] lgnorer les Week-ends Tableau de la charge consolidée par mois :
7 bste Ressou rces Projets et Taches affectés " Charge | M THewres "o ey | Heres Ll wois - Ressources M Projets affectés P ML
o | disponibles | prévues - o | réalisées | disponibles | prévues | réalisées
[XX34 -- Etude mavkmlng] 3 - Etude marché international (\Etude marketing _ 12345AB -- Construction de bateau -
duit XX34) & 30° fév-2023 ABC (Alfred LEBEC) 123456 -- ProjetTESTcharge 720h 2457h
05/03/2023 1BU (ivan BU [123456 - PvmetTESTzhavge] 2- Tache A (\Recap) & 80% 998765 -~ ProjetTES Tcharge?
(998765 -- ProjetTESTcharge2] 2 - Tache AA (\Recap) 2 80% WZMSAB _- Construction de bateau
" - Etude marketing
30634 - Etude marketing] 3 - Etude marché intemational (\Etude marketing 2 R brevss ProjetTESTcharge GLUEINN 2720 0o
produit XX34) & 30% 998765 -~ ProjefTES Tcharge2
06/03/2023 IBU (lvan BU [123456 -- ProjetTESTcharge] 2 - Tache A (\Recap) 3 80% 80h 152h  72h 1234588 —- Construction de bateau =
998765 -- ProjetTESTcharge?] 2 - Tache AA (\Recap) 3 80% omme 1010k 16351k 250h
X34 - Etude marketing] 3 - Etude marché intemational (\Etude marketing Tableau de la charge consolidée par mois et par projet ;
produit X34) 2 30% P P = P =P P 8 “Heures [ Heures
07/03/2023 IBU (lvan BU [123456 - ProjetTESTcharge] 2 - Tache A (\Recap) & 80% 80h 152h  72h BT s e | DR s EEEED eSS R e
998765 -- ProjetTESTcharge2] 2 - Tache A (\Recap)  80% 2- Sui e projt (\tuce dum batean) =
‘o - Suivi de projet (\Etude d'un bateau;
fér-2023 ABC (Alfred LEBEC) 1234548 Construction debateau EnCours 15 g *PIS BRSO S tentd %45h
[XX34 - Etude marketing] 3 - Etude marché intemational (\Etude marketing R
produit XX34) 4 30% fév-2023 ABC (Alfred LEBEC) 123456 ProjetTESTcharge En Cours = T"he B (\Rmn) 936h
08/03/2023 18U (ivan BU [123436 - ProjetTES Tcharge] 2 - Tache A (\Recap) & 80% 30h 152k 72h 30h = Tache B (Recap)
[998765 -~ ProjetTESTcharge?] 2 - Tache AA (\Recap) 4 80% fév-2023 ABC (Alfred LEBEC) 098765 ProjetTESTchargel Stoppé 3 - Tache BB (\Recap) 576h
162023 1BU (van BUISSON) 12345AB  Construction debateau En Cours 4~ Etude des plans (\Etude d'un bateau) 56h 120h
[XX34 -- Etude marketing] 3 - Etude marché international (\Etude marketing fév-2023 IBU (lvan BUISSON) XX34 Etude marketing En Cours 3 - Etude marché international (\Etude marketing | 192h
SRS AR $60-2023 1BU (van BUISSON) 123456 ProjetTESTch: EnC 2-Tache A (R 51,2h -
09/03/2023 1BU (ivan BU [123436 - ProjetTESTcharge] 2 - Tache A (\Recap) 3 80% 30h  152h  72h son [ e (van ) Tejetis icharge hLours ache A (Recap} Tesanl 260n
[998765 - Projet TESTcharge?] 2 - Tache AA (\Recap) 4 80% omme 3 A
Tableau de la charge consolidée par mois, par projet, par tche :
[XX34 -- Etude marketing] 3 - Etude marché international (\Etude marketing [ ¥ [ * H. ¥ He
roduit XX34) 3 30% " Mois | Ressources | Dossier | Projetsaffectés ‘ Etat Projet | Taches affectées €OTPT | e0TP2 ‘ e e
10/03/2023 18U (ivan BU [123456 - Projet TES Tcharge] 2 - Tache A (\Recap) & 80% 80h  147h  6Th 80h L
(998765 -- ProjetTESTcharge?] 2 - Tache AA (\Recap) 2 80% fév-2023 ABC (Alfred LEBEC) 12345AB Construction de bateau En Cours 2 - Suivi de projet (\Etude ¢ 720h
[XX34 - Etude marketing] 3 - Etude marché intermational (\Etude marketing fév-2023 ABC (Alfred LEBEC) 12345AB  Construction de bateau En Cours 12 - Ecriture documentatio 25h
produit XX34) & 30% “o .
1170312023 18U (van BU g G Teharge2) 2 - Tache AA (\Recap) 3 0% 30h 162023 ABC (Alfred LEBEC) 123456 ProjetTESTcharge EnCours  2-Tache A (\Recap) codeAl  codeA2 360k
fév-2023 ABC (Alfred LEBEC) 123456 ProjetTESTcharge En Cours 3 - Tache B (\Recap) codeBl  codeB2 576h
50634 - Etude marketing] 3 - Etude marché intemational (\Etude merketing 162023 ABC (Alfred LEBEC) 998765 ProjetTESTcharge2 Stoppé  3-TacheBB (Recap)  codeBB1 code BB2 S76h
produit XX34) & 30% 16-2023 1BU (vanBUISSON) 12345AB  Construction de bateau En Cours 4~ Etude des plans (\Etude oct1-111  CIl1-111 56h 120h
12/03/2023 1BU (van BU 1ggg765~ ProjetTESTcharge2] 2 - Tache AA (\Recap) 4 80% -
fév-2022 IBU (Ivan BUISSON) X34 Etude marketing En Cours 2 - Etude marché internatic 192k
[XX34 -~ Etude marketing] 3 - Etude marché intemational (\Etude marketing 162023 BU (ivan BUISSON) ZZZR123134 Projet CAPSA 2- Suivi de projet (\Projet | 10h
produit XX34) 3 30% fév-2022 IBU (lvan BUISSON) 123456 ProjetTESTcharge EnCours  2-Tache A (\Recap) code Al code A2 512h
13/03/2023 1BU (ivan BU 30h 88h  08h
(vanBU fogg7g5 - ProjetTESTcharge?2] 2 - Tache AA (\Recap) a 80% fév-2023 1BU (lvan BUISSON) 998765 ProjetTESTcharge2 Stoppé 2- Tache AA (\Recap) code AAT code AA2 512h
-2023 ABC (Alfred LEBEC) 1234348 Construction de bateau En C: 2- Suivi de projet (\Etud 1840h
[XX34 -~ Etude marketing] 3 - Etude marché intemational (\Etude marketing mar (A ) onstruction de bateau on Cours uivi de projet (Etudec g
14/03/2023 1BU (ivan BU %“;;?;‘:L:%T{hwm 2-Tache A (Recep) 3 80% 30h 72h -08h  -100% 120h || mar-2023 ABC (Alfred LEBEC) 12345AB  Construction de bateau EnCours 3~ Etudes préliminaires (\€ 200h
mar-2023 ABC (Alfred LEBEC) 1234548 Construction de bateau En Cours 12 - Ecriture documentatio 6k 320h
X34 - Etude marketing] 3 - Etude marché intemational (\Etude marketing
15/03/2023 1BU (ivan BU produit XX34) 3 30% 30h 14h -66h  -820% mar-2023 ABC (Alfred LEBEC) 123456 ProjetTESTcharge EnCours  2-Tache A (\Recap) code Al codeA2 ATk
™ | mar-2023 ABC (Alfred LEBEC) 123456 ProjetTESTcharge EnCours  3-Tache B (\Recap) code Bl code B2 147.2h
Somme 10160h  16351h 6193k 24600l mar-7093 ARC Alfred | FREC) 088765 ProietTFSTeharne? Snné 3-TacheRRNRecam  code RR1 cnde RR? 1360k hd
Moyenne 140% 430% Somme 16351h 2460h

f ‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Il est également possible d'ajouter la charge induite par I'ajout d'un projet ou plusieurs projets
inactifs. Ceci est particulierement utile par exemple pour voir quel serait I'impact sur la charge de
travail d'un ou plusieurs projets prévisionnels

Pour choisir les projets inactifs a prendre en compte, il suffit d'appuyer sur le bouton m et de
choisir les projets dans la liste déroulante, éventuellement préfilirée avec un choix "d'état" des
projets a choisir (abandonnés, devis, terminés, etc...), (voire tous les projets devis par exemple)

pour les ajouter dans le tableau du dessous.

“o Projets inactifs & ajouter 3 la charge de travail

Etats des projets :

Devis

O — Supprimer

Projet inactif : Projetinactifl -
Liste des projets inactifs a ajouter a la charge de travail :
. . Date début Yoir
Projet Etat projet S impal:tl»
I Projetlnactif1 Devis 01/10/2019EEINES
SansNom18-30 taches Abandonné 03/09/2019

La charge de travail correspondant a ces projets s'affiche alors en bleu sur le graphe de charge

0]

ou: ovoszors - (N st <Tous> ~ Trigramme: - Projet - EHEER
afraichir -
Au: 30/11/2019 5 Equipe:  <Toutes> /| Inclure ressources inactives
Graphe de charge : Métier:  <Tous les métiers> = B e bt et Cumuls: Cumul par mois - nElEE
518 520 521 S22 S23 S24 S25 S26 S27 528 S29 530 S31 532 S33 S34 S35 S36 S37 538 539 S40 541 542 543 S44 545 546 547 S48 5
mai-19 juin-19 juil-19 aol.1% sep.-19 oct-19 nov.-19
| 96, ] 83,00 AT, 40 38, T 1830 02,09 000 14 1 LA PN A ¢
Cumul par mois —J201/304 h 2451160 h 77320 h 1760352 h 163336 h TB21368 h EFTEREN

«

IBU (hvan BUISSON)

‘ ]

ks N

i

iI_H_| [T

T

(T AT

el o o ol ][ TTL (T[T

ABC (Alfred LEBEC)
|

o !

R L

mmE

1

EEEEEN [

Détails : Taches Gantt

«| Cacher tiches hors plage

I

’Hstkanban] T-7777Y

(777777 (affectée 3 8l

) Etats des projets:  Devis

] Construction de bateau] 9 - Esfais
i E—

T Stianbanl 8 - 8333383883 (afectée 3 po% Projet inactif : Projetinzctif] -
‘Uslkanban] - 11111111 (affectée 3 8§%) Liste des projets inactifs a ajouter a la charge de travail :
(s [Tstkanban] 4 - 444444444444 (affectpp 2 8 Projet Etet projet Dﬁifﬂi‘;“t ‘:;'E’EJ »
pg[Tstkanban] 6 - 6666666666656666 aﬁ-e Projetinacti] Devie o1/10/20 1 I
[PriTacheRepetitive] 2 - Exemple de tac SansNom18-30 taches Abandonné 03/00/2019

-

| Taches affectées aux ressources : ~ o Cacher tiches terminges ou achevees > E

i S18 520 S21 522 523 524 525 S26 S27 528 5289 530 S31 532 S33 534 535 536 S37 533 539 S40 S41 S42 543 S44 545 S46 847 S48
mai-19 juin-19 juil-18 ao0l.-19 sep.-19 oct-19 nov.-19

| 95,1 { 7.0 NI 4.0 0815, 2,05 19..38..0 UENL) LN TN £ 1 SN PPN LA €

1BU (lvan BUISSON)

- I (] il —
Ftude marketing] 3 - Etude marché international (\Etuds & Projets inactifs 3 ajouter 3 Is charge de travail %
[Projet exeme\e 3 - Etude 1 (Phase préliminaire) (effe

— Supprimer

@[Etudgmarketingl 5-

Construction
i .

| ivraison rapport (\Etuds
e bateau] 10 - Essais e
ieHeures3elonCat] 2
[Construction de bateal

marketing produit XX34)
mer (\Essais) (affectée
111111111111 (Recap]
] 12 - Recette client (\Etu

100%)

affectée a 100%)

(affectée 2 100%)
e dun bateau) (affectée

a 100%)
[Projetinactifi] 4 - Tache
=

nactived (affectée a 50%

[TestPa 5
ABC (Alfred LEBEC)
¢b AL il

(Prét

02/07/2019 17-18:22

Il est possible d'ajouter et supprimer plusieurs projets inactifs sur la petite fenétre de choix des

projets inactifs, qui reste en avant-plan.

Il est également possible de sélectionner dans la liste plusieurs projets inactifs (préfiltrés selon leur
état), de modifier leur date de début de projet, et de cocher/décocher la colonne "Voir impact" pour

voir I'impact de ces projets sur la charge de travalil

.'_;—;—uli (j‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.25 Vue de la charge des ressources (homme-mois) selon leur métier

Cette vue est accessible depuis le menu de la fenétre principale ;

il.| Charge consolidée =ures Réalisées

! m Charge ressources consclidée multi-projets

Charge en hormmes-jours, par métier

Cette vue permet de visualiser pour une période donnée, le nombre de ressources nécessaires par
type de métier (métier actuel des ressources)

o nombre de ressources métier réelles disponibles (courbe noire)

o nombre de ressource métier réelles affectées sur les taches de projets actifs (barre
rouge)

o nombre de ressource métier « virtuelles » affectées sur les taches de projets actifs (barre
bleu foncé, additionnée a la barre rouge)

E Charge et besoins de ressources par métier

Du: 01/01/2021 Site: <Tous> =
Au:  01/06/2021 Equipe: <Toutes> - o
< Tous les métiers>

i i Wcheteur
Métier: =Tous les métiers=, Site : <Tous=, Equipe : =Toutes= Buyer

m Dizponibilités ressources réelles — Ressources réellelcommercial Ressources sur projets inactifs

16 ressources

T{T{TTTTTH?&—TTTTTTT“

IVetier test
12 ressources [Technician

[Technicien
10 ressources |

8ressources

Gressources |

4 ressources

2ressources

04 11 18 25 )] 08 15 22 01 1] 15 oy iz 05 12 19 28 03 10 17 4 3
jan-21 fév.-21 mar.-21 awr.-21 mai-21 j
51 52 53 54 55 56 57 58 59 510 S 512 513 514 515 516 SI17 518 519 520 521 5]

Prét.

En pratique, la vue du nombre de ressources métier disponibles dépend des congés des
fermetures de site, et de I'état d’activité de la ressource en fonction de la date

Cette vue est imprimable ou copiable pour I'insérer dans un autre document.

Les ressources "virtuelles" (en bleu) correspondent aux ressources-métier génériques, encore
anonymes mais affectées sur les projets actifs.

L’intérét de la vue est de déterminer le besoin en ressources-métier pour les mois a venir, lorsque
les projets actifs passent du stade de devis au stade productif.

1sual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Il est également possible de visualiser la charge supplémentaire liée aux projets inactifs, a choisir
aprés appui sur le bouton

Il suffit ensuite de choisir le projet inactif, préfiltré par exemple selon son "état" (devis, etc...) et de
voir immédiatement I'impact sur la charge de travail (en bleu). Dans cette liste, on peut sélectionner
plusieurs projets et cocher/décocher la colonne "voir impact" et mettre a jour leur date de début.

SSOUrCEs par metier - O *

—

o Charge et besoins de resso
| Du: 01/05/2019 Site: <Tous>» -
c Rafraichir PMeétier : <Tous les métiers> - m EE
| Au: 02/10/2019 Equipe:  <Toutes> v
Meétier : <Tous les métiers=, Site : <Tous=, Equipe : <Toutes= |
— : Dizponibiltés ressources réelles s Ressources réelles - Reszources virtueles : Ressources sur projets inactifs

15 ressources —L
14 ressources 4 —

i 18t

11 ressources ~o Projets inactifs a ajouter 3 la charge de travail |
10 ressources Etats des projets: Devis -
9 ressources Projet inactif : Projetinactifi -

8 ressources Liste des projets inactifs a ajouter a la charge de travail :
Fy =

= z A
Date début Voir |

7 ressources Rkt -‘ flatprorel o projet | impact
6 ressources I PProjetinactifl Devis 01/08/2019 v i+

5 ressources
-
| |

4 ressources

3 ressources

2 ressources

1 ressources

01 08 15 22 28 05 12 19 25 0z 09 16 23 30] |
mai-19 juin-1% juil-1% aoli.-19 sep.-19 oq |
518 520 S21 522 523 524 525 526 527 528 529 530 53 532 533 534 535 536 537 538 538 S4| |

Prét.

Les données affichées sont disponibles en tableau a I'aide du bouton

) Données de la charge des ressources par métier

Ignorer les WE Ex
porter
Données charge ressources par métier : -
- Eessourr_es Eessources Eessources - Total - H - Heures - Heures - Heures - 'E o
Date réelles virtuelles sur projets  |Ressources di Eu r'EI:I prévues prévues prévues Ecart (CBZ) »
. affectées . affectées ) inactifs . affectées . ispeniies . (ress. virt.) . (ress. réelles) . (total) . )
£ 01/01/2021 1,28 1,28 320h 103h 103 h -218h -BB0% -
02/01/2021
03/01/2021
04/01/2021 3,48 3,48 1200 h 279h 279h -922h -TI0%
03/01/2021 3,48 3,48 120,0 h 279h 279h -922h -TID%
06/01,/2021 2,68 2,68 1080 h 215h 215h -86,5h -80,0%
07/01/2021 3,48 3,48 1200 h 279h 279h -922h -TID%
08/01/2021 3,48 3,48 1200 h 279h 279h -922h -TIO%
08/01,/2021
10/01/2021
1170172021 2,08 2,08 1120k 16,7 h 16,7h -953h -850% -
Somme 12 480,0 h T6,0h 992.5h 1068,5h -11419h
Maoyenne 0,82 0,06 0,00 0,28 -66,0 %
Le bouton Exporter permet ensuite d’exporter ce tableau vers Excel
Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Le bouton permet d’afficher dans un tableau hiérarchique les données réparties par site et
métier :

ﬁ Données de la charge des ressources répartie par site et métier

Ignorer les jours sans disponibilité (WE, lignes vides...)
Eionnées charge ressources par si‘te,-fméiier : . . . . . . . . .
@ - ﬁes)sources Egssources ﬁessources - Total - Heures - H?ures - H)eures - H?ures - 'Ecar‘t
Date reelle's VII‘tUE”'ES sur prOJE‘ES Ressour'ces {eis prévues prévues prévues Ecart %) e
m i i affectées ~ affectées i inactifs i affectées i ] (ress, virt.) i (ress. réelles) i (total) i i
-1 TOTAL 12 480,0 h 760h 9925 h 10685h -114115h -
+ <S5ans Site> 8640 h 2012 h 291.2h -572.8h
+ Site France 82600 h 760h 617.2 h 693.2h -75668h
+ Site US 16440 h -16440h
+ Bmax France
+ Port Abidjan 8640 h 840h 84,0h -780,0 h
+ Meda realisation
-] GIPAL 8480 h -848.0h
ﬂ <Sans métier>
= Ingénieur
2 Acheteur
ﬂ Commercial
%= Technicien
ﬁ Buyer
. Engineer
2= Technician
- Ba Metier test 8480 h -8480h
&= 04/01/2021 80h -80h -100,0%
&= 05/01/2021 30h -g0h -100,0%
] 06/01/2021 80h -80h -100,03%%
] 07/01/2021 80h -80h -100,03%% -

Le bouton Exporter permet ensuite d’exporter ce tableau vers Excel
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6.26 Saisie journaliére des heures réalisées sur feuille mensuelle

La saisie des heures réalisées sur tache se fait en cliquant sur le bouton Saisir les heures depuis la
fenétre principale de I'application.

La fenétre affiche alors une vue mensuelle jour par jour des heures déja réalisées par la ressource
loggée, sur les taches des projets. Cette vue est mise a jour a l'aide du bouton Rafraichir. En mode
super utilisateur, on peut sélectionner une autre ressource, pour faire par exemple des corrections.

Les cases en bleu correspondent aux journées d’absence prévues pour la ressource (Cf 6.4.5) et
en gris, aux jours non travaillés.

L'utilisateur a la possibilité d’ajouter des taches projet au tableau de saisie en ajoutant de nouveaux
projets depuis la liste de choix des projets, et aprés appui sur le bouton Ajouter ce projet.

A noter que les taches listées correspondent aux taches sur lesquelles est affectée la ressource.
En décochant la case « Ajouter uniquement les projets actifs ou la ressource est allouée» (cochée
par défaut), l'utilisateur a alors la possibilité de choisir n’importe quel projet a ajouter.

La saisie des heures s’effectue par clic sur la case correspondant a la date affichée en colonne de
tableau, et en validant la saisie par la touche ENTREE (ou en passant a une autre case ou ligne).
La feuille totalise en sommet de colonne le total journalier des heures réalisées, le total
hebdomadaire et le total mensuel pour le mois choisi, ce qui permet de contrdler par exemple que
'on ne dépasse une valeur maximum par jour (affichage en rouge dans ce cas).

Le responsable projet a également la possibilité de bloquer les saisies pour des dates antérieures a
une date précise, par exemple, la date du mois précédent. Cette date est paramétrable dans la
configuration de l'application (Cf 7.8). La date de blocage s’affiche alors en haut du tableau des
heures et I'utilisateur ne peut plus saisir ou modifier les heures réalisées antérieures a cette date.

La premiére ligne affiche jour par jour le total journalier des heures en dépassement (en rouge) ou
en manque, par rapport a la plage horaire et les congés de la ressource.

Selon ses droits et la configuration de I'application, I'utilisateur peut également saisir le taux
d’achévement de ses taches (bien qu’en principe, c’est plutot au chef de projet de le faire).

Il est possible d'empécher la saisie des temps sur les projets inactifs et d’afficher le contenu du
champs txt1 derriére le nom des taches (code ERP de la tadche par exemple) (Cf 7.8)

1D Saisie des heures réalisées dans le mois

A Outls @ Aide  Apropos..
’C‘S Mois : janvier-2021 = Site: <Tous> ~ Ressource : [BU - @ Ivan BUISSON &
=] Equipe:  <Toutes> - Inclure ressources inactives | & 123456, Ingénieur
Inclure ressources matérielles i)
Ajouter uniquement les projets actifs ou |a ressource est allouge n N Jour chémé:
s . janvier-2021 Jour d'absence: [ |
Cacher les tiches terminées ¥ Cacher les projets transversaux R S 200 Jour de présence except.: [
Cacher les taches non affectées 2 la ressource | Ignorer les projets inactifs e T
Cacher les tiches & faire dans 30 jours Jour ouverture except. site: I
Rechercher:
Saisie des heures réalisées dans le mois :
. A . o | Realise |30 si 52 5
Taches projet Actif| champTert | P9 | Reste | Prewu | Realist | Prevu | Realist | oo | ven |som | dim | lun. | mor. | mer | jew. | ven. |sam. |dim. | tun. | mar | mer | jeu. | ven.
achévmt| afaire | tiche tache | ressource |ressource | o0 |00 (0 o os los los o7 los los |10 |11 |12 |13 |2 |1
Dépassements -1380h 8,00 -500 -8,00 -500 -8,00 8,00 -8,00 -8,00 -8,00 8,00
Cumul hebdomadaire 60h 0,00 600
Curnul journalier 60h 3,00 3,00 |-
=11 Construction de bateau v 60h 300 300 -
2~ Etudes pré Etude dun batesut) V| OTP_Enattents  100% 1400k 830h  700h  530h
3 - Etude des plans (Etude d'un bateau) v w1 40%  1560h 2800k  1895h  1222h  655h
4- Approvisionnement des pieces (Etude d'un bateau)) V| zerzer 0% 210k 20h  40h 1,00 3,00
6 - Construction de la coque (Etude d'un bateau\Construc [ 1% 99,0h  1000h 35h &5h 20h 2,00
7 - Mise en place accessoires (Etude d'un bateau\Construc [/ 1000h 1000k Ceci est un commentaire de l'utilisateur ce jour |2
9 - Essais 3 quai (Etude d'un bateau\Essais\) v 1% 990h  1000h 20h 1000k 20h
10~ Essais en mer (Etude d un bateau\Essaisy) v 1% %00k 10000h . 40h 1000k . 40h
11 - Ecriture documentstion (Etude d'un bateau) v 20 160,0h  2000h 240k
12 - Recette client (Etude d'un bateaut) v 101h 101k 10,1h
13 - Livraison client (Etude d'un bateaul) v
-1 Etude marketing v
2 - Etude de marché national (Etude marketing produit XX [ 40%  S46h 910k 380k 910h 380k
3 - Etude marché intemational (Etude marketing produitX [ 50%  60h 1200h  730h  &72h  330h
4 - Ecriture rapport (Etude marketing produit XX34) v 1% 396h  400h
5 - Livraison rapport (Etude marketing produit XX34\) v 10%
+ I Implantation centrale solaire v
#13 Projet TEST v M
4 »
Prec
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Les boutons Replier ou Déplier permettent d’enrouler/dérouler I'arborescence des projets affichés.

Les taches affichées dans le tableau correspondent aux taches sur lesquelles des heures ont été
réalisées par la ressource. En cochant « Scruter tous les projets » on force la fenétre a scruter tous
les projets (actifs ou non, selon la coche « Ignorer les projets inactifs ») a la recherche d’heures
réalisées par la ressource, méme si cette derniére n’est pas affectée au projet.

D’autres coches permettent de cacher les taches terminées ou celles des projets transversaux
La valeur minimum saisie dans les cases du tableau est 0.01h, soit 36 secondes.

Lorsqu’une tache est devenue récapitulative, il n’est plus possible de saisir des heures réalisées
dessus, excepté 0 heure. De méme lorsqu’une tache a été supprimée

Il est possible de saisir des heures sur une tache terminée, aprés message de confirmation.

Les taches terminées sont barrées et elles sont cachées par défaut (coche « cacher les taches
terminées »)

Par défaut, on n’affiche pas les taches ou la ressource n’est pas allouée (coche « cacher les taches
non affectées a la ressource »). De méme, par défaut on n’affiche que les taches a faire dans les
30 jours. De plus, il est possible d’empécher la saisie des heures sur des tadches d’'une certaine
catégorie (Cf configuration de I'application)

La fenétre de saisie des heures est imprimable et exportable vers Excel (depuis le menu
« Outils »). L'export est réalisé avec le nom et chemin de fichier suivant:

<Nom repertoire install>\Export Feuilles Mensuelles\annee\mois\feuilleMensuelle_trigramme.xls
(exemple : C:\VisualProjet\Export Feuilles Mensuelles\2015\mars\ feuilleMensuelle _IBU.xIs)

Le champs « rechercher » permet d’isoler les lignes concernées (recherche du nom de projet, du
numéro de dossier, du nom de tache et du champ Txt1)

Un clic droit sur une tache permet d’afficher le menu contextuel suivant, afin de visualiser le
planning projet, ajouter des commentaires a la tache, a I'historique projet ou gérer les congés ;

0 Saisie des heures réalisées dans le mois

b Apropos ...
P /\ Mois: janvier-2021 % Slte: <Tous> ~ Ressource : 18U - @ Ivan BUISSON ﬂ
< B Equipe:  <Toutes> - Inclure ressources inactives 123456, Ingénieur
Inclure ressources matériclies i)
Ajouter uniquement les projets actifs ol la ressource est allouge g Jour chémeé:
P . janvier-2021 Jour dabsence: |
e I eI e —— Szl T Jour de présence except.: [
Cacher les tches non affectées 3 la ressource ] Ignorer les projets inactifs Jour fermeture site :
Cacher les taches 3 faire dans 20 jours Jour ouverture except. site : Il
Rechercher :
Saisie des heures réalisées dans le mois :
] Toue | Reste | Prévu | Reéalisé | Préw | Realise | Noons¢ | S0 Sl . 2 . -
Taches projet Actif | champTt! " i\ ! - ressource | ven. |sam. | dim. | lun. | mar. | mer. | jeu. | ven. |sam. |dim. | lun. | mar. | mer. | jeu. |ven.
m achévmt| afaire | tiche tache | ressource | ressource | 0 0 (05 (03 | as |os |o6 |07 los oo | i0 |11 |12 |13 |4 | 15
Dépassements -1380h -8,00 5,00 -8,00 -500 -8,00 -8,00 -8,00 -8,00 -8,00 -8,00
Cumul hebdomadaire 60h 0,00 6,00
Cumul journalier 60h 3,00 3,00 |-
=I5 Construction de bateau v 60h 3,00 3,00
2 Etudes pré s — o 0 1400h  830h 700h 53,0h
3- Etude des plans (Etude d'{== Censulter le planning de ce projet 1560h  2600h  1695h  1222h  855h
4- Approvisionnement desp|  Voir/ajouter des détails et commentaires & cette tiche | 21,0h 210k 40h 1,00 3,00
6 - Construction dela coque | yop o ver dec siements 3 historique de ce projet %90h 1000h  25h 85h  20h 200
7- Mise en place accessoires 1000h  1000h
9- Essaic 4 quai (Etude dun | Gererles congés et sbsences 990h 1000h 20k 1000h  20h
10 - Essais en mer (Etuded' 990h 1000h  40h  1000h  40h
11 - Ecriture documentation (Etude d'un bateaul) v 0%  1600h  2000h 240k
12 - Recette client (Etude d'un bateaul) v 01k 101k 101h
13 - Livraison client (Etude d'un bateau\) v
= [ Etude marketing v
2 - Etude de marché national (Etude marketing produit ¥X: [v! 40%  546h 910k 380k  910h  330h
3 - Etude marché international (Etude marketing produit X (%! 50%  600h 1200h 730k 672k 330h
4- Ecriture rapport (Ftude marketing produit XX34\) v 1% 396h  400h
5 - Livraison rapport (Etude marketing produit XX34\) v 10%
4 Implantation centrale solaire v
4 Projet TEST v =
Al »
Prét.

Par exemple, I'utilisateur peut consulter ou ajouter des informations au champs détail de la
tache indiquant qu’il a placé un document a relire a tel lien, etc...
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L'utilisateur a également la possibilité de laisser un commentaire dans la cellule de pointage, par

clic droit sur cette derniére.

|Saisie des heures réalisées dans le mais :

[ Replier | . e S Reaiss | Reatisz | 328 |5 s28 s20 [ &
Degier | Taches projet Acit| 0 e | ke revu e | ey |dim. | lun. |mar. | mer. | jeu. | ven. | sam. | dim. | lun. | mer. (mer. | jeu. |ven. |sam. | dim. | lun. | m
achévme| tiche | tche | ressource | ressource | mensuel |Gy | [0 MErMER | JR | YRR <20 GO | B IR | Rt | IS, | veR fam A L
Dépassements 11400 3,00 2,00 8,00 800 ¢
Cumul hebdemadaire 220h 000 0,00 22,00
Cumuljournalier zon INNNNNNEENEEEE  :x z0 6w -
=11 Construction de bateau 185h 300 7,50 400 -
Etudes pest (Erude dun bateauly 100%  4200h  1003h 2000k 923h  80h — -
3- Etude des plans (Etudle d'un bateaul) 50%  6800h  1568h  2550h  1108h 40k | Voir/sjouterun commentare
4 App, decp (Etude d'un-bateau’) 100 % Chrana tiche
7~ Mise en place accessoires (Etude d'un bateau\Construc [¥]  50% 2000k 148h 145h
| s22 s | -
. | mar. | mer. | jeu. | ven. [sam. | dim. | lun. | mar. |mer. | jeu. | ven. |sam.|dim. | lun. [
5 Voir/sjouter un commentsire x [MICSR{NE S03R RO RI0R (SIS SES R1E (B8 SON R0
Dépassements 800 200 500 500 ¢
Cumul hebdomadaire Commentaires : 'ai terminé le document v Valider

Cumul journalier

[ 2 Etud (Etude d'un bateaul)
3 - Etude des plans (Etude d'un bateau')
4~ Apprevisi des pi [Etude d'un bateaut)

7 - Mise en place accessoires (Etude d'un bateau)\Construc

Ce commentaire est alors visible en info-bulle au dessus de la case (case qui devient jaune)

es heures réalisées dans le mais :

. . e | meaie | 526|527 s28 s20 [ -
= Tour | Prévu | Rédlisé | Prévu | Realisé | Realisé . )
dches projet Actif| o | o , | dim. | tun. | mar. | mer. | jeu. | ven. | sam. | dim. | lun. |mar. | mer. | jeu. |ven. | sam. | dim. | lun. |
| Depiier | schevmi) fache | lache | ressource | ressource | Mensuel | ) | o2 | 03 | 04 | 05 |06 |07 | 08 |09 |10 [ 11 [12 |13 |14 |15 |16
Dépassements 1140k 8,00 2,00 800 800 £
Cumul hebdomadaire 220h 0,00 22,00
Cumuljournalier zon INNEDNEENENEE v zo 6w -
=1 Construction de bateau 195k 300 750 4,00 -
2 Budecp (Etuded'un bateauly 00% 4200k 1003k 2000k 923k §0h 2,00
3 - Etude des plans (Etude d'un bateau) 0% 6300h 1363k 2550k 1108h  40h -
4 Aps desp et e ' bataautd 100 % Jai terminé le document
. g n . R
ainsi que dans la colonne « détails » de la feuille des heures réalisées
<& Heures réalisées sur les tiches projet - o %
™ . :
Du: 01/01/2017 ste:  <Tous> ~ Ressource: <TOUS> ~ Projet: Construction de bateau -
- C Rafraichir " 1 B
Au: 301272021 Equipe: <Toutes> ™ Heures réalisées sur la période : 3443 h [ | Afficher colonnes catégories projets
Période visu: T Métier: <Touslesmétierss = (i riodes .
(63 enregistrements)
" Ressource | Métier | Date réalisé ‘ Projet 7“0\5"{' Acit | Site (projet) | Dossier Tiche Realise | SO0 | Catégoriedetache | Titl tache 7"Txt2té:ha | Commentaires »
IBU (Ivan BUISSON) =5 Ingénieur  19/04/2018 _ Construction de bateau_IBU-Soft SitcFrance  123434B 10 Essais en mer 1.0h 110,00 € 09 - Suivi aprés mise en E
12345AB 2 Eh
1234588 3 ! Y
IBU (van BUISSON) =5 Ingénieur 11/07/2018  Construction de bateau IBU-Soft Site France  12345AB 9 Essais a quai 3,5h 38500 € 07 - Essais site ras -
T T 4 T : T o o T E - - T »
Somme M43k 2654976
Prét

Pour supprimer un commentaire, il suffit d’effacer son contenu en refaisant 'opération de saisie

Lorsque l'utilisateur saisi des heures réalisées et que le total des heures réalisées sur la tache
dépasse les heures re-prévues ou les heures qui lui étaient allouées, une fenétre d’information I'en
informe :

4 - Etude des plans (Etude d'un bateau)

- Le travail réalisé [566.5 h) dépasse le travail reprévu (200.0 h)
- Le travail réalisé-ressource [350.5 h) dépasse le travail
reprévu-ressaurce (92.4 h)
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Si besoin, l'utilisateur a également la possibilité de faire la saisie des temps passés
automatiquement sur une tache, grace a I'utilisation d’'un chronometre, accessible par clic droit sur

la case désirée du tableau ;

|Saisie des heures réalisées dans le mais :

) Teux | Prévu | Realisé | Prévu | Réalisé | Réalisé s 58 | =
Taches projet Actif |2t ! 5 dim. | lun. |mar. | mer. | jeu. | ven. | sam. | dim. | lun. |mar. | mer. | jeu. | ven. |sam. | dim. | lun. |
| Déplier | achévmt| tiche | tiche | ressource |ressource | mensuel | gt | 0 | AT R IR YRR SRR | B0 | ERE RS e | 1e
Dépassements -1140h -8,00 -2,00 -8,00 800 £
Cumul hebdemadaire 20h 0,00 0,00 22,00
Cumul journalier 22,0h | [ 1 [ 1 1 500 800 600 -
=11 Construction de bateau 195h 800 7,50 400 -
2-Budecp {Etude d'un bateaul) 100% 4200k 1003h  2000h 923k EOh ] 3,00
3 - Etude des plans (Etude d'un bateau\) 0% 6300k 1568h  2550h 1108k 40h I am |
s e proser Bl bt ot 0% I N N
7- Mise en place accessoires (Etude d'un bateau\Construc 0%  2000h  148h 142h T T 1T 1T 1T 1T 1 MalleT D SN AT IS
9- Essais & quai (Etude d'un bateau\Essais\) 3000h 55h  3000h 55h 55h T 1T 1T 1T 1T 1 3,50 Chrono tiche
10 - Essais en mer (Etude d'un bateau\Essais\) 1% 3000h 30h 3000k 30h 20h T 1T T T 1T 1 T ———
a . .
La fenétre suivante s’affiche ;
~a Chrono tiche *

Projet: Construction de bateau

Tache: 3 - Etude des plans (Etude d'un bateau\)

00:00:00 ® - -

L’utilisateur appuie alors sur le bouton Marche pour lancer le chronométre, qui compte au rythme

d’'une seconde

Il suffit de fermer la fenétre pour arréter le chrono et pour remplir automatiquement la case pointée

par ajout de la valeur chronométrée a I'ancienne valeur éventuellement saisie.

Une pause est possible a I'aide du bouton Pause

“o Chrono tiche

@ Projet: Construction de bateau

Tache: 3 - Etude des plans (Etude d'un bateau')

e (00:19:53 HIEEN -
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6.27 Etat des heures réalisées sur projets

Les heures réalisées sont affichées par appui sur le menu « heures réalisées », depuis la fenétre
principale de I'application ou depuis chaque feuille projet.

Heures Réalisées [ e i 7 BT A propos...

ﬁ Heures réalisées par ressource

Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés

Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés
Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés
Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

Transférer des heures réalisées d'un projet & I'autre

Vérification de la saisie des heures

Recalculer les colts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

Aprés appui sur le bouton Rafraichir, les heures réalisées sont affichées dans un tableau indiquant
par ressource, le nom du projet, son état d’activité, le numéro de dossier, le numéro et le nom de la
tache, le temps passé par la ressource sur la tache, le co(t horaire associé, la catégorie de tache,
un commentaire éventuel, et les champs taches personnalisables Txt1 et Txt2.

& Heures réalisées sur les tiches projet

T\ Du: 0170172017

<Tous> ~ Projets <Tous les projets> - ﬂ
30/12/2021 z

53043h || Afficher colonnes catégories projets

75832,57€
‘ Client ‘ Actif ‘ ‘ Dossier ‘ " ‘ Réalisé ‘ Coit Réalisé | [® ‘ Tt tiche ‘ T2 tache | Réal
ABC (Alfred LEBEC) ARBUS 3 80h 80,00€ 00-< B
ABC (Alfred LEBEC) 234567 CoLIN ARBUS 3 80h 80,00€ 00-< cassedeloutil  ABC-avr. 2018: 16,0 h/160€
ABC (Alfred LEBEC) 234367 7 Construction de batesu  1BU-Soft  [v! 1234548 2 40h 40,00 € 05- D w1111 CIRR
ABC (Alfred LEBEC) 234567 u  BU-Soft v 1234548 2 40h 4000€ 0 w111 CIRR ABC-sep. 2017: 8,0 h/80 €
ABC (Alfred LEBEC) 234567 02/10/2017 u  IBU-Soft [V 1234548 6 80h 80,00 € 07
AEC (Alfred LEBEC) 234367 037102017 C IBU-Soft [ 1234548 6 30h 80,00 € 0
AC (Alfred LEBEC) 234367 [« IBU-Soft [ 1234548 6 30h 80,00 € 07
AEC (Alfred LEBEC) 234367 [ u  BUSoft [V 1234548 6 30h 80,00 € 07 ABC-oct. 2017: 32,0h/320 €
ABC (Alfred LEBEC) 23456 / [« u  BUSoft [V 1234548 6 24,0h 240,00 € 07 ABC-fév. 2018: 24,0 /240 €
ABC (Alfred LEBEC) 23456 24/04/2017  Exemple projet études v WXC33 3 320h 320,00 € 00 - <Pas ABC-avr. 2017: 32,0 /320 €
ABC (Alfred LEBEC) 234367 21/02/2019  Faire PointPP  [v] SteFrance  ZZTOP 4 30h 80,00€ 00- < ABC-fév. 2019: 8,0 /80 €
ABC (Alfred LEBEC) 23456 18/07/2017  Kanbar o 5 Fai u 30h 80,00€ 00- < ABC-juil. 2017: 8,0 h/80 €
ABC (Alfred LEBEC) 23456 1471172018 PrifvecTehinactives Site US 3 3333333333333 10k 10,00 € 02 - Etudes -
‘. »
Somme 53048k 74583257€

Prét

L'utilisateur a la possibilité d’afficher les heures réalisées, pour un projet donné, tous les projets,
tous les projets actifs, sur une ressource donnée, sur toutes les ressources, pour une période
donnée ou toute la période.

Il est possible de réaliser des regroupements ou des filtrages par colonnes (loupe au niveau de
chaque colonne) ou de cacher certaines colonnes (petite icone au coin en haut a droite du tableau)

La coche "Afficher colonnes catégories projet" permet d'ajouter les 10 colonnes de configuration
des projets mentionnés (utile pour enrichir les données lors de I'export vers Excel)

Nota :

Si des taches ont été supprimées, les heures réalisées apparaitront quand méme dans le tableau,
avec la mention "tache supprimée”. Il faut en principe ventiler ces heures sur d'autres taches

De méme si une tache devient récapitulative. La tdche aparaitra en gras dans le tableau et il faut en
principe ventiler ses heures sur d'autres taches.

Un export est possible vers une feuille Excel (depuis le menu « Outils ») afin de pouvoir traiter ces
informations par d’autres logiciels et s’interfacer par exemple avec le systéme de suivi déja en
place dans I'entreprise.

L’export est réalisé avec le nom et chemin de fichier suivant:

<Nom repertoire install>\Export Heures Réalisées\HeuresRealisees_annéeMoisJour.xls
(exemple : C:\VisualProjet\Export Heures Réalisées\HeuresRealisees_20130327.xls)

’l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.28 Etat des heures mensuelles réalisées

On peut également afficher les heures mensuelles réalisées sur des projets sélectionnés :

©) Heures Réalisées  |[{ 0 e

@ Aide

|2 Heures réalisées par ressource

A propos...

Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés

Heures réalisées par les ressources sur les projets sélect

Heures réalisées comparées aux capacités des ressourc

Transférer des heures réalisées d'un projet 3 I'autre

Vérification de la saisie des heures

Recalculer les colts des heures réalisées sur les projets

ionneés

Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés

Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

es

sélectionnés

Il suffit ensuite de sélectionner la période de mois a visualiser, la ressource éventuelle (ou toutes
par défaut) et de cliquer sur le bouton Rafraichir

o Heures mensuelles réalisées par projet

o=y  Du: juin-2018 2 -
A (@) S-ien| Ressource: <TOUS: - E
E Au: décembre-2019 2
Heures mensuebles réalisées par projet i Total: 1043 h k B ~ ~
s |Comudtion || gy | fude | Paewne | Geme  aregponc | pojwci |
juin-2018 =
juil-2018 19,5 h 25h
ao(-2018
sep-2018 1,0h
oct-2018 20,0 h 80h
nov-2018 0,0h
déc-2018 1,0h
jan-2019 16,3 h T0h
fév-2019 60h 50h 20h
mar-2019
avr-2019 0,0h -
r—— WA
1 2
Somme 538h 20,0h 225h 80h 00h 00h 0,0h

On peut ensuite imprimer la fenétre ou exporter le tableau vers Excel (depuis le menu « Outils »).

'-th.il
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6.29 Etat des heures réalisées par ressource sur projets :

On peut également afficher les heures réalisées par les ressources sur des projets sélectionnés :

- f
| @ Heures réalisées par ressource

Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés

;_&1 Heures Realisées I_: Clients e Aide A propas...

| Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés

Vérification de |a saisie des heures

Transférer des heures réalisées d'un projet & 'autre

Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

Recalculer les colts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés

Il suffit ensuite de cliquer sur le bouton Rafraichir

o Heures réalisées par projet et par ressource - a *
Zomy  Du: février-2018
< (@ Q:E e Total: 1728 h E
Au:  décembre-2019 2
Heures réalisées par Ies ressources sur les prqlets
= ® ] ® ]
Con struction Etude Faire une Exemple -
Ressources Métier Conges de bateau Test MAN marketing maison | projet études ojetTe »
Alfred LEBEC (ABC) Ingénieur 12,0] 240h 200h 80h -
Charles LINDT (CLT) Engineer 1,0] 3.0h
Ivan BUISSON (IBU) Ingénieur 300j 823h 235h
Jean-Charles NEUVILLE ()t Commercial 80h
John FLOOD (JFD} Engineer 50] 40h
1 »
Somme 42,0 114,23 h 200h 30,5h 80h 0,0h

On peut ensuite imprimer la fenétre ou exporter le tableau vers Excel (depuis le menu « Outils »).

'-th.il

rrc-ll?’t ﬁ.pydee Copyright APYDAE 2006-2023

f \ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

Page 129/192



6.30 Comparaison entre les heures prévues et réalisées par ressource

Il est possible de comparer les heures prévues et les heures réalisées par les ressources sur les
projets sélectionnés

Heures Réalisées F ts e Aide A propos...

o gt T
i| ) Heures réalisées par ressource
Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés

Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés

: | Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés

Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés
Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

Transférer des heures réalisées d'un projet 3 I'autre

Verification de |a saisie des heures

Recalculer les coidts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

S’affiche alors le tableau suivant :

B Comparaison h.

b3 3
’C’S Du: 0170172017 Site:  <Tous> ~ Ressources <TOUS> - B
- Ay oz ERpERl) < Toutes> ™[] ffficher s taches avec heures réalisées > é
Période visu v Métier: <Tous les métiers> -
Tableau des heures préwes et réalisées sur projets i _ el - - N . N . s g - . - - - .
F e N e "Hmw{ p—— ‘Déhttit préws | Finpréwe | Finmaxi | Repréws | Avancement |Restesfoire | Réslie | oo B fpepen | R Prgna TotlRélss | Eeot | D;:;;" N
ache tiche tiche tache tache tache tache ressource . la période | ressource | total

- 1 E = E E - E - | ressource | surla periode = o | tobjectin
12345AB  IBU-Soft ABC Construction de bateau |v| 2 - Etudes préliminaires 0- «Pas de catégorie> 01/01/2019 23/01/2019 1200h 100% 120,0 h IBU (lvan BUISSO! 50%. 590h T0h 130h 720h  130h 01/07/2019 ~
123458 [BU-Soft ABC Construction de batesu [¥] 2- Etudes préliminaires 0- <Pos de catégorie>  DI/O1/2019  23/01/2019 1200h 100% 1200h ABC (Alfred LEBE  50% §1.0h 480h  -130h 480h -130n  01/072019
123454 [BU-Soft ABC Construction de bateau [v] 3- Etudedes plans 4-Dessintechnique  23/01/2019  25/02/2019 240,0h s0% 1200h 840 ABC (AFred LEBE 0% 20n  320h 20 320h 01/0772013
12345AB  [BU-Soft ABC Construction de bateau |w| 3 - Etude des plans 4 - Dessin technique 23/01/2019 25/02/2019 2400 h 50% 12000 88,0 h IBU (lvan BUISSOI 28% 95,1h 560h -391h 560h -391h 01/07/2019
123548 IBU-Soft ABC Construction de bateau [ 6- Construction de I coque 0- <Pas de catégorie>  18/03/2019  25/04/2019  14/05/2019 110,0h 70% 330k 640h ABC (Afred LEBE  50% 1100k 640h  -480h 640h -460h  01/07/2019
123454 [BU-Soft ABC Construction de bateau [¥] 7- Mise en place accessoires 0- <Pos de catégorie> 300472019 05/07/2019 1000 s0% S00h  640h ABC (Alfed LEBE  50% 1000h 640h  -350h 640h -360h  01/07/2019
123454 [BU-Soft ABC Construction de batesu [v] 11 Ecriture documentation 3- Documentation 25/02/2018 25/0472019 2000k 0% 400h  1520h ABC (Alfred LEBE  20% 837h Woh 153k 800h  163h 01/0772019
12345AB  IBU-Soft ABC Construction de bateau |w| 11 - Ecriture documentation 3 - Documentation 25/02/2019 25/04/2019 2000 h 80% 400h 152,0 h JCN (Jean-Charle: 50% 1363 h T20h -643h 720h -643h 01/07/2019
XG4 SANZOT ABC Etudemarketing V] 2- Etude de marché national 2- Etudes commerciale  01/04/2019  26/04/2019 #1,0h 50% 405h 360 IBU (van BUISSOI  53% £1.0h 380h  -450h 360h -450h  23/09/72016
XG4 SANZOT ABC Etudemarketing V] 3- Etude marché intemation: 2- Etudes commerciale  D1/04/2019  13/06/2019 2000h s0% 1000h  80h IBU (vanBUISSOl  30% 1162h 80h  -1082h 80h -1082h  23/08/2016
XXX444 ABC  Projet exemple vl 3-Etudel 0- <Pas de catégorie> 01/07/2019 24/07/2019 260,0 h 50% 130,0h 11,0 h IBU (lvan BUISSO! T2% T5.1h 40h -T,1h 40h -71.1h  14/06/2018
XXX444 ABC Projet exemple v| 3-Etudel 0 - <Pas de catégorie> 01/07/2019 24/07/2019 260,0 h 50% 130,0h 11,0 h ANE (Amelie NAL 28% 1260h 70h -1190h 7,0h -1190h  14/06/2019
o ABC Projet exemple V] 6- Réalsation 1 0- <Pasde catégorie>  T1/08/2019  21/08/2019 00h 1% 396h  50h ANE(AmelieNAL  80% 4000 50h  -350h 50h -350h  14/0872019
“ ,
Somme 108330 5430h 5430h
Moyenne ~396h ~395h

Il est possible de réaliser I'extraction des données pour une période précise, pour tous les projets,
tous les projets actifs, ou un projet précis, pour une ressource précise, ou toutes les ressources
d’une équipe, etc...

Les lignes du tableau sont re-groupables par clic sur le titre des colonnes, ou filtrable par clic droit
sur la petite loupe a droite du titre des colonnes

On a en bas de colonne le total des heures réalisées par les ressources, et la moyenne des écarts
entre le prévu et le réalisé ressource.

Ce tableau est imprimable et exportable vers Excel
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6.31 Heures réalisées, colits horaires, recettes et dépenses sur taches

Sur une sélection de projets, il est possible d'afficher les heures réalisées, colts réalisés et les
recettes/dépenses et bilan pour chaque événement

Heures Réalisées ‘E ents a Aide A propos...

ot g
(%] Heures réalisées par ressource
Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés
Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés

Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Heures réalisées cormparées aux capacités des ressources

Transférer des heures réalisées d'un projet a I'autre

Veérification de la saisie des heures

Recalculer les codlts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

S’affiche alors le tableau suivant :

Du:  01/01/2019
e n
Aui o 31/12/2020 | Afficher colonnes catégories projets
Heures réalisées, dépenses et recettes sur les taches projet
Projet Dossier | n° Tache Catégoriedetache | 4 | B2 Date Ressource Matricule | _StC (= Métier | paaiise | SO0t Libellé recette/dépense | Montent |"Montant ") ot Bilan  [TypedeProjet | Pays | Domaines »
] 4™ ; | tiche | tache | ; : | ressource | ressource | ressource | | realiszs_ | recette | dépense _ ; ] . :
= Etude marketing 520h  372000€ 900000€ 2745,00€ 8465.00€  533.00€ -
Feuille de frais 25 de 1B
(Ivan BUISSON) -
Etude marketing mEy | @ [FOEREEEERN G e e 27/09/2019 T2l 80,00€ 8000€  -8000€ Production  France industric
dépense) déplacement pour voir le
client et puis pour constater
les dégats:
Etude marketing x4 0 gz:l:i:‘"“m“a“ 18 . <pas de catégorie> 15/01/2020 Feuille de frais 17 de ABC 264500€  264500€ -264500€ Production  France industrie
Etude marketing xE 0 gpéi::;me associéedls o pa: de catégorier 15/01/2020 Feuille de frais #31 de ABC 2000¢ 20006  -2000€ Production  France industrie
Etude marketing X3 2 Etudedemarchénational 2- Etudes commerciale 25/04/201 1BU (ivan BUISSON) 123456 Site France Buresu Etudes Ingénieur 40h 440,00€ 44000€ - 440,00€ Production  France industrie
Etude marketing X34 2 Etudedemarchénational  2- Etudes commerciale 03/07/2019 1BU (van BUISSON) 123456 Site France Burcau Etudes Ingénieur 80h 83000€ 83000€ - 880,00€ Production  France industrie
Etude marketing X3 2 Etudede marché national  2- Etudes commerciale 10/07/2019 1BU (ivan BUISSON) 123456 Site France Burcau Etudes Ingénicur 20h 830,00€ 83000€ - 880,00€ Production  France industrie
Etude marketing X3 2 Etudedemarché national 2- Etudes commerciale 22/07/201 1BU (ivan BUISSON) 123456 Site France Buresu Etudes Ingénieur 20h 830,00€ 83000€ -B80,00€ Production  France industrie
Etude marketing X3 2 Etudedemarchénational  2- Etudes commerciale 23/07/2019 1BU (van BUISSON) 123456 Site France Bureau Etudes Ingénieur 80h 83000€ 83000€ - 880,00€ Production  France industrie
Etude marketing X3 2 Etudede marché national  2- Etudes commerciale 01/08/2019 ABC (Alfred LEBEC) 234567  SiteFrance SAV Ingénieur Budget 1/2 9000,00€ 3000,00€ Production  France industrie
Etude marketing X34 2 Etudede marché national 2- Etudes commerciale 21/11/2019 1BU (van BUISSON) 123456 Site France Bureau Etudes Ingénieur 40h 44000€ 44000€ - 440,00€ Production  France industrie
Etude marketing X34 2 Etudedemarchénational  2- Etudes commerciale 07/01/2020 1BU (ivan BUISSON) 123456 Site France Bureau Etudes Ingénieur 20h 2000€ 22000€ -220,00€ Production  France industrie
Etude marketing X34 3 Etudemarché intemational 2- Etudes commerciale 11/07/2019 1BU (ivan BUISSON) 123456 Site France Burcau Etudes Ingénicur 80h 83000€ 83000€ - 880,00€ Production  France industrie
Etude marketing X34 3 Etudemarché intemational 2- Etudes commerciale 21/11/2019 1BU (van BUISSON) 123456 Site France Bureau Etudes Ingénieur 20h 220,00€ 22000€ -220,00€ Production  France industrie
= Projet exemple 160h 44000 € 000¢€ 100000€ 144000€ - 1440.00€
Projet exemple 004 3 Btude 0- <Pas de catégorie> 25/04/2019 1BU (van BUISSON) 123456 Site France Bureau Etudes Ingénieur 40h 430,00€ 44000€ - 240,00 € Production
Projet exemple 0G4 3 EBtudel 0- <Pas de catégeries 23/07/2019 ANE (Amelie NAUTIL 567 SiteFrance Commercial 40h Production
Projet exemple A4 3 Etuded 0- <Pas de catégerie> 25/07/2019. ANE (Amelie NAUTIL 567 SiteFrance Commercial 30h Production =
i - - - T oT o ° T T o »
Somme 650h 6160001 900000€ 3745006 9U0S00€ - 90500€
Pret

La coche « afficher colonnes catégories projets » permet d’afficher 10 colonnes supplémentaires
caractérisant chaque projet (types de projet, catégories, etc...)

L'extraction se fait sur une période a déterminer et les données sont regroupées par projet.
Cette fenétre est imprimable, et exportable vers Excel (depuis le menu « Outils »)
Nota,

Il est possible d’afficher dans le tableau des tadches de chaque projet, pour chaque tache, les
colonnes colts horaires réalisés, dépenses et total du co(t de la tache.
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6.32 Heures/couts horaires prévus/réalisés,
prévues/réalisées sur les projets sélectionnés

recettes-dépenses

Sur une sélection de projets, il est possible d'afficher par projet sélectionné :
[ )

Les heures et colts horaires prévus, et réalisés sur la période

Les recettes-dépenses prévues, et réalisées sur la période

©) Heures Réalisées [ e 0E 7 BT
) Heures réalisées par ressource

Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés

Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés

Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Heures prévues/réalisées/dépenses prévues/réalisées sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

Transférer des heures réalisées d'un projet a I'autre

Veérification de |a saisie des heures

Recalculer les colts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

S’affiche alors le tableau suivant :

Du:  01/01/2021 B
Au 31/12/2022
Heures prévues/réalisées sur la période, recettes-dépenses prévuesréalisées sur la période, sur les projets sélectionnés :
2 s ) Gt |- 2 = T Site | Equipe |Métier | Heures | Heures | Coiitshoraires | Colitshoraires | Libellé *Recettes |~ Recettes |~ Dépenses | Dépenses Total “Totel coits |~ Bilan |  Bilan
Eroist |Dossier || Catégoriedetiche L, [y | Dete | Ressource |Matricule | oo | reccource fessource | prévues | réalisées | prévus téalisés _frecette/dépense | prévues | réalisées | préwues | réelles | coltsprévus | réels préw el |7
50 Récapitulatif 2557,1h  2865h 7166495 € 11461,00 € 1251000€ 1150000€ 1202899€ 8199006 83693046  19660,00E - 7118304 -B16000€ ~
+ 51 Construction de bateau, 1234548 200610 2550 BIPETE TT15,00€ I30000€  230000€ 3499996 420000 SIBT66€  1191500€ -A8373,66€ -941500€ 1
5103 Etude marketing 064 2510n  550h 13891,28€ 3696,00€ 9010006 Q00000€  B851900€ 399900 22410286  763500€ -1340028€ 130500€ |
Etudemarketing 034 2- Etudes commerciales 01/03/2022 1BU (ivan BUI{ TO123456  Site France Bureau Etuc Ingénieur 80h 528,00 € 528,00€ -52600€
Etudemarketing 034 2- Etudes commerciales 02/03/2022 1BU (ivan BUI{ TO123456  Site France Bureau Etuc Ingénieur 30h 528,00 € s28,00€ -528,00€
Etude marketing X34 2 - Etudes commerciales 08/03/2022 |BU (lvan BUI! T0123436  Site France Bureau Etuc Ingénieur 80h 528,00 € 528,00 € - 52800€
Etudemarketing 034 2- Etudes commerciales 09/03/2022 1BU (Ivan BUIS TO123436  Site France Bureau Etuc Ingénieur 80n s2B00€ 528,00€ -s2800€
Etudemarketing 0G4 2- Etudes commerciales 10/03/2022 1BU (ivan BUIS TO123456  Site France Bureau Etuc Ingénieur 80h 528,00€ 528,00€ -52600€
Etudemarketing 0G4  2- Etudes commerciales 14/03/2022 1BU (ivan BUIS TO123456  Site France Bureau Etuc Ingénieur 80h s28,00€ 528,00€ -52600€
Etudemarketing 0G4  2- Etudes commerciales 11/03/2022 1BU (ivan BUIC TO123456  Site France Bureau Etuc Ingeénieur 80h 528,00€ 52800€ -52600€
Etudemarketing 0G4  2- Etudes commerciales ABC (Alfred L TO234567 _Site France SAV Ingénieur Budget 1/3
Etudemarketing 0G4  2- Etudes commerciales 15/03/2022 ABC (Alfred L TOZ34567  Site France SAV Ingénieur Budget 1/3. 900000€ 9000,00€
Etudemarketing 0G4  2- Etudes commerciales 1BU (ivan BUIS TO123456  Site France Bureau Etuc Ingénieur Visite fournisseur
Etudemarketing 0G4  2- Etudes commerciales 22/03/2022 1BU (Ivan BUIS TOT23456  Site France Bureau Etuc Ingénieur Visite fournisseur 3999.00€ 39%900€ -399%9,00€
Etudemarketing 2034  2- Etudes commerciales BU (ivan BUI: TO123456  Site France Bureau Etuc Ingénieur Déplacement
Etudemarketing %034  3- Documentation ABC (Alfred L TO234567  Site France SAV Ingénieur Expertise rapport
Etudemarketing 0G4  D- <Pas de catégoriex
515 Faire une maison zzT0P 300h  50h 9400006 50,00 € 10,00€ 9410006 SL00E -941000€  -S0.00€ |
Faireune maison  ZZTOP - 9 - Suivi aprés mise en servi 05/01/2021 EFG (Edgar FF Site France Buresu Etuc Commerc 40h n0e 000€ -40,00€
Faireune maison  ZZTOP - 9 - Suivi aprés mise en servi 06/01/2021 EFG (Edgar FF Site France Buresu Etuc Commerc 10h 1000€ 10,00€ -10,00€
Faireunemaison  ZZTOP  0- <Pas de catégorie» 1

Cette fenétre est imprimable, et exportable vers Excel (depuis le menu « Outils »)
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6.33 Heures réalisées selon capacités ressources

Il est possible de visualiser les sous-pointages ou les sur-pointages des ressources ;

Heures Réalisées ‘E Clients e Aide A propos...

@ Heures réalisées par ressource
Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés
Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés
Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés

Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

Transférer des heures réalisées d'un projet a 'autre

Verification de la saisie des heures

Recalculer les colts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

Aprés sélection de la période, filtrage des ressources par site, équipe ou métiers, et appui sur le
bouton Rafraichir, le tableau suivant s’affiche ;

) Heures réalisées selon capacités ressources

Du: 01/10/2019 Site: < Tous> * Ressource: =TOUS= - m
c Rafraichir ;
Au: 3110/2019 Equipe: Bureau Ftudes - Voir uniquement les sous-pointages
Métier:  «<Tous les métiers> - Voir uniquement les sur-pointages
- Site |' Equipe - Trigrarmme " prénom NOM - Date - Cap?dté - I-’|egr’es " Eca!'t - ECE."t »
ol I ~| parjour | réalisées -| sous-pointage -| sur-pointage -
Site France  Bureau Etudes  [EU [wan BUISSOR 177072079 20h -8Uh -
Site France Bureau Etudes [BU lwan BUISSOMN 18/10/2019 80h -80h
Site France Bureau Etudes |BU Ivan BUISSON 19/10/2019
Site France Bureau Etudes |BU Iwvan BUISSOMN 20/10/2019
Site France Bureau Etudes |BU lwvan BUISSON 211042019 20h -80h
Site France Bureau Etudes |BU Ivan BUISSON 22/10/2019 80h -80h
Site France  Bureau Ftudes |BU lvan BUISSOM 2371072019 80h -80h
Site France Bureau Etudes |BU lwan BUISSON 241072019 20h -30h
Site France Bureau Etudes |BU lwvan BUISSON 25/10/2019 20h 10,0 h 20h
Site France Bureau Etudes |BU Ivan BUISSON 26/10/2019
Site France Bureau Etudes |BU Ivan BUISSON 27/10/2019
Site France Bureau Etudes |BU lwan BUISSON 28110/2019 20h -30h
Site France Bureau Etudes |BU lwvan BUISSON 291042019 50h 25h -25h
Site France Bureau Etudes [BU lwan BUISSOMN 30/10/2019 80h 85h 1.5h
Site France  Bureau Ftudes |BU lvan BUISSOM 3072009 80h 20h -60h
Site France Bureau Etudes JCM Jean-Charles NEUVILLE ~ 01/10/2019 20h -30h
Site France Bureau Etudes JCN Jean-Charles NEUVILLE ~ 02/10/2019
Site France Bureau Etudes JCN Jean-Charles NEUVILLE ~ 03/10/2019 80h -80h
Site France  Bureau Ftudes JCN lean-Charles NEUVILLE ~ 04/10/2019 80h -80h
Site France Bureau Etudes JCN Jean-Charles MEUVILLE ~ 03/10/2019
Site France Bureau Etudes JCN Jean-Charles NEUVILLE ~ 06/10/2019
Site France Bureau Etudes JCN Jean-Charles NEUVILLE ~ 07/10/2019 80h -80h
Site France  Bureau Ftudes JCN lean-Charles NEUVILLE ~ 08/10/2019 80h -80h
Site France Bureau Etudes JCN Jean-Charles MEUVILLE ~ 09/10/2019
Site France Bureau Etudes JCHN Jean-Charles NEUVILLE 101072019 80h -80h -
Somme 8690 h 240h -885h 35h

Cette fenétre est imprimable, et exportable vers Excel

(A‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

Apvda Copyright APYDAE 2006-2023 Page 133/192




6.34 Transfert des heures/colts réalisés d’un projet a I'autre

Pour des problémes de répartition de budget, il peut étre intéressant de transférer des heures/co(ts
réalisés d’'une tache projet vers une autre tadche d’'un autre projet ;

Heures Realisges |8 @101 [§ Aide A propos...

@ Heures réalisées par ressource
Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés
Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés
Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés
Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

Transférer des heures réalisées d'un projet a I'autre

Vérification de la saisie des heures

Recalculer les codts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

La fenétre suivante apparait, afin de sélectionner le projet/tdche source et le projet/tache
destination, ainsi que la période de date a traiter, puis I'utilisateur peut cliquer sur Transférer :

i3 Transférer les heures réalisées d'un projet a l'autre

[ -

% Transférer les heures du projet/tache : Vers le projet/tache :
Projet: Construction de bateau - Projet: Passation marche -
Tache: 3 - Etude des plans - Tache: 2 - Phase pré etude -
Du: 11/03/2021 [ Auw: 310372021 [

A

Un message de confirmation apparait :

Transférer les heures réalisées d'un projet a l'autre

Confirmez-vous le transfert des heures/colts réalisés 7
! 2lignes -7 h -462 €

Aprés confirmation, les heures sont transférées d’un projet a I'autre.
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6.35 Vérification de la saisie des heures

Il est possible de vérifier la saisie des heures réalisées par les collaborateurs ;

@] Heures Réalisées |1 a[a ] 7 T

A propos...
— = .
(%) Heures réalisées par ressource
Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés
Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés
Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés
Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

Verification de la saisie des heures

Recalculer les codts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

Il suffit ensuite de cliquer sur le bouton Rafraichir

~& Vérification de |a saisie des heures réalisées - O x

> e -
@ Du: 01/06/2012 Site: <Tous> = B
g Au: 30/04/2019 Equipe: <Toutes> -

Absences, présences exceptionnelles, heures disponibles et réalisées par ressource, dans la période :

= Site .T.|= Equipe .T.|¢ Ressource .7.|= Absences - ~ Présences except.  Heures disponibles .T.|¢ Heures réalisees .T.|¢ Ecart .T.|= Ya Saisie | B2 |
CARUSO apres midi (CAR_PM) 1666,0 h 1666,0 h 0% =~
CARUSO marie christine (MCC) 1904,0 h 1904,0 h 0%
CARUSO matin (CAR_AM) 1666,0 h 1666,0 h 0%
actevolis (ADMINISTRATEUR) 1904,0 h 19040 h 0%
kkek (KEKK) 19040 h 19040 h 0%
toto (TOTO EXT) 1216,0h 12160h 0%

Equipe TST jean PEINTRE (JPE) 1666,0 h 1666,0 h 0%

Site France Bureau Etudes  Edgar FROG (EFG) 3.0j 1808,0h 80h 18000h 0%

Site France  Bureau Etudes  Ivan BUISSON (IBU) 26,0j 1624,0h 167.8h 14562h 10 %

Site France Bureau Etudes Jean-Charles MEUVILLE (JCN) 1430,0h 1480,0h 0%

Site France Bureau Etudes  walter WOLF (WWW_EXT) 18320h 18320h 0%

Site France Commercial Amelie NAUTILE (AME) 18320h 18320h 0%

Site France  Commercial Jacques CHAZQOT (JCT) 18320h 18320h 0%

Site France  SAV Alfred LEBEC (ABC) 10,0 1752,0h 3160h 14360h 18 %

Site France SAV Hector IBADJ (HIJ) 18320h 18320h 0%

Site France  SAV Louise BERTIGMOL (LBL) 1152,0h 11520h 0% _

Somme T 450 00] 30830,0h 508,2h 303202h o

Moyenne 2%

d

Cette fenétre permet dans lintervalle de temps sélectionné, pour chaque ressource active et
pouvant pointer ses heures réalisées, d’afficher le nombre d’absences, le nombre de présences
exceptionnelles, les heures disponibles, les heures réalisées sur tous les projets, et les écarts.

On peut ainsi vérifier que les heures réalisées correspondent aux heures disponibles pour chaque
ressource. Il est possible de réaliser des tris par colonne (par clic sur le titre de la colonne) ou des
filtres (par clic droit sur la loupe en haut de chaque colonne)

Cette fenétre est imprimable, et exportable vers Excel (depuis le menu « Outils »)
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6.36 Re-calcul des colits horaires réalisés

Dans certains cas, il est demandé de recalculer les colts horaires réalisés sur une sélection de
projets, par exemple lorsque les ressources ont déja pointé des heures de travail sur taches, mais
que leur taux horaire n'avait pas encore été paramétré.

Pour ce faire, sélectionner les projets concernés, puis le menu « Heures réalisées » puis la rubrique
« Recalculer les colts des heures réalisées sur les projets sélectionnés »

Qj Heures Reéalisées F Clients e Aide A propos...

@ Heures réalisées par ressource
Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés
Heures réalisées par les ressources sur les projets sélectionnés
Heures réalisées comparées aux heures prévues sur les projets sélectionnés
Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux capacités des ressources

WVérification de |a saisie des heures

Recalculer les codts des heures réalisées sur les projets sélectionnés
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6.37 Synthése des projets sélectionnés

Cette fonction permet d’accompagner une revue de projets en affichant les données clés des
projets sélectionnés.

Par exemple, depuis la fenétre principale, les projets sont regroupés par chefs de projets CDP, puis
présentés en synthése par appui sur le bouton Synthése

- m} X

<5 Synthése des projets sélectionnés

Un double-clic permet d’éditer le projet

C Actualiser | @) Comparer les projets Bilan des coits

Synthése des projets sélectionnés :

Un simple clic affiche en bas les détails proijet

JCN (Jean-Charles NEUVILLE),

. I Date Date fin . Tiches |° Avancement |° Avancement | Avancement |- Objectif Travail
Projet Dossier Client Site ‘ Equipe ‘ CDP/RTP, Etat projet ‘ début . Avancement Projet en retard ctions recettes F— ‘ heures e | (dont cor >
Construction de bateau 12343AB  IBU-Soft  Site France Bureau Etudes  ABC/IBU v "En Cours 0170872017 2071172018 628%  80% 0% 100 % 150°% 3300h 379k -
Test MAN XX3456 7 v 05/07/2018  10/09/2018 00%  100% 210h
Etude marketing Xx34 SANZOT SiteUS  BureauFtudes  ABC/IBU v]  Stoppe 01/06/2018  31/07/2018 65%  100% 3% 100% 7% 300h 3k
4 »
Total 2600h 3240k
Moyenne a3 4% 67 6 %
Projet: Construction de bateau f—— Répartition par catégoric Trajectoire recettes/dépenses Répartition recettes/dépenses et bilan Graphes  Historique projet
. - E-ia Projet : Construction de bateau (12345A8)
Infommstien= piojets Catégorie de tache : <Toutes les catégories=
Libellé Valeurs k3 — Objectif heures — Heures prévues Heures réalisées Heures réalisées probables Taux achévement tiches. Reste  faire
Nom du Projet Construction de bateau B A DSI04E0TS -
Dossier 1234548 AyEHEEmEHI projet : 63% (en theorie 100%)
Taches en retard
Client IBU-Soft Prévuiréalistireste : 2719134411246 1
Type de projet Product
vRe deprl oo 2g0n Z[719 201117201

Projet actif Oui ‘ ‘
Etat du projet En Cours 26o0lH
Date dle début projet 01/08/2017 ACTI0
Date de fin de projet 2001172018 ZS0IR QI 2019
Objectif date de fin de projet 01/07/2013 2200h
Date dle début réel du projet  04/08/2017 2000h
Date de fin réelle du projet
Total travail re-prévu 2719h 18000 B
(compléments) 110h Ls00n
Total heures réalisées 344h ‘ ‘ {1SII b 20Ma/2019)
Avancement 53% 14000 it
Reste  faire 1246k 245h

1200h
Ecart prévu-realisé 2375h
Objectif heures 2300h 10000
Ecart objectif-réalisé 1956 h
Total heures réalisées probabl 1590 h 8ooh
Date de fin probable 29/09/2013 5000
Taches en retard & cejour  80%
Total attentes 80k 400 h T 344 )n
CDP/RTP ABC/IBU 200nl 8, 28 [

5 ressources: o ' © ‘ é‘ H
ABC (Alfred LEBEC), Ingénicur ;
i IBU (lvan BUISSON), Ingénieur a0l-17  o0ct-17  déc-17  fév-18  awr-18  un18  aol-18  oct-18  déc-18  fév-18  avr-19 18  aol-18

Ressources utilisées 531 S36 S41  S46 S51 | 54 S8 514, S189  S24 S28  S34 S39 544 5489 s2 ST S12 S1F S22 S2F | S32] S

Prét.

En cliquant ligne par ligne dans le tableau supérieur, on visualise les données essentielles de
chaque projet (nom de projet, dossier, site, équipe, date de début, date de fin, avancement, retards,
avancement actions, avancement recettes/dépenses, travail re-prévu, compléments, heures
réalisées, heures réalisées probables, date de fin probable, recettes/dépenses effectives, colts
horaires, bilan, champs numériques personnalisés)

Dans la zone inférieure, pour chaque ligne projet sélectionnée, différents onglets affichent d'autres
informations : trajectoire des heures, répartition par catégories, trajectoire des recettes/dépenses,
répartition par catégories, graphes, historique.

L‘utilisateur a également la possibilité de voir/ajouter des données a I'historique du projet
sélectionné, depuis I'onglet "historique projet", de fagon a conserver par exemple une appréciation
du projet (insister sur tel ou tel chose...).

Un double-clic permet d’ouvrir directement le projet sélectionné.

Il est possible d’ajouter d’autres projets au tableau, en les sélectionnant depuis la liste des projets
de la fenétre principale, et en ré-appuyant sur le bouton Synthese.

Un export du tableau est possible vers une feuille Excel (menu Outils), selon le choix d’'un modeéle,
qui peut étre propre aux processus de I'entreprise.
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6.37.1 Comparaison entre les projets sélectionnés

Depuis la fenétre de synthése des projets sélectionnés, le bouton Comparer les projets permet de
comparer ces projets selon la courbe suivante :

~& Comparaison des projets sélectionnés — [m| *

La largeur de la bulle correspond 4 la durée du projet
La hauteur de la bulle correzpond & la|guantité de travail prévu sur Je projet (par rappart au plus gros projet)
L'altitude|de la bulle correzppnd au nivieau d'avancement du projet
Avancement
100 % Kanban basique
90 %
80 %
70 %
60 %
50% ERETDIe
40 %
0% o S
20%
10% ey
s
03 17 31 14 28 11 25 09 23 06 20 04 18 01 15 28 12 26 12 26 0% 23 O7 21 04 18 02 16 30 13 27 10 24 08 22 05 1% 03 17 31 14 28 11 25 11 2

juil-17
526

sep-17 nov.-17 jan.-18 mar.-18& mai-18 juil-18 sep.-18 nov.-18 jan-19 mar.-19
SMWSEWSQSQSSBS‘HSZ5553S11514S175205235255295H$553354154454755055354S?SIDSA

L’altitude de chaque bulle projet correspond aux degrés d’avancement du projet (de 0 a
100%)

La largeur de chaque bulle projet correspond a la durée du projet

L’épaisseur de chaque bulle projet correspond a la quantité de travail, par rapport au
projet le plus gros

On retrouve a droite du nom de projet, la quantité de ressource humaines affectées au
projet

Le nombre de personnages correspond au hombre de ressources par projet

Les bulles doivent donc monter en altitude sur le graphe et disparaitre quand le projet est achevé a
100%...

Cette représentation permet de comparer globalement et de fagon intuitive 'ensemble des projets
sélectionnés.
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6.37.2 Bilan des colts sur les projets sélectionnés

La vue de I'état des codts sur les projets sélectionnés se fait depuis la fenétre de synthése des
projets, par appui sur le bouton Bilan des codts.

La fenétre suivante s’affiche, permettant de voir, pour un intervalle de dates a saisir, pour chaque
projet, 'ensemble des colts (recettes, dépenses, colts horaires...)

~% Bilan des codts sur les projets sélectionnés - O X

Du: 01/06/2018 (& | & |
C Rafraichir
Au: 0171272018
Bilan des colits sur les projets sélectionnés :
Projet Dossier Client Site Equipe CDP/RTP | Actif Etat projet | Type de proj ancemen Trava)\l HEI..IV‘ES Ealt hctralre COUt,s h.ofa”
Re-prévu | réalisées Re-prévu réalisés
Test MAN XX3456 S 0% 210h 20h 2100€ 20~
Etude marketing XK34 SANZOT Site US Bureau Etude ABC/IBU Stoppé Production 30 % 311h 11h 25340€ 115
Faire une maison ZZ TOP Point PP Site France  Commercial |IBU/ABC [v] Devis Production 7% Oh Oh 0€ [
4 3
Total 1285h 52h G089 € 3611€
E T
Dépenses prévues Dépenses m B
Recettes prévues Recettes
" . = — s Courbe des colts horaires réalisés
Heures &t coiits prévus Heures et colits réalisés
Tableau des heures et colts réalisés : J800€ ol
= = rs = 3
= Projet |' Dossier |' Date |' Heures réalisées | > 2800€ mB
Test MAN XX3456 17/10/2018 16h - DL
Test MAN XX3456 18/10/2018 4h e
Etude marketing XX34 11/07/2018 Th S
Etude marketing XX34 12/07/2018 Zh BN
Etude marketing X34 12/10/2018 sh | 2600€
Construction de bateau  12345AB 10/07/2018 &h 2400¢€
Construction de bateau  12345AB 11/07/2018 4h ;ﬁﬁﬁ:
Construction de bateau  12345AB 11/07/2018 4h p—
Construction de bateau  12345AB 12/07/2018 2h P
Construction de bateau 1234548 12/07/2018 . .
R total travail prévu + compléments
Construction de bateau 1234548 03/09/2018 ToTE
Construction de bateau 1234548 14/11/2018 Oh
1000€
B00€
600 €
400 €
200€
g 5 04 18 02 16 30 13 27 10 24 08 22 05 19
juin-18 juil-18 aoli-18  =ep-18 oct-18 nov-18  déc-18
Total 52h S22 825 528 831 | 534 837 | s40 S43 s4B

Le tableau principal est imprimable
Chaque tableau est exportable vers Excel

Chaque courbe est imprimable ou copiable.
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6.38 Vue croisée des projets issus d’un méme modéle

Lorsque les plannings projets sont issus d’'un méme modéle, il peut étre intéressant de comparer
les taches entre-elles.

Cette vue croisée des projets sélectionnés est accessible depuis le menu « outils » de la fenétre
principale

Outils s Ressources/congés u Charge consolidée @

#4 Exporter vers Excel
Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)

Wue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
I Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets >

Décennecter un utilisateur

© Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Gérer/modifier des alarmes

Imports »
EEE Tableurs additionnels »

onnels, 4

Sur les taches communes aux projets sélectionnés (méme numéro et nom de tache), on compare
alors les dates de fin prévues et réelles (ou I'état d’avancement)

“& Vue croisée des tiches communes aux projets — O d
A Outils
Sélection des projets: i

Emaiesd S Construction de bateau f Valider Mombre de taches a retenir (depuis la fin) : 12 =
Bateau 2 -
0

Taches communes projets Fin prévue Fin réelle Fin prévue Fin réelle E2
Construction de bateau Bateau 2
1 - Ftude d’un bateau 20/11/2018 Achevée a 63% 03/09/2019
3-  Etude des plans 03/01/2018 Achevée 3 50% 08/05/2019
4-  Approvisionnement des pies 01/02/2018 01/03/2018 23/05/2019
5-  Construction du proto 25/07/2018 Achevée a 63% 22/07/2019
b - Censtruction de la cogue 16/05/2018 Achevée a T0% 03/07/2019
7 - Mise en place accessoires 25/07/2018 Achevée a 30% 22/07/2019
8-  Essais 19/11/2018 Achevée a 1% 02/09/2019
9- Essais & quai 24/09,/2018 05/08/2019
10 - Essais en mer 19/11/2018 Achevéed 1% 02/09/2019
11 - Ecriture documentation 03/05/2018 Achevée 3 80% 28/07/2019
12-  Recette client 20/11/2013 03/09/2019
13- Livraison client 20/11/2018 03/09/2019 -
1 2
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6.39 Analyse multi-projets et indicateurs projets

Il est également possible de faire une analyse sur un ensemble de projets sélectionnés depuis la
fenétre principale de l'application, par appui sur le bouton Analyser projet(s) depuis la fenétre

principale.

L'application commence par afficher un résumé de quelques données projets ;

~“o Reésumeé de I'analyse des projets sélectionnés

Sur les 10 projets sélectionnés;

- La durée moyenne des projets est de 92.9 jours,
- Le taux d'achévement moyen est de 24.9%,
- Ces projets regroupent 98 tiches, soit en moyenne 9.8 taches par projet.
Ceci représente 4 770 h de travail prévu, 574 h réalisé, 3 112 h restant a faire
Sur les 76 taches réelles (non récapitulatives), il y a;
- 72 tache(s) restante(s),
- 4 tache(s) terminée(s);
- 1 terminée(s) en avance ou a temps,
- 3 terminée(s) en retard,
- 0 avec des heures réalisées dépassant les heures prévues (dépassement de 0 h),
- 1 avec des heures réalisées en dessous des heures prévues (gain de 320 h),
- 62 tache(s) en retard,
- 7 tache(s) avec des complément(s) ajouté(s) (180.0 h de travail et 40.0 h d'attente),
- 2 tache(s) avec des heures réalisées dépassant les heures prévues (24.0 h),
- 2 tache(s) avec dépassement de la date de fin maxi.

- Leurs plans d"actions sont composés de 18 actions, soit en moyenne 1.8 actions par projet;
- 0 action(s) a solder,
- 10 action(s) en retard,
- 8 action(s) terminée(s).

1th.1| f \ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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A la fermeture de la fenétre précédente (le bouton Afficher le résumé permet de réafficher cette
fenétre), I'application affiche la fenétre suivante ;

“o Analyse multi-projets

> = Avec re-calcul des projets
o oAmlyszrpmjzl[s) ¥/ Cacher les tiches récapitulatives o Sficherie eume
Résultat de I'analyse des projets sélectionnés :
[ Comstuctiond boteos (& |
[ Kanban basique
[ Projet exemple
5 Brude marketing

- 4tache(s) en retard

Liste des tiches en retard :
a2 - Etude de marché national (Fin prévue le 26/04/2019 10:10)
3 - Etude marché international (Fin prévue le 08/05/2019 09:38)
- Ecriture rapport (Fin prévue le 05/06/2019 14:06)
- Livraison rapport (Fin prévue le 05/06/2015 14:06 - Fin maxi : 13/06/2019 15:00)

v

B Faire une maison

Indicateurs sur les projets sélectionnés
% taches

Nombre de Dol oves % avancement % tiches % taches dépassant pta % dépassement %tiches % compléments % actions projets -
rojets analysés detiches rojets en retard la "date de fin pas apres” svec réalis réalisé/prévu avec compléments ajoutés en retard
proj v par projet proj pas ap! dépassant le prévu P P )
5 " 373% 2,1% 20,0% 00% T57% 16,7% 95% 0%
I I 1 I 1 1
AY \ ! 7/ ! 7/ N ' ! 7/ N | ! / N | ! / N | ! /
~ - - ~ - ~ - - - N - -
S 92% W* a0% - o% -~ Bmaew - MM17% - mmow - 70%
Tourd'achévement des projets  Taux de téches en retard Taux de tiches dépassant fin  Tawxdetiches avecréalisé > Taux de dépassement heures Taux de tiches avec Taux compléments ajoutés  Taux d'actions projet en retard
maxi prévu prévues compléments ajoutés
Compléments taches sur les projets sélectionnés : : i Répartition par catégorie de complément n
m ) Travail/ Date . Cause Catégorie ,
rojet Dossier Tache . Complém. } Détails comp >
attente externe
Demande client
Construction de bateau 12345AB 3 - Etude des plans 2000h 08/10/2017 200h Difficulté technique  probléme technique = W0h
Construction de bateau 12345AB 6 - Construction de la coque 100,0 h 08/10/2017 100h ¥ Demandeclient il manque le dessin d't 1%
Construction de bateau 12345AB 3 - Etude des plans 2000h 19/04/2018 2200h ¥ Demandeclient nouveau
Construction de bateau 12345AB 4 - Approvisionnement des pieces 2400 h 18/05/2018 40h @ initiale retard
Construction de bateau 12345AB 2 - Etudes préliminaires 1000 h 22/01/2019 200h Difficulté technique  ona un pb pourla ver
Etude marketing X34 4- Ecriture rapport 1200h 08/10/2017 100h Sous-estimation initizle on 2 oublié de chiffrer Sous-estimation initiale
Faire une maison ZZTOP 13- Faire les finitions 00h 02/06/2017 80,0h Difficulté technique  on 2 un pb de finition 50h
Faire une maison ZZTOP 4 - Faire lesplans 400h 21/02/2018 22,0h Difficulté technique  ona un pb de biblioth 5%
Difficulté technique
14
6%
‘ »
Somme 200h 3 Difficulté technique [ Sous-estimation initiale || Demande client
Compteur 3

Cette analyse peut se faire avec ou sans re-calcul préalable des projets et en affichant ou pas les
taches récapitulatives, selon I'état des coches.

On peut ensuite ouvrir les projets depuis I'arborescence des résultats d’analyse avec Ouvrir projets.
La fenétre affiche également des indicateurs projets (avec jauges graphiques) :

o Nombre de projets analysés

o Nombre moyen de taches par projet

e Moyenne de 'avancement des projets

¢ % de taches en retard

¢ % de taches avec la contrainte “date de fin pas aprés” dépassée

¢ % de taches dont le travail réalisé a dépassé le travail prévu

¢ % du dépassement entre le travail réalisé et le travail prévu

¢ % de taches sur lesquelles on a ajouté des compléments de travail

¢ % du complément de travail ajouté par rapport au travail prévu initialement
o % des actions projets en retard

La partie inférieure est réservée a la répartition des compléments ajoutés, par catégorie
Ceci permet d'identifier ou se concentrent les causes de dérive des plannings...

Le résultat de cette analyse est imprimable (analyse et indicateurs)

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.40 Visualisation simultanée de tous les projets

Il est possible de visualiser simultanément un ensemble des projets sélectionnés en cliquant sur le

bouton Sur fenétre unique depuis la fenétre principale

La fenétre qui s’affiche visualise alors simultanément I'ensemble des projets sélectionnés. Il est
alors possible d‘ajouter/supprimer la visualisation des projets a I'aide du bouton montrer/cacher et
des éventuelles sélections d’équipes et sites. Par exemple sélectionner une équipe et voir « tous
les projets » attachés a cette équipe. L’éventuel mot de passe du projet est demandé le cas

échéant pour pouvoir I'afficher. Cette fenétre est zoomable et scrollable.

Par la suite, il est possible de modifier les périodes de visualisation, suivi d’'un clic sur le bouton
Rafraichir ou de filtrer les taches a visualiser (nom de taches contenant xxx;yyy, tdches non
terminées, taches en retard, jalons terminés, taches par ressources, taches par catégories, etc...).

Au: 01/05/2019 Equipe: <Toutes> - Filtrage:  <Aucun filtrage>

- Exporter

Cachertiches récap.

Etendire la période 4 la durée des projets s
G [ EE/\ Cacher les paintillés 3Ly T———

31 538 540 542 544 545 548 550
a0l A7 ock-A7  nov-17  déc-iT
q 18 02 16 30 13 27 112

B Si8 S20 522 524 5

e, i~ IFiltrage des taches

Zoom horizontal

Période de Mise a jour [ [Choix des projets a Bouton pour montrer/cacher | [Recherche d’un

visualisation ajouter au graphe un projet nom de tache
= vuede| A projets \ / _ - B =
Du: o/0d £17 Site:  <Tous> ~ Projet: <Tous les projets> - Rechercher | & | EXpOI’t Excel

546548550552 52] (541 S8] (581510 512514518

18 déc-18  jan-19  fév-13  mar-19
12 28 10 24 07 21 04 18 04 18

avr-19
0115

prévi
Aval

Plus de détails (dates...)

ERMINEE)
3.- Etude des plans

4 - Approvisionnement des pieces (TERMINEE

il Lt Téache récapitulative (noir)

1

Marge libre

Informations projet

P Construction de a coque
7-Mise en place accessoiras
5_Essais
[T \
10 - Essais en mer
_’_-,

.11~ Ecriture documentation

(bleue)

12+ Recette client
13 - Livigis on gient

Etude marketing - Dossier XX34 -
du 01/06/2018 au 31/07/2018
prévu /réalisé: 3110 /148 h
Avancementretard: 30% / 100%

www

lient SANZOT :

1

1 - Etude marketing produit XX34)
2 - Etude de marché satmna\

b Avancement taChe (Jaune) - Etude marché international
> 4 - Ecriture rap|
- e L

Faire une maison - Dossier 2Z 10P|- Client Point PP

Tache jalon

Date butée imposée

du 01/09/2017 au 241112017 1_Faire la maison
prévu /réalisé: 420 h /10 h 2= Suive leprolet |

Avancementiretard: 7%/ 100%
3 _Phase conception

4 “Faire |es plans

Heures réalisées (vert)

e 5 _Phase réalisation

. Bl dia i - Double-clic pour éditer le projet a cette tache
Ta-saner - Simple-clic pour le sélectionner afin de le montrer/cacher
9 - Monter les murs

10| Monter e toit
11 Faire I'é|ectricité

12 - Reception lectricité

13- Faire les finitions

144 Réception maison

C33:

Exemple projet études - Dossier
U 01022019 Al 26032010

1.- Proiet Exbmple Et) ™

Prét.

Un double clic sur une tache projet ouvre le projet et sélectionne cette tache.

A noter que si plus de 20 projets ont été sélectionnés, il faudra appuyer sur le bouton Rafraichir
pour afficher les données. Ceci permet de sélectionner un filtrage particulier au préalable.

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.41 Synthése de données multi-projets

A partir de projets sélectionnés par l'utilisateur, certaines données peuvent étre extraites en
commun

6.41.1 Liste de catégories de taches sur les projets sélectionnés

Cette fonction est accessible depuis la commande suivante :

s Ressources/congés [Il] Charge consolidés  (2)

&4 Exporter vers Excel
Caopier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tdches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet

B0 Gestion des rapports projets et transversaux

Synthese données multi-projets 4 H Liste des catégories des taches des projets sélectionnés

Déconnecter un utilisateur Liste des historiques utilisateurs des projets sélectionnés

Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple) LELe s SE B 0 B hes 0= PIRSE Secticnns

Liste des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés

Extraire les bases projet d'une archive Zip

Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Geérer/modifier des alarmes

Imports 3

=ia Tableurs additionnels o

La fenétre suivante s’affiche alors ;

€gories des taches des projets sélectionnés

Catégorie de tache:  <Toutes les catégories> - B
Liste des catégories de taches des projets :

Rroich ‘ Dozsict Catégois ‘ K4 | ObiectibijRoprtay Reald éRfa:tlree p’?oé;!ije Dij:;\f ;Erc:v: Complments OEJOEUCttIf rEF:rué:ru rg:l‘l_lsté reﬂceoéu:alra i?:;::\:l -
Lonstruction de bateau [EECRT. U - Labo Essais I IR Jh 9h Jh Uh Jh Jo00E JUE JU € gaUE
Construction de bateau  12345AB 09 - Suivi aprés mise en service 1 100 h 100 h 99 h 99 h 100h 100h 11000 € 10890€ 10890€
Construction de bateau  12343AB 18 - Essais de validation
Construction de bateau  12343AB 26 - Suivi de projet
Construction de bateau  12343AB 30 - Méthodes industrielles
Construction de bateau 1234348 42 - Jalons
Construction de bateau  12345AB 90 - Déplacements
Etude marketing X34 00 - =Pas de catégorie> 1
Etude marketing X34 01 - Etudes techniques
Etude marketing KX34 02 - Etudes commerciales 2 180 h 281h 50h  141h 191h 130h  231h 17400€ 25995€ S5500€ 12997€ 18497€
Etude marketing K34 03 - Documentation 1 120h 50h 50h 50h 120h 50h 10h 12036€
Etude marketing X34 04 - Dessin technique
Etude marketing XX34 03 - Dessin mécanique
Etude marketing X34 06 - Etude fiabilité
Etude marketing X34 07 - Essais site
Etude marketing K34 08 - Labo Essais
Etude marketing X34 09 - Suivi aprés mise en service
Etude marketing X34 18 - Essais de validation
Etude marketing X34 26 - Suivi de projet
Etude marketing X34 30 - Méthodes industrielles
Etude marketing X34 42 - Jalons
Etude marketing X34 90 - Déplacements
Faire une maison ZZTOP 00 - <Pas de catégorie> 9 340h 310h 310h 340h 100h 9800€ 9500€ 9500€
Faire une maison ZZT0P 01 - Etudes techniques
Faire une maison ZZTOP 02 - Etudes commerciales T

4 13
Total 24 1370h 1680h 338h 991h  1328h 832h 1152h 220h  40436€ 85942€ 27500€ 4672€  82172¢

Il est possible de filtrer les données par catégorie de tache ou plusieurs catégories de taches

Les colonnes du tableau sont également triables et filtrables, en faisant un clic droit sur la loupe
dans le titre de la colonne.

Ces données sont imprimables. Elles sont aussi exportables vers Excel

VI | (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.41.2 Liste des contenus des historiques utilisateurs sur les projets sélectionnés

Cette fonction est accessible depuis la commande suivante :

Outils Q Ressources/congés u

Charge consclidée

- #48 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet

B0 Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets 3 |

Liste des catégories des taches des projets sélectionnés

Déconnecter un utilisateur |

Liste des historiques utilisateurs des projets sélectionnés

¥ Créerun Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)

Extraire les bases projet d'une archive Zip

Liste des détails des tiches des projets sélectionnés

Liste des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés

Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/modifier des alarmes

Imports 3
EEE Tableurs additicnnels »
»

La fenétre suivante s’affiche alors ;

»uﬁx

~5 Synthése des histeriques utilisateurs sur les projets sélectionnés
Liste des historiques utilisateurs :
M Projet -|* Dossier |* Historique utilisateur
Ivan_ 01/08/2017 09:38 -
Le projet est risqué car le client revoit son cahier des charges aprés commande
Ivan. 20/08/2017 23:39 :
MNous en sommes |5
IBU. 03/11/2017 09:36 -
521 S34 537 S39 542 544 S47 S50 S52 83 S8 S8 S 813 518 S
a00-17  sep-17  oct-17  nov-17  déc-17  jan-18 fév-18  mar-18  aw-18 0
002108 18 02,16 30 13 .27 12508 22,05 19,05 19 02 16 3
| 1 - Etude d'un bateau (1BU, JCN, ABC EFG) | |
2- Ede préliminaires (*) (TERMINEE } ‘ h
["] .3 - Etude des pians ;*) (BI}-60%, EFG*
et mepen s
4 - Apgrovisicinemen: des pjeces ‘
e S— — ]
onstruction du ﬁrolo IABCI
I & - Constrtiction ue (*) (ABC-80%)
Construction de bats 1234348 e
onstruction ce bateau 7 - Mise en g\u:e accesgoires (*) (ABC-50%)
)
mer (IBU)
-
mbaagiturs docéimentation () JCh13% ABC20%) | [
12 - Recette chent (IBU)
=4 E "
Kanban - Lrvralsnrgllent
1BU. 03/11/2017 15:22 -
Sa317is3 ST nsde san s =N =8 WsE SsmsiE =
BOU-17 20917 OCL-T nov-1T G4c-17 jn-18  Wv-1B avr-1e makie ok
0721 7 1128 0 051905 19 02 18 3D i3 2]
3~ Eludd crun bateau (50 UG AV TG
772 Etyaek préimndires ) (THRMNEE) [
[ b Fruae fea pins (1) (8U-60%, E7G)
<L Auprpgonnemerdes piacas.
\BC)
V& ~Sentiucion de s coqud 9 (ABC-B0%)
T roMise e piace accessards °) (ABG-50%)
Ivan_ 04/09/2017 23:59 -
Etude indispensable pour progresser |
Lire la doc ici -
Etude marketing X34 > C:\tempformations jpg

Ces données sont imprimables. Elles sont aussi exportables vers Excel (exceptées les images)

‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel d
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6.41.3 Liste de détails sur les taches des projets sélectionnés

Cette fonction est accessible depuis la commande suivante :

I"v Outils £ Ressources/congés u Charge consclidée @

#4 Exporter vers Excel
Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Wue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet

0 Gestion des rapports projets et transversaux

Synthese données multi-projets 4 | Liste des catégories des taches des projets sélectionnés

Déconnecter un utilisateur Liste des historiques utilisateurs des projets sélectionnés

.- . ] - P - : Liste des détails des taches d jets sélectionné
© Créerun Zip des projets sélectionnés (pour envei par mail par exemple) | SEds 115 dles taches des projeis selechannes

Liste des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés

Extraire les bases projet d'une archive Zip

Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Gérer/modifier des alarmes

Imports 3

Tableurs additicnnels 3

Catégorie detiche:  <Toutes les catégories> - B

Liste des détails indiqués sur les taches projet :

- Projet |~ Dossier -~ Tache | Catégorie de tache -7 Détails 22 |
Ivan, 04/03/2017 23:40 - -

La documentation se trouve ici avec les accessoires:
- C:\WigualProjet 5" Specification VisualProjet5 pdf
Le logo du client est :

Construction de bateau 12345AB 1 - Etude d'un bateau 0 - <Pas de catégorie>

Construction de bateau 12343AB 2 - Etudes préliminaires 1 - Etudes techniquesé

Ivan, 04/03/2017 23:40 :
La documentation se trouve ici
- C:\WigualProjet 54 Specification Visual Projet 5 pdf
Le logo du client est :

Construction de bateau 12343AB

w

- Etude des plans 4 - Dessin technique

Construction de bateau 12343AB 4 - Approvisionnement des pieces [ - <Pas de catégorie>  f qsdf qsdf sdfsdfsdf sdf sdf sq sd sd s sf sf sf s sdf qsdf qsdf gqsdf gsf qsdf qsdf gsdf 5

Construction de bateau 12343AB 7 - Mise en place accessoires 0 - <Pas de catégorie> lister les accessoires

fkkbbekkikbkk

Construction de bateau 12345AB 8 - Essais 0 - <Pas de catégorie>

Il est possible de filtrer les données par catégories de taches

Les données sont imprimables. Elles sont aussi exportables vers Excel (exceptées les images)

VIsU: Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
“projet  Apyd= Copyright APYDAE 2006-2023

Page 146/192



6.41.4 Liste de recettes/dépenses sur les projets sélectionnés

Cette fonction est accessible depuis la commande suivante :

Qutils

[©]

s Ressources/congés

. #4 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet

Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése dennées multi-projets

Déconnecter un utilisateur

Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envei par mail par exemple)

Liste des catégories des taches des projets sélectionnés
Liste des historiques utilisateurs des projets sélectionnés

Liste des détails des tdches des projets sélectionnés

Liste des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés

Extraire les bases projet d'une archive Zip

Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/modifier des alarmes

Imports 3
Tableurs additionnels [
»

La fenétre suivante s’affiche alors ;

& Synthése des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés

Catégories de recette/dépense :

<Toutes les catégories>

Liste des recettes/cépenses sur les projets sélectionnés :

Dépense Recette Dépense

Dépense

Ref.

Facturé

- [m x

Projet Dossier Libellé Catégorie Tacheassociée | RECeHte Inactive A IE=iE A P Prévule |Re-prévule [Effectuéle | Ref. devis Ref. facture Client | Fournisseur Autre Infe >
saisie saisie prévue | réelle prévue réelle commande au Client

Construction debateau 1234548 (Créé depuis modulefar 00 - <Pas de catégorie> - Etude d'un bateat 100,00 € 100000€ 1000,00€ 01/02/2019  01/03/2019  01/03/2019 v 1BU-Soft
Construction de bateau 1234548 Achat expertise 01 - Sous-traitance exterme 499,00 € 499,00 € 15/10/2018  18/10/2018
Construction de bateau 1234548 Achat matériel 03 - frais outillages 2 - Etudes préfiminai 120000€ 1200,00€ 20/09/2018
Construction de bateau 12345AB _ Déplacement chez clien 00 - <Pas de catéqoriex 3 - Etude des plans 333300€ 3333,00¢€ 01/11/2018 SANZOT
Canstruction de bateau 1234548  Déplacement chez le for 02 - Frais déplacement 6 - Construction de | 150000 € 150000€  1500,00€ 15172013 16/11/2013 16/11/2018 dev-1234  cde 36A27 fac 4567 v 1BU-Soft  fournisseurl ras
Construction debateau 1234548 libellé de la recette/déps 02 - Frais déplacement 10,00€ 1,00€ 10006 1000¢ 1,006 11,00€ 02/01/2017  03/01/2017 04/01/2017 DevisXX12  CommandeYY23 FACTURE 7230 9 IBU-Soft  Mario Bros  Rien de particul
Canstruction de bateau 1234548 libellé de la recette/déps 02 - Frais déplacement 200€ 30,00€ 2006 2200¢ 3000€ 3000€ 02/01/2017  03/01/2017 D4/01/2017 DeviskX12  CommandeYY23 FACTUREZZ30 v 1BU-Soft  Mario Bros  Rien de particul
Etude marketing X34 Budget 1/3 00- <Pas de catégorie>  2-Etudedemarché  9000,00€ 9000.00€ 9000,00¢€ 08/08/2017 10/08/2017 v SANZOT
Etude marketing X034 Déplacement 02 - Frais déplacement 150000€ 1500,00€ 01710/2017
Etude marketing Xx34 Expertise rapport 01 - Sous-traitance exterme 200000 € 300000€ 15£11/2017
Etude marketing X34 Visite fournisseur 02 - Frais déplacement 2 - Etude de marché 400000 € 4000006  4000,00€ 01/08/2017 03/08/2017 25/08/2017 dev 456 fac 001 v SANZOT  f a9
‘ v
Somme 0 1003200€ 1003200€ 1174000€ 887400€

Il est possible de filtrer les données par catégories de recettes/dépenses

Les colonnes du tableau sont également triables et filtrables, en faisant un clic droit sur la loupe
dans le titre de la colonne.

Ces données sont imprimables. Elles sont aussi exportables vers Excel

VIS
T

projet
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6.42 Création de modéles de projet

La création d’'un modéle de projet a partir d’'un projet déja créé va permettre de disposer de projets
avec les mémes taches, affectations de ressources, détails, liaisons entre taches, contraintes
temporelles, listes d'actions, liste de recettes/dépenses.

Pour créer un modéle de projet, il suffit de procéder comme suit :

o Quvrir le projet servant de référence au modéle
o Dans le menu Outils, choisir la rubrique « transformer le projet en modéle »

# Qutils 7 Aid
= Copier le projet pour en faire une version
‘%l Recupérer ou supprimer une version du projet

Eﬁ Créer une copie de référence du projet

| Transformer le projet en modéle

EC Carte heuristique du projet

Kanban du projet

Importer... 3

Exporter... 3

Medifier la date de début de projet par rétro-planning
O Analyser le projet

:EE Tableur projet

ﬁ Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

e |a fenétre suivante s’affiche alors :

-5 Création du modéle de projet *

=— ~ Mom donné au modéle de projet : modele bateau standard 15m

Mom de la base projet modéle: baseProjetModele modele bategu standard 15m

Description du modéele de projet: modéle pour créer des planning de prod de
bateaux standards, incluant le processus
systématique

v| Laisser les ressources projet dans le modéle;

&' Créerle modéle

o Cocher ou non la rubrique « Laisser les ressources projet dans le modéle ». Dans le cas
contraire, les taches seront sans ressource affectée.

e Saisir un petit descriptif de détail du modéle de projet
e Cliquer sur le bouton Créer le modele.

Le modéle de projet est alors créé et sauvegardé.

Par la suite, ce modéle sera disponible lors de la création d’'un nouveau projet depuis la fenétre
principale de I'application.

A noter que s’il existait des contraintes temporelles en absolu sur les tdches du modéle de projet
(début pas avant, fin pas aprés), celles-ci seront conservées en « relatif » lors de la création d’'un
nouveau projet, selon le TO de ce projet.

’l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

“projet  Anude Copyright APYDAE 2006-2023 Page 148/192



6.43 Edition/suppression des modeéles de projet créés

Il s’agit de la méme fonction que précédemment, avec la possibilité d’ouvrir le modéle de projet
pour le modifier éventuellement. Elle est accessible depuis le menu "Outils" de la fenétre principale

de l'application.

j" G 8  Ressources/congés [} Charge consolidée @&

&4 Exporter vers Excel
Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)

Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet

P Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envei par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Meodification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Gerer/modifier des alarmes

Imports

za2 Tableurs additionnels

Le fait de pouvoir modifier les modéles de projet permet par exemple ;

o De remplacer les ressources par des ressources virtuelles (anonymes et définies en

métier)

o De modifier la liste des actions projets, en la transformant en check list a appliquer sur
tous les futurs projets créés avec ce modéle

o De modifier le tableur projet, pour utiliser des formules et des données métiers

¢ De modifier depuis la liste des modéles de projets a sélectionner, le descriptif du modéle

o efc...

e

(ﬁ‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.44 Tchat entre connectés

Il est possible d’échanger des informations entre connectés sur le serveur, en cliquant sur le bouton
Tchat

La fenétre de discussion s’affiche alors sur tous les écrans des utilisateurs connectés au serveur.

~o Tchat VisualProjet - O x

@ IBU a18:32:
. Robert, as tu contacté paul peur le changement des outillages 7

Qui, @n a vu ¢a ensemble hierI

Envoyer (F3)

|

Pour ne plus étre dérangé par la fenétre, il suffit de la fermer (la fenétre !).

6.45 Visio conférence entre 2 utilisateurs

La visio conférence en audio-vidéo est possible par appui sur le bouton ﬂ

Ceci suppose qu'un périphérique audio/vidéo soit connecté aux PC des utilisateurs, et que le port
utilisé soit ouvert (Cf configuration de I'application).

La connexion s'effectue ensuite en saisissant I'adresse IP de la personne a contacter, qui doit avoir
la fenétre ouverte en attente de son coté, puis de cliquer sur Connecter.

=} Visio conférence

vV Vidéo IV Son

otre adresse IP : I192.168.1.13

vV Vidéa W Son Votre interdocuteur : Isuper dev! vl EI
@ Connecter
Adresse |P de votre interocuteur : 192.168.1 5

Visual fL‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.46 Voir mes taches et mes actions projets

Depuis la fenétre principale, le bouton Mes taches et actions permet de voir d’'un seul coup d’ceil la
listes des taches et des actions projet qui concernent I'utilisateur.

La fenétre suivante s’affiche, séparant 3 zones ;

o Un diagramme de Gantt des taches projet restantes et des congés (appelée ligne des
temps),

o Lalliste des taches projet restantes et actives,

o Lalliste des actions projets restantes et actives, jusqu’a la date sélectionnée.

5 Mes tiches et actions projet restantes

S Jusqulaus 31/07/2019 % P Ressource: [BU ~ Ilvan BUISSON ﬂ
raichir
| BN | = [ I

Ne pas rechercher les actions projet restantes

Ma ligne de temps:  [v| i infosi | Cacher les anciennes tiches sur le Gantt
514 515 516 S17 S8 519 520 21 52 523 524 525 526 s27 s28 S29 530 s L 533
awr.-19 mai-19 juin-19 juil-19 a0l -19
03 15 £l 0 Al 0 7 0 10 I7 4 Joi 0§ 15 £l 0z J.

IBU (Ivan BUISSON)
i [Site France] Féte ou travail (01/05/2019)

RTT (02/05/2019 - 03/05/2019) RTT (2710512019 - 28/05/2019)
- —
ateau 2] 2 - Etudes préliminaires (Etude diun bataau) (préw: 100.0 h) (05/04/2019 - 23/04/2019) (réalisé: 0.0 )

[Bateal 213 _Etude des plans (IEtude dungpateau) (prévy: 130.0 h) (2310412019 - 09/05/2019, i 14/05/2019) (réalisé: 0.0 h)
Bateau 2] 11 Ecriture documentation (Etude dun bateau) (prévu: 80,0 1) (09/05/2019 _29/07/2049, maxi13/08/2019) (réalisé: 0.0 )

A,
Bateau 2] 9_Essals 3 qual (Essals) (prévu: 8

Mes taches projets restantes :

Projet Dossier Tache ‘ Affectation| Travail prévu{Travail a\lou% Début Fin | FinMai | Avancement Situation ‘ Catégorie | Site | Equipe ‘ Client | CDP ‘ |
Construction de bateau  12345AB 3 - Etude des plans (\Etude d'un bateau) 60% 680,0h 2550 h 17/10/2017 18:00  03/01/2018 09:00 50% En retard de 457 jours! 04 - Dessin technique Site France  Bureau Etudes ABC B~
Etude marketing XX34 2~ Ftude de marché national (\Etude marketin 53% S0%  Enretard de 2 - Etudes commerciales SiteUS  Bureau Etudes ABC B
Etude marketing HAH34 3 - Etude marché al (\Etude market 30 50% En retard de 2! - Etudes commerciales  Site US Bureau Etud A I}
Etude marketing X 4 1 En retard de 2 - Documentation SiteUS  Bureau Etudes A I
Construction de bateau  123454B 9 - Ess: 1 En retard de 1 ite Site France  Bureau Etudes  IBU- I}
Etude marksting 1 En retard de 248 jo - <Pasdecatégorie»  SiteUS  Buresuftudes SANZOT ABC B

1%  Enretarddel - Suivi aprés mise en ser Site France  Bureou Etudes  BU-Soft  ABC 1B
En retard de 1 udes IBU-Soft ABC ]
0% Pourdans1g BU-Soft ABC 1B
o - e gor
(té de tiches: 12
Mes actions projets restantes ; Voir aussi les actions soldees
Projet Dossier Client Date Auteur Risque ou événement redouté Priorité Action  réaliser |* Responsableaction | Tiche associée Catégorie | “d*c[*D[* Prevule Re-prévu le Soldéle >
Construction debateau 1234548 IBU-Soft 15/08/2017  louise Mer démontée le jour des essais 5 Contacterla météo laveille 18U (Ivan BUISSON) 3 Eudedesplans  Action qualité 201102017 -
Etude marketing XX34 SANZOT 25/09/2017  ivan Les produits ne sortent pas 1 Contacter le service de prod IBU (Ivan BUISSON) v vl [v] 1817172017
‘ v
Qte d'actions. 2

Les tableaux sont regroupables et filtrables au niveau des colonnes comportant une petite loupe
Les taches ou les actions projets en retard apparaissent en rouge

L’utilisateur peut double-cliquer sur une tache projet pour ouvrir le projet a cette tache, ou double
cliquer sur une ligne d’action projet, pour ouvrir le projet et la feuille des actions projet (sous réserve
qu’il en ait le droit).

Il est possible de cacher telle ou telle colonne dans ces tableaux.

Selon ses droits, l'utilisateur peut modifier le degré d’avancement sur ses taches projets (par
exemple pour les terminer) et la date "Soldé le" de ses actions projets.

L'utilisateur a également la possibilité de voir sa charge (ainsi que celle des ressources matérielles)
sous forme de barres Gantt, par appui sur le bouton Voir charge.

Afin de gagner en temps de calcul, il est possible de cocher « Ne pas rechercher les actions projets
restantes » si cette recherche n’est pas souhaitée.
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6.47 Rappel automatique des taches/actions projets en retard

Sans méme ouvrir VisualProjet, I'utilisateur a la possibilité de disposer d’'un rappel automatique
affichant périodiquement la liste de ses taches ou actions projets, en retard ou quasi en retard.

Il suffit de lancer 'exécutable réseau visualProjet5Monitoring.exe

Au premier lancement, il faut configurer ce petit exécutable, dont les paramétres seront
sauvegardés dans la base de registre de la machine de I'utilisateur

“o Paramétres |
Paramétres d'identification :

Votre trigramme sous VWisualProjet : |IBU

Mb jours de retard retenus : ]

| Scruter aussi les actions projets

Liste des |D projets & exclure 243

Paramétres de rappel des alertes journaliéres

| Gérer les alertes en créant une tache planifiée sous Windows

Périodicité des alertes : 120 mn
Heure de début des alertes : 06:00
Heure de fin des alertes : 21:00 Propriétés tiche planifide

v Valider

Il est possible d’exclure de la surveillance certains projets, selon leur ID (indiqué dans la colonne
n°1).

Apreés validation, une tache planifiee Windows est alors créée et permet d’afficher automatiquement
la liste des projets et actions/projets en retard (ou quasi-en retard si le nombre de jours de retard
retenu est négatif):

Nota : I'utilisateur devra saisir son login/password Windows pour créer la tdche planifiée.

“o Monitoring des projets VisualProjet E@

._—’(-”-:H'"
Vos tdches projet en retard : FII‘OIEt

C&,IV Retard Teminer r Fin prévue Q.r Date de fin mand %‘E

[ 0T TUTET

H1 Construction de bateau  K12345AE 5 - Construction du proto

Ba]
66 j 15/06/2015 10:40
H1 Construction de bateau K12345AE 11 - Ecriture documentation 65 ] 16/06/2015 08:40  10/07/2015 D0:00
H1 Construction de bateau K12345AE 5 - Essais a quai he | 29/06/°2015 10:40
H1 Construction de bateau  K12345AE 10 - Es=aiz en mer 27] 2470772015 08:40
H1 Construction de bateau K12345AB 8 - Essais 27 24/07/2015 08:40 -
- e a4 e ———ou nminmnnar anan

Vos actions projet en retard :

1D projet C&r Projet Qg,r Dossier C&r Action Q@.‘v Retard C&r Terminer r Fin prévue Q@.‘E‘

Faire signer le client concemant tous ses
H1 Construction de bateau ~ K12345AB choix d'options 172 01/03/2015

V1.0 du 17/08/2015

Depuis cette fenétre, il possible de terminer la tache ou I'action projet sélectionnée.
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6.48 Gestion d’alarmes

L'utilisateur a la possibilité de créer des alarmes, qui affichent un message lors de I'ouverture de

'application ou a heure programmée, pour lui-méme ou a destination d’'un autre utilisateur.

L'accés a la fenétre de gestion des alarmes se fait dans la fenétre principale depuis le menu

« Gérer/modifier des alarmes

L]

‘\ Outils ‘ Ressources/congés u Charge consolidée @'

Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tdches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
Gestion des rapperts projets et transversaux

Synthése données multi-projets

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)

Extraire les bases projet d'une archive Zip
Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/modifier des alarmes

Impaorts

Tableurs additionnels

~“o Gestion des messages d'alarmes

+ Nouvelle alarme

Alarmea: 05/04/20191%40 = Emise par : < Moi-méme> Pour: ABC

Sujet: penser a contacter paul poour outillage XX33

Message: Hello Alfred

penser a contacter paul poour outillage XX33...

la docici:

--» CAVAN\YisualProjetsh Exe\Mide Actions projet.pdf

@plus

-

v Valider

Dans I'exemple ci-dessus, cette alarme s’affichera le 12/03/2013 a 19h40 environ.

L’alarme s’affichera périodiquement tant qu’elle ne sera pas supprimée (par appui sur le bouton
Supprimer) ou repoussée dans le temps (par modification de la date-heure d’alarme).

Une alarme est créée par défaut pour soi-méme mais peut étre envoyée pour un autre utilisateur.

L’ensemble des alarmes est scruté toutes les minutes.

f__ jal (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

~projet

Apyds  Copyright APYDAE 2006-2023

Page 153/192



6.49 Gestion de la base clients
L’application permet de gérer une base de données "Clients"

Ces clients peuvent ensuite étre mentionnés dans le paramétrage des projets, ou lors de la saisie
des recettes/dépenses

o Liste des clients - o X
I Liste des dlients :
Nom Code Code postal Ville Pays - Nom § ﬂ
N | ‘ e ‘ Codeclient | Actif | Etat Type ‘ Adresse portal | il ‘ Pays | Adresse facturation ‘ o ‘ = memn Téléphone Fox Site interlonutenr .| TE-interlocut
{#1 BU-Soft 123 IBU vl Actif  ~ clientintern: ~ 6 rue nationale 37240 Manthelan France 6 rue nationale 37240 Manthelan France 0681534848 0681534848f www visualprojet com ¥ yan BUISSON 0681534848 %
— Supprimer
#2 SANZOT 456 Boucherie Encours client externe 6 allée des saucisses 75000  Paris France 6 allée des saucisses 75000 Paris France 0302999999 ~  Jean BOMBEUR
29 PointPP  123PointPP ¥ nouvesu clientinteme 6 rue nationale 37240 Manthelan France 6 ruena tionalef 37240¢ Manthelanf ~ Francef 0681534848 0681534848f www googlefr ¥ iwanBUISSON 0681534848
#15 AIRBUS s
#16 BNF 2
« »

Ce tableau est imprimable, ou exportable vers EXCEL a I'aide de l'icbne au coin en haut a droite du
tableau.

Un droit fonctionnel particulier permet de modifier ou supprimer les données de ce tableau

Il est possible d'importer une liste de clients depuis une feuille Excel (.xls, .xIsx, .xlsm):

Ressources/congés u Charge consolidée @

i &4 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tdches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
[ Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets 3

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/modifier des alarmes

Imports 4 Importer une liste de ressources depuis Excel
=ia Tableurs additionnels 4 Importer une liste de clients depuis Excel |
3

Le fichier d'import importListeClientsToVP.xls est présent dans le répertoire de I'application. Il est
a remplir par exemple avec la liste des clients de I'entreprise.
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6.50 Génération de rapports
VisualProjet peut générer des rapports de données configurables, de 2 types ;
o Rapport projet : s'applique sur une sélection de projets, pour en extraire par exemple les
paramétres, objectifs, plannings, trajectoires, infos projet, etc...

¢ Rapport transversal : s'applique pour extraire la liste des ressources, des congés, de la
charge de travall, etc...

Les données sont assemblées dans un fichier au format PDF

On accéde aux générateurs de rapports depuis le menu principal ;

£ Ressources/conges u Charge consolidée @

. &4 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet

p Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets v

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Medification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Gérer/maodifier des alarmes

Imports 3

EE“-. Tableurs additionnels N

La fenétre suivante s'affiche

"o Gestion des rapports - *

Liste des rapports :

D Nem -| ™ Type de rapport | Résumé du rapport o
+Cléelunlapporl TTE90

rapport projets Rapport projet(s) <Pas de résumés =
#33  rapport transverse Rapport Transversal rapport transverse
#34  Rapport synthese et Depenses proj Rapport Transversal  <Pas de résumé> Projets sélectionnés: 10
#35  rapport de synthése Rapport projet(s) rapport avec infos projet, trajectoire et historique
#36  infos projet Rapport projet(s) <Pas de résumés

Cliquer sur Créer un rapport pour créer un script générateur de rapport ;

e Saisissez un nom pour ce nouveau rapport
o Sélectionnez le type de rapport
e Saisissez le résumé de votre rapport

e Cochez les données a extraire pour votre rapport (selon le type de rapport) ainsi que les
paramétres associés contextuellement

5 (j\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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~o Gestion des rapports

D

Liste des rapports :
=

MNorm

r3 =
~|” Type de rapport —|'

Résumé du rapport

,‘»‘

€er un rapport

|
I X

Nom du rappert :

rapport projets

Résumé du rapport : <Pas de résumé>

Contenu du rapport :

#90  rapport projets Rapport projet(s) <Pas de résumé> - v Genererle rapport
#33  rapport transverse Rapport Transversal rapport transverse
— #34  Rapport synthese et Depenses proj Rapport Transversal  <Pas de résuméx Projets sélectionnés: 10
P #33  rapport de synthése Rapport projet(s) rapport avec infos projet, trajectoire et historique
#96  infos projet Rapport projet(s)  <Pas de résumé>
=
e 2
Type de rapport:  Rapport projet(s) -

L Informations projet
+{F Planning projet

[e] Analyse Projet
GEe Trajectoire projet

¥ Recettes et dépenses sur projet
L Listes des actions projet

F Heures/coiits réalisés sur projet
fod Historique utilisateurs sur projet

£ Carte Heuristique du projet

[e] Synthése des compléments ajoutés au projet

[ Historique des mouvements sur le projet

Contenu rapport/paramétre \::Itus Valeur paramétre »
‘Cl‘ Paramétres projet > &

Options des rapports projets

on des rapports

Liste des rapports :

=

+ [[o] Nem e = Type de rapport .;.|e Résumé du rapport -| B |
Créer un rapport - - - . "
#30  rapport projets Rapport projet(s) <Pas de résumé> ) ErEmim
#33  rapport transverse Rapport Transversal rapport transverse
i #34  Rapport synthese et Depenses proj Rapport Transversal  <Pas de résumés Projets sélectionnés: 3
- #35  rapport de synthése Rapport projet(s) rapport avec infos projet, trajectoire et historique
#06  infos projet Rapport projet(s) <Pas de résumé>
#37  rapport trajectoires Rapport projet(s) <Pas de résumé> -
Type derapport:  Rapport Transversal =
MNom durapport:  rapport transverse

Résumé du rapport : rapport transverse

Contenu du rapport :

Contenu rapport/paramétre

m
in

. Valeur paramétre
inclus

23

= {k Charge de travail consolidée
+ L Heures réalisées sur projets
+ £ Heures mensuelles réalisées sur projets

# LJ Heures réalisées par ressource et par projet
# £J Heures/colts réalisées et dépenses sur projets
ke Comparaison entre heures prévues et réalisées sur projets

Date de début de visu
Date de fin de visu
MNeom du site

01/01/2018
311272018
ou

MNom de I'équipe < Tous>
Uniquement les heures en dépassement Site France
+ £} Heures réalisées selon capacités ressources Site US
+ L} Vérification de la saisie des heures Emax France
X Analyse de projets Port Abidjan

fe s Synthése de projets

+ ‘ﬁ' Liste des ressources

= {x Absences/présences des ressources

= Lk Organigramme de site
fe s Synthése historiques utilisateurs sur projets
fe ) Synthése détails des tdches sur projets

= {x Synthése des recettes/dépenses sur projets

o o o

cfe] Synthése catégories taches sur projets

Options des rapports transversaux
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Pour lancer la génération d'un rapport :

o Sélectionner le rapport parmi la liste des rapports existants
e Cliquer sur Générer le rapport
L'application s'anime jusqu'a I'affichage du rapport généreé :

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide

Origine  Outils Rapport_Rapport p.. * @ E Se connecter

® B X Q / BET © ¢

Mom du rapport : Rapport projet
Résumé : Rapport projet standard pour archives revue projet
Projets traités :
- Construction de bateau
- Etude marketing
Contenu du rapport -
Contenu rapportiparamétre

Paramétres projet
Informations projet
Planning Projet
Analyse Projet
Trajectoire projet

oir les colts horaires
Compléments projet
Recettes/dépenses projet
Actions projet
Heures/colits réalisés projet
Historique projet
Mouvements projets
Carte Heuristique projets

Visual Paramétres projet / Teiaiz01e

I]r'O iEt Construction de bateau (12345AB)

Diate de début de projet: 01/01/2018 Objectif date de fin de projet:  18/02/2016 Etat du projet :
Type de projet - Production Objecti heures prévues : 858 h Détails &tat du projet :
Niveau de priorité du projet ©
Client : IBU-Soft Objecti recettes - D 000€
Alfred LEBEC (ABC) o dépenses : 8o00¢ Base de donnée du projet :
Détails du projet :

Construction d'un voilier de 15m, qui devra ressembler & ga

1D du projet :

Visual (ﬁ\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.51 Tableurs additionnels

VisualProjet intégre 3 tableurs multi-feuilles, communs a tous les utilisateurs, sous forme de fichiers

Xlsx.

Ceci permet de mettre a disposition des utilisateurs des feuilles de calculs, avec des données
métiers et des formules de calculs

Chaque tableur est accessible depuis le menu "Outils"

~o Tableur commun

j\” Gl £ Ressources/congés [l Charge consolidée

&4 Exporter vers Excel
Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tdches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
M Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envei par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Meodification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Gérer/modifier des alarmes

Imports

ﬁ Tableurs additionnels

Tableur commun

Tableur communa

Tableur commun3

Fichier
<&, A> MS Shell Dig ~8 w2 G I gmmv@-.ivgggsmndam -
AE Y,
A | 8 | ¢ | o | e | ¢ | H
! |Liste des fournisseurs
2
3 |société produits  [adresse  [téléphone
4 |Duval pastis
5 IBIC os
; i
8
5
10
11
Liste des foumnisseurs Catalogue produits Feuill=2 ® i i

L'utilisateur peut saisir les données, les formules de calcul, créer et renommer les feuilles, imprimer
chaque feuille, copier/coller les cellules de feuilles a feuilles, charger une feuille externe, etc...

Lorsqu’un autre utilisateur ouvre le tableur commun déja ouvert par un autre utilisateur, le message

« Lecture seule » s’affiche, avec impossibilité de sauvegarder les données de la feuille.

e

“projet
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6.52 Notes personnelles

L’utilisateur a la possibilité d’écrire des notes personnelles repositionnables

Cette fonction est accessible en cliquant sur le bouton

o La fenétre principale
o Chaque fenétre projet

depuis ;

“o Motes générales

Motes @ notes communes
- II.JEI'IE-EI’ a faire ceaci ...

La fenétre de note est redimensionnable et toujours devant les autres
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6.53 Récupération de projets supprimés

Il est possible de récupérer les projets supprimés avec l'option « Cacher » lors de I'opération de
suppression des projets (Cf 6.3)

Cette recupération se fait depuis le menu « Outils », réintégrer des projets supprimés », sous
réserve que le projet n’ait pas été définitivement supprimé.

Qutils £ Ressources/congés u Charge consolidée

. #48 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
0 Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets >

Déconnecter un utilisateur
Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envei par mail par exemple)

Extraire les bases projet d'une archive Zip

Réintégrer des projets supprimés

Modification/effacernent du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/modifier des alarmes

Imports 3
EEE Tableurs additionnels »
»

On affiche alors la liste des projets réintégrables, qu’il ne reste plus qu’a sélectionner et a cliquer
sur Réintégrer ces projets

Liste des projets supprimés et réintégrables :
) " Site 7|'Equ\pe | Nom du Projet ," Actif | Etatduprojet | Priorité | Mesdemieracces | Dossier | Client | CDP 7"RTP ," Dernier accés | Nom dela base Projet | TypedeProjet | Pays | Secteur | titre catégorie3 | titre catégoried | titr »
2806 FERRRRREARH] v - SRR 23/01/2023.0%:03  baseProjet 11111111111 - - - - -
‘ »
Qté de projets: 1
Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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7. Configuration de VisualProjet

VisualProjet est configurable depuis le menu suivant de la fenétre principale :

sp Configuration |} Outils £ R

@ Configuration de I'application

-, .
o~ Param connexion serveur
Créer/éditer un fichier boot

"?3.;;, Parameétrage fonction appelée au départ

Langue anglaise/english language

La fenétre de configuration de I'application est répartie en 8 onglets :

7.1 Configuration de I'accés au serveur

~% Configuration de 'application

_ Catégories tiches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients Autres catégories  Divers
Mom ou adresse IP du serveur ‘ Port | Libellé serveur Mot de passe |‘
PC-DROITE 4903  SVR-LOCAL
— -
PC-PRODUCTION 4300 SRV-PROD

Nota : il est nécessaire d'ouvrir les ports correspondants
dans le pare-feu (Firewall) du serveur HyperFile, voire du
poste de ['utilisateur.

* Accés 3 l'application par 'legin/password' individuel

Accés a l'application par Login Windows

| Ajouter automatiquement tout nouvel utilisateur sur le serveur

Gérer le fichier .REP (ralentit les accés aux bases de données)

c\wisualProjetS\visualProjet.ini v Valider " Appliquer

Saisir pour chaque ligne le nom ou I'lP du serveur, le numéro de port utilisé, et son libellé.

Configurer I'accés a I'application par login/password individuel propre a chaque ressource (ce mode
permet d’appliquer une limitation des fonctionnalités accessibles pour chaque ressource) ou par
récupération du login/passWord Windows, sous réserve que le trigramme utilisateur soit le méme
que le login utilisateur sous Windows et que le login Windows soit renseigné dans le paramétrage

de chaque ressource (Cf 6.4.4).

Par défaut, chaque nouvelle ressource créée peut accéder au serveur.

Il est conseillé de laisser décoché la gestion du fichier .REP propre au fonctionnement des bases
HFSQL, qui peut ralentir I'accés aux bases lorsque l'application est centralisée en un point du

réseau
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7.2 Configuration des catégories de taches

=& Configuration de I'application *
Accés au serveur gori Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients Autres catégories  Divers
Code Catégorie Catégorie de tiche »|
o Etudes techniques -
02 Etudes commerciales
03 Documentation
04 Dessin technique
05 Dessin mécanique
06 Etude fiabilité
o7 Eszais site Titre colonne tableau tiches champs numériquel : frais outillages (€)
L3 Eebole=ae Titre colonne tableau tiches champs numérique? : autres frais (€)
09 Suivi aprés mise en service
18 Essais de validation Titre colonne tableau tiches champs numérique3 : Oté colle (m3)
26 Suivi d jet 3 N o N
u Epr_DJ . Titre colonne tableau tiches champs numériqued : cdbles (m)
30 Méthodes industrielles
a0 Déplacements Titre colonne tableau tiches champs numériqued : masses (kg)

Code correspondant & une catégorie de tiche
(maxi 30 codes de 2 chiffres)

-

cwisualProjetSivisualProjet.ini v Valider " Appliquer

Saisir pour chaque ligne, le code catégorie (de 01 a 99) et la catégorie de tache. Valider en
changeant de ligne. On dispose d’'un maximum de 99 catégories, le code 00 étant réservé

Sur cette fenétre également, on définit les titres des 5 colonnes personnalisables (communes a
tous les projets) des données pouvant étre saisies dans le tableau des taches, et qui se
retrouveront totalisées dans la fenétre des infos projet et la fenétre de synthése des projets.
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7.3 Configuration des catégories d’absences

=& Configuration de I'application *
Accés au serveur Catégories taches gori E E Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients Autres catégories  Divers
Catégorie d'absence de ressource pedecomptc pas |5 Catégorie de fermeture de site plekiecompte pas 5
le capital des congés le capital des congés

Congés payés Mardi gras et Mercredi des cenc v
Absence crédit d'heures Vendredi saint v
Congés d'ancienneté Lundi de Paques v
Congés de maternité Féte du travail v
Congés de paternité Féte de |a victoire v
Absences enfants malades Abolition de I'esclavage v
Arrét maladie v Ascension v
Arrét accident du travail v Lundi Pentecate v
Congé épargne temps (CET) Féte naticnale v
Absence sans solde Assomption v
Congés exceptionnels Toussaint v
Presence exceptionnelle Féte des morts v

Armistice de 1918 v

MNoél v

Saint Etienne v

Pont

- -
cwisualProjetSvisualProjetini

Saisir pour chaque ligne la catégorie d’absence/présence possible.

Cocher pour que certains congés ne décomptent pas le capital congés des ressources (arrét de
maladie, formation...)

Procéder de méme pour les catégories de fermetures de site. La aussi, certains événements ne
décompteront pas le capital congé des ressources qui sont rattachées au site, lorsque la ressource
posera un congé ce jour-la (exemple : Noél, etc...)

e,
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7.4 Configuration des catégories de recettes/dépenses

=% Configuration de I'application

Accés au serveur Catégories taches

" | Code Catégorie

Catégories abs./ferm. _Catégories recettes/dépe

Catégorie de recette/dépense

Catégories projet

01

Sous-traitance externe

02
03
20

cwisualProjetSvisualProjetini

Frais déplacement
frais outillages
Acompte client
code 30

Bl — Supprimer

-

Catégories clients

+f Appliquer

Autres catégories

Divers

Saisir pour chaque ligne le code catégorie (de 01 a 99) et la catégorie de recette/dépense. On
dispose d’un maximum de 99 codes catégories, le code 00 étant réservé.
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7.5 Catégories projet

PO — Supprimer

PRIl — Supprimer

=% Configuration de I'application
Accés au serveur Catégories taches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses
Titre catégorie 1: Pays
Etats des projets g | | Libellé g |
En Cours - France
Stoppé us
Terming ltalie
Abandonné
Devis
- -
Titre catégorie 2: Domaines
) "CacheAr dans | Libellé »|
Type des projets mes tiches et| > industn
actions" et SH Il: u e
SEMICE
R&D
Transversal v
Etudes
-
Titre catégorie 3: Régions
Libellé »|
Centre
ile de france
K4 -
cwisualProjetSvisualProjetini v Valider

Bl — Supprimer

Catégories clients

Titre catégorie 4: Villes
| Libellé »]

Divers

Autres catégories

Tours
Paris
Amiens

Titre catégorie 5: Technologies
| Libellé »]

Pl — Supprimer

Batterie NiCd

Batterie Lithium

Titre champs textel :
Titre champs texted :
Titre champs texted :
Titre champs texted :
Titre champs texte5 :

+f Appliquer

POl — Supprimer

Mots clés
Appréciations
détails1
détails2
détails3

Saisir les différentes catégories qui pourront étre liées a chaque projet au niveau du paramétrage

projet

La catégorie « Etats des projets » est utilisé dans la liste des projets de la fenétre principale

La catégorie « Type des projets » permet, selon la coche, par exemple pour un projet transversal
de cacher ses taches dans la fenétre « mes taches et actions » et d’afficher/cacher ses taches

dans la feuille de saisie des heures réalisées.

Les champs « titres catégories » et « titres champs textes» correspondent également aux titres des
colonnes de la liste des projets de la fenétre principale ou dans les paramétres projets.

e,
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7.6 Catégories clients

=% Configuration de I'application

Accés au serveur

cwisualProjetSvisualProjetini

Catégories taches

Catégories abs./ferm.

Catégories recettes/dépenses

Etats des clients 22

I Actif

2 Inactif

:  Encours
< nouveau

— Supprimer

n®

Types des clients g

1 client interne
client externe

— Supprimer

Catégories projet

Catégories clients

Autres catégories

v Valider — Annuler

+f Appliquer

Ces catégories sont utilisables pour le tableau de gestion du fichier clients
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7.7 Autres catégories

E Configuration de I'application

Titre catégorie: Catégories actions

ches

Catégories des actions projet :

Catégories abs

n | Libellé |»
| Action qualité Il — Supprimer
Action CODIR
Catégories des compléments :
n" | Libellé

| Difficulté technique
2 Sous-estimation initiale
2 Demande client

= Supprimer

Catégories recett

Catégories projet

Catégories des expériences métier :

= Libellé

| »
1 Stagiaire -
2 Débutant
2 Confirmé
4 Bxpert

— Supprimer

Couleurs des niveaux de priorité :

Couleur

3

-

= Supprimer

Catégories clients

Types de contrats ressources :

n | Libellé »

" il — Supprimer
2 CbD

3 Intérim

4 Stagiaire

cwisualProjetSvisualProjetini

v Valider — Annuler

+f Appliquer
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7.8 Configuration divers

a Configuration de I'application
Accés au serveur Catégories taches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients Autres catégories _Divers
Gérer la validation des congés
P Format des dates heures: JJ/MM/AAAA HHimm = Afficher I'analyse des projets a leur ouverture Logo société : \ /)~
5 ﬂ Format des dates: MM AAAA - Cachﬂer taux ach‘gvement dans Saisie t.ies heure} / | [‘) LJ A
w‘: > | Format/des Retia HH:mm Empecherla saisie dg; heure.s sur projets'ln?ctn‘;n e
- . . ] _ Sa_|5|e heures réal. unlqumj: si ress. affede§§ la tache ro Et
Unité des mois: m Equivalence 1 jour = 8.00 h| |v| Ajouter champsTxt] aux taches dans |a saisie des hrs p I
vy . EIIp e
LT Ts: . Equivalence 1 mois = 160.00 h| pate v:rr::uillage Eaisie des heures: E 01/01/2022 e Slte_
Unité des heures : h Unité de trav./att. par déf. | h ~ R e e heures . 05,06 Libellé Equipe : Equipe
T ST ¢ Projets en lecture seule lors de leur cuverture Libellé CDP:  CDP
| Projets a mot de passe; nécessaire dés I'ouverture Libellé RTP:  RTP
Plages horaires d'attente: Lundi : | 08:00-12:00,14:00-18:00 Cacher nom taches projets & mot de passe
Mardi : | 08:00-12:00,14:00-18:00 Autoriser la modification des projets de référence v| Afficher n® dossier devant titre projet
Mercredi: |v| 08:00-12:00,14:00-18:00 Vérifier catégories tiches & la fermeture du projet
Jeudi: v| 08:00-12:00,14:00-18:00 IHM fenétres, modifiable par utilisateur
Vendredi: v/ 08:00-12:00,14:00-18:00 Activer le fichier journal
Samedi: 02:00-12:00,14:00-18:00 Date de début pour calcul congés pris : 01/01/2023 | Libellé champsTet1:  eOTP1
Dimanche : 08:00-12:00,14:00-18:00 Taux par défaut d'affectation ressources : 100% Libellé champsTt2: €OTP2
Taux maxi d'affectation ressources: 100%
Durée inactivité max avant fermeture appli: 0
Répertoire fichiers temporaires : C\VisualProjetitemp ;
3 n - , - . . - Envoyer des mail
Répertoire modéles d'exports : C:\VisualProjet5\Modeles Export Projets
Répertoire exports projets: Ch\VisualProjet5\Export Projets Connexion TLS
Répertoire export actions projets: C:\VisualProjet5\Export Actions Projets Cession SMTP :
Répertoire export Rec/Dép. projets:  C\VisualProjet3\Export Recettes Depenses Projets Norn utilisateur :
Répertoire export liste projets et ress.: C:\VisualProjet3\Export Liste Projets et Ressources
Répertoire export synthése projets:  C:\VisualProjet5\Export Synthese Projets PassWord :
Répertoire export heures réalisées:  C:\VisualProjet?\ Export Heures Realisees Port: 25
Répertoire export saisies mensuelles: C:\VisualProjet3\Export Feuilles Mensuelles
Répertoire Statistiques application:  C\VisualProjet\Statistiques
Répertoire Rapports générés: C:\VisualProjet5\Rapports Autoriser la VisiocConférence
Répertoire données tableurs: C:\VisualProjet5\Export Tableurs Port socket VisioConférence : 16000
Fichier d'aide personnalisée:
cwisualProjetSvisualProjetini

On gére dans cet onglet :

e Les formats des dates-heures, des dates, des heures
e Les unités affichées

e Le taux de conversion en heures des jours, semaines et mois (le logiciel calculant en
heures)

e Les plages horaires des jours de la semaine utilisées pour les tadches "attentes”

e La coche pour gérer la validation des congés demandés par les ressources (les congés
ne seront actifs qu'aprés acceptation par les ressources disposant du droit fonctionnel
n°25)

e La coche pour analyser les projets dés leur ouverture

e La coche pour cacher le taux d’achévement dans la feuille de saisie des heures (de
fagon a saisir le taux d'achévement dans la feuille projet)

e La coche pour empécher la saisie d'heures sur projets inactifs

e La coche pour afficher dans la feuille de saisie des heures, le nom des taches suivi du
contenu du champs txt1 de la tache

e La coche pour précéder le nom des taches avec I'ID de la tache, dans la fenétre de
saisie des heures

e La coche pour afficher un pop d’information lorsque le travail réalisé a dépassé le travail
prévu ou le travail réalisé par la ressource a dépassé le travail alloué pour la ressource,
dans la fenétre de saisie des heures

e La coche pour mettre les projets en lecture seule par défaut (Cf Nota)

e La coche pour que le mot de passe projet (éventuel) soit demandé pour ouvrir le projet
(sinon ce dernier ne sera demandé que lors de la modification du projet)

U3l (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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e La coche permettant de cacher le nom des taches des projets protégés par mot de passe
a l'ouverture

e La coche pour vérifier a la fermeture du projet que toutes les taches ont bien leur
catégorie tache renseignée

e La coche pour donner la possibilité aux utilisateurs de modifier I''HM des fenétres
(visibilité, emplacement et taille des boutons)

e La coche pour activer ou non un fichier journal des événements de I'application (le fichier
journal est un fichier .csv situé dans le répertoire "répertoire statistiques application”

o La date de début utilisée pour calculer les congés ressources restant

e La date avant laquelle les heures réalisées saisies sont verrouillées

o Le taux par défaut d'affectation des ressources sur les taches

o Le taux maxi d'affectation des ressources sur taches

e La durée maxi d'inactivité, avant fermeture automatique de I'appli (en mn. O si inutilisé)
¢ La moadification du libellé de certains champs : Site, Equipe, CDP, RTP

¢ La modification des libellés communs a tous les projets des champsTxt1, champsTxt2,
saisis dans le tableau des taches

e La coche pour afficher le numéro de dossier devant le nom du projet
e Le logo de I'entreprise qui sera affiché dans les états d'impression

¢ Les chemins des répertoires d’export des données

o Le nom de fichier de I'éventuelle aide personnalisée de I'application

e La coche permettant de gérer I'envoi automatique de mails par I'application;
En effet, avec cette option, des mails sont envoyés par I'application;

o Lors de la demande de congés, aux validateurs de congés et au responsable
hiérarchique de la ressource

o Lors de la réponse a la demande de congés par un validateur, a la ressource
demandeuse et a son responsable hiérarchique, lors de la demande de congés

o Lors de la fermeture d'un projet, lorsque celui-ci a été modifié
(création/modification/suppression de tache(s), création/modification/suppression de
ligne(s) dans le plan d'action projet), au CDP, au RTP et aux ressources affectées sur les
taches ou actions concernées (sous réserve que la coche "envoyer automatique de
mails..." soit cochée dans les paramétre du projet)

o Ces mails sont regus sous réserve que la ressource accepte de les recevoir (Cf coche
"Accepte réception emails autom." dans le paramétrage de la ressource)

e La partie paramétrage de I'envoi de mails
e La coche et le paramétrage permettant la visio-conférence entre 2 utilisateurs

(L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

projet Copyright APYDAE 2006-2023 Page 169/192



Nota 1 :

e La coche “Projets en lecture seule lors de leur ouverture” permet a d’autres utilisateurs
d’ouvrir un méme projet en mode “lecture seule”, avec un cadenas rouge fermé en haut
de la fenétre projet.

“o Construction de bateaw (123454E) [lecture seule....]

[REErEm |

“ﬂ Projet en lecture seule

o L'utilisateur qui souhaite modifier le projet clique ensuite sur le cadenas qui passe alors
au vert de son coté, le déverrouillage du projet ne pouvant plus se faire par les autres
utilisateurs, avec l'indication de la personne ayant pris la main sur le projet.

“o Construction de batea

A Outils

o Le projet est de nouveau libéré par clic sur le cadenas vert ou fermeture du projet ou de
I'application.

Nota 2 :

o Si la configuration de I'application n'est pas sauvegardée, c'est que I'utilisateur n'a pas
acces en écriture au répertoire ou se trouve l'application.
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7.9 Personnalisation des fenétres
Il est possible de personnaliser pour chaque utilisateur les boutons sur les fenétres de I'application.

L'option "IHM fenétres, modifiable par utilisateur" doit étre cochée dans la configuration de
I'application. L'option est prise en compte lors du re-lancement de I'application.

Ensuite, sur une fenétre donnée, il suffit de faire un clic droit et de sélectionner la ligne de menu
"Passer en mode modification"

T E—— - o x

CIRCTToN ST R
¥ EnCous v Q04K !
:
Arndlionr 4GS PIOCESE w L2029 1504
:
Jetons wtilisds : 173 () Conmectié sur PC-DROITE 4903 SYR-LOCAL Q019 150541

On sélectionne alors un bouton, que I'on pourra cacher, redimensionner, déplacer, modifier son
info-bulle, colorer son texte, etc...

5 ViuProjet 5,14
on & Ouss g Resourceconsts [ Chgeconsoidée @ HewesRésisies g8 Cierts @ A
v Vi uniquement 3 projet acts
i uniguement mes projets

=

Liste des projets :

[ 5 : 3 % 5 5 s = 5 T | Payets actits /119"
Site Equipe I e —— e | coe m de o base P_|” Type de Projet ‘
Site France Buseau Etudes Comstruction de batess W EnCours - 07/0402019 1895 1234548 IBU-Soft  ABC L baseProget Exermpl Production =
i - osroaa0ns 183 BUson | AR '
= GRS 10 e  sus it e |
SteUS  BureauBludes Etude marketing @ s IS IEE K4 SNIOT AR v
e s vt s pm :
BumauBudes Esempleprojetitudes | 7] Tenminé wwawnn  wien
Projlletbrportcly (2 o iss  OTEEEZT SN AR
Secls  Designoffice Prjet @] Teming 21 Do w .
Kanban basigue vl 220272019 1508
Rantors s precaa | 22019 1504

o de prcjers 0
Ivan BUISSON (1B : Bierwenue sur VisualProjes
[l Pas dsutre utiisateus que vous.

Jenons utlsés 173 W) Conmectd sur PC-DROITE4503 SVR-LOCAL 7042018190657

Exemple avec le bouton "Actualiser”, déplacé, grossit et coloré

On quitte le mode "modification" a I'aide du menu "Fin du mode modification”

[ Chogeconsoidée 3 HewrecRésizées 48 Clents @ A

| Voir uniguement e projets 2ctifs
Vel uniguemnent mes prejets c Actualiser
g s : : = g s S Cp— 5 + Findu mode modfication
e | Hom du Proje Actl | ot duprojet | Priouké Mzsdzmmauzsl Dessier | Clent | COP _|"@IP | Derierccts o deahase P | T
@  EnCous - 077042019 1859 1234548 IBU-Soft  ABC  IBU  O7/04/2013 1859 baseProjet Exempl Prod  Annuler
I 03/042019 1805 IBUSofi  ABC  IBU  OSO4/20181805 b eau Prac
vl 05/04/2019 15:01 00458 05/04/2019 1501 bas:
“  stoppé 0/M0I91408 1004 SANZOT  ABC  IBU  OS/OU/2018 1403 be: mpl Prod  Envegistrer sous ..
¥ Dews 5 OVMQDIOINS  ZZTOP  PomiPP  IBU  ABC 050420191126 bas 8 Charger
Etudes W Terminé 280372009 13.27 WHC33 28/03/2015 1327 bas
ProgetTestEperGLI vl 2200272019 1505 OT 13121227 BNF ABC 2200272019 1505 bes Restaures la configuration instisle
SaeUs  Designoffice Projet CHE @ Temin 1 2manests  pousn BU KN 2200020191505 bas e s bl e
Kenban basique v 221272015 1508 22/02/2019 1505 b
Amblorer nos process ] 2370272018 1504 202191680 baseProjet Amelic
. B
né de projess 10
Ivan BUISSO (18U): Benvenue sur VisualProyet |
[P p—
Jatoms utilisés: 1/3 () Connectd sur PC-DROITE:4503 SVR-LOCAL 0704209 190720

Pour revenir a la configuration initiale, choisir la ligne menu "restaurer la configuration initiale".
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7.10 Evénements tracables par VisualProjet

VisualProjet a la possibilité de tracer les événements utilisateurs, lorsque la coche « activer le
fichier journal » est cochée dans la configuration de I'application et que le répertoire est précisé

Ces événements sont stockés dans le fichier journalEvenementsVP_AAAA_MM.csv ou AAAA
représente I'année courante et MM le mois courant.

lication |Version Semeur HF Machina Utilisateur Trigramme Date Evenement
VisualProjet 5159 | PC-DROITE4903 PC-DROITE wan IBU 2021/02/11 13:37:32 Ouverture fenetre principale - 0/3 jetons licence utilises
Vi

isualProjet 5.15q | PC-DROITE:4903 PC-DROITE van IBU 2021/02/11 13:37:43 Fermeture fenetre Principale - 1/3 jetons licence utilises

Les événements stockés sont les suivants :

Evénements tracés dans le journal des événements de I’application VisualProjet

Quverture fenetre connexion a l'application

Fermeture fenetre connexion a I'application

Ouverture fenetre principale - %1/%2 jetons licence utilises

Fermeture fenetre Principale - %1/%2 jetons licence utilises

Suppression du projet

Transfert de bases de donnees du serveur %1 vers le serveur %2

Creation/madification du fichier de boot (config et licence) de I'application

Deconnexion forcee d'un utilisateur

Envoi message broadcast vers les utilisateurs connectes

Modification mot de passe ressource

Operation manuelle de remise a jour de la structure des bases de donnees de I'application

Ouverture fenetre de restauration de bases de donnees

Fermeture fenetre de restauration de bases de donnees

Recuperation de |la base de donnee commune de |'application

Recuperation de la base de donnee projet

Creation archive zip d'une selection de projets

Recuperation de base de donnees depuis une archive zip

Traitement de maintenance des bases de donnees des projets selectionnes selon les coches selectionnees

Suppression d'une alarme

Modification d'une alarme

Ajout nouvelle alarme

Ouverture fenetre du projet

Fermeture fenetre projet

Suppression de taches sur le projet

Etalement de la tache %1 sur le projet %2

Modification tache repetitive %1 sur le projet %2

Deplacement de taches sur le projet

Recuperation de la version %1 du projet %2

Creation modele de projet %1 depuis le projet %2

Quverture fenetre affectation multiple sur tache(s) du projet

Fermeture fenetre affectation multiple sur tache(s) du projet

Modification plan de charge tache %1 sur le projet %2

Ouverture fenetre parametres projet

Fermeture fenetre parametres projet

Modification des parametres du projet

Creation interruption sur la tache %1 du projet %2

Modification interruption sur la tache %1 du projet %2

Suppression interruption(s) sur la tache %1 du projet %2

Ouverture fenetre complements tache projet

Fermeture fenetre complements tache projet

Modification complements tache %1 sur le projet %2

Suppression complement(s) tache %1 sur le projet %2
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Suppression ligne(s) de taux d'achevement du projet

Ouverture fenetre historique du projet

Fermeture fenetre historique projet

Ajout information dans I'historique du projet

Quverture fenetre informations projet

Fermeture fenetre informations projet

Quverture fenetre actions projet du projet

Fermeture fenetre actions projet du projet

Suppression lignes(s) actions projet du projet

Modification ligne action projet du projet

Ajout ligne action projet du projet

Quverture fenetre recettes/depenses du projet

Fermeture fenetre recettes/depenses du projet

Suppression de ligne(s) de recettes/depenses du projet

Ouverture fenetre tableur du projet

Fermeture fenetre tableur du projet

Quverture fenetre tableau projet (avec donnees) du projet

Fermeture fenetre tableau projet (avec donnees) du projet

Lancement module projet additionnel

Fermeture module projet additionnel

Quverture fenetre MIND MAPPING du projet

Fermeture MIND MAPPING du projet

Deplacement de tache(s) MIND MAPPING du projet

Suppression de tache(s) MIND MAPPING du projet

Quverture fenetre KANBAN du projet

Fermeture fenetre KANBAN du projet

Deplacement de tache(s) KANBAN du projet

Suppression de tache(s) KANBAN du projet

Modification données KANBAN tache %1 du projet %2

Ouverture fenetre de gestion des ressources

Fermeture fenetre de gestion des ressources

Suppression ressource %1 (%2) de la base de donnees des ressources

Affectation multiples sur une selection de ressources

Quverture fenetre gestion droits ressource

Fermeture fenetre gestion droits ressource

Quverture fenetre gestion fermetures sites

Fermeture fenetre gestion fermetures sites

Ajout ligne de fermeture/ouverture du site

Modification ligne de fermeture/ouverture du site

Suppression ligne(s) fermeture du site

Recopie de lignes de fermeture/ouverture du site %1 vers I'annee suivante

Recopie de lignes des fermeture/ouverture du site %1 vers le site %2

Ouverture fenetre gestion absences/congés

Fermeture fenetre gestion absences/conges

Ajout conge/absence

Modification conge/absence

Suppression ligne(s) absence/conge

Ouverture fenetre de validation des conges

Fermeture fenetre de validation des conges

Quverture fenetre gestion clients

Fermeture fenetre gestion clients

Suppression de la ligne client

Quverture fenetre heures realisees
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Fermeture fenetre heures realisees

Ouverture fenetre heures et couts realises sur les projets selectionnes

Fermeture fenetre heures et couts realises sur les projets selectionnes

Ouverture fenetre heures realisees mensuelle par ressource sur les projets selectionnes

Fermeture fenetre heures realisees mensuelle par ressource sur les projets selectionnes

Ouverture fenetre heures realisees mensuelles sur les projets selectionnes

Fermeture fenetre heures realisees mensuelles sur les projets selectionnes

Quverture fenetre de comparaison entre les heures prevues et realisees

Fermeture fenetre de comparaison entre les heures prevues et realisees

Quverture fenetre de comparaison entre heures possibles et heures realisees

Fermeture fenetre de comparaison entre heures possibles et heures realisees

Quverture fenetre analyse multi-projets

Fermeture fenetre analyse multi-projets

Ouverture fenetre tableur commun

Fermeture fenetre tableur commun

OQuverture fenetre mes taches et actions

Fermeture fenetre mes taches et actions

Quverture fenetre bilan multi-projets

Fermeture fenetre bilan multi-projets

Ouverture fenetre de saisie des heures

Fermeture fenetre de saisie des heures

Quverture fenetre charge de travail consolidee

Fermeture fenetre charge de travail consolidee

Quverture fenetre lissage charge consolidee

Fermeture fenetre lissage charge consolidee

Lissage charge sur tache %1 du projet %2

Modification date de demarrage TO du projet inactif

Quverture fenetre charge de travail en homme-mois

Fermeture fenetre charge de travail en homme-mois

Ouverture fenetre configuration application

Fermeture fenetre configuration application

Modification configuration application

Quverture fenetre choix modele de projet

Fermeture fenetre choix modele de projet

Suppression modele de projet

OQuverture fenetre visio-conference

Fermeture fenetre visio-conference

Suppression du script de generation de rapport

Lancement du script de generation du rapport

Transfert des heures réalisées du projet/tache%1 au projet/tache%?2

Nota : il existe la possibilité de créer le fichier journal annuellement et non plus mensuellement.
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8. Conseils pour créer/suivre efficacement un projet

8.1 Phases de création du projet

Phase 1 : Tapez le nom des taches a la volée depuis la zone de saisie en jaune clair, en les
validant par la touche ENTREE. Il est possible d'importer une liste de tdches depuis Excel
avec la feuille d’'import dédiée (menu outils, ouvrir la feuille d’import Excel) ou de réaliser une
carte heuristique de projet (Cf 6.8) (mind mapping) ou par une vue "Kanban" (Cf 6.9).
Prévoyez |la premiére tache avec le nom du projet, et qui sera récapitulative

Phase 2 : Indentez les taches entre-elles (boutons ﬂ:ﬂ ), de fagon a faire des "taches
récapitulatives". Cette opération est également réalisable par clic droit sur les taches
sélectionnées dans le tableau des taches, puis décalage a droite du groupe de taches, créant
ainsi une tache récapitulative sur la tdche au-dessus du groupe.

Phase 3 : Affectez la valeur du travail/attente a chaque tache en heures (ou jour-j , semaine-s
ou mois-m). Nota : prenez 'habitude de saisir le travail (= taches avec ressources humaines)
en heures (h) ou sans unité, et les délais (= taches sans ressource humaine,
approvisionnements...) en jours (j), semaines (s), ou mois (m).

Phase 4 : Liez les taches entre-elles en choisissant les taches précédentes et suivantes dans

les listes en haut. De méme, Cette opération est également réalisable par clic sur El par clic
droit sur les taches sélectionnées dans le tableau des taches puis par clic sur le petit bouton
“lier les taches sélectionnées”.

Phase 5 : Affectez les ressources et leur taux d’affectation, pour chaque tache. Cette
opération est également réalisable en sélectionnant plusieurs taches et en procédant a des
« affectations multiples » par clic droit sur le tableau des taches

Phase 6 : Ajoutez les détails a la tdche dans l'onglet “détails” (information, lien hyperText vers
un document, etc...), choisissez la catégorie de chaque tache (utiliser la aussi les

« affectations multiples »), les contraintes temporelles éventuelles (début pas avant..., fin pas
apres..., retard/avance de +/- xx jours...)

Phase 7 : Vérifiez la charge des ressources du projet sur le Gantt (sélection d’'une ou
plusieurs ressources au-dessus du Gantt et appui sur le bouton Montrer), ainsi que la charge
multi-projets (coche "TP"). En cas de surcharge d’'une ressource, lisser la charge a l'aide de la
valeur de retard/avance de début de tache ou en imposant une date de début de tache
minimum (le logiciel indique les valeurs de marge libre disponible), ou a I'aide du plan de
charge.

Phase 8 : Calez éventuellement votre projet par rétro-planning (menu « Outils », « Modifier la
date de début de projet par rétro-planning »)

Phase 9 : Vérifier votre planning en utilisant les filtres du tableau des taches ; vérifiez les
taches sans prédécesseurs, les taches sans successeurs, les taches sans ressources

Phase 10 : Déterminez vos prévisions de recettes/dépenses (bouton Recettes/dépenses)
Phase 11 : Déterminez votre plan d’action éventuel (bouton Actions projet)

Phase 12 : Une fois le planning réalisé, dans I'onglet « objectifs heures/codlts » du
paramétrage du projet (bouton param. Projet), cliquez sur le bouton recopier prévu = objectif,
suivi du bouton Valider. Ceci aura pour effet de fixer un objectif en terme d’heures et des
recettes/dépenses.

Phase 13 : Vérifiez la trajectoire du projet (bouton Trajectoire), entre les heures prévues
(courbe et histogramme mensuel en rouge) et I'objectif (courbe bleue)

Phase 14 : Faites un cliché du projet (bouton Cliché) afin de garder une trace de ce planning
initial dans I'historique du projet. Créez éventuellement une copie de ce projet (menu
« outils », puis « Créer une copie de référence du projet ») : cette copie du projet ne pourra

projet
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étre modifiée, sera inactive, ne sera pas prise en compte pour le calcul de la charge
consolidée, et pourra étre comparée au projet en cours sur la vue "sur fenétre unique".

8.2 Phases de suivi du projet
Le suivi de votre projet se fait par ;

e La saisie des temps passés par les ressources affectées aux taches projet (bouton Saisir
les heures de la fenétre principale, puis saisie des temps dans chaque cellule jour du
tableau pour chaque tache concernée)

e La saisie du taux d'achévement des taches depuis la feuille projet (également possible
depuis la feuille de saisie des temps, selon la configuration de I'application). On vérifie
alors lI'avancement global du projet depuis la fenétre de trajectoire (bouton Trajectoire) ou
depuis les infos projet (bouton Infos projet)

o En cas de dérive sur une tache, pour mettre a jour le planning, ajoutez des compléments
de travail ou d'attente sur cette tache, en précisant le motif de complément et sa
catégorie. On peut ajouter plusieurs compléments sur une méme tache. La synthése des
compléments se retrouve dans le bouton Compléments

e Le contrble des heures réalisées (bouton Heures réalisées depuis la feuille projet)
o Le contrble de la trajectoire du projet (bouton Trajectoire)

o Le suivi des recettes/dépenses sur le projet (bouton Rec./Dép.)

e Le suivi du plan d'action (bouton Actions projet)

e La saisie des événements notables dans I'historique du projet (bouton Historique)

o La saisie ou I'acceptation des congés des ressources (menu "Ressources et congés”,
puis "Gestion des absences/congés”

o Le contrdle de la charge des ressources (menu "Charges consolidée", puis "charge
ressources consolidée multi-projets" )

8.3 Phase revue de vos projets

o Depuis la fenétre principale, groupez les projets qui vous concernent (par exemple par clic
sur la colonne CDP (chef de projet) ou par clic droit sur la petite loupe, filtrer, contient...) et
sélectionnez-les

e Cliquez sur le bouton Synthése (Cf 6.32)

o En cliquant dans le tableau projet par projet, sélectionnez et commentez en bas les onglets
trajectoire, graphes, etc...

e Concluez en saisissant des informations dans l'onglet "Historique" (exemple : insister sur
telle action...) afin de reprendre le point lors de la prochaine revue de projet.

8.4 Afin de ne rien oublier

Depuis la fenétre principale, le bouton Mes taches et actions (Cf 6.45) permet d'afficher toutes les
taches projets ou vous étes affectés, ainsi que toutes les actions projets ou vous étes responsable.

Les lignes sont affichées en rouge en cas de retard. Un double clic sur chaque ligne ouvre la ligne
concernée dans le projet ou sa liste d'actions.
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9. Bases de données

Le logiciel s’appuie sur des bases données Hyperfile SQL (HFSQL) client/serveur. L'utilisation de
bases de données permet I'accés aux données et aux plannings sans conflit en condition multi-
utilisateurs.

I n'y a pas non-plus de sauvegarde de fichier; les données sont immédiatement
intégrées/supprimées de la base a chaque édition de champs.

En cas derreur de saisie dans la feuille projet, pour revenir en arriére, utiliser les boutons
annuler/rétablir ou appuyer sur le bouton Restaurer. Aprés demande de confirmation, la base de
données du projet est alors restaurée telle qu’elle était a I'ouverture du projet ou au dernier appui
sur le bouton Sauver

De méme, avant toute modification risquée du projet, le mieux est d’appuyer sur le bouton Sauver.

Lorsque le projet restauré n’est pas satisfaisant, on peut récupérer les versions précédentes dans
les sauvegardes automatiques par jour pair et impair (Cf 9.4).

9.1 Structure de la base commune

La base commune est constituée des fichiers suivants (voire plus en cas d’utilisation de modules
spécifiques):

- 48) PC-DROITE3
=1l Bases
- BaseCommune

ol
r
r

l

T
!
[=
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9.2 Structure des bases projet

Une base projet est constituée des 12 fichiers suivants :

=I@) PC-DROITE3
- i Bases
+I BaseCommune
| I BaseCommune_Sauvegardelourl
I BaseCommune_SauvegardelourP
+- | I baseProjet_Construction Batead
I baseProjet_Construction Batead
I baseProjet_Construction Bateal
—|-| § baseProjet_Exemple]
j FichactionsProjet
j FichHistorigues
FichinfosPrajet

NN

FichRecettesDepenses
_-'| FichTaches
FichTachesComplements
FichTachesDetails

FichTachesinterruptions

v

FichTachesPrecedentes
FichTachesReal
FichTachesRess

FichTachesTawAchevement

NN NN
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9.3 Sauvegarde automatique des données

Par sécurité, VisualProjet réalise des sauvegardes automatiques des bases de données, par
jour pair et par jour impair.

Ainsi, en cas d’anomalie sur une des bases, on peut restaurer la sauvegarde faite le jour pair ou
impair de la fermeture précédente du projet, par écrasement de la base concernée.

La sauvegarde automatique d’une base projet est faite a chaque fermeture du projet

La sauvegarde des bases communes (liste des ressources, liste des projets, modeéles, etc...) est
faite a chaque fermeture de VisualProjet par le dernier utilisateur.

9.4 Restauration des sauvegardes automatiques

Pour restaurer une base de donnée a partir des sauvegardes automatiques par jour pair et impair,
aller dans le menu suivant :

“” Qutils s Ressources/congés u Charge consolidée @

#4 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)

Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
0 Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets 3

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Medification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/maodifier des alarmes

Imports »
':'EE Tableurs additicnnels »
»
La fenétre suivante apparait :
“o Restauration des bases de données sauvegardées a x

\_ Liste des bases communes restaurables :

7
2= | Nom de la base commune (ressources, congés, modeles..) |* Date sauvegarde

\_ > BaseCommune_Sauvegardelourlmpair 07/04/2019 1%:07
BaseCommune_SauvegardelourPair 06/04/2019 0204

Liste des bases projet restaurables :

Nom des bases projet Date sauvegarde | > |
baseProjet Ameliorer nos process Sauvegardelourmpair 21/02/2019 15:45:
baseProjet_Ameliorer nos process_SauvegardelourPair 22/02/2019 15:07 sélectionnés
baseProjet_ASSUPSansNom?21_Sauvegardelourlmpair 26/08/201816:39
baseProjet_ASSUPSansNom?21_SauvegardelourPair 2212/2017 1412
baseProjet_Assystem 180 taches_Sauvegardelourlmpair 03/09/2018 15:04
baseProjet_Assystem 180 taches_SauvegardelourPair 12/08/2018 08:37
baseProjet_Bateau 2_Sauvegardelourimpair 05/04/201912:05
baseProjet_COLIN_Sauvegardelourmpair 31/10/201815:14
baseProjet_COLIN_SauvegardelourPair 14/01/201917:37
baseProjet_DEPHIS_Sauvegardelourlmpair 2711172017 15:11
baseProjet_DEPHIS_SauvegardelourPair 16/01/201811:45
baseProjet_ENGIE B2_Sauvegardelourlmpair 27/11/2017 14:55
baseProjet_ENGIE Belgique PLANTI_Sauvegardelourlmpair 17/08/2018 03:44
baseProjet_ENGIE Belgique PLANTI_SauvegardelourPair 10/01/201918:23 =

Prét

Sélectionnez les bases a restaurer (aidez-vous du tri par noms ou du filtrage par clic droit sur la
loupe puis "contient") et cliquez sur Restaurer les projets sélectionnés

Cette opération est réservée aux ressources ayant le droit fonctionnel de super-utilisateur
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NOTE IMPORTANTE : Par sécurité, Il est nécessaire de sauvegarder régulierement
I’ensemble du répertoire /BDD contenant I’ensemble des bases de données créées par les
utilisateurs (liste des projets, liste des ressources, projets, modéles de projets...).

Ce répertoire se situe sous la racine du nom du serveur utilisé. (exemple : c:\serveur HF\BDD).
Cette sauvegarde peut se réaliser "a chaud".

En cas de probléme, il sera possible de remettre sur le répertoire \BDD du serveur, toutes ou
certaines bases de données sauvegardées.

Pour ce faire, il sera nécessaire d'arréter temporairement les services "serveur HFSQL" et
"MantaManager")

9.5 Transfert des bases d’un serveur a ’autre

Pour copier les bases de serveur a serveur (par exemple, pour copier du serveur principal vers un
PC nomade), sélectionnez les projets concernés dans la liste des projets, et allez dans le
menu suivant:

[PEBCTT £ Ressources/congés [} Charge consaiidée @) _|

#8& Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un madéle de projet
[ Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets 3

Déconnecter un utilisateur

" Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)
Extraire les bases projet d'une archive Zip
Modification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données

Gérer/modifier des alarmes

Imports b

52 Tableurs additionnels 3

13

La fenétre suivante apparait :
“o Copie des projets sélectionnés, vers un autre serveur x
Serveur source: PC-DROITE Serveur destinataire:  PC-PRODUCTION -
Port: 4903 Port : 4500
SVR-LOCAL

v | Copier aussi les fichiers communs (fichier des ressources, des congés, les modéles de projets, etc...)

‘Copier aussi |e fichier de configuration .ini (options générales, codes catégories diverses, etc...);

MNOTA : A n'utiliser en principe que pour la copie vers un PC nomade, car il est déconseillé de remettre
sur le serveur principal les fichiers communs nomades risquant d'écraser des données modifiées par
les autres utilisateurs.

0 projet(s) sélectionné(s)

Sélectionner ou saisir les champs liés au serveur destinataire (nom ou adresse IP, n° de port), les
coches éventuelles, et cliquer sur Copier

NOTA : dans le cas d’'une copie du serveur principal vers le serveur d’'un PC nomade (sur lequel un
serveur doit aussi étre installé), il faut copier toutes les bases, y compris les fichiers communs et le
fichier .ini. Par contre au retour du PC nomade, il est déconseillé de copier vers le serveur principal
les fichiers communs et .ini, qui ont de grandes chances d’étre plus anciens que ceux du serveur
principal.
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9.6 Création et utilisation d’archives Zip des bases de données

Il est possible de créer une archive zip de bases de données projet, base commune et configuration
de l'application, dans le but de nous le transmettre pour traiter une anomalie par exemple ou pour
faire une migration d’'une machine a une autre.

9.6.1

Création de I’archive zip :

Commencer par sélectionner les projets concernés puis, allez dans le menu "Outil, créer un Zip des

projets sélectionnés..."

£ Ressources/congés [} Charge consolidée

»4 Exporter vers Excel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet

0 Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets

Déconnecter un utilisateur

| J Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)

Extraire les bases projet d'une archive Zip
Muodification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Gérer/modifier des alarmes

Imports

EEE Tableurs additionnels

Choisissez ensuite I'emplacement et le nom de l'archive a créer. Il est conseillé d'ajouter les
modéles de projet.

o Information

— |

Message: L'archive est disponible a I'emplacement suivant :

ChVisualProjetStemphArchiveBasesProjets.zip

Elle est constituée des éléments suivants ;

ciwisualProjetvisualProjet.ini
BaseCommune

baseProjet_Exemplel

baseProjet_Test MAN
baseProjetModele_bateaux 5TD
baseProjetModele_colin std
baseProjetModele_modele avecAccent éea
baseProjetModele_modele avechccent €24

~projet
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9.6.2 Réintégration de I’archive Zip :

Pour réintégrer dans I'application les bases de données contenues dans I'archive zip, allez dans le
menu « outils, extraire les bases projet d’'une archive Zip »

g Ressources/congés u Charge consolidée

&4 Exporter vers Excel
Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Wue croisée des tdches communes aux projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
0 Gestion des rapports projets et transversaux

Synthése données multi-projets 3

Déconnecter un utilisateur

" Créerun Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)

Extraire les bases projet d'une archive Zip

Meodification/effacement du mot de passe d'une ressource

Maintenance des bases de données
Gérer/modifier des alarmes

Imports 3

=5z Tableurs additionnels »

Sélectionnez ensuite le nom de 'archive a utiliser et Validez

“o Choix des bases 3 réintégrer dans I'application >

Cocher les bases de données a remplacer par celles issues de I'archive zip;

v| Remplacement des bases projets suivantes ::

baseProjetModele_bateaux 5TD -
baseProjetModele_colin std
baseProjetModele_modele avecAccent éea
baseProjetModele_modele avechccent €84
baseProjetModele_modeleBateaul
baseProjetModele_modeleTst
baseProjetModele_Presse plieuse 5TD
baseProjet_Exemplel

Remplacement de la base commune (resscurces, conges, liste des projets, modéles, clients, alarmes...)

Remplacement du fichier de configuration (visualProjet.ini)

v Valider

Il ne reste qu’a cocher les cases voulues et Valider.

ey

f_ 1al (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
“projet  spyd= Copyright APYDAE 2006-2023

Page 182/192



10. Installation du logiciel

Le pack PackVisualProjet a télécharger sur le site http://www.visualProjet.com (environ 212MB)
regroupe l'installation du serveur HFSQL SQL+ I'application VisualProjet.

En fonctionnement réseau, il possible :

o D’installer depuis ce pack I'application + le serveur HFSQL sur un serveur réseau : les
utilisateurs créent ensuite sur leur poste un raccourci vers I'exécutable réseau
visualProjet5.exe.

Ce type d’installation est le plus simple, car les mises a jour ne sont a faire que sur le
réseau. Le répertoire réseau doit étre partagé en lecture/écriture.

o D’installer 'application + le serveur HFSQL sur un serveur réseau, puis d’installer
I'application seule sur chaque poste client (méme pack d’installation, utiliser les coches
par défaut). Les utilisateurs créent ensuite sur leur poste un raccourci vers I'exécutable
local visualProjet5.exe, avec une ligne de commande de type;

C:\visualProjet5\VisualProjet5.exe /i=\\pc-reseau\repertoire réseau VP5\VisualProjet.ini
/L=\\pc-reseau\repertoire réseau VP5

(ou /I = récupére le fichier ini sur le réseau, et /L= récupére le répertoire ou se trouve le
fichier licence réseau)

Ce type de fonctionnement garanti des performances optimales mais nécessite une
installation poste par poste, avec mises a jour également poste par poste.

Il est également possible de remplacer la ligne de commande par un fichier local
visualProjet_boot.ini

Ce fichier de boot se créé/modifie depuis le menu « Configuration »

.3 Configuration [P, JMGITTERNN": ST

{}# Configuration de I'application

* Param connexion serveur

Créer/éditer un fichier boot

‘:‘:\q\ Paramétrage fonction appelée au départ

Langue anglaise/english language

Exemple de contenu du fichier visualProjet_boot.ini :

[GENERAL]
nomFichierIni=\\PC-Reseau\VisualProjet5\visualProjet.ini
repertoireLicence=\\PC-Reseau\VisualProjet5

e Dans tous les cas, il faudra probablement:
- Ouvrir sur le serveur (voire sur les postes clients) dans les pare-feux le port utilisé par le
serveur HFSQL (4900 par défaut) en UDP et TCP (régles entrantes et sortantes),
- Eventuellement exclure de I'antivirus utilisé, visualProjet5.exe et les fichiers
d’extensions maniés (.FIC, .NDX et .MMO)
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10.1 Procédure d'installation

Pour installer le serveur de données HFSQL + I'application, procéder comme suit ;

1 - Téléchargez le pack logiciel (PackVisualProjet5.zip) a partir du site http://www.visualprojet.com.

Si vous souhaitez faire une installation réseau, mettez vous physiquement sur cette machine

réseau (ou par bureau distant), pour y travailler en local.

2 - Dé-zippez le fichier téléchargé et double-cliquez sur le fichier install_VisualProjet.exe.

Le logiciel d’installation effectue quelques vérifications puis la fenétre suivante s’affiche:

_— )

n

VisualProjets

Choisissez la langue
Choose a language

ﬁg\al LI I Frangais
pFOiEt :::: Anglais

[ ok @] annuer ®|‘

Choisissez Francais et Cliquez sur OK

E Licence d'utilisation du legiciel

Licence d'utilisation du logiciel

Pour installer le logiciel vous devez accepter cette licence :
## IMPORTANT: A LIRE AVANT D'INSTALLER LE LOGICIEL ##
-.pfl:—o—'i\Et 1 - AVERTISSEMENTS :
perte de données & |a suite de l'installation, I'utilisation, ou la mise & jour de ce logiciel.
L'utilisateur accepte ainsi implicitement cet avertissement et renonce a toute éventuelle

S'Y LIMITER, LES GARANTIES DE QUALITE MARCHANDE, D'ADEQUATION A UN USAGE
PARTICULIER OU D'ABSENCE DE CONTREFACON.

L'AUTEUR ET SES FOURNISSEURS MNE GARANTISSENT PAS QUE LE FONCTIONNEMENT DU
LOGICIEL OU DES MISES A JOUR, LE PROCESSUS DE MISE A JOUR OU LES RESULTATS

A

Apydae

DE CHEVAUX DE TROIE OU D'AUTRES CODES DANGEREUX, OU D'ERREURS NI QUE CES
ELEMENTS POURRONT FONCTIONNER EN CONJONCTION AVEC D'AUTRES PRODUITS.

L'auteur décline toute responsabilité en cas de dommage corporel ou matériel involontaire, ou

Solution logicielle poursuite & I'encontre de I'auteur et ses ayants droits.
de gestion de projets CE LOGICIEL ET TOUTES LES MISES A JOUR SONT FOURNIS « EN L'ETAT », SANS GARANTIE
et plannings D'AUCUNE SORTE, DANS TOUTE LA MESURE PERMISE PAR LES LOIS APPLICABLES.

L"AUTEUR ET SES FOURNISSEURS EXCLUENT EN QOUTRE TOUTE GARANTIE INCLUANT, SANS

OBTENUS A PARTIR DU LOGICIEL SERONT EXEMPTS D'INTERRUPTIONS, DE VIRUS, DE VERS,

*

m

l Jaccepte 'accord de licence 0 l ‘ Je refuse l'accord de licence

X|

A

3 - Cliquez sur le bouton J'accepte I'accord de licence pour passer a la fenétre suivante ;

ey
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Version V5.17a
Bienvenue dans I'assistant d'installation de

VisualProjet5

Ce programme va installer le logiciel VisualProjets sur votre ordinateur.

E VisualProjet5 - Assistant d'installation

1l est recommandé de fermer toutes les applications en cours avant de lancer 'installation.
ﬂt

logicielle C:\WisualProjets J
de gestion de projets
et plannings

L'application va &tre installée dans |e répertoire suivant :

(/\]
Apyda;

o bl el i

¥ |

4 - Choisissez un répertoire d’installation par défaut (par exemple C:\VisualProjet5) et cliquez sur
Suivant.

NOTA: en installant le programme sous C:\program, vous n’aurez peut-étre pas les droits
d’écriture.

Ensuite, la fenétre suivante s’affiche si vous aviez déja installé VisualProjet, vous demandant si
vous voulez sauvegarder vos fichiers précédents (conseillé) ;

Version V5.17a

E VisualPrajet5 - Assistant d'installation

Sauvegarde des fichiers remplacés

Le programme d'installation peut réaliser une copie de sauvegarde des fichiers remplacés
lors de l'installation.
Cette sauvegarde est utilisée lors de |a désinstallation ou en cas d'échec de l'installation

./_".\ t pour revenir a I'état précédent.
logiciole Réaliser la sauvegarde dans le répertoire :
de gestion de projets C:\WisualProjet5\Sauvegarde j

X Ne pas effectuer de sauvegarde

)H)

Apyda

(© oo | [5on 0]
4

5 - Choisissez « Oui » afin de réaliser cette sauvegarde et cliquez sur Suivant.
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6 — Installation ou non du serveur :

Ensuite, l'installation vous demande si vous voulez conserver le serveur HFSQL actuel, ou installer
un nouveau serveur HFSQL;

¢ Sivous avez déja installé le serveur HFSQL pour VisualProjet, sélectionnez « Utiliser
un ou plusieurs serveurs existants », cliquez sur Suivant et sautez a I’étape 11.

¢ Si vous installez VisualProjet la premiére fois et que vous n’avez donc pas encore
installé de serveur, sélectionnez I'option "Installer un serveur HFSQL...", et cliquez sur
Suivant.

E VisualProjet5 - Assistant d'installation
Version V5.17a

Installation d'un serveur HFSQL

Connexions aux bases de données

L'application utilise des connexions vers des bases de données HFSQL Client/Serveur

_/_-\ ‘“oulez-vous :
projet

Utiliser un ou plusieurs serveur(s) HFSQL existants (sans modification de
configuration)

Solution logicielle . . . )
do tion de projet @ installer un serveur HFSOL (ou ajouter/mettre a jour un serveur):
- (A faire en cas de premiére installation de VisualProjet)
et plannings

[\

Apydae

(@ et | [ )]

Cliquez sur Suivant :

Version V5.17a

E VisualProjet5 - Assistant d'installation

Installation d'un serveur HFSQL

Choix de |a plateforme

O souhaitez-vous installer/mettre a jour le serveur HFSQL 7

'/‘SNiEt #® Installer/mettre 3 jour le serveur pour Windows sur cette machine.

Installer/mettre & jour le serveur pour Windows sur une machine distante.
Solution logicielle
de gestion de projets
et plannings

(/\]

Apydee

(@ i |[ 3]
V|

7 : Choisissez "Installer/mettre a jour le serveur pour Windows sur cette machine" et cliquez sur
Suivant.

Visual ‘L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

T,

“projet apyde= Copyright APYDAE 2006-2023 Page 186/192



Installation d'un serveur HFSQL

Choix du serveur HFSQL a installer ou mettre 3 jour

(® Installer un nouveau serveur:

Mettre & jour un serveur existant

= =

3 Ca 3

Senvelr Port \ersion Répertaire
PC-DROITEZ 4902 S0F17007E[ D:\Serveur HFL7\
PC-DROITEZ 4903 S0F210051| Di\serveur HF 21

ATTENTION : le serveur sera arrété pendant la mise a jour

Mettre & jour le Centre de Contréle HFSQL

(@ treoscent |[ st @ ]

8 : La fenétre affiche les serveurs déja installés. Choisissez « Installer un nouveau serveur » et
cliquez sur

Installation d'un serveur HFSQL

Paramétrage du nouveau serveur HFSQL

Le serveur HFSQL pour Windows est compatible avec les systemes d'exploitation suivants:
Windows NT 4.0, Windows 2000, Windows XP et supérieurs.

Les différents composants du serveur HFSQL sont installés en service et démarrés
automatiguement.

Sélectionnez le répertoire dans lequel seront installés les éléments du serveur
Répertoire d'installation :
C:\Serveur HFSQL VisualProjet-

Indiguez le nom du serveur et le numéro de port (4900 par défaut)
Nom du serveur PC-DROITE Port | 4500

+/ Installer le Centre de Contréle HFSQL

+/ Installer la version 64 bits du serveur HFSQL

|© précédent |[ guvam @ ]

9 : Saisissez le nom de répertoire ou sera installé le serveur HFSQL et ses bases de données

(exemple : c:\serveur HFSQL VisualProjet), le nom physique du serveur (exemple : PC-DROITE), le
numéro de port (exemple : 4900), et cliquez sur ﬂ
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L’installation du serveur s’effectue et se termine par la fenétre suivante:

Solution logicielle
de gestion de projets.
et plannings

Al

Apydee

Installation d'un serveur HFSQL

Installation du serveur HFSQL

+" Arrét du Service MantaManager

+ Mise a jour du serveur : PC-DROITE

+ Mise & jour de MantaManager

+ Mise a jour du Centre de Contrdle HFSQL
+ Démarrage de MantaManager

+ Démarrage du serveur : PC-DROITE

Installation terminée avec succés.

L’installation du serveur s’est déroulée correctement...

10 - Cliquez sur Suivant pour procéder a l'installation de I'application VisualProjet

E VisualProjet5 - Assistant d'installation

}_{JI
projet
Solution logicielle

de gestion de projets
et plannings

(A

Apyda

FIRRY AL AT Fra ST SRR - T

Résumeé de l'installation

Linstallation va pouvoir commencer

Options sélectionnées :
Linstallation va &tre effectuée dans le répertoire :
C:\WisualProjetsh,

Une copie de sauvegarde des fichiers sera faite dans le répertoire
C:\WisualProjets\Sauvegarde

Type d'installation choisi ; installation compléete

Appliguer automatiguement les modifications suivantes aux fichier INI :
Intégrer au fichier<Replnst=\visualProjetLangue.ini

dans la section [LANGUE]

la ligne :LANGUE_INSTALL=]

Si vous voulez revoir ou changer des options, cliguez sur 'Précédent’.
5i vous 8tes satisfait de vos choix, cliguez sur 'Installer’.

Version V5.17a

() oo | raiec @)

11 - Cliquez sur Installer
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Version V5.17a

E VisualProjets - Assistant d'installation

Installation terminée

Linstallation est terminée.
Cliguez sur 'Terminer' pour quitter le programme d'installation.

/"-N.. +/ Lancer le programme
wo‘et ~" Afficher le fichier 'LisezMaoi'
~/ Placer une icéne sur le bureau (pour tous les utilisateurs)
e W icd S ili
Solution logicielle Flacer une icdne dans le menu Démarrer (pour tous les utilisateurs)
de gestion de projets [ Placer une icéne dans la barre de lancement rapide (pour tous les utilisateurs)

et plannings

Al
Apydag

12 — Fin de l'installation : Cochez ce qui vous convient et cliquez sur Terminer
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10.2 Déblocage de la version d’évaluation en version compleéte

La version de VisualProjet installée est limitée a 30 jours d'utilisation. Le déblocage du logiciel se
fait a I'aide d’'un fichier de licence.

Il existe plusieurs types de licence :

e Licence individuelle (pour chaque PC équipé)
e Licence « flottante » réseau

e Licence pour une utilisation limitée dans le temps (pour une évaluation supplémentaire
par exemple)

Pour obtenir le fichier de licence, procédez comme suit :

¢ Mettez-vous physiquement (ou a travers MStsc.exe) sur la machine ou vous devez
placer la licence : PC de chaque utilisateur (licences individuelles) ou PC du serveur
réseau (licence flottante)

e Lancez I'application VisualProjet sur ce PC,
e Allez dans la rubrique "a propos" de VisualProjet; la fenétre suivante s’affiche;

a A propos de VisualProjet... X

Verzion : 5.17a (08/07/2023) (32 bits) Liste des évolutions : http://www.visualprojet.com/telechargement/historique-wvd

Auteur : van Buissen APYDAE Copyright : (C) 2006-2023 APYDAE

Site Web : hitp://www.visualprojet.com Mail de contact : contact@visualprojet.com

Vidéo: http:/'www.visualprojet.com/fonctionnalites/fonctionnalites

Votre ID ; SWXiAINEAGFOhx 2 TedDsDHB AR/ Zzqd IhdBreThZ2uzl 1US/cQ==

Votre licence:  bitz613Ceof6W2GmMOhObegON/ME0yRVBQ3gNUDIED pzKRWTmQWv/GsunMPEVy/ HAWGereScC44nsMhE
IrxHIM 1 mpkHhtwAL 1AWy WYewZV G e0LQdQxlroHDgEYzyDcES5]5485PS1QUn20dfEAh pRuRggsQLWS Q= =

ﬂ
DFOIEt Limitations : Nom de I'entreprise : AAAL

MNom de l'utilisateur : Licence flottante réseau
Application utilisable : VP+5H
Date Ter achat de licence: 18/02/2014

Solution logicielle Date génération licence : 09/01,/2019

. . Date limite service support technique:  31/12/2023
de gestion de projets MNombre delicencesfroptl:tantes: i 3
et plannings
Avertissements : #% IMPORTANT ## <
1 - AVERTISSEMENTS =
L'auteur décline toute responsabilité en cas de dommage corporel ou matériel involontaire, ou perte de
données a la suite de linstallation, Cutilisation, ou la mise a jour de ce logiciel.
L'utilisateur accepte ainsi implicitement cet avertissement et renonce a toute éventuelle poursuite 3
Fencentre de lauteur et ses ayants droits.
l“ CE LOGICIEL ET TOUTES LES MISES A JOUR SONT FOURNIS = EN L'ETAT =, SAMS GARANTIE DPAUCUME SORTE,
- [:ANS TOUTE LA MESURE PERMISE PAR LES LOIS APPLICABLES.

-

I "ALITFHR FT SFS FOURNISSFLRS FXCITIFNT FN OLTRE TONTE GARANTIF INCI 1IANT. SANS 5% | IMITFR. | FS

Apydee

e Envoyez nous par mail (contact@visualprojet.com) le numéro ID affiché dans le
champs « Votre ID » (utilisez le bouton Copier I'ID).
Aprés validation de votre paiement il vous sera communiqué par retour le fichier de
licence nécessaire au déblocage du logiciel.

e Lorsque vous serez en possession de votre fichier licence, déposez-le dans le répertoire
(réseau ou local) ou vous avez installé VisualProjet (en principe, C:\VisualProjet5)
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10.3 Cas des licences flottantes

Dans le cas des licences flottantes, L’ID correspond a celui du PC serveur réseau ou est installée
'application centralisée

Pour valider la licence, il est nécessaire que I'exécutable VisualProjetLicenceManager.exe
(présent dans le répertoire de I'application) soit lancé tous les 1°" du mois a 01 :00 (par exemple)
sur le serveur. Ce petit exécutable s’auto-referme et régénére la licence (tandis que I'application la
détruit elle aussi réguliérement).

Il suffit alors par exemple de créer une tache planifiée windows sur le PC serveur réseau I'appelant
tous les mois (en précisant bien le chemin d’accés (option "Commencer dans..."), car cet
exécutable utilise les DLL de visualProjet).

10.4 Installation d’'une mise a jour du logiciel
Pour mettre a jour le logiciel, procédez comme suit :

e Téléchargez la derniére version du fichier packVisualProjet.zip sur le site
http://www.visualprojet.com/, dézippez-la, et cliquez sur le fichier visualProjet_install.exe
pour commencer l'installation.

Nota : vous pouvez également ne télécharger que I'executable seul a 'adresse
http://www.visualprojet.com/zone non_protegee/VisualProjet.exe, en remplacement de
'ancien.

e Par sécurité, cochez I'option demandant la sauvegarde de I'ancienne version

e Cochez I'option « utiliser un ou plusieurs serveurs HFSQL existant » (il est inutile de
réinstaller le serveur)

e Conservez vos anciens fichiers personnalisés lorsque cela vous est demandé (répondez
« Oui »). Il s’agit des fichiers suivants :

e VisualProjet.ini : fichier de configuration de I'application

o modeleExportProjet_ref.xls : fichier Excel modéle d’export de référence du tableau des
taches

10.5 Désinstallation

La désinstallation de I'application se fait depuis Windows classiquement ou depuis I'exécutable
WDUNINST.exe présent dans le répertoire de I'application.

La désinstallation du ou des serveurs HFSQL se fait par arrét de services (outils administration,
services) :

o Arrét du service mantaManager,

e Arrét du service HFSQL server XX,

e Suppression du répertoire serveur (par exemple c:\serveur HF), aprés avoir sauvegardé
éventuellement le répertoire \BDD qui contient les bases de données.

(L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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11.

Utilisation du serveur de données HFSQL

VisualProjet est une application Windev fonctionnant en client-serveur et utilisant des fichiers de
bases de données HFSQL Client/serveur.

L’utilisateur se connecte sur le serveur HFSQL installé pour accéder aux bases

Il est possible de gérer 'ensemble des bases de données en utilisant I'application CC22HF.exe,
dont le raccourci « Centre de controle HF »se trouve sur le fond d’écran a l'issue de I'installation du
serveur sur votre PC ou le PC serveur réseau.

=I'#@) PC-DROITE3

L
+
o
+

| Bases

| saseCommune
| BaseCommune_SauvegardeJourimpair
| BaseCommune_SauvegardeJourPair

+- ||| baseProjet_Construction Bateau?

+

4

=-| | baseProjet_Exemple1

A E R R R E

W EEH R E

<

7]

| baseProjet_Construction Bateau2_Sauvegardelourimpair
| baseProjet_Construction Bateaul_SauvegardelourPair

Fic

Fich
| baseProjet_Exempie_Sauvegardelourimpair
| baseProjet_Exempled_SauvegardeJourPair
| baseProjet_Exemplez
| baseProjet_Exempie2_Sauvegardelourimpair
| baseProjet_Exemples_SauvegardelourPair
I baseProjet_Gros projetBateau
| baseProjet_Gros projetBateau_SauvegardeJourimpair
I baseProjet_Gros projetBateau_SauvegardeJourPair
| baseProjet_Projet ArecDocDéposee
I baseProjet_Projet AvecDocDéposes_Sauvegardelourimpain
| baseProjet_Projet AvecDocDéposee_Sauvegarde JourPair
| baseProjet_Projetinactift
| baseProjet_Projetinactif1_Sauvegardelourimpair
| baseProjet_Projetinactif_SauvegardelourPair
| baseProjet_sanshomi
| baseProjet_sanshom1_sauvegardeJourimpair
I baseProiet Sanshomi SauvegardelourPair

=

=

~

£) PC-DROITE3  *

3 & O
Houvelle Quvrir une Arréter le
requéte requéte + serveur

1% cenéral e
Connexions
Plateforme :
u Bases .
E Information supplémentaire =
Architecture du moteur :
Utitisateurs
Processeur :
G
roups Moduie
Mantat4
Transactions WDHFSRV&4
WDSQLSRV64.

Eéments hfloggeré4

Planifiés MantaManager6d

wd210vmés

Sauvepardes = wd210cpl6d

wd210pnté4
wd210mat64

Notifications wd210stded

wd210com64
wd210pdfed
wd210rtfe4
wdz10net2_64
wd210cle64
wd210htmie4
wd210xds64
wd210uni64

8]

Centre de Controle HFSQL

&

Nouvelle base Importer une base Copier des fichiers
de données

HFSQL Classic

Gestion
depuis le serveur  des droits

Windaws 8.1 Home Edition (64 bits)

64 bits

4 x Intel(R) Core(TM) i6-4460 CPU @ 3.20GHz

" Extension ~

ExE
dl
dl

BOFZ10051¢c
90F210051c
BOF210051c
90F210051c
SOF210051c
90F210051¢c
SO0F210051c
90F210051¢c
SO0F210051c
90F210051¢c
SOF210051c
90F210051¢c
SOF210051c
90F210051¢c
90F210051c
90F210051¢
90F210051c
SOF210051c

Version Interne

PCSOFT, = O =
| ¥ =
N Logs et
Configuration Actualiser statistiques.
du serveur
Mémaire : 7.94Go
Date sur le serveur : 18/04/2016
Heure sur le serveur (locale) : 11:59:31
Heure sur le serveur (UTC) : 09:59:31

Version Date de medification
21.0.2.0 18/12/2015 ™~
21.0.61.1 10/02/2016
21.0.55.0 05/02/2016
21.0.1.0 19/06/2015
21.0.1.0 19/06/2015
21.0.232.0 09/02/2016
21.0.231.0 08/02/2016
21.0.52.0 10/02/2016
21.0.7.0 16/12/2015
21.0.77.0 01/02/2016
21.0.40.0 09/02/2016
21.0.40.0 10/02/2016
21.0.11.0 08/02/2016
21.0.9.0 09/11/2015
21.0.6.0 28/01/2016
21.0.107.0 09/02/2016
21.0.15.0 04/02/2016
21.0.4.0 29/01/2016 |~

A noter que le serveur HFSQL existe également en version Linux.

12. NOTE IMPORTANTE

Par sécurité, Il est nécessaire de sauvegarder réguliérement ’ensemble du répertoire /BDD
contenant I'’ensemble des bases de données créées par les utilisateurs (liste des projets,
liste des ressources, projets, modéles de projets...).

Fermer

Ce répertoire se situe sous la racine du nom du serveur utilisé. (exemple c:\serveur HF\BDD).

Cette sauvegarde peut se réaliser "a chaud".

En cas de probléme, il sera possible de remettre sur le répertoire \BDD du serveur, toutes ou

certaines bases de données sauvegardées.

Pour ce faire, |l

temporairement les services "serveur HFSQL" et "MantaManager")

sera nécessaire d'arréter

' '[:'i'-c:ii%t

(L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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