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Date Historique des madifications

18/11/2024 | V5.18 :

Modificaton: Changement de | 6interface gra
moderniser

Maodification : Passage en version 64 bit

05/03/2024 | V5.179 :

Ajout: fi xation doéune | imite de tai lTravail
Prévue dbéune t©che dobéun projet.

Ajout : Léger allégement graphique : remplacement du jaune clair sur le fond

i mage, suppression de | 6image de fond
Fix : correction dbébune anomalie provogq
t ©che ° partir doéun mod | e

Fix : correction déune anomal i e d afPenétre
Unique é . Le montant restant " faire ne
projet.

04/08/2023 | V5.17f : ajout popup optionnel si heures réalisées dépassent les heures prévues,
dans la saisie mensuelle des temps passeé.
Ajout doéinfos compl ®mentaires dans | 0

21/06/2023 | V5.17 : ajoute bouton « détails projets » pour afficher des colonnes
suppl ®mentaires doéinformations des pr

17/02/2023 | V5.16x : - dans la fenétre de charge en table, ajout de la répartition par
mois/ressource/projet/tache
- ajout paramétrage du libellé commun des champsTxtl et 2 du tableau des

taches
- possibilité de duplication du projet depuis la fenétre projet
-tache pr®c®dente issue ddautres pr oj

ensemble de taches

23/01/2023 | V5.16w : - modification du principe de la suppression des projets

01/12/2022|V5.16s : - Ajout possibilité de sélectionner plusieurs projets pour voir leur charge
spécifique

28/10/2022|V5.16p : - Ajout paramétrage des couleurs par niveau de priorité et coloration
priorité action

23/05/2022 | V5.16L : - Ajout fonction étalement du Reste a faire
-l'iai son entre | e taux dbéach vement e
- tableau des heures prévues/réalisées et dépenses prévues et réalisées

05/01/2022 | V5.16i : - Charge homme-mois : bouton supplémentaire pour voir la charge dans
une table hiérarchique répartie par site et métiers
-fonction doéi mport Excel des actions

09/12/221 |V5.16h : - Grisage jours fériés sur gantt, si un seul site est géré
- Ajout recettes/dépenses dans modeles de projets
- Ajout colonne heures prévues réelles/virtuelles dans table données charges en
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homme-mois

14/10/2021

V5. 16¢C meill eure ergonomie sur |l e p

06/08/2021

V5.15z : modification des graphes des heures/couts et des recettes/dépenses, et
choix site/équipes dans saisie des heures réalisées

11/03/2021

V5.15t : ajout fonction pour transférer des heures réalisées de projet a projet

11/02/2021

V5.15q : ajout listeév ®nement s enregistr®s par |06

01/12/2020

V5.15j : droit pour ne voir les projets et ressources, que de son site ou équipe

02/10/2020

V5.15i : anonymisation de ressources (RGPD)

02/09/2020

V5.15¢ : ajout filtrage taches actives/inactives

08/07/2020

V5.15f : ajout filtrage catégories taches dans syntheses des détails sur sélection
de projets

08/01/2020

V5.15c¢ : ajout fonction importer les recettes/dépenses projets sans mise a jour
(import brut)

08/01/2020

V5.14y : ajout fonction pour voir les congés des personnes selon leur responsable
hiérarchique sélectionné. Modification IHM étalement tache.

19/12/2019

V5.14w : ajout fonction pour voir les données par catégories de taches sur une
sélection de projets

03/11/2019

V5.14r : ajout fonction pour vérifier sur et sous-pointages

17/09/2019

V5.14q : - Ajout choix plusieurs catégories de tache dans la trajectoire projet.
-Ajout possibilit® de recopier une sG@
-Ajout de choisir plusieurs cat®gori e
charge consolidée

01/07/2019

V5.14k: ajout trigramme devant les compléments ajoutés.

- Ajout possibilité de modifier date début projet quand ajout charge projets encore
inactifs.

- Ajout coche pour cacher taches récap dans analyses projets.

- Ajout catégorie tache pour ne pas y pointer des heures

31/05/2019

V5.14h : Ajout fonction taches répétées

17/05/2019

V5.14f : modification Kanban

Ajout possibilité de voir les congés de tous lors de la prise de congé

10/04/2019 | V5.14: nouveau look modernisé et plus lisible
22/02/2018|V5. 12d: ajout actions associ ®es ~ | a
09/02/2018 | V5.12: - droit n°27 pour ne voir ou pas que les données concernant son site

- Acces a des notes personnelles (fenétre principale et fenétres projets)

19/11/2018

V5.11: Possibilité de rendre inactive une tache, les

recettes/dépenses/actions associées

avec impact sur

05/11/2018

V5.10a: coloration taches dans tableau des taches projet, listage des taches
projets concernées quand ressource inactivée

“projet
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26/10/2018

V5.10 : modification calculs marges et ajout coche pour afficher fragments heures
réalisées sur Gantt

12/09/2018

V5.9t : enrichissement fonction répartition heures prévues sur ressources

25/08/2018

V5.9r : modification de forme et ajout fonctions marges commerciales

26/07/2018

V5.9p : ajout coche pour cacher pointillés sur Gantt

06/06/2018

V5.9L : ajout export XLSX de toutes les données projet

24/04/2018

V5.9c : correctifs divers

31/03/2018

V5.9 : - gajout des données projet dans tableur projet
- Ajout d'aides spécifiques sur certaines fenétres
- Ajout affectation multiples sur une sélection de ressources

02/02/2018

V5.7] : ajout colts horaires et dépenses dans tableau des taches

22/01/2018

V5.7i : ajout courbe reste a faire (heures et colts) dans trajectoire projet

04/01/2018

V5.7d : ajout coche pour voir charge uniqguement sur un projet, dans la fenétre de
charge consolidée

24/11/2017

V5.6¢ : Ajout fenétre résumé indicateurs projets

15/11/2017

V5.6b : Ajout colonne "situation" dans mes taches et action projet

12/11/2017

V5.6a : Ajout option pour cacher taches terminées ou a taux d'achevement >= a
une valeur saisie, dans fenétre de charge consolidée

02/11/2017

V5.6 : Ajout option de personnalisation de l'interface IHM des fenétres

27/10/2017

V5.5 : Ajout copie gantt projet dans presse papier

Ajout import excel de recettes/dépenses projet

20/10/2017

V5.4u : Ajout option ressource pour ne pas pointer ses heures réalisées

02/10/2017

V5.4s : Ajout option colonnes supplémentaires catégories projet dans fenétre
heures réalisées

Ajout paramétrage de la fenétre a ouvrir au lancement de I'application

19/09/2017

V5.40 : ajout de coches dans configuration application

10/08/2017

V5.4h : recherche sur nom taches dans fenétre unique

26/07/2017

V5.4d : option pour afficher liaisons entre taches

17/07/2017

V5.4c¢ : champs fournisseurs dans recettes/dépenses

17/06/2017

V5.4 : ajout fonction synthése données projet

04/05/2017

V5.3c : ajout fonction KANBAN, aide personnalisée, taux affectation par défaut
propre a chaque ressource

16/03/2017

V5.2k : ajouts mineurs

26/01/2017

V5.2d : ajout bouton recopie jours fériés vers année suivante

18/01/2017

V5.2b : modification d'écrans et divers

“projet
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07/12/2016

V5.2 : ajout export vers MS Project (XML)

01/10/2016

V5.1i : ajout option recalcul projets aprés validation congé ressource

10/09/2016

V5.1f : ajout fonction copie et collage dans les actions projets

21/06/2016

V5.1 : ajout 3 tableurs application et un tableur projet, a plusieurs onglets

06/06/2016

V5.0b : ajout possibilité d'import liste ressources et lies congés depuis Excel

26/05/2016

Création du document pour la version V5.0

“projet
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1. Geénéralités

VisualProjet est un logiciel de gestion de projets et plannings Gantt tout-en-un, disposant des
fonctionnalités suivantes :

1 Création de plannings projets depuis un modele de projet (modéles créés en un clic), une
carte heuristique (MIND-MAPPING), un vue KANBAN, une feuille EXCEL importée, ou
une feuille vierge,

9 Création de taches et sous-taches (allocation d'une quantité de travail, allocation de
ressources a taux variables, liaison des taches entre-elles, contraintes temporelles,
détails, liens documentaires, catégories, champs personnalisés, rétro-planning, etc...)

1 Paramétrage du projet (type de projet, date de début de projet, responsables, fixation des
objectif s, r ®s um®e, mot de passe ®ventuel, etc

9 Création d'images de référence du projet pour futures comparaisons

9 Suivi de projet (saisie des heures réalisées, saisie de I'avancement, warnings, trajectoire
projet par rapport aux objectifs fixés, ajout de compléments justifiés, interruptions,
historique des modifications, indicateurse)

T Gestion dbébune | iste dbébactions projet (to do |
hypertext et rappel des actions en retard

1 Gestion des recettes/dépenses, rattachement a un client ou fournisseur, références a un
devis/facture/commande, commentaires avec liens documentaires hypertext, rappel des
recettes/dépenses en retard

1 Filtrages puissants des taches a afficher (taches par catégories, taches en retard, taches
orphelines, chemins critiques, jalons, etcé)

T Visualisation de | 6®t at des charges et de | a
matérielle, virtuelle) sur tous les projets (charge consolidée), avec possibilité de lisser
cette charge depuis cette vue avec mise a jour des projets. Impact si ajouts de projets
prévisionnels

1 Visualisation de la charge par ressource-métier, en homme-mois

1 Etat des heures réalisées sur les projets, selon période, ressource, projet, catégories,
clients, etc...

1 Visualisation de la trajectoire du projet entre les heures/colts objectifs, prévus et
réalisés, degrés d'achévement

1 Synthese de tous les projets lors des revues de projet (objectifs, prévu, re-prévu, vendu,

r®al i s®, champs personnali s®sé) avec indicate
projet

1 Vue simultanée de tous les projets sélectionnés, avec filtrages puissants (jalons, taches
termi n®es, etcé)

1 Gestion des ressources (humaines, matérielles ou virtuelles), nom, pseudo, photo,
équipe, site, métiers, polyvalence, type de contrat, période de présence, plage et colts
horaires, droits fonctionnels, gestion des absences, gestion des fermetures de site,
gestion des temps pass®sé | mport d'une, |liste
anonymisation (pour RGPD)

1 Organigrammes hiérarchiques par site

T Gestion des clients (nom, adresses, ®tats, in
Import d'une liste de clients depuis une feuille Excel

(L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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9 Saisie des heures réalisées sur une feuille mensuelle, avec vérification du total journalier,
vue du total hebdomadaire et mensuel, vue du planning projet, consultation/modification
détails taches et commentaires, transfert de projet a projeté

1 Vue résumée "mes taches et actions" de toutes les taches et actions projets affectés a
| 6utilisateur doéun seul clic

1 Synthése de données sur une sélection de projets: d®t ai |l s t ©ches, etcé

1 Réalisation de "Rapports" PDF sur une sélection de projets (rapports "projets") ou
transversaux (rapports « transversaux »), au contenu entierement parameétrable

T Gestion dobéal ar me s, y compris vers dbéautres ut

1 Possibilité d'envoi de mails sur modification des plannings projets, actions projets ou
demande d'acceptation de congés

9 Tableurs projet multi-feuilles pour données et calculs spécifiques
1 Tchat publique et Visio-Conférence privée (vidéo et audio)

1 Exports vers Excel de tous les tableaux, dont certains selon des modéles a
personnaliser, export du planning vers MS project (XML)

1 Sauvegarde/restauration intégrée des bases de données

1 Transfert des données de serveur a serveur (pour utilisation nomade, changement de
serveur, duplicationé)

1 Fonctionne a l'aide de bases de données en client/serveur (serveur HFSQL fourni et
s'administrant trés simplement)

Possibilité d'accés WEB par encapsulation type Myriad-Connect (option) ou TSE/Cytrix

Acceés par login/passWord utilisateur ou windows, avec restrictions possible des
fonctionnalités selon ressources (26 droits fonctionnels) et profils fonctionnels.

Logiciel Dbilingue fran-ais/anglais doéun si mpl
Développé sous WinDev 22 (PC-Soft).
Codes sources commentés, déposés aupres de CopyrightFrance.com

Possibilité de développer et de lancer des plug-in spécifiques, transversaux a tous les
projets ou lancés par projet (importation/extraction de données spécifiques)

=

=

= =4 =4 =4
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2. Configuration requise, acces WEB, licences

Le logiciel est compatible W7 pro, W8, W10, W11, Windows server 2008R2 a 2022R2, sans
configuration particuliére. Avec un serveur réseau, 8Go de RAM est un minimum, idéalement

pr ®f ®r er un disque dur SSD. Pr ®f ®r er ®gal ement
| 6application sur | aMR°Becmhckshen@Phbgesiscquee pour
données

Léapplication f oncsteirovnenuer ®igbaa pEpBIEIinctaCbiToml X€) sans ¢
particuliere, ainsi que sur machine virtuelle .

Ldacc s estWBRBible par TSE ou RemoteApp, ou par encapsulation WEB a travers des
licences Myrad-Connect optionnelles (voir démo). Cette option permet alors de faire fonctionner

I'application depuis n'importe quel navigateur sur n'importe quel OS : MAC, Iphone, Android,
Linux, etc...)
Aprés téléchargement du pack complet (packVisualProjet.zip) depuis le site VisualProjet.com,
|l 6installation du serveur et danuttsGapplication s'e
1 surun PC local (par exemple pour évaluer le logiciel)
1 ou sur le serveur réseau de I'entreprise ou une machine hébergée.
Toutes les fonctionnalités du logiciel sont alors disponibles, simplement limitées a 30 jours
déut i |Audetatdieoret t e p®ri ode (renouvel able), [ Guti i
Il existe 2 types de licences ;
1 Leslicencesindividuelles condui sent ~° installer | 6applicat
utilisateur disposant chacun de leur propre licence
1 Lalicence flottante d ®f i ni un nombre de jetons doutil i se
installer | dapplicati odisnprorur gearvVveuwrn il ®sadu
| 6application par un raccourci vers | dex®cut a
partag®) . Lorsque |l es x jetons sont utilis®s,
gue les jetons sont actuellement tous utilisés ainsi que le nom des utilisateurs connectés.
Les |licences flottantes sont pr ®f ®r abl es aux | ice
et |la mise © jour de | dapplication est plus simpl
Pour d®terminer | e nombre de jetons de I|licence f1l
potentiels (par exemple 20) et on estime | e nombr

(soit 10 ou 6 jetons).

Quel que soit le type de licence, les projets et ressources sont communs car le serveur et
les bases de données sont hébergés sur le serveur réseau

Toutefois, pendant la période d'évaluation, le serveur de base de données peut étre installé sur le
PC de l'utilisateur. Un autre utilisateur peut aussi installer I'application seule sur son PC, et accéder
au serveur de bases de données installé sur le PC du ler utilisateur en train d'évaluer l'application.

On peut aussi installer plusieurs serveurs HFSQL sur un méme serveur réseau (a des ports
différents) : on dispose ainsi par exemple d'un serveur "production” et un serveur "essais". Le
serveur souhaité est sélectionnable aprés connexion & un premier serveur.
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“proiet  Apude= Copyright APYDAE 2006-2026 Page 13/250


http://myriad-connect.com/
http://178.170.122.137/
http://www.visualprojet.com/telechargement/

Jal~projet

3. Installation du logiciel

Se reporter au paragraphe 10
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4. Principe de fonctionnement de VisualProjet

L'application VisualProjet utilise une configuration commune (fichier visualProjet.ini) a tous les
utilisateurs ; adresse du serveur, listes et paramétres personnalisables, etc...

Elle accéde en premier lieu & une base de données communes (baseCommune) qui contient la
liste des ressources/équipes/sites/métiers/congés/fermetures, la liste des projets, la liste des
modéeles de projets, la liste des clients, la liste des jetons utilisés, etc...

Ensuite, chaque projet créé dispose de sa propre base de données (baseProjet_projetXX).

Dans chaque projet, le principe est que pour chaque tache, on définit une quantité de travail (ou
d'attente s'il n'y a pas de ressource affectée a la tache), par exemple 40h pour écrire un document.
Puis on alloue une ou plusieurs ressources sur cette tache, a des taux variables. En fonction de
cela, et en fonction des disponibilités des ressources (période de présence, plages horaires,
congés...), c'est le logiciel qui calcule la date de fin de la tache

Avec l'ensemble des taches et sous-taches, les éventuelles contraintes temporelles et les liaisons
entre taches, on réalise ainsi une planification réaliste du projet et de la charge des ressources qui
y sont affectées.

5.  Commencer rapidement avec VisualProjet

5.1 Lancement de l'application

1 Lancez l'application depuis le raccourci installé sur le bureau (ce raccourci pointe vers
I'exécutable visualProjet5.exe local ou réseau (répertoire réseau a partager)) ;

9 La fenétre "Parameétres de connexion au serveur" s'affiche ;
- La premiére fois, saisissez le nom du serveur physique ou son adresse IP (ou son nom
ou adresse IP affichée en bas de la fenétre, si vous avez installé le serveur HFSQL sur
votre propre PC) a la place des points d'interrogation affichés. Le port de connexion par
défaut est 4900.
- Cliquez sur le bouton Connexion. La connexion s'établit alors avec le serveur (si celui -
ci a bien été installé et si son port 4900 et ouvert en TCP dans le fireWall).
Au premier lancement, si vous ne disposez d'aucune ressource ni projet dans les bases,
le logiciel va vous proposer 2 projets démos et leurs ressources.

1 Une fois la connexion établie, si vous avez accepté les projets démos, le logiciel affiche
la liste des trigrammes ressources existants dans la base. Choisissez par exemple IBU,
ne saisissez pas de mot de passe et validez. Par la suite, vous choisirez votre propre
trigramme que vous allez créer dans la liste des ressources.

1 Le logiciel affiche alors la liste des projets actifs (ou aucun projet si vous n‘avez pas
accepté les projets démos).

5.2 Création de ressources

La premiére chose a faire pour utiliser I'application consiste a créer les ressources qui pourront
ensuite étre affectées aux taches des projets que vous allez créer ;

1 Allez dans le menu "Ressources et congés", "création/édition des ressources"

e (L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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1 Commencez par créer votre liste de métiers (onglets métiers) puis votre liste de sites
(onglet sites (créez au moins votre site)) puis votre liste d'équipes (onglet équipes) et
enfin la liste de vos ressources (onglet ressources). Vous pourrez compléter ces listes a
tout moment.

1 Créez vous, vous-méme dans la liste des ressources (au minimum votre prenomNOM et
votre trigramme), de facon a pouvoir sélectionner votre trigramme lors de la prochaine
connexion

1 Fermez la fenétre de gestion des ressources

5.3 Création de votre premier projet

Créez votre premier projet a l'aide du bouton Créer un projet depuis la fenétre principale.
Saisissez le nom de votre nouveau projet et cliquez sur Valider
Choisissez le <modéle de projet vide> et cliquez sur Choisir ce modéle

Dans la feuille de projet vierge affichée, saisissez les données de votre projet.
Afin d'étre efficace, respectez I'ordre suivant ;

1 - Saisissez « au kilométre » dans la zone en jaune chacune de vos taches, suivi de
ENTREE pour passer a la tache suivante. Commencez par une tache récapitulative en
premiere tache, en saisissant par exemple le nom du projet.

= =4 -4 =4

2 - Une fois I'ensemble des taches saisies, regroupez certaines taches sous des taches
récapitulatives. Pour ce faire, sélectionnez toutes les taches sauf la premiére (CTRL+A, et

désélection de la premiére en laissant CTRL appuyé€) puis cliquez sur
Vous décalez alors a droite ce groupe de tache et créerez ainsi la premiére tache non
sélectionnée au-dessus, en tache récapitulative. Procéder ainsi pour toutes les autres sous-
taches et leur tache récapitulative.

3 - Pour chaque tache, saisissez la quantité de travail/attente. S'il s'agit de taches de travail
(= avec au moins une ressource humaine affectée dessus) saisissez des heures (exemple ;
écriture document : 40 ou 40h). Pour les taches d'attentes non travaillées (= sans ressource
humaine) saisissez des durées (exemple : approvisionnement piéces : 30j ou 5s ou 1m ou
160h ou 160)

4 - Faites les liaisons "Fin-début" entre taches : sélectionnez par exemple les taches a lier et

cliquez sur . Vos taches sont alors liées. Procédez de méme pour toutes les taches a
lier. On peut aussi utiliser les listes déroulantes "Taches précédentes" ou "Taches
suivantes”, en haut

5 - Affectez les ressources sur les taches : pour chaque tache, choisissez-la ou les
ressources a affecter, leur taux d'affectation (100% par défaut, ou le taux d'affectation par
défaut si celui-ci est renseigné pour la ressource) et cliquez a droite sur Ajouter/modif.

6 - Sur certaines taches, mettez des contraintes temporelles (début pas avant,
retard/avance par rapport aux taches précédentes) ou contraintes d'engagement aupres des
clients (fin pas apres)

7 - Dans le champs "Détails tache" saisissez des informations complémentaires ou des liens

: . . : s &
hypertext vers des documents (norme, régle technique, présentation, site...) a l'aide de i

8 - Catégorisez vos taches en les sélectionnant puis par un clic droit sur le tableau des
taches, choisissez "Affectation multiples sur les taches sélectionnées". Choisissez ensuite la
catégorie de tache désirée et cliquez sur Affecter

(L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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9 - Vérifiez la charge et la disponibilité de vos ressources en sélectionnant <TOUS> puis en
cliguant sur le bouton Montrer. La coche "TP" permet de consolider la charge sur tous les
projets actifs.

Dans la fenétre qui se superpose au Gantt (fenétre mobile verticalement), vous affichez
alors la disponibilité (en noir) et la charge de vos ressources, avec le détail par clic droit sur
le diagramme.

BU He L & @@ aQ QY

826 S29 S31 833 S35 S37 S39 S41 543 845 S47 S49 851 81 83 85 87 859 S11 81
juil-23 aol.-23 sep.-23 oct-23 nov.-23 déc.-23 jan-24 Tév.-24 mar.-24
03 10 17 24 31 07 1421 28 04 11 18 25 02 09 16 23 30 06 13 20 27 04 11 18 25 01 08 15 22 20 05 12 1926 0411 18 2¢

1 - Etude d'un bateau (IBU, ABC, EFG)
"2 - Etudes préliminaires (*) (TERMINEE) D
3 - Etude des plan (*) (TERMINEE)
4 - Approvisionnement des pieces (TERMINEE)
h 5 - Construction du proto (ABC, EFG)
L 6 - Construction de la cuqhe (*) (ABC-90%, EFG-10%)
7 - Mise en place accessoires (*) (ABC)
8 - Essais (IBU)
9 - Essais (*) (1B
10 - Essais en mer (*) (IBU)
1,11 - Ecriture documentation (*) (IBU-30%)

b 12- Recettschent (IBU)
13 - Livraison client (IBU) "

|ABC (Alfred LEBEC)

HE IOO0N0 IBRERR AREMOOO00O000 0000000000000
[EFG (Edgar FROG)

1 o o e
IBU (lvan BUISSON)

B Bonnmn ooooooommEsm amEcn anmmemrnmnmmrs

Pour lisser la charge, il faut ensuite jouer sur les taches ; début pas avant, remplacement
d'une ressource par une autre, interruptions, etc...

Afin d'alléger la vue, vous pouvez cacher la zone de saisie des taches a l'aide dbapp ui s
successifs sur le bouton i

10 - Saisissez des données de recettes/dépenses, en cliqguant sur Rec./dép.

11 - Saisissez des données dans votre plan d'action, en cliquant sur Actions projet.

12 - Terminez le paramétrage de votre projet en cliquant sur Parametres

- Complétez les paramétres dans l'onglet "Paramétres projet" (Type de projet, client,
chef de projet, TO projet, catégories, etc...)

- Saisissez les objectifs dans I'onglet "Obijectifs heures/colts", colonnes Objectifs
- Validez
13 - Vérifiez la trajectoire de votre projet en cliquant sur Trajectoire

14 - Faites un cliché de votre projet en cliquant sur Cliché

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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15 - Faites une copie de référence de votre projet depuis le menu "Outils", "Créer une copie
de référence du projet". Il s'agit d'un projet inactif, a sélectionner simultanément avec le
projet courant et a afficher en cliquant le bouton Sur fenétre unique

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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5.4 Suivi de votre projet
Le suivi de votre projet se fait par ;

I La saisie des temps passés par les ressources affectées aux taches projet (bouton
Saisir les heures de la fenétre principale, puis saisie des temps dans chaque cellule-
jour du tableau pour chaque tache concernée, avec total journalier au-dessus)

1 La saisie du taux d'achévement (ou du reste a faire) des taches depuis la feuille
projet (ou la feuille de saisie des temps).
On vérifie alors I'avancement global du projet depuis la fenétre de trajectoire (bouton
Trajectoire) ou depuis les infos projet (bouton Infos projet)

1 En cas de dérive, pour mettre a jour le planning, ajoutez des compléments de travalil
sur les taches concernées, en précisant le motif de complément et sa catégorie. On
peut ajouter plusieurs compléments sur une méme tache. La synthése des
compléments se retrouve dans le bouton Compléments, justifiant par exemple
pourquoi un projet prévu initialement & 1000h se retrouve a 1500h

Le contrdle des heures réalisées (bouton Heures réalisées depuis la feuille projet)
Le contrdle de la trajectoire du projet (bouton Trajectoire)
La saisie des recettes/dépenses sur le projet (bouton Rec./Dép.)

La saisie des données sur le plan d'action (bouton Actions projet)

= =4 =4 -—a -2

La saisie des congés des ressources (menu "Ressources et congés”, puis "Gestion
des absences/congés”

1 Le contrdle de la charge des ressources (menu "Charges consolidée", puis "charge
ressources consolidée multi-projets”

5.5 Revue de vos projets

1 Depuis la fenétre principale, groupez les projets qui vous concernent (par exemple
par clic sur la colonne CDP (chef de projet) ou par clic droit sur la petite loupe, filtrer,
contient...) et sélectionnez-les

1 Cliquez sur Synthese

1 En cliquant dans le tableau projet par projet, sélectionnez en bas l'onglet trajectoire,
graphes, etc... et concluez en saisissant des informations dans l'onglet "Historique"
(exemple : insister sur tel ou tel point...)

5.6 Pour ne rien oublier

Depuis la fenétre principale, le bouton Mes taches et actions permet d'afficher toutes les taches
projets ou vous étes affectés, ainsi que toutes les actions projets ou vous étes responsable.

Les lignes sont affichées en rouge en cas de retard. Un double clic sur chaque ligne ouvre la ligne
concernée dans le projet ou sa liste d'actions.
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6. Description des fonctions de VisualProjet

61 Lancement de | 6application
Léapplication se | ance par double clic sur |

Ce raccourci pointe vers | 6ex®cutable vis
individuelles) ou vers | 6ex®cutable insta
licences flottantes).

- C

A noter que |l orsque | dapplication est install ®e |
commande, avec en paramétre le nom du fichier de configuration « .ini » commun a tous les
utilisateurs (/i=) et le chemin ou se trouve la licence commune (/L=)

Exemplel :c: \visualProjet5 \ VisualProjet5.exe /i=visualProjetIni2.ini
Exemple2 :c: \visualProjet5 \ VisualProjet5.exe /i= \'\ PG Reseau\ VP5\ visualProjet.ini /L= \'\ PG Reseau\ VP5

De méme, pour remplacer la ligne de commande, il est possible de créer un fichier « boot »
(obligatoirement visualProjet_boot.ini) qui contient le chemin et nom du fichier .ini a utiliser, ainsi
que le chemin ou se trouve le fichier de licence.

Ce fichier de boot se créé/maodifie depuis le menu « Configuration »

@ L O [x |I:‘l:3‘_\'llvanBU\SSON ‘

B site: () Langue

I Se déconnecter
|| Sur fenétre unique

|Ei Configuration |
P CDPAL RTPA [

ABC IBU 13 O APIOPOS .

ABC IBU 13 ADMIN

I Déconnecter un utilisateur

=1 Modifier mots de passe

Exemple : contenu du fichier visualProjet_boot.ini :

[GENERAL]
nomFichierlni= \\ PG Reseau\ VisualProjet5 \ visualProjet.ini
repertoireLicence= \'\ PG Reseau\ VisualProjet5

Les paramétres de la ligne de commande priment sur le fichier boot.

En | 6absence de param tre de |l igne de commande ou
(visual Projet.ini) utilis® est celui pr®sent dans

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.1.1 Lancement automatique d'une fonction au lancement de I'application

Il est possible pour chaque utilisateur de choisir la fenétre ou le projet a ouvrir automatiquement, en

paramétrant cette fonction depuis le menu "Configuration”;

La fenétre suivante s'affiche ;

—_C

o Configuration de I'application

n Nom ou adresse IP du serveur Port Libellé serveur Mot de passe

1 localhost 4900 =

du poste de l'utilisateur

(®) Accés a l'application par 'login/password' individuel

() Accés a l'application par Login Windows

Ajouter automatiquement tout nouvel ufilisateur sur le serveur

[] Gérer le fichier REP (ralentit les accés aux bases de données)

Acces au serveur Catégoriestiches  Catégories abs fferm. Catégories rec/dép  Catégories projet  Catégories clients  Autres catégories

Nota : il est nécessaire d'ouvrir les ports correspondants
dans le pare-feu (Firewall) du serveur HyperFile, voire

Divers  Autres parameétres

Dans | 0 Autrgs bagametres », vous avez la configuration de cette fonctionnalité.

Paramétre lancement Paramétre de boot Paramétre de connexion

[_] Appeler la fonction suivante au lancement de I'application:

COC®

® Ouverture norm
@:

O Ouvrir la fenétre de gestion de

Il suffit de cocher l'interrupteur« Appel er |l a f onct

on

Sui vantpeurau

utiliser la fonctionnalité, puis sélectionner la fonction souhaitée. Ces paramétres sont mémorises

pour chaque utilisateur.

Visual fg‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Au prochain lancement de I'application, la fonction sélectionnée sera lancée automatiquement.

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.2 Connexion au serveur de données

6.2.1 Connexion au serveur la premiére fois

“o Paramétres de connexion au serveur X
Nom ou adresse IP du serveur =pAYAM = =21 ﬂ
Numeéro de port serveur : 4900 Test Ping
\otre poste : LAPY11,1P: 192 168.0 14, " n
Cette fen°tre sb6baffiche | orsquéil sbagit de | a

probléme de connexion avec le serveur.

Loutilisateur choisit 0 U (atemtior, ielte pelutechamgermdu seuveul 6 a d r «
contenant les fichiers des bases de données utilisées par VisualProjet. Ce serveur peut étre :

1 Installé localement : dans ce cas, le nom de votre poste ou son adresse IP (indiqués en

bas)(attenti on, | 6adr es s.eréfer& lepanut posSte) r e changear
T I'nstall ® sur | e r®saasidel b6Pnbuepei sem du se
h®bergeant | e serveur de donn®es HFSQL |l ors d
T I'nstall ® en dehors de | 6entrepibsse el ®cteéesei

machine hébergeant le serveur des bases de données.

Le bouton Test Ping permet de vérifier si le serveur réseau est joignable (attention, certains
serveurs réseau sont configurés pour ne pas répondre au Ping. De plus, un serveur réseau peut
répondre au ping sans que le port serveur de données (par défaut 4900) ne soit ouvert dans le
pare-feu)

La connexion avec | e serveur s Ganfekion ettraste ménorisécap puy a
pour la prochaine fois si elle est valide. La liste mémorisée des noms de serveurs valides peut étre
g®r ®e dans |l a fen°tre de CE/hfi guration de | dappl i

NOTA :

9 Lors de la premiére installation  (Cf 10), bien penser a installer le serveur HFSQL
(localement ou en se mettant sur un serveur réseau) en cochant "Installer un serveur
HFSQL" (par défaut la coche est non cochée pendant l'installation). Recommencer
|l i nstall ation sinon. Le serveServeudHFF,, ¢t °tre in
| 6applicati on pVsvalPmjetg8'mpl e sur " C:
1 Le port 4900 (réservé au serveur de données HFSQL) est proposé par défaut. Si un
serveur HFSQL est déja présent sur le serveur réseau, installer alors un autre serveur
HFSQL sur | e port suivant (4901, 4902¢) .

1 Le port utilisé (4900 par défaut) doit étre ouvert en UDP et TCP (entrant et sortant) dans
le pare-feu du serveur (voire des machines clientes)

T Eventuell ement, | 6application visual Projet5. e
avec éventuellement des exceptions pour les fichiers d'extension .FIC, .MMO, .IDX

M Dans | e cas doébune installation en r ®seau, vV ®r
(par exemple "\PC_RESEAU\visualProjet5") est partagé en lecture/écriture/création pour
tous les utilisateurs potentiels. Cot ® uti | i sateur s, seul un racec

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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réseau estnécessaire: aucune i nst al ktéesmisesajours sentalarse qui s e
réalisées uniqguement dans le répertoire réseau
f Sur |l e poste r®seau, Léapplication MS Excel e
vers Excel.
&cificati VisualProj logiciel i j lanni
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6.2.2 Connexion par login/passWord ou automatique

A partir du moment 0% des ressources ont ®t® cr ®®

| 6application, selwifCfdlx configuration de celle
1 Acces par mot de passe spécifique  ©° | 6uti |l i sateur (login/passW
Léutilisateur saisit ou s®lectionne son trigr
passe avant de cliquer surValiderpour acc®der ~° | 6application.
La fen°tre offre | a @rées/changer don motile passe.6 ut i | i sat e
A noter qubden cadg iddoswhkleiur lae lsauperssi bil it ®

passe doéun ut iUtlisaeurt»e«Modifi¢atioa/effacengent du mot de passe
doéune r esppuw que ae eernier en re-saisisse un nouveau. La liste des
trigrammes affichés est constituée des ressources actives.

“o Saisie mot de passe utilisateur >

Trigramme utilisateur - |1BU ﬂ lvan BUISSON
Q‘ Mot de passe : Valider « Créer/changer mot de
| \

Accés par motde passe Windows : dans ce cas, | 6application
son login Windows, sous réserve que cet utilisateur fasse partie de la liste des
ressources de | dbapplication et que ce | ogin V

de la ressource (Cf 6.4.4) ou que le login Windows soit identique au trigramme de la

ressource.

Ce type dbéacc s per meunlogindpassWodd@et®erertreer de sai si
directement danosutl éeanp prieiccoantniaodns sant | dutil i sat

Une fois connectée, la ressource est identifiée et ses droits fonctionnels appliqués (Cf 6.4.4.1)

“projet
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63 Fen°tre principal-bstedesprojgisappl i cati on

Une fois configur ®e, |l a connexion sb6beffectue aut o
principale de |I|8lsteges gropes actifoeristaats (Coche WPeojets actifs"), voire
uniquement les projets qui concernent I'utilisateur (coche "Mespr oj et s" ) so6i | sebsitl CDI
est affecté aux taches projet. Léutilisateur peut ®galement ;filtre
Nota: | ors de |l a premi re wutilisation, | 6applicatio
dém

Saisie des Mes taches et

heures actions projet

réalisées

oY —— \ A décocher pour voir également E— %

les projets non actifs
[ Saisie des heures EZ

. = A (Y M (O)vanBUISSO
[ Projets actifs - 2/2 [ Mes projeE/Em»J Ouverture des projets sélectionnés N_‘ o

[ © Détails du projet i + Ajouter |~ ~ [ /! Sur fenétre unique
S Tiers D Site £ Equpe £
@Heures O #56  Site Franct Bureau Etude Construction de bateau cours A 2345AB IBU-Soft < IBU  13/11/2025 12:0¢ baseProjet. Produ
O #57  Site Franct Bureau Efude Etude marketing 4 SANZOT Ab Q 13/11/2025 12:0¢ BaseProjet Produ
2 Equipes
EdAnalyse Activation ou
p L ) Analyse et indicateurs sur Synthése des projets
22 Outils désactivation des projets YS§ P yninese ces proj
7 les projets sélectionnés sélectionnés
@ Modules
}{_f;jj pas de Création nouveau projet
Tableau liste des
projets créés, a .
colonnes triables et Qté depojets: 2
déplacables
1]
“o VisualProjet V5.18.beta - o X
- .| Vue des heures NOA N P~
- - [ Saisie des heures L, . (D AN D] ({1) van BUISSON
I"projet réalisées sur projets - = =
] Projets actifs : 2/2 a Equipe <Toutes> B site- <Tous> [~ | o
. |~ ~ [ ! Sur fenétre unique =
Gestion des

S Tiers 5 ID Sloe EgETd ressources, Congés du projet S Priorite® Dossier 2 Client HCDPA RTP A2 Demier accés Nom de la® Type »
® S O #56 i et fermetures urs A 12345AB  IBU-Soft ABC IBU 13/11/2025 12:0¢ baseProjet. Produ
— - =TTanc: Bureau Etud o — XX34 SANZOT ABC IBU 13/11/2025 12:0¢ BaseProjet Produ

22 Equipes

Ed Analyse Vue dg Ie} chargfs
consolidée multi-
A outils projets

@ Modules

€€ Réduire Qté de pojets : 2

Afin de s®l ectionner ses [onciiopsede segroudedantt idesi psogts e ur
qui l'intéressent, par clic sur les colonnes concernées (tri ascendant/descendant);

1 Colonne « Mes derniers acces » : un clic sur cette colonne trie les projets par ordre
doéutilisation r®cente de | a part de |1 6utili sa
| 6utilisateur). |1 sbdbagit du tri par d®&faut

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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1 Colonne « Equipe » : un clic sur cette colonne regroupe les projets attachés a une méme
équipe

1 Colonne « CDP » : un clic sur cette colonne regroupe les projets attachés a un méme
chef de projet (notion de portefeuille de projets du chef de projet)

1 Etcé

De pl us, I 6ut i Ifondiens deudiltraged i dans chagque ablenne (par clic droit sur la
petite loupe, filtrage, contient...), pour ne garder que les projets correspondant au filtrage choisi.

Il peut également déplacer les colonnes (a la souris) ou cacher les colonnes (par clic sur le
bouton en haut a droite du tableau et dé-sélection des colonnes).

Au niveau de chaque Il igne projet, sous r®serve (
possibilité de ;
1 Rendre actif/inactif le projet (action sur la coche correspondante),

T D®f inir | 6®t at du projet, par choix edepui s un
cours,en devi s, arr °t ®, abandonn®, etcé),

1 Définir un niveau de priorité au projet (a usage indicatif uniquement)
Modifier les 5 catégories projet personnalisables
1 Moadifier le contenu des 5 champs textes projet personnalisables
Les param tres des autres colonnes sont choisis d.

Leboutonpermet déafficher des colonnes supp

projets affichés dans le tableau :

=

détails1 P2  détails2 o  détails3 PMes demiers accé: Débutprévu ©  Finpréwue O Travail re-prévu,®(dont complém)®  Finréelle 0 >
09/09/2025 1516 01/07/2023 15/09/2023 320 h 20h i
01/10/2025 09:52 01/07/2023 29/12/2023 855h 52h i

Pour s®l ectionner pl usieurs projets simultan®men
sélection multiples (touche Shift + clic souris, ou touche CTRL + clic souris).

Une fois un ou plusieurs projets s®lectionn®s, | 6

1 Ouvrir ces projets, par appui sur le bouton Quvrir Projet(s) ou appui sur la touche
ENTREE ou par double clic

1 Voir ces projets sur une fenétre unique, par appui sur Sur fenétre unigue avec ensuite la
possibilité de les éditer individuellement par double-clic, ou de filtrer les taches affichées
(t©ches r®capitulatives, en r gGfia39d, en d®pass

1 Supprimer ces projets, par appui sur le bouton Supprimer
A not er q wdchken» upm@ajetau leu de le supprimer
De plus, il est préférable de rendre un projet « inactif » dans la liste des projets, que de le
supprimer.

‘l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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“o Option de suppression des projets sélectionnés X

Nota : il est conseillé de rendre les projets "inactifs” dans la
liste des projets, plutdt que de les supprimer.

() Supprimer DEFINITIVEMENT les projets sélectionnés

@® CACHER (sans les supprimer) les projets sélectionnés, afin d'accélérer \es
= fraitements_(Ces projets pourront &tre réintégrés par la suite)

O Supprimer les sauvegardes (par jour pair/impair) ef les versions de
référence des projets sélectionnés

(1 projets sélectionnés) Valider o/

Analyser les projets sélectionnés (taches en retard, dépassant la butée, indicateurs...) a
| 6ai de dAoalyseopwfet(sh

Afficher une synth se des informations/trajec
sur le bouton Synthese
Afficher les heures réalisées (menu « heures réalisées », «kheur esé sur | es pr

sélectionnés »)

Rendre actif ou inactif les projets, par clic sur la coche de la colonne « Actif ». Dans ce

cas, |l e projet ndest plus pr iQGnpeundecettefggdne dans
activer ou désactiver rapidement un ou plusieurs projets

Par exemple, créer un projet correspondant a un devis ou une offre technique, puis

désactiver le projet. Lors de la commande, il suffira de réactiver le projet, préciser sa date

de | ancement TO et v®rifier | 6i mpact sur |l a c

L o r s gligrée projet apparait grisée dans la liste, ¢ 6 e satbasede données n'est pas ou n'est
plus sur le serveur.

Sur
avec

cette fen°tre ®gal ement, | tenétra dk dissusdion (Techat)a | a p
| 6ensemble des autres wutilisateurs conf@fect ®s

6.43) ou de visio -conférence (Cf 6.44)

La liste des projets est exportable vers Excel (menu Outils, exporter vers Excel)

“projet
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6.4 Gestion des ressources

Lors de la prise en main de VisualProjet, il est conseillé de commencer par créer les
ressources (humaines, matérielles ou virtuelles) qui pourront ensuite étre affectées sur les taches
des projets.

Pour cr ®er |l es ressources;, commencer dans | 6ordre
1T cr®er |l a |Iiste des m®tiers (technicien, ing®n
9 créer la liste des sites (lieu géographique ou sont rattachées les ressources)
9 créer la liste des équipes (regroupant les ressources)
1 créer la liste des ressources

Lédacc s ° la feuille de gestion d&Equipesr desla fenétreces s
principale de VisualProjet :

S Tiers
(©OHeures

Absences/Congés

Liste des ressources

ganigramme

Gestion des fermetures de site

Congés a valider

I est possible dimporter une liste de ressources depuis une feuille Excel:
(extensions .xlIs, .xIsx, .xlsm) a partir du fichier d'import importListeRessourcesToVP.xls,
disponible dans le répertoire de I'application

L6i mport est r®alis;® depuis | e menu Outils

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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A
(7)) L\«

() L\ (O 1 (@Dwansuisson

(57
= Action sur le projet
: Listes taches, projets et utilisateur v
Heures v
Import et export v

Zip du projet

Importer liste clients

| Importer liste ressources

Extraire les bases projet d'une archive Zip

3] Exporter en Excel

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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La fenétre de gestion des ressources se présente ainsi :

=& Définition des ressources sur les projets —

& Organigramme Ressources Equipes Sites Métiers

Affectations multiples . .
Prénom NOM:  van BUISSON B @ Fr—

[] Cacher Ressources inactives Trigramme : BU ﬂ Login Windows
Répartition des ressources : photo: KB Mot de passe:
@& 1-STES (2) Site Site France ﬂ Equipe : Bureau Etude : -
5 2 EQUPES @) o e 3
B 3-METERS (7) esp. hiérarchigue esp. fonct. :
B> 4 -RESSOURCES (13) Métier actuel Ingénieur ﬂ Contrat : CDI ﬂ Taux affectation par défaut
~ & ABC (Alfred LEBEC) Autres métiers - Métier Expérience [ Profil fonctionnel - Su .
gl - . . per utilisateur ﬂ
-] BANG_TEST (Banc de test) Matricule - §I23456 Commercial ~Debuant v |
- £ EFG (Edgar FROG) Ingénieur Confirmé . USSR

I e T Pl
£ HU (Hector IBADJ)

Absences/conge: . Téléphone Fixe : Mobile : 06815348 48 Mail - contact@visualprojet.com

1 JCN (Jean-Charles NEUVILLE)

1 JFD {John FLOOD) Fermetures site  [sy "] Ressource matérielle [ ] Ne pointe pas ses heures

1 KLM (Karine LOUM) "] Ressource virtuelle [ Cachée dans organigrammes || Ressource désactivée

2 1BU (van BUISSON) Capital congés 30,0] Détails Responsable développement VisualProjet [_] Accepte réception emails automatiques
[ Ne s'envaie pas ses propres mails

1 NOP (MNadine ORRIP) ﬂ = Codt horaire: 10,00 (&/h)
- £, QRS (Quentin RELOUS) Lundi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 hj) | Multiplié par: 1,00 (80,00 &)
-2 TUV (Thomas UROUV) Mardi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 Wj) | Multiplié par: 1,00 (80,00 £/j)
- B WXY (Walter XILINY) Mercredi Plages horaires :  08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 W j) | Muttiplié par: 1,00 (80,00 €/j)
E{=1 5-RESSOURCES HUMAINES (12 9 Jeudi  Plages horaires - 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 hj) | Muttiplié par - 1,00 (80,00 &/j)
HH=3 6 - RESSOURCES MATERIELLES [ Vendredi Plages horaires - 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 hj) | Muttiplié par: 1,00 (80,00 &/j)
B 7 -RESSOURCES VIRTUELLES (" 7] samedi  Plages horaires - 08:00-12-00,14:00-18:00 (0,00 Wj) | Multiplié par - 1,50 (0,00 €/j)
[ 9 - PROFILS FONCTIONNELS (3) ' 7 pimanche Plages horaires - 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 W) | Multiplié par: 1,50 (0,00 €/j)
(40,00 h's) (400,00 €/ 5)
Plages et colts horaires ci-dessus pour la période  01/01/1901au: 09/10/209 : (#25)

ID  ~Débutpériode Finpériode Colt horaire Plages horaires de la semaine

lun. - 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1) Supprimer,

mar. - 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)

mer - 08:00-12:00,14:00-18:00, (colt horaire x 1)
#25  01/01/1900 09/10/2099 10,00 € jeu. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (colt horaire x 1)

ven. - 08:00-12:00,14:00-18:00, (co(t horaire x 1)

sam. - <Non travaillé=

dim. - <Non travaillé=

i stingue | 0arborescence de r®partition

Onglet métiers
Onglet Sites
Onglet Equipes
Onglet Ressources

O =2 =4 = - o

Un

l ic sur |l a ressource dans | 6arborescence

des

Un clic sur |l es onglets ressources, ®quipes, s

met <

t e

Visual ft\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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& Définition des ressources sur les projets

| [_] Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources
@i 1-SITES (2)
| @& 2-EQUIPES (6)
| B2 3-METIERS (7)
BES <Sans métier>
15 Acheteur
Fam Buyer
1 Commercial
15 Engineer
8 Ingénieur
== Technician
1 Technicien
B1E 4 -RESSOURCES (13)
£ ABC (Allred LEBEC)
@] BANC_TEST (Banc de test)
& EFG (Edgar FROG)
Lo  wa w a
£ HU (Hector IBADJ)
& 1BU (van BUISSON)
4 JCN (Jean Charles NEUVILLE)
& JFD (John FLOOD)
& KLM (Karine LOUM)
£ NOP (Nadine ORRIP)
£ ORS (Quentin RELOUS)
& Tuv (Thomas UROUV)
B WXY (Walter XILINY)

Affectations multiples

de | 6ongl et

Ressources Equipes Sites Métiers
a
Détails

@ 5 - RESSOURCES HUMAINES (12
@ 6 - RESSOURCES MATERIELLES
@51 7 - RESSOURCES VIRTUELLES (*

B 9 - PROFILS FONCTIONNELS (3)

642 Par am®trage

Nota :

& Définition des ressources sur les projets

es | £ Organigramme
Affectations multiples

| () Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources :
| B&2 1-SITES (2)
| [z Site France
B Site US
@& 2 - EQUIPES (6)
@& 3-METIERS (7)
B2 4 -RESSOURCES (13)
& ABC (Alired LEBEC)
@] BANC_TEST (Banc de test)
£ EFG (Edgar FROG)
A =it o Al LA
& HU (Hector BADY)
& 1BU (van BUISSON)
& JCN (Jean-Charles NEUVILLE)
& JFD (John FLOOD)
£ KLM (Karine LOUM)
& NOP (Nadine ORRIP)
£ ORS (Quentin RELOUS)
& Tuv (Thomas UROUV)
& WXY (Water XILINY)
@ 5-RESSOURCES HUMAINES (12
@ 6 - RESSOURCES MATERIELLES
@ 7 -RESSOURCES VIRTUELLES (-
& 9 - PROFILS FONCTIONNELS (3)

Il faut créer au moins 1 site
ressources attachées a ce site.

de | 6ongl et

Ressources Eaquipes Sites Métiers

Site Site France B2 1)

Responsable:  IBU |~

Activités . Développement informatique

Adresse 6 rue nationale
37240

manthelan

Téléphone - 06 8153 4848

Détails

Photo

M®t i er s

Si

t es

Valider/modifier «

afin de pouvoir gérer les fermetures, jours fériés et ponts des

Visual
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643 Param®trage

Affectations multiples

Cacher Ressources inactives

Répartition des ressources
| @i 1-STES (2)
| 8> 2-EQUIPES (6)
| @i <Sans équipe>

@ B Bureau Etude
@ & Design office
£ Developpeur
@ L Equipe Commerciale
@ g sav
@ £ sAVUS

@i 3-METIERS (7)

B 4 -RESSOURCES (13)
A ABC (Alfred LEBEC)
@] BANC_TEST (Banc de test)
& EFG (Edgar FROG)

Loom sy svenans
& HU (Hector IBADJ)

& 1BU (van BUISSON)

& JCN (Jean-Charles NEUVILLE)
£ JFD (John FLOOD)

£ KLM (Karine LOUM)

A NOP (Nadine ORRIF)

£ QRS (Quentin RELOUS)

& Tuv (Thomas UROUV)

B WXY (Walter XILINY)

5 - RESSOURCES HUMAINES (12
RESSOURCES MATERIELLES
RESSOURCES VIRTUELLES (-
PROFILS FONCTIONNELS (3)

y

]
Wi 6-
BO7-
e 9-

644 Par am®trage

Affectations multiples

Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources
HiE 1-SITES (2)
| @i 2-EQUIPES (6)
| @i 3-METIERS (7)
B1E 4 -RESSOURCES (13)
A ABC (Ared LEBEC)
@] BANC_TEST (Banc de test)
& EFG (Edgar FROG)
B =trin ! e
& HU (Hector IBADJ)
A& BU (van BUISSON)
A JCH (Jean-Charles NEUVILLE)
£ JFD (Jon FLOOD)
£ KLM (Karine LOUM)

de

Ressources

Noweau 4+

de

Ressources

photo: XXM

Matricule

Absencesicongés

Capital congés 00

Fermetures site s

| 6ongl et

Equipes Sites
Equipe - Bureau Etude
Site Site France
Responsable - IBU
Activités :  Etude générales
Détails

l 6ongl et

Equipes Sites

Prénom NOM
Trigramme

Mot de passe
Site

Resp. hiérarchique
Métier actuel -
Autres métiers

<Aucun>

<Aucun Métier>
Métier

Détails :

Métiers

Métiers

& Login Windows

ﬂ Equipe <Aucune>
B Resp. fonct
hd Contrat :

Expérience =
Mabile :

Equi

pes

Ressources

- Valider/modifier «
. e

Bd Taux affectation par defaut
Profil fonctionnel - <Aucunprofil=  [§d

Fonctions autorisées|
Mail

[[] Accepte réception emails automatiques
[_] Ne s'envoie pas ses propres mails

["] Ressource matérielle | | Me pointe pas ses heures

[_] Ressource virtuelle

[_] Cachée dans organigrammes [ | Ressource désactivée

& NOP (Nadine ORRIP) [~ B |couthomie: 000 (ern)
A QRS (Quentin RELOUS) Lundi Plages horaires© 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 W) [Muttipié par: 1,00 (80,00 €/j)
A TuV (Thomas UROUV) Mardi Plages horaires -~ 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 1) | Multipiié par - 1,00 (80,00 € )

. & WXY (Watter XILINY) Mercredi  Plages horaires:  08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 Wj) Multipiié par: 1,00 (80,00 €/j)
@& 5-RESSOURCES HUMAINES (12 | Jeudi  Plages horaires . 08:00-12.00,14.00-18.00 (8,00 W) | Multipié par: 1,00 (80,00 €/j)
5 6 -RESSOURCES MATERIELLES B vendredi Plages horaires:  08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 j) | Multipiié par: 1,00 (80,00 € )
8 7-RESSOURCES VIRTUELLES (" 7] samedi  Plages horaires 08:00-12.00,1400-18 00 (0,00 Wj) | Multipiié par - 1,50 (0,00 &)
@ 9- PROFILS FONCTIONNELS (3) 7] pimanche Plages horaires: 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 W) | Mulipié par: 1,50 (0,00 €/)

(40,00 /s) (400,00 €'s)

Plages et colts horaires ci-dessus pour la période 01/01/1901au: 01/01/299

Colt horaire sel

maine

Pour créer une ressource :

Cliquez sur Nouveau

ID  ~Débutpériode  Fin période

Saisissez obligatoirement son prénom -NOM et son trigramme (= 3 & 60 lettres

résumant son prénom NOM (exemple : lvan BUISSON A [BU))

=

Choisissez| e s i

te de

Saisissez éventuellement le login windows (cas des connexions automatiques)
Saisissez un mot de passe éventuel pour se connecter a l'application
rattachement

®ventuel

| 6 ®c

Visual
“projet
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1 Choisissez les responsables hiérarchiques et fonctionnels éventuels
Choisissez le métier actuel et le type de contrat (liste configurable)

1 Saisissez le taux d'affectation par défaut de la ressource sur la tache. Si ce taux est non
précisé, le taux d'affectation par défaut sera égal au taux spécifié dans le paramétrage de

=

I'application.
91 Définissez la liste des autres métiers et le degré d'expérience associé (liste configurable,
Ct7.7)
I Saisissez les détails éventuels concernant la ressource
1 Choisissez une photo éventuelle et saisissez un matricule éventuel
i Saisissez éventuellement le capital congés de la ressource
9 Choisissez le profil fonctionnel de la ressource (liste configurable Cf 6.4.4.1)
T Cochez sb6il sbéagit dOéune ressource mat®rielle
f Cochez so6il sbagit doéune -métiesgoétguecaaonyme,rt uel | e

utilisée pour les modéles de projet ou des projets devis, et définies en terme de
besoin/métier)

1 Cochez si la ressource ne pointe pas ses heures réalisées
Cochez si la ressource doit étre cachée dans les organigrammes

9 Sélectionnez un modéle de plage horaire ou saisissez les plages horaires pour chaque
jour travaillé coché et non coché (modéle que vous pouvez mémoriser et réutiliser pour
débautres ressources)

{1 Saisissez un codt horaire pourlar essour ce, ainsi qubune ®ventu
jour de la semaine ou d'autres co(ts horaires

9 Validez en cliquant sur Valider/maodifier
Cliquez sur Nouveau pour créer une nouvelle ressource

9 Pour modifierlesdonnées d6une r ess our claeparladisid desdrigranomes e z
oudesprénomssnoms ou | 6arborescence © gauche, modi
Valider/modifier

=

=

NOTA :
1 Une ressource peut étre active ou désactivée (par exemple une ressource par encore
embauchée) par la coche « Ressource désactivée ». Néanmoins,i | nodest pas cor
de désactiver une ressource (et encore moins de la supprimer) , car elle le sera

également pour les projets anciens.

Il est préférable de modifier la date de fin de période de plage horaire de la

ressource (qui est par défaut du 01/01/1900 au 31/12/2099) et de cliquer sur

Valider/madifier. A la suite de cela, le logiciel identifie les taches-projets affectées par ce
changement de disponibilité de la ressource.

De pl us, il est ensuite possible déanonymiser
on anonymise son prénom, nom, trigramme, on RAZ son matricule, sa photo, son malil,

ses téléphones, ses métiers (bouton Anonymiser).

1 Il est possible de mémoriser des modeles de plages horaires ; une fois configurées jour
par jour, il suffit de saisir un nom de modéle et de cliquer sur le bouton Mémoriser. Le
modele est alors a disposition dans la liste des modéles de plages horaires.

T 11 est possible de d®finir diff®rentes p®riod
“ une ressource, quobéon aj o Ajoueer. Il fautb@en siragses our c e
les périodes ne se chevauchent pas (mais elles peuvent étre non-jointives).

'l faut ensuite valider Vbhlider/modifies our ce ~ | 6ai de

(L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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La ressource est considérée comme inactive en dehors de ses périodes de plages

horaires, qui peuvent donc °tre utilis®es con
ressource intérimaire ou CDD par exemple.

Lorsqudéune ressource quitte | dentreprise, plu
modifier la date de fin de sa période de plage horaire et validez

De plus, sur changement de p®riode de plage h

la liste des taches projets éventuellement impactées.

1 Les fonctions autorisées pour chaque ressource sont définies en cliquant sur Fonctions
autorisées .(voir ci-aprés), sous réserve que la ressource soit créée avant.

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.4.1 Paramétrage des fonctions autorisées pour chaque ressource créée

Dans | Oroits pal ressource , cocher les cases correspondant aux fonctionnalités autorisées
pour la ressource dont le trigramme est sélectionné, cliquer sur Appliquer.
Pour gagner du temps, il est possibledepré-c oc her des droits identiques
ressource, ce qui évite de cliquer de nouveau sur toutes les coches.
En principe, supératlisateuré smmée soth &t t ri bu®e qudé”™ une ou
| 6entrepri se.
=o Gestion des droits aux fonctionnalités de I'application X
Droits par ressource  Droits par profil fonctionnel Créer/modifier un profil fonctionnel
Trigramme : EFG B4 Edgar FROG Droits idem & - M
n’ Nom de la fonctionnalité Autorisation i
1 Disposer de TOUTES les fonctionnalités (super-utilisateur) et gérer entre-autres ce tableau |
2 Gérer la configuration de 'application O
3 Créer/modifier des ressources/plages horaires/équipes/métiers/sites |
4 Gérer les absences ressources et fermetures de site ]
5  Créerdes projets |
6  Supprimer des projets O
7 Ouvrir les projets, sans les modifier |
8  Modifier les paramétres des projets, y compris leur activation/inactivation O
9 Modifier les tiches projets |
10 Ajouter des compléments sur des tAches projet O
11 Gérer les actions projets |
12 Gérer les recettes/dépenses projets O
13 Saisir les heures réalisées sur la feuille mensuelle
14 Lisser la charge des ressources O
15 Restaurer des sauvegardes de bases de données/convertir anciennes bases VP2 x |
16  Copier les bases de données d'un serveur a l'autre O
17 Tchatter entre connectés
18  Quwrir la synthése des projets O
19 Autoriser la saisie du taux d'achévement des taches dans les feuilles 'saisie des heures réalisées' et 'mes taches et ac ]
20 Saisir/modifier les heures réalisées d'autres ressources ]
21 Voir les colts horaires, recettes, objectifs codts et bilans |
22 Voir la charge consolidée multi-projets, et les téches et actions des autres ressources O
23 Créer/modifier la liste des clients ]
24 Faire des demandes de congés O
25 Valider les demandes de congés |
26  Lister tous les projets y compris ceux o la ressource n'est ni CDP/RTP et pas affectée dessus
27  Lister projets et ressources y compris ceux des autres sites que celui de la ressource

Visual fL‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

_ | Page 36/250
proiet  4oud= Copyright APYDAE 2006-2026 age 36/



Dans | ®
(l'iste

profiilpour

Visual—projet

roits pal peofil fonctionnel

, il suffit de sélectionner le profil fonctionnel a traiter

d®f i ni e dGaréegmodifieraun prdfildonctionneli») @chér legcases
correspondant aux fonctionnalités autorisées, et cliquer sur Appliquer aux ressources de méme

gue ces droits soient appliqu®s

l'onglet "ressources".

Profil -

o~ &AW N

NOROR RN R R R s s s s
~ 3 R W NS OO~ D TR W s O

N
»

~o& Gestion des droits aux fonctionnalités de I'application

Droits par ressource  Droits par profil fonctionnel  Créer/modifier un profil fonctionnel

Chef de projet ~ | Appliquer aux ressources de méme profil

<Aucun profil=
Chef de projet

Dis| Collaborateur per-utilisateur) et gérer entre-autres ce tableau

Gén Super utilisateur

Creerimodifier des ressources/plages horaires/equipesimeétiers/sites

Gérer les absences ressources et fermetures de site

Creer des projets

Supprimer des projets

QOuvrir les projets, sans les modifier

Modifier les paramétres des projets, y compris leur activation/inactivation

Modifier les tAches projets

Ajouter des compléments sur des tdches projet

Gérer les actions projets

Gérer les receftes/dépenses projets

Saisir les heures réalisées sur la feuille mensuelle

Lisser la charge des ressources

Restaurer des sauvegardes de bases de données/convertir anciennes bases VP2 x

Copier les bases de données d'un serveur & l'autre

Tchatter entre connectés

Quvrir la synthese des projets

Autoriser la saisie du taux d'achevement des taches dans les feuilles 'saisie des heures réalisées’ et 'mes taches et at

Saisir/modifier les heures réalisées d'autres ressources

Voir les colts horaires, receftes, objectifs colts et bilans

Voir la charge consolidée multi-projets, ef les taches et actions des autres ressources

Créer/modifier la liste des clients

Faire des demandes de congés

Valider les demandes de congés

Lister tous les projets y compris ceux ol la ressource n'est ni CDP/RTP et pas affectée dessus

Lister projets et ressources y compris ceux des autres sites que celui de la ressource

| ister nraiets af ressaurces v comnris ceux des aufres éauines aue celle de la ressource

MNom de la fonctionnalité Autorisation

CHCHNCHHHC U NCH Ul Halc i< mpme|

Cet ong

l et permet de cr ®er ou modi fi

er

| 6ensemb

e nom doui

J\ii_gg\al fg‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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r
| &

| Droits par ressource Droits par profil fonctionnel ~ Créer/modifier un profil fonctionnel

Profils fonctionnels :

nw Libellé ?
Chef de projet

Collaborateur |
Super utilisateur |

| Valider «

Nota a propos des profils fonctionnels :

1 Une nouvelle ressource créée dispose automatiquement de tous les droits fonctionnels si
on n'a pas pris la précaution de choisir un profil fonctionnel.
Lors de | a validation dobébune ressource, | e
s@l est normal que celle-ci dispose du droit de super-utilisateur

91 Le droit n°4 permet de gérer les congés de I'ensemble des ressources du site (par
exemple pour un secrétariat), y compris ses propres congés. Le droit n° 24 permet lui de
gérer ses propres congés uniguement. Une ressource ne doit donc pas disposer a la fois
du droit n° 4 et du n°® 24

1 Le droit n° 12 permet de gérer la feuille des recettes/dépenses des projets (sous réserve
de pouvoir ouvrir le projet au moins avec le droit n° 7 ou 9). De plus, le droit n° 21 doit
étre décoché pour cacher a la ressources les recettes et les codts horaires.

9 Le droit n° 26 doit étre décoché si on veut que la ressource ne voie que les projets ou
elle est impliquée (c'est a dire si elle est CDP, RTP ou affectée a une tache du projet)

91 Le droit n°27 doit étre décoché si on veut que la ressource ne voie que les données liées
a son site de rattachement (ressources, projets)

91 Le droit n°28 doit étre décoché si on veut que la ressource ne voie que les données liées
a son équipe de rattachement (ressources, projets)
6.4.4.2 Affectation s multiples sur une sélection de ressources

Il est possible de sélectionner un groupe de ressources et d'y affecter des paramétres communs, a
l'aide du bouton Affectations multiples

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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=o Définition des ressources sur les projets

2 Organigramme Ressources Equipes
Affectations multiples Prénom NOM -
[] Cacher Ressources inactives Trigramme :

Répartition des ressources : photo: (XX Mot de passe :
LE S veRlis- = ot L,

e e e

La fenétre suivante s'ouvre alors avec la liste des ressources

=o Affectation multiples sur une sélection de ressources — a

X
Sélection des ressources - [] Cacher Ressources inactives
Prénom NOM £ Trigramme £ Matricule ® Site A Equipe P Métier actuel® Profil fonctionnel®  Inacti >
#1 Ivan BUISSON IBU Site France Bureau Ftude Ingénieur Super utilisateur -
#2 Edgar FROG EFG Site France Bureau Etude Ingénieur Collaborateur | |
#3 Alfred LEBEC ABC Site France Bureau Etude Ingénieur Super utilisateur |
#4 Hector BADJ HIJ Site France SAV Technicien Collaborateur -
Qtere 14
Les champs laissés vides resteront inchangés pour les ressources sélectionnées.
Site : Mot de passe : Capital congés :
Equipe = Profil fonctionnel : = Taux affectation par défaut -
Resp. hiérarchique JFD ﬂ Ressource virtuelle Accepte réception emails automatiques
Resp. fonct. - : Cachée dans organigrammes Ne s'envoie pas ses propres mail
= ; A
Métier actuel = [ Ne pointe pas ses heures réalisé
Affecter
A

Il suffit de sélectionner les ressources dans le tableau supérieur, de modifier les champs de saisie

en bas, puis de cliquer sur le bouton Affecter

Seuls les champs laissés non vide ou les coches cliquées seront affectés en commun aux

ressources sélectionnées. Le tableau des ressources se remet ensuite a jour.

_l/figg\al fL\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.5 Gestion des congés/présences des ressources

La saisie des congés/absences des ressources mais aussi des présences exceptionnelles se fait

depuis la commande suivante :

SL Tiers

(O Heures

Liste des ressources
Liste des absences
Gestion des ressources
Organigramme

Gestion des fermetures de site

Réduire

La fenétre de création/édition des absences/présences regroupe les fonctions suivantes ;

o Absences/congés des ressources X
Site: <Tous= ﬂ Equipe: <Toutes= ﬂ Métier : <Tous les me’ner5>=
Trigramme ©  1BU |~ [C3)! Ivan BUISSON
Période du: au:
Noweau — + 00:00 [ 12:01 12:00 [ 2359
novembre :: 2025 : s
Fermetures site & . .
Semaine Lun. Mar. Mer. Jeu. Ven. Sam. Dim. Jour travaillé -
s44 01 02 Jour chomeé -
Voir les absences dg; S45 03 04 05 06 07 08 09 Jour d'absence : ||
tout le monde 846 10 M 12 13 14 15 16 Jour de présence except. : [l
sa7 17 |18 |19 | 20 2 ERRES Jour fermeture site - ||
::E 24 126 |26 127 | 26 R Jour ouverture except. site . Il
Evénement: <Pas de défails> @ ,;«b‘sence ) I \alider
(Décompte le capital congés de la ressourcep résence exceptionnelle
Liste des absences/présences, a partird 01/06/2023 [[] Recalculer les projets acfi
Absence a - Décompte le Qté Qté . a
o= Date début 2  Datefin 2 Evénement el capital congés absence présence Date demande® Accepté Refusé
#76 Absence 10/07/2023 00:0 16/07/2023 23:5 Congés payés 40] 08/07/2023 14:5 O SUPPriMme
#77T Absence 28/08/2023 00:0 03/09/2023 23:5 Conges payés 50] 08/07/2023 14:5 (]
#78 Absence 16/10/2023 00:0 17/10/2023 23:5 RTT 20] 08/07/2023 14:5 (] .
#79 Absence 27/11/2023 00:0 28/11/2023 23:5 RTT 20] 08/07/2023 14:5 (]
#B80 Absence 21/12/2023 00:0 22/12/2023 23:5 RTT 2,0j 08/07/2023 14:5 O
‘ ,
Somme 150] 0,0]j
Capital congés : 30,0j Congés restant - 15,0
Pour cr®er une | igne dbébabsences/ pr ®sence

Sélectionner le trigramme de la ressource (éventuellement filtré par les filtres au-dessus)

1
1 Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne
1

Cliquer une premiére fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de début de

p®ri ode. Modifier ®ventuell ement | 6heure (pou
9 Cliquer une seconde fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de fin de
période. Modi fier ®ventuell ement | 6heure (pour (
_’\il_gg\al fg‘ Speuﬁcaﬂon de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings Page 40/250
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1 Sélectionner un évenement parmi la liste (liste configurable Cf 7.3)
Nota : certains évenements ne décomptent pas de congés dans le capital des congés de
la ressources (exemple : arrét de maladie). De méme pour certaines catégories de jours
de fermetures du site rattaché a la ressources (exemple : jours fériés)

T S®l ectionner soboil sbagit dbébune absence ou dobu

1 Cocher si on doit recalculer les projets apres validation ou suppression de congé (option
n'existant que hors mode "validation de congé")

91 Cliquer sur Valider/modifier
9 Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne
9 Cliquer sur la ligne, pour la supprimer ou la modifier
Nota :
1 Pour modifier un congé, il suffit de le sélectionner (dans le tableau ou sur le calendrier)
puis de re-sélectionner une nouvelle plage de date et de valider

1 Onretrouve en bas de la fenétre la quantité de congés restant, selon le capital initial
(défini dans le paramétrage de la ressource) et la date indiquée au-dessus du tableau
(modifiable, avec une date par défaut paramétrable dans la configuration de I'application,
onglet « Divers »)

T 1 est possible de copier une s®l ection de 1
Vers une autre ressource

.=. Voir les absences

. . . R
1 Le bouton BMEEEEEEEMENES permet de voir simultanément dans une autre fenétre

graphigue, tous les congés des ressources par équipe (Cf 6.4.7)

1 Sur demande et sur devis, il est possible de réaliser un module autonome (lancé par
exemple chaque nuit) pour récupérer les données des congés des utilisateurs gérés par

un autre logiciel, au travers doune feuill e E
do®viter | es doubles saisies
f Pour avoir surune méme journéeun cong® doéune | j@autn®e idodun

journ®@e doéun aut rcréer ung gremiere péliodd da cohgé en saisissant

manuellement (donc, pas par clic sur le calendrier) une méme date de période de début

et de fin du cong®, puis cliqguer sur | e bouto
12:00 pour lafinde période,pui s donner | e tugonge etd/dlicex Rfaue me n t
ensuite créer une nouvelle période de congé, en saisissant manuellement toujours cette

méme date de début et de fin de période de congé, cliquer surles boutond 6 heur es 12:
pour le début de période et 23 59 pour la fin de période, puis donner le type
do®v®nement., et valider

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

“projet  ap e Copyright APYDAE 2006-2026 Page 41/250



Visual—projet

~o Absences/congés des ressources

Site - <Tous>

Trigramme : IBU

novembre

S44
S45 03
546 10
547 17
S48 24
S49

: Equipe : <Toutes=

B

Période du au
Nowess + (o000 ] 1201 ]

Fermetures site [

Semaine Lun. Mar.

04
1

25

Evenement: <Pas de détails>

(Décompte le capital congés de la ressource,

Liste des absences/présences, a partird 01/06/2023

05
12
19
26

06
13
20
27

Ivan BUISSON

2025

Mer. Jeu. Ven. Sam. Dim.

07
14
21
28

01

08
15
22
29

-
-

02
09
16
23
30

Metier . <Tous les métiers>=

Jour travaillé -
Jour chémé -
Jour d'absence :

Jour de présence except. :

||
|
Jour fermeture site |
|

Jour ouverture except. site -

(® Absence

p Présence exceptionnelle

Valider

["] Recalculer les projets acti

Somme

Capital congés

30,0j Congés restant :

150]

#76 Absence 10/07/2023 00:0 16/07/2023 23:5 Congés payés 40] 08/07/2023 14:5

#IT Absence 28/08/2023 00:0 03/09/2023 235 Conges payes 50j 08/07/2023 14:5

#78 Absence 16/10/2023 00:0 17/10/2023 23:5 RTT 20j 08/07/2023 14:5

#79 Absence  27/11/2023 00:0 28/11/2023 23:5 RTT 20j 08/07/2023 14:5

#B80 Absence 21/12/2023 00:0 2212/2023 23:5RTT 20] 08/07/2023 14:5
15,0 0,0]

Supprimer,

Visual
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6.4.5.1 Mode de validation de s congé s

Etant donné que le calcul des dates de fin des taches projet est lié a la disponibilité des ressources,
Il existe la possibilité de valider les congés demandés par ces ressources, en cochant une coche
sp®ci figue dans | e param®trage de | édapplication

| = configuration de rappiication X

| Accésauserveur Catégoriestaches Catégories abs/ferm.  Catégoriesrec/dép Catégories projet  Catégories clients  Autres catégories Divers  Autres paramétres

Général

Options Visual Projet Projets -

Chemins " [_] Projets en lecture seule lors de leur ouveriure
[] AfficheT Tamanse ges projets a leur ouverture Projets & mot de passe; nécessaire dés 'ouverture
[] IHM fenétres, modifiable par utilisateur [] Cacher nom taches projets a mot de passe
[] Activer le fichier journal [] Autoriser la modification des projets de référence
Durée inactivité max avant fermeture app 0 [ Vérifier catégories taches a la fermeture du projet

Date de début pour calcul congés pris : ~ 01/06/2023

Taux par défaut d'affectation ressources : 100%
Saisies heures
Taux maxi d'affectation ressources 100%
[] Cacher taux achévement dans Saisie des heures
] Empécher la saisie des heures sur projets inactifs [ Afficher n° dossier devant titre proje
[] Saisie heures réal uniqumt si ress. affectée a la tache Libellé champsTxt1 - ChampsTxt1
[] Ajouter champsTxt1 aux taches dans la saisie des heur Libellé champsTxt2 - ChampsTxi2
[] Ajouter ID au nom de la tache dans la saisie des heure:
[] Popup message si hrs réal. = hrs prévues Libellé Site Site
[ Interdire la saisie des hrs réal. > hrs prévues Libellé Equipe Equipe
[] Limiter la saisie des hrs réal. 4 la charge max de la ressource Libelle CDP coP
[] Autoriser la saisie sur les jours chémés et absences ~
Libelle RTP : RTP

Date verrouillage saisie des heures 01/01/2023
Cat. taches sans saisie des heures :

Dans ce cas, les ressources posent leurs congés sous forme de demandes.

Par la suite, certains responsables disposant du droit de validation de congés (droit n° 25) auront
affiché un bouton supplémentaire Congés a valider sur leur fenétre principale ;

=% VisualProjet V5.18.beta

L Tiers
(©Heures

Gestion des ressources
Organigramme

Gestion des fermetures de site

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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En cligqguant sur ce bouton, I responsable voit so
alors doaccept ere‘nrcote:h‘arutlslbgnedanelacobrmm@é@cepte»ou « Refusé »;

X

r
=% Validation des demandes d'absences/présences

|
C Acualiser Recalculer les projets actifs apres acceptation/refus

Llsle des absence: we ences a au.ewar refuser

Absence
IPrésence

#86  Site Frani Bureau Etud IBU ( lvan BUISE Absence 16/10/2025 00:01 17/10/2025 2 <Pas de détails=  13/11/2025 14:14 0 O

-~ = = 2 2 2 2
Date début & Datefin # FEvénement £ Date demande £  Accepié Refuse Date réponse P ~

ID 7 Site .0 Equipe .0 Ressource P

Ces congés sont alors immédiatement pris en compte ou non dans la disponibilité des ressources.

Avant d'accepter/refuser la demande, en cochant "recalculer les projets", le logiciel recalculera les

projets actifs ou est affectée la ressource concernée, avec mises a jour des dates de début/fin des

taches et de la charge des ressources. Ceci permet donc de "simuler" en temps réel les
conséquences de l'acceptation ou du refus de chaque demande . A noter que dans ce mode,

une fois | e cong® accept ®, il ne peut °tre suppri

6.4.5.2 Envoi de mails lors de la gestion des congés

Il est possible d'envoyer un mail d'information lié a la demande de congé, sous réserve d'activer la
fonction dans la configuration de I|'application a l'aide de la coche "Envoyer des mails" et sous
réserve aussi que les ressources destinataires aient leur coche "Accepter des mails" activée (Cf
6.4.4)

Dans ce cas, un mail est envoyé par la ressource lors de la demande de congé ;

1 al'ensemble des "validateurs de congés" (= ressources ayant le droit n° 25)
1 au responsable hiérarchique de la ressource

Lors de la réponse a la demande de congé par le validateur, un mail de réponse est envoyé

1 alaressource qui demandait le congé
1 au responsable hiérarchigue de la ressource
Réponse a la demande d'absence/présence de ABC Bofte de réception

ivanbuisson@orange.fr
A ivanoe [~

Réponse & la demande d'absence/présence de ABC du 05/12/2016 00:00 au 07/12/2016 23:59 (Congés payés): acceptée.

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.6 Gestion des fermetures/ouvertures du site

Lagestondesdatesde f er metures et des dates

depuis la commande suivante :

L 1

o VisualProjet V5.18.beta

S\ Tiers

TN
(b)Heures

Congés a valider

utilisateur ayant | e droit nA

commun ° toutes |l es ressources du

4 peut

al or s

site s®l ecti

La fenétre de création/édition des fermetures et ouvertures du site regroupe les fonctions
suivantes ;

~o Fermetures sites

Site Site France : #1)

Période du: au:

- a
novembre  [ds 2025 [ 3
Semaine Lun. Mar. Mer. Jeu. Ven. Sam. Dim.

S44 01 02 Jour travaillé
S45 03 04 05 06 07 08 09 Jourchome:
S46 10 11 12 13 14 45 d{g  Jourfermeture site: |

s47 17 18 19 20 21 22 23 Jour d'ouverture except |
$48 24 25 26 27 28 29 30
[4a

(® Fermeture site

Evénement: : () Ouverture exceptionnelle Valide;

Liste des fermetures/ouvertures, a partir du - 01/06/2023 [T] Recalculer les projets actifs
- , - . . .

Décompte le Durée  Durée

ID  Fermeture/ouverture  Date début Date fin Evénement T AT TS TR
#18 Fermeture site 06/06/2023 00:0( 06/06/2023 23:5¢ Lundi Pentecdte 0 1,0j
#19 Fermeture site 14/07/2023 00:0014/07/2023 23:5¢ Féte nationale O 1,0
#20 Fermeture site 15/08/2023 00:0( 15/08/2023 23:5¢ Assomption O 1,0j
#21 Fermeture site 01/11/2023 00:00 01/11/2023 23:5¢ Toussaint O 1,0j
#22 Fermeture site 11/11/2023 00:0C 11/11/2023 23:5¢ Armistice de 1918 O 1,0j

Somme 70] 0,0]

Pour cr ®er (par exemple en d®but

1 Sélectionner le site concerné
1 Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne

d @ agiter ® e )

| es

déoouverture ¢

sai
onn !

Visual

o
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91 Cliquer une premiére fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de début de

période

9 Cliquer une seconde fois sur une date du calendrier pour remplir le champ de fin de
période

9 Saisissez ou choisissez un événement (15 Aolt, Noél, ponts, Week End portes ouvertes,
et cé)

Nota : certains événements décompteront ou non le capital des congés des ressources
rattachées au site et ayant pris un congé ce jour-la. (Cf 7.3).

S®l ectionner soil sbagit doébune fermeture ou d
Cliquer sur Valider/modifier (avec ou sans la coche « recalculer les projets actifs »)

Cliquer sur Nouveau pour créer une nouvelle ligne

9 Cliquer sur la ligne, pour la supprimer ou la modifier

Il est également possible de sélectionner un ensemble de lignes de fermetures dans le tableau, et
de les Appliquer vers un autre site, ou de les Copier vers l'année suivante.

= =4 =4
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6.4.7 Affichage de la liste des absences

Léaffichage de |l a |liste des absences/ pr®sences/ fe
commande suivante :

=o VisualProjet V5.18.beta

S Tiers

(OHeures

Organigramme

Séaffiche al or s "’ partir ddéune dat e donn®e ( mo c
param tres de configuration de | dapplication) 1| a

ressources, classées/filtrées par site et équipes, sous forme de barres Gantt et sous forme de
tableau.

[ 4

=o Liste des absences/présences des ressources

- (m] X
A outils
Liste des absences/présences, a partirdu:  01/06/2023 - Site - <Tous> [] Cacher Ressources virtuelles m ﬂ
C Rafraichir =TS <Toutes> B [ cacher Ressources inactives
Resp. hiérar. : <Tous> [] +infos E

522 526 S30 S34 S38 S42 S46 S50 S2 S6 S10 814 S18 S22 S26 S30 S34 S38 S42 S46 S50 S2 S6 S10 S14 518 S22 S26 S30 S34 538 542 S46 S50 S!
juin-23 aol.-23  oct-23 déc-23  fév.-24 avr-24 juin-24 aol.-24  oct-24 déc.-24  fév.-25 avr-25  juin-25 aol.-25  oct-25 déc.-25
0519031731142811250923062004180115291226112508220620031701152912260923072104180216301327102410240721051902163014281125082206200317011529°

ABC (Alfred LEBEC)

EFG (Edgar FROG)

p Responsable

. = = . = = . = Absence = . = = ! .
Equipe hiéran:hiquep Photo Trigramme A~ Nom £ Capital® o — Date début 2 Datefin A Evén

E Site France
| ©& <sanséquipe>
-1 £ Bureau Ftude

E 2 ABC Site France Bureau Etude & ABC Alfred LEBEC 25,0
Absence 17/07/2023 00:0 19/07/2023 23:5 Congés p:
Absence 28/08/2023 00:0 31/08/2023 23:5 Congeés pe
Absence 09/10/2023 00:0 10/10/2023 23:5 RTT
E 2 EFG Site France Bureau Efude IBU a EFG Edgar FROG 30,0
Absence 04/09/2023 00:0 10/09/2023 23:5 Congés pe
E 2 IBU Site France Bureau Efude . IBU Ivan BUISSON 30,0

Absence 10/07/2023 00:0 16/07/2023 23:5 Congeés pe

4

v

Sur la partie Gantt ;

1 Lacoche«+infosé per met déafficher | e d®tail (I'i bel |

Visual scificati : : - . : _
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Le graphe est zoomable et scrollable

Le graphe est copiable et imprimable

les fermeture des sites sont en gris

les congés acceptés sont en bleus pleins

l es cong®s en attende dbéacceptation sont en b
l es cong®s refus®s sont barr®s doéune croi x ro
les présences exceptionnelles sont en rouge

=A =4 =4 -4 -4 -4 A

Sur la partie tableau, les données sont filtrables et triables selon les colonnes, imprimables et
exportables vers Excel

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.8 Affichage de la liste des ressources

Léaffichage de |l a |Iiste des ressources cr ®®e s

=@ VisualProjet V5.18.beta

S Tiers

(OHeures

\ Gestion des
:
Organigramme

Gestion des fermetures de site

alider

La fen°tre suivante so6affiche al ors

~o Liste des ressources - (u] X
'x Outils
Cacher les absences/présences en dessous du : 01/06/2023 F59) Organigramme . Voir détail absences/présences u

Liste des ressources existantes | Cacher Ressources inactives

ID Photo Prénom NOM £ Trigramme 2 Site £ Equipe £ Métier actuel® Autres métiers P~ Contrat® Profil fonctionnel.®

Commercial - Débutant
#1 lvan BUISSON IBU Site France Bureau Etude Ingénieur Ingénieur - Confirmé CDI Super utilisateur  Responsable déve
#2 a Edgar FROG EFG Site France Bureau Etude Ingénieur CDI Collaborateur

Engineer - Stagiaire

Buyer - Stagiaire
#3 . Alfred LEBEC ABC Site France Bureau Efude Ingénieur Acheteur - Débutant CDD Super utilisateur

Ingénieur - Confirmé

Qté ressources 14

Dans ce tableau, on peut cacher les ressources cochées inactives ou en dehors de leur période de
présence.

Le tableau dispose de filtres et tris sur certaines colonnes. Il est possible de sélectionner une date
pour cacher les congés antérieurs.

Les données sont alors imprimables ou exportables vers Excel

S

e
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En appuyant sur le bouton Voir détail absences ressources on affiche le détail des congés de
| " ensemble des ressources, 647).partir doébune date do

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.4.9 Organigrammes hiérarchiques par site

La réalisation automatique des organigrammes par site se fait depuis le menu suivant ;

~o VisualProjet V5.18.beta

S\ Tiers
(O Heures

Liste des absences

P o Définition des ressources s s
Gestion des ressources o Définition des ressources sur les projets

IR | iste ressources | 5 Organigramme Ressources Equipes
Affectations multiples Prénom NOM -

) Nouveau + BN
[ ] Cacher Ressources inactives Trigramme :

ou | Réparition des ressources - Photo: XXM Mot de passe:

e 4 e eme TR TR

Organigramme
Gestion des fermetures de site

Congés a valider

Dans la fenétre qui s'affiche, il reste a sélectionner le site

Visual scificati : . - . : _
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-

=o Organigramme - a X
Site Site France ﬂ m B
Visual Site France

ﬁt Développement informatique
Ivan BUISSON (IBU)
Ingénieur

4 contact@visualprojet.com

Bureau Etude Equipe Commerciale

Etude générales Etudes commerciales
Ivan BUISSON (IBU) - Jean-Charles NEUVILLE (JCN) W Quentin RELOUS (QRS)

Ingénieur l Zﬁ Commercial ' 48 Ingénieur
L | - »: iy
|}  contact@visualprojet.com e |

Alfred LEBEC (ABC) Karine LOUM (KLM) Hector IBADJ (HIJ)
Ml Ingénieur % Commercial | Technicien
L = f 4 |
Ya
Resp. : QRS / 1BU
2 Edgar FROG (EFG)
s 3 Ingénieur
]

Resp. : IBU/

Nadine ORRIP (NOP)
Ingénieur

Resp. : IBU [/ JCN

On affiche alors le site avec les coordonnées de son responsable, les équipes du site, avec les
coordonnées de leur responsable, et les ressources membres de chaque équipe (sauf le
responsable) avec leurs coordonnées.

Seules les ressources humaines et non cachées dans les organigrammes et dans leurs périodes
d'activité (Cf parameétres ressources) sont affichées. De plus, les équipes ne disposant que de
ressources cachées ne sont pas affichées (exemple : équipe de ressources virtuelles)

Léorganigramme suppose que chaque ressource est
équipe a un site .

Le diagramme affiché est copiable et imprimable.

Visual fg\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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65 Cr ®ation doébun nouveau projet

La cr®ation déun proj et sGeéerfunprdjet depquislafenéteepnncipale.s ur

Saisir un nom de projet , nom qui sera utilisé pour nommer la base de données du projet. Il est
donc important de donner un nom explicite au projet a la place de « SansNomXXX »

Saisir également une date de démarrage du projet (par défaut la date du jour est proposée), ainsi
guodun O@®mwmérada dossier alphanumérique.

Choix du nom de projet

Choisissez un nom de projet:  MonPremierProjet
baseProjet_MonPremierProjet

Date de début du projet - 13/11/202 Numéro de dossier:  jpslia{e®: 5
y
Léapplication v®rifie alors si Il e nom de projet
projet.
Puis, une liste de modéles de projets est proposée pour créer le projet :
% Choix du modéle de projet X

Choisissez un des modéles de projet ci-dessous :

Nom du modéle de projet 2 Description du modéle de projet £ Nom de la base modéle de projet
<Modele de projet Vide= <Modele de projet Vide= <Modele de projet Vide=

Choisir ce modéle
A

¢

Loutilisateur peut c h oidesi(feuilleuviergenoude rhodéle die sorpahaixj e t
Dans cette fen°tre il a ®galement | a possibilit®
projet.
Nota :

T Les mod | es de projet se cr ®entCf@dd)un si mpl e

1 Les modéles de projets integrent également la liste des actions projet.

J\:’}ig_{al ft‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Apr s | e choix déun mod | e, | e | ogici eadmplisdélonlec he a
modeéle de projet choisi.

“@ MonPremierProjet (123ABC-456) = O X

| E| MonPremierProjet |
Synthése Budget Kanban Mindmap Actions NN ogpRpaAa = © [0 & o

&fd--vAc;O(_’?D « » e . & @ Q@ &Y -Ep

S46
nov.-25
n° +/- Nom de la tache Travail/Attente Travail re-prévu Attente re-prévue Durée Réali 13 _02h 04h 06h 08h 10h 12h 14h 16h 18h 20h 22h

Léutilisateur proc de ensuite 7 |l a saisieMndes t
mapping) (Cf 6.8) ou d'une vue "Kanban" (Cf 6.9) ou en important les taches depuis Excel, ou par
copier/coller depuis un autre projet.

6.5.1 Paramétrage du projet
Le paramétrage du projet se fait par appui sur le bouton Param. Projet.
La fenétre de paramétrage de projet comporte 5 onglets :

1 Onglet parameétres projet

Onglet définition des objectifs heures/colts du projet

Ongl et de configuration de | &6i mpression du pr
Onglet de configuration des colonnes du tableau des taches

Onglet de configuration du diagramme de Gantt du projet

= =4 =4 =4
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6.5.1.1 Onglet parametres projet
=% Paramétres du projet 7 x|

Parametres projet  Objectif heures/colts Config. Impression Config. tableau des tAches  Config. Gantt

MNom du projet - Construction de bateau n l
#66 baseProjet_Exemplet - Projet ACTIF - En Cours |

Type de projet - Production ﬂ Numéro de dossier : 12345AB

| Client: IBU-Soft M '
Pays . us ﬂ Mots clés bateau, voilier, marine |
Domaines : industrie ﬂ Appréciations rien de spécial |
Reégions : Centre ﬂ détails1
Villes : Tours ﬂ détails2 |
Technologies : Batterie Lithium ﬂ détails3
Date de début de projet : 01/07/2023 00:( Logo du projet -

CDP: ABC B Alfred LEBEC “
RTP: IBU B van BUISSON |

[ ] Envoi automatique de mail si modification taches ou actions projet

Equipe - Bureau Ffude

Site Site France

Mot de passe projet :

MNom fichier ext. actions proje!

Détails projet : a Construction d'un voilier de 15m, qui devra ressemblera ¢ca N

I s ||-

Dans cet onglet, | O6utilisateur peut renseigner | e

1 Nom du projet

T Type de projet (selon | ist e R&Dnf ipguwrdailclitd otha n s

1 Numéro de dossier alphanumérique

T Nom du client (selon base cl i enhulede®inf@eliep ar | 6

1 5 catégories projets (listes configurables)

T 5 champs textes |ibres dbéutilisation (titres

9 Trigramme du CDP (chef de projet)

9 Trigramme du RTP (responsable technique du projet)

1 Equipe de rattachement du projet.

i Site de rattachement du projet.

1 Date de démarrage du projet (souvent appellée TO projet)

1 Mot de passe éventuel pour modifier le projet
NOTA: selon |l a configuration de | 6application,
de | 6ouverture du projet, ou |l ors de I a modif
lors de leur ouverture, verront le nom de leurs taches « protégés » dans les différents
di agrammes affich®s, jusquébé”™ ce que | eur mot
de passe est m®mori s®e jusqud” | a fermeture d

saisisse pas sans arrét.

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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T Nom de | 6 ®v externa dd gesfion deb dcons projet: ce fi chier (de

guel format) sobébouvrira ° la place du fichier
bouton Actions projetd ans | a feuil |l e pr ojnterhe. dedabtionsi | i sat i
projet est expliquée dans le paragraphe 6.16

T I mage | ogo du projet (format .jpg ou .png) qu

doéi mpression

1 Détail des informations résumant le projet, avec possibilité de coller des images et taper
des |l iens hypertext vers dbébautres documents (

1 Coche permettant d'envoyer un mail d'information aux contributeurs du projet (CDP,
RTP, ressources) en cas de modification de celui-ci (création/modification/suppression
de t©che ou d'action projet), sous r®serve qu
ressource accepte d'en recevaoir, et que la gestion des mails soit paramétrée (Cf 7.8)

NOTA :

1 Les noms « Site », « Equipe », « CDP »(Chef de projet) et « RTP » (responsable
technique ou adjoint du projet) sont mEdifiab
7.8)

1 Les listes des 5 catégories associables au projet sont configurables dans le paramétrage
de | 6applicat idoma( enee mpla@dgb).r ®gi ons é)
Les choix sont également saisissables dans la fenétre principale affichant la liste des
projets.

9 Les titres des 5 champs textes associables au projet sont configurables dans le
param®trage de | 6appprhotcatdlo@EC(.Bk@tmpil lesé)
Le contenu est également modifiable dans la fenétre principale affichant la liste des
projets.

(l\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.5.1.2 Onglet Obijectifs heures et colts

4.0

3

~ Objectif heures et colts horaires par catégorie de tache

Travail Travail

prévu re-prévu
4750 h 527.0h

Objectif
heures
546,0h

Codt horaire
re-prévu
5270€

Catégorie de tdche

00 - <Pas de catégorie=
01 - Etudes techniques
02 - Etudes commerciales
03 - Documentation

04 - Dessin technique

035 - Dessin mécanique
06 - Etude fiabilité

07 - Essais site

oo

80,0h 80,0h 800 € 80,0h

240,0h 240,0h 2400€
Total 803,0h 855,0h 8550€ 874,0h

[ ] Empécher la saisie des heures de travail prévues sur les tiches projet (pour forcer l'utilisation de compléments)

240,0 h

~© Paramétres du projet X
Paramétres projet  Objectif heuresicolts  Config. Impression  Config. tableau des tiches  Config. Gantt
o7 Date de fin de projet prévue : 29/12/2023 18:00  Objectif date definde projet - 31/12/2023 00:00

Objectif
colts horaires

Recopier re-prévu
— objectif

5460€ -

800€

2400€
8740€

Objectif recettes/dépenses par catégorie :

Receftes prévues Objectif recettes

2000¢€

Dépenses prévues

Catégorie de recefte/dépense

Objectif dépenses

: Recopier prévu
— objectif

00 - <Pas de catégorie= 2000€
01 - Sous-fraitance externe 1000€ 489 € 2000€ 1499¢€
02 - Frais déplacement
03 - frais outillages 2300€ 1200€
20 - Acompte client
30 - code 30
[iSelbis e Lkl Total%e%g 15 SD_E)H(::‘ %‘Iarge re—prévug !W\B;,ﬁ % Objedf?r%g?gg: 20,00 %
Total Objectif colts - 11430¢€
Dans cet onglet | O0utilisateur peut renseigner | es

9 Obijectif de date de fin de projet

1 Colonne « Objectif heures » a passer pour chague catégorie de tache

1 Colonne « Objectif des codts horaires » correspondant

1 Coche permettant de ne plus toucher aux heures de travail allouées a chaque tache, afin
de contraindre a ajouter des heures sous forme de compléments justifiés. Cette fonction
est utile pour capitaliser objectivement en fin de projet ce qui justifie des dérives entre les
heures définies en objectif et les heures re-prévues lors du suivi de projet.

1 Objectif des recettes/dépenses (généralement le budget du projet)

9 Total vendu du projet

1 Obijectif initial de la marge commerciale

Nota :

Cet onglet est en principe rempli une fois le planning projet initial saisi

et que les valeurs

prévues sont calculées (quantité de travail et catégories déterminés tache par tache, date de fin

de projet, etcé)
Pourrempliraut omat i quement |
Recopier prévu A objectif .

6ensembl e

des objectif s,

De méme pour la partie recettes/dépenses, selon les lignes de recettes/dépenses et leurs

catégories.

Visual
projet  .,d= Copyright APYDAE 2006-2026

ft‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

Page 57/250



| —projet

6.5.1.3 Onglet configuration impression du tableaud  es taches
<o Paramétres du projet

Paramétres projet  Objectif heures/cotts  Config. Impression  Config. tableau des tiches  Config. Gantt

Impression SANS les détails projet (durées, heures prévuesiréalisées...)

[] Tableau des taches sur une seule page

Largeur mini du Gantt par rapport a la largeur de la feullle : 33 %

Nota : les colonnes du tableau des tAches & imprimer sont définies dans 'onglet "Configuration du tableau des téches".

Cet ongl et per met de configurer |
comporte les champs suivants :

1T Coche permettant doi mpri mer |

0i mpression du

e projet sans f a

projet (par exemple pour imprimer un planning
T Coche permettant de faire tenir | 6i mpression
1 Taux de largeur minimum du diagramme de gantt par rapport a la largeur de la feuille.

Plus ce taux est important et plus la taille du tableau des taches

sera réduite en

proportion (et selon le nombre de colonnes a imprimer), ce qui diminue donc également

le nombre de pages a imprimer

ordr e, l a |l argeur et l a visibi
0 n dCbndéiguratipon du tableau des taches » ci-aprés

—
o O

|l it ® ou non des

‘l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.5.1.4 Onglet configuration des colonnes du tableau des taches

o Paramétre

s du projet x|

Paramétres projet  Objectif heures/colts ~ Config. Impression  Config. tableau des taches  Config. Gantt

5 Configuration des colonnes du tableau des taches projet - m VTR =S AT | |

Ordre affichage Libellé champs Titre colonne (en Francais) Titre colonne (en Anglais) Visibilité  Largeur  Aimprimer i
. it 1 IDtache ID ID O 17 O
) numTache n n° 21
Ordre affichage - 3 niveauTache Niveau Niveau ] 40 ]
-~ Monter 4 pictosTache pictos pictos ] 34 ]
5 etatRecapReplie +- +- 20
v Descendre 6 nomTache Nom de la tAche Nom de la tAche 172
7 travailAttente Travail/Attente Travail/Attente 77
8 Complements Compléments Compléments ] 69 ]
9 tatalTravail Travail re-prévu Travail re-prévu 80 O
10 totalAftente Attente re-prévue Attente re-prévue 88 ]
11 dureeTache Durée Durée 41
12 realise Reéalisé Réalisé O 41 O
13 ressources Ressources Ressources 130
14 tachesPrec Taches prec Taches prec O 66 O
15 tachesSuiv Taches suiv Taches suiv ] 64 ]
16 dateHeureDeb Début Début 93
17 dateHeureFin Fin Fin 93
18 dateHeureDebMini Début pas avant Début pas avant ] 85 ]
19 dateHeureFinMaxi Fin pas aprés Fin pas aprés O 69 O
20 retardAvance Retard/avance Retard/avance O 79 O
21 totalMargeLibre Marge libre Marge libre ] 58 ]
22 IDCategorieTache Code catégarie Code catégorie O 78 O
23 dateHeureDebReel Commencée le Commencée le ] 76 ]
24 dateHeureFinReelle Terminée le Terminée le ] 61 ]
25 tauxAchevement Avancement Avancement 66
26 totalCout Total colt horaire Total cot horaire ] 89 ]
valg
\ e X y
Cet ongl et per met de configurer Il es colonnes du
| 6i mpression, en terme de
T Ordre déaffi chageMdntertetiDescendrerp oluers chbhoantgoerrs | 6 or d |
déaffichage des colonnes) (*)
1 Titre des colonnes (correspondant au libellé du champ imposé dans la base de données)
Nota : les champs « champsNumCom1 a 5 » seront communs a tous les projets. lls
peuvent ainsi servir pour saisir des données communes, telles que par exemple des frais
desous-t raitances, etcé
i Etat de visibilité de la colonne
1 Largeur (en pixels) de la colonne
1T Etat de visibilit® " | 06i mpression
NOTA:
1 Le bouton Visibilité¢ A Aimprimerper met dobéavoir | es m°mes col on
| 6i mpr essi oRazp eeremebtoudeo nd ®cocher | 6ensembl e de
T (*) On peut ®galement modifier | 6ordre des <co
horizontalement depuis la feuille projet. De méme, sur la feuille projet, un double clic sur
|l a barre verticale de s®paration dbéune col onn
ddéajuster automatiqguement |l a | argeur des <col o
T Afin de m®moriser avec | e projet |l a | argeur e
feuille projet, il est nécessaire de passer par cette fenétre (par clic droit et choix du menu
Visual Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
_sda AR _ jetS, log g projet et planning Page 59/250
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« Paramétrer les colonnes du tableau destacheseé , s ui vi doun appui sur
Valider).

1 Concernant les champsTxtl et champsTxt2 : les titres de ces champs sont remplacés
par |l es param tres de |libell® communs (Cf <con

sont différents de « champsTxtl » et « champsTxt2 »

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.5.1.5 0Onglet configuration du diagramme de GANTT

Paramétres projet  Objectif heures/colts  Config. Impression Config. tableau des tAiches  Config. Gantt

e S

— e u

Afficher le Gantt SANS intégrer la date d'aujourd'hui

[ Afficher les numéros des taches précédentes |
[ ] Affichage les numéros des taches suivantes

[] Afficher la quantité de travail/attente prévue

[ Afficher les dates de début et de fin de tiches

[] Afficher la durée des taches |
Afficher les ressources affectées aux tdches

[] Afficher le taux d'achévement des taches

[] Afficher le travail réalisé

Afficher les traits de liaisons entre tAches

[] Cacher les pointillés sur le Gantt

Cet onglet permet de configurer le diagramme de Gantt, en ajoutant des informations autour du
nom de la tache affiché au dessus des barres Gantt ;

9 Prise en compte ou non de la date du jour dans la plage de visualisation du Gantt
(utilis® pour mettre |l e Gantt ~ | 6®chelle et

1 Affichage des numéros de taches précédentes, devant le nom des taches

1 Affichage des numéros de taches suivantes, derriére le nom des taches

1 Affichage quantité de travail/attente prévue

T Affichage des dates de d®but et de fin des tC
| 6ongl et de configuration de | dapplication)

1 Affichage de la durée des taches

1 Affichage de la liste des ressources/taux affectation, affectées aux taches

T Affichage du taux ddédach vement des t ©ches

1 Affichage du travail réalisé

1 Affichage des traits de liaison entre taches

1 Cacher les pointillés sur le Gantt

’L\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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A noter gue | don peut acc®der ° ce param®trage d
projet a I'aide du bouton E] en bas du Gantt.

’l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6 Création/édition des taches du projet

Une fois le projet ouvert, une fenétre projet se présente comme suit :

@ Construction de bateau (12345AB) - =] x

ﬁ Construction de bateau

Synthése Budget Kanban  Mindmap  Actions nnNnoBa =< €0 % o

Lt e ow AP D He & & @ & -
o oc I C)
Y S26 528 530 S32 S34 S SI6 S40 542 S44 S46 S48 S50 S52 82 84 S8 58§ Etude des plan !
Juil -23 aol.-23 sep.-23 oct-23 nov.-23 déc.-23 jan.-24 fév.-24 mar. ot . A Miveau
"+  Nomdelatdche TravailAtteTravail r 03 10 17 24 31 07 14 21 28 04 11 18 25 02 09 16 23 30 06 13 20 27 04 11 18 25 01 08 15 22 20 05 12 19 26 04 7 #2) Tache 3 - (3n3) 1

1 = Etude d'un bateau 10830 8550 1 - Etude d'un bateau {IBU, ABC, EFG)
2 Eitudes préliminaires 450h 61,0 ¥z “Etudes préfiminaires (TERMINEE) h Détails de la tache @
&) Etude des plan 1300  166( 3 - Etude des plan (%) (TERMINEE) Ivan, 0171072023 23-45
4 Approvisionnementd 70s 0of ....A - Approvisionnement des pieces (TERMINEE) Doc
5 Constructiondupre 3000  300,0 5 - Construction du proto (ABC, EFG) > GV
§ Constuctiondela 2200  220( "B Construction de la coque (*) JABC-90%, EFG-10%) s logo du clientsst
7 Miseenplaceaco  800h  80( 7 - Mise en place accessaires ) (ABC) ﬁ-
85 Essais 2400 2400 8 - Essais (1BU)
9 Essais 80,0h 80« 9 - Essais () (IBU) “
10 Essais en mer 1600 160( 10 - Essais en mer (%) (1BU)
1 Ecriture documentatic 80,0 h a0t PalECKture documentation () (1BU-30%)
12 Recette client 80h 8( | 12 - Recette cent (BU)
13 Livraison chient 00h ol 13 - Livraison client (1BU) A

O,

On distingue 3 cadres principaux, a séparateurs horizontaux et verticaux mobiles

M 1 :Cadre édition de la tache sélectionnée
1 2: Cadre tableau des taches projet

1 3 : Cadre diagramme de Gantt (avec superposition éventuelle des graphes de charges
de travail des ressources)

NOTA :

Lorsqudun projet est ouvert par un wutilisateur, L
pourra pas | e modifier tant que | e premier utilis
donc la libération du projet (affichage en rouge du message « Projet en lecture seule »), sans

avoir besoin de fermer | a fen°tr eAcialisejdanscembde. di s p
Lorsquéil a de nouveau |l a main sur | e projet, |l es

En mode « projets en lecture seule lors de leur ouverture » (Cf menu « configuration de

| 6 appl» angldt k divers »), les utilisateurs ouvrent un méme projet en lecture seule et un

cadenas rouge apparait a gauche de la mention « projet en lecture seule e . Loutilisat el
souhaite cliqgue sur ce cadenas (qui passe au vert) pour prendre la main sur le projet, empéchant

les autres de le faire, qui voient de leur c6té qui a pris la main. Pour libérer le projet, il suffit de
cliquer sur | e cadenas vert, ou quitter | e projet

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1 Cadre édition des taches

|—projet

| a

Ce cadre regroupe |l es informatipns | i ®es
Zone de saisie du nom de la tache Zone de choix des Sélection tache

"a',sqrés taches la tach précédente issue

N précédentes sur la tache déun autr

s © - © = o

Etude d'un bateau T Etude d'un bateau Etude d'un bateau

(#1) Tache 1- (1/13) Niveau o (#1) Tache 1- 13) (#1) Tache 1- (1113) HNiveau 0

Début de la tiche - n Y

Début prévu 01/07/2023 00:00 Taches précédentes

Début pas avant = gt il Vair charge

Retardée de 00 =

Début réel 01/07/2023 00:00 = = =

.. . [aux T al

Zone de saisie des contraintes

Fin de la thche -| temporelles sur la tache

Fin prévue 29/12/2023 (181,8))

Fin pas aprés

Marge libre 00+00j

Reste a faire 3676h Taches suivantes v

Etat avancement 509

Tarfl s suivantes

Complément

Zone de choix des taches
suivantes sur la tache

Zone de saisie du suivi de la tiche (avancement,
reste a faire, compléments, interruptions)

» »

a € O 2 € O
Etude d'un bateau Etude d'un bateau
(#1) Tache 1- (113) Niveau 0 (#1) Tache 1 - (113) Niveau 0
Détails de la tiche @
Travail re-prévu 10708 h (4747))
-

Travailattente prévu = 10189
52,0h

Travail réalisé 1240h
Ecart re-prévuiréalisé 9469 h
Réalisé/re-prévy 197 %
Codt horaire re-prévu 6 309,0 €
Codt horaire réalisé  12400€

=

Recettes/dépenses

Zone de saisie et information du
travail sur la tache

Zone de saisie des détails
et liens documentaires sur
la tache

1.000,00 €

Total 000€

Les principales zones de saisie sont les suivantes ;

)l
)l

1 Zone de saisie des ressources affectées sur la tache

Zone de saisie du nhom de la tache, avec case couleur de tache e t
Zone de saisie du travail prévu sur la tache, avec informations associées

Zone de sélection des ressources
a affecter sur la tache

»

2 € 0
Etude d'un bateau
(#1) Tache 1- (1113) Niveau 0
Actions

Acion P Resp. p PréwhpRe'gémp Soldd

aire signer le

lient concernant

jous ses choix  IBU
foptions

01/08/202: 10/08/2023 10081

coche

ddéi nact

/\ii_gg\al (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion
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9 Zone de saisie de choix de taches précédentes/taches suivantes a lier a la tache éditée
(y compris | es t©ches )ssues dboébautres projets

I Zone de saisie des détails et liens documentaires sur la tache

1 Zone de saisie des contraintes temporelles sur la tache (début pas avant, retard, fin pas
apr s, ®talement é)

9 Zone de saisie du suivi sur la tAche (taux achévement, reste a faire, compléments,
interruptionsé)

Nota : certaines informations sont également saisissables directement dans le tableau des
taches (Cf6.7.1.4)

La fonction annuler/rétablir e n haut de la feuille projet per m
modi fication de | a feuille projet (except® | a sai
profondeur paramétrable (menu configuration application) de 30 niveaux au maximum

La zone de saisie est grisée si plusieurs taches sont sélectionnées dans le tableau des taches.
Pour les affectations sur plusieurs taches sélectionnées, utiliser par clic droit la fonction
"affectations multiples” (Cf 6.6.1.11)

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.1 Zone de saisie du nom de la tache _ N
I nsertion dodune

devant la tache éditée

’li@j'y

Approvisionnement des pieces

(#3) Tache 4 - (4113) _le/\

Suppression de la tache éditée
ou des taches sélectionnées

Catégorie . 00 - <Pas de catégorie=

Attente 280,0h
Trays”’ Svu: 70s

Choix de la catégorie de tache (liste indiquée
dans la confiauration

M

Léutilisateur saisit l e nom de |l a t©che dans | a
simultanément dans le tableau des taches. Il valide par appui sur la touche ENTREE (il passe
automatiquement a la tache suivante).

Le niveau doéindentation des t©ches s®| ect:i onn®es

1 :: Indentation a droite (présent dans la partie tableau des taches), pour créer une tache
récapitulative au-dessus

1 ﬂ Indentation a gauche (présent dans la partie tableau des taches), pour décaler a
gauche les taches sélectionnées

Nota: Ce ni veau ddéi ndentati on est ®gal ement s®l ect
sélectionnées dans le tableau des taches ou sur les mémes icones au-dessus du tableau des
taches.

La coche «lnact.¢ per met dobéinactiver | a tO©che. Dans ce ¢
dans la vue Kanban et heuristique) la quantité de travail/co(ts prévus est annulée, la tache a une

durée nulle, les recettes/dépenses prévues et les actions associées a la tdche ne sont pas prises

en compte.

Lacoche «Impr.é permet ~ | a t©che doé°tre visible 7 | 6i mj
destaches«t ©c hes non c ach ®=eGe pérmelt [dai exegmplede se sélectionner que
certaines taches pour une impression client.

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.2 Zone de saisie de la valeur de travail/attente

En | 6absence de ressource humaine affect®e "-1a
h, semaine-s ou mois-m) correspond a une attente ( par exempl e, une dur ®e d
Léunit® par d®f aut en | 6absence doéudéeti®ébaspplsii ea
» -
I3} i ] =
Approvisionnement des pieces
#3) Tache 4 - j
Attente Re-prévue
L (= attente saisie + compléments)
Catégorie : 00 - <Pas df
Attente 2800
Travail/attente préwvu: 70s :
. . 0,0h
Saisie de |l a valeur dbat
Lorsque une ou des ressources (non matérielles) sont affectées a la tache, la valeur de
travail/attente saisie correspond a un travail , dont l a dur ®e d®pendks du

périodes de congés, etc... de ces ressources :

Choix des ressources Saisie de la valeur de travail prévu sur la ]
a affecter a la tache n € tache et répartie sur les ressources e € Travail Re-prévu
= (=travail saisi + compléments)
(3113) Niveau 1 Tache 3 - (31 Niveau 1
Quantité de travail en
jour-homme
ﬂ Y Catégorie : Pas de catégy &~ ﬂ ]
Travail re-prévu : 166,0 h (G,QZJ]Z
#2 Plan Char. als Voir charge Travail/attente prévu - NM30,0 2
e 36,0h
Travail réalise 28,0h
Ressources affectées Taux Prévu Réalise Ecart re-prévufréalisé 1380 h
IBU (lvan BUISSON) 60% 59,4 h 16,0 h Réalisélre-prévu : 16,9 %
EFG (Edga 0G) 100% 99,1h Codt horaire re-prévu  1660,0 € R
EBEC) 10% 75h 120h Colt horaire réalisé 2800¢€ Total des codts
' ’ horaires
) correspondant
Ressources humaines

affectées a la tache

(ﬁ‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.3 Zone de saisie des ressources affectées a la tache

Choix de la ou des Saisie ou modification du taux Bouton pour ajouter les ressources a la tache
ressources a doaffectation de | a ou pour valider | eur t
affecter a la tache

Bouton pour ajouter les ressources
sélectionnées a la fenétre de charge
consolidée multi -projets

I - (#2) Tache 3 - (3113) iveau 1
Possibilité de saisie des
heures réalisées par la Filtrage par
ressource sélectionnée site/équipe/métier de la liste
= de choix des ressources
Plan Char. 1l Voir charg
Plan de charge
[# des ressources
sur la tache
Liste des ressources affectées a la Ressources affectées Taux Prévu Réalisé
t ©che, avec | eur
la valeur de travail réparti IBU (lvan BUISSON) 60% 594 h 16,0 h
EFG (Edgar FROG) 100% 99.1h
ABC (Alfred LEBEC) 10% 75h 12,0h
Nota :
1 Le travail re -prévu est réparti entre les ressources qui y sont affectées (valeur
indiquée entre parenthése). La date de fin de tache prévue calculée tient compte du taux
déoaffectation sur | a t©che de chaque ressourc
Par exemple, un travail de 40h sur une ressource a 100% durera une semaine, mais ne
durera plus que 2,5 jours soil est r®partit s
et fermetures). | | est conseill ® déavoir un tadarx doaff
certaines taches effectuées ne sont pas planifiables (pauses, pannes informatiques,
travail sur autre choseé). Les epgl da paux Hhdrad if rea
par défaut sont configurables (Cf 6.4.4)
T Lorsgudbdune ressource mat®rielle est affect ®e

considérée comme une tache « attente », sans travail comptabilisé, mais avec un co(t
horaire prévu.

T La s®l ection dbébune ressource se fait apr s fi
métier (la ressource doit étre active a la date du jour). Les sites, équipes, métiers et
degr ®s de comp®tence de | a ressochulece s®l ectio

’l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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»
31 € ® =
Etude des plan +
(#2) Tache 3 - (3113) Niveau 1
+ IBU - 0% Y
T IBU (lvan BUISSON)
21 Plan Char. Site : Site France arge

Equipe : Bureau Etude
Métier actuel : Ingénieur

Ress s aff Autres métiers :
Commercial - Débutant
BU (lvan BUISSOL Ingénieur - Confirmé 16,0h

EFG (Edgar FROC Mobile: 06 81 53 48 48
ABC (Alfred LEBE Mail : contact@visualprojet.com 120h

[ Saisie du réalis

9 On peut affecter des ressources-métier « virtuelles e , qui

so6aff

chent

al

Visual

projet  .,d= Copyright APYDAE 2006-2026
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9 Par clic droit sur le tableau des ressources affectées a la tdche, on peut indiquer la
guant it ® attidbheeaichagie ressource, compte tenu de la situation de
disponibilité actuelle (congés, fermeture site connus) :

» -
22 € ® =
Etude des plan
(#2) Tache 3 - (3/13) Niveau 1
EFG M o100% Y

22 Plan Char. ils Voir charge
[ Saisie du réalisé

Ressources affectées Taux Prévu Réalisé
IBU (ivan BUISSON) 60% 59.4h 16,0 h
E&G H Répartir les heures de travail des ressources sur la tache H
ABC

~o Répartition travail prévu sur 'Etude des plan’ x
Pour chaque ressource, répartir la quantité de travail dans la colonne
"Préw", le total devant étre égal a la quantité de travail & répartir
Aprés validation, le taux d'affectation correspondant sera calculé pour
que la date de fin de tAche visée soit respectée.

Travail & répartir - 166,0 h

Date definvisée:  20/07/2023 11:04

Ressource & ajouter ﬂ
Ressources affectées Taux Prévu

IBU (van BUISSON) 60% 59,4h

EFG (Edgar FROG) 100% 99,1 h

ABC (Alfred LEBEC) 10% 7.5h

Somme 166,0 h

p— . . Ké .

Apr s validation, |l e taux dobéaffectation est r
répartir le travail prévu au total (y compris les compléments), respecter la date de fin
vi s®e et |l es quantit®s doébheures pr®vues pour
Nota :

pour chaque ressource,laguant i t ® de

travail

epsedle tauxn 6est p

déaf f ect.Ainsi lorsqueldés eandés ou des dates de fermeture de site sont

rensei gn®s, il

faudr a

reproc®der

cette r ®pa

Visual
“projet
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T I'l est pos s iplahdechdre@lesadssources afientées a chaque tache, en
cliguant sur le bouton Plan Char., puis en fractionnant la ligne sélectionnée (bouton

Fractionner) et en jouant sur | e taux doéaffectati on
(valeurs de début période et fin période)

»
22 € ®© =
Etude des plan +
#2) Tache 3 - (3113) Niveau 1 [ == Plan ae charge des ressources sur une tache projet

Projet: Construction de bateau

jof Y h@mﬂ Tache : 3 - Etude des plan

Du:  01/07/2023 00:00 Au: 20/07/2023 11:04
als Voir charge Plan de charge des ressources allouées sur la tache -

[ Saisie du réalisé

Ressource aWeTg‘::lon Début période Fin période

Appliquer ¢

Ressources affectées E Prévu

ABC (Affred LEBEC)

Réalise = C‘

| EFG (Edgar FROG) 100 % 2 Fractionner +

IBU (van BUISSON) 60%  534h  160h BU (van BUISSON) T z

EFG (Edgar FROG) 100%  991h L=

ABC (Alfred LEBEC) 10% 75h 1200 5

Y s47 848 549 550
nov -25 ate 25
n* +/- Nom de la tAche TravaillAttente Travail re-prévu A 7 18 109 20 21 22 23 24 25 26 27 28 20 30 01 02 03 04 05 06 07 08 00 10
Tache 1 80,0h 80,0h 1 Tache 1 () (IBU)

Fu {van BUISSON)

Projel . ProjelTest

(imms Tache : 1. Tache 1

Du 17/11/202500.00 Au: 04/12/2025 18:00
Plan de charge des ressources allouées sur la tAche

Ressource Ao Débutpériode Finpériode
1BU (van BUISSON) 100% - B

exemple : affichage de la fenétre de plan de charge : IBU & 100% sur la tache

Y 547 548 540 850
nov.-25 déc 25
* +/- Nom de la tAche TravailAltente Travail re-prévu A 1718 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 20 30 01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11
Tache 1 a00h BD,0h 1 Tache 1 () (BU-XX%)

BU (Ivan BUISSON)

Projet . ProjetTest
2
[fsime Tache © 1. Tache 1

Du:  17/1/20250000 Au: 0511212025 12.00
Plan de charge des ressources allouées sur la tiche

551 e Taux | o 8 o —
Ressource aflectation  Début période Fin période Aopliquer o
IBU (ivan BUISSON) 100 % -

- 2MN20252359 =
IBU (van BUISSON) 50%  53/11/2025 00:00 = 28/11/2025 2359 =
IBU (van BUISSON) 100%  29/11/2025 00:00 = =

Apr s application doéun pladesclhmeswvdriablesgselonsur | a
des périodes différentes, modi fi ®es ~ | 6aide des boutons d
chevauchements.

/_y\t ft\ SpeC|f|cat|on de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings Page 71/250
projet  spyds= Copyright APYDAE 2006-2026



—projet

1 Les codts horaires sont fonctions des taux horaires définis pour chaque ressource, et de
majorations éventuelles (travail le WE par exemple). Cf 6.4.4

m o2 € O

Etude des plan

(#2) Tache 3 - (3113) Niveau 1

Qté de travail + compléments

0 - <Pas de catégorie>
166,0 h

130,0 -~
36,0h

28.0h

138,0h

16,9 %

1660.0 €

280,0 €

Travail re-prévu
Travail/attente prévu -

Travail réalisé :

Ecart re-prévu/réalise
Réaliséire-prévu :
Codt hora Balr=

Co0ts horaires correspondants
(prévus et réalisés

6.6.1.4 Zone de saisie des contraintes temporelles

f13 € ® o=
Contrainte de début minimum de la tache e des plan
(cliquer pour faire apparaitre un calendrier) Téche 3 - (@313) Niveau 1
latache v

Début prévu 01/07/2023 00:00

Début pas avant : |
Retardée de : 0,0] :
Début réel - 27/07/2023 00:00
/Fin de la tache -

Fin prévue - 20/07/12023 (19,5))

Val eur _de’ ret ard Fin pas aprés - 5 e

(<0) en jours, ajoutée a la date de L =

début au mieux de la tache Marge libre : 343+007 @
Terminée le : 21/02/2025 16: uiv.

/ Reste a faire - RaF

Etat avancement : 100%

Indication de « marge libre » 4 Interuptions - (1)

disponible par rapport a la

tache suivante .
Complément v
Ajouter complément s

<Pas de catégorﬂ [7] Cause externe

Motif complément :

On retrouve les champs de saisie suivants (facultatifs):

1 Date de « début pas avant »

Cechamp permet doéi mposer
qui ne pourra donc commencer avant cette date.

Qté de travail
en iour-homme

Valeur des compléments ajoutés a la
tache

Progression de | 6®t at

tache (en jaune)

Progression des heures réalisées sur la tache
(en vert)

Date de fin de tache a ne pas dépasser
(cliquer pour faire apparaitre un calendrier)

Bouton per mett
la tAche pour la faire
terminer a une date donnée

®ventuel |

L |

Durée calendaire
de la tache

ement une

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Dans |l a plupart des cas, l ors de |l a cr®ation d
t ©c hes entre &elles (par s®l ection débune ou 8

précédentes) pour caler automatiquement la tAche comme faisant suite a une ou plusieurs
taches précédentes.

Par défaut, la valeur pré-saisie correspond a la date de début de tache calculée.

91 Date de «fin pas aprées »

Ce champ permet doéindiquer que | a t©che ne dey
par exemple |l ors doéun eumgesgagentde warning spécifiquesera c | i er
indigu® et un jalon sp®cifique jaune sob6affiche

Par défaut, la valeur pré-saisie correspond a la date de fin de tache calculée.

1 Valeur du retard/avance de début de tache par rapport a sa date de début calculée

Cette valeur permet de retarder/avancer volontairement une date de début de tache, pour
lisser la charge des ressources ou pour paralléliser par exemple

La valeur peut étre positive (tache a retarder) ou négative (tache a avancer, pour réaliser
par exemple un chevauchement de tache)

La saisie des dates par Ik@uteinidirs$ atre s adpdquandaaot | ien
clique sur un champ de saisie de date.

Il suffit ensuite de saisir la date et valider par ENTREE, ou de cliquer sur la date choisie

“o Début pas avant : X

| RAZ | Aujour. [SECREIE01/07/2023 06:0

2023 R4S 015 juillet M o600 3

Semaine Lun. Mar. Mer Jeu Ven Sam. Dim.
526 01 02
527 03 04 05 06 07 08 09

528 10 1 12 13 14 15 16
529 17 18 19 20 21 22 23
530 24 25 26 27 28 29 30
531 31

Le boutonRAZper met dbéannul er une date saisie.

Le bouton Aujour permet de sélectionner la case correspondant a la date du jour

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.5Zone de choix des taches précédentes/taches suivantes liées a la tache

»

—projet

I3} € ® S

Construction de la cogue

(#6) Tache 6 -

+

(6/13) MNiveau 2

Choix de taches précédentes
issues dbéautres

Taches précédentes

L—
ﬂ:ir 0|

Choix des taches devant Taches précédentes Liaison

précéder la tache éditée 3 - Etude des plan (a 34,3 )

FD

4 - Approvisionnemery \es piece: FD

Liste des taches précédant la tache précédente

% Distance a la tache

éditée (avec leur marge libre)

Taches suivantes

NOTA :

v

7 - Mise en place accessoires (& 0,0 ])

Choix des taches suivantes devant
succéder alatache éditée

1\

Liste des taches succédant a
la tache éditée

Distance a la tache suivante
(= marge libre)

1 Pour aller plus vite, on peut saisir le numéro des taches précédentes ou suivantes

f  Pour supprimer une tache suivante ou précédente, la sélectionner et cliquer sur
On peut également sélectionner « aucune tache précédente» ou « aucune tache

suivante »

1 Les liaisons entre taches sont du type « Fin i Début » (FD) : la tache éditée ne peut
commencer avant la fin la plus tardive de ses taches précédentes (hors contraintes
temporelles). Le chemin critique correspond donc a une marge libre égale a 0 (valeurs
indiquées entre parenthéses). Cette indication permet par exemple de voir quelle est

Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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retard/avance sur tache. Pour faire une pseudo liaison de type début-début, il faut que

Visual—projet

la tAche précédente la plus contraignante, et quelle est la tdche suivante la plus
impactée . Pour faire une pseudo liaison de type fin-fin, il faut saisir une valeur de

les taches aient les mémes taches précédentes. Ceci permettra de paralléliser les taches
qui ont les mémes taches précédentes.

Le lien avec les taches précédentes/suivantes peut également se faire en sélectionnant

les taches a lier dans le tableau des taches, et en cliquant sur ou avec le bouton droit
en choisissant « lier les taches sélectionnées »

n° +-

10
1|
12
13J]

- A

Y

) -

Nom de la tiche

2 Q[

Ressources

TravaillAtteTravail re-piAttente re-prDurée

&«

Etude d'un bateau
Etudes préliminaires
Etude des plan
Approvisionnement d
Construction du pr

Construction de la

Mise en place acc|
Essais

Essais

Essais en mer
Ecriture documentati
Recette client
Livraison client

‘m Lier les tAches sélectionnées (liaison FD)

(29/12

Remplacer/affecter une ressource sur les taches sélectionnées

A

Affectation multiples sur les téches sélectionnées
Paramétrer les colonnes du tableau des taches

Copier ‘Etude d'un bateau’
Copier la ligne

Copier la colonne

[ S S ¥

2% Exporter la table vers Excel..
W Exporter la table vers Word...
Exporter la table vers XML...

(12/07
A Délier la(les) tache(s) sélectionnée(s) 20007
C2 Décaler a droite (créer une tache récapitulative au dessus) (23/08

12410
77 Décaler & gauche oci 1o
Insérer une tache avant la tache sélectionnée Ctri+l [124/10

10812
il Déplacer les taches sélectionnées

108/11
W Copier les taches sélectionnées Ctr+C [ g2
[W Coller les taches copiées (insére avant la tache éditée) Ctrl+V [(23/10
B Supprimer les tiches sélectionnées (29/12

(01/07

1 Les listes des taches suivantes/précédentes peuvent contenir des taches récapitulatives

T I'l est possible de choisir des t©ches pr ®c®de
bouton Autre projet. Un mot de passe projet peut étre demandé selon les projets.
B (L‘ Specn‘.lcatlon de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings Page 75/250
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6.6.1.6 Zone de suivi de la tache

NOTA :

» - » -
£33 € @ S 22 € © 45
Construction de la cogue 1 Etude des plan T
(#6) Tache 6 - (6/13) Niveau 2 (#2) Tache 3 - (3/13) Niveau 1
Début de la tache - -
Catégonie : 00 - <Pas de catégorie> ﬂ . . |
i - . Debut prévu : 01/07/2023 00:00 .- s
Travail re-prévu : 220,0 h (13,75]) Début pas avart - (2 Saisie du « Reste a faire » sur la
Travail/attente prévu: 2200 -~ i A tache.lieal 6 ®t at doav
00h v Retardée de : 00] -
o ' Début réel : 27/07/2023 00:00
Travail réalisé : 40h
Ecart re-prévu/réalise 2160 h
Réalisélre-prévu : 1,8 % Fin de la tache

Codt horaire re-prévu 2 2000 € Application de la gharge
Codt horaire réalisé 400 € sur le « reste a faire »

Barre-graphes Fin pas aprés : D
] et informations Marge libre - 343+00]
Recettes/dépenses Terminée le - 2110212025/ ] Recal su
R se Saisie du taux
Libelée / Recefte Dépensed Prévule Reste a faire: RaF g
Etat avancement : 100%

4 Interuptions - (1) I ]
Déplacement Interruptions sur la tache
chez le 300,00 €

Fin prévue : 20007/2023  (19,5]

fournisseur Complément -
Ajouter complém z
Saisie du complément S de catégorﬂ [] Cause externe
a ajouter a la tache Motif complément :
On peut wutiliser | es boutons déincr ®mentati on
saisie pour mettre ° jour en temps r®el | 06i mp

tache (concerne les champs retard/avance, travail prévu, compléments)

Le reste a faire est calculé en fonction de la saisie du taux d 6 a v a n c derfegtache,
etinversement. Lereste afarene corr espond don dréglist.€néffetl 6 ®c ar
ce nbest pas par dombeptee sdies umeurnt O he que cett e

Pour « terminer »unetache, | éuti |l i sateur ou étate chef de pr
ddbavancement .@&geanoment, uhddféhétre demande de saisir une date de

fin r®elle de | a t©che (par d®faut, |l a date d
ou non | es t©ches sui vReoatsane. ©~ | 6ai de doune co
Pour saisir un complément sur la tache , il suffit de saisir la valeur du complément, le

motif, la catégorie (liste personnalisable) de cocher soéi l sbagit dobu
et de Valider la tache (Cf 6.21.4)

Lalistedetousles compl ®ment s sur | a t©che qaiffiche
appara’t d s qgqubun céatéodneelb@mesort comptabilsdse . A

|l 6ensemble des compl ®ments sur | a t©che. Léen
ajout®s au projet sobaf fComplénentsmu-dedsusdellafeuile s ur |
projet. Ceci permet de capitalisueleprojetbtensembl e

“proiet  Apude= Copyright APYDAE 2006-2026
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Loutilisateudoiant ar qudantonndér une tach®en cliquant sur le
bouton Interruptions. Ceci per met par exemple doéointerrom
gudun autre plus urgente, ou de |l isserCfla cha
6.6.1.9)

1 Le bouton RaF est utilisé pour réaffecter les heures de « reste a faire » sur la charge des
ressources, “ | 6ai suelatdcheun pl an de charge

Exemple : une tache T1 dispose de 500 h de travail prévu affectées aux ressources rl et
r2 du 01/01/2022 au 30/06/2022.

Un point projet est fait le 01/04/2022 ou on détermine que le reste a faire est de 400h
(soit un taux doavancement t©che de 20%).
Le bouton RaF va permettre de faire un « plan de charge » sur les ressources rl et r2, en
disant que 100h ont été affectées du 01/01/2022 au 31/03/2022, et que 400h sont
affectées du 01/04/2022 au 30/06/2022.

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.7 Zone de saisie des détails et liens documentaires

” € ® 3 Un cl i c per mlienhymdexte e®r e
= le document a associer a la tache. Ce lien
ude des plan ,
appara’t en bleu | orsqu
(#2) Tache 3 - (3113) Niveau 1
Détails de la tache
Ivan, 01/10/2023 23:45 : \I U n Cc I | c p er me
Documentation ici .
~» C\VisualP; \ 1 VisualProjet5.pdf automat|quement le nom
Zone de saisie scrollable des détails & W de |l dauteur e
apporter en complément a la tache

éditée. On peut saisir ou coller le lien u

vers un fichier ou une page WEB, ainsi
que des images

NOTA :

T Afin déall ®ger | e projet et désepnéfépaderdmet tre pl
réduire le nombre de tdches en raisonnant en taches relativement « macro ». Le

champs « Détailstacheeé per met dbéaj outer alors tous | es
nécessaires (textes, images) ai nsi gue |l es liens © dbéautres
1 Cette fonctionnalité est trés puissante car el |l e per met dobéouvrir |

pages WEB associés a la tdche en cliquant sur le lien hyper texte affiché. Par exemple,
le chef de projet peut mentionner un document attendu, et la personne qui créé le

document indique © son tour dans | e champ, | e
f La hauteur/ |l argeur de ce champ scroll able est
horizontaux déplacables verticalement, et en jouant sur la taille de la fenétre
(mémorisée).
T I'l est possible dbéafficher | 0ensemble des d®t

synthése des données projet)

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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on des r es

6.6.1.8Et al ement dbéune t ©che
Un clic sur le bouton Etaler permetd 6 ®t al er | a t ©che | achgsr.d6” une dat e
L6®t al ement est r®alis® en agi ssant s ur+dessousf:f ®r ent
T Par modi fication du taux doéaffectati
l a quantit® doéheur(exempld:e4Ohtde mavad pour ump chéd deupeoget, a

®t al er j us gu 6 au00.2Pour undrojet @ 409h deé trakad, il y sera donc affecté
environ a 10%, selon ses congés)

T Par modification de |l a quantit® doébheures de t1
ressources sur cette tache (exemple : combien dbéheures

se termine le 20/12/2019 a 18 :00 avec les ressources affectées dessus)

de travail

f Par ajout dbébheures en compl ®ment (= idem pr ®c @
déheures pr®vues initial emeconplémeats» on aj oute de
‘ “o Choix du type d'étalement de la tache X -.
| Vous souhaitez étaler cette tache jusqu'a une date de fin :
® Par modification du taux d'affectation des ressources, en
conservant les heures de travail/attente
() Par modification des heures de fravail/attente
() Par ajout d'heures en complément
Aujour_ Date de fin choisie - EIJPFRREEL
2023 ﬂ S 205 juilet R4S 1104 3
Semaine Lun. Mar. Mer. Jeu. Ven Sam. Dim.
526 01 02
527 03 04 05 06 07 08 09
528 10 M 12 13 14 15 16
529 i7 18 19 20 21 22 23
530 24 25 26 27 28 29 30
531 31
Ensuit e, | utilisateur nbéa pl us g udtacheedi alorsetalée | a d
jusqud” | ahotsia foesque eela st passible).
Visual (L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6619l nterruption/reprise du:d®roulement dbébune t ©Och

Un clic sur le bouton Interruptions affiche la fenétre suivante ;

“% Interruptions sur tdche projet - m] X

Tache n°6: Construction de la coque
Prévue du - 23/08/2023 18:00 Au: 06/10/2023 14:48

mDatearrét: 1011020230000 Datereprise: 06/11/20230001 [N . .-
Motif interruption - priarité sur projet XXX

Date arrét Date reprise Motif interruption Date saisie
10/10/2023 00:00 06/11/2023 00:01 priorité sur projet XXX 13/11/2025 14:4€

Pour créer une interruption sur la tache, cliquer sur le bouton Nouveau

Léinterruption de |l a t©che a | ieu entre une date
" cliquer). 11 est conseill ® de donner un moti f ~
(! néy a pas de | imitation dans | e nombre doint
déinterruptions sur |l a tOcditéedessonnbogu®neddaecpsa:

La date de fin est calculée automatiquement en fonction des interruptions sur la tache

Avant les interruptions sur la tache n°6:

5 Construction du proto 320,0h T70,8h 4% ABC 17/04/2019 10:3 16/07/2019 10:0 % - Construction du proto ABC‘; \

6 Construction de a cogque 2200h 56,0h 70% ABC-80% 17/04/2019 10:3 11/06/2019 10:01 6 - Construction de Ia coque [*} (ABC-80%) l \

7 Mise en place accessoire 10000 148h 50% ABC-50% 11/06/2019 10:01 16/07/2019 10:0 3 \ \ 7-Mise en place accessoires (ABq-SO%)

8 Essais 2500  1,0h 1% IBU 16/07/2019 10:0 28/08/2019 12:0 8 —Essam\ilﬂll‘

9 Essais & quai 1000h  00h 0% 1BU 16/07/2019 10:0 01/08/2019 16:0 \ \ 9 - Essaisl 3 quai (IE
Apres :

3 Construction de Ia coque 2200h 56,0h 70% ABC-80% 1710412019 10:3 24/06/2019 15:0 |_:i Constﬂﬁon de Ia coque (*) (ABC-80% | ‘ \

7 Mise en place accessoire 1000h 142h 50% ABC-50% 24/06/2019 15:0 28/07/2019 15:0 E \ W

8 Essais 25000 1,0h 1% IBU 2910712019 15:0 10/09/2019 17:0 \ \ | &Eﬂ

9 Essais & quai 1000h  00h 0% 18U 20/07/2019 15:0 15/08/2019 09:0 \ \ | 9 - Essais i

Pour ré-éditer une interruption ou la supprimer, il suffit de la sélectionner dans la liste des
interruptions affichées, de modifier les champs et de valider.

On peut également se servir des interruptions pour réaliser des taches répétitives (exemple : tadche
« point projet », 40h, interrompue toute la semaine sauf le lundi de 10 a 12h) a répéter ainsi
plusieurs fois dans le mois selon ses disponibilités

Visual “cificati : . - : _ )
B (L‘ Specn‘.lcatlon de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings Page 80/250
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6.6.1.10

Transformer une tache en

tache répétitive

Une tache répétitive peut étre utile par exemple pour ;

i Faire un point projet tous les xx jours ou tous les yy jours du mois

9 Calibrer une machine tous les xx jours

Dans ce cas, il est possible de transformer une tache donnée en tache répétitive, par clic sur

| =@ Tache répétitive — [m] X

| 9-Essais

Début prévu : 2410/2023 14:48

Répéter cette tache :

Apartir du - YEIIPNPR] 2% = Jusquiau: 08/11/2023 5 &
(mardi) (mercredi)

De: 08:00 a: 12:.00

Répétertous les . (@) 7 Jours

=,

0 de chague mois

Dans cette fenétre, on saisit

1 La date de début et la date de fin de la répétition

T LOdheur e

de d®but et [

1 Le type de répétition :

0 Tous les xx jours (exemple 7 = toutes les semaines le lundi, si la date de début est

un lundi)

0 Tous les yy jours du mois (exemple tous les 10 du mois)

Aprés validation, la fonction généere des interruptions de tache de facon a ce que la tache soit

répétée, et détermine la quantité de travail correspondante ;

Rechercher:

nnﬁ'ﬁmgr <Aucun filtrage>
oine

n*[/|  Momdelatache

‘Traval\[Attental Durée ‘Réahsél Ress

.
[ "B v e CIEYEY
521 S22 523 524 8§25
mai-19 juin-19
0 7 03 10 17

1 Exemple de tache répétitive

231h 495] 0,0h ABC | 1-Exemple detache répétitive ) (ABc, 1BU-80%)
3 : 3 f

6heure de

|ABC (Alfred LEBEC)

B | [ ISS T

IBU (lvan BUISSON)

| L] [—

0)

“projet

Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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A noter qu
de ressources affectée

0
S

Visual—proje

= Interruptions sur tiche projet

Tache n°9: Essais
Prévue du - 24/10/2023 14:48 Au:

- Date arrét :
uveau
Mofif interruption :

Date arrét Date reprise Motif interruption

24/10/2023 00:00 24/10/2023 08:0C Tache répétitive, du 24/10/2023, au 28/11/2023,
de 08:00, & 12:00, tous les 7 jours

24/10/2023 12:00 31/10/2023 08:0C Tache répétitive, du 24/10/2023, au 28/11/2023,
de 08:00, & 12:00, tous les 7 jours

31/10/2023 12:00 07/11/2023 08:00 Tache repetitive, du 24/10/2023, au 28/11/2023,
de 08:00, a 12:00, tous les 7 jours

07/11/2023 12:00 14/11/2023 08:0C Tache répétitive, du 24/10/2023, au 28/11/2023,
de 08:00, & 12:00, tous les 7 jours

14/11/2023 12:00 21/11/2023 08:0C Tache répétitive, du 24/10/2023, au 28/11/2023,
de 08:00, & 12:00, tous les 7 jours

21/11/2023 12:00 28/11/2023 08:0C Tache répétitive, du 24/10/2023, au 28/11/2023,
de 08:00, & 12:00, tous les 7 jours

21112023 11:54

Date reprise :

- [m] X

Valider
Supprimer

Date saisie
13/11/2025 14:49

13/11/2025 14:49
13/11/2025 14:49
13/11/2025 14:49
13/11/2025 14:49

13/11/2025 14:49

| faut

i remettre
a la tache

jour

a

rp ®t i ti on

Visual
_/"_"\

projet  .,d= Copyright APYDAE 2006-2026
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6.6.1.11

Affectations multiples sur les taches sélectionnées

Un ensemble de taches sélectionnées dans le tableau des taches peut se voir affecté des mémes

valeurs simultanément,
sélectionnées »

par clic droit et choix de « affectation multiples sur les taches

~o Construction de bateau (12345AB) - a x
ﬁ Construction de bateau m
Synthése Projet Budget Kanban  Mindmap  Actions NnNnNneBRA % @08 o
2] « » 1BU e ik »
T A [~ . 8@ a QY a € O
Y 526 529 S31 533 535 S37 530 541 543 545 547 549 851 51 83 S5 87 SO 811§
Juil 23 a00-23 sep-23  oct-23 nov-23  adéc-23 jan-24 Tév-24 ‘mar -24 Niveau 1

+- Nom de la tiche

TravaikAtteTravail re-piAttente re-prDurée

Etude d'un bateau 10189 7909h

Ressources Début

280,0 h 181£1BU, ABC,EFG  01/07/2023

03101724310714212604111825020916233006 132027041118250108152220051219260411162¢

1 - Etude d'un bateau (IBU, ABC, EFG)

[
1
] Etudes préliminaires ~ 450h  61.0h 0,0h 11.4]1BU-80%, ABC-20 01/07/2023 [2_Etudes préliminaires (TERMNEE) - Début de la tiche v
3 Etud — . ; B, AE01/07/2023 3 - Etyde des plan () (TERMINEE) 0107/2023 06:0 .
4[] App{®E Lierles taches stlectionnées liaison FO) 060712023 4 Approvisiofriement des pieces (TERMINEE) =1
5B Conl B Délier lages) tache(s) sélectionnée(s) 2310812023 s Construction du proto (ABC, EFG) -
z ¥& Canstriction de ™ coque (*) (ABC 90%, EFG.10%
o [ Décaler 4 droite (créer une tache récapitulative au dessus) Sl e T — e ()6 G-10%)
4 | 06/10/2023 - Mise en place accessorres (*) (ABC)
88 Ess T Decalera gauche 24110/2023 8- Essals (IBU]
- Fin de la tache -
9B ElE3 jnserer e tache avant la tache séectionnée Cirl+l e 8- Essais (BU) o
i | . 21112023 __10_Essais en mer () (BU) 2023 (114])
1] Eonp VA Déplacer lestiches sélectionnées 2810812023 L2 Ecriture documentation (*) (BU-30%) = -
12l Rec( [l Copier les taches sélectionnées Ctrl+C 20122023 | [ 12 - Recgte chent (BU) i I~
130 Livie [l Coller les taches copiées (insére avant Ia tache ditée) Ctri+V 01/07/2023 k'3 - Livraison client (1BU) A
= Supprimer les taches sélectionnées
Remplacer/affecter une ressource sur les tiches sélectionnées 4
[} Atfectation multiples sur les taches sélectionnées
Paramétrer les colonnes du tableau des taches Complément -
| Copier’  Etudes préliminaires’ -
4l Copier les lignes sélectionnées =]
Ul Copier la colonne
[+
3§ Exporter la table vers Excel..
W Exporter la table vers Word.
& Exporter la table vers XML..

Il suffit ensuite de saisir les champs a modifier simultanément sur toutes les taches sélectionnées,

|l es champs |

ai

sSs®s

vides no®t ant

pas

modi f i

®s

~o Affectations multiples sur les taches sélectionnées

Les champs laissés vides resteront inchangés dans les taches sélectionnées

X

“~
-

Travail/attente prévu : Coeff multiplicateur :

Catégorie des tdches : 01 - Etudes techniques : Impr

Date de finvisée - 20/07/2023 11:04
Etalement par modification taux affectation ress.

Couleur de fond tache :

Début pas avant :

[ ] Raz

Inactive

[ ]Raz

Fin pas aprés

Tache autre projet -

Début retardé de : Etat avancement : Terminée le : [JRaz
Téche précédente ﬂ Interruptions ~ =ee
Autre projet ﬂ Date arrét : Date reprise
Motif :

Supprimer toute interruption aprés le :

Site: <Tous> | Equipe: <Toutes> [ Métier:  <Tousles mfd
Trigramme ﬂ Affecté a
eOTP1: [ JRaz
ChampsTxi2 : [JRaz
Visual ft‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings Page 83/250
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Léutilisateur a ®galement | a possibilit® ici do®t
Etaler), de mettre des interruptions (bouton Interruptions) et de supprimer des interruptions, etc...

(l‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.1.12 Navigation dans les taches
Pour naviguer ~ travers |l es t©ches, on a | e choi x

9 Du bouton de scroll vertical de défilement des taches

1 DelatoucheEntréel or s de | 6®di t i odansthzonede saisid enjalne; t ©c h e
on passe alors a la tache suivante.

9 Par clic sur la tache, dans le diagramme de Gantt ou dans le tableau des taches.

1T A I baide des fl ches curseurs verticales du c

6.6.1.13 Informations calculées sur la feuille projet

1 Date de Début prévu de la tache, fonction du chainage des taches entre-elles (taches
précédentes ou date de début de projet), de la contrainte de date de début minimum, ou
déun retard/ avance i mpos®.

1 Date de Fin prévue de la tache, fonction du chainage des taches entre-elles, de la
guantité de travail (éventuellement complémentée) a répartir, du nombre de ressources
affect®es (et | eurs taux dobéaffectation), de |
interruptions. La date de fin de tache est repoussée tant que la ressource affectée est
indi sponible (cong®s personnels, absences, fi
La saisie do&impasAplae epaeremet doéafficher sur | e
indicateur warning jaune, qui passe © |1 6orang

1 Marge libre de la tache, par rapport aux tdches suivantes qui lui sont liées.

La marge libre est constituée de la marge libre directe (écart entre la date de fin de

tache, et la date de début de tache la plus récente des dates des taches suivantes) et de

la marge « héritée » des taches suivantes.

Ainsi, on peut d®caler ou modifier | a dur ®e d
affecter | es chemins critigqgues du projet, code

1 Date de Début réel , qui correspond a la date ou une ressource a commencé a travailler
sur la tache (date saisie sur la feuille de saisie mensuelle (Cf 6.26) ou en cliquant sur le
bouton Saisie du réalisé aprés sélection de la ressource dans la liste des ressources
affectées a la tache (Cf 6.21.3)

9 Date de Fin réelle , qgui correspond ° une date saisie al
tache a été saisi avec la valeur 100%

9 Travail Re -prévu, égal a la valeur de travail initial + compléments éventuels.

1 Resteafare, correspondant au travail esti m® comme
débavancement de |l a t©che @Aenonen dedomepreas s
valeur dans le champ de saisie du reste a faire, qui recalculera automatiquement le taux
déach vement de | a t©che.

1 Heures/colts réalisés , qui correspond a la somme des heures/codts réalisés par les
ressources sur la tdche

1 Dépenses, qui correspond aux lignes de la fenétre de recettes/dépenses associée aux
taches projet

1 Total colts , égal & la somme des codts réalisés et des dépenses
(l\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.6.2 Les infos projet

Les informations
projet

page
rangées en fonction de

~& Construction de bateau (12345A8)

E| Construction de bateau

Synthése Projet Budget Kanban  Mindmap  Actions

Infos Projet  Trajectoire

% Avancement
nroiet

Informations projet :

\ s

Nom du Projet ‘Construction de bateau

Dossier 12345AB
Client 1BU-Soft
Type de projet Production
Projet actif Qui

Etat du projet En Cours
Date de début projet 01/07/2023
Date de fin de projet 291212023

Objectif date de fin de projet 31/12/2023
Date de début réel du projet 01/07/2023
Date de fin réelle du projet

Total travail re-prévu 791h
(compléments) 52h
Total heures réalisées 124h
Avancement 51%
Reste & faire 528h
Ecart prévurealise 667 h
Objectif heures 874h
Ecart objectif-réalisé 750h
Total heures réalisées proba 652 h
Date de fin probable 11/02/2026
Taches enrelard a ce jour  70%
Total attentes 280h
»

m o2 € 0

Construction de la coque

(#6) Tache 6 - (6/13)

Catégorie . 00 - <Pas de catégorie>

Travail re-prévu : 2200h
Travailiattente prévu: 2200
0.0h
Travail réalisé : 40h
Ecartre-prévu/réalisé 2160h
Réalisélre-prévu - 1,8 %

Colt horaire re-prévu 2 200,0 €
Colt horaire réalisé 40,0 €

Recettes/dépenses

Visual—projet

relatives au projet sont

mai s aussi dans | 6ongl et
leurs pertinences mais aussi en fonction de leur objectif.

- & X
a8 A= 0 &9

Heures Colts horaires (€) Recettes/dépenses et bilan (€) Actions projet

Répartition par catégorie de tache :

Codt C C Cot final

Ecart Ecart -
Objectif | reste afaire  probable

ble objectf prew Complements

Catégorie Qe Object! Repréws  Réalisé

5 00 - <Pas de catégone> ] 546h 527h 124h  276h 400h 422h  403h 52h 5460 € 5270€ 1240€ 2756€ 399%6€ -

01 - Etudes techniques
02 - Etudes commerciales
03 - Documentation 1 80h 80h 80h 80h 80h BOh 800 € 800€ 800 € 800€ -

Total 10 874h 791h 124h  528h 652h 750h  667h 52h BT40€ T7909€ 1240€ 5276€  6516€

Catégorie

I
00 - <Pas de catégorie>

01 - Sous-fraitance exterme 2 1499€ 1000€ 499 € 1000 €
02 - Frais déplacement 1 300€ -
Total 8 4000 € 2699¢€ 3000€ 2799¢€ 1000€ 3633€

Récapitulatif recettesidépenses et bilan :

Dépense Prévule 2

Déplacement
chezle 300,00 €
fournisseur

4 —

Total 000€ 30000€

Objectif T 5
Receftes 4000,00€ 300000 € 1000,00 € 33% 200000€ -
Dépenses 2609.00€ 279900 € 3633,00€ 130% -834,00€
Codis horaires 874000€ 790900 € 1240,00€ 33% 527575€
Colt total 11430.00€ 10708,00 € 4873,00€ 50% 444175€
Bilan -743900€ -770800€ -387300€
» »
= 3 € © = F33 € © vE
+ i Etude des plan + Etude des plan +
Niveau 2 (#2) Tache 3 - (3/13) Niveau 1 (#2) Tache 3 - (3113) Niveau 1
|~ Actions Détails de la tache @
(13,75)) . Re Ivan, 01/10/2023 23:45 :
- P Resp. P Préwule p Documentation ici*
e Contacter la -> C\VisualProjetS\Specification VisualProjets pdf
P " IBU 15/09/202:
meteo la veille Le logo du client est
C — s

Visual

fL\ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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Visual—projet

& Construction de bateau (12345AB)

E| Construction de bateau

Synthése Projet Budget Kanban

Bilan Détails

Bilan des recettes et dépenses :

Mindmap

Objectif
Recettes 4 000,00 € 3 000,00 € 1000,00 € 33% 2000,00€
Dépenses - 2699,00 € 279900 € 363300€ 130 % -B3400€
Colits horaires 8740,00€ 8550,00 € 124000 € IB% 5436,00€
Colt total : 11439,00€ 11349,00€ 487300€ 59 % 4602,00€
Bilan : -7439,00€ -8349,00€ -387300€
Vendu 1500000 €
Marge brute 1301,00€ 201,00€ -2633,00€
Taux marge brute 32,52% 6,70% -263,30%
Taux marge nette -18598% -278,30% -387,30%
Colits horaires probable 6676,00€
Bilan probable -647500€
Taiv marna nafta nrohahle 218 A0

2B a

Objectif marge
Marge re-prévue
Caodis horaires prévus

0€=
Dépenses prévues

0€=
Total colts prévus

o€~

Total vendu
(® Devise par défau) Autre devis

©eDa o

0,00 %
0,00 %

0€

0€

0€
0€

Récapitulatif des recettes et dépenses des taches par catégories :
Catégorie ate Objectif recette

2000€ 2000€

Pas de calégorie> 3
01 - Sous-traitance exteme 2 2000€ 1499€ 1000€ 499€
02 - Frais déplacement 1
03 - frais outillages 2 1200€ 2300€
20 - Acompte client
30 - code 30
Total 8 4000¢€ 2699¢€ 3000¢€ 2799€

Ce dernier onglet comporte une partie servant a simuler l'effet d'un
codts et dépenses prévues

1000¢€

coefficient de

3333€

300€

3633€

marge sur les

Visual
o .
projet 4,4 Copyright APYDAE 2006-2026
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6.7 Tableau des taches et diagramme de Gantt

Le tableau des taches et le diagramme de Gantt sont visibles en bas de la fenétre projet.

1t « = A 2 O] «
Y
n® +- Nom de la tache Travail/Attente Travail re-prévu
1 |- Etude d'un bateau 1083,0 8550 h
2 Efudes préliminaires 450h 61,0h
3 Etude des plan 130,0 166,0 h
4 Approvisionnement des pieces 70s 0,0h
5 |- Construction du proto 300,0 300,0h
6 Construction de la coque 220,0 220,0h
7 Mise en place accessoires 80,0h 80,0h
8 |- Essais 240,0 2400 h
9 Essais 80,0h 80,0h
10 Essais en mer 160,0 160,0 h
11 Ecriture documentation 800h 800h
b2 Recetie dlient 80h 80h
13 Livraison client 00h 00h

»

IBU

B e b & @ Q &Y

$26 529 531 533 S35 8§37 830 S41 543 545 S47 S49 551 S1 83 85 ST 59 511 o

juil-23 aol.-23 sep.-23

oct-23 nov.-23

déc.-23 jan.-24 fév.-24 mar.-24

03101724310714212680411182502001623300613202704111625010815222005121926 0411 1825

1 - Etude d'un bateau (IBU, ABC, EFG)

4 - Approvisionnerment des pieces (TERMINEE)

IABC (Alfred LEBEC)

3 - Etude des plan (*) (TERMINEE)

5 - Construction du proto (ABC, EFG)

L 6 - Construction de la coqLe (*) (ABC-90%, EFG-10%)

7 - Mise en place accessoires (*) (ABC)

8 - Essais

(IBU)

9 - Essais (*) (IB

10 -

Essais en mer (%) (IBU)

1 o

EFG (Edgar FROG)

IBU (lvan BUISSON

ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬁﬂﬂ N

B BEonmmn ooooooommmEs REon 0nrnmnmnsrmrmr

La séparation verticale entre le tableau des taches et le diagramme de Gantt est déplagable a la

souri s. On di spose

autre curseur

®gal ement

dodun

pour sobéy d®pl acer,

cCur seuraiposiir qu
gui appara’t apr

Il est préférable de travailler en mode plein écran pour un meilleur confort visuel. Cependant avec
les Fleches en orange il est possible de réduire le Gantt ou le tableau des taches afin de travailler

en mode fenétrer.

Une tache est sélectionnable par clic sur le tableau des taches ou sur la barre de tache affichée sur

le Gantt.

udbun seul

rsq
etcé) sont gr iGadlts

S i

te est g®r ® par

sur t ous

es

| 6applicati on,
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6.7.1 Description du tableau des taches

Le tableau des t ©ches regroupe | 6ensemble des don
Leboutonnpermet do®t endre/ comprimer vertical ement I
Pour revenir au cadr e doO-@liguertsurleboutche t ©che, il suff

Sur le tableau des taches, un indicateur coloré indique si une tache est en cours (jaune clair) ,
terminée (Vertelair), en retard (HEHGEHGIEN ou inactive (gris clair) .

Les lignes peuvent étre colorées, sauf lorsque la tache est inactive ; la ligne est alors gris clair.

Les colonnes du tableau sont ajustables automatiqguement par clic sur leurs lignes verticales de
séparation.

Loordre des colonnes est modi fi able en d®pl a-ant
autre

La position de verrou de la colonne est modifiable en positionnant en haut & gauche la souris dans

le titre de I a colonne ° verrouiller, jusquao- | 6
colonnes a gauche pendant le scroll horizontal du tableau des taches

Le paramétrage des colonnes du tableau  (nom, ordre, largeur, visibilité des colonnes) est réalisé

par c¢clic droit sur | e tableau et choix de | ©6foptio
6.5.1.4) . I faut dobéaill eurs passer par cette fonctioc

de forme du tableau, qui ne seront pas sauvegardées avec le projet sinon.

On peut sélectionner plusieurs taches simultanément pour y appliquer des fonctions particuliéres,
accessibles par clic droit :

(i‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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~o Construction de bateau (12345AB)

[5 Construction de bateau

Synthése

+ 1t «

n° +- Nom de la tAche
Etude d'un bateau 10189 7909h
Etudes préliminaires 450h 61,0h

Projet Budget

- A &P Q]

Y

Kanban Mindmap Actions

«

Travail/AtteTravail re-piAttente re-prDurée  Ressources

280,0 h 181,¢IBU,ABC,EFG 01/07/2023

0,0h 11,4]IBU-80%, ABC-20 01/07/2023

1

l2

3 Etul

4 App L=

5 . Con 2

sl ¢

il *

8 . Ess o

sl €

00| E

" . Ecri i

120  Rec( (8l

13l Livd W
=

B, AE01/07/2023

Lier les taches sélectionnées (liaison FD
ier les taches sélectionnées (liaison FD) 06/07/2023
Délier la(les) tache(s) sélectionnée(s) 23/08/2023
Décaler a droite (créer une tache récapitulative au dessus) B ZitnEnzs
06/10/2023
Décaler & gauche 24/10/2023
Insérer une tache avant la tache sélectionnée Ctrl+l 24/10/2023
21/11/2023
Déplacer les taches sélectionnées 28/08/2023
Copier les taches sélectionnées Cirl+C 20/12/2023
Coller les taches copiées (insére avant la tiche éditée) Ctri+V 01/07/2023
Supprimer les taches sélectionnées

Remplacer/affecter une ressource sur les taches sélectionnées

=

Affectation multiples sur les tdches sélectionnées

Bl E K ek

Paramétrer les colonnes du tableau des taches

Copier' Etudes préliminaires’
Copier les lignes sélectionnées

Copier la colonne

Exporter la table vers Excel...
Exporter la table vers Word...
Exporter la table vers XML...

On acc de ®gal ement

des taches ;

certaines

»

S26 S29 531 S33 S35
juil.-23 aoll-23  sep
03101724310714212804

1 - Etude d'un bateau |

2-E

4 - Approvisionnement

5-Ci
6-Ci
| —

l;11—

de <ces

f onct

Déplace les taches sélectionnées vers le haut

Déplace les taches sélectionnées vers le bas

Dépliement/repliement des taches récapitulatives

Décale a gauche les taches sélectionnées

ons

% Supprime les liaisons sur les taches sélectionnées
- = A P

. :
Crée un liaison entre les taches sélectionnées

Décale a droite les taches sélectionnées
(crée donc une tache récap au dessus)

J\ii_gg\al (ﬁ‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.7.1.1Filtrage des lignes du tableau des taches

Le tableau des taches est filtrable selon différents parametres, ce qui permet de se concentrer sur
des informations particuliéres ;

“& Construction de bateau (12345A8)

E| Construction de bateau

Synthése Projet Budget Kanban  Mindmap
bt e s oA P2 O] <«
-

<Aucun fitrage>

Téches récapitulatives.

Téiches Jalons ources Début
1[5 Etude dun by | 2es Erases 0 h 181¢1BU,ABC, EFG 011071202

Tiches non critiques
2 ENUdes Préll  raches terminées 0h 11,4]1BU-80%, ABC-20 01/07/202
3 Etude desy|  Taches Jalons terminées 0h 192 1BU-60%, EFG, AE01/07/202
4 Approvision  Thches non terminées schevées >=95% |0 h 48,8 0607202
58 Constructi :::z x :;‘::; 0 h 619 ABC,EFG 23/08/202
I Construg 2400 0h 439, ABC-90%, EFG-1 23/08/202
7 MISEen | Tiches avec heures réal. dépassées 0h 18,0 ABC 06/10/202
8[s Essais Thches avec butée date de fin 0h 629, 1BU 24101202
9l Essais | Taches dépassant a butée 0h 279 1BU 24101202
10l  Essaise ’;"": sraree 0h 350, 1BU 2111202
1] Ecnitue dog r'_" sans pregecessaur 0h 562 1BU-30% 28/08/202

"Bches sans successeur
12| Recetteclie  Tiches par ressource... 0h 05)1BU 29112/202
13| . Livraison ¢l Taches avec ressources virtuelles 0h 00)IBU 01/07/202

Taches par catégarie..

Tiaches actives

Taches inactves

Taches prévues entre dates...

Taches non cachdes 3 Impression

Actions

» 1BU He . 8 @ Q4 & Y

526 529 531 533 535 537 530 541 543 545 547 540 551 51 53 S5 87 sS9 SM §
jul-23 20023 sep23 oC1-23 nov-23 4éc-23  jan-24 w24 mar-24
03 17 31 14 28 11 25 09 23 06 20 04 18 01 15 20 12 26 11 2!

1 - Etude d'un bateau (IBU, ABC. EFG)

4~ Agprovisiohdement des pieces (TERMINEE)
" 6 - Construction du proto (ABC, EFG)
| [F& - Construction de 1 caque (=) (ABC-90%, EFG-10%)
[ 1.7 Mise en place accessoires (*) (ABC)
T 8- Essais (BU
. 9-Essais (BU)
'10 . Essais en mer (*) (1BU)

Ll Ecriture documentation *) (1BU-30%)
1y 12 - Recgtte chent (18U)

Exemple : filtrage des taches affectées a la ressource I1BU:

~& Construction de bateau (12345A8)

E| Construction de bateau

Synthése Projet Budget

It e oA 2O

Y (10113, [] Cacher les taches récap

Kanban Mindmap Actions
«
1BU :

[1 |5 Etude d'un bateau 10189 7909h
2 Etudes préiminaires  450h  610h
3 Etude des plan 1300 1660h
s Constructiondupre 3000 3000h
8 s Essais 1758 1759h
ol  Essas 159h  159n
1 Essais en mer 1600 1600h
11 Ecniture documentatic  800h 800N
12l Recette client 80h 80h
13|  Livraison chient 00h 00h

280,0 h 181,£ 1BU, AB
0,0h 11,4 IBU-80%, ABC-20 01/07/202
0,0h 19,2, IBU-60%, EFG, AE01/07/202

FG  01/07/202

0,0h 619 ABC,EFG 23/08/202
00h 629 1BU 24101202
00h 279 1BU 241101202
0,0h 350 IBU 21110202
00h 562 1BU-30% 28/08/202
00h 05)I1BU 281121202
00h 00 IBU 01/07/202

» 1BU

Ho d & @ & &Y

S26 S20 S31 533 S35 837 530 S41 S43 S45 847 540 851 51 83 S5 S7 SO S11 S
juil-23 20023 sep-23 ocl-25  nov-2d déc-23  an-24  év-2d  mar-24
03 17 31 14 28 11 25 09 23 06 20 04 18 01 15 29 12 26 11 2

1 - Etude d'un bateau (IBU, ABC, EFG)

72 Etudes préliminaires (TERMINEE) o
3 - Eyd *) (TERMINEE)
5 - Construction du proto (ABC, EFG)
8 - Essais (IBU)

9 - Essais (IBU)
10 - Essais en mer (*) (IBU)

11 - Ecriture documentation (*) (IBU-30%)
1 12 - Recgite chent (18U)

e

- o x
nngBa-. 0 & o
»
13 € © o

‘Construction de la coque

(#6) Tache 6 - (613) Niveau 2

Début de la tiche -

Début prévu 23108/2023 18:00

Début pas avant - )

Retardée de 00j =

Début réel 21/02/2025 00:00

Fin de la tache -

Fin prévue 06/10/2023  (438])

Fin pas aprés - (i

Marge libre 00+00] =

Reste a faire 1980h RaF

Etat avancement : 10%

4 Interuptions - (1)

Complément v
Ajouter complément =

<Pas de catégorfg [] Cause exteme

Malif complément

- a x
En Cours

nngRa=x [0 & 9

»
2+ € 0

‘Construction de la cogue
(#6) Tache 6 - (613) Niveau 2
Debut de la tache -

Début préwu 23082023 18:00

Début pas avant

Retardée de A

Début réel 21/02/2025 00.00

Fin de la tiche -
Fin prévue 06110/2023  (43.8])
Fin pas aprés : [
Marge libre 00+00] [~

Reste & faire 1980 h RaF
Etat avancement 10%

4 Interuptions - (1)

Complément -
Ajouter complément et

<Pas de catégorfg Cause exteme

Motif complément

Visual
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6.7.1.2 Dépliement/repliement des taches récapitulatives

Les taches récapitulatives sont repliables par appui sur le signe « - » devant leur nom. Un « + »
apparait alors. Inversement, pour déplier les taches sous leur tache récapitulative, appuyer sur leur
signe « + »,

Le bouton Déplier récap permet de déplier/replier automatiquement toutes les taches
récapitulatives du projet. Par exemple, pour les gros projets comportant un trés grand nombre de
taches, on commence par replier les taches, et on ne déplie que la tache récapitulative ou se trouve
la tAche a traiter.

Avant le repliement :

Aprés repliement des taches récapitulatives 5 et 8 :

(L‘ Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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