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Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?

(mise a jour du 28/07/2023)

Depuis lI'année de sa création en 2006, le logiciel VisualProjet de gestion de projets et plannings
évolue en permanence en intégrant de nombreuses fonctions supplémentaires, tout en améliorant son
ergonomie d'utilisation.

Le but de ce document est de montrer quelques astuces d'utilisation.

Ce document est enrichi au fil du temps et sera proposé lors de la diffusion de la newsletter envoyée
régulierement aux utilisateurs.

Rappel : la liste des évolutions du logiciel est détaillée ici.
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1.1 Comment faire apparaitre les informations projet dans la fenétre de
liste des projets

Par défaut, la fenétre de lancement de VisualProjet affiche la liste des projets traités, actifs ou inactifs,
avec quelques informations permettant de les catégoriser/filtrer, et la possibilité d’afficher/cacher
certaines colonnes a I'aide de I'icone en haut a droite de la barre de titre du tableau

B VisualProjet V5.17¢

P Configuration & Outils R Ressources/congés [[l] Charge consolidée {5  HeuresRealisées §=  Clients @ Aide  Apropos..

Saisir les heures [w| Noir uniquement les projets actifs  Site: <Tous> -
|| Voir uniquement mes projets Equipe: < Toutes> -
Liste des projets : + Détails projess Projets actifs : 20/66
D Site _‘ Equipe _‘ Nom du Projet _| Actif| Etat du projet |Priorité | Mes derniers accésl Dossier _ Client ‘ CDP _| RTP | Dernier accés [Nom de la | Type de Projet | Pays _ Domaines = Ouvrir projet(s
#1 Site France Bureau Etudes Construction de bateau En Cours, - 26/07/2023 14114 1234548 IBU-Soft ABC IBU  26/07/2023 14:14 baseProjet_E Production uUs v industrie v Cer® » "
#856 Test heuristique 11/07/2023 11:39 11/07/2023 11:39  baseProjet T
#3351 Prestation service pour Vp... 03/07/2023 0%:35 03/07/2023 02:35 baseProjet F +  Créer un projet
#585 Test MAN Stoppé 28/06/2023 19:28  XX3456 28/06/2023 19:28  baseProjet_T e
#8533 TesttachesProjets 22/06/2023 12:12 22/06/2023 12:12  baseProjet_T
. Analyser projets
#777 ProjetChantier 22/06/2023 00:06 4567 22/06/2023 00:06 baseProjet_F SR e
#728 Site US Chantiers OCETP - batime... 21/06/2023 18115 123ABCD 21/06/2023 18:15  baseProjet_( A Synthese
#2 Site US. Bureau Etudes Etude marketing 10 14/06/2023 14:48  XX34 SANZOT ABC IBU  14/06/2023 14:48 baseProjet_E Production France industrie ile ¢ N |
#852 Test charge 13/06/2023 13:39 13/06/2023 13:39  baseProjet T - V | S u a
“« B e
o de projts 2 projet
Ivan BUISSON (IBU) : Bienvenue sur VisuzlProjet !
Tchat Pas d'autre utilisateur que vous,
Jetons utilisés: 1/3 . Connecté sur PC-DROITE:4903 27/07/2023  15.09:34

Depuis la version V5.17, il est possible d’afficher des colonnes d’informations projet supplémentaires,
par appui sur le bouton _ LaFs e

On affiche alors les informations suivantes extraites de chacun des projets affichés :
o Date de début prévue
e Date de fin prévue
o Objectif de date de fin
¢ Objectifs de quantité de travail
e Quantité de travail re-prévue (= travail + compléments)
¢ Quantité de travail en compléments ajoutés
e Reste a faire

o Etat d'avancement (avec barreGraphe)

e Date de fin réelle

B VisualProjet V5.

4  Configura Outils & @ Aide  Apropos.
|| Vioir uniquement mes projets Equipe: <Toutes> -
Liste des projets : : jets Projets actifs: 20/66
D site Equipe ‘ Nom du Projet | Actif| détails1 | détails2 | détails3 | Débutprévu_| Finprévue | Objectif fin _|Objectif Travail |Travail re-prévi_((dont complém.]_| Reste & faire _|Etat avancement | Fin réelle _** Ouvrir projet(s
#1  Site France Bureau Etudes Construction de bateau 41 dz d3 01/01/2023  22/09/2023  20/08/2023 %10 h 1130 h 101 h 925 h 243 % VA = -
#856 Test heuristique 03/07/2023  03/07/2023 i Ny
#851 Prestation service pour Yp... ¥ 03/07/2023  29/09/2023 I 408 h 408 h VAR -  Crécrun projet
#585 Test MAN 3 it [ 01/06/2020  05/08/2020 s 181h -29h 52h 30,4 % I Supprimer
#853 TesttachesProjets 14/06/2023  06/07/2023 A 90 h 10h 100,0 % 23/06/2023
#777 ProjetChantier 13/05/2022  13/05/2022 i 4% /s ozyses prajat
#728  Site US Chantiers OCETP - batime...  [w| 29/03/2021 08/04/2021 i 66 h 55h 259 % I e Synthése
#2  SiteUS  Bureau Etudes Etude marketing 01/04/2023  01/06/2023  14/10/2020 221h 252 h 30h 155 h 385 % I . |
#852 Test charge 13/06/2023  13/07/2023 A 80h 80h 0.5 % I~ v | S u a
‘« » e
Qté de projets : 20 pl"O|Et
fvan BUISSON (IBU] : Bienvenue sur VisualProjet !
BRI ¢ vt wtitenteo que vous,
Jetons utilisés : 1/3 . Connecté sur PC-DROITE:4%03 27/07/2023 15:14:09
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1.2 Comment supprimer des projets afin d’accélérer les traitements
consolidés multi-projets

Généralement, il n’est pas conseillé de supprimer les projets. Il faut plutét les inactiver en les
décochant dans la colonne « Actif » et sélectionner en complément un « état » (terminé, abandonné,
devis, etc...)

Néanmoins a terme la quantité de projets peut impacter les performances de I’application lors des
opérations de consolidations traitant des projets actifs et inactifs.

Depuis la version V5.16w, il est possible de supprimer les projets sans vraiment les supprimer, c’est a
dire en pouvant les récupérer.

Pour se faire, la suppression de projets par le bouton affiche la fenétre suivante :

a Option de suppression des projets sélectionnés

Nota : il est conseillé de rendre les projets "inactifs” dans la
liste des projets, plutét que de les supprimer.

'+ Supprimer DEFINITIVEMEMT les projets sélectionnés

| CACHER (sans les supprimer] les projets sélectionnés, afin d'accélérer les
traitements. (Ces projets pourront étre réintégres par la suite)

| Supprimer les sauvegardes (par jour pair/impair) et les versions de
référence des projets sélectionnés

(2 projets sélectionnés) V Valider

On dispose alors de 2 options :

e  Supprimer définitivement les projets sélectionnés :
Dans ce cas, les projets sélectionnés sont supprimés définitivement de la liste des projets

o Cacher sans les supprimer les projets sélectionnés
Dans ce cas, le logiciel considére les projets sélectionnés comme supprimés, mais ils sont en
réalité simplement « cachés » aux traitements, et récupérables a I'aide du menu « Outils,
réintégrer des projets supprimés », qui affiche alors la liste des projets réintégrables :

& Choix des projets supprimés 3 réintégrer
Liste des projets supprimés et réintégrables :
[ ‘ Site ‘ Equipe ‘ Nom du Projet | A:tlfiEtatdu projet_[Priorite_{Mes dernier a::és{ Dossier | Client | CDP ‘ RTP ‘ Demieracces Nomdela_| Type de Projet ‘ Pays | Domaines | Régions | Villes _’Techno\ug\es Mots clés _| Appréciations »‘
#1  Site France Bureau Etudes Construction de bateau En Cours 12345AB  IBU-Soft ABC  IBU 26/07/2023 14:14 baseProjet_| Production us industrie  Centre  Tours Batterie Lithiur voilier,15m rien de spécial 1 ~
#3065 nnn 1 27/01/202310:41  baseProjet_
#337 Sanshom1 24/03/2023 10:02_baseProjet_!
=585 Test MAN Stoppe. ¥ 006456 28/06/2023 19:28 _baseProjet hd hd hd - v moteurs  bxt2 Bt
« v
Qté de projets ; 4
v Réintégrer ces projets Rendre actifs les projets réintégrés

Pour les réintégrer, il suffit de les sélectionner et de cliquer sur Rendre actifs les projets réintegres

La coche « Supprimer les sauvegardes » permet de supprimer les sauvegardes automatiques des
projets par jour pair et impair. Pour rappel ces sauvegardes permettent de récupérer des projets tels
qu’ils étaient la veille ou I'avant veille, depuis le menu « Outils, restaurer des sauvegardes »

sual (‘L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?

— Page 5/40
projet Apydee Copyright APYDAE 2023 d



1.3 Comment forcer une date de fin a une tache

Pour une planification réaliste, VisualProjet calcule automatiquement la date de fin des taches, en
fonction de la quantité de travail/attente mentionnée sur la tache, et en fonction du taux d’affectation
des ressources affectées dessus, mais aussi de leur disponibilité (congés, fermeture de site...)

Dans certains cas, il est nécessaire de fixer une date de fin sur une tache, tout en prenant compte des
impératifs précédents. C’est le role du bouton « Etaler » de la feuille projet

Exemple : la tdche 1 a une date de fin prévue le 09/01/2020 a 16:00, et on souhaite qu’elle soit le
16/01/2020 a 18:00

E Projet test version (4444)
A Outis @ Aide
7m0

Taches précédentes |Liaison| - Taches suivantes

4

——
S #) Miveaul Catégorie: 00 - <Pas de catégorie> Impr. Tache achevée 3 50%.
& m n 3 e — Impe. V VALIDER l Devrait théoriguement étre achevée a 86 %

Tache 1 - Tache test etalement A terminer impérativement avant le 17/01/2020 19:00 (9.3 )

- arm C BT [ [nact. | Travail re-prévua : Il [2.50i) Début prévu:  01/01/2020 00:00 Fin prévue: 09/01/2020 16:00 (8.7
<Tous> + <Toutes> ~ <Tous les metie ~ || avail prévu: 400h 3 Dehm pas avant : R Fin pas aprés: 17/01/2020 19:00
- ) it Compléments: 00h Retardée de: 00j « Marge libre: 0,0+ 0,0 m
Ajouter/modif, PV e s
Ressources affectées | Toun | Prévu Trayvall re',ahs?: 80h Début réel : 19/12!2019‘0&00
ABC (Alfred EBEC)  20%  7.6h ey | Ecart re-prévu/réalisé: 320h | |3 Ftat avancement:  50%  Reste 3 faire: 20,0 h -+ interruptions |
ANE (Amelie NAUTILE} 60% 324h M8 Voir charge e e £U0E Ajouter complément : 5[] Cause extemne Cat. <Pas de catégorie» -
= = Colt horaire re-prévu : T60€ Mot# complémeant :
4 b | Saisie du réalisé Codt horaire réalisé : 80,0€ a ’
e r 3 e—
n D nunﬁhmge <Aucun filtrage> - ABC - |:| TP || Détails EEE
Rechercher: ;‘:I = e e =4
n* |+Jr | Mom de la tiche rTraval\fAttent ravail re- pre\.'LlAttente re-prévu| Durée ‘Réal\sé| Ressources | \01,02 03 04 05 06 07 08 0910 11 12 13 1415 16 17 18 19 20 31 27
1 Tache test etalement 40,0 h 40,0 h 00h B7j 80h ABC-20%,AME-60% 01/01 | 1-Tache test etalemdnl ) (ABC-20%, ANE- 50%)&

|ABC (Alfred LEBEC)

LANE (Amelie NAUTILE)

H et 1| L
4 3 EED Cacherpointi\lé;DHrsréaI.

Pas d'autre utilisateur que vous.

[T

Prét, V5.14y . Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 08/01/2020 11:41:09

En cliquant sur « Etaler », on fixe la date de fin au 16/01/2020 a 18:00, en agissant uniquement sur le
taux d’affectation des ressources (premiére coche) :

E Cheix du type d'étalement de la tache

Vous souhaitez étaler cette tiche jusqu'a une date de fin :

(*) Par modification du taux d'affectation des ressources, en
conservant les heures de travail/attente

' Par modification des heures de travail/attente

[ Par ajout d'heures en complément

mm Date de fin choisie:  16/01/2020 18:00

2020+ 2 16 5 janvier ¥ T 1800

-

Semaine | Lun. | Mar. | Mer. | Jeu. | Ven. |Sam. | Dim.

51 om 02 03 04 05

52 06 07 08 09 10 M 12

53 13 14 15 16 17 123 19

54 20 21 22 23 24 25 26

55 27T 28 29 30 3

S6
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On obtient alors la date de fin demandée:

E Projet test version (4444)

A Outis @ Aide

-
Taches précédentes |Liaison| - Taches suivantes
—— [ o L reeee—
« ) Miveaul Catégorie: 00 - <Pas de catégorie> Impr. Tache achevée a 50%.
If_ :.e : E:h - FF tg g L lP:I v VALDER I A terminer impérativement avant le 17/01/2020 19:00 (9.3 )
ac - lache 1est etalemen
- am BTl [ nact. | Travail re-préva: 40,0 h (2.50)) | |Début prévu:  01/01/2020 00:00 Fin prévue: 16/01/2020 18:00 _ (15.8
<Tous> + <Toutes> ~ <Tous les metie ~ || avail prévu: 400h 3 Début pas avant : Fin pas aprés: 17/01/2020 19:00 :
- hiout - Compléments: 00h Retardée de: 00j = Marge libre: 0,0+ 0,0
Ajouter/madif, R % i
Ressources affectées | Taux | Prévu Tla'vall le;a!:sﬁ ooy Depufved: 19!12!2013[!1[!]
ABC (Alfred LEBEC) 11% 87h Plan Char. (J|ESLS l?-[.!re'uwfreal'\se. 320h Etat avancement : 50% & Reste & faire: 200 h
ANE (Amelie NAUTILE} 33%  313h M8 Voir charge e e ZU0E Ajouter complément : 5[] Cause extemne Cat. <Pas de catégorie» -
Colt horaire re-prévu : 870€ Mot# complémeant :
4 b | Saisie du réalisé Colt horaire réalisé : 0 € a ’
e, — i i
n e nuFlltlage: <Aucun filtrage> hd
u “oy Rechercher:
n° |+f-| Mom de la tiche rTravai\fAttent ravail re-pré\.‘LlAttente re-prévu| Durée ‘Réal\sé| Ressources |
1 Tache test etalement 40,0 h 40,0 h 00h 158j 8,0h ABC-11%,ANE-33% 01/01
BC (Alfred LEBEC)
| | ||
NE (Amelie NAUTILE)
| B Ll
4 3 EED Cacher pointillés ["] Hrs réal.
Pas d'autre utilisateur que vous.
Prét. V5.14y ) Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 08/01/2020 11:41:59

La fenétre d’étalement peut forcer une date de fin de tache ;
¢ Par modification du taux d’affectation des ressources dessus (s’il y en a)

e Par modification de la quantité de travail (s’il y a des ressources humaines affectées dessus)
ou d’attente de la tache

e Par création de « compléments » d’heures de travail/attente a ajouter a la tache, a catégoriser
et justifier ; nécessaire si I'on désire tracer la modification de quantité de travail sur la tache)

On peut également étaler une sélection de taches par affectation multiples (accessible par clic droit
dans le tableau des taches)

Visual I . C L i o
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1.4 Comment étaler une tache avec des heures prévues fixées par

ressource

Dans certains cas, il peut étre intéressant de répartir sur une tache la quantité de travail prévue, de
fagon précise sur les ressources affectées

Par exemple, on veut répartir sur la tache « Etude 1 » 260h de travail, du 26/04/2019 au 24/05/2019,
avec 60h sur ABC, 100h sur ANE et 100h sur IBU, bien entendu, en tenant compte des congés de ces

3 ressources

On commence par créer la tdche avec 260h de travail et on y affecte ABC, ANE et IBU

B

MNiveau2 Catégorie: 00 - <Pas de catégorie> w
g 9
Tache 3 - Etude 1

- o T

Le probléme est qu’il est alors trés difficile d’étaler la tAche jusqu’a la date de fin souhaitée

D

- 6M Insct. | Travail re-prévu:  2600h  (10.83)
<Tous> + <Toutes> v <Tous les metie = || Travail prévu: 2600h 3
. Compléments: 00h
Travail réalisé : 40h
Ressources affectées | Taux | Prévu = g
ABC (Alfred LEBEC)  100% 930h LLReiy | Ecort re-prévu/réalisé ‘ =il
ANE (Amelie NAUTILE) 100% 50,0 h [ JRTEmmem s A A
IBU (lvan BUISSOM)  100%  82.0h Coit horaire re-prévu : 10000,0 €
1 r Codt horaire réalisé :

40,0 €

Tache achevée a 50%.
VALIDER e

26/04/2019 00:00 Fin prévue: (19,4

Fin pas aprés :

Marge libre: 0,0+ 0,0
25/04/2019 00:00

50% 3 Reste a faire: 1300

Cause externe  Cat. <Pas de catégorie> -

Début prévu: 15/05/2019 10:00
Début pas avant :
Retardée de:

Début réel :

00j =

Etat avancement :
Ajouter complément : =
Motif complément :

Désormais, a partir de la V5.9p de VisualProjet, il suffit de faire un clic doit sur le tableau d’affectation
des ressources sur la tache et de choisir « Répartir les heures de travail des ressources sur la tache »

Ressources affectees | Taux | Prevu

ABC (Alfred LEBEC) 100%  9380h
AME (Amelie MAUTILE} 100% 800 h

IET LT | Ecart re-|
u Voir charge

Répartir les heures de travail des ressources sur la tache

Réa

=

Dans la fenétre qui apparait, il suffit ensuite de fixer la date de fin souhaitée et de répartir les quantités
de travail, voire de rajouter d’autres ressources, puis de valider ;

~o Répartition travail prévu sur 'Etude 1° x
Pour chagque ressource, répartir la quantité de travail dans la
colonne "Prévu”.
Apres validation, le taux d'affectation correspondant sera
calculé pour que la date de fin de tache visée soit respectée.
Travail a répartir : 260,0 h
Date de fin visée: 15/05/2019 10:00
Ressource 3 ajouter: -
Ressources affectées | Taux | Prévu | =
ABC (Alfred LEBEC) 100%  980h
AME (Amelie MAUTILE) 100%  800h
IBU (lvan BUISSOMN) 100% 82,0 h
-
Somme 2600 h

>

~& Répartition travail prévu sur 'Etude 1' *
Pour chaque ressource, répartir la quantité de travail dans la
colonne "Prévu”,
Aprés validation, le taux d'affectation correspendant sera
calculé pour que |a date de fin de tiche visée soit respectée,
Travail 3 répartir : 260,0 h
Date de fin visée : 24/05/2019 10:00
Ressource & ajouter: hd
Ressources affectées | Taux | Prévu |‘
ABC (Alfred LEBEC) 4%  600h
AME (Amelie NAUTILE) 88% 1000 h
IBU (lvan BUISSON]) 72% 1000 h
-
Somme 2600 h

La tache est alors correctement étalée ;

VALIDER
Tache 3 Eude e
< B39 Inact, | Travail re-prévu: 260,0h  (10,83)) | |Débutprévu:  26/04/201900:00 Finprévue: 24/05/201910:00 (28,4
<Tous> - <Toutes> v <Tous les métic v || Travail prévu: 260.0h 3 Début pas avant : . Fin pas aprés :
- - Compléments : 00h Retardée de: 00j3 Margelibre: 0,0+ 0,0j
v o8e%
Ressources affectées | Taue | Prévu Travail réalisé ; 40h Début réel : 25/04/2019 00:00
ABC (Afred LEBEC) . 43% 60,0 ol D Ecaﬁ;ﬁ-rr:u{féa‘}séj 251'5,503: Etstavancement:  50% 3 Resteafaire: 1300 h [ +++ Interruptions |
SANE TAmelie NAUTITEL B85 1000h éalisé/re-prévu: . e WA =
|BU (hvan BUISSOM) 72% 100,0h — — Colt horaire re-prévu: 11599,7 € Motif complément :
‘. 3] Saisie du realise Coiit horaire réalisé : 40,0 € B ‘
.
EIRNER adidaiy, Havr-19 juin-18 juil-19
n'l+/-|  Nomdelatiche  [Trevail/Attente|Durée |Réalisé|  Ressources Début Fin [ A 20 081 O AT 03 A0 AT 24 M B
1 - Projetexemple 480,0h 69,7 4,0h ABC,ANE, IBU 2610412019 00:00 04/07:201817:30  ~ | | 1-Projet exemple (ABC_ANE, IBU -
2 - Phase préliminaire 380,0h 49,4) 4,0h ABC,ANE, IBU 26/04/2019 00:00 14/06/2019 10:00 '&ﬂéwﬂ
3 Etude 1 260,0h 284 4.0h ABC-43%, ANE-88%, 26/04/2019 00:00 24052019 10:00 . | [3-Elude 1 () (ABC43% ANE-88%, IBU-72%)
« v UEZES]1] Cacher pointillés [ Hrs réal.
V1SU 1 (L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.5 Comment cacher les pointillés de marges libres sur le Gantt

Sur les diagrammes de Gantt un peu chargés, depuis la V5.9p de VisualProjet, on peut désormais
cacher les pointillés de marges libres dans la configuration d’affichage du Gantt du projet :

<5 Construction de bateau (12345A8)

A ouis @ Aide
e e R e

| ———— s a
unmnﬁnmge: - ) e () pesic [C] EREEN
55 57 s 833 835 531

n 51 53 s9 s S13 S15 S17 519 521 s23 525 s27 529

[ ]

jan.-19 év.-19 mar.-19 avr-19 mai-19 juin-19 juil-19 a0ii-19 sep-19
n* +f—\ Nom de la tiche 07 14 21 28 04 11 18 25 04 11 18 25 01 08 15 22 29 06 13 20 27 03 10 17 24 01 08 15 22 29 05 12 18 26 02 08
1 - Etude d'un bateau 1.- Etude d'un bateau (IBU, JCN, ABC, BANC_TEST, EFG 1
2 Etudes préliminaires 2 - Eludes ré\lr’ﬂma\res (*) (TERMINEE) |
3 Etudsvjjes plans 3- Efude dgs plans () (BU-88%, EFG-77%)
4 Approvisionnement des pieces 4- Approvisionnement des leces (TERMINEE) |
5 - Construction du proto o 5 - Construction du grolo !AII BANC. TEST‘
6 . Construction de 1a coque GE_Hdela coque (f) (ABC-80%)
7 Mise en place accessoires N 7 - Mise dn glace accessoires (7) (ABC-50%, BANC_TEST)
8 - Essais 8 EssaisiIBu‘ .
9 Essais 3 quai N 9 - Essais 3 quai (*) (IBU)|
1] Essais en mer | 10 - Essais en mer (IBU)
M Eonture documentaton el uveeenens L ETRute documentaton (8 GSILE AC 20 | ......vveeeeds
12 Recette client I12—Receﬂe client (IBU)
13 Livraison client ’13-L|vrgsun clien

E53 1| Cacher pointillés [ | Hrs réal.

Pas d'autre utilisateur que vous.

Prét. V5.14d . Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019  18:19:31

<5 Construction de bateau (12345AB)

Outils @ Aide

Egmw [ storoue] i B rajetare] Cormpléments] @ Heure et | T chv.| Actions projt | Rec/aép. [infos rayetJll 8]

| ————— ™ 1
oo oI I e e WY
n 51 S3 S5 ST s9 s 513 515 ST 519 s21 523 S25 s27 529 53 533 535 S3

jan.-19 fév.-19 mar.-19 avr-19 mai-19 juin-19 juil-19 a0.-19 sep-19

n° +/-‘ Nom de la tiche 07 14 21 28 04 11 18 25 04 11 18 25 01 08 15 22 29 06 13 20 27 03 10 17 24 01 08 15 22 29 05 12 19 26 02 08
1 - Etude d'un bateau 1 _Etude d'un bateau (IBU, JCN, ABC, BANC_TEST, EFG) |

2 Etudes préliminaires 2 - Etudes gre’\irrnnaiTes (*) (TERMINEE) N I
3 [ Eode des plans 3 Etude dgs plans () (BU-88%, EFG-77%)

4 Approvisionnement des pieces 4- Approvisionnement des ieces (TERMINEE) |

5 -  Construction du proto i 5 - Construction du groto !AB’: BANC. TESTI

6 . Construction de la coque l%ﬂs"uﬂds la coque (1) (ABC-80%)

rd Mise en place accessoires 7-Mise dn g\a:e accessoires (1) (ABC-50%, BANC_TEST)

8 - Essais E| 8 - Essais (IBU .

9 Essais 4 quai 9 - Essais a quai () (IBU))

0 Essais en mer 10 - Essais en mer (IBU)

11 Ecriture documentation ».11-Ecriture documentation () (JCN-50%, ABC-20%)
12 Recette client I12— Recette client (IBU)
13 Livraison client ’13— LIW&SOH client

acher pointillés Hrs réal,

Pas d'autre utilisateur que vous.

Prét. v5.14d () Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019 18:19:49

Nota ; a 'impression, cette option était déja présente dans I'apergu avant impression ;

Cette option est également disponible dans la « Vue sur fenétre unique » (coche « Cacher les
pointillés »)

'}‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
. Page 9/40
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1.6 Comment paramétrer simultanément une sélection de ressources

Depuis la V5.9, il est possible de paramétrer simultanément une sélection de ressources

Pour ce faire, il suffit de d'aller dans le menu d'édition des ressources et de cliquer sur le bouton

Affectation multiples

~% Définition des ressources sur les projets — %
28 Liste ressources | /B Organigramme | & Ressources  REquipes JessSites e \ictiers
Affectations multiples Prénom NOM: e
Trigramme : -
Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources :
2 1-SITES (3)
[ 2 - EQUIPES (6)
[ 3- METIERS (7)
= 4 - RESSOURCES (19)
B ABC (Alfred LEBEC)
1. ADMINISTRATEUR (actevolis)
1 ANE (Amelie NAUTILE) -
] BANC_TEST (Banc de test)
. CLT (Charles LINDT)
. COMPTA (comptable)
L. HU (Hector IBADJ)
2 IBU (lvan BUISSON)
5 JCN (Jean-Charles NEUVILLE)
B JCT (Jacques CHAZOT)
. JFD (John FLOOD)
. JPE (jean PEINTRE)
. KKKK (kkkk)
2 LBL (Louise BERTIGNOL)
@] MAT2 (mat2)
L. TOTO (tote)
B WWW_EXT (walter WOLF)
222 ()
(1 5 - RESSOURCES HUMAINES (17)
(51 6 - RESSOURCES MATERIELLES (2) “
[ 7 - RESSOURCES VIRTUELLES (4)
[ 8 - RESSOURCES INACTIVES (2)
|1 9 - PROFILS FONCTIONNELS (3)
A . f . .
La fenétre ci-dessous s'affiche :
“o Affectation multiples sur une sélection de ressources - [m| X
sélection des ressources : Cacher Ressources inactives
D Prénom NOM Trigramme Matricule Site ‘ Equipe ‘ Meétier actuel ‘ Profil fonctionnel ‘ Inactive Matérielle ‘ Virtuelle T;::‘ >
#1  han BUISSON 1BU 123456 Site France Bureau Etudes Ingénieur Super utilisateur g
#2  Edgar FROG EFG Site France Bureau Etudes Commercial Collaborateur
#3  Alfred LEBEC ABC 234567 Site France SAV Ingénieur
#4  Hector [BAD) Hi 9999 Site France SAV Acheteur Collaborateur
#5  Bancdetest BANC_TEST Site France Super utilisateur
#18 Jean-Charles NEUVILLE JCN Site France Bureau Etudes Commercial
#22  _Ingénieur virtuel _ING_VIRTUEL Site France Bureau Etudes Ingénieur Super utilisateur v
#27 John FLOOD JFD Site US SAV-US Engineer
#28  Jacques CHAZOT icT Site France Commercial — Commercial Super utilisateur 2
#28  Louise BERTIGNOL LBL Site France SAV Technicien Super utilisateur
#30 Charles LINDT CLT Site US Design office  Engineer Super utilisateur -
4 *
Cteres 23
Les ch laissés vides inchangés pour les es sélecti
Site T Mot de passe: Capital congés:
Equipe ~ Profil fonctionnel : > Taux affectation par défaut :
Resp. higrarchique : _ - Ressource virtuelle Accepte réception emails automatigues
Resp. fonct. : - Cachée dans organigrammes Ne s'envoie pas ses propres mails
Métier actuel : - MNe pointe pas ses heures réalisées

Il suffit ensuite de trier ou filtrer le tableau, de faire une sélection multiple des ressources a traiter, de

saisir de nouvelles données dans les champs a modifier en bas, et de cliquer sur Affecter

Seuls les champs non vides ou les coches modifiées seront affectés aux ressources sélectionnées

Le tableau des ressources se remet a jour ensuite

sual (‘L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.7 Comment disposer d'aides spécifiques selon les fenétres affichées

Depuis la V5.9, VisualProjet dispose de la possibilité d'afficher une aide spécifique (document pdf, a
reprendre éventuellement) sur les fenétres suivantes :

o Fenétre Projet

e Fenétre Saisie des heures mensuelle
o Fenétre des Actions projet

o Fenétre des Recettes/dépenses projet

Ces aides sont accessibles depuis le menu "Aide" sur ces fenétres
A Odils @ Aide

L'intérét est que vous pouvez bien sir remplacer ces fichiers par vos propres fichiers d'aide selon vos
processus (en gardant le méme nom de fichier).

Nota : on dispose depuis la fenétre principale d'une aide spécifique, qui peut ouvrir n'importe quel type
de fichier (pdf, powerPoint, Excel, vidéo...), précisé dans la configuration de I'application

,‘:P Configuration .k Outils £ Ressources/congés u Charge consolidée @ Heures Réalisées ‘E Clients Mg BT A propos...

,@ Saiir les heures [ Mes tiches et actions Woir uniquement les projets actifs e Fichier Aide de 'application
= _ _ _ _ _ || Voir uniquernent mes projets

i i Fichier aide lisé
Liste des projets : | Ichier aide personnalisee

-5 Confsgurstion de l'ipplication ®
Catdgones sk Term. Catigones mcatbel dipirie Cafdgiies pripet Catdgome chents Butned Categonel
y Gérer la valdation des congés
s wx:uwﬂ.fﬁﬁmmmm :' Affichar Tanabess des protets J e = Loge sockibé ".I.I,"- :.-,|
3 } ot | Cachertaus schévernest dar Saie des beured m EELJC‘I
¥ | [ Empbcher I saitse des hurunes s projets mactds e
Unité des mei ; e Equivalemce | jeur = £00 h || Sabsie heunes réal. uniquenment 5i tiche affchée & rex. prGIEt
Unité des sernsenes = i Equivalence 1 semaine n -I-U.I:tlh.i | Ajouter champs Tetl aus thches. dans b wisie des bey
Unité des jours ; i Equivaience 1 mol 160,00 b | PeojeEs en becture seule lors de beus cunverture !
Uit e s 3 ST '“ S (v Projets hmot de puse: kcessae dés Fouverture | UibeleSan; - Sae
ik ks . Lo || Eaehar narm tlches peaets b mot de patis Libelsé Equipe : Equipe
|| 'Wisafier cacégories thches b la fermecure du projes i cop:  COP
Plages horsires  attente :Lundic | D2:00-12:00,1200- 18:00 | IHM fenbtres, medifiable par utlisates ; -
Mardi 1 | (1200 12:00, 1:4:00- 18:00 Acttiver be fichier jourmal Libellé TP
Mercrediz | 05:00-1.2:00. 1200 1800 Date de débant pour caloul congés pris 01D E Affacher num deddier devant tine projet
Jeudi = o | (B0 1200, 1400 1 G:00 Dhate verrousllage saisie des heures DDIFANE
Vendeedi: ) 0:00-12:00, 14:00- 1800

Tonms par défaut o sbfectation ressources:  100%
Tonum rruaai " aMectation redsouries ; 00%
Dunée imactreibé max svant fermeture sppli = 11}

Samedi s CeBta0= 12400, 14:00- 18:00
Demnaniche o D5e000=1.2:00, 1400 AE00

Fiépertore fichiers temporaines ; C\rualPropetiitemp

Bépertoire modées F eqports ! C\VisuslProgetSModeles Eqport Projets
Fiépericare eports peojets : CA\WrmualPrepet i\ Expeet Propets
Ripertcers mport actioni projets:  C\VinualProprt T Expen Actiorr Projett
Riépertcare export Rec/Tép, projets:  C\WnuslPropet T Esport Recettes Depenses Propets
Fiépertosre export liste penjets ef ress. 1 CO\VipualPropet S Expan Liste Projets e Ressources
Piépertesre sqport pyntheise projets 1 OOV auslPropety Eupant Yynitvese Projets
Riépericare export btures réalistes :  C\ViuslPrepet ¥ Expeet Heunes Reaksses
Ripericecs oport fariees manpuelle :  C\VraalPropit T Expent Feuilles Mengusiled
Fiépertcare Statntiques spphcation:  C\VinualPropet B Statmtegues

Efnvgryed det
Conneion TLS
Cession SMTP
Fizen waleiabeisr :
PadiWeaid :
Poit ¥

¥ hutoriser b VaicConférence

Fiépertosre Rapports géndrés | CvrualPropet T Rapports Port sockhet VisioConférence : B0
Fépertese donmtes tableun 1 C\VemuslP iE
Fichass o aide perisnnaliste - @muh prejet WP
Visual ‘g‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.8 Comment faire ses propres calculs avec les données projet

Outre I'export projet vers Excel en XLSX, vous connaissez déja les "tableurs projets" qui permettent

d'intégrer dans la feuille projet des données maisons et des calculs maison

Depuis la V5.9, on trouve un tableur supplémentaire dans la feuille projet, remplit cette fois avec 11
onglets constitués de toutes les données du projet

Ensuite, vous pouvez créer des onglets supplémentaires avec des formules de calcul basées sur ces
données (pourcentages, statistiques, etc...)

Les onglets remplis sont les suivants:

e Infos projet

e taches projet

e actions projet

e recettes/dépenses projet

e taches par catégories

e recettes/dépenses par catégories

e heures/colts réalisés projet

e taux achévement des taches projet

e Compléments sur taches

e Interruptions sur taches

o Trajectoire

Ce nouveau tableur est accessible depuis le menu "Outils" du projet

4 Outils [7 RIEHE
tw Copier le projet pour en faire une version
‘&l Récupérer ou supprimer une versien du projet
l} Créer une copie de référence du projet
Transformer le projet en modéle
EC Carte heuristique du projet
E= Kanban du projet
Importer... 3

Exporter.., 3

Medifier la date de début de projet par rétro-planning
G Analyser le projet

EES Tableur projet

Tableur projet avec données projet

Langue Anglaise/English language

Medule projet additionnel 3
<5 Tableur projet avec données projet de 'Construction de bateau’ -
& A v 26 I § s[lvafva B © Forrmuic: |
L
A ‘ 8 | c | D ‘ E | F | G | H K L | M |

1
[ 2] Libelé Valeurs
| 3 |Momau Projet Construction de bateau
| 4 |Dossier 1234548
| 5 |ciient 1BU-Soft
| 6 |Type de projet Production
| 7 |Projet actif Oui
| 8 |Etatdu projet En Cours
| 9 |Date de début projet 01/01/2019
| 10| Date de fin de projet 03/07/2019
| 11 |objectif date de fin de projet 01/07/2013
| 12 |Date de début réel du projet 08/01/2019
| 13 |Date de fin réele du projet
| 14 | Total travail re-prévu 37%h

15 | (compléments) 110h

Y ‘Ir;ostia [ Taches | Actions I ﬁecaiesuepmses Categories Taches Catege Depen HeuresCe T Trajectoire @: 4

Visual (L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.9 Comment montrer le total des colts réalisés et dépenses sur
chaque tache projet

Depuis la V5.8, il est possible d'afficher dans le tableau des taches, non seulement les colts horaires
réalisés, mais désormais aussi les dépenses liées a chaque tache, dépenses saisies dans la feuille
des recettes/dépenses du projet

Il suffit de visualiser les colonnes dans la configuration du tableau des taches

~& Paramétres du projet *
Paramétres projet Objectif heures/colts Config. Impression
. . 5 > A imprimer
Configuration des colonnes du tableau des taches projet :
Ordre affichage| Libellé champs Titre colonne (en Frangais) | Titre colonne (en Anglais] |Visibilité| Largeur  |Aimprimer |«
27 dateHeureFinReelle Terminée le Terminée le O &7 O
28 totalCout Total codt horaire Total coit horaire O 99 |
29 detailsTache Détails tiche Détails tiche O 73 O
30 numWas WBS WBS O 30 O
3 champsMum 1 titreChampshum1 titreChampsNurn1 O 104 O
32 champsMum2 titreChampshum2 titreChampsNum2 O 104 [l
3 champsNum3 titreChampsNum3 titreChampsNum3 O 104 [
34 champsMum4 titreChampsNum4 titreChampsNumd O 104 [l
35 champsMum3 titreChampsNum3 titreChampsNums3 O 104 [
36 champsMumCom1 Frais sous traitance (€] Frais sous traitance (FCFA) O 99 [l
37 champsMumCom2 autres frais (€] autres frais (€) O 80 [
38 champsMumCom3 Qté colle (m3) Oté colle (m3) O 81 ]
39 champsMumComéd cables (m) cibles (m) O 61 [
a0 champsNumCom5 masses (kg) masses {kg) O 68 O
1 champsTit1 champsText champsText1 O 75 O
42 champsTt2 champsText2 champsText2 [J 75 ]
43 coutRealise Codt réalisé Cot réalisé 58 O
44 travaillourHomme Jours-homme Jours-homme O 20 O
45 depense Dépense Dépense 53 ]
46 totalCoutRealiseEtDepens: Colt total Coit total 60 O
47 recettePrevu Recette prévue Recette prévue 84 O
43 recette Recette Recette 45 O
43 depensePrevu Dépense prévue Dépense prévue 90 ]
50 totalCoutEtDepensePrevu Colt total prévu Coit total prévu 82 ]
-
v Valider X Annuler
S Fitage:  <Aucun fitrage> - - EEE T [ peits LT EYEY
. Z s1 53 S5 S7 s3SI SI3 SIS SS9 S S» 525 57 S® 53 S} S
EIMES e e = s e M P
n°[+4] Nom dela tiche [ | Realise | | Ressources | Debut Fin | Reste a faire| Inactive | Coit realisé | Depense | Cott total | De; évue|Cotttotalpreva[l_ 07 21 04 18 0x 18 w15 i} 10 24 08 2 05 19 02
1 - Etude d'un bateau 1149,0h 4880h 64% 1BU, JCN, ABC, | 01/01/2019 00:00 03/07/201910:30  4500h L] 22000€ 4833€ 26833€ 2700€ 58981€ || 1-Etude d'un bateau (1BU| JCN, ABC, BANC_ TEST, EFd)
: V2 eodea i
2 Etudes préliminaires 10000 1200h 100% 1BU-50%, ABC- 01/01/2019 00:00 230112019 10:00 oon [ 34006  0€ 8400€ 1200€ 8300€ | | 2-Eludes préliminaires (') (TERMINEE) |
3 Etude des plans 2000n 880N 50% IBU-88%, EFG-1 23/01/2019 10:00 2500212010 1607 1200n [ 6480€ 3333€ 9313€ 0€ 1915€ 3= Etude des plans () (1BU-88f%, EFG-77%)|
4 Approvisionnement des pieces 605 00h 100% 18101/2019 10:00 08/03/2019 10:00 oon [ [ 0€ 0e e 4~ Approvisionnerhent des pieces (TERMINEE]
5 - Construction duproto 20000 12800 60% ABC, BANC_TE! 1810322010 10:00 240520190930  830n [ ] 1280€ 1500€ 2780€ 1500€ 5600€ | 5- Construction du proto (ABC, BANC_TEST)
6 Constuction de la coque 1000h 840k 70% ABC-80% 181032019 10:00 11/0412010 09:30 a3on [ 640€ 1500€ 2140€ 1500€ 2600€ | 6 -Céngtruction defla cogue () (ABC-80%)
7 Mise en place accessoires 1000h 640h 50% ABC-50%, BAN( 16/04/2019 09:30 24/05/2019 09:30 s00h  [] B0 € 0€  640€ 0e 20006 | | ,.eL=Mibe enpiace actessoires (*) (ABC-50%, BANC_TEST)
s Essais 20000 00h 1% 1BU 24/05201909:30 0200712019 0830 1980h [ 0e  oe o€ o€ 22000€ | | 3 JEssais (B
9 Essais 2 quai 10000 00h 1% 18U 241051201909:30 130620191530 990n [ 0e o€ 0e 0e 11000€ | | 9lEssais & qual () (1BU)
10 Essais en mer 10000 00h 1% IBU 13/06/2019 15:30 02/07/2019 09:30 980n  [] 0€ o€ o€ o€ 11000€ | | | l8gEssais enmer (BU)
il Ecriture documentation 2000h 1520n 80% JCN-50%, ABG- 25/02/2013 16:07 25/04/2019 16:33 400n [ 5840 € 0€ 5840€ o€ 10176€ 1+ Ecriture ddcumentati ]
12 Recette client 900 00h 0% 1BU 02007/2019.09:30 03/07/2019 10:30 son [ 0 o€ 0€ 0€ 990€ [ [ , 12-Recette diient (BU)
13 Livraison client 00n  00h 0% 03/07/2019 10:30 03/07/2019 10:30 oon [ 0€ o€ o€ 0e 0€ | | (@13~ lgyraison dlient

Les dépenses réalisées doivent étre liées a une tache (non récapitulative), et avoir une "date d'effet"

<5 Recettes/dépenses sur le projet ‘Canstruction de bateau' (12345A8) - o x

A Outils Dépenses et Colts horaires @) Aide

Récapitulatif recettes/dépenses et bilan : (=) Devise par défaut ' Autre devise
| Objectf | Préws | Realise | Avancmt | Restea faire || o ||
Recettes : 1000000€  103200€ 1032006  100% -le o,
Dépenses : 1699,00€  324000€  487400€  150% - 163400€ ST [
Coilts horaires : 1100000€  56280,81€  22000,00€ 42%  32502,56¢€ -
Cout total : 1269900€  5952081€  26874,00€ 48% 30958,56¢€
Bilan : -269900€ -3848881€ -2584200€ ©
Recettes/dépenses sur le projet "Construction de bateau’ (12345A8) : [ ] Cacher les lignes soldées
D | Date | Trigramme | Libellé I'fnmaim&i' Catégorie | Recettes | Inactive | Prévule | Re-prévule | Effectuéle | »

#2  15/08/2017 EFG = Déplacement chez client .3~ Etude des plans + OBE <Pas de catégories . ¥ m| Coiizo8 " J

#3 | 20/08/2017 EFG Achat matériel 2- Etudes préliminaires 03 - frais outillages O 20092008

#415/08/2017 Achat expertise 01 - Sous-traitance externe O 15/10/2018

#5  20/00/2017 EFG Déplacement chez e fournisseur 6 - Construction dela coque 02 - Frais déplacement O 15/11/2018 161172018 16/11/2018 b

%56 23/03/2019 1BU (Créé depuis module facturation Clients) 1 - Etude d'un bateau 00 - <Pas de catégorie> 1000,00€ [ ovow201e  01/03/2019  01/03/2019

#57  01/M/2017 lLibellé de la recette/dénense 07 - Frais dénlacement none 1mone m n2/01/2m7 m/moam7 /01207 N

(L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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De plus, sur une sélection de projet, on peut afficher les données de dépenses par tache

- depuis la feuille de recette/dépense du projet (menu "Dépenses et Colts horaires")

- apreés avoir sélectionné un ou plusieurs projets depuis la liste des projets, en allant dans le menu

suivant:

€1  Heures Réalisées r_- Clients e Aide A propos...

Ay . . -

i~} Heures réalisées par ressource
Heures mensuelles réalisées sur les projets sélectionnés
Heures réalisées par les resscurces sur les projets sélectionnés

Heures réalisées comparées aux heures prévues

Heures réalisées, autres dépenses et recettes sur les projets sélectionnés

Yenfication de la saisie des heures

Recalculer les codts des heures réalisées sur les projets sélectionnés

On affiche alors le tableau suivant, pour une période de visu donnée

Ce tableau est triable, filtrable, imprimable et exportable vers EXCEL;

& Heures réalisées, dépenses et recettes sur projets

Du:  01/01/2017
Au:  31/12/2019

C Rafraichir

Heures réalisées, dépenses et recettes sur les taches projet :

brojet | Dossier | Tiche Catégorie detache Tt tiche 7 2 tache 7 " Date 7 i Ressource 7 " Matricule 1 " Reatise | S ,Emt:}:lime 7 - Mentent "‘:::E‘:;‘; 1 [ Total cotts 1 " Bilan

+ Améliorer nos process - - 0.0h 0.00 & - 0.,00€ 550.00 € 550,00 & -550,00 € -

# Construction de bateau 4380h 22 000,00 € 1032,00¢€ 487400€ 2687400€ -2584200¢€

= Etude marketing 40h 440,00 € 9 000.00 & 400000€ 4440,00€ 4 560,00 €
Etude marketing XG4 2 Btude de marché national 2 Etudes commerciales 10/08/2017 Budget 1/3 9000,00€ 500000
Etude marketing KK34 2 Etude de marché national 2 - Etudes commerciales 25/08/2017 Visite fournisseur 4000,00 € 4 000,00 € -4 000,00
Etude marketing XG4 2 Etude de marché national 2 Etudes commerciales 25/0472019 IBU (fvan BUISSON) 123856 40k 20,00€ 44000€ 440,00

# Faire une maison 00h 0.00 € 0,00€ 10,00 € 1000€ -10,00€

# Kanban basique 80h 80,00€ 0.00€ 0.00€ 80,00 -80,00€

# Projet BETIC 0.0h 0.00€& 0.00€ 2196,00€ 219600€ -219600€

+ Projet exemple 40h 440,00 & 0.00€ 100000 1440,00€ -144000€

+ Test MAN 20.0h 200,00 & 0.,00€ 0.00€ 200,00 & -200,00€ -
Somme 5240h 23160,00€ 1003200€ 12630006  35790,00€ -25758,00

Prét.

A noter dans ce tableau que la colonne "Txt1 tache" est utilisée pour donner une référence (d'un ERP

par exemple) a la tache, donnée saisie dans le tableau des taches pour chaque tache.

'L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.10 Comment voir en temps réel les infos projet, pour voir I'effet de
modifications de taches

En mettant la feuille projet en plein écran, a chaque modification, on peut simultanément consulter les
données de synthése du projet, a I'aide des 8 onglets de la partie supérieure de I'écran :

“& Construction de bateau (12345AE) - O X

A odis @ Aide

=l Dctoils tiche  Actions tiche

Al Autre projet =

Catégorie

Téches précédentes Ligison| ~ Téches suivantes [« [P0 - <Pas de catéqoriex
01 - Etudes techniques
02 - Etudes commerciales
03 - Documentation
04 - Dessin technique 1 240h  24Dh  828h 120h 208 h 152 h 152h
05 - Dessin mécanique 120 h 120h
06 - Etude fiabilite
07 - Essais site 1 100 h 100 h 99 h 95 h 100 h 100 h
08 - Labo Essais 1 10h 9h 9h 9h 10k 9h
09 - Suivi aprés mise en service 1 100 h 100 h 9 h 99 h 100 h 100 h ~
4 *
e ~ || Total 10 1070h  979h 488h 450 h 938h 562 h 491h 10
——— i 2 _ rrrve—
ey Cniveaud EC-eaore: 00 - <Pas de catégories - [v| Impr. Tiche récapitulative, achevée 3 64%.
VALIDER Devrait théoriquement étre achevée 4 65 %
Tache 1 - Etude d'un bateau l:l
NI E) imer (Mg Travail re-prévu: 1259,0h  (87.38j) | |Débutprévu:  01/01/2019 00:00 Finprévue: 03/07/201910:30  (183.4))
- S - 3 = 5
<Tous> - <Toutes> ~ <Tous les métiers> v || 1wavail prévu: 11450h 3 Début pas avant: Fin pas aprés:
o . - Compléments : 110,0h Retardée de: 00j% Marge libre: 0,0+ 0,0]
Ajouter/modif, = 2 -
Ressources affectées ‘ Taux | Prévu | Réalisé ‘ » Tra).rall r?al!s?. e Lz Lol UL
Plan Char, || Ecart re-prévu/réalisé : TMN,0h B e 64% ¥ Reste 3 faire: 4500 h
u Voir charge TR i Ajouter complément = m| ise externe  Cat. <Pas de catégorie> -
; S| Coitt horaire re-prévu : seo2m0Belll oo
‘. » | Saisie du réalise Codt horaire réalisé : 22000,0 € sual

n 5 nunﬁhlage: <Aucun filtrage> - = D TP [ ] Détails @Em
u Feeef e S1 53 55 57 59 511 513 SIS SI7 S19 S21 S23 525 527 529 531 533 538 S
= ljian-19 fév-19 mar.-19 avr-19 mai-19 juin-19 juil-19 aol-19 sep.-
n® +/-| Mom de la tiche |Trava\\,fAttente| Réalisé ‘Avan:ament‘ Ressources Début »I 07 21 04 13 04 18 o 15 29 13 27 10 24 08 22 05 1% 02
1 - Etude d'un bateau 1149,0h 488,0h 64% 1BU, JCN, ABC, BANC_TEST,EFG  01/01/2018 00: ~ é._._ﬂlded'hﬂ bateau (IBU, JCN, ABC, BANC TFJiTl 1326)] \ |
2 Etudes préliminaires 1000h 1200h 100% I1BU-50%, ABC-50% 01/01/2019 00 tudes préliminaires (*) (TERMMEE) | ‘ |
3 . Etude des plans 2000h  880h 50% IBU-88%, EFG-77% 23/01/2019 10 - Etude des plans (%) UEM{—EB%. EFG-[’7%J \ |
4 Approvisionnement des pieces 60s 00h 100% 18/01/2019 10 rovisionnement des p|eceF FERHINEEJ \ |
5 - Construction du proto 2000h 128,0h 60% ABC, BANC_TEST 18/03/2019 10:  ° 5 - Constructionldu proto (ABC, BANC_TEST) \ |
6 || Construction de la coque 1000h 640h 70% ABC-80% 18/03/2019 10 5 - Construction fie 1a coqle (7) (ABC-80% |
7 Mise en place accessoires 100,0h 64,0h 50% ABC-50%, BANC_TEST 16/04/2019 09 | 7-Mise en place i ](AEC-5U’$‘ EN'\NC,TE$T)
8 - Essais 2000h  00h 1% IBU 24105/2019 09: ~ I 8 - Essais (IBU) I |
‘ » F531 Cacher pointillés (] Hrs réal.
Pas d'autre utilisateur que vous,
Prét. v5.14d {0 Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019  19:07:36

Les données se mettent a jour dans ces onglets lorsque les taches sont modifiées.
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1.11 Comment faire une copie d'écran du Gantt depuis une feuille projet

Depuis chaque feuille projet, il peut étre intéressant de faire une rapide copie d'écran du Gantt et de
son éventuel graphe de charge superposé, pour I'envoyer par mail ou l'insérer dans un document.

Depuis la version V5.5, il suffit de cliquer sur le bouton @ comme ci-dessous ;

5" Construction de bateau (1234548) - ] X
& ouils @ Aide
e s 5o e IR v i B e Compemns 6 s . recisép ovo e[ 8
- OV |
unFihrage: <Aucun filtrage> - 4BC - | T8 [ Detayls [0] HYEEY
B By u Rechercher : 51 83 S5 ST S9 s S 515 S17 S19 521 523 525 s2r 529 3 533 S35 83
g jan-19 fév-19 mar.-19 avr-19 mai-19 juin-19 juil-19 a0l -19 sep.-19
n* ‘H’" Nom de |a tache ‘Trava\VAttente‘ Réalisé ‘Avancemant > 07 14 21 28 04 11 18 25 04 11 18 25 01 08 15 22 26 06 13 20 27 03 10 17 24 01 08 15 22 20 05 12 15 26 02 09
1 - Etude d'un bateau 11490h 4880h 64% 1BU, JCN, AE ~ | | 1-Etude d'un bateau (IBU, JCN, ABC, BANC_TEST, EFG)
2 Etudes préliminaires 1000h 120,0h 100% IBU-50%, AE 2-Etudes fo“m\ﬂa‘féﬁ () (TERMINEE) N
3 Etude des plans 2000h  880h 50% IBU-88%, EF 3-Elude des plans (*) (1BU-88%, EFG-77%)
;
4 Approvisionnement des pieces 80s 00h 100% i -8B es pieces (Tl |
5 - Construction du proto 2000h 1280h 60% ABC, BANC_ 5 - Construction du proto (ABC_BANC_TEST)
[ Construction de Ia coque 100,0h  64,0h 70% ABC-80% & - Conistruction de Ia cofue (*) (ABC-80%)
7 Mise en place accessoires 1000h  B40h 50% ABC-50%, B 7 - Mise el place secessoires () (ABC-50%, BANC_TEST)
8 - Essais 20000 00h 1% IBU I 8 _Essais (IBU)
9 Essais 3 quai 100,00 00h 1% 1BU Q-Essélsaqua\[’)(. ]
10 Essais en mer 100,0h 00h 1% IBU ‘ 10 Essais en mer (IBU)
1 Ecriture documentation 2000h 1520h 80% JCN-50%, Al ... N (1= Edriture documentaflon () (JCN-50%, ABC-20%)
12 Recatte client 90n  00h 0% 18U [ABC (Alfred LEBEC),
13 Livraison client 00h 00h 0% h
nox - WICIONT MO EE 0 o o
4 » [BANC_TEST (Banc de test)
Pas d'autre utilisateur que vous.
Im} Crararar araraririririranmes s e r i irariraririrar i ird
Prét, V5. 14d Connecté sur PC-DROITE:4903 SYR-LOCAL 30/04/2019  17:22:09

L'image est alors copiée dans le presse-papier, pour pouvoir étre collée dans n'importe quel autre
document ou mail ;

51 53 S5 57 59 S11 513 515 SiF 2] S21 523 525 527 529 S31 533 535 53

jan-18 féw.-19 ma--19 awr-19 mai-19 juin-19 juil-19 aol-19 =ep.-19
07 14 21 28 04 11 18 25 04 11 18 25 01 08 15 22 29 06 13 20 27 03 10 17 24 01 08 15 22 25 05 12 189 26 02 0%

| 1 Etude d'un bateau (IBU, JCN, ABC, BANC_TEST, EFG) | |

L1 Etude d'un bateau

— - —
> Etudes préliminaires () (TERMINEE)
3- Etude des plans () (IBU-88%, EFG-T7%)

. 4 - Appfovisionnement des Qieces (TERMIMEE) |
5 - Construction du grotoiABCi BANC_TEST,
6 - Construction de la cofjue (*) (ABC-80%)

——= | : |
7 - Mise ed Elace accessoires (%) (ABC-50%, BANC_TEST)
8 - Essais (IBU

i 9- Essé&a quai (*) (!EIU

10 - Essais en mer IBU)
—
11 - Ecriture documentafion (*) (JCN-50%, ABC-20%

shnnnnnnndi e E T I

-

l12 - Recette client (IBU)
‘1 - Lwrzuﬂn client

IABC (Alfred LEBEC)

ﬂﬂﬂﬂﬂmﬂﬂHﬂﬂﬂﬂﬁhﬂﬂmﬂﬂﬂrﬂﬂﬂﬂjﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂr

BANC_TEST (Banc de test)

I

EFG (Edgar FROG)

I O I

’QJ {lvan BUISSON)

== 5 A Y o o o o o

CH (Jean-Charles NEUVILLE)

MR AA N O An a0 i aE AR AE EE EE EE AR EE AR EE EE ER EE 000000000 o0 o nnnnnn o
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1.12 Comment importer une liste de recettes/dépenses dans un projet
Pour importer des données d'un ERP ou pour éviter une saisie fastidieuse, on peut importer depuis
Excel une liste de recettes/dépenses vers la feuille de recettes/dépenses du projet.

Depuis la V5.5, il suffit de préparer une feuille d'import EXCEL de ces données, selon le modéle
"importRecettesDepensesProjetToVP.xlIs" présent dans le répertoire de I'application (contacter IBU-
Soft pour le transmettre si besoin)

Ce fichier d'import est constitué de la fagon suivante, afin d'étre compatible avec la structure des
bases de données du projet sous VisualProjet ;

1

A B c D E F G H i
Visyal

“projet

2 |Feuille d'import d'une liste de recettes/dépenses projet Excel --> VisualProjet / Sheet of Excel to VisualProjet Project revenue/expenses list import

42

Ensuite, l'import se réalise depuis la feuille de recettes/dépenses de la feuille projet, menu "outils,
importer des recettes/dépenses depuis Excel"

3 |Capyright IBU-Soft 2017 - http-/fwww visualprojet cam Nota - [import ajoute ces lignes de recettes/dépenses & la base de donnée du projet_Si le libellé est déja présent dans la base, elle met 4 jour Ia ligne de recettes/dép
o . + |oara [ wars Facturé
d Da“.a. Libelle Cudet‘al:egone Montant M.N“Bm Prévu le Re-prévu | Effectué 5 au client|  Client Fournisseur Autre info Commentaires
le saisie recette/dépense | recette | dépense le devis | commande| facture o
5 01/01/2017 libellé de la recette/dépense 2 10 11 02/01/2017 03/01/2017| 04/01/2017 DevisiX12 |CommandeY* FACTURE ZZ 1 IBU-Soft Mario Bros Rien de particulier ras
6 01/01/2017 libellé de la recette/dépense3 2 22 30 02/01/2017 03/01/2017| 04/01/2017 Devis¥X12 |CommandeY* FACTURE ZZ 1 IBU-Soft Mario Bros Rien de particulier ras
7
8
9
10} ——— 1
"
12
13

o Recettes/dépenses sur le projet 'Construction de bateau' (12343A8)

Dépenses et Coits horaires g Aide

Autre devise

#58

&4 Exportervers Excel et bilan : + Devise par défaut
Importer des recettes/dépenses depuis Excel [[Ojectif | Prévu ‘ Realisé | Avanemt | Reste & faire ‘ »l EE
210 000,00 € 1032,00€ 1032,00€ 100 % ‘o taires :
Dépenses: 1699,00€  324000€  4B7400€  150% -1634DD€ | —ommentaiesspeep
Coits horaires: 11000006 56127526 22000006  42% 32561,90€ &
Colt total : 12699,00€ 5936752€ 2687400€ 48% 3092790 €
Bilan : -269900€ -5833552€ -2584200€ e
K "
Recettes/dépenses sur le projet 'Construction de bateau' (12345AB) : Cacher les lignes soldées
D " Dote | Trgramme Libellé 7" Téche assaciée | Catégorie | Recettes | Depenses | nactive | Prewsle | Reprewle | ectusle | RECTEnCE
#2 15/08/2017 EFG ~ Déplacement chez client 3 - Etude des plans ~ 00 - <Pas de catégorie> = 333300€ 01/11/2018
#3 Achat matériel 2 - Etudes préliminaires 03 - frais outillages 1200,00 €
#4 Achat expertise 01 - Sous-traitance externe 495,00 € 18/10/2018 & Copier
#5  20/09/2017 EFG Déplacement chez le fournisseur 6 - Construction de la coque 02 - Frais déplacement 1500,00 € 15/11/2018  16/11/2018 16/11/2018  dev-1234
[ eid Ammin wnmdiln fabieabine Clisntel 1 Dhidn d'n kodna AN Dar e kAo 1 nannn £ ATMIANN | Amaanin 1 maomn

22m3 00 1o

Les lignes sont alors ajoutées au tableau de recettes/dépenses, ou mises a jour si le libellé était déja
présent dans ce tableau.
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1.13 Comment personnaliser les boutons des fenétres de I'application

VisualProjet donne parfois le sentiment de disposer d'une interface un peu chargée sur la feuille
projet, surtout pour les utilisateurs occasionnels. A l'inverse, lors d'un usage régulier, il s'avére que l'on
utilise quasiment tous les boutons de I''HM projet...

(Nota, le bouton n permet de cacher/montrer différentes zone de la feuille projet)

Depuis la version V5.6, il est possible pour chaque utilisateur, de configurer les boutons de chaque
fenétre, par exemple pour cacher ceux qui ne sont jamais utilisés, ou a l'inverse, pour les grossir ou
les déplacer.

Pour ce faire, I'option "IHM fenétres, modifiable par utilisateur” doit étre cochée dans la configuration
de l'application (option prise en compte lors du re-lancement de I'application).

Ensuite, sur une fenétre donnée, il suffit de faire un clic droit sur la fenétre et de sélectionner la ligne
de menu "Passer en mode modification";

< VisualProjet V5.14d - o x
4 Configuration & Outils  $&  Ressources/congés [ Chargeconsolidée {5 HeuresRéalisées §=  Clients @) Aide  Apropos..
S~ . - - v it
[ | Voir uniquement mes projets Personnaliser l'interface » Passer en mode modification
Liste des projets : .
& 3 = = 03 : - = Restaurer la taille et 2 position par défaut o727
D | site | Equipe ‘ MNom du Projet | Actif ‘ Etstduprojet | Mesdemieracces | Dossier Importer une personnalisation
21 Site France Bureau Etudes Construction de bateau En Cours 30/04/2019 16:42 123454 Laee Sk E
i Projet exemple (TR R Y S o P RBC 30/04/2019 16:24 basel
205 Site France SAV Projet BETIC Stoppé 30/04/20191602  minnn345 ABC  AME  30/04/201816:02 basel
22 SiteUs  BuresuEtudes Etudemarketing Stoppé 25/0420191530 X34 SANZOT ~ ABC  [BU 25/04/201915:30 base o
SIESE Ui piojel
585 Test MAN Stoppé 25/04/20191425  XX3456 25/04/2019 14:25 _ baseProjet_Test MAN Tt
#405 Buresu Etudes Exemple projet études Termine 25/M2019142  WXC33 25/04/2013 1424 baseProjet_Sanshiomé
287 Site France Commercial  Faire une maison Devis 250420191329 ZZTOP  PointPP  1BU  ABC 25/04/20191328 baseProjet Faire une maison Product | PrY—
2525 Améliorer nos pracess £n Cours 25/04/2019 13:29 25/04/2019 1329 baseProjet_Ameliorer nos process
2436 Kanban basique Abandonné  25/04/201913:25 25/04/2019 1325 baseProjet_Kanban basique
‘ »
Qté de projets : 9
Ivan BUISSON (1BU) : Bienvenue sur VisualProjet |
IEEN pes dautre wtilisateur que vous.
Jetons utilisés:1/3 () Connecté sur PC-DROITE4903 SVR-LOCAL 30/04/2019 171505

On sélectionne alors un bouton, que I'on pourra cacher, redimensionner, déplacer, modifier son info-
bulle, colorer son texte, etc...

% VisualProjet V5.14d - a X

4 Configuration & Outils g Ressources/congés [[]  Charge consolidée HeuresRéalisées = Clients @) Aide  Apropos...

Voir uniquement les projets actifs
[ Voir uniquement mes projets c
Liste des projets : . eeercnrene]
& < [ & < B3 id < B & & & & & Projets actifs :
D Site | Equipe ‘ Nom du Projet | Actif ‘ Etstduprojet | Mesdemieracces | Dossier | Client | CDP | RTP | Dernier accés Nom de la base Projet ‘ Type: >
#1 Site France Bureau Etudes Construction de bateau En Cours 30/04/201916:45  123454B  IBU-Soft  ABC  [BU 30/04/201516:45 baseProjet_Exemplel Product
2682 Projet exemple - 30/04/201916:24 X044 ABC 30/04/2019 16:24  baseProjet Projet exemple Product
295 Site France SAV Projet BETIC Stoppé 30/04/201916:02  mnnn345 ABC  ANE 30/04/2019 16:02 baseProjet_Projet BETIC R&D
#2  SiteUs  BureauEtudes Etudemarketing Stoppé 25/04/201915:30 X34 SANZOT ~ ABC  [BU  25/04/201915:30 baseProjet_Exemplel Product
2305 Test MAN Stoppé 25/04/2019 1425 XX3436 25/04/2019 1425 baseProjet_Test MAN
2405 Bureau Etudes Exemple projet études Terming 25/04/2019 1424 WXC33 25/04/2019 1424 baseProjet_SansNom6
#87  Site France Commercial  Faire une maison Devis 25/04/201913:29 ZZTOP Point PP IBU ABC  25/04/201913:29 baseProjet_Faire une maison Product
2525 Améliorer nos process En Cours 25/04/201913:29 25/04/2019 1329 baseProjet_Ameliorer nos process
2436 Kanban basique Abandonné 25/04/2019 13:25 25/04/2019 1325 baseProjet_Kanban basique
Visual
—_—
projet
‘ »
Qté de projets: °
Ivan BUISSON (1BU) : Bienvenue sur VisualProjet !
N Pes dautre wtilissteur que vous.
Jetons utilisés: 13 @) Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019 17:16:12

Exemple avec le bouton "Actualiser”, déplacé, grossit et coloré

On quitte le mode "modification" a l'aide du menu "Fin du mode modification"
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% VisualProjet V5.14d - a X

§*  Configuration Outils & Ressources/congés [] Chargeconsolidée ) HeuresRéalisées = Clients @) Aide A propos...

© saisitlesheures | Mestaches et actions x(‘:f “f“”‘"““: ks p"’",'::""‘
S Fin du mode modification

Liste des projets :
B [+ B B B id B B [+ B Projets actil 27
D site | Equipe | Nom du Projet | Actf | Etatduprojet | Mesdemieracces | Dossier | Client | COP Annuler delabaseProjet | Typer® " |
#| Site France Buresu Etudes Construction de bateau En Cours 30/04/2013 1645 12345AB  [BU-Soft | ABC Reétablir emplel B v Ouvir proje
2682 Projet exemple v 00420191624 X044 ABC rojet exemple Product
205 Site France SAV Projet BETIC Stoppé 30/04/20191602  mnnn345 ABC Enregistrer sous .. rojet BETIC R&D Sur fenétre unique
£ SiteUs  BuresuEtudes Etude marketing Stoppe 25/04/20191530 X34 SANZOT  ABC Charger emple2 Product
2585 TestMAN Stoppé 25/04/20191425  XX3456 . ot . Festhaan 2
2405 Bureau Etudes Exemple projet études Terming 25/04/2019 1424 WXC33 estaurerla configuration infiale. .\ jome
287 Site France Commercial  Faire une maison Devis 25/04/20191320  ZZTOP  PointPP  IBU S aire une maison Product | Py -
2525 Améliorer nos process En Cours 25/04/2019 13:29 meliorer nos process
2436 Kanban basique Abandenné 25/04/2019 13:25 s anban basique gt
Couleur du texte » v . I
Taille du tede , ISUd
« ,
Oté de projets : 9

Ivan BUISSON (1BU) : Bienvenue sur VisualProjet !

[© [ErSah—

Jetons utilisés: 1/3 . Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019 17:16:48

Pour revenir a la configuration initiale, choisir la ligne menu "restaurer la configuration initiale".
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1.14 Comment rechercher certaines taches sur la fenétre unique des
projets sélectionnés

La vue « sur fenétre unique » permet d'afficher sur la méme vue, une sélection de projets

Au dela de 20 projets sélectionnés, il faut cliquer sur le bouton "Rafraichir" pour remplir la vue, ce qui

laisse le temps au préalable de filtrer certaines taches ; taches jalon, taches en retard, taches par
ressources, etc...

~% Vue detous les projets - a X
Du: 017052017 Site <Tous> ~ Projet: <Tousles projets> ~ WNEEEN Rechercher:
T | Cocner | CIEN
Au: 17/02/2020 Equipe: <Toutes> - (YT < Aucun filtrage> orter
7] Etendre la période 3 la durée d o + infos sehes récap, |<Aucun filtrage>
endre la période 3 la durée des projets R BN Cacher tiches récap. Durée du projer
516 522|526 530 534 536 | 54z 546 | 580 52 |56 | 510 | 514 S| 522 | 526 530 | §aches récapitulatives 10 14 | 516 | 522|525 530 || 534|536 | 542|546 ||580| 52 |56
mait7 A7 sep17  novoil  jan-18 mar18  mai18 18 [Taches récapitulatives (niv 0) mar-18  mar19 il-19 sep-19  nov1S  jan-20
01 22 12 03 24 14 04 25 16 06 27 18 08 29 19 12 02 23 14 04 25 16 06 [Taches récapitulatives (niv1) 1 04 25 15 06 27 47 08 26 19 09 30 21 11 02 23 13 03
(Construction de bateau - Dossier 12345AB - Client IBU-Soft : ches récapitulatives (niv2) L L -
Gu 01/01/2019 au 26/06/2019 [Taches récapitulatives (niv3) tin bateau
prévy /réalisé: 979 h/ 488 h [Taches Jalons = 1
Avancementretard: 64% / 50% [Taches jalons sur la méme ligne N
[Taches critiques Etude des plan
[Taches non critiques k (TERMINEE
[Taches terminées — T |
[Taches Jalons terminées S-CopspLction du drofg
[Taches non terminées achevées »= 6] Congiruttion de I3 coqu:
3 & -
[Téches non terminées s Mise en plact

3ches non démarrées
i
[Taches avec heures réal. dépassées
[Taches avec butée date de fin

[Taches dépassant la butée

s qual
Essais en mer

[Taches sans ressource 11 - Ecrl imentation
[Taches par ressource... T AATharrpzas
[Taches avec ressources virtuelles
[Taches par catégorie... | gl13gLiraison client
Projet exemple - DosSier XXX444 : [Téches non cachées & limpression
du 26/04/2019 au 25/06/2019 1 _Projet exemple
prévu /réalisé: 220n/4h 1 P
Avancementlretard: 13% /0% B>
- Etufle 1
4 étude 2 50US traité|
5 - Phase réalisation
"X Rsaisaton 1
1
8- Validation
- Livrgison

Projet BETIC - Dossier mnnn545:
QU 01/05/2017 au 1310612017
prévu [ réalisé: 120 h /0 h
Avancement/retard: 0% / 100%

TIC xxx34
ant projet
mpact
de plan

Vue sur fenétre unique et filtrage des taches

Dans certains cas, il peut aussi étre intéressant de n'afficher que certaines taches, selon leur nom

C'est le réle du champ "Rechercher” en haut a droite ; on saisit le nom a rechercher et on valide par
ENTREE ou par le bouton Rafraichir. Utiliser aussi la coche "Cacher taches récap."

& Vue de tous les projets - o X
Du:  01/05/2017 Ste:  <Touss v Projet: <Tous les projets> -

© Rt ==
Au:  17/02/2020 Equipe: <Toutes> - Filtrage: O Tage> -

| Etendre |a péricde 2 la durée des projets [:7] E'";““ e EEY Cacher tiches récap.
acher les pointillés

S18 /522|526 53D |S34 | |S36 | 542 | S4B | S50 /S2 |56 | S10 | S+ S1B| S22 ||S26| S30 | |S34 /536 | 542 ||S46 |60 152 [|SB | /510 |S14 |16 ||S522 ||S26 /53D ||S34 /538 | |SA2 | /S8 ||S0 |52 |56
mai17 Juil-A7 sep-17 nov.-17 jan-18 mar 18 mai-18 juil-18 sep-18 nov-18  jan-13 mar 19 mai-19 juil-13 sep.-19 nov.-18 jan.-20
01 22 12 03 24 14 04 25 16 06 27 18 08 29 19 12 02 23 14 04 25 16 06 27 17 08 28 19 10 3 A 11 04 25 15 06 27 17 08 28 19 09 30 21 11 02 23 13 03

\Construction de bateau - Dossier 12345AB - Client IBU-Soft
du 01/01/2019 au 26/06/2019
prévu/réalisé: 979 h 1488 h
Avancementitetard: 64% / 50%

i Ellde d'Ln batlan

plan:

Projet exemple - Dossier XXX444:
du 26/04/2019 au 25062019 - Etude 1
prévu /réalisé: 220 h /4 h Li
Avancementretard: 18% / 0% a9
Projet BETIC - Dossier mnnn545:
du 01/05/2017 au 13/06/2017 3 - Etude dimpact
prévu /réalisé: 120n /0 h Ty
Mo o0 41 Etude de plan
[Etude marketing - Dossier XX34 - (lient SANZOT :
du 01/04/2019 au 05/06/2019
prévu /réalisé: 311h 10 h 3 b
Avancementretard: 30% / 0% ,E‘LFE IR
w - Etlide marché
-

Test MAN - Dossier XX3456 :
du 01/04/2019 au 05/06/2019
prévu/réalisé: 210 h /20 h
Avancementiretard: 0%/ 100%
Exemple projet études - Dossier WXC33 7
U 01/04/2019 au 23/04/2019
prévu / réalisé: 1320 /0 h
Avancementiretard: 50% / 100%

2 s0us traité|

- Etlide marketing produit XX34

o

B - Etudes
CC - Etude:

K
I” o

Plojet Exempié Etudes
de:
Efide

Y-

Iue
LR
o m o

de détaillée sur e fond de la fofme et aut

Vue sur fenétre unique, avec le mot "etude" dans le champ "Rechercher”

al (L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.15 Comment lancer automatiquement une fonction au lancement de
I'application

Depuis la V5.4s, il est possible pour chaque utilisateur de choisir la fenétre a ouvrir au lancement de

I'application

Il suffit de cliquer comme suit dans le menu Configuration ;

A Outils £ Res

gﬂ Configuration de I'application

- Configuration

- -
- Param connexion serveur

Créer/éditer un fichier boot

i Parameétrage fonction appelée au départ

Langue anglaise/english language

L anr R e [ N

L'utilisateur clique sur la premiére coche, puis sélectionne une des options disponibles.

“o Paramétrage de la fonction appelée au lancement de ['application x

/:‘:__\, v| Appeler la fonction suivante au lancement de I'application:
X Ouvrir la fenétre de saisie des heures réalisées
Ouvrir la fenétre "Mes tdches et actions”

Ouvrir la fenétre de charge ressources consolidée multi-projets

e éOuwir le projet suivant Construction de bateau e
*) Quverture normale Carte heuristique Kanban
! Planning Trajectaire ! Infos projet Actions projet Rec./dép.

' Ouwrir la fenétre de gestion des absences/congés

Paramétrage fonction a lancer automatiquement au lancement de I'application

Ces données sont sauvegardées pour chaque utilisateur et au prochain lancement de VisualProjet, la
fonction sélectionnée s'affichera automatiquement (selon les droits de I'utilisateur)

=1L (L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.16 Comment disposer de toutes les catégories projets depuis I'état des
heures réalisées

A l'aide du menu "Heures réalisées”, VisualProjet affiche les heures/colts réalisés par ressources,
projet, date, taches, etc... Ces données sont nécessaires pour "reboucler" par rapport aux

heures/colts prévus.

Elles sont souvent exportées vers EXCEL pour étre réintégrées dans le Sl de I'entreprise.

Du coup, il peut étre intéressant de les compléter avec les catégories liées aux projets

C'est possible depuis la V5.4r, en cliquant sur la coche "Affichage des catégories projet”

5 Heures réalisées sur les taches projet

o101 qmv- Site: <Tous> v Ressource: <TOUS> ~ Projet: <Tous les proj
C Rafr
i 30127201 Equipe: <Toutes ' Heures réalisées sur la période : m,
‘ R MECcly <Tous les métiers> Colits réalisés surla période 46 740,00 €
(88 enregistrements)

Ressource | Matricule mz:jme V:;‘::‘u"’; Meétier | Date réalisé Projet Client ‘ Actif ‘ Site (projet) | Dossier | n° ‘ Tiche ‘ Réalisé ‘ Coit Réalisé | Catégorie de tache Jﬁ"a ‘;f:‘hze |(ummemwe; Réalisé par mois. ‘ gt Domaines | Re gmﬂ
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  11/03/2019  Construction de bi IBU-Soft (¥  SiteFrance 1234548 7 Mise en place acces 80h 80,00 € 00 - <Pas de catégorie Production US industie Centre =
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV 26/03/2019  Construction de bi IBU-Soft (v SiteFrance  12345AB 11 Ecriture documenta 20h 80,00€ 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  27/03/2019  Construction de b IBU-Soft (] SiteFrance 123458 11  Ecriture documenta 80h 8000 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  05/04/2019 Construction de b IBU-Soft (v SiteFrance  123454B 6 Construction de la ¢ 80h 20,00€ 00 - «Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur 020472019 Construction de bi IBU-Soft (¥  SiteFrance  12345AB 3 Etudedes plans 80h 80,00 € 04 - Dessin technique bt1-111 CI-111 Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV Ingé 03/04/2019  Construction de bi IBU-Soft (v  SiteFrance 1234548 3 Etudedes plans 20h 20,00 € 04 - Dessin technique txtt-111 €lli-111 Production US indu Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV 11/04/2019  Construction deb: IBU-Soft  [v] SiteFrance 1234508 11 Ecriture documenta 80h 80,00 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  04/04/2019  Construction de bz IBU-Soft (| SiteFrance 1234508 6 Construction dela ¢ 20h 80,00 € 00 - <Pas de eatéqorie Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE2MS67  SiteFrance  SAV Ingénieur  08/04/2019  Construction de b IBU-Soft (¥ SiteFrance  12345AB 7 Mise en place acces 80h 20,00 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  09/04/2019  Construction de bi IBU-Soft  [v| SiteFrance  12345AB 7 Miseen place acces 20h 20,00 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  10/04/2019  Construction de bi IBU-Soft (v SiteFrance  12345AB 11 Ecriture documenta 80h 8000 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  01/04/2019  Construction de bz IBU-Soft (] SiteFrance 1234508 3 Etudedes plans 20h 80,00€ 04 - Dessin technique tt1-111 CllT-111 Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE2MS67  SiteFrance  SAV Ingénieur 1240472019 Construction de b IBU-Soft (¥ SiteFrance  12345AB 7 Mise en place acces 80h 20,00 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV 28/03/2019  Construction de b IBU-Soft (¥ SiteFrance  12345AB 11 Ecriture documenta 20h 20,00 € 00 - <Pas de catégorie ABC-mar, 2019: 1280 hy Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  15/04/2019  Construction de bi IBU-Soft v SiteFrance  12345AB 11 Ecriture documenta 80h 8000 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  16/04/2019  Construction de b IBU-Soft (v SiteFrance 123458 11  Ecriture documenta 20h 20,00€ 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénieur  17/04/2019 Construction de bi [BU-Soft [/  SiteFrance  12345AB 11 Ecriture documenta 80h 8000 € 00 - <Pas de catégorie ABC-avr. 2019: 104,0 b/ Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV 18/07/2017  Kanban basique v 5 Faire ceci plus tard 20h 20,00 € 00 - <Pas de catégorie ABC-juil. 2017: 8,0 h/80
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV 1471172018 PriAvecTchinactive Site US 3 3333333333333 10h 10,00 € 02 - Exudes commercii
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV 151172018 PrjAvecTchinactive Site US 3 3333323233333 10h 10,00 € 02 - Etudes commercii ABC-nov. 2018: 2,0 h2(C
ABC (Affred LE234S67  SiteFrance  SAV 03/04/2012  Projet legende gan & T2 300k 300,00°€ 00 - <Pas de catégorie ABC-avr. 201: 200 b3l
ABC (Alfred LE2M567  SiteFrance  SAV 17/10/2018  Test MAN v X356 9 BBB- Vérfication 160h 160,00 € 00 - <Pas de catégarie
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV 181072018 Test MAN v X356 9 BBB - Vérification 40h 40,00 € 0D - <Pas de catégorie ABC-oct. 2018: 20,0h/2
ABC (Affred LE234567  SiteFrance  SAV 13/03/2019  Construction de bu 1BU-Soft  [v|  SiteFrance 1234548 6 Construction de la ¢ 20h 80,00€ 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Affred LE234S67  SiteFrance  SAV 15/03/2019  Construction de bz IBU-Soft  [v]  SiteFrance  12345AB 6 Construction dela ¢ 80h 80,00 € 00 - <Pas de catégorie Production US industrie Centre
ABC (Alfred LE234567  SiteFrance  SAV Ingénicur__ 10/01/2019 _ Construction de b [BU-Soft ¥ SitcFrance  12345AB 2 Etudes préliminaire: 80h 80,00€ 00 <Pas de catégorie bit1 111 CIRR Production US industrie Centre
EFG (Edgar FR Site France  Bureau Etud Commerc  18/07/2018  Projet developperr 4 Etudes préliminaires 10h 40,00 € 01 - Etudes technique: EFG-juil. 2018: 8,0 h/30 1 EFG : 0 h/8D 1
EFG (Edgar FR Site France  Bureau Etud Commerc  18/07/2018  Projet developperr 0 Tache supprimée | | a0n 20,00€
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  03/07/2018  Projet developperr 2 Suivi de projet, réun 20h 220,00°€ 02 - Etudes commercis
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  28/03/2019 Construction deb: IBU-Soft (v SiteFrance  123454B 3 Etudedes plans 20h 220,00 € 04 - Dessin technique tt1-111 CIl-111 1BU-mar, 2019: 24,0 /2! Production US industrie Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  18/02/2019  Construction de bi IBU-Soft (¥  SiteFrance 12345 2 Etudes préliminaires 80h 830,00 € 00 - <Pas de catégorie bt1111  CIRR Production US industrie Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  07/402/2019  Construction de bi IBU-Soft (v  SiteFrance 1234548 3 Etudedes plans 20h 830,00€ 04 - Dessin technique tatl-111 CIl-111 Production US industrie Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  06/02/2019 Construction de b IBU-Soft (]  SiteFrance 123458 2 Etudes préliminaires 80h 880,00°€ 00 - <Pas de catégorie bt1111  CIRR Production US industrie Centre
IBU (ivan BUIS 123456 SiteFrance  Bureau Etud Ingénieur  20/03/2019  Construction de b¢ IBU-Soft  [v  SiteFrance  12345AB 3 Etudedes plans 20h 880,00 € 04 - Dessintechnique £a1-111 CIl-111 Production US Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  08/01/2019  Construction de b IBU-Soft (¥  SiteFrance  12345B 2 Etudes préliminaires 80h 230,00°€ 00 - <Pas de catégrie bt1111  CIRR Production US Centre
IBU (ivan BUIS 123456 Site France 05/02/2019  Construction de bi IBU-Soft (v SiteFrance  12345AB 2 Etudes préliminaires 20h 830,00 € 00 - <Pas de catégorie bt 111 CIRR Production US Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  23/01/2019  Construction de bi IBU-Soft (v  SiteFrance 1234548 2 Etudes préliminaires 80h 830,00°€ 00 - <Pas de catégorie tt1111  CIRR 1BU-jan. 2018: 40,0 h/dd Production US industrie Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  21/01/2019 Construction deb: IBU-Soft (] SiteFrance 123458 2 Etudes préliminaire: 20h 880,00 € 00 - <Pas de catégorie 1111 CIRR Production US industrie Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  11/401/2019  Construction de b IBU-Soft (¥  SiteFrance  12345B 2 Etudes préliminaires 80h 230,00°€ 00 - <Pas de catégrie bt1111  CIRR Production US industrie Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  09/01/2019  Construction de b IBU-Soft  [¥  SiteFrance  12345AB 2 Etudes préliminaire: 20h 230,00 € 00 - <Pas de catégorie tat1111  CIRR Production US industrie Centre
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  25/04/2019  Etudemarketing SANZOT  [v] SiteUS X034 2 Etudede marchéna a0n 440,00 € 02 - Etudes commercii 1BU-aur, 2018: 4,0 h/d40 Production France  industrie ile de france Tor
IBU (van BUIS 123456 SiteFrance Bureau Etud Ingénieur  06/03/2019 Construction de b IBU-Soft (|  SiteFrance 1234508 3 Etudedes plans 20h 880,00 € 04 - Dessin technigue tat1-111 CIl-111 Production US industrie Centre -

«
Somme 8300h  4674000€
Prét

Vue des heures réalisées avec option colonnes catégories projet supplémentaires

e —

“projet

(L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.17 Comment n'imprimer que le diagramme de Gantt d'un projet

Pour envoyer a un client, il peut étre intéressant de n'imprimer que le diagramme de Gantt, au lieu
d'imprimer le tableau des taches + le Gantt

Pour ce faire, il suffit de sélectionner 100% (au lieu de 33%) comme largeur mini de Gantt dans la
fenétre de pré-impression du projet ;

=& Préparation a l'impression du projet 'Construction de bateau’ X

Impression du :01/01/2019 ") Z (01/01/2019) au: 13/09/2019 < (26/06/2019)

i\;\* *' Depuis la date de début du projet ) Jusqu'a la date de fin de projet

Depuis aujourd'hui Jusqu'a aujourd'hui

¥| Impression SANS les détails/résumeés sous le titre du projet
Impression précédée d'une page paramétres projet
Tableau des tdches sur une seule page

Me pas colorer le tableau des tiches

Largeur mini du Gantt par rapport a la largeur de la feuille :

Mombre maxi de caractéres 3 afficher dans la colonne ressources™

Mombre maxi de caractéres a afficher dans la colonne détails :

Mota : les colennes du tableau des tdches a imprimer sont définies dans I'onglet
"Configuration du tableau des taches".

Lors de l'impression du Gantt: || Cacher les heures réalisées

Cacher le taux d'avancement

Cacher les pointillés

Cacher l'icdne de contrainte "date de début pas avant
Cacher l'icéne d'indication "date de fin pas aprés"

Me garder que le nom de la tache sur les barres Gantt

< [<][&][<][x

Cacher les liaisons entre les tiches

- =) x
Rechercher 4 Anactar 1489
o, @, .
# i :
annota zoom @) [ volet [2]~]]+]
mirstare:
" Projet : Construction de bateau (12345AB) Page 1
projet LR
Tableau des taches projet au 2710712017 1736
831 sS3 83 S¥ S S 845 847 1S40 851 S0 S2 835488556 875880810 S12 814 814 818 S0 S22 824 S26 828 830 832 834 S38 838 840 S42 844 S48
=0l sep -1 nov-16 céc-16 17 w17 marar avr-17 mas17 Jun-17 el a0d-17 sep-17 ot A7 nov-17
0108 15 22 29 05 12 19 26 03 10 17 24 31 07 14 2125 05 12 19.26 02 09 16 23 30 05 13 20 27 06 1320 27 03 1017 24 0105 15 22 29 05 12 19 26.03 1017 24 31 07 14 21 26 04 11 15 25 02 09 15 23 30 05 13 20
! 1 - Etude ' un bateau (IBU, JCN, ABC, EFGC)
T2 - Eluges grébminalres (*) (TERMINEE) T
3 - Etuge des pns (BU-£0% EFG)
4 v 1ENt 08 paces
P Constutin e  coaue 1) ARG 60%) Ml
7 e en piace acgessoires () (ABC-50%)
ais (1BU)
0 - Essais & qual () (1BU a H
| 10 Eszaizen mer () (8L
11 Ecritre gocumentation (1 gC1i 1% ARC
12 - Refeatie client (*) (BU)
g 13} pagison dlent

ey

—
< >

=L ‘ﬁ ‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
P - Page 23/40
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1.18 Comment n'imprimer que certaines taches d'un projet

VisualProjet imprime les données du tableau des taches qui s'affiche. Pour ne pas imprimer certaines
taches, il suffit donc de les filtrer, de la fagon suivante ;

- Dans le tableau des taches de votre feuille projet, sélectionnez les tadches que vous souhaitez

imprimer

‘ -
[Tos | I=] -

“ ,
O T [ [ - k‘ S e owes IRNCY

(~ 5] — s & 1§ S1 L1522 S sl S sl 8

019 o1 M1 w19 w8 sode18  sen
el Hem e a tiche Travail/Attente | Reéalisé |Avancement Ressources | oewe | Fin wl or 21 o4 18 o4 18 oi 29 13 o7 10 24 08 22 o8 13 02
1 Ewde gun bateay 14900 48800 4% 16U, JCN, ABC, BANC_TEST, EFG._ 0110112019 0000 26062019 10:30 = |1 -Etde dun b A
2 Enugss préliminares 1000h 1200 100% IBU-50% ABC-50% 010112019 0000 230112019 10:00
3 [ Ewoe des plans. 20000 880N 50% 1BU-96%, EFG-TT% 230112019 10:00 250272019 1607 - Efygs des plans () |BU-6#%. FFG-T7%)
4 Approvisiannament ses piaces 505 00h W% 18012019 10:00 0BO32018 1000 4-Approwslonngmant 045 pjaces (JERMINEE)
5 - Constructon du protn 200h 12008 6% ABC, BANC_TEST 18032019 10:00 171052019 0930 8 g gy proto (ABC, BANC_TEST)
6 [l Construction de s coqus 1000h  640n 0% ABC-60% 1BOH2019 10:00 11042019 09.30 6 Cons a s coale () (ABCIA0%)
7 Mise en place accessoiras. 10000 6400 50% ABC-50%, BANC_TEST 110472019 09:30 1700502019 09:30 [upiacs| accassairgs (°) (ABC-50%, BANC._TE
8 - Essais w000 00N 1 18U 17052019 0930 25062019 09:30 m\"
9 Essais  qual 1000h  00h 1% iBU 171052019 0930 08062019 1530 s i ) 0B
0 Essais an mar 1M0h 00h 1% iU 080520191530 250820190930 als o0 mef 10U)
" Ecriure socumentation 200h 15200 B0% JCH-50%.ABC-20% 190320190000 1oszote s | L. AL Ecriure o JCHS0%, ABC20%)
2 Rocete clent 90n __00h 0% BU , 12+ Recatts|cient 1BU)
[337 " Uvraison dient 00h__0oh [ . @17~ Ligaisda clent
. - v MEAEC) cocher poieminés 7 s v

Pas dsutre utlisatews que vous.
. VS.14d @) Connecté sur PC-DROTEA903 SYR-LOCAL W1 164720

- Faites un clic droit sur le tableau et choisissez "Affectations multiples sur les taches sélectionnées”

=g Affectations multiples sur les tiches sélectionnées

Travail/attente prévu : +  Coeff muttiplicateur :

Catégorie des tiches : -

Couleur de fond tache :

Début pas avant : | | Raz
Début retardé de : Etat avancement :
Tache précédents:

<Tous> ¥ <Toutes>
Trigramme ; ~
champsText] : [] Raz
champsText? : [] Raz

Les champs laissés vides resteront inchangés dans les téches sélectionnées

Inactive

[ Raz
] Raz

Fin pas aprés :
Terminée le:

e=e Interruptions

¥ <Tous les métiers' ¥

Affectéd:

x

- Cochez "Impr" (cette coche est également disponible sur la feuille projet) et cliquez sur "Affecter”

- Appliquez le filtre "Taches non cachées a l'impression” ;

ction de bateau (1224548)

—
3] Deperrcor. || el e
L[5 L

Rechercher: Cacher les tiches récap.

Début

Fin Fe

= P || Détaits o] SYEY
sl §1 Wis0l 56 Wisel S szl ss WisaEl s3 Wsal §
19 W18 mer-13  svi-1B  mekis b ui1S  sol19  sep.

27 10 24 08 22 05 18 02

e fer] Nom de a tiche [Travailéttente| Réstisé |Avancement| Ressources
1 Elude d'un bateau 11490 4880n
3 [ Ewdedesplans 20000 830K 50% 1BU-89%, EFG-TT%
0 Essais en mer 10000 0on 1% IBU
12 Recate dient aon 00 0% 1BU
13 Liwaison client 00h 00h 0%

0%

Pas d autre utiissteur que vous.

lprés.

64% IBU, JCN, ABC, BANC_TEST, EFG  01/01/201900:00 2610612013 10:30

n- =
07 21 04 18 04 18 01 15 28 13

230172019 10:00 250272019 16:07
06/D672019 1530 25/6/2018 09:30
25062019 09:30 261062019 10:30
261062019 10:30 26/108/2018 10:30

»Iﬂm Cacher pointillés [ Hrs réal.

v.ldd (@) Connects sur BC-DROITE:4903 SVR-LOCAL

w |
2V Elude des plans (") [BU-B8%, FFG-77%) |
|

Jo_Estais enmet(BU) |
, 12- Racate/cient 1BU)
’m—ersMﬁmﬂ |

30/04/2019 164303

- Imprimez alors votre projet ou exportez-le en pdf

d_;‘fﬁkﬁ"' '}‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.19 Comment augmenter la taille des caractéeres du tableau des taches

Pour augmenter la taille des caractéres du tableau des taches (par exemple, sur les petits écrans a
trés haute résolution) il suffit de cliquer dans le tableau des taches, et de faire CTRL + roulette souris
vers le haut ;

~% Construction de bateau (123454B) - O %

K outls @ Aide

e e Il e T e T e e T

L
uwnu:’ﬁhmge: <Aucun filtrage» - - R (] pémis [] ENEN
e i, 15 e ta  mar1e a1s . maid | snis w19 0018 s
o [/ Nom dela tache [ Travail/Attente| Realisé [Avancement| Ressources | et Fin >l 07 21 04 18 04 13 o1 15 53 13 27 10 24 03 2> 05 13 02
1 - Etude d'un bateau 1149,0h 488,0h 64% IBU, JCN, ABC, BANC_TEST,EFG  01/01/2019 00:00 26/06/2019 10:30 ~ M&ﬂ%ﬂi—%
2 Etudes préliminaires 100,0h 1200h 100% IBU-50%, ABC-50% 01/01/201900°:00 23/01/2019 10:00 ] e# Dfé"mm#‘fes (*) (TERMINEE}
3 ] Etude des plans 2000h  880h 50% IBU-88%, EFG-T7% 23/01/201910:00 25/02/2019 16:07 ans (*) (1BU-88%, EFG-77%)
4 Approvisionnement des pieces 80s  00h 100% 18/01/2019 10:00 08/03/2019 10:00 A des pjeces
5 Construction du proto 200,0h 1280h 60% ABC, BANC_TEST 18/03/2019 10:00 17/05/2018 09:30 \ wﬂm ((ABC, BANC_TEST)
6 | Construction e 1a coque 1000h 640N 70% ABC-80% 18/03/201910:00 110472019 09:30 | | 6= Constructioh de 2 coglie (*) (ABC-80%)
7 Mise en place accessoires 1000h  64.0h 50% ABC-50%, BANC_TEST 11/04/2019 09:30 17/05/2019 09:30 | 7-Mide en ires (*) (ABC-50%, BANC_TE
8 Essais 2000h  00h 1% 1BU 17/05/2019 09:30 25/06/2019 09:30 \ ’3-55&&2“
9 Essais a quai 1000h  00h 1% IBU 17/05/2019 09:30 06/06/2019 15:30 \ s 3qual () (IBU}
10 Essais en mer 1000h  00h 1% 1BU 06/06/2019 15:30 25/06/2019 09:30 \ J0_Essais en mef (BU)
11 Ecriture documentation 2000h 1520h 80% JCN-50%, ABC-20% 19/03/2019 00:00 16/05/2019 11:26 | s sbp 112 Ecriture décumentation () (JCN-50%, ABC-20%)
12 Recette client 90h  00h 0% IBU 25/06/201909:30 26i06/2019 10:30 \ | \ 12 - Recette|client (IBU
13 Livraison client 00h  00h 0% 26/06/201910:30 26/06/2019 10:30 \ | \ 3- Ljggaisgn client
- | 1 1
. o v NEBEE ) Cacher pointiliés [ Hirs réal.
Pas d'autre utilisateur que vous.
Prét. v5.14d @ Connecté sur PC-DROITE:4303 SVR-LOCAL 30/04/2019  16:39:42
5 Construction de bateau (123454B) - [u} %

K outls @ Aide

o DI [ =]
EIE Recherher: 1o fordo marta aw s mie IS WLt seiD  scp
n® *f" Nom de la tache |Travaw'|/Attente ‘ Réalisé |Avancement| Re|lt7 21 04 13 04 18 01 15 20 13 27 10 24 05 2 05 9 02
1 - Etude d'un bateau 11490 h 488,0 h 64% IBU, JCN, ABC" 1 - Etude d'un bateau (1BU, JCN, ABC, BARC_TEST, EFG)
2 Etudes préliminaires 100,0h 1200h 100% 1BU-50%, ABC- T
3 || Etude des plans 2000h 880h 50% |BU-88%, EFG AT
4 Approvisionnement des pieces 60s 0,0h 100% i
5 -  Construction du proto 2000h 1280h 60% ABC, BANC_T \ \ R oo (R BT S
6 . Construction de la coque 100,0h 640h 70% ABC-80% ‘ ‘ 5’“’””5"“‘1“ de T3 cogle () (ABC-80%)
7 Mise en place accessoires 100,0h 64,0h 50% ABC-50%, BAD ‘ ‘ Niea ibaCluBt ot BANG I
8 - Essais 2000h 0,0h 1% IBU ‘ ‘ | -Essais (81
9 Essais & quai 1000h  00h 1% IBU L] 1 i T
10 Essais en mer 100,0 h 0,0h 1% I1BU . ‘ | -’:-LU-E; ais en mef (1BU)
J v NEEE ) cacherpointites [ Hrs real
Pas d'autre utilisateur que vous.
Prét. V5.14d .ConnsctésurPCrDRO\TE:d‘}O}EVRVLDCAL 30/04/2019 16:40:46

Ceci est d'ailleurs valable sur tout tableau de I'application.
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1.20 Comment avoir un rappel automatique des taches et actions a faire,
sans méme lancer VisualProjet

Cette fonction consiste a lancer I'exécutable réseau visualProjetSMonitoring.exe a I'aide d'une tache
planifiée Windows locale au poste de I'utilisateur, selon une périodicité donnée. Pour ce faire ;

- Lancer au moins une fois I'exécutable réseau visualProjetSMonitoring.exe

- Cliquer sur le bouton engrenage bleu en haut pour paramétrer le module ;

“o Paramétres >

Parametres d'identification :
Votre trigramme sous VisualProjet : m
Mb jours de retard retenus -5

Scruter aussi les actions projets

Liste des ID projets 3 exclure: 122.270

Paramétres de rappel des alertes journaliéres :

Gérer les alertes en créant une tiche planifiée sous Windows

Périodicité des alertes : 240 mn
Heure de début des alertes : 06:00
Heure de fin des alertes : 21:00

v Valider

Dans cette fenétre, renseignez

- Votre trigramme,

- Le nombre de jours avant la date de fin prévue des taches/actions (exemple : -5j)
- L'éventuelle liste des ID des projets a exclure (Cf colonne ID projet)

Paramétrez ensuite la périodicité (exemple 240mn, soit 4h) de la tache planifiée Windows qui ouvrira
automatiquement la fenétre de liste des taches projets pas encore terminés, ainsi que la liste des
actions pas encore traitées.

"o Monitoring des projets VisualProjet - O X
& _Visua
Vaos taches projet en retard : proje

ID projet Projet ‘ Dossier ‘ Tache ‘ Retard ‘ Terminer ‘ Finprévue | Datedefinmax | »
# Construction de bateau  12345AB 3 - Etude des plans 64 [] 25/02/2019 16:07
#2 Etude marketing KK34 2 - Etude de marché national 4j O 26/04/2019 10:10
Cte: 2
Vos actions projet en retard :
1D projet ) Projet ) Dossier ) Action ) Retard ) Terminer Fin prévue |
# Censtruction de bateau 12345AB Contacter la météo la veille 557] | 20/10/2017
#2 Etude marketing KK34 Contacter le service de prod 530j O 16/11/2017

Oté: 2

V3.6 du 11/04/2019 Connecté 3 PC-DROITE:4503

Dans ces tableaux, il est possible de "terminer" les taches ou les actions affichées.

La fenétre se referme automatiquement au bout de 60s. Pour ne plus avoir de lancement
automatique, décocher "Gérer les alertes en créant une tache planifiée sous Windows" et validez.

U (L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.21 Que faire en cas de départ d'une ressource

Lorsqu'une ressource quitte votre structure, il ne faut surtout pas la désactiver ni la supprimer. En
effet, elle serait alors inactive sur vos anciens projets qui verraient leurs durées de taches
complétement modifiées (le principe du logiciel est de calculer la durée de chaque tache en fonction

de la disponibilité des ressources affectées dessus)

Aussi, en cas de départ de la ressource, il suffit simplement de préciser la date de fin de période de sa

présence, et de cliquer sur Valider/Modifier.

=5 Définition des ressources sur les projets

&5, Organigramme Ressources  $REquipes JessSites o ctiers
Affectations multiples Prénom NOM:  toto T #83)
- Trigramme : TOTO ~ Login Windows :
["] Cacher Ressources inactives
i Photo: XN Mot de passe:
Répartition des ressources : - A
= 1-51TES (3) Site: <Aucun> + Equipe: <Aucune> -
=3 2- EQUIPES (6) Resp. hiérarchique : ABC v Resp.fonct.:  ABC -
(=1 3 - METIERS (7) S Métier actuel : <Aucun Métier> + Contrat: -
= 4- RESSOURCES (19) < k Métier Expérience ‘
-} ABC (Alfred LEBEC) Matricule : Autres métiers : =
. ADMINISTRATEUR (actevolis)
- B ANE (Amelie NAUTILE)
5] BANC_TEST (Banc de test] “@: Absences/conges [ AR Mobile : Mail:

B CLT (Charles LINDT)
. COMPTA (comptable)
-8 EFG (Edgar FROG)
. HU (Hector IBADJ)

Capital congés: 0,0j Détails:

By Fermetures site

[ Ne peinte pas ses heures
Cachée dans organigrammes

[ Ressource matérielle
|| Ressource virtuelle

- X
¥ Valider/modifier

Taux affectation par défaut: 50 %

Profil fonctionnel : Collaborateur -

Fonctions autorisées

Accepte réception emails automatiques
Ne s'envoie pas ses propres mails

|| Ressource désactivée

[}
] E l‘zi(g::fcufi’:kEUVILLEJ Modéles de plages horaires = <Par défaut> v [— | o 0,00 (&7 k)
8 JCT Jacques CHAZOT) Lundi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (3,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (0,00 €]}
& JFD (John FLOOD) Mardi  Plages heraires : 08:00-12:00,14:00-13:00 (3,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (0.00 & j)
- . JPE (jean PEINTRE) Mercredi  Plages heraires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (0,00 € j)
B KKKK (ikkk) Jeudi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Muttipli¢ par: 1,00 (0,00 € j)
-2 LBL (Louise BERTIGNOL) Vendredi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (3,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (0.00 & ]}
) MAT2 (mat2) [ ] Samedi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 h/j) |Multiplié par: 1,50 (0,00 € )
[ Dimanche Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 h/j) | Multiplié par: 1,50 (0,00 &)

L WWW_EXT (walter WOLF)
-]
[ 5 - RESSOURCES HUMAINES (17)
6 - RESSOURCES MATERIELLES (2)

(0,00 &5)

20,00 hy 3
Plages et coilts horaires ci-dessus pour la période du : 01/01/1900(au: 08/05/2013 fem. v (#87)
1D |* Début période | Fin période | Catit horaire | PtSges horaires de la semaine

=} Ajouter période

I3 7- RESSOURCES VIRTUELLES (4)
8 - RESSOURCES INACTIVES (2)
I3 9- PROFILS FOMCTIONNELS (3)

lun. : 02:00-12:00,14:00-18:00, (<ot horaire x 1)
m 12 -18:00, (codt horaire x 1)

#87  01/01/1900 08/05/2019 0,00€
ven.:
sam. : <MNon travaillé>

dim. : <Non travaillé>

Exemple : la ressource TOTO quitte la structure le 09/05/2019

<5 Projet exemple (XXX444) - O X
A outls @ Aide
[ Porametres| A souver[Restaurer] 0 [l @ isorae | Ciche @ Trjectore Complements| 3 Heures el Actions rojet | Rec/dép: [nfs Bt [T
_EI —

u TE— nﬂﬁmge: <Aucun filtrage> - ST‘UTTO e vD ™ SE]DétaM; @5@ 4 o ;

(> [ L[5 B avr-18  mai19 in-19
nl|  Nomdelatiche  [Travail/Attente|Durée [Realise|  Ressources Début Fin | 2 2 1 0 7 0
1 - Projetexemple 3200h 605 4,0h ABC, ANE,IBU, TOTO 14/2019 00:00 19 11:30 1. Projel (ABCLANEIBU,TOTO)
2 Phase préliminaire 220,0h 397j 4,0h IBU,TOTO 26/04/12019 00:00 04/06/2019 16:00 72 -Phasd préliminaire (1B, TOTO)
3 Etude 1 100,0h 187] 40h IBU-80%, TOTO-80% 26/04/2019 00:00 14/05/2019 16:00 P3-Ewadh () (BU-80%, TOTO-80% I
4 Etude 2 sous traitée 30s 210j 00h 14105/2019 16:00 04/06/2019 16:00 | AgElude 2 sous anée
5 - Phase réalisation 700h 150j 00h ANE 04/0612019 16:00 19/06/2018 15:30 |
6 Réalisation 1 400h 81] 0,0h ANE-80% 04/06/2019 16:00 12/06/2019 18:00 |
7 Réalisation 2 300h 68j 00h ANE-80% 12106/2019 18:00 19/06/2019 15:30 |
8 Validation 300h 58j 00hABC 19/06/201915:30 26/06/2019 11:30 |
a Livraison 00h 00 00h 25/06/2019 11:30 25/06/2019 11:30 21

07O (totof
‘ TOTO. jeudi 09/05/2019 : Jour hors pérode de traval.. |
T
« v BEAEE ) Cacher pointiltes [ Hrs real.

Pas d'autre utilisateur que vous.
Prét. v5.14d (@) Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019 16:30:05

La ressource TOTO n'est donc plus disponible a partir du 09/05/2019

Cette ressource ne sera plus affectable aux taches des projets. Si la ressource avait déja été affectée
a une tache future, vous aurez sans doute un message comme quoi l'application ne peut pas calculer

la date de fin de sa tache. Il faut alors remplacer cette ressource par une autre.

De plus, on peut créer une équipe supplémentaire nommée "Ressources parties" afin d'y lier la

ressource partie a la place de son équipe d'origine

(L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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Lorsqu’une ressource quitte la structure, une fenétre s’affiche pour indiquer quelles futures taches lui

sont encore affectées :

~o Taches projets affectées sur ressource indisponible ou inactive

TOTO (toto) - Date fin de période 08/05/2019

Projet

Taches projet affectées a cette ressource, nécessitant un échange avec une autre ressource :

- [m] hed

Projet ‘ Dossier actif Tiche ‘ Début ‘ Fin =
Projet exemple K444 v 3 - Etude 1 26/04/2019 00:00 10/05/2019 17:00
Ce tableau est imprimable.
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1.22 Comment éviter la fenétre de login/passWord au lancement de

I'application

Par défaut, au lancement de VisualProjet, I'application présente une fenétre de login/PassWord:

=& Saisie mot de passe utilisateur

Trigramme utilisateur:  1BU

Mot de passe: |
Dé€ja connectés : ABC

A

X

=

Ivan BUISSON

Créer/changer mot de passe

I suffit de saisir son mot de passe (ou en I'absence de mot de passe, taper ENTER, ou cliquer sur

Valider).

Il existe un autre mode qui permet d'éviter cette

saisie et lancer directement l'application. L'idée est de

rapprocher le login Windows de l'utilisateur lorsqu'il se connecte a son PC, a son trigramme sous

VisualProjet. Pour utiliser ce mode il faut :

- renseigner le login Windows de TOUTES les ressources actives :

& Définition des ressaurces sur les projets

Ressources  frEquipes

e : .
Trigramme :
Cacher Ressources inactives
1 Photo: XTI Mot de passe:
Répartition des ressources : : 2
e:

1-SITES (3)

I£3 2 - EQUIPES (6)

£ 3 - METIERS (7)

£ 4 - RESSOURCES (19)
.. ABC (Alfred LEBEC)
. ADMINISTRATEUR (actevolis)
2. ANE (Amelie NAUTILE)
) BANC_TEST (Banc de test)
& CLT (Charles LINDT)
4. COMPTA (comptable)
L. EFG (Edgar FROG)
& HU (Hector [BADY)

Resp. hirarchique :

Métier actuel :

Matricule: 123456 Autres meétiers :

Absences/conges [ TR

Détails :

Capital congés: 25,0

e Fermetures site

- X
fasssites = Meétiers
. ~"
1BU + Cogin Windows : 1BU
Site France ~ Equipe: Bureau Etudes -
+ Resp.fonct =
Ingénieur + Contrat: ol ¥ Toux sffectation par défaut: 20 %
e ErE T Profil fonctionnel : Super utilisateur =
Commercial ~ Débutant Bl — |
Ingénieur Confirmé
06 8153 4848 Mabile: 0102 03 04 05 06 Mail: visualprojet@gmail.com

] Accepte réception emails automatiques
Nes'envoie pas ses propres mails

Responsable développement VisualProjet

Ressource matérielle
Ressource virtuelle

Ne pointe pas ses heures

Cachée dans organigrammes Ressource désactivée

BU (Ivan BUISSON)

Modéles de pl; h <Par défaut> - &
CN (Jeon-Chartes NELVILLE) lodéles de plages horaires ar deéfaul <+ més Coithoraire: 110,00 (€/ h)
B 1CT scques CHAZOT) vl Lundi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-12:00 (8,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (820,00 € )
2. JFD John FLOOD) v| Mardi  Plages horaires: 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) |Multiplié par: 1,00 (880,00 €/}
0 IPE (jean PEINTRE) v| Mercredi Plages horaires : 08:00-12:00, 14:00-18:00 (8,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (880,00 €/ j)
B KKKK (K vl Jeudi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (8,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (820,00 €/ )
£ LBL (Louise BERTIGNOL) v| Vendredi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (3,00 h/j) | Multiplié par: 1,00 (820,00 €/ )
G) MAT2 (mat2) Samedi  Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-12:00 (0,00 h/j) | Muttiplié par: 1,50 (0,00 € j)
£ TOTO EXT (tota) Dimanche Plages horaires : 08:00-12:00, 14:00- 18:00 (0,00 h/j) | Muttipli¢ par: 1,50 (0.00 /)
% WWW_EXT (walter WOLF) (40,00 h/'s) (4400,01 €/5)
& ZZZ(z) Plages et codts horaires ci-dessus pour la période du: 01/01/2016 au: 31/12/2099 Sem. S - Ajouter période
I 5 - RESSOURCES HUMAINES (17)
6 - RESSOURCES MATERIELLES (2) ID_|* Début période | Fin période | Colt horaire | Plages horaires de la semaine. J=
7 RESSGURCES VIRTUELLES (4 mar,  0B:00-T200, T400- 800, {cot horaire x 1]
m -1 -18:00, (codt horaire x 1)
8- RESSOURCES INACTIVES (3) 225 01/0171900 31/12/2015 100,00€  jeu.: coit horaire x 1)
9 - PROFILS FONCTIONNELS (3) wven. : 08:00-12:00, -18:00, (colt horaire x 1)
sam. : <Non travaillé>
dim. : <Non travaillé>
. 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1)
= (cout horaire x 1)
(cot horaire x 1)
#32 01/01/2016 31/12/2099 110,00 € ), (colt horaire x 1)

00, (coiit horaire x 1)

Divers

Catégories projet

Catégories clients _ Autres catégories

jin/password' individuel

+ Accés 3 'application par Login Windows,

v| Ajouter autematiquement tout nouvel utiliszteur sur le serveur

Gérer lefichier .REP (ralentit les accés aux bases de données)

C:\WisualProjet3\VisualProjetini

penses
Nom ou adresse IP duserveur | Port | Libellé serveur Mot de passe

PC-DROITE 4903 SVR-LOCAL

PC-PRODUCTION 4900 SRV-PROD

Nota il st nécessaire d'ouvrir les ports correspandants
dans le pare-feu (Firewall) du serveur HyperFile, veire du
peste de ['utilisateur,

Dans ce mode, un utilisateur inconnu ne pourra

plus lancer l'application.

et  Apyd= Copyright APYDAE 2023
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1.23 Comment ouvrir systématiquement un projet en mode lecture seule

Par défaut, dés I'ouverture d'un projet, le premier utilisateur a la main sur le projet et peut directement
le modifier. Les utilisateurs suivants qui ouvrent le projet se retrouvent en lecture seule sur ce projet,
avec en bas de fenétre, la liste des trigrammes ayant ouvert le projet.

Un autre mode consiste a ce que tous les projets s'ouvrent systématiquement en lecture seule :

“& Construction de bateau (123434B) [lecture seule...]
A Outiis @ Aide
4

ﬂ Projet en lecture seule

Par exemple, I'utilisateur ABC prend la main sur le projet en cliquant sur le cadenas qui devient vert
pour lui :

“o Construction de bateau (12345A8)

A outls @ Aide

Les autres utilisateurs en sont alors informés :

“o Construction de bateau (12345A8) [lecture seule...]

Chutils

Jreroe]

ﬂ Projet en lecture seule, modifié par ABC

Ces derniers restent en lecture seule et ne peuvent plus prendre la main sur le projet.

Pour libérer le projet, I'utilisateur ABC re-clique sur le cadenas qui repasse en rouge ou quitte le projet
ou l'application. Un des autres utilisateurs pourra prendre la main sur le projet.

Pour activer ce mode, il suffit d'aller dans la configuration de I'application, onglet Divers:

=& Configuration de I'application x

Accés au serveur Catégories tiches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients Autres catégories

o Format des dates heures: JJ/MM/AAAA HHimm B o 1= cona<s

F r e MM, || Afficher I'analyse des projets 3 leur ouverture Logo société: .

o ormat des dates : AAAA A \/ |
: ’- || Cacher taux achévement dans Saisie des heures | S u a
u" O HHimm | | Empécher la saisie des heures sur projets inactifs —— ™

Unité des mois: m Equivalence 1 jour = 800 h || Saisie heures réal. uniquement si tache affectée a ress. proIEt
A= e s Erpivalene R 40,00k || Ajouter champs Txt1 aux tiches dans la saisie des hrs
e . 1 - - 5
Unité des jours : ] Equivalence 1 mois = 160,00 h Projets en lecture seule lors de leur ouverture . . -
e h ot de passe, necessaire des |'ouverture Libellé Site: ite

jﬁg{i3| ‘g‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.24 Comment cacher les noms des taches des projets a mot de passe

Dans une structure, certains projets peuvent étre confidentiels et protégés par mot de passe (mot de
passe demandé a l'ouverture ou demandé lors de la modification d'un projet, selon la configuration de
I'application). Ce mot de passe est saisi dans les parameétres du projet.

Depuis la V5.4, les noms de tache des projets protégés par mot de passe a l'ouverture, sont cachés
dans les données consolidées : charge consolidées, analyse projets, compléments projets, etc..., et ce
jusqu'a ce que l'utilisateur ait saisit le mot de passe du projet.

Ce mode est activé comme suit :

~% Configuration de I'application *

Accés au serveur Catégories tiches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients Autres catégories _Divers
Gérer la validation d é
Format des dates heures: JJ/MM/AAAA HHimm . v‘a R COthS\ o
P Afficher I'analyse des projets a leur ouverture Logo société: v 7t N
o, Format des dates : J/MM/AAAA v - =2 \./ | S LJ = |
{ Cacher taux achévement dans Saisie des heures AU
“-'.’ Format des heures: HH:mm Empécher |a saisie des heures sur projets inactifs .
Unité des mois m Equivalence 1 jour = 800 h Saisie heures réal. uniquement si tache affectée a ress, proIEt
e . . . Ajouter champs Tt1 aux tdches dans la saisie des hrs
Unité des semaines : s Equivalence 1 semaine = 40,00 h d B

Unité des jours: ] Equivalence 1 mois = 160,00 h Projets en lecture seule lors de leur ouverture

jets . né jre dic|' Libellé Site: Site
Unité des heures : h i - ¥ Proj rverture
Unité de trav./att. par déf.: h ~Tv| Cach tach ets & mot d ) .
U e € L cher nom tiches projets 3 mot de passe > | Libelle Equipe: Equipe

Vérifier catégories tiches 2 la fermeture du projet

Libellé COP:  CDP

Plages horaires d'attente : Lundi : | 08:00-12:00,14:00-18:00 v| IHM fenétres, modifiable par utilisateur ]
Mardi ; v| 08:00-12:00,14:00-18:00 Activer le fichier journal Libellé RTP:  RTP
Mercredi:  |v| 08:00-12:00,14:00-18:00 Date de début pour calcul congés pris: 01/01/2018 Afficher num, dossier devant titre projet

“& Charge consolidée multi-projets

- O
Du: 24/04/2017 & Site : < Tous> ~ Trigramme: - Projet: -
: I o Lila ]|

<Toutes» -

Au: 01/07/2017 & Inclure ressources inactives
Graphe de charge : Métier : <Tous les métiers> = Détails par plage horaire Cumuls: <Pas de cumul> - =
517 BH 519 520 1] 52 523 524 525 526
avr-17 mai-17 juin-17 u
24 01 08 15 2] 05 1 19, 26

EFG (Edgar FROG)

| | .| 1] [l [ [ ][] o || ||

JCH (Jean-Charles NEUVILLE)

Emn im0 O D=0~ e M

—
= - gy . - = Cacher tiches hors plage EE
Taches affectées aux ressources : Détails : Taches Gantt + infos e L achevées >
517 S18 519 520 s21 522 523 524 525 526
avr.-17 mai-17 juin-17 ju
24 01, 08 15 9 05 1 19 26

EFG (Edgar FROG)

|
r - - -
Projet BETIC] 2 - (Nom de tdche Eruléﬁé (WNom de tache protégé)) (affectée a 30%)

CM (Jean-Charles NEUVILLE)

- -
Projet EIETICI 4- sNom de tiche protégé) (\(Mom de tiche protégé)) (affectée 3 100%)

Prét 30/04/2019  16:05:17

Exemple de charge consolidée, le projet "BETIC" étant protégé par mot de passe a l'ouverture.
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1.25 Comment libérer facilement un jeton de licence flottante

Le principe de la licence flottante de VisualProjet, est de décompter un jeton d'utilisation lorsqu'un
utilisateur ouvre l'application, jusqu'a ce qu'il n'y ait plus de jeton disponible par rapport au total de
jetons vendus avec la licence.

Lorsqu'un utilisateur quitte son bureau sans fermer l'application, le jeton n'est pas re-disponibilisé pour
les autres utilisateurs

Pour libérer ce jeton, il existe un mode permettant de forcer la fermeture de I'application au bout d'un
temps paramétrable (en minutes), lorsque I'application détecte qu'il n'y a plus d'activité sur le PC de
['utilisateur.

Ce paramétre est activé dans la configuration de I'application ;

- Configuration de I'application *
Accés au serveur  Catégories tiches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients  Autres catégories _Divers
g IAAAA . - Gérer la validation des congés
R fomnatos s iene g /MM Hiimm Afficher I'analyse des projets a leur ouverture Logo société: \ ,/ . 1
Format des dates : J/MM/ARAA hd Ly o
g } ! ! Cacher taux achévement dans Saisie des heures vio LJ il
‘,‘:.’ Format des heures: HH:mm Empécher |a saisie des heures sur projets inactifs T
Unité des mois ; m Equivalence 1 jour = 800 h Saisie heures réal. uniquement si tache affectée a ress, proIEt
IR st - < Epivaien e B 40,00k Ajouter champs Tt aux tdches dans la saisie des hrs
Unité des jours: J Equivalence 1 mois = 160,00 h v Eroj.eﬁ :en Iect:re ;Eu‘é \o'r; ge I.eurdo‘uulflerture Libellé Site: Site
Ihee = e h Unité de trav.fatt, par déf.. h - rojets a motnepassa nec?ssalre es |'ouverture 3
Unité de monnaie: c i B Cacher nom taches projets & mot de passe Libellé Equipe : Equipe
Verifier cftégorie; té.che; ala ferr.neture du projet Libellé CDP:  CDP
Plages horaires d'attente : Lundi : v| 08:00-12:00,14:00-18:00 ¥/ IHM fenétres, modifiable par utilisateur e
Mardi: ) 08:00-12:00,14:00-18:00 Activer le fichier journal RLERERIE S KTP
Mercredi:  |v| 08:00-12:00,14:00-18:00 Date de début pour calcul congés pris: 01/01/2018 Afficher num, dossier devant titre projet
Jeudi: v| 02:00-12:00,14:00-18:00 Date verrouillage saisie des heures : 01/01/2018
Vendrediz  v| D:00-12:00,1400-18:00 Taux par défaut d'affectation ressources : 100%
Samedi: 08:00-12:00,14:00-18:00 5 :
Taux maxi d'affectation-cessa 100%
Dimanche: (08:00-12:00,14:00-18:00
Durée inactivité max avant fermeture appli: 10
Répertoire fichiers temporaires : C\VisualProjet3itemp == Parcourir Ermail
. f f o ey T .
Au bout des xx minutes, en l'absence d'activité sur son PC, I'utilisateur sera prévenu que son
application se fermera dans les 10s:
VisualProjet V5.4
| Fermeture automatique de I'application ?
Qui (4 5) Mon
visUd (L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.26 Comment faire la synthése de données sur une sélection de projets
Depuis la V5.4, sur une sélection de projets, on peut afficher en tableau la synthése des données

suivantes ;

données par catégories de taches

historique utilisateurs

détails sur les taches

lignes de recettes/dépenses

Il suffit pour cela de sélectionner les projets concernés, puis d'aller dans le menu "Ouitils", "Synthése

données multi-projets”, ...

™ Image19* [1:1] (Background)

~o VisualProjet V3.14d

[ A e Exporter vers Excel

Liste des projets : Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur

ement les projets acti
ement mes projets

ifs

§*  Configuation  PEJIEIEEN £ Ressources/congés [ Charge consolidée {5 HeuresRéalisées 45 Clients @) Aide

A propos...

£ = id ) N ) = 85 £ £ Projets actifs : 8/27
> Site et Mes dernier accés Dossier | Client | CDP | RTP | Dernierac>
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
#1_ Site France ¥ 30/04/201915:12 12345AB IBU-Soft ABC IBU _ 30/04/20191 = o] jet(s)
#6322 Vue croisée des tiches communes aux projets sélectionnés 29/04/2019 08:37 XXx4a4 ABC 29/04/20190
#2  SiteUS 25/04/2019 15:30 XX34 SANZOT ABC IBU  25/04/2019 1 Sur fenétre unique
#585 Editer/supprimer un modele de projet 25/04/2019 14:25 KX3456 25/04/2019 1. ) 3
#405 25/04/20191424  WKC33 Pt + e onpoic
I Gestion des rapports projets et transversatix /04/. ' /04/. ' -
#27  Site France seimisnnnsn TAn__ oo ABC 25/04/2012 1
Synthese données multi-projets 4 Liste des historiques utilisateurs des projets sélectionnés
#525 25/04/2019 1 @ Analyser projets
2436 . Liste des détails des tches des projets sélectionnés 25/0472019 1
Déconnecter un utilisateur E Synthé
= T = o — nthése
P . . . . . . Liste des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés Y
© Créer un Zip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple) .
SRR S Visual
Medification/effacement du mot de passe d'une ressource _/ro—-\Et
Maintenance des bases de données p I
Gérer/modifier des alarmes -
3
. . >
(Qté de projets: Imports
Ivan BUISSON (IBU) * Tableurs additionnels 3
E" Pasd|[1] Modules additionnels... 3
Jetons utilisés : 1/3 ) Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019  15:47:56
|
& Synthése des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés - o x
Catégories de recette/dépense - n
Liste des recettes/dépenses sur les projets sélectionnés
- Projet " Dossier | Libelle " Catégorie | Tacheassociée | Recete  |” Dépense T 7 Recette |7 Recette " Dépense |T Dépense | g0 (“Reprevule | Effectuéle | Ref.devis | Ref.facture | U™ |7 Client | Foumnisseur | Autrelnfo »
- - - - | saisie saisie - prévue | rédlle | préwe | reelle - - - - commande - | au Client
Construction de bateau 1234548 Déplacement chez clie 00 - <Pas de catég 3 - Etude des plan: 3333006 [ 333300¢€ o1/11/2018 [ sanzot =
Construction de bateau 1234548 Achat matériel 03 - frais outillage: 2 - Etudles préfimir 1200006 [ 120000 € 20/08/2018 ]
Construction de bateau 1234508 Achat expertise 01 - Sous-traitance a00¢ [ 49900 € 1571072018 18/10/2018 [m]
Construction de bateau 1234548 Déplacement chez lef 02 - Frais déplacer 6 - Construction d 150000¢ [ 150000€  TSOD00€ 1511/2018 1641172018 16/11/2018 dev-1234  cde36A27 fac 4567 IBU-Soft  fournisseur] ras
Construction de bateau 1234548 (Créé depuis module1 00 - <Pas de catég 1 - Etude dunbate  1000,00 € ] 1000006 1000,00€ 010272019 O1/03/2019  01/03/2019 1BU-Soft
Construction de bateau 1234548 libellé de la recette/dé 02 - Frais déplacer 1000€ e [ 1000€ 1000€ 11,00€ 100€ 02012017 03/01/2017  04/01/2017 DeviskX12  CommandeVY2: FACTURE ZZ IBU-Scft  Mario Bros  Rien de partic
Construction de bateau 1234548 libellé de la recette/dé 02 - Frais déplacer 2M€ o0 [ 2006 2006 3000 € 30006 02012017 03/01/2017  04/01/2017 DeviskX12 CommandeYY2: FACTURE ZZ IBU-Soft  Mario Bros  Rien de partic
Projet exemple X4 Sous traitance 01 - Sous-traitance 4 - Etude 2 sous tr 100000¢ [ 100000€  T00DOOE  27/04/2019 28/04/2019 [m] bidule
Etude marketing X Budget 1/3 00- <Pas de catég 2 - Etude demarch 900,00 € ] 9000006 9000,00€ 08/0872017 10/08/2017 SANZOT
Etude marketing X138 Visite fournisseur 02 - Frais déplacer 2 - Etudle de marct 400000€ [ 400000€  400000€ 01082017  O03/08/2017  25/08/2017 dev 456 fac001 SANZOT  ff g
Etude marketing X34 Déplacement 02 - Frais déplacer 3 - Etude marché i 150000€ [ 150000 € o7 [m]
Etude marketing xx34 Expertise rapport 01 - Sous-traitance 4 - Ecriture rappor 300000¢ [ 300000 € 1541172017 [m] =
“« »
Somme [ 1003200€ 10032006 12740006 987400

Exemple de synthése des recettes/dépenses sur la sélection de projets
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1.27 Comment avoir par défaut I'unité "jours™ au lieu de I'unité "heure"
dans la saisie du travail/attente

VisualProjet calcule la durée des taches a partir d'une quantité de travail/attente saisie pour chaque
tache ;

~o Projet exemple [XXX444) — O >

A Outils @ Aide

EET el (el E e e e e Ee e N (e Y

Détails tiche Actions tiche

Rec./dép. tiche

IBU.26f0412019 14:52 ¢
la doc est ici
-> C\VisualProjetS\Aide Projet.pdf

Taches précédentes |Ligison| « Téches suivantes [
4 - Etude 2 sous traitée (3 0,0 )

<

L
= (#3) ::Nwe.auZ . Catégorie: 00 - <Pas de catégorie> ¥ [] Impr. Tache achevée a 50%.
V' VALIDER
Tache 3 - Ftude 1

- (3/9) + (NI BRIl [ | Inact. | Travail re-prévu: 600 75]} |Début prévu:  26/04/2019 00:00 Fin prévue: 07/05/201918:00  (11.8
Tous> v <Toutes> w <Tous les métic ¥ Travail prévu: 0,0 hjf= Debu‘t pas avant: . Fin pas aprés:
2 - B o comptéments: 00 || | Retardeée de: 00j: Marge libre: 0,0+ 0.0
R e : 1 Tra).rall re’a:!;?i 5:3 : Début réel : 25}’0‘1}‘201‘100:00
ANE (Amelic NAUTILE) 50% 280 h Plan Char. “"t;'?’z‘”rrea";e 5:, o < Etat avancement : 30% ¥ Reste & faire: 30,0 h
IBU (lvan BUISSOM) 80% 320h u Voir charge - ol i Ajouter complément: : |:| Cause externe  Cat. <Pas de catégorie> -
Colt horaire re-prévu : 35200 € Motif commplément :
1 b | Saisie du réalisé Colt horaire réalisé: 4400€I .
—— fom 4_d
n Déplier récap. nun Filtrage: <Aucun filtrage> A I817 - m@:@mlj TP [ Détails @
R Mavr-19 juin-19 jLII| 15
|+,l’ ‘ Nom de la tiche ‘TravallfAttente| Durée |Réa|isé| Ressources Début Fin | 7’| 28, 08,,.03.,.30,,.37, 08,10, 17, 24, 0

1 - Projetexemple 260,0h 53.6] 4,0h ABC, ANE,IBU 26/04/2019 00:00 18/06/201915:30 = gw

2 - Phase préliminaire 160,0h 328j 4,0h ANE,IBU 26/04/2019 00:00 28/05/2019 18:00 3 ’L_IW:VE. 1BUY |

3 Etude 1 40,0h 118] 40h ANE-50%, IBU-80% 26/04/2019 00:00 07/05/2019 18:00 _31Etude1(*)(ANE—50 .ﬁBU—BO%) |
4 3 lED Cacher pointillés ["] Hrsréal.

Pas d'autre utilisateur que vous,

Prét, V5.14d @ Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019 15:42:16

Le logiciel calcule toutes ses données en manipulant des fractions d'heures.

Si des ressources humaines sont affectées sur les taches, la valeur saisie de travail/attente
correspondra a des heures de "travail" (*).

Si aucune ressource humaine n'est affectée a la tache, la valeur de travail/attente saisie correspondra
a des heures "d'attente" (par exemple, un délai d'approvisionnement, une tache sous-traitée...). Dans
ce cas, il est intéressant de prendre plutdt une unité de durée, en saisissant par exemple 30j (= 30
jours) ou 5s (= 5 semaines) ou 1m (= 1 mois). L'équivalence en heures de ces durées se fait dans la
configuration de l'application ;

=% Configuration de I'application *

Accés au serveur Catégories taches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépenses Catégories projet Catégories clients Autres catégories _Divers
|| Gérer la validation des congés
|| Afficher I'analyse des projets 3 leur cuverture Logo société:

|| Cacher taux achévement dans Saisie des heures \/ | S LJ a |

|| Empécher la saisie des heures sur projets inactifs

o Format des dates heures @ JJ/MM/AAAA HHimm »
¢
y N Format des dates : JMMARAA -

+» Format des heures : HH:mm

Unité des mois : m quivalence 1 jour = 2,007 || Saisie heures réal. uniquement si tache affectée a ress. pr‘o IEt
Unité des semaines : 3 Equivalence 1 semaine = 40,00 h | | Ajouter champs Tt aux tdches dans la saisie des hrs
Unité des jours : ] Equivalence 1 mois = 160,00 h | | Projets en lecture seule lors de leur ouverture

Projets @ mot de passe; nécessaire dés I'ouverture Libellé Site:  Site
¥ | | Cacher nom tiches projets  mot de passe

Unité des heures : e 5
nité de trav./att. par def, : . i .
Unité de monnaie : € Libellé Equipe: Equipe

|| Vérifier catégories tiches  la fermeture du projet

R - Libellé COP:  CDP
IHM fenétres, modifiable par utilisateur

Plaaes horaires d'attente : | undi « [vl 08:00-12:00.14:00-18:00

De méme, si vous ne saisissez pas d'unité (exemple: 40) le logiciel utilisera I'unité par défaut : h ou j.
Cette unité par défaut est configurable dans I'application ;

(*) A noter que si on affecte une ressource humaine + une ressource matérielle sur une tache, la
durée de la tdche ne tiendra compte que de la disponibilité et du taux d'affectation de la (ou les)
ressource(s) humaine(s), tandis que la charge de la ressource matérielle sera affectée sur toute la
durée de la tache.

Visual (L‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?

e Page 34/40
projet Apydee Copyright APYDAE 2023 J




1.28 Comment disposer d'un fichier d'aide personnalisée

Il peut étre intéressant pour une structure de disposer d'une aide spécifique a I'utilisation de
I'application, intégrant par exemple des processus a respecter

Il suffit de créer ce fichier d'aide spécifique, de préciser le nom et le chemin du fichier dans la
configuration de I'application ;

=% Cenfiguration de I'application x

Accés au serveur Cat ies tiches C m. C C Catégories clients Autres catée

o Format des dates heures : JJ/MM/AAAA HHimm = [ o == conges

b || Afficher I'analyse des projets & leur cuverture Logo société: .
4. Format des dates ; JMM/AAAA - A \/ | S u a |
£ || Cacher taux achévement dans Saisie des heures m
‘ﬁ: »  Format des heures: HH:mm || Empécher la saisie des heures sur projets inactifs
- 2o . & . = 5 A g
Unité des mois : m Equivalence 1 jour = 200k || Saisie heures réal. unigquement si tdche affectée a ress, pro IEt
Unité des semaines : < EquivaienerE . 000k || Ajouter champs Tit1 aux taches dans la saisie des hrs

|| Projets en lecture seule lors de leur ouverture :
Projets a mot de passe; nécessaire dés I'ouverture Libellé Site: Site
Cacher nom tdches projets & mot de passe

Unité des jours: J Equivalence 1 mois = 160,00 h
e liaess Unité de trav./att. par déf.: h - . ] . )
Unité de monnaie : € Libellé Equipe : Equipe

| | Vérifier catégories tiches  la fermeture du projet

e - Libellé COP:  CDP
08:00-12:00,14:00-12:00 IHM fenétres, modifiable par utilisateur

Plages horaires d'attente : Lundi :

Mardi: 08:00-12:00,14:00-18:00 || Activer le fichier journal Libellé RTP:  RTP

Mercredi : 08:00-12:00,14:00-18:00 Date de début pour calcul congés pris : 01/01/2018 | [ Afficher num. dossier devant titre projet
Jeudi: 08:00-12:00,14:00-18:00 Date verrouillage saisie des heures : 01/01/2018

Vendredi : 08:00-12:00,14:00-18:00

Taux par défaut d'affectation ressources : 100%
Samedi: ["] 08:00-12:00,14:00-18:00

7 Taux maxi d'affectation ressources: 100%
Dimanche: | | 08:00-12:00,14:00-18:00
Durée inactivité max avant fermeture appli: 10

Répertoire fichiers temporaires : C:\VisualProjetSitemp [] Envoyer des mail
Répertoire modéles d'exports : ChVisualProjet5iModeles Export Projets [] Connedon TLS
Répertoire exports projets : C\VisualProjet3\Export Projets
Répertoire export actions projets: C:\VisualProjet3\Export Actions Projets Cession SMTP:
Répertoire export Rec/Dép. projets:  C\VisualProjet3\Export Recettes Depenses Projets Mom utilisateur :
Reépertoire export liste projets et ress. : C\VisualProjet3\Export Liste Projets et Ressources PassWord :
Répertoire export syntheése projets:  C\VisualProjet3\Export Synthese Projets
Répertoire export heures réalisées:  C\VisualProjet5\Export Heures Realisees Port: 5

Répertoire export saisies mensuelles:  C\VisualProjet5\Export Feuilles Mensuelles

Répertoire Statistiques application:  C\VisualProjet5\Statistiques Autorizer la VisioConférence

Répertoire Rapports générés : C:\VisualProjet3\Rapports Port socket VisioConférence : 16000
Répertoire données tableurs : C\VisualProjet3hExport Tableue:
Fichier d'aide personnalisée: C:\VisualProjet3\Video concevoir un projet.MP4
M\VisualProjet5\VisualProjet.ini v Valider v Appliquer
Le fichier est alors a disposition ici :
~o VisualProjet V3.14d - m] X

& Configuration & Outils # Ressources/congés [ Chargeconsolidée (& HeuresRéalisées 5 Clients A propos...

,@\ Saisir les heures £ Mes taches et actions C  Actualiser Voir uniquement les projets actifs e Fichier Aide de I'application
|| Vioir uniquement mes projets

Liste des projets : ‘ Fichier aide personnalisée
= F3

[ & [} [} id 3 £3 £ 3 & Praojets actifs : 8/27
D Site _‘ Equipe _| MNom du Projet _‘ Actif ‘ Etatduprojet |  Mes dernier accés Dossier _| Client | CDP | RTP | Demiera>
#1  SiteFrance Bureau Etudes Construction de bateau En Cours 30/04/2019 15:12 1234548 IBU-Soft ABC IBU  30/04/2019 "=
#682 Projet exemple 29/04/2019 08:37 KHK444 ABC 25/04/2019(
# SiteUS Bureau Etudes Etude marketing Stoppé 25/04/2019 15:30 K34 SANZOT  ABC IBU  25/04/2019 "
#585 Test MAN Stoppé 25/04/2019 14:25 KX3456 25/04/2019 "
5 R R + Créer un projet
2405 Bureau Etudes Exemple projet études Terminé 25/04/2019 14:24 WXC33 25/04/2019
#87  SiteFrance Commercial  Faire une maison Devis ~ 25/04/201913:29 ZZ TOoP Point PP IBU ABC  25/04/2019 "
#525 Améliorer nos process En Cours 25/04/2019 13:29 25/04/2019° o Analyser projets
#4306 Kanban basique Abandonné 25/04/201913:25 25/04/2019 7
5 Visual
4 r _/_h.\ t
(Oté de projets : 8 DFOIE

Ivan BUISSON (IBU) : Bienvenue sur VisualProjet |
n Pas d'autre utilisateur que vous.

Jetons utilisés: 1/3 . Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019  15:39:56

Visual '}‘ Utilisation de VisualProjet : le saviez-vous ?
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1.29 Comment utiliser la fonction KANBAN

Par défaut sous VisualProjet, la feuille projet affiche le tableau des taches a gauche et le diagramme
de Gantt a droite. Cette représentation impose de créer les projets sous forme de taches et taches
récapitulatives, de lier les taches entre-elles, d'y affecter des ressources, de fixer des contraintes

temporelles, efc...

Pour certains projets trés simples, il peut étre intéressant de les créer sous forme de "listes de
tadches", sans contrainte temporaire, sans liaison entre taches, sans hiérarchie, et sans ressource.

Dans ce cas, depuis la V5.3, on peut utiliser la représentation Kanban, entierement décrite dans la
spécification de visualProjet, section 6.9 et dans la vidéo https://youtu.be/g2xhWFgxFfA

Il suffit de créer un projet d'aprés un modeéle "vierge", puis d'aller dans le menu "Outils", "Kanban du

projet".

On saisit/insére alors dans le tableau "liste des taches" a gauche, le nom des taches a traiter. Ces
taches se retrouvent dans la colonne "Taches a traiter actuellement". Lorsqu'une tache est terminée, il
suffit de la glisser dans la colonne "Taches terminées". Lorsqu'une tache n'est pas a traiter le jour-
méme, on la glisse dans la colonne "Taches a venir" afin de la traiter le lendemain (le logiciel ajoute a
la tAche une contrainte de "début pas avant")

Lorsqu'on veut affecter une ressource a une tache, il suffit de sélectionner la ou les ressources, puis
de les glisser dans la fiche-tache a affecter (sauf les taches terminées)

Pour classer un peu ces fiches, on peut leur fixer un niveau de priorité coloré décroissant de 1 a 10
(par défaut les taches ont une priorité 0), et appliquer ensuite un tri par ordre de priorité. On peut aussi
les trier par ordre de date de début ou de fin.

Chaque fiche-tache est éditable par double clic ou par clic sur son petit crayon, afin de lui donner plus
de détails et plus de contraintes: précision sur le taux d'affectation des ressources, liaison entre
taches, contraintes temporelles, quantité de travail, etc..., et I'on retrouve alors le fonctionnement
classique des projets sous VisualProjet.

De méme, le tableau "liste des taches" a gauche permet de créer des taches récapitulatives, lier les
taches entre-elles, fixer des quantités de travail, des ressources, des contraintes temporelles, etc...

Des pastilles colorées affichent le taux d'achévement éventuel des taches.

“5" Kanban du projet 'Construction de bateau’ (1234548) - u] X
Trier par n® de tiche Liste des ressources : (a glisser/déposer sur les fiches tiches)
C Actualiser e
+) Trier par priorité
Trier par date de début de tiche Trigramme prénom Nom Site Equipe Meétier }\Aatéma\l%\/mue »‘
Trier par date de fin de tache - -
Jzf Voir uniquerment les tiches de: <TOUS> - § 1BU lvan BUISSON Site France Etw:au Ingénieur | Voir charge
i " | Voir uniquement les fiches des tiches déplices uees
= = W= Edgar FROG Site France  Bure2u Commercia
Etudes
a ABC Alfred LEBEC Site France  SAV Ingénieur
' »
Liste des tiches : 10 Taches a traiter actuellement: 4 Taches terminées : 2 Taches a venir: 4
—|1 Z o
T Tral #2 3 - Etude des plans #14 2 - Etudes préliminaires #1313 - Livraison client
Replifl Téches D |Priorte | /opsense [Complém.| 1 oy 3 3
Déplier 1311072017 --3 13/10/2017 01/08/2017 =-> 13/10/2017 02/08/2019 --> 02/08/2018 Maxi: 14/12/2018
1 =  Etude d'un bateau # 26090h  T70.0h 203 | Travailre-prévu 6300h Priorité: Pz Travail re-prévu 420,0 h Priorité : Travail re-prévu 0,0 h Priorité: P10
2 Etudes préliminaires 214 - 4000 h 200h 42 | Réalisé: 156,8h Reste: 340,0h Realisé : 100,3 h Finie le 1810/2017 Réalisé : 0,0h Reste: 00h
3 Etude des plans €2 | p2 6400h  400h 68 e g Taches préc.:12
4 Approvisionnement des pieces  #3 | P3 600,0 h 400h | ¢ % | & ) =
5 =@ Construction du proto #5 6000h  100h  61( e a 9 - Essais a quai 15
3 Construction de la coque  #6 000k 100K 41 L e £ B
£33 I S5 SIE) 11/04/2019 —> 10/06/2019
7 Mise en place accessoires 27 2000 h O s orécrz Détails: L
8 = Essais 8 600,0 h gog | |ChEEPrEC e o
9 B 29 3000 h By | (e Réalisé : 55h Reste: 297,0h
o . y Ivan. 04/03/2017 23:40 -~
10 Essais en mer #10 3000 h 3001 e p—— b_
11 Ecriture documentation 211 400,0 h 40 i > C\VisualProjet5\Specification : 3
; ; VisualProjet5 pdf =
12 Recette client #12 30h L loga du dlient est B
3 Livraison client #13 P10 h- 100%
#3 4 - Approvisionnement des 7
; aches préc.:
# 6 - Construction de la coque pieces it
5 0B/10/2017 --> 26/01/2018 A
T — (e Travail re-prévu  640,0 h Priorité : P3 LSiE LAk~ B
e — ;w';h“ Réalisé : 0,0h Finie le 01/03/2018
Réalisé : 560h Reste:  1230h
g!
#1010 - Essais en mer 19
280 7 o
a 10/06/2019 --> 31/07/2019
Téches préc.:3, 4 Travail re-prévu 30,0 h
Réalisé : 30h Reste:  297,0h
o7 .
T_7 - Mise en place ) B g
accessolires | W
« b | 10/05/2018 -3 19/07/2018 A i A
Exemple de vue Kanban d'un projet
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1.30 Comment voir les conséquences de demandes de congés sur la
charge

Pour une planification réaliste, Visualprojet calcule la durée des taches en fonction de la disponibilité
des ressources. Aussi, il est important de disposer des congés des ressources affectées, le plus en
amont possible.

L'application a la possibilité de voir la variation de charge et de la durée des taches en fonction de
I'acceptation/refus des demandes de congés

Le mode "Validation de congés" est activé pour les ressources disposant du droit n°25 (les ressources
demandant les congés devant disposer du droit n°24) et dans la configuration de I'application ;

= Configuration de I'application =
Acceés au serveur Catégories taches Catégories abs./ferm. Catégories recettes/dépences Caténories projet Catégories clients Autres catégories
Format des dates heures : J/MM/AAAA HHimm = ¥ . i alcation des congfs .
e e EE des projets 3 leur ouverture Loge société: .
4. Format des dates : JI/MM/ARAN - \/ ‘ g LJ a |
'S D Cacher taux achévement dans Saisie des heures “
&i” Format des heures: HH:mm || Empécher la saisie des heures sur projets inactifs i
Unité des mois: m Equivalence 1 jour = 200h || Saisie heures réal. uniquement si tiche affectée 3 ress. pr‘o IEt
Unitéides P < Fuivalenc R e 10,00k || Ajouter champs Tit1 aux tiches dans |a saisie des hrs
Unité des jours : j Equivalence Thaa 160,00 h || Projets en lecture seule lors de leur cuverture :
. g - - ot : &l Libellé Site: ~ Site
573 s e h Projets & mot de passe; nécessaire dés I'ouverture
= Vlmitd Aa bras bt mar AZE -l—= == T

A la suite d'une demande de congé par une ressource, le responsable ayant le droit n°25 aura un
bouton supplémentaire "Congés a valider" sur sa fenétre principale ;

~& VisualProjet V5.14d - a X

o* Configuration & Outils g Ressources/congés [[§ Chargeconsolidée {5 HeuresRéalisées §=  Clients @ Aide A propos.

S - . . - v s .
Sshas | |58 et st C  Actualiser xz:: ::l::::::: ::’:‘::‘:t:‘“f Congés & vaider |}

Liste des projets :

B B B B B3 i B3 B B B B Projets actifs: 8/27
D Site ‘ Equipe ‘ Nom du Projet ‘ Actif ‘ Etatduprojet | Mes dernieraccés | Dossier ‘ Client | coP ‘ RTP | Dernier a >
#1  SiteFrance Bureau Etudes Construction de bateau En Cours 30/04/2019 1512 12345AB IBU-Soft  ABC  [BU  30/04/2019 =~
2682 Projet exemple 29/04/201908:37  XX¥444 ABC 29/04/2019 (
#2  siteUS  Bureau Etudes Etude marketing Stoppé 25/04/201915:30 X34 SANZOT =~ ABC  [BU  25/04/2013°
#585 Test MAN Stoppé 25/04/2019 1425 XX3456 25/04/2019° | USRI

La manip consiste alors a cliquer sur ce bouton ;

“o Validation des demandes d'absences/présences X

[ Recalculer les projets actifs aprés acceptation/refus

Liste des absences/présences a accepter/refuser :

D Ste | Equipe Ressource Jooeenee Dstedébut | Dstefin | Evénement | Dstedemande | Acceptt Refusé Date réponse | » |
316 SteFrance . BureauEtudes . IBU (lvan BUISSON] . Absence 02/05/201900:00 . 03/05/2010.23:58 _ RIT. 3070472018 15:28 I 3070472018 15:32; ~
4 13

.. et a ouvrir le graphe de charge consolidée, en affichant la charge de la ressource ou de I'équipe.

Ensuite, le fait de cliquer dans la colonne "Accepté" ou "Refusé" met a jour le graphe de charge (par
appui sur son bouton Rafraichir)

=

{ous 190420108 m; :'u:;’) * Tigramme: M G [XEEES * HAEEe

5 30405/, — Equipe : Toutes: - e
Bu: 30052019 5 Inchure ressources insctives -
Graphedecharge:  Métisri  <Touses mties> = Détats par plage horsire Comul; <Fas de cumul> g
8 sir 6 s = @ =
- e
6 s 0 a m oz m s 5 23 30 1 02 o3 P4 s ps o7 ps o to M g2 us u s e 7 g g8 s 2o mow 3 ®
B o S .
o 250
-
-
]
_wm . “ -
" —
Taches affectées aux ressources : Détails : Tiches Ganit = [v] +infos mhsuchalm lage

mmmmmﬂmm&s
516 S s 519 El sz

wr1e

15 16 17 16 19 20 N 22 23 4 36 2 2 3 500 00 o4 06 06 o7 06 g6 10 M 2 i3 s g5 s i 88 18 0 m W W)
TBU (van BUISSON) [Sle EranealFdle du Tavall (0105420 19) -
7 RIT (27050
[Constuction o bateau] 3- Etude des plans (Etude dun bateau) (aneclée Ag8%) (Z3A2019 -25:0212019) (achevee 3 50%)
[Elude marketing] 2 _ Elude de marché natignal ide marketing prod a ( /2019 - 26/04/2019) (achevee a 50%)

[EMude marketing] 3 - Elude marcné inemationa) (Etude marketi

[Projet exemplz] 3
e emmpal.2-2

10 - 0810512019) (achevie & 50%)
de | (Phace préliminaire] aftecise 3 80%) (260412018 - 07/062019) (achevée & 50%)
(Constuchon oe bateaul o Essais & uai (Essais) (s

& Validation des demandes d absences/présences %

Liste des absences/présences & accepter/refuser :

o [ ose [ s R N
[ 216 SteFrance 18U Absence. 03032092359 RIT ovaoeisze \ - ) \ ] Soowanaisa -
.
Prée 042019 15:32:26
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1.31 Comment voir sur la charge les conséquences de projets encore
inactifs (devis) risquant de "tomber™

Le graphe de charge consolidée et de charge en homme/jours affiche la charge des ressources sur
les projets "actifs".

Lorsqu'un projet inactif risque de tomber, il peut étre intéressant de voir ses conséquences sur la

charge de travail

Pour voir le surplus de charge qui risque d'étre occasionné, procéder comme suit ;

- mettre a jour le ou les projets inactifs en question, notamment la date de début de projet

- afficher le graphe de charge consolidée, puis sélectionnez votre équipe, puis tous les trigrammes, de
fagon a voir la charge de toute vote équipe

- cliquez sur le bouton m filtrez le type de projets inactifs souhaité, et sélectionnez-le ou les
projets inactifs concernés

La charge consolidée affiche alors en bleu la charge supplémentaire représentée par ce ou ses

projets inactifs

5 dée multi-projets - o
Du: 20/04/2019 % T - : - : -
u - [ <Tous> Tigramme m Projet mmﬂ
aus 011072018 % Equlpe‘ <Toutes> B Inclure ressources inactives - A
Graphe decharue. Metier:  <Tous les méiers> = Détails par plage horaire Cumuls:  <Pas de cumul> = = |

S16 S8 519 S0 821 52 23 |54 525 S% 52 sS85 s 31 532 533 =3¢ 536 |S3% 57 S8 539 sj:

avr 15 mai19 in-18 il-19 a0i-19 sep-19

%, A 0 > a0, A o o 13, 95, . 22, o 15,
[ABC (Alfred LEBEC) . .
S 2
L
| O 0 | L o LT M T AN AN AR AN O Ui
melie: i
ﬂ =l [ I
EFG (Edgar FROG)
g ml et I
U (Rector BADI)
£
g L e D L g
— S Cachertachel O Proiets inactifs  gjouter ala charge de travail X [E—
Taches affectées aux ressources : Détails: Taches Gantt + [ + infos st
acher tache| iatc des projets:  Devis -
si16 s S8 sw s sz S s 525 s 5% s&
avr-19 mai19 in-19 i1 Projet inactif Projetinactit - 1 |
%, A 0, > a9, 17, 2 01

ABC Ewrea LEBEC)

[Construdlio

de bateau] 11- EcmlursT
(Constructioh de bateaul 7 Mise e
Projetnacti] 1 Tache inactive 1 (aftoctée 3 20%
Projet exemple] § - Val

Liste des projets inactfs & ajo

u‘ Selection du projet inactif 3 sjouter dans le tableau ci-

Projet

Etat projet “mpmi | |

250%)

Projetinactifl

En Cours

-

—
igation (Projet exemple) (affectée & 101

%

IANE (Amefie NAUTILE)

P

| Eremble pr
JExempig
plTest

et études] 8 -Rapport interne (Rappo
projet études] 9 - Rapport final (IRappol
J1AN] 10 - BBB - Corrections (\8BB - S/~

(Projbt gremple] 3 -Etude 1 (Phase prélimin

) (affectée & 100%)
1t) (affectée & 100%)
EXTERNE) (affectée 2 100%)
aire) (affectée 2 50%)

[Projet exemple] 6 - Réalisation 1 (Phase

réalisation) (affectée 2 80%)

Prét,

En cochant ou non "Voir impact", la charge se met a jour automatiquement

Le principe est le méme pour la charge en homme/jours par métiers

E g

oy/Bay2m9
300072018

13 ressourc

12 ressourc

f

site:
Equipe :

<Tous>
<Toutes>

T Métier:

<Touws les métiers>

- (1 E &8

Wiber <Tous les maberss. 51
—— Daporibités resamurces résles

Taus>, Equps - <Toules>

—Rossuurces rbeles

m—Rirnscurces vitueles

Ressources sur projets inacits

ININRRINRAY

g
i

I

|

K i

Etats des projets: Devis
Projet inscti

Ll

Liste des. prcjd! nscaft Wapousr §1a charge ge travai

—

W042019 152052 |

Projet Erat projet mm
I T ET—E
E
Al o 5 2 = 3 T 0 =
1y 500-19
s 8 52 550 3 s s 51 s

sual (L‘

“projet  spyd=
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1.32 Comment trouver quelque chose dans VisualProjet
(Dréle de question)

Si vous cherchez une chaine de caractéres dans une fenétre donnée, faites CTRL + F et tapez le nom
recherché

La fenétre affichera alors en jaune ou bleu toutes les occurrences de ce nom

1emn

ion de bateau

A Outils @ Aide

8
he

M oo -
Téches précédentes Liaison| = Taches suivantes |~
6 - Construction de la coque (3 0,0) ) 9 Essais 2 quai (3 0,0))

mmeg e 00 - <Pas de catégarie> c .,
Tache 7 - Mise en place
Bt Tiovall e-prévu: 1000h  (12.50) | Débutprevuz 11,
<Tous> ~ <Toutes> = <Tousles métiers> w || Tavail prévu: 100.0h/<
hd Ajouter/mod. pEmens ’
Ressources affectées | Taux | Prévu | Réalisé | » : (Tl T
ABC (Alfred LEBEC)  50% 1000h  640h NS 5 Rechercher dans la fenétre X
BANC_TEST (Banc de te 100% B Voir choroc [P | e 'Tt:
« w| Saisic du réalis !
—— E g:::‘::i casse [ <Préosdent | —_— T
nnunﬁkmge: <Aucun filtrage> iy M Monv [RECEREPLI B[R4
I~ [G[% — St s4 5 (s s12 S8 Stel S22 S s: SM) sH S
jan-19  fév-19 avr-19 ma-1%  juin19  jul-19  &ol-19 sep
o o] Nom de la tache [Travail/Attente | Realisé |Avancement] Ressources [ Dbéut | Fin Restedfaire| Inactive ||| 07 21 04 16 04 16 01 15 2 12 27 10 24 08 22 05 19 02
1 - Etude d'un bateau 114800 488,0h 64% IBU, JCN, ABC, BANC_TEST,EFG  01/01/2019 00:00 26/06/201810:30  4500h [ FG)
2 Etudes préliminaires 1000h 1200h 100% 1BU-50%, ABC-50% 01/01/2019 00:00 23/01/2018 10:00 0on [
3 . Etude des plans 2000h 880h 50% IBU-88%, EFG-77% 23/01/2019 10:00 25/02/2018 16:07 1200h O des plang (*) (IBUJ88%, EFG-77%)
4 Approvisionnement des pieces 60s  00h 100% 18/01/2019 10:00 08/02/2018 10:00 0oh [ fes pleces (Tt
5 - Construction du proto 20000 1280h 60% ABC, BANC_TEST 18/03/2019 10:00 17/0512019 08:30 830n  [J nstruktion du proto (ABC, BANC_TEST)
6 || Constuction ge la coque 1000n  640h 70% ABC-80% 18/03/2019 10:00 11/04/2018 09:30 1sBoh [ -Iconstruftion de I3 coque (1) (ABC-80%)
7 Mise en place accessoires 1000h  640h 50% ABC-50%, BANC_TEST 110412019 09:30 17/05/2019 09:30 s00n  [J 7-Mise en place accessoires (%) (ABC-50%,
8 -  Essais 20000 00h 1% 1BU 17/05/2019 09:30 25/06/201909:30 1980 [ ] ssais (IBU)
9 Essais & quai 100,0 h 00h 1% 1BU 17/05/2019 09:30 06/06/2019 15:30 99.0h O ais 3 quai (%) ((BU)
10 Essais en mer 1000h  00h 1% 1BU 06/06/2019 15:30 250642019 03:30 99.0h O 10 - Essais en mer (IBU!
11 Ecriture documentation 2000h 1520h 80% JCN-50%, ABC-20% 19/03/2019 00:00 16/05/2019 11:26 400h O [y Ecriturd documentatian (*) (JON-50%, ABC-20%
12 Recette client 90h  00h 0% 1BU 25/06/2019 09:30 26/06/2019 10:30 90h O 2- Recette client (IBU
13 Livraison client 00h  00h 0% 26/06/2019 10:30 26/06/2019 10:30 0oh  [J 3 - lgraison client
0% ooh [
“ v BEZEEA ) cacher pointitlés [] Hrs réal.
Pas d'autre utilisateur que vous.
Prét. V5.14d @ Connecté sur PC-DROITE:4303 SVR-LOCAL 30/04/2019  15:14:23
-0 VisualProjet V3.14d - O x

Configuration k Outils £ Ressources/congés u Charge consolidée @ Heures Réalisées g=  Clients e Aide A propos...

— Voi_r un?quementles proje.ts actifs
] Voir uniquement mes projets

Liste des projets :
= =

) 3 ) 3 ) [3 E ) ) 3 ) 4 Projets actifs : 8/27
[n] Site . Equipe MNom du Projet . Actif | Etat du projet . Mes dernier accés Dossier »
#1  Site France Bureau Etudes Construction de (R En Cours 30/04/2019 14:44 1234548 1=

#682 Projet exemple 29/04/2019 08:37 KAK444

#21 Site US Bureau Etudes Etude marketing =5 Rechercher dans |a fenétre 3 S

S + Créer un projet
#405 Bureau Etudes Exemple projet études Rechercher |bateau | Suivant > |
#37  Site France Commercial — Faire une maison ] Mot complet E

£525 Améliorer nos process [ Respecter |a gasss <F @ Analyser projets
¥ =
a0 Kanben baskue 1 =
nuler
Synthése

. ﬂal
(Oté de projets: 8 DFOIEt

Ivan BUISSON (IBU) : Bienvenue sur VisualProjet |
E Pas d'autre utilisateur que vous.

Jetons utilisés : 1/3 . Connecté sur PC-DROITE:4903 SVR-LOCAL 30/04/2019  15:15:11
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1.33 Quelques raccourcis utiles
Voici quelques raccourcis utiles ;

1.33.1 Dans le tableau des taches projet ;

CTRL +1: permet d'insérer une tache dans le tableau

CTRL+C: copie les taches sélectionnées

CTRL+V: colle/insére dans le tableau la copie de taches précédente
CTRL +F: recherche une chaine de caractére

1.33.2 Dans la carte heuristique du projet
CTRL + ENTREE : crée un nouvel élément en branche de I'élément sélectionné

ENTREE : crée un sous-élément de méme niveau que le précédent
ESC: annule I'élément en cours de saisie

CTRL+Z annule les actions précédentes

CTRL+Y : rétablit les actions précédentes

Fléche DROITE : sélectionne I'élément visible a droite de I'élément en cours

Fleche GAUCHE :  sélectionne I'élément parent de I'élément en cours

Fleche BAS : sélectionne I'élément visible en dessous de I'élément en cours
Fléche HAUT : sélectionne I'élément visible au dessus de I'élément en cours
HOME : sélectionne le premier élément visible

END : sélectionne le dernier élément visible

CTRL+A: sélectionne tous les éléments

CTRL+C : copie les éléments sélectionnés

CTRL+V : colle les éléments copiés

SUPPRIME : supprime les éléments sélectionnés

1.33.3 Divers:

- un clic droit sur une tache du Gantt de la feuille projet affiche les détails de la tache cliquée

- un clic droit sur un graphe de charge ressource affiche le détail de la charge ressource ce jour-la
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