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1. Geénéralités

VisualProjet est un logiciel de gestion de projets et plannings Gantt tout-en-un, disposant des
fonctionnalités suivantes :

1 Création de plannings projets depuis un modele de projet (modéles créés en un clic), une
carte heuristiqgue (mind mapping), un vue KANBAN, une feuille excel importée, ou une
feuille vierge,
9 Création de taches et sous-taches (allocation d'une quantité de travail, allocation de
ressources a taux variables, liaison des taches entre-elles, contraintes temporelles,
détails, liens documentaires, catégories, champs personnalisés, rétro-planning, etc...)
1 Paramétrage du projet (type de projet, date de début de projet, responsables, fixation des
objectif s, r ®s um®, mo t de passe ®ventuel, et c
9 Création d'images de référence du projet pour futures comparaisons
9 Suivi de projet (saisie des heures réalisées, saisie de l'avancement, warnings, trajectoire
projet par rapport aux objectifs fixés, ajout de compléments justifiés, interruptions,
hi storique des modifications, indicateur sé¢)
T Gestion dbébune | iste dbéactions projet (to do |
hypertext et rappel des actions en retard
1 Gestion des recettes/dépenses, rattachement a un client, références a un
devis/facture/commande, commentaires avec liens documentaires hypertext, rappel des
recettes/dépenses en retard
1 Filtrages puissants des taches a afficher (taches par catégories, taches en retard, taches
orphelines, chemins critiques, jalons, etcé)
T Visualisation de | 6®t at des charges et de | a
matérielle, virtuelle) sur tous les projets (charge consolidée), avec possibilité de lisser
cette charge depuis cette vue avec mise a jour des projets. Impact si ajouts de projets
prévisionnels
9 Visualisation de la charge par ressource-métier, en homme-mois
9 Etat des heures réalisées sur les projets, selon période, ressource, projet, catégories,
clients, etc...
1 Visualisation de la trajectoire du projet entre les heures/codlts objectifs, prévus et
réalisés, degrés d'achévement
1 Synthése de tous les projets lors des revues de projet (objectifs, prévu, re-prévu, vendu,
réalisé,champs personnali s®sé) avec indicateurs de
projet
1 Vue simultanée de tous les projets sélectionnés, avec filtrages puissants (jalons, taches
termi n®es, etcé)
1 Gestion des ressources (humaines, matérielles ou virtuelles), nom, pseudo, photo,
équipe, site, métiers, polyvalence, type de contrat, période de présence, plage et colts
horaires, droits fonctionnels, gestion des absences, gestion des fermetures de site,
gestion des temps pass®sé | mpor nefalillelExcel | i st e
1 Organigrammes hiérarchiques par site
T Gestion des clients (nom, adresses, ®tats, in
Import d'une liste de clients depuis une feuille Excel
1 Saisie des heures réalisées sur une feuille mensuelle, avec vérification du total journalier,
vue du total hebdomadaire et mensuel, vue du planning projet, consultation/modification
d®t ails t©ches et commentairese
1 Vue résumée "mes taches et actions" de toutes les taches et actions projets affectés a
| 6uti Odbeat seaul clic
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1 Synthese de données sur une sélection de projets: d®t ai |l s t ©ches, et cé

1 Réalisation de "Rapports" PDF sur une sélection de projets (rapports "projets") ou
transversaux (rapports « transversaux »), au contenu entierement paramétrable

M Geston dobéal ar me s, y compris vers dbéautres util:@

1 Possibilité d'envoi de mails sur modification des plannings projets, actions projets ou
demande d'acceptation de congés

1 Tableurs projet multi-feuilles pour données et calculs spécifiques
1 Tchat publique et visioConférence privée (vidéo et audio)

1 Exports vers Excel de tous les tableaux, dont certains selon des modeéles a
personnaliser, export du planning vers MS project (XML)

1 Sauvegarde/restauration intégrée des bases de données

1 Transfert des données de serveur a serveur (pour utilisation nomade, changement de
serveur, duplicationég)

9 Fonctionne a l'aide de bases de données en client/serveur (serveur HFSQL SQL fourni et
s'administrant trés simplement)

Possibilité d'accés WEB par encapsulation type Myriad-Connect (option) ou TSE/Cytrix

Acceés par login/passWord utilisateur ou windows, avec restrictions possible des
fonctionnalités selon ressources (26 droits fonctionnels) et profils fonctionnels.

Logiciel bilingue frangais/ angl ai s doun simple clic
Développé sous WinDev 22 (PC-Soft).
Codes sources commentés, déposés aupres de CopyrightFrance.com

Possibilité de développer et de lancer des plug-in spécifiques, transversaux a tous les
projets ou lancés par projet (importation/extraction de données spécifiques)

=

=

=A =4 =4 =4

,._...J Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

Page 10/174
projet  S9ft  copyright IBU-Soft 2006-2018 age 10/


http://myriad-connect.com/
http://www.copyright-france.com/phtml/p_copyright1.php?campaign_name=all_w_m_copyrightfrance_mce&&gclid=CLfxmI7wjcwCFQso0wodC9MO2Q

2. Configuration requise, acces WEB, licences

Le logiciel est compatible Windows server 2008R2, 2012R2, 2014R2, 2016R2, W7, W8, W10,
sans configuration particuliére

Léapplication f oncsterovnenuer ®dgbaa pEpBIEInctaCbiToRMl X€) sans ¢
particuliere, ainsi que sur machine virtuelle.

L6 acc s estWwhBsBible par encapsulation WEB au travers de licences Myrad-Connect (voir
démo). Cette option permet alors de faire fonctionner I'application depuis n'importe quel
navigateur sur n'importe quel OS: MAC, Iphone, Android, Linux, etc...)

Aprés téléchargement du pack complet (packVisualProjet.zip) depuis le site VisualProjet.com,
l 6install ation du sseffeatue enrmoisstde Jdnenutesp appl i cat i on

1 surun PC local (par exemple pour évaluer le logiciel)

1 ou sur le serveur réseau de I'entreprise (ou une machine hébergée).
Toutes les fonctionnalités du logiciel sont alors disponibles, simplement limitées a 30 jours
déutionlAudsetatd e cett e p®riode (renouvel abl e), [ Guti i

Il existe 2 types de licences ;

1 Leslicencesindividuellescondui sent ~° installer | 6applicat
utilisateur disposant chacun de leur propre licence

1 Lalicence flottanted ®f i n i un nombre de jetons doéutili seé
installer | dapplicati oodisnprorur gerVeuwrn il ®sadu
| 6application par un raccourci vers | dex®cut a
parta g ®) . Lorsque |l es x jetons sont wutilis®s, |

gue les jetons sont actuellement tous utilisés ainsi que le nom des utilisateurs connectés.
Les licences flottantes sont préférables aux licences individuellescarell es sont doéun c o %t

et |la mise © jour de | dapplication est plus simpl
Pour d®terminer | e nombre de jetons de I|licence f Il
potentiels (par exemple 20) etone st i me | e nombre doéutilisateurs si.

(soit 10 ou 6 jetons).

Quel que soit le type de licence, les projets et ressources sont communs car le serveur et
les bases de données sont hébergés sur le serveur réseau.

Toutefois, pendant la période d'évaluation, le serveur de base de données peut étre installé sur le
PC de l'utilisateur. Un autre utilisateur peut aussi installer I'application seule sur son PC, et accéder
au serveur de bases de données installé sur le PC du ler utilisateur en train d'évaluer I'application.

On peut aussi installer plusieurs serveurs HFSQL sur un méme serveur réseau (a des ports
différents) : on dispose ainsi d'un serveur "production” et un serveur "essais". Le serveur souhaité
est sélectionnable aprés connexion a un premier serveur.

3. Installation du logiciel

Se reporter au paragraphe 10
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4. Principe de fonctionnement de VisualProjet

L'application VisualProjet utilise une configuration commune (fichier visualProjet.ini) a tous les
utilisateurs; adresse du serveur, listes et paramétres personnalisables, etc...

Elle accéde en premier lieu & une base de données communes (baseCommune) qui contient la
liste des ressources/équipes/sites/métiers/congés/fermetures, la liste des projets, la liste des
modeles de projets, la liste des clients, la liste des jetons utilisés, etc...

Ensuite, chaque projet créé dispose de sa propre base de données (baseProjet_projetXX).

Dans chaque projet, le principe est que pour chaque tache, on définit une quantité de travail (ou
d'attente s'il n'y a pas de ressource affectée a la tache), par exemple 40h pour écrire un document.
Puis on alloue une ou plusieurs ressources sur cette tache, a des taux variables. En fonction de
cela, et en fonction des disponibilités des ressources (période de présence, plages horaires,
congés...), c'est le logiciel qui calcule la date de fin de la tache.

Avec lI'ensemble des taches et sous-taches, les éventuelles contraintes temporelles et les liaisons
entre taches, on réalise ainsi une planification réaliste du projet et de la charge des ressources qui
y sont affectées.

5. Commencer rapidement avec VisualProjet

5.1 Lancement de I'application

1 Lancez l'application depuis le raccourci installé sur le bureau (ce raccourci pointe vers
I'exécutable visualProjet5.exe local ou réseau);

1 Lafenétre "Parameétres de connexion au serveur" s'affiche;
- La premiére fois, saisissez l'adresse IP ou le nom du serveur physigue (ou l'adresse IP
affichée en bas de la fenétre, si vous avez installé le serveur HFSQL sur votre propre
PC) a la place des points d'interrogation affichés. Le port de connexion par défaut est
4900.
- Cliquez sur le bouton Connexion. La connexion s'établit.
Au premier lancement, si vous ne disposez d'aucune ressource ni projet dans les bases,
le logiciel va vous proposer 2 projets démos et leurs ressources.

1 Une fois la connexion établie, si vous avez accepté les projets démaos, le logiciel affiche
la liste des trigrammes ressources existants dans la base. Choisissez par exemple I1BU,
ne saisissez pas de mot de passe et validez. Par la suite, vous choisirez votre propre
trigramme que vous allez créer dans la liste des ressources.

1 Le logiciel affiche alors la liste des projets actifs (ou aucun projet si vous n‘avez pas
accepté les projets démos).

5.2 Création de ressources

La premiére chose a faire pour utiliser I'application consiste a créer les ressources qui pourront
ensuite étre affectées aux taches des projets que vous allez créer;

non

1 Allez dans le menu "Ressources et congés", "création/édition des ressources"

1 Commencez par créer votre liste de métiers (onglets métiers) puis votre liste de sites
(onglet sites (créez au moins votre site) ) puis votre liste d'équipes (onglet équipes) et
enfin la liste de vos ressources (onglet ressources). Vous pourrez compléter ces listes a
tout moment.

,._...J Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

Page 12/174
projet  S9ft  copyright IBU-Soft 2006-2018 age 12/



1 Créez vous vous-méme dans la liste des ressources (au minimum votre prenomNOM et
votre trigramme), de facon a pouvoir sélectionner votre trigramme lors de la prochaine
connexion

1 Fermez la fenétre de gestion des ressources

5.3 Création de votre premier projet

Créez votre premier projet a l'aide du bouton Créer un projet depuis la fenétre principale.
Saisissez le nom de votre nouveau projet et cliquez sur Valider
Choissez le <modele de projet vide> et cliquez sur Chaisir ce modele

Dans la feuille de projet vierge affichée, saisissez les données de votre projet.
Afin d'étre efficace, respectez I'ordre suivant;

1 - Saisissez au kilométre dans la zone en jaune chacune de vos taches, suivide ENTREE
pour passer a la tdche suivante. Commencez par une tache récapitulative en premiére
tache, en saisissant par exemple le nom du projet.

=A =4 =4 =4

2 - Une fois I'ensemble des taches saisies, regroupez certaines taches sous des taches
récapitulatives. Pour ce faire, sélectionnez toutes les taches sauf la premiére (CTRL+A, et

désélection de la premiére en laissant CTRL appuyé) puis cliquez sur =
Vous décalez alors a droite ce groupe de tache et créerez ainsi la premiére tache non
sélectionnée au dessus, en tache récapitulative. Procéder ainsi pour toutes les autres sous-
taches et leur tache récapitulative.

3 - Pour chaque tache, saisissez la quantité de travail/attente. S'il s'agit de taches de travail
(= avec au moins une ressource humaine affectée dessus) saisissez des heures (exemple;
écriture document: 40 ou 40h). Pour les taches d'attentes non travaillées (= sans ressource
humaine) saisissez des durées (exemple : approvisionnement piéces: 30j ou 5s ou 1m ou
160h ou 160)

4 - Faites les liaisons "Fin-début" entre taches : sélectionnez par exemple les taches a lier et

cliquez sur El : vos taches sont alors liées. Procédez de méme pour toutes les taches a
lier. On peut aussi utiliser les listes déroulantes "Taches précédentes" ou "Taches
suivantes"

5 - Affectez les ressources sur les taches: pour chaque tache, choisissez la ou les
ressources a affecter, leur taux d'affectation (100% par défaut, ou le taux d'affectation par
défaut si celui-ci est renseigné pour la ressource) et cliquez sur Ajouter/modif.

<Tous> ¥ ||z Toutes> * || <Tous les métier =

;{‘ l hd " Ajouter/modf.
<PERSCONME> - -

IBLABC lN_} == |[Plan Char.

B P o [l vor e |
B

4 2

6 - Sur certaines taches, mettez des contraintes temporelles (début pas avant,
retard/avance par rapport aux taches précédentes) ou contraintes d'engagement aupres des
clients (fin pas aprées)

7 - Dans le champs "Détails tache" saisissez des informations complémentaires ou des liens

: . : : s &
hypertext vers des documents (norme, régle technique, présentation, site...) a l'aide de i

8 - Catégorisez vos taches en les sélectionnant puis par un clic droit sur le tableau des
taches, choisissez "Affectation multiples sur les taches sélectionnées". Choisissez ensuite la
catégorie de tache désirée et cliquez sur Affecter

,._...J Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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9 - Vérifiez la charge et la disponibilité de vos ressources en sélectionnant <TOUS> puis en
cliguant sur le bouton Montrer. La coche "TP" permet de consolider la charge sur tous les
projets actifs.

' ToUS = || Montrer | [} mR [ JiDétaits| < | & |
54 57 510 513 S16 519 S22 525 Sk

jan-16 fév.-16 awr-16 mai-16  juin-18  juil-186
04 18 01 15 25 14 28 11 25 08 23 0§ 20 04 1

1 - Etude d'un bateau iD1!ﬂ1J’2ﬂ16— 16106/ 2016 iIBUI JCN, ABC
2 - Etufes préliminaires (TERMINqE}
.4,
3 - Etude'@es plans (1 B.I'D1f$015— 05/02/20:8, maxi 1902720
- - -
4 - Approvisionnement des piech (06/01/2016 + 23002/20186)
e
5 - Construction du proto (25/02/2016 - 27/04

G- Cnnstrudiur1de 4 coque (23/02/2016 | 13/04
- —

e

Dans la fenétre qui se superpose au Gantt (fenétre mobile verticalement), vous affichez
alors la disponibilité (en noir) et la charge de vos ressources, avec le détail par clic droit sur
le diagramme.

 Em—C
s 54 ST S10 S13 S16 S19 S22 825 S28 S31 SM
ljan.-16  fév.-16 avr-16 ma-16  juin-16 jul-16 aol-~16 :
04 18 01 15 29 14 28 11 25 09 23 08 20 04 18 01 15 2

1 - Etudé d'un bateau (01/01/2016 - 16/06/2016) (IBU, JCN, ABC, EFG)
2 Eluios préwmnaies (1ERINEE)
3 JEtude glos plans (1810172016 | 051022016, maxi 19002/2016) (BU-50%,
-
4- Approvisionnement des pieces (05101/2016 | 2310212015)
o —
§ - Construction dy proto (2310212046 - 27/04/2016) (ABC}
[ Constructor| 0% coque (23022016 | 130472016) (ABT)
— —
17 - ise en plape accessoires (13/04/2016 - 7
—
8 - Essais (2710412046 - 15/06/2016) (IBL
P Eecan s o (TeRuEE)
e

10 | Essais en mer (18/05/2016 - {

12 4 Recette client (15106,
|
131 grason lent (1810
[ABC (Alfred LEBEC) |

JABC. mercredi 09/03/2016
£7G (Edgsr FROG) [Construction de bateau] 6 - Construction de la coque 3

AN AR

18U (Ivan BUISSON]

[l I P N R O e

Pour lisser la charge, il faut ensuite jouer sur les taches; début pas avant, remplacement
d'une ressource par une autre, interruptions , etc...

Fy
Afin d'alléger la vue, vous pouvez cacher la zone de saisie des taches a l'aide du bouton _=_

10 - Saisissez des données de recettes/dépenses, en cliqguant sur Rec./dép.
11 - Saisissez des données dans votre plan d'action, en cliquant sur Actions projet.
12 - Terminez le paramétrage de votre projet en cliquant sur Parametres

- Complétez les paramétres dans l'onglet "Parametres projet” (Type de projet, client,
chef de projet, TO projet, catégories, etc...)

- Saisissez les objectifs dans I'onglet "Objectifs heures/colts", colonnes Objectifs
- Validez

13 - Vérifiez la trajectoire de votre projet en cliquant sur Trajectoire

14 - Faites un cliché de votre projet en cliquant sur Cliché

15 - Faites une copie de référence de votre projet depuis le menu "Outils", "Créer une copie
de référence du projet". Il s'agit d'un projet inactif, a sélectionner simultanément avec le
projet courant et a afficher en cliquant le bouton Sur fenétre unique

._...J Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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5.4 Suivi de votre projet
Le suivi de votre projet se fait par;

I La saisie des temps passés par les ressources affectées aux taches projet (bouton
Saisir les heures de la fenétre principale, puis saisie des temps dans chaque cellule-
jour du tableau pour chaque tache concernée, avec total journalier au dessus)

1 La saisie du taux dachévement des taches depuis la feuille projet.
On vérifie alors I'avancement global du projet depuis la fenétre de trajectoire (bouton
Trajectoire) ou depuis les infos projet (bouton Infos projet)

1 En cas de dérive, pour mettre a jour le planning, ajoutez des compléments de travalil
sur les taches concernées, en précisant le motif de complément et sa catégorie. On
peut ajouter plusieurs compléments sur une méme tache. La synthése des
compléments se retrouve dans le bouton Compléments, justifiant par exemple
pourquoi un projet prévu initialement & 1000h se retrouve a 1500h

Le contrdle des heures réalisées (bouton Heures réalisées depuis la feuille projet)
Le contrdle de la trajectoire du projet (bouton Trajectoire)
La saisie des recettes/dépenses sur le projet (bouton Rec./Dép.)

La saisie des données sur le plan d'action (bouton Actions projet)

= =4 =4 -—a -2

La saisie des congés des ressources (menu "Ressources et congés", puis "Gestion
des absences/congés"

1 Le contrdle de la charge des ressources (menu "Charges consolidée", puis "charge
ressources consolidée multi-projets"

5.5 Revue de vos projets

1 Depuis la fenétre principale, groupez les projets qui vous concernent (par exemple
par clic sur la colonne CDP (chef de projet) ou par clic droit sur la petite loupe, filtrer,
contient...) et sélectionnez-les

1 Cliquez sur Synthese

1 En cliquant dans le tableau projet par projet, sélectionnez en bas l'onglet trajectoire,
graphes, etc.. et concluez en saisissant des informations dans I'onglet "Historique"
(exempile : insister sur tel ou tel point...)

5.6 Pour nerien oublier

Depuis la fenétre principale, le bouton Mes taches et actions permet d'afficher toutes les taches
projets ou vous étes affectés, ainsi que toutes les actions projets ou vous étes responsable.

Les lignes sont affichées en rouge en cas de retard. Un double clic sur chaque ligne ouvre la ligne
concernée dans le projet ou sa liste d'actions.
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6. Description des fonctions de VisualProjet

6.1 Lancementdeldoappl i cati on
Léoapplication se | ance par double clic sur | e rac:
Ce raccourci pointe vers | 6ex®cutable visual Proje:
individuell es) ou ver s VelreéscRravdpertbire partagé(casdes | ® sur
licences flottantes).
A noter que |l orsque | dapplication est install ®e |
commande, avec en paramétre le nom du fichier de configuration « .ini » commun a tous les
utilisateurs (/i=) et le chemin ou se trouve la licence commune (/L=)
Exemplel :c: \visualProjet5 \ VisualProjet5.exe /i=visualProjetIni2.ini
Exemple2 :c: \visualProjet5 \ VisualProjet5.exe /i= \'\ PG Reseau\ VP5\ visualProjet.ini /L= \'\ PG Reseau\ VP5
De méme, pour remplacer la ligne de commande, il est possible de créer un fichier « boot »
(obligatoirement visualProjet_boot.ini) qui contient le chemin et nom du fichier .ini a utiliser, ainsi
que le chemin ou se trouve le fichier de licence.
Ce fichier de boot se créé/modifie depuis le menu « Configuration »

] . I . &

&) Configuration |'~_\_J Outls 8= R

7;? Configuration de I'application

Param connexion serveur
| Créer/édier un fichier boot
’O—\ Faramétrage fonction appelée au départ
Langue anglaiseenglish language

Exemple : contenu du fichier visualProjet_boot.ini :
[GENERAL]
nomFichierlni= \\ PG Reseau\ VisualProjet5 \ visualProjet.ini
repertoireLicence= \'\ PG Reseau\ VisualProjet5
Les paramétres de la ligne de commande priment sur le fichier boot.
En | 6absence de param tre de |ligne de commande ou
(visuvual Projet.ini) utilis® est celui pr®sent dans
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6.1.1 Lancement automatique d'une fonction au lancement de I'application

Il est possible pour chaque utilisateur de choisir la fenétre ou le projet a ouvrir automatiquement, en
paramétrant cette fonction depuis le menu "Configuration”;

ﬁ Configuration |I?\j Oiutils it- R

"1:"' Configuration de |'application

Faram connexion serveur

Créer/editer un fichier boot

& Paramétrage fonction appelée au départ

Langue anglaiseenglish language

La fenétre suivante s'affiche;

~o Paramétrage de la fonction appelée au lancement de 'application pod

/\ Appeler la fonction suivante au lancement de I'application:
e
 § () Ouvrir la fenétre de saisie des heures réalisées
() Ouvrir la fenétre "Mes tches et actions”

() Ouvrir la fenétre de charge ressources consolidée multi-projets

(®) Ouvrir le projet suivant |W>{C 33 - Exemple projet &tudes -

(® Duveriure nomale; () Carte heuristique () Kanban

(@ Planning () Trajectoire () Infos projet () Actions projet () Rec./dép.

() Quvrir la fenétre de gestion des absences/congés

Chaque utilisateur peut alors cocher l'interrupteur pour utiliser la fonctionnalité, puis sélectionner la
fonction souhaitée. Ces paramétres sont mémorisés pour chaque utilisateur

Au prochain lancement de I'application, la fonction sélectionnée sera lancée automatiquement.

15U |BU Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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6.2 Connexion au serveur de données

6.2.1 Connexion au serveur la premiére fois

) Paramétres de connexion au serveur
MNom ou adresse [P du serveur : (EeEE=55200) - Connexion
Muméro de port senveur 4500 Test Ping
Votre poste - PC-DROITE, IP: 192.168.1.13,
Cette fen°tre soaffiche | orsquodil sbagi't de | a
probleme de connexion avec le serveur.
Lébutilisateur choisit ou sai si tnantlesfighiersndeohaseddé@adr e s
données utilisées par VisualProjet. Ce serveur peut étre :
1 Installé localement : dans ce cas, sai sir | 61 P ou | e nom
T I'nstall ® sur | e r®saasidel B6@noweapphysmem du se
h®bergeant | e serveur de donn®es HFSQL | ors d
T I'nstall ® en dehors de | 6entrepibsse é¢Dl ®cteéesei

machine hébergeant le serveur des bases de données.

Le bouton Test Ping permet de vérifier si le serveur réseau est joignable (attention, certains
serveurs réseau sont configurés pour ne pas répondre au Ping. De plus, un serveur réseau peut
répondre au ping sans que le port serveur de données (par exemple 4900) ne soit ouvert dans le
pare-feu)

La connexion avec | e serveur s Ganfekion ettraste mémorisée pp uy a
pour la prochaine fois si elle est valide. La liste mémorisée des noms de serveurs valides peut étre

gérée dans la fenétre de configuration de | 6 agfpdl) cati on (

NOTA :

1 Lors de la premiére installation (Cf 10), bien penser a installer le serveur HFSQL
(localement ou en se mettant sur un serveur réseau) en cochant "Installer un serveur
HFSQL" (par défaut la coche est non cochée pendant l'installation). Recommencer
|l i nstall ation sinon. Le serveServeudHFF, ¢t °tre in
| 6applicati on pVsvalPejet8'mpl e sur " C:
9 Le port 4900 (réservé au serveur de données HFSQL) est proposé par défaut. Si un
serveur HFSQL est déja présent sur le serveur réseau, installer alors le serveur HFSQL
sur | e port suivant (4901, 4902¢) .

1 Le port utilisé (4900 par défaut) doit étre ouvert en UDP et TCP (entrant et sortant) dans
le pare-feu du serveur (voire des machines clients)

1T Eventuell ement, | édapplication visual Projetb5. e
avec éventuellement des exceptions pour les fichiers d'extension .FIC, .MMO, .IDX
M Dans |l e cas doébune installation en r ®seau, v ®r

(par exemple "\PC_RESEAU\visualProjet5") est partagé en lecture/écriture/création pour
tous les utilisateurs potentiels.

,._...J Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings

= Page 18/174
projet  S9ft  copyright IBU-Soft 2006-2018 age 18/



6.2.2 Connexion par login/passWord ou automatique

A partir du moment 0% des ressources ont ®t® cr ®®

| 6application, selwifCfdlx configuration de celle
1 Accés par mot de passe spécifiquealdout i | i sateur (|l ogin/ passWord).

Lébutilisateur saisit ou s®lectionne son trigramm

avant de cliquer sur Validerpour acc®der ~ | 0application.

La fen°tre offre | a @rées/changerdon nmotle passe.6 ut i | i sateur

A noter qubéen cas iddouhitleiur lae lsaupeorssi bi |l i t® dbéef

doéun wutil i s@utle»waMo(dmenuw act i on/ ef facement du»mot de

pour que ce dernier en re-saisisse un nouveau. La liste des trigrammes affichés est constituée
des ressources actives.

"B Saisie mot de passe utilisateur
AT Trigramme utilisateur : |IBL| vl lvan BUISSON
—_ j Mot de passe : TTIIITIIL) o
e
| ¥
1 Accés par mot de passe Windows: dans ce cas, | 6application i de
l ogin Windows, sous r®serve quobdil f acatoeetpuear ti e d

ce login Windows soit renseigné dans la configuration de la ressource (Cf 6.4.4) ou que le login
Windows soit identique au trigramme de la ressource.

Ce type dobdacc s per miedonlahin/passWdrd &b deirenter diredtemerst a i
dans | dapplication.

Une fois connectée, la ressource est reconnue ce qui lui donne droit a une liste de fonctionnalités
utilisables damd4l)d6application (Cf

,._...J Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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63 Fen°tre principal-8&steddespto@tappl i cati on

Une fois configur ®e, |l a connexion sb6beffectue aut o
principal e de | Gaipdmuantdadisteides projetstaetifs éxistants ¢coche "voir
uniquement les projets actifs"), voire uniquement les projets qui concernent 'utilisateur (coche "Voir

uni quement mes projets”") soil est CDP ou RTP ou a
Nota: | ors de |l a premi re wutil i s atessourcesetl2prajgispl i cati o
démo.

Configuration Mes taches et Vue des heures

de | 6apnp actions proiet Gestion des Vue de la charge réalisées sur projets

[

ressources, conges et consolidée multi-proj
fermetures
AN

A2 A décocher pour voir également =
Saisie des Qﬂﬁgumiun Bl ouis 1 \pssoucesetconges [ Apropos... les proiets non actifs
a " [] Voi uniqueme
h,eL:re’S - les heures |_‘ Mes téches et actions O voru
réalisées kste des projets
D F Site J Equipe J Nom du Projet Jmnr Btat du projet JPnuméchMesdemleraEcéir Dossier J Clientt JCDFJ HTFCI Dermier accés Flum dela t&r Type de Projet Ja‘ [rrreaizesa
#1 Ste France Bureau Etude Construction de bateau M Encous 0 11/02/2014 1441 12345A8  IBUSoRt ABC 1BU 11/02/2014 1441 BaseProjet_E Production 1= et O proctl)
#2  SteUS  Bureau Elude Etude markeling W Encous 5 100220141705 Xx34 SANZOT ABC  IBU 10/02/201417.05 BaseFrojet_E Froduction =
#56  Site France Bureau Etude test projet avec un grand nom et méme tres. W Encours 10/02/2014 16:10 888888 IBU-Soft 1BU ABC 10/02/2014 16:10 baseProjet_T R&D, 1 Surfent
CUHES Fesd VersionFieference, 0140194 [ il S 73014 0758 G P TR b —tTon urisnsie unique
B57 Sie France  Bureau Eluds TestGrosProjel 1101720142237 1234 ] TR0 rr——
Ouverture des projets
sélectionnés Fyr——
. alyser projet(s]
Tableau liste des bl
i A4S 3 ivati AS Lo Z  Smhese
projets crees, a A(,:tlvat_lon ou _ Acc_es avos Analyse et indicateurs sur 7
colonnes triables et désactivation des projets projets récents lae nraiote cdlartinnndc
dénlacables =
. . projet
Ivan BUISSON (IBL) : Bienvenus sur VisualProjst ! ] J | di . Synth_ese qes projets
[Teht | s dauts utfsteur que vous Liste des autres connectés ndication cdlanrtinnnae
avec nossibilité de Tchat connexion au serveur =172 Connects sur PC-DROITE:4502 11/02/2014 145325

Af in de s®l ectionner ses p foogtiens de redrdupement paurat eur
regrouper les projets qui lintéresse, par clic sur les colonnes concernées (tri
ascendant/descendant);

1 Colonne « Mes derniers acces » : un clic sur cette colonne trie les projets par ordre

doéutilisation r®cente de | a part de | 6utili sa
| Gutilisateur). Il sdéagit du tri par d®f aut

1 Colonne « Equipe » : un clic sur cette colonne regroupe les projets attachés a une méme
équipe

1 Colonne « CDP » : un clic sur cette colonne regroupe les projets attachés a un méme
chef de projet (notion de portefeuille de projets du chef de projet)

T Etcé
De pl us, I 6ut i Ifonstiwnseda filtrage dans chaque ablenne (par clic droit sur la
petite loupe, filtrage, contient...), pour ne garder que les projets correspondant au filtrage choisi.

Il peut également déplacer les colonnes (a la souris) ou cacher les colonnes (par clic sur le
bouton en haut a droite du tableau et dé-sélection des colonnes).

Au niveau de chaque I igne projet, sous r®serve (
possibilité de ;
1 Rendre actif/inactif le projet (action sur la coche correspondante),

T D®f iniu pd®f @t ,dpar choix depuis une | iste cc
arr°t®, abandonn®, etcé),

1 Définir un niveau de priorité au projet (a usage indicatif uniquement)
Modifier les 5 catégories projet personnalisables
1 Modifier le contenu des 5 champs textes projet personnalisables

=
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Les

Pour

param tres des autres colonnes sont choi si

S

d

s®l ectionner pl usieurs projets simultan®men
sélection multiples (touche Shift + clic souris, ou touche CTRL + clic souris).

Une fois un ou plusieurs projets s®lectionn®s, | 6
1 Ouvrir ces projets, par appui sur le bouton Ouvrir Projet(s) ou appui sur la touche
ENTREE ou par double clic
1 Voir ces projets sur une fenétre unique, par appui sur Sur fenétre unique avec ensuite la
possibilité de les éditer individuellement par double-clic, ou de filtrer les taches affichées
(t©ches r®capitulatives, en r €g@637d, en d®pass
9 Supprimer ces projets, par appui sur le bouton Supprimer
1 Analyser les projets sélectionnés (taches en retard, dépassant la butée, indicateurs...) &
| 6ai de dAoalyseopwjet(sh
1 Afficher une synthésedesi nf or mati ons/ trajectoire de | 6ens
sur le bouton Synthese
1 Afficher les heures réalisées (menu « heures réalisées », «kheur es é sur | es pr
sélectionnés »)
1 Rendre actif ou inactif les projets, par clic sur la coche de la colonne « Actif ». Dans ce
cas, | e projet nbébest plus priQ@npeubdecatefagor dans
activer ou désactiver rapidement un ou plusieurs projets.
Par exemple, créer un projet correspondant a un devis ou une offre technique, puis
désactiver le projet. Lors de la commande, il suffira de réactiver le projet, préciser sa date
de | ancement TO et v®rifier | 6impact sur | a c
Une ligne projet apparait en gris dans la liste si sa base de données n'est pas ou n'est plus sur le
serveur.
Sur cette fen°tre ®gal ement, | feoétrédeidiscassonu(fcha) | a p
avec | 0ensemble des autres wutilisateurs conf@fect ®s

6.41) ou de visio-conférence (Cf 6.42)

‘projet
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6.4 Gestion des ressources

Lors de la prise en main de VisualProjet, il est conseillé de commencer par créer les
ressources (humaines, matérielles ou virtuelles) qui pourront ensuite étre affectées sur les taches
des projets.

Pour c¢cr®er | es ressources;, commencer dans | 6ordr e

1T cr®er |l a |Iiste des m®tiers (technicien, ing®n
1 créer la liste des sites (lieu géographique ou sont rattachées les ressources)

9 créer la liste des équipes (regroupant les ressources)
9 créer la liste des ressources

Lébacc s 7 la feuille de gesti on redspwceseecongésn dedae s s e
fenétre principale de VisualProjet :

3 Ressources et congés |'| E

r=%= (Gestion des absences/congés

air |l liste dez abzences/congés

B Création./&dition des ressources ‘

Wair a liste des ressources
- . " . .
ies Woir I'organigramme par site

(Gestion des fermetures de sites

I est possible d'importer une liste de ressources depuis une feuille Excel:
(extensions .xls, .xlIsx, .xIlsm)

Q Outils iQ Ressources et congés "I' Charge consolidée

#d| Bxporter vers Bxcel

Copier les projets sélectionnés vers un autre serveur
Restaurer des sauvegardes (bases communes et bases projets)
Yue croizée des taches communes awx projets sélectionnés

Editer/supprimer un modéle de projet
U Gestion des rapports projets et transversaix

Syrthése données mubli-projets 3

MNettoyer les jetons de licence flottarte
Créer un fip des projets sélectionnés (pour envoi par mail par exemple)
Extraire les bases projet dune archive Jp

Maodffication/effacement du mot de passe dune ressource

Mairtenance des bases de données

i, Geérer/modifier des alames

| Imports L4 || Importer une liste de ressources depuis Bxcel |

2aa Tableurs additionnels 4 Importer une liste de clients depuis Excel

Le fichier d'import importListeRessourcesToVP.xlIs est présent dans le répertoire de I'application.
Il est & remplir par exemple avec la liste des ressources de l'entreprise.

,._...J Spécification de VisualProjet5, logiciel de gestion de projet et plannings
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La fenétre de gestion des ressources se présente ainsi :

Répartition des ressources :

I3 1-SITE1S (3)

I3 2- EQUIPE1S (6)
I3 3- METIERS (7)
I3 4-RESSOURCES (20)

Seet Eape
e ) E—

~& Définition des ressources sur les projets - *
al Liste ressources | oo Organigramme F RESSOUI'CGS| i;Equipe‘Is | JesSie1s | ﬂ; Métiers |
Affectations mutiples o Nowems Prénom NOM: [lvan BUISSON v 1) o/ Valider/modfier
Tri : 18U * | Login Windows :[IBU
[] Cacher Ressources inactives
Photo : Mot de passe : l:l - Supprimer

M actue Corta: Taus sfectatcn par it ||

Métier | Expérience [« ) . — =
- [, ABC (Affred LEBEC) Matricule :[123456 | Autresmétiers:  Commercial -1 Débutant [= El R
[ ADMINISTRATEUR {actevols) Ingénieur Corfime -
- L ANE (Amelie NAUTILE) —
. QT}‘ BANC_TEST (Banc de test) Téléphone Fixe : |DS 81534348 | Mabile :|D‘I 0203040506 | Mail :|\ri5ualpmjet@gmail.com |
= ,ﬁ‘ CLT {Charles LINDT) Capital congés : Détails : Responsable développement VisualProjet Accepte réception emails automatiques
EFG (Edgar FROG) [ Ne s'envaie pas ses propres mails
. ESSAIMAT (essaiMAT) 4 [ Ressource maténelle ["] Ne pointe pas ses heures
Fermetures site
HIJ (Hector IBADJ) ["] Ressource viruelle [ "] Cachée dans organigrammes || Ressource désactivée
el et Modéles de plages horaires :  [<Par défaut | [T memoriser| [== ] | Codt horaire : £/h Colit horaire2 - | 160,00
") ING VIRTUEL (ingénieur vituel) odéles de plages horaires : <Par défaut> L olt horaire © (&/h) oiit horaire2 : ;
-2 JCN {JeanCharles NEUVILLE) Lundi Plages horaires : |DB:DD—12:DD.14:DD—‘IE:DD (8.00 h/j) | Muttiplié par 00| (380,00 €/j) Colt horaire3: | 320,00
’ﬂ‘ JCT {Jacques CHAZOT) Mardi Plages horaires : |DB:DD—12:DD.14:DD—1E:DD (8,00 h/j) [ Muttiplié par (880,00 €/])
-1 JFD {John FLOOD) Mercredi  Plages horaires |DB:DD—12:DD.14:DD—‘IE:DD (8,00 h/j) | Muttiplié par : (880.00 €/j)
"“‘ JPE {jean PEINTRE) Jeudi Plages horaires : |DB:DD—12:DD.H:DD—13:DD (8,00 h/j) [ Muttiplié par (880,00 £/j)
"1 KKKK fikkek) Vendredi  Plages horaires : |DB:DD—12:DD.14:DD—1E:DD (8.00 h/j) | Muttiplié par (880,00 £/j)
,ﬁ‘ LBL {Louise BERTIGMNOL) [ Samedi Plages horaires : |DB:DD—12:DD.14:DD—1B:DD (0,00 h/j) | Muttiplié par (0,00 £/)
’5,‘ MATZ {mat2) [] Dimanche  Plages horaires : |DB:DD—12:DD.14:DD—‘IE:DD (0.00 h/j) | Muttiplié par : (0.00 €/])
»} TOTO foto) (40,00 h/s) (4.400.01 &/s)
: 'ﬁ\ ‘;Z";": {h;lalter WOLF) Plages et colits horaires ci-dessus pour la période du : |l|]1,-"D1,-"2{]16| au: |31;-"12r"2099| Sem. | v| (#32)
= 77
5 5- RESSOURCES HUMAINES (16) 1D |*Début période| Fin pérode | Codt horire |Codt horaire 2|Cot horaire 3| Plages horaires de la semaine [*
IC5 6 - RESSOURCES MATERIELLES (4) mar. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (codt horaire x 1) -
I 7- RESSOURCES VIRTUELLES (2) mer. : 08:00-12:00,14:00-18:00, {colt horaire x 1) =
#25 0170111800 311122015 100,00 € 150,00€ A00.00€  jeu. : 08:00-12:00,14:00-18:00. (coit horaire x 1)
I 8- RESSOURCES INACTIVES 3) ven. : 08:00-12:00, 14:00-18:00. (cot horaire 1)
IC51 9 - PROFILS FONCTIONMELS (3) sam. : <Non travaillé>
dim. : <Mon travaillé:
lun. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (colt horaire x 1)
mar. : 08:00-12:00,14:00-18:00, {codt horaire x 1)
mer. : 08:00-12:00,14:00-18:00, (colt horaire x 1)
#32 01701720016 31/12/2099 110,00 € 160,00 € 32000€  jeu. : 08:00-12:00,14:00-18:00. (coit horaire x 1)
ven. : 08:00-12:00,14:00-18:00, {codt horaire x 1)
sam. : <Non travaillé:
dim. : <MNon travaillé: -
On distingue | 6arborescence de r®partition des e
1 Onglet métiers
1 Onglet Sites
1 Onglet Equipes
1 Onglet Ressources
Un clic sur | a ressource dans nimbdeeditionr escence met
Un c¢clic sur | es onglets ressources, ®quipes, site
\/ r']"l IpU Spécifi . . . . . . .
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641 Param®trage de | 6onglet M®tiers

X
o]

.3, Organigamme | | 5 Ressources | gEqulpesl Esnas = Métliers
[] Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources :
J=91-SITES (2)
ikl
- Acheteur
e Buyer

[+ 5 Commercial
[+ 53 Engineer
[+
[+

[ 45 Uste ressources

Metier : |Ingén|eur - ‘ {H#1)

Détails :

]--= Ingénieur

£ <Sans métiers

= Techrician

[+ Technicien

|5 4- RESSOURCES (12)

4 ABC (Afred LEBEC)

4 ANE (Amelie NAUTILE)
43 BANC_TEST (Banc de test)
A CLT (Charles LINDT)

-4 EFG (Edgar FROG)

& HIJ {Hector 1BADJ)

1BU (lvan Bl ]
‘ JCN (Jean-Charles NEUVILLE)
4 ICT (Jacques CHAZOT)
& JFD {John FLOOD)

& LBL (Louise BERTIGNOL)
A TOTO toto TOTO)

- RESSOURCES HUMAINES (1)
6- RESSOURCES MATERIELLES {1}
7- RESSOURCES VIRTUELLES (1)
8- RESSOURCES INACTIVES (2}

- PROFILS FONCTIONNELS (3)

642 Param®trage de | 6onglet Sites

x
o]

%, Orgznigramme | 5 Ressources | iEquiDesl w1 Sites B Métiers |
[] Cacher Ressources inactives

Répartiion des ressources : Stte : [ste France = @
I£=51-SITES (@)

Py et

(i <Sans> 44 Femetures site PP

|¥ Liste ressources

-4 Site US Activités Développement électronique et mécaniques
112 - EQUIPES (5)
313 - METIERS (7)
I=4 - RESS0URCES (12
& ABC (Afred LEBEC) Adresse : 130 rue des roses
‘ ANE {Amelie NAUTILE) 137240 marthelan

~£3] BANC_TEST (Banc de test)
- & CLT (Chares LINDT)

-4 EFG (Edgar FROG)

& H (Hector IBADJ)

Téléphone : |06 815348 48

Détails : (Centre pour développement climatisation
‘ JCN (JeanChares NEUVILLE)

-4 JCT Uacques CHAZOT)

- & JFD {ohn FLOOD)

- & LBL (Louise BERTIGNOL)

& TOTO foto TOTO)

|15 - RESSOURCES HUMAINES (1)
16 - RESSOURCES MATERIELLES (1)
=17 - RESSOURCES VIRTUELLES (1)
18 - RESSOURCES INACTIVES (2)
=19 - PROFILS FONCTIONNELS (3)
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643 Param®trage de | 6onglet Equipes

|¥ Liste ressources || 5, Orgarigramme | ! Ressources EEquipes ES&[&B' -I Métiers|

["] Cacher Ressources inactives

Répartition des ressources : Equipe : |Bureau Etude f Valider/modifier
=1-5ITES (2)

38 £- Bureau Bude
i <Sans> Responsable

[+
[
[+ g% Commercial
[+
[+

].2_ Design office Activités : Etudes électroniques
o g sav
g sAv-us
£33 - METIERS (7)
\~34-RESSOURCES (1) Détails - Peir trater autre chose

. ABC (Affred LEBEC)
-4 ANE (Amelie NAUTILE)
43 BANC_TEST (Banc de test)
-4 CLT (Chares LINDT)
-4 EFG (Edgar FROG)
A H (Hector 1B

IBU (van )]

‘ JCN {Jean-Chardes NEUVILLE)
-4 ICT {Jacques CHAZOT)
-4 JFD (John FLOOD)
& LBL (Louise BERTIGNOL)
-4 TOTO foto TOTO)
=15 - RESSOURCES HUMAINES (11)
516 - RESSOURCES MATERIELLES (1)
=17 - RESS0URCES VIRTUELLES (1)
=18 - RESSOURCES INACTIVES (2)
=19 - PROFILS FONCTIONNELS (3)
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644 Par am®t

|- - ;
<05 Liste ressources ||__ Organigramme

Affectations multiples

["] Cacher Ressources inactives
Répartition des ressources :
I3 1-SITEIS (3)
== 2- EQUIPETS (6)
[=5 3-METIERS (7)
[~ 4-RESSOURCES (20)

. ABC (Affred LEBEC)

. ADMINISTRATEUR {actevolis)

2 ANE (Amelie NAUTILE)

2] BANC_TEST (Banc de test)

. CLT (Charles LINDT)

I EFG (Edgar FROG)

2] ESSAIMAT (essaiMAT)

2 HuJ (Hector IBADJ)

2% 1BU {ivan BUISSON)

] ING_VIRTUEL (Ingénieur viruel)

1 JCN {JeanCharles NEUVILLE)

2 JCT (Jacques CHAZOT)

2 JFD (John FLOOD)

. JPE (iean PEINTRE)

I KKKK fikkk)

10 LBL (Louise BERTIGNOL)

2] MAT2 (mat2)

2 TOTO fato)

2 WWW (watter WOLF)

D 277 @)
|= 5- RESSOURCES HUMAINES (16)
|= 6 - RESSOURCES MATERIELLES (4)
[= 7 - RESSOURCES VIRTUELLES (2)
I= 8- RESSOURCES INACTIVES (3)
\= 9- PROFILS FONCTIONNELS (3)

rage de | 6ongl et Ressources
~& Définition des ressources sur les projets - *
2 Ressources|  §Equpels Stels|  mam Metiers
Nouveau Prénom NOM : " v‘ o Valider/modifier
Trigramme : l:l Login Windows
Photo : [s2e] Mot de passe : l:l - Supprimer
et Caet -

O L T
et coe: T E— Ty
Métier | Expérence [ ) ) -
o Profil fonctionnel :  [<Aucun profil: -
Mot { | Aarsmten =]
.
Téléphone Fixe | Mobile : | Mail :| |

Capital congés ; Deétails : Accepte réception emails automatiques
MNe s'envoie pas ses propres mails
Ressource matérielle Ne pointe pas ses heures
Ressource virtuelle Cachée dans organigrammes Ressource désactivée
Modéles de plages horaires : <Par défaut > - |:“Mém0riser EI Coit horaire : (&/h) Coitt horaire2 : 0,00
v| Lundi Plages horaires : |08:00-12:00,14:00-18:00 (8.00 h/j) | Muttiplié par : (830,00 £/j) Coilt horaire3 : 0.00]
¥| Mardi Plages horaires : |08:00-12:00,14:00-18:00 {8.00 hyj) | Multiplié par : (880,00 £/j)
v| Mercredi  Plages horaires : (08:00-12:00,14:00-18:00 (8.00 h/j) | Multiplié par : (880.00 £/j)
v Jeudi Plages horaires : |08:00-12:00,14:00-18:00 (8.00 hyj) | Muttiplié par : (880,00 £/j)
v| Vendredi  Plages horaires : (08:00-12:00,14:00-18:00 (8.00 h/j) | Multiplié par : (880.00 £/j)
Samedi Plages horaires : 08:00-12:00,14:00-18:00 (0,00 hyj) | Muttiplié par : (0,00 £/}
Dimanche Plages horaires : |08:00-12:00,14:00-13:00 (0.00 h/j) | Multiplié par : (0.00 /)
(40,00 h/s) {4 4D0.01 £/ )
Plages et colits horaires ci-dessus pour la période du : ||}1,-'D1,-'1 5DD| au: |D1,-'D1f2555| Sem. | - | -:-
D |ﬁ)ébut période| Fin période | Coitt horaire |Co|:rt horaire 2|COErt horaire 3| Flages horaires de la semaine =

Pour créer une ressource :

1 Cliquez sur Nouveau

1 Saisissez obligatoirement son prénom-NOM et son trigramme (= 3 & 60 lettres
résumant son prénom NOM (exemple : lvan BUISSON A 1BU))

Choi si

= =4 =4 -4 -4 A

Saisissez éventuellement le login windows (cas des connexions automatiques)
Saisissez un mot de passe éventuel pour se connecter a l'application

ssez |le site de rattachement ®ventuel
Choisissez les responsables hiérarchiques et fonctionnels éventuels

Choisissez le métier actuel et le type de contrat (liste configurable)

Saisissez le taux d'affectation par défaut de la ressource sur la tache. Si ce taux est nul,

le taux d'affectation par défaut sera égal au taux spécifié dans le paramétrage de

I'application.

1 Définissez la liste des autres métiers et le degré d'expérience associé (liste configurable,

Ct7.7)

=A =4 =4 -4 =4

Cochez sb i

Saisissez les détails éventuels concernant la ressource

Choisissez une photo éventuelle et saisissez un matricule éventuel
Saisissez éventuellement le capital congés de la ressource

Choisissez le profil fonctionnel de la ressource (liste configurable Cf 6.4.4.1)

| sbéagit doébune ressource mat ®ri el

e
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=
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NOTA:

Cochez so6il sbdagit doune -méfies groetquecaaonyme,r t uel | e

utilisée pour les modeéles de projet ou des projets devis, et définies en terme de
besoin/métier)

Cochez si la ressource ne pointe pas ses heures réalisées
Cochez si la ressource doit étre cachée dans les organigrammes

Sélectionnez un modele de plage horaire ou saisissez les plages horaires pour chaque
jour travaillé coché et non coché (modéle que vous pouvez mémoriser et réutiliser pour
débautres ressources)

Saisissez un co%t horaire pour |l es ressources

jour de la semaine ou d'autres co(ts horaires
Validez en cliquant sur Valider/modifier
Cliquez sur Nouveau pour créer une nouvelle ressource

Pour modifier lesdonnéesd 6une ressour ce, s®l ectionnez

oudesprénoms-noms ou | 6arborescence © gauche,
Valider/modifier

Une ressource peut étre active ou désactivée (par exemple une ressource par encore

embauchée) par la coche « Ressource désactivée ». Néanmoins,i | ndest pas

de désactiver une ressource (et encore moins de la supprimer), car elle le sera
également pour les projets anciens.

Il est préférable de modifier la date de fin de période de plage horaire de la
ressource (qui est par défaut du 01/01/1900 au 31/12/2099) et de cliquer sur
Valider/madifier. A la suite de cela, le logiciel identifie les tAches-projets affectées par ce
changement de disponibilité de la ressource

Il est possible de mémoriser des modeles de plages horaires ; une fois configurées jour
par jour, il suffit de saisir un nom de modeéle et de cliquer sur le bouton Mémoriser. Le
modele est alors a disposition dans la liste des modéles de plages horaires.

Il est possible des définir différentes périodes pour lesquelles une plage horaire
sbapplique © une ressour ce, gu o6 Aouterallfautibiere
sdr que les périodes ne se chevauchent pas (mais elles peuvent étre non-jointives).

'l faut ensuite valider Vbilider/modiees our ce =~ |
La ressource est considérée comme inactive en dehors de ses périodes de plages

horaires, qui peuvent donc °tre utilis®es

ressource intérimaire ou CDD par exemple.

Lorsqudbéune ressource quitte | dentreprise,

modifier la date de fin de sa période de plage horaire et validez.
De plus, sur changement de période de plage horaire d@ne ressource, le logiciel affiche
la liste des taches projets éventuellement impactées.

Les fonctions autorisées pour chaque ressource sont définies en cliquant sur Fonctions
autoriseées .(voir ci-aprés), sous réserve que la ressource soit créée avant.

| a

mo d i

| a

6ai de

con

pl u
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6.4.4.1 Paramétrage des fonctions autorisées pour chaque ressource créée

Dans | Doitsgar eessource, cocher les cases correspondant aux fonctionnalités autorisées
pour la ressource dont le trigramme est sélectionné, cliquer sur Appliquer.
Pour gagner du temps, il est possibledepré-c oc her des droits identiques
ressource, ce qui évite de cliquer de nouveau sur toutes les coches.
En pr i nciisptien « supér-atilisateuré nodest attri bu®e qud”™ une ou
| 6entrepri se.
= Gestion des droits aux fonctionnalités de 'application *
Droits par ressource | Drroits par profil fonctionnel Créer/modifier un profil fonctionnel

Trgramme : [N ~| Amelie NAUTILE Dotsidema: [ v| |v/ foplquer |

=2
"

Mom de la fonctionnalité | Autorisation | =

Disposer de TQOUTES les fonctionnaltés (super-tilisateur) et gérer entre-autres ce tableau

Gérer la configuration de I'application

Créer/modifier des ressounces./plages horaires/équipes/métiers/sites

(Gérer les absences ressources et fermetures de site

Créer des projets

Supprimer des projets

Ouvrir les projets, zans les modifier v
Modifier les parameétres des projets, y compris leur activationinactivation

= N e o Ra —

[==]

5  Modifier les taches projets

10 Ajouter des compléments sur des taches projet

11 Gérer les actions projets

12 Gérer les recettes/dépenses projets

13 Saisir les heures réalisées sur la feville mensuelle v
14  Lisserla charge des ressources

15 Restaurer des sauvegardes de bases de données/convertir anciennes bases VP2 x

16 Copier les bases de données d'un serveur a 'autre

7 Tchatter entre connectés v
18 Ouvrir la synthése des projets

19  Autoriser la saisie du tawx d'achévement des tAches dans les fevilles ‘saisie des heures réalisées’ et ‘mes tches et actions”

20 Saigir/modifier les heures réalisées d'autres ressources

21 Vair les colts horaires, recettes, objectifs colts et bilans

22 Vairla charge consolidée multiprojets, et les tches et actions des autres ressources v
23 Créer/modifier la liste des clients

24 Faire des demandes de conges

25 Valider les demandes de conges

26 Listertous les projets y compris cew ol la ressource n'est ni COP/RTP et pas affectée dessus v
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Dans | ®dmitsgdar profil fonctionnel, il suffit de sélectionner le profil fonctionnel & traiter
(l'iste d®&fini e dGaéegmotifieraun prdfiléonctiosineli»y @cher les cases
correspondant aux fonctionnalités autorisées, et cliquer sur Appliquer aux ressources de méme
proflpour que ces droits soient appliqgu®s | 6ensemb
l'onglet "ressources".
=~ Gestion des dreits aux fonctionnalités de I'application *
Diroits par ressource | Droits par profil fonctionnel | Créer/modiier un profil fonctionnel
Prafil : - |V’ Appliguer aux ressources de méme profil

n° | MNom de la fonctionnalité Putorisation | =

1 Disposerde TOUTES les fonctionnalités (super-tilisateur) et gérer entre-autres ce tableau

2 Gérer la configuration de I'application

3 Créer/modfier des ressources/plages horaires/quipes/métiers/ sites

4 Gérerles absences ressources et fermetures de site v

5  Créerdes projets v

& Supprimer des projets v

7 Ouvrir les projets, sans les modifier "

8  Modffier les paramétres des projets, y compris leur activation /inactivation v

3  Modffier les taches projets v

10 Ajouter des compléments sur des tiches projet "]

11 Gérer les actions projets "]

12 Geérer les recettes/dépenses projets v

13 Saisir les heures réalisées sur la feville mensuelle v

14 Lisser la charge des ressources "

15 Restaurer des sauvegardes de bases de données/convertir anciennes bases VP2x v

16  Copier les bases de données d'un serveur & I'autre v

7 Tchatter entre connectés v

18  Ouvrrla syrthése des projets ]

19 Autoriserla saisie du taux d'achévement des taches dans les fevilles “saisie des heures réalisées’ et ‘mes taches et actions’ v

20 Saisir/modfier les heures réalisées d'autres ressources v

21 Voir les colts horaires, recettes, objectifs colts et bilans v

22 Voirla change consclidée multi-projets, et les taches et actions des autres ressounces v

23 Créer/modfier a liste des clients ¥

24 Faire des demandes de congés "]

25 Valider les demandes de congés ]

26 Listertous les projets y compris ceoc ol la ressource n'est ni COP/RTP et pas affectée dessus v

Cetongl et permet de cr ®er ou modjfier |

e

nom dodéun p
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